Zatacznik
do uchwaty Nr
Rady Miasta Krakowa z dnia

Tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb i zakres kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystywania dotacji, udzielanych dla szkol i placowek publicznych oraz
niepublicznych, prowadzonych na terenie Gminy Miejskiej Krakow przez osoby
fizyczne lub osoby prawne inne niz Gmina Miejska Krakow

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w zataczniku do uchwaty jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzes$nia 1991 roku o systemie o§wiaty
(Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.);
2) podmiocie — nalezy przez to rozumie¢: przedszkole, inna form¢ wychowania
przedszkolnego, oddziat przedszkolny w szkole podstawowej, szkote (z wytaczeniem szkot
rolniczych, le$nych i artystycznych), mlodziezowy dom kultury lub placéwke, o ktorej mowa
w art. 2 pkt 4, 51 7 ustawy, zar6wno publiczne, jak i niepubliczne;
3) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inna, niz Gmina Miejska Krakow osobg
prawna lub osobe fizyczna, prowadzaca na terenie Gminy Miejskiej Krakow podmiot,
0 ktérym mowa w pkt 2;
4) organie dotujacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow.

Rozdzial 11
Podstawa obliczania dotacji

§ 2. 1. Publiczne przedszkola otrzymuja na kazdego ucznia dotacje w wysokosci
réwnej wydatkom biezacym, przewidzianym na jednego ucznia w przedszkolach publicznych
prowadzonych przez organ dotujacy, pomniejszonym o oplaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu organu dotujacego, z tym
Ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego
ucznia przedszkola w czgSci o$wiatowe] subwencji ogélnej, otrzymywane] przez organ
dotujacy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W okresie od 1 stycznia 2016 r. do 31 sierpnia 2018 r. publiczne przedszkola
otrzymuja na kazdego ucznia dotacje¢ w wysokosci 110 % wydatkow biezacych,
przewidzianych na jednego ucznia w przedszkolach publicznych prowadzonych przez organ
dotujacy, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za
wyzywienie, stanowiace dochody budzetu organu dotujacego, z tym Ze na ucznia
niepetnosprawnego w wysokosci kwoty przewidziane] na niepetlnosprawnego ucznia
przedszkola w czg$ci o§wiatowej subwencji ogolnej, otrzymywanej przez organ dotujacy.

3. Oddzialy przedszkolne w publicznych szkolach podstawowych, istniejace na
mocy przepisoOw odrebnych do 31 sierpnia 2016 r., otrzymuja dotacje w wysokos$ci
przewidzianej dla publicznych przedszkoli.

4. Inne publiczne formy wychowania przedszkolnego otrzymuja na kazdego
ucznia objgtego tymi formami wychowania przedszkolnego dotacje w wysokosci 50%
wydatkow biezacych, przewidzianych na jednego ucznia w przedszkolu publicznym
prowadzonym przez organ dotujacy, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania



przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu organu dotujacego, z tym
Ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego
ucznia przedszkola w czgs$ci o$wiatowe] subwencji ogolnej, otrzymywanej przez organ
dotujacy.

5. Publiczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego, szkoly
podstawowe oraz osrodki, o ktorych mowa w art. 2 pkt 5 ustawy, a takze publiczne
poradnie psychologiczno-pedagogiczne, ktore, zgodnie z art. 71b ust. 2a ustawy, prowadza
wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, otrzymuja dotacje w wysokosci rownej wydatkom
biezacym, przewidzianym na jednego ucznia w placoOwce tego samego rodzaju, prowadzonej
przez organ dotujacy, jednak nie nizszej niz kwota przewidziana na jedno dziecko, objete
wczesnym wspomaganiem rozwoju, w czesci os§wiatowej subwencji og6lnej dla organu
dotujacego.

6. Publiczne szkoly, o ktorych mowa w art. 80 ust. 3 ustawy, otrzymuja na
kazdego ucznia dotacj¢ z budzetu organu dotujacego w wysokosci okreslonej w art. 80 ust. 3
ustawy.

7. Publiczne placowki, o ktorych mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy, otrzymuja na
kazdego wychowanka dotacje z budzetu organu dotujacego w wysokosci okreslonej
w art. 80 ust. 3a ustawy.

8. Publiczne mlodziezowe domy kultury otrzymuja na kazdego ucznia, ktory
realizuje obowiazek szkolny lub obowiazek nauki w szkole prowadzonej na terenie Gminy
Miejskiej Krakéw, uczestniczacego w co najmniej 50% zajeé statych, organizowanych
W wymiarze nie mniejszym niz dwa zajgcia tygodniowo, dotacje w wysokosci 18,00 zt
(stownie: osiemnastu ztotych).

9. Publiczne szkoly ponadgimnazjalne, prowadzace kwalifikacyjne kursy
zawodowe, otrzymuja na kazdego stuchacza kursu, ktory zdal egzamin potwierdzajacy
kwalifikacje w zawodzie w =zakresie danej kwalifikacji, dotacj¢ w wysokosci kwoty
przewidzianej na jednego stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego w czgsci
o$wiatowej subwencji ogolnej dla organu dotujacego.

§ 3. 1. Niepubliczne przedszkola, inne formy wychowania przedszkolnego,
szkoly podstawowe oraz osrodki, o ktorych mowa w art. 2 pkt 5 ustawy, a takze
niepubliczne poradnie psychologiczno-pedagogiczne, ktore, zgodnie z art. 71b ust. 2a
ustawy, prowadza wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, otrzymuja dotacje w wysokosci
kwoty przewidzianej na jedno dziecko, objgte wezesnym wspomaganiem rozwoju, w czgsci
oswiatowe] subwencji ogdlnej dla organu dotujacego.

2. Niepubliczne przedszkola, spelniajace warunki, o ktérych mowa w art. 90 ust.
1b ustawy i wylonione w drodze otwartego konkursu ofert, o ktbrym mowa w art. 90 ust.
1d ustawy, otrzymuja dotacje¢ w wysokosci rownej wydatkom biezacym przewidzianym na
jednego ucznia w przedszkolach prowadzonych przez organ dotujacy, pomniejszonym
0 oplaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace
dochody budzetu organu dotujacego, z tym Ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci
kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia przedszkola w czgSci o$wiatowej
subwencji ogdlnej, otrzymywanej przez organ dotujacy.

3. Inne niepubliczne formy wychowania przedszkolnego, spelniajace warunki,
0 ktorych mowa w art. 90 ust. 1¢ ustawy i wylonione w drodze otwartego konkursu
ofert, o ktorym mowa w art. 90 ust. 1d ustawy, otrzymuja dotacj¢ w wysokosci 50%
wydatkéw biezacych, ponoszonych na jednego ucznia w przedszkolach prowadzonych przez
organ dotujacy, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz
za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu organu dotujacego, z tym ze na ucznia
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niepetnosprawnego w wysoko$ci kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia
przedszkola w czgsci o§wiatowej subwencji ogolnej otrzymywanej przez organ dotujacy.

4. Niepublicznym szkolom o uprawnieniach szkoél publicznych, w ktorych
realizowany jest obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, na kazdego ucznia przystuguje
dotacja w wysokosci réwnej kwocie przewidzianej na jednego ucznia danego typu i rodzaju
szkoly w czesci o§wiatowej subwencji ogolnej, otrzymywanej przez organ dotujacy.

5. Niepublicznym przedszkolom, o ktorym mowa w art. 90 ust. 2b ustawy
(niespelniajacym warunkow, o ktérych mowa w art. 90 ust. 1b ustawy), na kazdego
ucznia przystuguje dotacja w wysokosci 75% ustalonych w budzecie organu dotujacego
wydatkow biezacych, ponoszonych w przedszkolach prowadzonych przez organ dotujacy,
W przeliczeniu na jednego ucznia, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu organu dotujacego, z tym
7e na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego
ucznia przedszkola w czg$ci o$wiatowej subwencji ogdlnej otrzymywanej przez organ
dotujacy.

6. Oddzialy przedszkolne w niepublicznych szkolach podstawowych, istniejace
na mocy przepisow odrebnych do 31 sierpnia 2016 r., otrzymuja dotacje w wysokosci
przewidzianej dla niepublicznych przedszkoli.

7. Inne niepubliczne formy wychowania przedszkolnego, o ktorych mowa w art.
90 ust. 2d ustawy (niespelniajace warunkéw, o ktérych mowa w art. 90 ust. 1c ustawy),
otrzymuja na kazdego ucznia objetego tymi formami wychowania przedszkolnego dotacje
w wysokosci 40% wydatkow biezacych ponoszonych na jednego ucznia w przedszkolu
publicznym, prowadzonym przez organ dotujacy, pomniejszonych o optaty za korzystanie
z wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowiace dochody budzetu organu
dotujacego, z tym ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci kwoty przewidzianej na
niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czgSci oSwiatowej subwencji ogodlnej,
otrzymywanej przez organ dotujacy.

8. Niepublicznym szkolom o uprawnieniach szkél publicznych, niewymienionym
w art. 90 ust. 2a ustawy (w ktorych nie jest realizowany obowigzek szkolny lub
obowigzek nauki), przystuguje dotacja na kazdego ucznia, uczestniczacego w co najmniej
50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych w danym miesiacu, w wysokosci rownej 50%
ustalonych w budzecie organu dotujacego wydatkow biezacych, ponoszonych w szkolach
tego samego typu i rodzaju, prowadzonych przez organ dotujacy, w przeliczeniu na jednego
ucznia.

9. Placowki niepubliczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 5 i 7 ustawy, otrzymuja na
kazdego wychowanka dotacj¢ w wysokosci kwoty przewidzianej na jednego wychowanka
tego rodzaju placowki w czg$ci oswiatowe] subwencji ogolnej dla organu dotujacego,
a w przypadku niepublicznych o$rodkow umozliwiajacych realizacje obowiazku, o ktorym
mowa w art. 14 ust. 3 ustawy, obowiazku szkolnego i obowiazku nauki dzieciom i mtodziezy,
o ktorych mowa w art. 16 ust. 7 ustawy, a takze dzieciom i mtodziezy z uposledzeniem
umystowym z niepelnosprawnosciami sprz¢zonymi, w wysokosci kwoty przewidzianej na
jednego wychowanka tego rodzaju osrodkow w czgs$ci o§wiatowe] subwencji og6lnej dla
organu dotujacego.

10. Niepubliczne mlodziezowe domy kultury otrzymuja na kazdego ucznia, ktory
realizuje obowiazek szkolny lub obowiazek nauki w szkole prowadzonej na terenie Gminy
Miejskiej Krakéw, uczestniczacego w co najmniej 50% zajeé statych, organizowanych
W wymiarze nie mniejszym niz dwa zajecia tygodniowo, dotacje w wysokosci 18,00 zt
(stownie: osiemnastu ztotych).

11. Niepubliczne szkoly ponadgimnazjalne, prowadzace kwalifikacyjne kursy
zawodowe otrzymuja na kazdego stuchacza kursu, ktory zdal egzamin potwierdzajacy
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kwalifikacje w zawodzie w zakresie danej kwalifikacji, dotacj¢ w wysokosci kwoty
przewidzianej na jednego stuchacza kwalifikacyjnego kursu zawodowego w czgsci
o$wiatowej subwencji ogolnej dla organu dotujacego.

Rozdzial 111
Tryb udzielania dotacji

§ 4. 1. Warunkiem udzielenia dotacji na dany rok jest zlozenie przez organ
prowadzacy, nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego, wniosku o udzielenie
dotacji, ktorego wzor stanowi formularz nr 1 do zalacznika.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy osob fizycznych lub os6b prawnych
innych niz organ dotujacy, zamierzajacych prowadzi¢ podmiot, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1-7, ktore uzyskaty na podstawie ztozonego wniosku zezwolenie na prowadzenie
tego typu podmiotu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dotacji udziela si¢ z chwila rozpoczgcia
dziatalno$ci podmiotu, w oparciu o ztozony wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, z tym,
ze ww. wniosek winien by¢ ztozony co najmniej 30 dni przed rozpoczgciem dziatalno$ci.

4. Szkota lub placoéwka prowadzona przez Gming Miejska Krakow, przekazana do
prowadzenia osobie prawnej niebgdacej jednostka samorzadu terytorialnego lub osobie
fizycznej na podstawie umowy, o ktérej mowa w art. 5 ust. 5g ustawy, otrzymuje dotacje
poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym nastapito przekazanie szkotly
lub placowki.

5. Dotacja nie zostaje udzielona, gdy dane wykazane we wniosku, o ktorym mowa
W ust. 1, sa niezgodne z danymi wykazanymi we wpisie do ewidencji szkoét 1 placowek
niepublicznych lub w rejestrze wydanych zezwolen na zalozenie szkoly lub placowki
publicznej.

§ 5. 1. Organ prowadzacy przekazuje do organu dotujacego, do 5 dnia kazdego
miesiaca, informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow zapisanych do podmiotu, wg stanu na
pierwszy dzien roboczy danego miesiaca, ktorej wzor stanowi formularz nr 2 do zalacznika,
Z zastrzezeniem ust. 2-5.

2. Organ prowadzacy odpowiednio: szkolg, o ktéorej mowa w § 3 ust. 8
lub mtodziezowy dom kultury, przekazuje do organu dotujacego, do 5 dnia kazdego miesiaca,
informacjg¢ o faktycznej liczbie uczniow zapisanych do podmiotu, wg stanu na pierwszy dzien
roboczy danego miesiaca, wraz z danymi o faktycznym uczestnictwie ucznidw
W odpowiednio: obowiazkowych zajeciach edukacyjnych lub zajeciach statych,
organizowanych w wymiarze nie mniejszym niz dwa zajgcia tygodniowo, sporzadzona na
podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekuncze;j,
Wwg stanu za miesiac poprzedzajacy miesiac, w ktorym nastgpuje przekazanie czgsci dotacji
przypadajacej na dany miesiac, wg wzoru stanowiacego formularz nr 3 do zalacznika,
Z zastrzezeniem ust. 3 1 6.

3. Dane o uczniach, bedace podstawa do sporzadzenia informacji, o ktorych mowa
wust. 1 1 2, organ prowadzacy rejestruje w systemie informatycznym, wskazanym przez
organ dotujacy.

4. W lipcu 1 sierpniu informacja, o ktérej mowa w ust. 1, dotyczaca podmiotow,
0 ktorych mowa w § 2 ust. 1-4 oraz w § 3 ust. 2, 3, 5-7, sporzadzana jest wg stanu na
pierwszy dzien roboczy danego miesiaca, z pominigciem w niej uczniéw, ktdrzy w tym
okresie uczeszcza¢ beda do innych podmiotow tego samego typu.



5. W lipcu i sierpniu informacja, o ktéorej mowa w ust. 1, dotyczaca podmiotow,
0 ktorych mowa w § 2 ust. 5-7 oraz w § 3 ust. 1,419, sporzadzana jest wg stanu na pierwszy
dzien roboczy czerwca, z uwzglednieniem absolwentdw oraz pominigciem uczniow
skreslonych z listy uczniow.

6. W lipcu i sierpniu informacja, o ktérej mowa w ust. 2, sporzadzana jest wg stanu
na pierwszy dzien roboczy czerwca, z uwzglednieniem absolwentéw oraz pominigciem
uczniéw skreslonych z listy ucznidow, z uwzglednieniem danych o faktycznym uczestnictwie
uczniow w odpowiednio: obowiazkowych zajeciach edukacyjnych lub zajgciach statych,
organizowanych w wymiarze nie mniejszym niz dwa zajgcia tygodniowo, wg stanu na
czerwiec.

§ 6. 1. Przekazanie czesci dotacji, przypadajacej na dany miesiac, obliczanej
z uwzglednieniem informacji, o ktorych mowa w § 5, nastepuje nie pdzniej niz do ostatniego
dnia danego miesiaca, z tym ze czg$¢ dotacji przypadajaca na grudzien przekazywana jest do
15 grudnia.

2. Czg$¢ dotacji przypadajaca na dany miesiac dla odpowiednio: szkoly, o ktorej
mowa w § 3 ust. 8 lub mtodziezowego domu kultury, wyptacona jest z uwzglednieniem
danych, o ktérych mowa w § 5 ust. 2, w taki sposob, ze pomniejszona ona jest o kwotg czgsci
dotacji wyptaconej w miesiacu poprzednim na ucznidow, ktorzy nie uczestniczyli
w co najmniej 50 % odpowiednio: obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych lub zajeé statych,
organizowanych w wymiarze nie mniejszym niz dwa zajgcia tygodniowo oraz powigkszona
0 kwot¢ nalezna na ucznidw, ktorzy nie byli uczniami odpowiednio: szkoly lub
miodziezowego domu kultury do pierwszego roboczego dnia poprzedniego miesiaca, lecz
pomimo tego uczestniczyli w tym miesiagcu w co najmniej 50 % odpowiednio:
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych lub zaje¢ stalych, organizowanych w wymiarze nie
mniejszym niz dwa zajgcia tygodniowo.

3. W sytuacji, gdy danemu podmiotowi czg$¢ dotacji w danym miesiacu zostala,
Z powodu omylki organu dotujacego, przekazana w nieprawidtowej wysokosci, ww. rdznice
uwzglednia si¢ przy obliczaniu czg$ci dotacji w miesiagcu nastgpujacym po miesiacu
ujawnienia omytki.

4. Dotacja przekazywana jest na rachunek bankowy podmiotu, wskazany przez organ
prowadzacy we wniosku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1.

§ 7. 1. Organ prowadzacy podmiot, o ktéorym mowa w § 2 ust. 1-4 oraz § 3 ust. 2, 3,
5-7, przekazuje organowi dotujacemu informacje niezbedne do wystapienia do innych gmin
Z zadaniem zwrotu kosztu dotacji, na podstawie art. 80 ust 2a, 2d lub art. 90 ust. 1k, 11, 2c, 2e
ustawy, tj. imi¢ 1 nazwisko, date¢ urodzenia i1 adres zamieszkania ucznia, wg wzoru
stanowiacego formularz nr 4 do zatacznika.

2. Informacje, o ktorych mowa w ust. 1, organ prowadzacy rejestruje w systemie
informatycznym, wskazanym przez organ dotujacy.

Rozdzial IV
Tryb rozliczania dotacji

§ 8. 1. Organ prowadzacy przedstawia roczne sprawozdanie z wykorzystania dotacji,
ktorego wzor stanowi formularz nr 5 do zatacznika, w terminie do dnia 15 stycznia roku
nastgpujacego po roku otrzymania dotacji.

2. Dane bedace podstawa sporzadzenia sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1,
organ prowadzacy rejestruje w systemie informatycznym, wskazanym przez organ dotujacy.



3. Na dokumentach finansowych potwierdzajacych wydatki, ktére zostaty
sfinansowane ze $rodkow dotacji z budzetu organu dotujacego, nalezy zamieSci¢ opis
nastepujacej tresci: ,, Wydatek sfinansowany ze srodkdw otrzymanej dotacji z budzetu Miasta
Krakowa, w kwocie ... zt (stownie: ... ztotych); dotyczy: ... [nazwa podmiotu].” oraz pieczeé
1 podpis dyrektora lub organu prowadzacego lub jego przedstawiciela.

4. W przypadku, gdy organ prowadzacy podejmie decyzje o zaprzestaniu
dziatalno$ci danego podmiotu, przedktada do organu dotujacego sprawozdanie, o ktorym
mowa w ust. 1, nie p6zniej niz w terminie 14 dni od otrzymania ostatniej cz¢sci dotacji.

5. Dotacja w czg$ci niewykorzystanej do konca roku, wykorzystana niezgodnie
Z przeznaczeniem oraz dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, podlega
zwrotowi na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.).

Rozdzial V
Tryb i zakres kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji

§ 9. 1. Organ wykonawczy organu dotujacego moze przeprowadzaé kontrole,
0 ktorej mowa w art. 80 ust. 3e oraz art. 90 ust. 3e ustawy.

2. Kontrola obejmuje:
1) zgodno$¢ danych wykazywanych w informacjach, o ktorych mowa w § 5
i w sprawozdaniu, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, ze stanem faktycznym (prawidtowosé
pobrania dotacji) — w szczegolnosci na podstawie dokumentacji organizacyjnej i przebiegu
nauczania,
2) weryfikacje wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, wg zasad okre§lonych
w art. 80 ust. 3d 1 90 ust. 3d ustawy (prawidtowos¢ wykorzystania dotacji) — w szczegdlnosci
na podstawie dokumentacji organizacyjnej i finansowej.

§ 10 1. Kontrolg, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 1 2, przeprowadzaja pracownicy Urze¢du
Miasta Krakowa, zwani dalej ,kontrolujacymi”, na podstawie imiennego upowaznienia
wydanego im przez organ wykonawczy organu dotujacego i po okazaniu legitymacji
stuzbowe;.

2. Upowaznienie zawiera:

1) oznaczenie organu, datg i miejsce wydania,;

2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;

3) imiona 1 nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz numery legitymacji stuzbowych
upowaznionych pracownikow;

4) okreslenie nazwy kontrolowanego podmiotu i organu prowadzacego;

5) okreslenie zakresu kontroli;

6) date rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli (z mozliwos$cia przedtuzenia
waznos$ci upowaznienia i terminu zakonczenia kontroli);

7) pieczec 1 podpis osoby udzielajacej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska
i funkgcji.

3. Kontrolujacy sa zobowiazani powiadomi¢ pisemnie lub telefonicznie, organ
prowadzacy dany podmiot o terminie i zakresie kontroli — nie p6zniej niz 1 dzien przed
terminem rozpoczegcia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu lub siedzibie organu
dotujacego.

5. Kontrolujacy maja prawo do:



1) swobodnego poruszania si¢ na terenie kontrolowanego podmiotu, w tym swobodnego
wstepu do obiektow i pomieszczen zwiazanych z przedmiotem kontroli;

2) przeprowadzania ogledzin obiektow, pomieszczen, sktadnikow majatkowych i przebiegu
okreslonych czynnosci podlegajacych kontroli;

3) wgladu do dokumentéw i innych materiatow, zwiazanych z przedmiotem kontroli,
Z zachowaniem wymogow przewidzianych w przepisach odrgbnych;

4) sporzadzania i uzyskiwania odpisow, wyciagdéw, kopii, notatek z dokumentéw i innych
materiatlow oraz uzyskiwania poswiadczen o zgodnosci z oryginatem kopii dokumentow
I innych materiatow, o ktérych mowa w pkt 3, od 0sob do tego upowaznionych;

5) zadania udzielenia, w terminie przez nich wyznaczonym, ustnych i pisemnych wyjasnien
od wskazanych os6b w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli, w tym sporzadzenia
zestawien i obliczen;

6) korzystania z pomocy biegtych.

6. W przypadku nieposiadania dokumentow objetych kontrola w siedzibie podmiotu,
organ prowadzacy zobowiazany jest dostarczy¢ i udostepni¢ kontrolujacym dokumenty lub
ich kopie, co do ktorych dokonano poswiadczen o ich zgodnos$ci z oryginalem, w miejscu,
0 ktéorym mowa w ust. 4, w terminie uzgodnionym z kontrolujacymi, nie pdzniej jednak
niz 7 dni od otrzymania pisemnego wezwania do okazania dokumentéw podlegajacych
kontroli.

7. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym warunkéw
i sSrodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci do
niezwlocznego przedstawiania zadanych dokumentéw i innych materiatow, terminowego
udzielania wyjasnien oraz, w miar¢ mozliwos$ci, do udostgpnienia oddzielnych pomieszczen
Z odpowiednim wyposazeniem.

8. Organ dotujacy moze zazada¢ od organu prowadzacego przedtozenia do siedziby
organu dotujacego kopii dokumentéw, co do ktorych dokonano poswiadczenia o ich
zgodnos$ci z oryginalem, stanowiacych podstawe rozliczenia otrzymanej dotacji lub
szczegdtowego opisu tych dokumentow.

§ 11. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot kontroli w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach, ktéry parafuja na kazdej stronie oraz podpisuja kontrolujacy
oraz przedstawiciel kontrolowanego podmiotu.

2. Protokot kontroli zawiera:

1) nazwg kontrolowanego podmiotu w pelnym brzmieniu i jego adres;

2) wskazanie organu prowadzacego;

3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrolg;

4) date rozpoczecia 1 zakonczenia kontroli;

5) okreslenie zakresu kontroli i okresu objgtego kontrola;

6) imi¢ i nazwisko przedstawiciela kontrolowanego podmiotu;

7) wskazanie przeprowadzonych czynnosci, w tym ogledzin, przestuchan $wiadkow,
korzystania z pomocy bieglych;

8) wskazanie 0sob udzielajacych ustnych i pisemnych wyjasnien;

9) opis dokonanych wustalen faktycznych, w tym stwierdzonych uchybien Ilub
nieprawidlowos$ci, z uwzglednieniem naruszonego przepisu prawa oraz przyczyn i skutkéw
uchybien lub nieprawidtowosci;

10) opis przeanalizowanej dokumentacji;

11) informacjg o sporzadzonych zatacznikach do protokotu kontroli;

12) informacj¢ o omdéwieniu protokolu z przedstawicielem kontrolowanego podmiotu oraz
powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o przystugujacym mu prawie



zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole, w terminie
14 dni od dnia podpisania protokotu;

13) dane o liczbie egzemplarzy protokotu;

14) podpisy kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego podmiotu.

3. Organowi prowadzacemu kontrolowany podmiot przystuguje prawo zgloszenia,
umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole.

4. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 14 dni od dnia podpisania
protokotu.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktéorych mowa w ust. 3 i 4, kontrolujacy sa
zobowiazani dokona¢ ich analizy i w miare potrzeby podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne,
a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen zmieni¢ lub uzupetni¢ odpowiednia czg$¢
protokotu kontroli.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calosci lub w czesci kontrolujacy
przekazuja na pi$mie swoje stanowisko organowi prowadzacemu kontrolowany podmiot.

§ 12. 1. Organ wykonawczy organu dotujacego, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia postgpowania kontrolnego, przekazuje organowi prowadzacemu kontrolowany
podmiot wystapienie pokontrolne.

2. Wystapienie pokontrolne zawiera oceng przedmiotu kontroli, wynikajaca z ustalen
zawartych w protokole kontroli, a — w razie stwierdzenia uchybien lub nieprawidtowosci —
takze zalecenia pokontrolne.

3. Organ prowadzacy kontrolowany podmiot jest zobowiazany, w terminie
wskazanym w wystapieniu pokontrolnym, poinformowaé na pi$mie organ wykonawczy
organu dotujacego o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach
W celu usunigcia stwierdzonych uchybien lub nieprawidtowosci.

Rozdzial VI
Przepisy przejsciowe

§ 13. W odniesieniu do dotacji udzielonych w 2015 r. podmiotom, dla ktorych wysokos¢
kwoty dotacji uzalezniona byla od wysoko$ci ustalonych w budzecie organu dotujacego
wydatkéw biezacych, ponoszonych na jednego ucznia w podmiotach tego samego typu
i rodzaju, prowadzonych przez organ dotujacy — jezeli w wyniku weryfikacji dokonanej
w terminie do 31 marca 2016 r. okaze sig, ze wysoko$¢ kwoty udzielonej dotacji byta nizsza,
niz wynikajaca z rocznego sprawozdania z wykonania planu wydatkow budzetowych organu
dotujacego za rok udzielenia dotacji wysokos$¢ wydatkdéw biezacych, ponoszonych na jednego
ucznia w podmiotach tego samego typu i rodzaju, prowadzonych przez organ dotujacy —
w terminie do 30 kwietnia 2016 r. nastapi wyrownanie brakujacej kwoty dotacji.



