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Dotyczy: zaleceii po kontroli przeprowadzonej w opiekuriczej placdwce opiekuiiczo-wychowawczej

wsparcia dziennego

Pan Jézef Grudnik
Przewodniczacy Terenowego Komitetu
Ochrony Praw Dziecka
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W zwigzku z nieprawidtowosciami stwierdzonymi .podezas. kantroli w spedjalistyczne;

placéwee opiekuriczo-wychowawczej wsparcia dziennego mieszczacej sie przy ul. Strzelcdéw
9a/l w Krakowie w ramach zalecen pokontrolnych nalezy podjaé nastepujace dzialania:

L

dokumentacja merytoryczna:

Zwolywanie stalego zespotu do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka zgodniez ~ § 10

1,
ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 paZdziernika 2007 r.
w sprawie placéwek opiekuriczo-wychowawczych.

2. Prowadzenie i uzupehianie na biezaco kart przyjecia dziecka, kart udzialu w zajeciach
specjalistycznych oraz kart pobytu dziecka w placwee.

3. Zawarcie umowy z osobg prowadzacy zajecia logopedyczne.

4. Organizowanie wolontariatu w placéwee zgodnie z oferta oraz zgodnie z § 24
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19.10.2007 roku w sprawie
placéwek opiekuriczo-wychowawezych oraz ewidencjonowanie czasu ich pracy.

5. Prowadzenie listy obecnosci i ksiegi ewidencji wychowankéw w sposéb czytelny
1 doktadny. '

6. Prowadzenie planéw pracy w placéwee zgodnie z oferta,

IL. dokumentacja finansowa:

L.

Biezace opisywanie dokumentéw finansowych w zakresie 2rédla finansowania,

W zwigzku z brakiem dokumentow finansowych . (zgodnie z =zalaczong tabely),
wykazanych w sprawozdaniach prosze o zwrot kwoty w tacznej wysokodci 1443,77 zt
(stownie: tysiac czterysta czterdziedci trzy 77/100) na konto 23 1240 4722 1111 0000
4853 1177. ,

W pizelewie prosze umiedcié informacje dotyczaca nazwy organizacji, numeru
realizowanej umowy oraz kwalifikacje budzetows srodkéw z 2010 roku tj. dzial 852

rozdziat 85210 § 2820 PWSMK.
O sposobie wprowadzenia zalecer nalezy

powiadomi¢ Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

w Krakowie w terminie do 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Z powazaniem

75 fw@ 2 TFYREKTORA
w1

\ péﬁv\:-;'m.‘:lﬁt)’cznej
-1 § 52, 414 t
N

%o:arm; {hr2anoweks

&
A Spegalista ek
Otrzymuia: %"s‘\ %/mﬁm PRACCW N[ POCJALNY
L; Adresat Katarzyna Diygosz- ckow&ka% g Oy
DD/aa ¢ ; - myr Greegorz Qfis

o wiadomogci:
1. Wydzial Spraw Spoleczinych UMK
2.Wydzial Finansowy UMK

AN
| M\Q\ 19001

A 120y,



Tylko do uzytku sluzbowego

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w placéwee opiekuriczo-wychowawezej wsparcia dziennego
wIskierka” przy ul. Strzelcéw 9a w Krakowie przez pracownikéw Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej w Krakowie Katarzyng Diugosz — Wigckowska oraz Grzegorza Ofis.

Kontrolg przeprowadzano w dniach od 29.08.2011r. do 28.09.2011r. w oparciu
o upowaznienia Dyrektora Miejskiego Oérodka Pomocy Spolecznej w Krakowie do
przeprowadzenia kontroli nr 142/2011 oraz nr 143/2011 z dnia 26.08.2011r. oraz w oparciu
0§ 7 Umowy nr 446/P/MOPS/08 z dnia 31 grudnia 2008 r. w sprawie zlecenia zadania
prowadzenia w okresie od 1 stycznia 2009 r. do 31 grudnia 2013 . placowki opiekunczo-
wychowawczej wsparcia dziennego w lokalu przy ul. Strzelcéw 9a w Krakowie.

W toku kontroli informacji i wyjasniefi na tematy bedace przedmiotem kontroli udzielali:
Pani Agnieszka Cibor — Kierownik placéwki

Pani Alicja Wisniewska — wychowawca placowki

Pani Magda Staszkiewicz — wychowaweca placowki

Pan Piotr Musiatek — instruktor

AR

Pani Anna Rojek — osoba zajmujaca sie sporzadzaniem zestawien kalkulacyjnych,
sprawozdan

Kontrolg przeprowadzono w zakresie oceny prawidtowosci wykonywania obowigzkéw
wynikajacych z umowy oraz obowigzuj acych przepiséw. Przedmiotem kontroli byty:
Warunki lokalowe;
Dokumentacja dbtyczapa wychowankdow;
Dokumentacja dotyczaca zatrudnienia;

Porozumienia zawarte z wolontariuszami;

N e

Pozostala dokumentacja prowadzona w oparciu rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej zdnia 19 pazdziernika 2007 1. w sprawie placowek opiekuficzo —
wychowawczych z wymaganiami regulaminu placéwki oraz zgodnie z oferta Podmiotu
prowadzgcego;

6. Dokumentacja finansowa ;

7. Pozostate zadania realizowane zgodnie z oferta Podmiotu.

Ad. 1)

Warunki lokalowe oraz wyposazenie sg zgodne z przedstawionymi w ofercie konkursowe;.
Z wyjasnief Kierownika placéwki wynika, ze lokal, w ktérym miesci sig placdwka, nalezy do
spoldzielni mieszkaniowej, od ktérej jest wynajmowany, Lokal w planach przeznaczony jest
do sprzedazy, w zwiazku z tym nie jest remontowany. Jednoczesnie Kierownik placdwki
poinformowat, ze planowane jest przeniesienie placowki do szkoly podstawowej.
Jednoczednie z uwagi na brak $rodkéw wiasnych organu prowadzacego w placéwee na
biezaco nie sg wykonywane prace remontowe,



Ad. 2
Anali;ie poddano 15 losowo wybranych akt wychowankéw, ktére zawieraty nastepujace
dokumenty:
1l Karty przyjecia dziecka do placéwki - w 3 przypadkach brak jest Kkarty
" w dokumentacji. W 1 przypadku karta nie zostata podpisana przez opiekuna prawnego.
" 2.?7‘ Karta pobytu dziecka zawierajaca informacje o nauce szkolnej, aktualnej sytuacji dziecka,
.. Stanie zdrowia dziecka. W 3 przypadkach brak karty pobytu.

+ 3,/Karty udzialu w zajeciach specjalistycznych; w 2 przypadkach brak wpiséw.

4. Zeszyt rozméw na temat wychowanka oraz dokumentacja zaswiadczajaca o podjetych
dziatanjiach wzgledem dziecka i rodziny, ktéra ma byé prowadzona zgodnie z
regulaminem placowki, zastapiona zostala karta zatytulowang: ,Zakres i formy
oddzialywai pedagogicznych” (zatacznik nr 1). Powyzsza karta znajduje siec we
wszysikich kontrolowanych aktach.

Ad. 3)

Wszystkie zatrudnione w placéwee osoby spelniajg wymogi okre$lone w §38 ust 1
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spofecznej zdnia 19 pazdziernika 2007r.
w sprawie placéwek opiekuficzo — wychowawezych (Dz. U. z2007 r. nr 201, poz. 1455).
Z pracujacymi osobami zawarto umowy o dzielo.

W kontrolowanym okresie w placéwee zatrudnione byly nastgpujace osoby:

Pani Agnieszka Cibor —kierowni
Stawka godzinowa wynosi & =

lacowki, pedagog 10 godzin tygodniowo w ciagu tygodnia

Pani Alicja Wisniewska — wychowawca Stawka

Pani Magda Staszkiewicz — wychowawca Stawka godzinowa Wynosi

Pan Piotr Musialek — instruktor zaje sportowych Stawka godzinowa wynosi@

Pani Anna Nowak —instruktor Stawka godzinowa wynosi . .

Pani Matgorzata Drozdz — wychowawca, Stawka godzinowa wynosi _

Pani Anna Rojek — sporzadzanie zestawien kalkulacyjnych, sprawozda Stawka miesicczna

Pani Ewa Krauzowicz- zatrudniona od 2009 roku do 31.03.2011 roku :sporzgdzanie zestawicn
kalkulacyjnych. Stawka miesieczna .

Pani Katarzyna Yosica-Kolos zatrudniona od 2006 roku do 31.12.2010 roku jako instruktor
zajeé Stawka godzinowa wynosita r

v osobg prowadzgcq, zajecia logopedyczne nie zostata zawarta umowa. i

Ad. 4)



Na podstawie informacji ustnych od Kierownika placowki ustalono, ze: w 2010 roku zadania
placéwki wspierane byly tacznie przez 4 wolontariuszy. Od stycznia do czerweca 2010 roku
byt 1 wolontariusz, natomiast od pazdziernika 2010 roku w ramach wolontariatu przychodzity
3 studentki, W 2011 roku zadania placéwki wspierane byly tacznie przez 3 wolontariuszy. Od
stycznia do marca 2011 roku byto 2 wolontariuszy, natoniiast od kwietnia do czerwca 2011
roku 1 wolontariusz. Kierownik nie zawart porozumiefi z w/w wolontariuszami, jak réwniez
nie przedstawit zadnej dokumentacji potwierdzajacej wwym. stan.

Ad, 5
Na pgdstawie obowigzujacych przepiséw w placéwce prowadzi si¢ ponadto nastepujacy
dokumentacje:
1" Ksigga ewidencji wychowankdw zawiera;
imig i nazwisko dziecka;

miejsce zamieszkania dziecka.( Nie bylo odnotowane w 4 przypadkach ). Kierownik
wyjasnia, ze jest to spowodowane brakiem mozliwoéci kontaktu z rodzicem lub braku
zwrotnego otrzymania karty przyjecia dziecka;

dane osobowe rodzicéw/opickunéw w 4 przypadkach nie byly odnotowane;
numer PESEL;

data przyjecia oraz data opuszczenia placSwki: nieczytelny system wpisywania tej
informacji liczne skreslenia, uzywania korektora, koloréw i dodatkowych znakéw

- niezrozumiatych dla czytajacego.

. 2.) Listy obecnosci wychowankéw na zajeciach, prowadzone sg przez wychowawcow

" w dzienniku, w ktérym ujeta jest lista obecnogci (zalacznik nr 2). Z uwagi na brak rubryk
»dokserowywane” byly dodatkowe listy, czesto Jazno _umieszczone w dzienniku.
Nie zawsze mozliwe jest ustalenie, kto ikiedy byt uczestnikf‘e%%aj@é. ‘

3. Dzienniki zajeé prowadzone przez Wj}él1owawcéw, ktére zawierajg: date, rodzaj zajeé,
opis zajgé, osoba odpowiedzialna ( podpis). : i

4.; ) Zeszyt wyjé¢ uczestnikoéw zaje¢ poza teren placowki, W dokumentacji znajduje sie¢ kilka
"~ niestarannie prowadzonych zeszytéw, ktére zawierajq niechronolegiczne wpjsy zajeg.
Z analizy zeszytdbw wyj$é i dziennika wynika, iz nie wszystkie wyjscia poza teren
placowki sg odnotowywane. - .
\5) Protokoly 7z posiedzenia Zespotow ds. Okrésowej ~ Odeny Sytuacji Dziecka. Na
" posiedzenia byly zapraszane wymagane przepisami osoby. Protokoly znajdujg sie w
odrgbnym segregatorze. Zespoly ds. okresowej oceny sytuacji w okrgsie obejmujacym
kontrole odbyty si¢ w nastepujacych terminach: 30.06.2009 roku, 30.11.2010 roku oraz
30.05.2011 roku. Posiedzenia zespotéw zwolywane byzy rzadziej, niz co p6t roku.

tx ﬂg \ W‘;Rr[acéwce nie sg prowadzone plany pracy.
6. Ksigzka inwentarzowa zakupionego sprzetu. (zatacznik nr 3 )

Ad. 6) w’

Podezas kontroli dokumentéw finansowych na podstawie ktérych sporzadzane byly
sprawozdania finansowe stwierdzono nastgpujace uchybienia;

e
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Stan wykazany w sprawozdaniach Réinica
‘ Y rom YW Ip : wynikajgea z Stan faktyczny na
Pozycia Onis Kwota dokumentu dokumencie

TKWARTAL 201¢




2010/SKR/0 Artykuly o 33.96 7
kat 3 23/01/2010 2/078 papiernicze 31,96 zt Kwota )
1/4684/20R/ Energia 29.01.201 1r.
kat 3 22/01/2010 2009 elekiryezna 22.01 .20}1 0 Data
Brak . .
kat3 | 31/01/2010 | Wb/1/10 Oplaty bankowe 31,00 zt dokumentu Brak potwierdzenia,
2205530278 Artykuly Bralk opisu*
kat3 | 22/02/2010 2] chemiczne 67,87 zt. p
FKW93871 Rachunek za 137.49 7k
kat 3 04/02/2010 785/002/10 telefon. 137.16 2t Kwota R
14/41110/2 Prasa N Brak Brak
kat3 | 09/02/2010 010 ~ psychologiczna 18,8521 dokumentu ( Brak
kat3 | 12/02/2010 | 2778/10/CD Tusz 85,00 z} Brak Brak
@ mE dokumentu
NG/72/NR/ e ’ Brak
kat3 | 22/02/2010 02/2010 Woda i $cieki 40,45 7,1 dokumentu Brak
Plastry Brak _
kat3 | 23/02/2010 | 23612010 | gpapunkowe 17,07 zt dokumentn Brak
Artykuty Brak
kat3 | 24/02/2010 | 90/2010 papiernicze 71,13 zt dokumentu Brak
Artykuty Brak _
kat3 | 26/02/2010 | 02/2010 dekoracyjne 12,00 zt dokumentn Brak
Brak
kat3 | 28/02/2010 wb/2/10 Optaty bankowe 43,50 7 dokumentu Brak
kat1 | 17/02/2010 | 1.02.10201 | Pomaraficze 15,00 zt brak Brak
dokunmentu
2205530276 Artykuly i Brak ]
kat1 | 18/02/2010 23 spozyweze 35,70 zt dokumentu - Brak -

Brak faktur za miesige marzec 2010 r. z informacji Kierownika wy

nika, iz poprzednia osoba zajmujgca |

si¢ sporzgdzaniem sprawozdan finansowych nie dostarczyta ich do placéwki.

v

II KWARTAL 2010
Opfaty '
Kat3 | 30/04/2010 | wb 04/2010 bankowych w 38,50 gt Brak opisu*
wysokosci
Kat1 | 24/06/2010 2012@?" ' stodyeze 155,58 21 Kwota 163,42 74
FV Artykuly 7
Kat3 | 31/05/2010 | 2206510367 higieniczne , 271,88 Brak opisu*
61 chemiczne
Kat3 | 10/06/2010 005#203 Oplata 12,00 2t Brak opisu*
Kat3 | 10/06/2010 | 4722/34917 Optata 5,00 z Brak opisu*,
Kat3 | 10/06/2010 | 4723/34917 Optata 4,00 z Bralc opisu*
Kat3 | 31/05/2010 | Wb 05/2010 | Optat bankowe 32,50 z Brak opisu #
Kat3 | 30/06/2010 | Wb 06/2010 | Optaty bankowe 58,00 z} Bral opisu*
III KWARTAL 2010
Kat 1 Owoce 115,50 zt Brak faktury . Brak ,
sezonowe ] RS
Kat 1 Owoce 115,50 zt Brak faktury Brak
sezonowe .
Kat3 | 31/07/2010 | wb07/2010 | Optaty bankowe 35,50 21 Brak opisu*
FKW93871
Kat3 | 27/08/2010 785/008/10 Telefon + optata 95,96 zt Kwota 96,33 zt

X



Kat3 | 31/08/2010 | wb 08/2010 | Optaty bankowe 34,00 zt Brak opisu *
Kat3 | 30/09/2010 | wb 09/2010 | Opfaty bankowe 32,50 zt Brak opisu*
Kat1 | 10/11/2010 Owoce 18,34 zt Brak faldury Brak
SPR/FVAT Artykuly ak Faktur Brak
Kat1 | 16/11/2010 001047 spozyweze 19,38 zt, Brak faktury ra
Kat3 | 31/10/2010 | wb 10/2010 | Optaty bankowe 35,50 zt Brak opisu *
Kat3 | 151172010 | NOPIMR A woga s goioki | 87,052 Kwota 87,63 zt
IVKWARTAL 2010
Owoce
; g 3 Brak,
Katl | 10/11/2010 wysokosci 18,34 =t Brak faktury Brak |
SPR/EVAT Artykuty R i _ Brak -
Kat1 | 16/11/2010 001047 spozywcze 19,38 1 Brak faktury ra
Kat3 | 31/10/2010 | wb 10/2010 | Optaty bankowe 35,50 zt Brak opisu*
NG/334/NR 1 . .
Kat3 | 151 1/201.0 111/2010 Woda + $cieki 87,05 zt Kwota 87,63 #
Kat3 | 31/11/2010 | wb 11/2010 | Oplaty bankowe 34,00 zt Bralk opisu*.
Kat3 [ 31/12/2010 | wb 12/2010 | Optaty bankowe 38,50 zt Brak opisu*
I KWARTAY, 2011
Kat1 | 08/03/2011 | 038476 Artykuly 33,1652 Brak opisu *
spozywcze
38Kar |, THIT2/2011N Artykula 3
1 31/03/2011 /30393 spoZyweze 79,31 zt Kwota 85,27 zt
20/kat Wyciag ! -
3 31/01/2011 bankowy-01 Optaty bankowe 37,00 zt Brak opisu *
39/kat Wyciag o . fank
3 28/02/2011 bankowy-02 Optaty bankowe 37,00 zt Brak opisu
62/kat Wyciag : ‘ .
3 31/03/2011 bankowy-03 Optaty bankowe 35,50 zt Brak opisu
I KWARTAY 2011
28/1kat 31/05/2011 372/316/201 Pizza 33,00 4 Kwota 33,90 zt

Dokumenty finansowe przedlozone za kwartal IT 2011r. nie §q opisane,
z jakich Srodkéw kwota zostala wydatkowana.

* oznacza brak adnotacji na odwrocie faktury informujacej ,ze $rodki na realizacje zadania zgodnie z
umowg nr 446/P/MOPS/08 pochodza z dotacji Gminy Misjskiej Krakéw

Ad.T)

1. Placéwka w ramach dzialai w najblizszym $rodowisku lokalnym podjeta wspoiprace
ze szkotami, straza miejska, policja. Informacje dotyczace powyzszego sa odnotowywane
W zeszytach wyjé¢ oraz dziennikach zajeé . '

2. Dzieci uczestniczg w zajeciach poza placéwka np. wyjécia do kina, pizzerii, na basen,
na plac zabaw, sale gimnastyczna, do innych instytucji z racji imprez okoliczno$ciowych
tj. Dzien Dziecka, akcje profilaktyczne. Placéwka ocganizuje imprezy urodzinowe dla
wychowankéw, Wielkanoc, Wigilie, Mikotajki, Dziefi Matki i Ojca.

3. Z informacji uzyskanej od Kierownika placowki wynika, iz jednorazowo organizowana
byla akcja promocyjna w dniu 08.07.2010 roku, rozwieszanie plakatéw i poczestunek na
terenie osiedla, a takze wizyta w pobliskiej szkole podstawowej celem rekrutacji dzieci do

placéwki. Placowka podjeta dwukrotnie dziatania

lokalnym i Internecie,

promujgce placéwke w biuletynie




4. Wychowankowie otrzymujg posilek dostosowany do pory dnia i czasu przebywania m.in.
jogurty, drozdzowki, pizza, pierogi, kanapki, paréwki. W przypadku pozyskania od
sponsoréw pomocy m.in. odziezy, obuwia lub innych przedmiotéw osobistego uzytku
placowka przekazuje je dzieciom. W placowee brak jest dokumentacji potwierdzajacej
pozyskanie powyzszych przedmiotow.

Na tym protokot zakoniczono.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzempiarzach,
Do protokotu nie wniesiono/wniesiono zastrzezen.,
Poinformowano Kierownika placowki o mozliwosci wniesienia umotywowanych wyjasnien

do protokotu na pismie do 7 dni od daty podpisania protokotu

Po przeczytaniu Protokotu podpisani parafujg kazda strone:

werownik swiereioy, 02 GRY, 201
- ' TERPPEUTYEZNE) "ISKIERKA”
j é}ngfbm, 9] n@grAgnieszk Cibor
/Podpisy kontrolujgeycl/ /Podpis kontrolowane go/

Protokél otrzymujg;
1. Kierownik placéwki — Agnieszka Cibor
2, MOPS/aa



