Do uzytku stuzbowego

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Placowce Wsparcia Dziennego typu opiekunczego
FANTAZJA, Os. Sloneczne 1 w Krakowie przez pracownikéw Miejskiego Osrodka
Pomocy Spolecznej Agnieszke Janik oraz Dorote Seweryn

Kontrole za okres od 1.01.2013r. do 31.12.2013r. przeprowadzono w dniach
21.05.2014r. oraz 26.05.2014r. w oparciu o upowaznienia do przeprowadzenia kontroli nr
72/2014 z dnia 12.02.2014r. oraz 160/2014 z dn. 20.05.2014r.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie: _
1. Realizacja zadan opiekuriczo-wychowawczych - zgodnoséci z ofertg ;
2. Wspdlpracy z instytucjami oraz podejmowanych dziatan w srodowisku lokalnym -
zgodnosci z oferta, statutem i regulaminem placéwki, ‘
Wsp6lpracy z rodzing biologiczng - zgodnosci z regulaminem placdwki;
Zatrudnienia przy realizacji zadania;
Dokumentacji prowadzonej w placowce;
Dokumentacji wychowankdéw;
Zasobow rzeczowych;
Dokumentacji finansowej
Kontrole przeprowadzono w oparciu o:
1. Analize dokumentéw placowki oraz dokumentacji wychowankdéw;
2. Wyjasnienia Kierownika Placéwki Wsparcia Dziennego typu opiekuficzego — Pani
Leny Strzebonskiej;
3. Wyjas$nienia Prezesa Fundacji im. Sw. Scholastyki — Pani Magdaleny Osiniskiej.

PNAGL AW

Ad. 1.

W okresie objetym kontrolg prowadzone byly zajecia w zakresie pomocy w nauce,
gimnastyki korekcyjnej, zajeé sportowych i rekreacyjnych, nauki obstugi komputera.

Pomoc w nauce i zajecia reedukacyjne odbywaly sie codziennie. Odnotowane byly w
Dzienniku zaje¢ wychowawczych i opatrzone podpisem prowadzacego zajecia (zat. 1). .
Gimnastyka korekcyjna odbywata si¢ dwa razy w miesigcu. Odnotowana byta w Dzienniku
zaje¢ wychowawczych. Zaj¢cia prowadzone byly przez wolontariusza (zat. 1).

Zajecia sportowo rekreacyjne odbywaty sie zgodnie z miesiecznym planem pracy placowki,
co najmniej raz w tygodniu (zat.2,3, 4).

Zajgcia komputerowe prowadzone byly raz w tygodniu i odnotowane z Dzienniku zajeé
wychowawczych (zat. 5).

Placowka zapewniata dzieciom codzienny positek a jego rodzaj odnotowany byt w Dzienniku
zaje¢ wychowawczych (zat. 1,2,5).

Ad.2.
Placowka wspdipracowala z instytucjami: szkotami, kuratorami, sgdami, organami

samorzadowymi (Rada Dzielnicy XVI — Mistrzejowice), fundacjami (organizacja imprez,
wycieczek) oraz osobami fizycznymi. Podejmowane byty dziatania w §rodowisku lokalnym —



np. akcja sprzgtanie $wiata — porzadkowanie parku — odnotowane w Dzienniku zajeé
wychowawczych (zal. 6).
W placéwce prowadzona byla karta kontaktéw z instytucjami w formie zbiorczej

(chronologicznie datami).

Ad. 3.

Prowadzona byla praca z rodzinami biologicznymi wychowankéw w formie indywidualnych
spotkan, poradnictwa dla rodzicéw w ramach wspélpracy z innymi podmiotami w zakresie
poradnictwa pedagogicznego czy prawnego. Prowadzona byta zbiorcza karta kontaktéw
z rodzinami, z wyrdznionym poradnictwem (chronologicznie datami).
Rodzice wychowankéw brali udzial w organizowanych przez placowke imprezach
okoliczno$ciowych np. Dziefi Matki, spotkanie optatkowe, piknik rodzinny. Wydarzenia
odnotowywane byly w Dzienniku zaje¢ wychowawczych. Listy obecnosci uczestnikow

zawierajg nazwiska dzieci i rodzicow (zat. 7)

Ad. 4
Lp Osoba Stanowisko Forma Okres Kwalifikacje Zakres
zatrudnio umowy zatrudnienia obowiazkow
na wynikajgcy z
umowy
1. |L.S. Kierownik Umowa o | 1.01.2013- Licencjat: - | Kierowanie
/wychowawca prace — 1 etat | 31.12.2017 pedagogika placéwka —
opiekunczo- praca z
wychowacza dzieémi
Magisterium
— pedagogika
resocjalizacyj
na
2. | N.J. Wychowawca Umowa o | 1.01.2013- Magisterium Praca z
' pracg — 1 etat | 31.12.2017 - Pedagogika dzieémi
' spoleczno-
opiekuricza
3. | MT.S. wolontariusz Umowa 2.01.2013- Prowadzenie
wolontaryjna | 31.12.2017 gimnastyki
: korekcyijnej
4, |KK. wolontariusz Umowa 1.01.2013- Pedagog Prowadzenie
wolontaryjna specjalny zajeé z
(brak wgladu | wychowanka
do dok. mi
Potwierdzajac
ych
kwalifikacje)
5. | MK wolontariusz Umowa 16.05.2013- Zajecia
| wolontaryjna | 31.07.2013 teatralne
6. | AS. wolontariusz Umowa 1.07.2013- Pomoc w
wolontaryjna | 31.08.2013 opiece nad
dzie¢mi w
czasie wyj$é
poza
placédwke
7. | AP. wolontariusz Umowa 21.11.2013- Pomoc w
wolontaryjna | 30.06.2014 zajeciach




8. |MK. wolontariusz Umowa 25.11.2013- . Pomoc w
wolontaryjna | 30.06.2014 zajgciach
9. | AK. wolontariusz Umowa 25.11.2013- Pomoc w
wolontaryjna | 30.06.2014 zajeciach

Ad. 5

Zgodnie z Regulaminem placéwki prowadzona byla nastepujgca dokumentacja:
~ Ksigga Ewidencji Wychowankdow;
— dziennik zaje¢ wychowawczych;
— listy obecnoéci dzieci;
— karta kontaktéw z rodzinami;
— karta kontaktéw z instytucjami;
— roczny i miesieczne plany pracy placdéwki (zat.3).
Dokumentacja byla uzupetiana na biezagco. -
Na tablicy ogloszenn umieszczona jest informacja, iz zadanie dotyczgce prowadzenia
placowki wsparcia dziennego typu opiekuniczego realizowane jest ze $rodkéw finansowych
Gminy Miejskiej Krakéw — zgodnie z zapisem § 7 ust.1 Umowy nr W/1/602/50/72/2013 z dn.
29.01.2013r..
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Ad.6

Analizie poddano dokumentacj¢ 16 podopiecznych placéwki. Dokumentacja kazdego dziecka
zawierata:
— Karte zgloszenia dziecka do placowki (zat.8);
~ umowge z rodzicami/opiekunami prawnymi (zat 9);
— o$wiadczenie i informacja rodzicéw dot. zgody na samodzielne opuszczanie placowki
po zakonczonych zaj¢ciach (zat, 10);
— karte obserwacji dziecka (zal. 11);
— protokoty zespoléw ds. okresowej oceny sytuacji dziecka (wymagane przed zmiang
regulaminu placéwki).
Dokumentacja uzupelniona byta na biezgco.

Ad. 7

Zasoby rzeczowe placoéwki sg zgodne z oferta.
Placéwka nie prowadzi ksigzki inwentarzowej sprzetu zakupionego z dotacji.

Ad. 8

Fundacja im. Sw. Scholastyki nie prowadzi odrebnej dokumentacji ksiggowej dla placowki
wsparcia dziennego. Dokumenty finansowe nie sg opatrzone na odwrocie pieczecig
organizacji pozarzadowej, nie zawieraja sporzadzonego w sposdb trwaly opisu zawierajacego
informacje: z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostat pokryta, jakie bylo przeznaczeme
zakupionych towar6éw (jakiej kategorii wydatkéw dotyczg).

Dokumenty finansowe byly podpisane przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczqce
rozliczen finansowych organizacji.

Przedstawione faktury, rachunki i listy ptac za okres objety kontrolg sg wykazane
w zestawieniu faktur ujgtych w sprawozdaniu rocznym przekazanym do MOPS.
Nieprawidtowosci przedstawia ponizsza tabela.




Pozycja w Nr dokumentu K Stan na dokumencie
sprawozdaniu| Data |finansowego Opis w sprawozdaniu finansowym
IT kwartat 2013
Nr faktury — 06/2013/LU- | Nr faktury -
63 01.06.2013 | 0759/06/2013/LU-W |W 0759/06/2013/LU-W
I Kwartat 2013
} K Nr faktury -
92 01.08.2013 | 0747/08/2013/LU-W__ | Nr faktury 131/2012 0747/08/2012/LU-W
113 21.08.2013 | 614/2013 Koszty wyzywienia Koszty przewodnickie
118 02.09.2013 0775/09/2013/LU-W Nr faktury149/2013 0775/09/2013/LU-W
IV Kwartat 2013
Nr faktury -
¢ 143 01.10.2013 | 0747/10/2013/LU-W | Nr faktury — 116/2013 0747/10/2013/LU-W
' Nr faktury —
168 04.11.2013 | 0743/11/2013/LU-W | Nr faktury — 128/2013 0743/11/2013/LU-W
Nr faktury —
198 01.12.2013 | 0742/12/2013/LU-W | Nr faktury — 151/2013 0742/12/2013/LU-W

Na tym protokét zakonczono.

Do protokotu nie wniesiono/wniesiono zastrzezen.

Poinformowano Prezesa Fundacji im. Sw. Scholastyki o mozliwodci wniesienia
umotywowanych wyjasnien do protokotu na pismie do 7 dni od daty podpisania protokotu,

Po przeczytaniu Protokotu podpisani parafuja kazda strong:
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Protokot otrzymuja;

1. Fundacja Sw. Scholastyki ,0s. Bohater6w Wrzeénia 78/20, Krakéw
2. MOPS a/a



