Protokol z kontroli w Stowarzyszeniu Dobrej Nadziei

w zakresie realizowanej umowy nr W/I/825/50/93/2013 zawartej 6 lutego2013r.

Kontrola zostala przeprowadzona przez:

Anete Smietane— pracownika Dziatu Koordynacji Pracy Filii, na podstawie upowaznienia nr
175/2014 z dnia 14 lipca 2014 roku wydanego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Krakowie - Panig Jézefe Grodecka,

oraz Adama Biatasa- pracownika Dziatu Koordynacji Pracy Filii, na podstawie upowaznienia
nr 175/2014 z dnia 14 lipca 2014 roku wydanego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Krakowie — Panig Jozefe Grodecka,

Kontrola dotyczyla oceny prawidtowosci wykonywania obowigzkéw wynikajacych z umowy
nr W/I1/825/80/93/2013 zawartej 6 lutego 2013 r. dotyczgcej realizacji zadania publicznego
pod tytutem: ,,Prowadzenie Osrodka realizujgcego ushugi terapii i poradnictwa w terminie od
1 stycznia 2013 r. do 31 grudnia 2014 r. , na terenie Dzielnicy XIII Gminy Miejskiej Krakow
w lokalu podmiotu” oraz obowigzujacych przepiséw. Zgodnie z § 10 ww umowy, zakres
kontroli obejmowat dokumenty finansowe majace znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania zadania.

Informacje ze strony kontrolowanego podmiotu udzielita Pani Monika Necka—
specjalista ds. kadrowo — finansowych. Konfrola zostala przeprowadzona w dniu 16 lipca
2014 r, w siedzibie Stowarzyszenia Dobrej Nadziei w Krakowie przy ul. Batorego 5.

Omowienie kontroli:

Analiza dokumentéw finansowych, ktére maja znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania zadania polegajacego na prowadzeniu ofrodka realizujacego wushugi
terapii i poradnictwa.

Podczas kontroli dokonano oceny w zakresie dokumentacji finansowo — ksiggowe;j
$rodkoéw otrzymanych na realizacj¢ zadania.

Kontroli peddano dokumenty finansowe dotyczace realizowanego zadania za okres od
1 lipiec 2013 do 30 wrzesien 2013 r. Pordwnano oryginaty przedlozonych przez podmiot
dokumentéw z zestawieniem faktur/listy ptac wskazanych przez Stowarzyszenie Dobrej
Nadziei w sprawozdaniu czeéciowym z wykonania zadania publicznego za III kwartat 2013 r.
ztozonego w Migjskim Osrodku Pomocy Spoteczne] w Krakowie. Szczegdlng uwage
zwr6cono na nastepujgce kwestie:

- ¢czego dotycza przedlozone dokumenty finansowe (faktury/listy plac),
- ¢zy wydatek jest zgodny 7 zakresem zadania realizowanego w ramach zawartej umowy,
- czy na dokumencie zostal zamieszezony prawidtowy opis.

Podmiot kontrolowany przedstawit do wgladu oryginaly wszystkich faktur oraz listy
plac oséb zatrudnionych do realizacji zadania pokrywane w III kwartale 2013 1. Koszty
ponoszone z otrzymanej dotacji w III kwartale 2013 r. byly zgodne z kosztorysem bedacym
zatgeznikiem do zawartej umowy nr W/I/825/80/93/2013 z 6 lutego 2013 r. i dotyczyly:
wyplaty wynagrodzefi dla pracownikéw zatrudnionych w ramach realizowanego zadania oraz




dokonywanych wydatkéw zwigzanych z obslugg zadania publicznego, w tym: oplaty za
czynsz, media, ustugi obce (obstuga ksiggowa, koszty bankéw, sprzatania), zakupy
materialéw biurowych i higieniczno - sanitarnych, pozostale koszty administracyjne.

Faktury byly opisywane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spofecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzorn oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011r., Nr 6, poz. 25), brakowato jednak przy opisie pieczeci podmiotu
realizujacego zadanie. Opis sporzadzony byl w sposéb trwaty i zawierat informacje, z jakich
srodkow, w jakiej wysokodei oraz na jaki cel zostala wydatkowana kwota. Przy opisie
zawartym na fakturach/rachunkach byla informacja o sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno — rachunkowym i zatwierdzeniu do wyplaty. Jedna z faktur nr
2483/08/2013 7 13 sierpnia 2013 r. nie zostal opisana. Na odwrocie ww faktury zostala
zamieszczona wylgcznie informacja o sprawdzeniu faktury pod wzgledem merytorycznym
oraz. formalno — rachunkowym i zatwierdzeniu do wyptaty, W opisie faktury nr 111/13 7z 28
czerwea 2013 1. wskazano, ze §rodki zostaly wydatkowane na inny cel (serwis kserokopiarki)
niz zostalo to ujete w przedlozonym sprawozdaniu czesciowym z realizacji zadania w III
kwartale 2013 r. Listy plac na odwrocie nie zawieraly opisu zgodnego z Rozporzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 1. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzord umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz  wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 201 1r., Nr 6, poz. 25).

Kontrolowany podmiot do realizacji zadania wydzielit odrgbny rachunek bankowy nr
61 1060 0076 0000 3300 0031 3159, w ramach ktorego ksicgowane sg wszystkie faktury
obejmujace realizacje zadania.

Kontrolujacy zaobserwowali, ze w przypadku wydatkéw dokonywanych gotéwka
zatgezana byla do faktury kopia druku KW. Dokument ten nie byl potwierdzony za zgodno$é
z oryginatem. W przypadku wydatkéw dokonywanych przelewem, do faktury dotaczone byly
potwierdzenia wykonania ww operacji.

Kontrolujacy poprosili o przedlozenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
wykonanie operacji finansowych, ktore zostaly przekazane przelewem. Podmiot przestawil
wyciggi bankowe za okres od 1 lipca 2013 do 30 wrzesnia 2013 r. rachunku bankowego z
ktérego pokrywane sa wydatki w ramach realizowanego zadania. Wykonywane przelewy
zostaly potwierdzone w przedtozonych wyciagach bankowych, oprécz przelewu za
prowadzong superwizjg terapeutéw. Z wyjasnien przediozonych w dniu 16.07.2014 r, przez
Stowarzyszenie Dobrej Nadziei wynika, ze rachunki dotyczace superwizji terapeutéw sa
wikladem wlasnym podmiotu i byly zaplacone =z gléwnego rachunku bankowego
Stowarzyszenia.

Kontrolujacy zauwazyli jednak, ze na wyciggach bankowych znajdowaty sie przelewy
z rachunku bankowego przypisanego do zadania na rachunek gléwny podmiotu dokonywane
w lipcu 2013 r.: 800 7 i 2400 z}, w sierpniu 2013 1. : 3 600 z}, we wrzesniu 2013 r.: 250 i,
1500 z1 i 2 000 z1, a takze wyplata gotéwki w kwocie 27 000 zt w dniu 23 sierpnia 2013 .
Poproszono o pisemne wyjasnienie powyzszej kwestii.

W o$wiadczeniu z 16.07.2014 r. podmiot poinformowal, ze przelewy miedzy kontami
byly zwiazane z: zaptaceniem sktadek ZUS i podatku do Urzedu Skarbowego pracownikéw
zatrudnionych przy realizacji zadania. Natomiast wyplacona 23 sierpnia 2013 r. kwota 27 000
zl zostala pobrana z przeznaczeniem na wynagrodzenia dla pracownikéw oraz na zakupy
dokonywane na potrzeby realizacji zadania. Kontrolujacy zauwazyli, ze wyplata $rodkow
przeznaczona na wynagrodzenia pracownikow byla w terminie 23.08.2013 r., natomiast
faktyczne wyplaty odbywaly si¢ dopiero tydzien pézniej tj. 30.08.2013 r.




Podmiot kontrolowany o$wiadezyl réwniez, 7e w posiadanej przez Stowarzyszenic
Dobrej Nadziei dokumentacji dotyczacej potwierdzenia dokonanych przelewow z glownego
rachunku podmiotu, znajduje si¢ potwierdzenic zaplaty sktadek ZUS i podatkn do Urzedu
skarbowego pracownikéw realizujacych zadanie publiczne pod tytutem: ,Prowadzenie
Ofrodka realizujacego ustugi terapii i poradnictwa w terminic od 1 stycznia 2013 r. do 31

grudnia 2014 1. , na terenie Dzielnicy XIII Gminy Miejskiej Krakéw w lokalu podmiotu”.

Protokdt sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach:
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Podpis kontrolujacego EKD 9133 Podpiskonalowanego

Otrzymuja;
1x Stowarzyszenie Dobrej Nadziei, ul. Batorego 5, Krakéw
1x Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Krakowie, ul. Jozefifiska 14, Krakow



