Protokol z kontroli
w Parafii Rzymskokatolickiej pw. Sw. Jadwigi Krélowej, ul. Lokietka 60
w Krakowie w zakresie realizowanej umowy
nr 363/MOPS/09 z 30 grudnia 2009 r.

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

Anete Smietane - pracownika Dziatu Koordynacji Pracy Filii, na podstawie Upowaznief Nr
172/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011 r. oraz Nr 177/2011 z 13 pazdziernika 2011 r. wydanych
przez Dyrektora Miejskiego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie —Panig Jozefg
Grodecka

Kontrola dotyczyla oceny prawidlowo$ci wykonywania obowiazkéw wynikajacych
zumowy nr 363/P/MOPS/09 zawartej w dniu 30 grudnia 2009 r. oraz obowigzujacych
przepiséw. Zgodnie z § 9 ust. 2 ww. umowy zakres kontroli obejmowat dokumenty, ktore
maja znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania.

Informacji z ramienia kontrolowanego podmiotu udzielili:

ks. Marek Hajdyta — proboszcz Parafii Rzymskokatolickiej pw. Sw. Jadwigi Krélowej, przy
ul. Lokietka 60 w Krakowie

s. Margeritta —zaangazowana w prowadzenie kuchni na terenie ww parafii

Kontrola w miejscu realizacji zadania tj. w kuchni Parafii Rzymskokatolickiej pw. Sw.
Jadwigi Krolowej w Krakowie, ul. Lokietka 60 zostala przeprowadzona w dniu 3
pazdziernika 2011 r., a nastgpnie zostaly przeanalizowane dokumenty finansowe dotyczace
realizacji zadania w 2010 r. i w I pétroczu 2011 r.

Omowienie kontroli:

1. Analiza dokumentow, ktére majg znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania
zadania dotyczgcego prowadzenia kuchni

Podczas kontroli dokonano oceny w zakresie dokumentacji finansowo — ksiggowej
érodkéw otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pozn. zm.).

Kontroli poddano poczatkowo wszystkie faktury/dokumenty finansowe dotyczace 11
kwartatu 2010 r. oraz I kwartalu 2011 r. Poréwnano oryginaly dokumentéw ksiggowych z
wykazanymi przez parafie dokumentami w sprawozdaniach kwartalnych. Szczegolng uwage
zwrocono na to: czego dotyczy przediozona faktura oraz czy na odwrocie faktury jest
zamieszczony prawidtowy opis.

Poddano kontroli wszystkie oryginalne faktury za ww okres dotyczace realizowanego
zadania, zaréwno te, ktore byly pokrywane z otrzymanej dotacji w ramach zawartej umowy nr
363/P/MOPS/09 oraz te, ktore w catosci lub czesci zostaly pokryte ze $srodkéw wilasnych.
Zauwazono, ze dokumenty ksiegowe, dotyczace realizowanego zadania nie sa opisywane
zgodme z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w
sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego Wzoru umowy o wykonanie
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zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz.
2207). Na dokumentach byta:
* pieczatka dotyczaca zatwierdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalnym
wydatkow, data zatwierdzenia oraz wskazana wydatkowana kwota, podpis kierownika
e naklejka o tresci: |, Wspieranie dzialalnosci charytatywnej polegajqcej na
prowadzeniu kuchni w okresie od 1 stycznia 2010 r. do 31 grudnia 2011 r.”
Kontrujacy zauwazyl, ze na fakturach/ rachunkach: brak jest pieczgcia podmiotu, opis nie jest
sporzadzony w sposob trwatly (na fakturach znajdowaty sie naklejki), brak jest informacji: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta. W zalaczeniu nr 1 zestaw kserokopii
faktur, ktére budzity zastrzezenia podczas prowadzonej kontroli.

W zwiazku z zastrzezeniami dotyczacymi zasadnosci dokonanych zakupow w 11
kwartale 2010 r. oraz I kwartale 2011 r. w ramach realizowanego zadania, zwrécono si¢ do
ks. Marka Hajdyla — Proboszcza Parafii Rzymskokatolickiej p.w. §w. Jadwigi Krélowej
pismem nr MOPS-DM/ASm/4222.5/78/W/13659/2011 z 6 pazdziernika 2011 r. o
przediozenie wyjasnien w kwestii dokonywanych zakupéw m.in. zakupow stodyczy, kawy,
lodow, napojéw gazowanych, seréw plesniowych , serkdw Danio, oliwek, pltynéw do prania i
plukania.

W wyjasnieniach przekazanych do MOPS w dniu 27 pazdziernika 2011 r. Proboszcz parafii
przedstawil nastgpujace wyjasnienia:

1. oprécz wydawanych positkéw wydawane sa rowniez paczki dla oséb potrzebujacych z
okazji §wiat oraz przy okazji popularnych imienin,

2. potwierdzil, ze wraz z zakupami do kuchni dla 0séb objetych pomoca przez parafie, sa
jednoczesnie dokonywane zakupy do kuchni na plebanii oraz kuchni w klasztorze i z
powodu omylki osoby przygotowujacej sprawozdania nie zostaly wykreslone
pojedyncze pozycje.

W zatgezeniu ww pismo skierowane do pedmicta wraz z otrzymang cdpowiedzia.

Kontrola, na podstawie upowaznienia nr 177/2011 Dyrektora MOPS w Krakowie z
dnia 13.10.2011 r., zostala przedhizona do 31 listopada 2011 r., gdyz zdecydowano o
przeanalizowaniu faktur z pozostatych kwartatéw 2010 r. oraz z II kwartatu 2011 .

Na podstawie analizy dokumentéw finansowych sporzadzono zestawienia faktur
dla poszczegélnych kwartalow, dotyczace potwierdzenia zakupu produktéw budzacych
zastrzezenia. Sporzadzone ww wykazy faktur przekazano w dniu 10 listopada 2011 r. do
parafii z prosba o wyjasnienia dotyczace:

1. zasadnosci i celowosci pokrycia w okresie od 1 stycznia 2010 1. do 30 czerwea 2011 .
rzeczy wymienionych w tabelach, bedacych zatacznikiem do powyzszego pisma, (I,
I, IV kwartat 2010 r. oraz I, II kwartat 2011 r.)
2. szczegblowych informacji na temat liczby i sktadu przygotowywanych paczek dla
0s0b korzystajacych z kuchni (wykaz osdb, ktére otrzymaly paczki)
3. wyodrebnienia, z przestanych tabel, grupy produktéw, ktére byly przeznaczone dla
0s6b objetych pomocsg przez Parafie w ramach realizowanego zadania,
4. wyodrebnienie, z przestanych tabel, produktéw, ktére byly przeznaczone dla parafii
(w kontekscie wyjasnien udzielonych 23 pazdziernika 2011 r.)
Ponadto poproszono o wskazanie miejsca uzytkowania nastgpujacych sprzetow zmywarki,
robota kuchennego, sokowiréwki i grilla, zakupionych w dniu 27 wrzesnia 2010 r. w ramach
realizowanego zadania, oraz przekazania informacji na temat zakupywanych raz na kwartat (1,
IT kwartat 201 r.) $rodkéw myjaco — nablyszczajacych za ok. 120 zt za opakowanie (rachunek
2 2.06.2011 r. na kwote 312 zl oraz rachunek z 28.01.2011 r. na kwote 310,01 zt).



Ze wzgledu na braki w przekazanej dokumentacji poproszono réwniez o:

przedlozenie oryginatéw faktur zwigzanych z oplata mediow w poszczegdlnych
kwartatach 2010 i 2011 r. (dostarczono Wylacznie kserokopie z z II kwartaty 2010 r.
oraz za |II kwartat 2011 r.),

dostarczenie brakujacych oryginatéw faktur: nr 01617-2011-481 z 23.05.2011 . na
kwote 102,01 zI, nr 230/KR/2011 z 18.01.2011 r. na kwote 30,01 zh, nr 243029 z
1.12.2010 r. na kwote 400 zt, nr 0008/054018 7 23.03.2010 . na kwote 327,37 zt,
przedstawienie przykladowego menu w kuchni z jednego wybranego tygodnia.

W powyzszej sprawie uzyskano odpowiedZz w dniu 24 listopada 2011 r. Proboszcz parafii
przedstawit nastgpujace wyjasnienia:
1. Wyodrebnit kolorami wsréd faktur/dokumentéw finansowych trzy grupy produktow:

=

produkty zaznaczone kolorem zielonym, tj. serki Danio, deser Fantazja, jogurty, ser
Feta, ser salami, zottarella, aktivia, benacol, sg uzywane, wedlug zlozonych
wyjasnien, do codziennego zywienia, réwniez ze wzgledu na zapewnienie
optymalnych positkow z zachowaniem wskazan dietetycznych, natomiast stodycze,
kawa, herbata i soki zakupywane sg dla 0séb objetych pomoca i sg przekazywane
podczas spotkan okoliczno$ciowych lub sg przekazywane w formie paczek w okresie
swiatecznym,

produkty zaznaczone kolorem niebieskim tj. woolite perta color, woolite perta black,
silan, vanish, sidolux, perwoll, ptyn Lenor, szampony, calgon, , to $rodki chemiczne
ktére sq uzywane w pralni, do mycia naczyfi w zmywarce oraz udostepniane osobom
potrzebujacym do umyeia sie,

produkty zaznaczone kolorem pomaranczowym tj. loso§ norweski wedzony, serki
plesniowe, Loyd grzaniec Kozacki, cola, §wieczki numerki, chipsy, jacobs milka
cappuccino, oliwki, lody, gumy do zucia, drozdzowki, piwo, plyn do higieny
intymnej, figi damskie, peleryna, identyfikator, sg produktami cyt. ,ktére zostaty
przez pomytke zamieszczone w rozliczeniu. Sq to zakupy prywatne osob, ktére
kupowaty dla kuchni dla ubogich lub zakupy dla kuchni na plebanii. Sg to produkty,
ktére bezwzglednie nie powinny znalezé sie w rozliczeniu i jest to pomylka osoby
rozliczajacej, czego mamy petna $wiadomosé”

W wyjasnieniach potwierdzono, ze zakupiony sprzet: robot kuchenny, sokowiréwka,
grill oraz zmywarka sa uzywane podczas realizacji zadania.

. Zostala przedtozona lista 0séb, ktore otrzymywaty paczki zywnosciowe z okazji $wigt

2010 1 2011 r. lub otrzymywaly dodatkowe wsparcie podczas organizowanych
spotkan. Lista zawiera 95 rodzin/osob samotnych. Zostal rowniez, wskazany sklad
paczek.(maka, cukier, ryz, kasza, olej, masto, wedliny, konserwy, ryby wedzone, kawa
herbata, jogurty, owoce, stodycze, przyprawy, dzemy, puszki (brzoskwinie lub
ananasy). Lista w zataczeniu.

Zostala przedlozona lista oséb, ktére otrzymaly S$wiateczna chatke na Boze
Narodzenie oraz babke z jajkiem Swigconym na Wielkanoc w roku 2010 i 2011 Lista
zawiera 67 rodzin/oséb samotnych. Lista w zalaczeniu.

Zostato przedlozone przykladowe tygodniowe menu. Lista w zalaczeniu.

Przedlozone zostaty oryginaty faktur dotyczacych wydatkow ponoszonych za media w
ramach realizowanego zadania, _

W zwiazku z prosba kontrolujacego o przedtozenie brakujacych faktur wykazanych w
sprawozdaniach, poinformowano, 7e wszystkie faktury/ dokument finansowe zostaty
przekazane do MOPS (w przedtozonej dokumentacji brakuje nadal faktur: nr 01617-
2011-481 z 23.05.2011 r. na kwote 102,01 zl, nr 230/KR/2011 z 18.01.2011 I. na
kwote 30,01 zi, nr 243029 z 1.12.2010 r. na kwotg 400 zt, nr 0008/054018 7
23.03.2010 r. na kwote 327,37 zh)

W zalaczeniu ww pismo skierowane do podmiotu wraz z otrzymang odpowiedzia.




Wraz ze sprawozdaniami kwartalnymi sa przedkladane wykazy oséb korzystajacych z
goracych positkéw przygotowywanych przez podmiot. Wykaz zawiera nastepujace
informacje: imi¢ i1 nazwisko osoby zglaszajacej si¢ po posilek, ilo$¢ zgloszen w
poszczegolnych kwartatach.

2. Kontrola miejsca realizacji zadania.

W ramach kontroli zapoznano si¢ rowniez z miejscem realizacji zadania tj. kuchnia, w
ktérej przygotowywane sa gorace positki. Po kuchni wydawania positkow oprowadzila s.
Margeritta. Positki wydawane s na wynos do stoikéw, istnieje rowniez mozliwos¢ spozycia
positku przy wystawionym stoliku. S. Margarita poinformowata réwniez, ze sq organizowane
przez Parafi¢ wigilie dla os6b samotnych i bezdomnych. Przed kuchnig na wydanie positkow
ok. godz. 11.00 oczekiwato kilka os6b.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.
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Otrzymuja: )
1 x Parafia Rzymskokatolicka pw. Sw. Krolowej Jadwigi w Krakowie, ul. Lokietka 60
1 x Miejski Oérodek Pomocy Spolecznej w Krakowie ul. Jézefinska 14,



