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Protokol kontroli wewnetrznej
w zakresie prawidlowosci przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Krakowie w 2015 r.

Kontrolg przeprowadzita Zyta Malewicz — gtowny specjalista w Sekcji Kontroli Wewnetrznej MOPS
w Krakowie.

Termin przeprowadzenia kontroli: od 8 marca 2016 r. do 15 kwietnia 2016 r.
Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z planem kontroli wewnetrznej MOPS na 2016 rok.

Przedmiot kontroli: Prawidtowod¢ przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie w 2015 1., przeprowadzonych zgodnie z:
1) zarzgdzeniem nr 51/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z dnia 30 lipca 2015 r. (z pézn. zm.) —
inwentaryzacja pelna ciagla;
2) zarzadzeniem nr 142/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z dnia 29 grudnia 2015 r. —
inwentaryzacja roczna.

Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielali:
1) p. Agata Filipczuk — Gtéwny Ksiegowy MOPS w Krakowie;
2) p. Andrzej Kulinski — Kierownik Dzialu Organizacyjnego/ Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej;
3) p. Wioletta Matwiejczuk — ksiegowy.

Stosowane w protokole skroty:

MOPS — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie

KI — Komisja Inwentaryzacyjna

ZS — zespot spisowy

Instrukcja — Instrukcja Inwentaryzacyjna w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Krakowie
wprowadzona Zarzadzeniem nr 47/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z 15.07.2015 r.

skroty literowe komoérek organizacyjnych MOPS — zgodne z Regulaminem Organizacyjnym MOPS.

I.  Przepisy prawa i procedury odnoszgce si¢ do przedmiotu kontroli.

1. Ustawy i rozporzgdzenia:

1) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz 330 z pézn. zm.);

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn.
zm.);

3) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza

*  ° granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pézn. zm.).

2. Zarzadzenia Dyrektora MOPS:
1) Zarzadzenie nr 47/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z dnia 15.07.2015 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Miejskim Odrodku Pomocy Spolecznej w
Krakowie;



2)

3)

II.

1)

2)

3)

2,

Zarzadzenie nr 51/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z dnia 30.07.2015 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Krakowie (z pozn. zm.);

Zarzadzenie nr 142/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z dnia 29.12.2015 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Krakowie.

Najwazniejsze zasady prowadzenia i dokumentowania czynno§ci zwigzanych z
inwentaryzacjg wynikajgce z Instrukeji Inwentaryzacyjnej, odnoszace si¢ do przedmiotu
kontroli.

Metody i przedmiot inwentaryzacji (§ 5 - § 8):
Inwentaryzacje¢ aktywow i pasywow MOPS przeprowadza si¢ stosujac jedng z trzech metod:
spis z natury, w odniesieniu do:
1) aktywdw trwatych;
2) maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie;
3) sktadnikéw majgtkowych bedacych wiasnoscig obeych jednostek a uzytkowanych przez
MOPS;
4) papieréw wartosciowych;
5) gotowki w kasach;
6) zapasow materialdw i towarow;
7) drukow $cistego zarachowania;
8) depozytow;
potwierdzenie sald, w odniesieniu do:
a) $rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych;
b) naleznosci;
weryfikacja, w odniesieniu do m. in:
a) gruntow;
b) naleznosci spornych i watpliwych oraz dochodzonych na drodze sadowej;
¢) naleznosci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw z pracownikami i in.;
d) $rodkéw trwatych w budowie za wyjatkiem inwentaryzowanych w drodze spisu z natury;
e) warto$ci niematerialnych i prawnych.

Odpowiedzialnoéé (§ 12):
Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury odpowiedzialny jest

Przewodniczacy KI.

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji droga potwierdzenia sald oraz weryfikacji

odpowiada Glowny Ksiegowy.

3.
1)

2)

3)
4)

3)

6)

Inwentaryzacja w drodze spisu z natury (§ 14 - § 16):
Czynnoéci inwentaryzacyjne w drodze spisu z natury wykonuje KI powolana zarzadzeniem
Dyrektora.
Dyrektor na wniosek GK w uzgodnieniu z Przewodniczgcym KI w_odrebnym zarzadzeniu
powotuje zespoly spisowe. _
Czlonkowie ZS skladaja stosowne o§wiadczenia o przyjeciu powierzonej im funkcii.
Na 20 dni przed przystapieniem do spisu GK przekazuje do komorek organizacyjnych/ jednostek
zewnetrznych wykazy majatku zgodne z ksiggami rachunkowymi.
Sktadniki majatku opatrzone etykietami skanuje si¢ czytnikiem, a dane z czytnika eksportuje si¢
do programu komputerowego celem ich rozliczenia.
Na arkuszach spiséw z natury spisuje sie te sktadniki, ktére nie zostaly spisane czytnikiem.
Arkusze winny by¢ ponumerowane, ostemplowane pieczgcig MOPS i zaparafowane przez GK.




7) Po zakonczeniu spisu pracownik materialnie odpowiedzialny lub pracownik odpowiedzialny za
gospodarowanie sktadnikami majatku w danej komorce przekazuje cztonkom ZS o$wiadczenie o
kompletnodci spisu z natury w zakresie ilo$ci zinwentaryzowanych sktadnikdw majatkowych.

8) KI dokonuje doraznej kontroli w trakcie prowadzenia czynnodci spisowych. Kontrola winna
okredli¢, czy ZS wykonuje obowigzki zgodnie z przepisami (w tym z Instrukcjg) oraz czy
prawidiowo ustalono ilo$¢ spisywanych sktadnikéw. Podczas kontroli cztonkowie KI oznaczaja
sprawdzone pozycje na arkuszu spisowym skfadajgc podpis w rubryce ,, Uwagi”, a notatke z
kontroli dotgcza si¢ do dokumentacji z inwentaryzacji.

9) Wyceny sktadnikow majatkowych ujetych w arkuszach spisu z natury dokonuje GK.

10) W przypadku stwierdzenia r6znic inwentaryzacyjnych (niedoboréw lub nadwyzek)
Przewodniczacy KI przeprowadza postgpowanie wyjasniajgce poprzez wystgpienie do
kierownika komérki. Po zakonczeniu postepowania wyjasniajacego Przewodniczacy KI
przedstawia w protokole rozliczenia wynikow inwentaryzacji wnioski w zakresie rozliczenia
tych roznic. '

11) Protokoét z rozliczenia wynikow inwentaryzacji, po uprzednim zaakceptowaniu przez GK,
przedkladany jest do zatwierdzenia Dyrektorowi MOPS.

12) Ujawnione niedobory i nadwyzki GK ksieguje w ewidencji na podstawie zestawien réznic
inwentaryzacyjnych ujetych w protokole.

4. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald (§ 17 - § 18):
1) Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald przeprowadzana jest na 31 grudnia, przy czym
czynnosci inwentaryzacyjne mozna rozpoczaé nie wezesniej niz 1 pazdziernika, a zakonczyé do
15 stycznia.
2) Ustalenie stanu nastgpuje przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga
potwierdzenia salda sum przychodéw i rozchodéw, jakie nastgpily pomiedzy datg potwierdzenia
a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych.

5. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji (§ 19 - § 24).

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald przeprowadzana jest na 31 grudnia, przy czym
czynno$ci inwentaryzacyjne mozna rozpoczgé nie wezesniej niz 1 pazdziernika, a zakonczyé do 10
marca.

III. Inwentaryzacja pelna ciggla.

1. Zarzadzenie nr 51/2015.

Inwentaryzacje ciagla sktadnikow majatkowych MOPS przeprowadzono w 2015 r. w oparciu o
Zarzgdzenie nr 51/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z dnia 30.07.2015 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Krakowie, zmienione Zarzadzeniami nr: 61/2015 z 21.08.2015 r., 69/2015 z 14.09.2015 r., 76/2015 z
23.09.2015 r., 80/2015 2 25.09.2015 r., 82/2015 z 30.09.2015 r. i 85/2015 2 09.10.2015 r.

Dyrektor MOPS powyzszym zarzadzeniem powotat Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Andrzej Kulinski — Przewodniczacy,

2) Elzbieta Grabiec — Zastgpca Przewodniczacego,

3) Urszula Nowak — Czlonek,

4) Danuta Kosek — Cztonek.

Tym samym zarzadzeniem powolane zostaty dwa zespoly spisowe: zesp6t spisowy nr 1 i zespét
spisowy nr 2. Zgodnie z § 14 ust. 4 Instrukcji zespoty spisowe winny zostaé powotane odrgbnym
zarzadzeniem Dyrektora.

Sklad osobowy zespolow spisowych zmienial si¢ w trakcie trwania inwentaryzacji (zmiany
wprowadzane byly kazdorazowo zarzadzeniem zmieniajgcym) i przedstawiat si¢ nastepujaco:



Tabela 1.

L. p. Imie i nazwisko Zespot spisowy funkcja od do
i S 51 s s 2015-08-01 | 2015-09-13
zej Dr zewodnicz

L - Y " 015-09-28 | 2015-12-31
. 2015-08-01 2015-09-13

2 Iwona Wrébel Z51 cztonek
2015-10-03 2015-12-31
. 2015-08-01 | 2015-09-13

252 przewodniczacy

3 Barbara Zych 2015-09-29 | 2015-12-31
Z51 przewodniczacy | 2015-09-14 | 2015-09-24
2015-08-01 2015-09-13

. Z52 cztonek
4 Monika Marczak 2015-09-28 | 2015-12-31
Z52 przewodniczacy | 2015-09-14 | 2015-09-25
2015-09-14 2015-09-24

i Z51 cztonek
5 Katarzyna Bryja 2015-09-28 | 2015-09-28
Z51 przewodniczacy | 2015-09-25 | 2015-09-25
6 Alicja Sadowska Z51 cztonek 2015-09-25 2015-09-25
- e = i 2015-09-14 | 2015-09-15
T 2015-09-25 | 2015-09-25
8 Jadwiga Matek Z52 cztonek 2015-09-16 | 2015-09-18
9 Ewa Dudzifiska z52 cztonek 2015-09-21 | 2015-09-24
Z52 przewodniczacy | 2015-09-28 2015-09-28
Z51 cztonek 2015-09-29 2015-10-02

10 Joanna Rybak R — na czas nieobecnosci
751282 P cz*onekq Y przewodniczgcego lub
cztonka 251 lub ZS2

Ponizej przedstawiono sktad zespoldéw spisowych w ujgciu kalendarzowym:

Tabela 2. )
zs funkcja 1-31sierpnia |01-13 wrzesnia| 14-15 wrzednia | 16-18 wrzednia 21-24 wrzeénia| 25 wrzeénia
751 przewodniczgcy Andrzej Droidi Barbara Zych Katarzyna Bryja
czlonek Iwona Wrébel Katarzyna Bryja Alicja Sadowska
przewaodniczgcy Barbara Zych Monika Marczak
2 cztonek Monika Marczak Mirostaw Filar Eiadwiga Matek E Ewa Dudziﬁska! Mirostaw Filar
7511752 o Joanna Rybak
nieobecnosc
s funkcja 28 wrzesnia | 29 wrzednia - 2 paidziernika : 3 paidziernika - 31 grudnia
751 przewodniczgcy Andrzej Droidz |
cztonek Katarzyna Bryja Joanna Rybak ! Iwona Wrébel
752 przewodniczacy Joanna Rybak Barbara Zych
cztonek Monika Marczak
Z51i 252 e : Joanna Rybak
nieobecnosci

W § 2 zarzadzenia ujeto wykaz komdrek organizacyjnych MOPS oraz jednostek zewngtrznych, w
ktorych nalezato przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ (tj. dysponujgcych sktadnikami majgtkowymi MOPS)

wraz ze wskazaniem, wedtug stanu na jaki dzien nalezy jej dokonac.

W wykazie nie ujeto nastgpujacych 7 komorek/ jednostek dysponujacych sktadnikami

majatkowymi MOPS:
1) Filianr2,




2) Dzial Obstugi Gospodarczej,

3) Sekcja Kontroli Wewnetrznej,

4) Klub Integracji Spoteczne;j,

5) Dzial Koordynacji Pracy Filii,

6) Dzial Personalny,

7) Zwigzek Zawodowy Pracownikéw MOPS.

We wszystkich wymienionych powyze] komodrkach/ jednostkach inwentaryzacja zostata
przeprowadzona, pomimo nieujgcia ich w zarzadzeniu.

2. Dokumentacja inwentaryzacji.

Glowny Ksiggowy MOPS przekazat na potrzeby kontroli dokumentacje inwentaryzacji ciagtej
przeprowadzonej na mocy Zarzagdzenia nr 51/2015. Dokumenty zgromadzone sg w dwdch
segregatorach.

1) Oswiadczenia czlonkow ZS.

W dokumentacji przedtozonej na potrzeby kontroli znajdujg si¢ oswiadczenia cztonkéw ZS
zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Instrukcji. Oswiadczenia zlozylo 8 z 9 0s6b ujetych
w zarzadzeniu nr 51/2016 jako powotanych do dokonania spisu z natury. W dokumentacji brak
o$wiadczenia p. Joanny Rybak — osoba ta nie jest podpisana na zadnym nieanulowanym arkuszu
spisowym, jej nazwisko wpisane jest jednak na dziesieciu arkuszach o numerach 55 — 64
(anulowanych) jako nazwisko osoby dokonujgcej spisu, jest rowniez podpisana pod tymi arkuszami.

2) Dzien, na ktory ustalano stan majgtku bedacego w dyspozycji danej komoérki/ jednostki
zewnetrznej.

Analiza dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji wykazata, ze w 30 z 56 komorek/
jednostek data, dla ktérych w zarzadzeniu okreslono date, na ktdra nalezalo ustalié stan majatku, spis
przeprowadzono wedlug stanu na inny dzien niz wskazany w zarzadzeniu — przedstawia to ponizsza
tabela.

Tabela 3.
spis wedtug stanu na dzieri
L Komarka organizacyjna, jednostka : :
zewnetrzna data z Zarzadzenia nr spis przeprowadzono
51/2015: wedtug stanu na:

1 | Caritas Archidiecezji Krakowskiej 2015-07-31 2015-07-31
2 | Fundacja Zdrowie dla Budowlanych 2015-07-31 2015-07-31
2015-07-31

3 | Stowarzyszenie SIEMACHA 2015-08-31 2015-08-31

(tylko POW Deszczowa)

4 | Polski Komitet Pomocy Spotecznej 2015-08-31 2015-08-31
Stowarzyszenie Pomo\cy Socjalnej Gaudium R s

5 Bt Spes 2015-08-31 2015-08-31

(tylko DPS os. Hutnicze)
6 |Fundacja Projekt ROZ 2015-08-31 ~ 2015-07-31
7 | Fundacja Sw. Scholastyki 2015-08-31 2015-07-31
8 |Krakowska Fundacja Hamlet 2015-08-31 2015-09-30
9 |Terenowy Komitet Ochrony Praw Dziecka 2015-08-31 2015-07-31
10 St'owa rzyszenie Przyjfciéf (?séb » 5015-08-31 2015_0'7_3'1
Niepetnosprawnych "Wspdlna Rados¢




Matopolska Fundacja Pomocy Osobom

11 | Dotknietym Chorobg Alzheimera im. Teresy 2015-09-30 2015-07-31

Goszcz
12 |SDS os. Miodosci 8 2015-09-30 2015-07-31
13 |Stowarzyszenie Rodzin "Zdrowie Psychiczne" 2015-09-30 2015-07-31
14 Parafia M. B. Czgstochowskiej os. Szklane 9015-09-30 2015-07-31

Domy 7

Stowarzyszenie Rodzin Adopcyjnych i
15 Zastepc;/ych "Pro Familia" P 20130530 e
16 | Fundacja Ukryte Skrzydta 2015-09-30 2015-07-31
17 | Centrum Administracyjne nr 2 2015-09-30 2015-09-30
18 |Stowarzyszenie Dobrej Nadziei 2015-09-30 2015-07-31
19 |DPSul. tanowa 41 2015-09-30 2015-07-31
20 | DPS ul. Rozrywki 1 2015-09-30 2015-07-31
21 |Stowarzyszenie Dobroczynne "Betlejem" 2015-09-30 2015-07-31
29 Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. T. 9015-09-30 2015-07-31

Deca

Fundacja dla Domu Pomocy Spotecznej :
23 | Dieci Gj’feboko Upoéledzonycl? J 20150980 et
24 Krajo,we Towarzystwo Autyzmu oddziat 2015-09-30 2015-07-31

Krakow

Schronisko dla Bezdomnych Kobiet ul. _
25 Malborska 64b 2015-09-30 2015-07-31
26 | Towarzystwo "Nasz Dom" 2015-09-30 2015-07-31
27 Stowa:zyszenie na rzecz Miodziezy "Nowa 2015-09-30 5015-07-31

Droga

Stowarzyszenie Mitosierdzia Sw. Wincentego
28 | A'Paulo \;/Jrzy parafii NMP z Lourdes ° 2015-09-30 40159732
29 |Rodzinny Dom Dziecka w Krygu 2015-09-30 2015-07-31
30 |Filianr5 2015-09-30 2015-10-31
31 |Filianr6 2015-09-30 2015-10-31
32 | Filianr7 2015-09-30 2015-10-31
33 |Filianr8 2015-09-30 2015-10-31
34 |Filianr9 2015-09-30 2015-10-31
35 |Filianrl 2015-10-31 2015-10-31
36 |Filianr3 2015-10-31 2015-10-31
37 |Filianr4 2015-10-31 2015-10-31
38 |SP 2015-10-31 2015-10-31
39 | PAL2 Streetwork 2015-10-31 2015-10-31
40 DB 2015-10-31 2015-10-31
41 (DZ 2015-10-31 2015-10-31
42 |D 2015-10-31 2015-10-31
43 | ZDR 2015-10-31 2015-10-31
44 | ZDN 2015-10-31 2015-10-31
45 |DN 2015-10-31 2015-10-31
46 |RP 2015-10-31 2015-10-31
47 | FK 2015-10-31 2015-10-31
48 | DO 2015-10-31 2015-10-31




49 |SI 2015-10-31 2015-10-31
50 |DD 2015-10-31 2015-10-31
51 |DR 2015-10-31 2015-10-31
52 |SK 2015-10-31 2015-10-31
53 |SR 2015-10-31 2015-10-31
54 |SZ 2015-10-31 2015-10-31
55 |AW 2015-10-31 2015-10-31
56 | DI 2015-10-31 2015-10-31
57 |SW nieujete w zarzadzeniu 2015-10-31
58 [KIS nieujete w zarzgdzeniu 2015-10-31
55 |DM nieujete w zarzgdzeniu 2015-10-31
60 |DK nieujete w zarzadzeniu 2015-10-31
61 |Filianr2 nieujete w zarzadzeniu 2015-10-31
62 |DG nieujete w zarzadzeniu | 2015-10-31
63 | Zwigzek Zawodowy Pracownikéw MOPS nieujete w zarzgdzeniu 2015-08-31

3) Przekazanie wykazéw skladnikéw majgtkowych.

Na potrzeby kontroli poproszono Gléwnego Ksiegowego MOPS o przestanie informacji
dotyczgcej dat przekazania komoérkom/ jednostkom, w ktérych planowany byt spis, wykazéow
sktadnikow majatkowych, bedgcych w ich uzytkowaniu. Na podstawie przedlozonego wykazu oraz
dokumentacji z inwentaryzacji ustalono, ze do 15 z 63 komorek/ jednostek wykazy przekazano na
mniej niz 20 dni przed rozpoczeciem spisu (jako date rozpoczecia spisu przyjeto najwczedniejsza date
wskazang w arkuszach spisowych dla danej komérki/ jednostki) — przedstawiono to w ponizszej tabeli.

Tabela 4.
przekazanie wykazu majatku
L, Komorka organizacyjna, jednostka et ) liczha dni od
zewnetrzna elkaranie data rozPoczqaa przekazania
wykazu majqtku S wykazu do spisu
1 |Caritas Archidiecezji Krakowskie] 2015-07-15 2015-08-03 19
Stowarzyszenie Przyjacidt Oséb
2 Niepeinzsprawnyc:{'Wspélna Rados¢" 2015-07-22 aDio=tig=pr i
3 | Fundacja Ukryte Skrzydta 2015-07-22 2015-08-06 15
4 | DPS ul. tanowa 41 2015-07-22 2015-08-07 16
Fundacja dla Domu Pomocy Spotecznej
2 Dzieci Gteboko Upos‘ledzon‘;cﬁ ! 2015-07-22 SUTRRRE] 1
6 |Filianr?7 2015-08-07 2015-08-24 17
7 |Filianr9 2015-08-11 2015-08-24 13
8 |Filianril 2015-09-15 2015-09-21 6
9 |DB 2015-08-10 2015-08-27 17
10 |DZ 2015-08-10 2015-08-17 7
11 |SI 2015-08-07 2015-08-25 18
12 |SR 2015-08-07 2015-08-26 19
13 |sZ 2015-08-11 2015-08-26 15
14 | AW 2015-08-07 2015-08-26 19
15 |Filianr2 2015-09-08 2015-08-31 -8




4) Arkusze spisu z natury.

W dokumentacji udostepnione] na potrzeby kontroli stwierdzono 106 arkuszy spisowych o
numerach: 1-106, z ktérych 20 zostalo anulowanych (arkusze nr: 11, 17, 19, 23-24, 55-69).

Analiza sktadu osobowego zespoldw spisowych ujetego na arkuszach wykazala, co nastepuje:

1) na 21 arkuszach spisu dokonywaly tgcznie dwie osoby, ktore w dacie sporzagdzenia arkusza

byly przewodniczacymi ZS1 i ZS2; dotyczy arkuszy nr: 36, 81, 82, 83, 85, 87, 90, 91, 93, 94,
95, 96,97, 98, 99, 100, 102, 103, 104, 105, 106;

2) na 19 arkuszach spisu dokonywaly lacznie 3 osoby, dwie z jednego ZS (ZS1 lub ZS2) i
dodatkowo trzecia osoba z drugiego ZS; dotyczy arkuszy: 40, 44, 46, 50, 52, 53, 54, 72, 73,
77,78, 79, 80, 84, 86, 88, 89, 92, 101;

3) na 5 arkuszach sklad 7S jest niezgodny z Zarzgdzeniem nr 51/2015, tj. w sktadzie ZS ujete
zostaty osoby, ktore w dacie rozpoczgcia spisu ujetej na arkuszu nie byly czlonkami zadnego
78S (nazwiska podkreslono):

a) arkusz nr 76, data rozpoczgcia spisu 02.10.2015 r., sktad ZS: Andrzej Drozdz, Iwona
Wrobel,

b) arkusz nr 52, data rozpoczecia spisu 14.09.2015 r., sklad ZS: Barbara Zych, Katarzyna
Bryja, Andrzej Drozdz;

¢) arkusze nr 40, 53, data rozpoczecia spisu 21.09.2015 r., sklad ZS: Barbara Zych,
Katarzyna Bryja, Andrzej Drozdz;

d) arkusz nr 54, data rozpoczgeia spisu 17.09.2015 r., sklad ZS: Barbara Zych, Katarzyna
Bryja, Andrzej Drozdz.

7 uwagi na fakt, ze w arkuszach spisowych dotyczacych komorek organizacyjnych MOPS jako
date zakonczenia spisu wskazywano w wigkszosci przypadkow 30.11.2015 r. (za wyjatkiem arkuszy
opisanych jako spis uzupelniajacy, w ktérych widnialy daty z grudnia 2015 r.), poproszono Gléwnego
Ksiggowego o wyjasnienie nastgpujacej kwestii: ,, Czy daty wpisane na arkuszu spisu z natury jako
data rozpoczecia i data zakovczenia spisu, a takze wskazane w odpowiednich rubrykach godziny,
stanowiq informacje o faktycznym czasie trwania czynnosci objetych spisem z natury w danej komorce
organizacyjnej. Jesli tak nie jest, prosze o informacje na jakiej podsiawie wpisywano takie a nie inne
daty i godziny na arkuszach (w szczegélnosci dotyczy to daty zakonczenia spisu)”.

Wryjasnienia Glownego Ksiggowego z 24.03.2016 r.:

1. ,, Daty wpisane na arkuszu jako daty rozpoczecia sq faktycznymi datami, kiedy zespot rozpoczgl
prace w danej lokalizacji (a nie w danej komdrce merytorycznej). Podobna sytuacja ma miejsce
w przypadku spisow uzupetniajgcych, odbywajqcych sig po wstgpnym rozliczeniu inwentaryzacji
i przekazaniu do Przewodniczqcego Komisji Inwentaryzacyjnej wstgpnych niedoborow i
nadwyzek.

2. Data zakownczenia spisu powinna by¢ zgodna z datq podpisania (przez KM lub osobe
odpowiedzialng materialnie za skladniki majgtkowe) oswiadczenia o kompletnosci spisu. W
przypadku spiséw, gdzie wystgpujg arkusze uzupelniajqce, data zakoviczenia gléwnego spisu
moze mie¢ datg wezesniejszq. '

3. Godziny zakoviczenia spisu rowniez powinny by¢ zbiezne na wszystkich arkuszach, dotyczgcych
danej komorki merytorycznej Ilub  jednostki zewnetrznej (wyjglek stanowig arkusze
uzupetniajgce) ”.

Z uwagi na powyzsze, tj. brak informacji o faktycznej dacie zakonczenia czynnosci spisowych w
danej komorce organizacyjnej, niemozliwe jest jednoznaczne ustalenie, czy w czynnos$ciach spisowych
(w calym okresie ich trwania) braty udzial osoby bedace w danym okresie czlonkami zespotow
spisowych, zgodnie z zarzadzeniem nr 51/2015.

Ponadto w nastepujgcych komdrkach organizacyjnych stwierdzono rozne godziny zakonczenia
spisu na arkuszach dotyczacych tej samej komorki (dla daty 30.11.2015 r.): SZ, SR, SI, F2, DR.




Analiza tresci arkuszy spisowych wykazata ponadto:

1) skredlenia/ korekty nieopatrzone parafami — dotyczy 11 arkuszy nr: 9, 20, 22, 28, 29, 32, 33,
37,40, 73, 90;

2) brak stanowisk stuzbowych czlonkéw ZS w miejscu na to przewidzianym (rubryka ,, Sktad
komisji inwentaryzacyjnej/ zespotu spisujgcego’’) — dotyczy 63 arkuszy nr: 12, 13, 14, 15, 16,
18,20, 21, 22, 25, 34, 35, 36, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54,
71,72,73,77,78,79, 80, 81, 82, 83, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, 96, 97, 98,
99, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106;

3) brak stanowisk stuzbowych obecnych przy spisie przedstawicieli komorki organizacyjnej/
jednostki zewnetrznej w miejscu na to przewidzianym (rubryka ,, Inne osoby obecne przy
spisie””) — dotyczy 32 arkuszy nr: 12, 13, 16, 22, 25, 36, 40, 42, 45, 47, 49, 50, 52, 53, 54, 70,
71,72,73,717,78, 79, 80,91, 92, 93, 94, 96, 97, 98, 101, 103;

4) kwota wpisana jako suma niezgodna z sumg warto$ci ujetych w arkuszu skladnikow
majatkowych — dotyczy 3 arkuszy nr:

a) 21 3:lacznie dla obu arkuszy jest 40 637,25 zt, winno by¢ 10 637,25 zt;
b) 94: jest 3 904,36 zi, winno by¢ 3 903,66 zi;

5) podpis osoby materialnie odpowiedzialnej nieczytelny i nieopatrzony pieczecig — dotyczy 6
arkuszy nr: 16, 37, 51, 80, 97, 99;

6) niewypelnione rubryki dotyczgce godzin rozpoczecia i zakonczenia spisu — dotyczy arkusza
nr 37.

5) Skladniki spisane za pomocg czytnikow kodow kreskowych.

W przediozonej na potrzeby kontroli dokumentacji znajduja si¢ wydruki (tabele) dotyczace
sktadnikow majatkowych spisanych za pomocg czytnikéw kodow kreskowych, sporzgdzone w ujeciu
szczegolowym, a takze ogélnym (podsumowania dla poszczegélnych komorek/ jednostek). Na
zadnym z tych dokumentdéw nie ujeto faktycznej daty dokonania spisu czytnikiem w danej komérce/
jednostce, nie ma takze informacji na temat sktadu ZS, ktéry dokonywat spisu. Brak zatem mozliwosci
weryfikacji prawidtowosci przeprowadzenia spisu czytnikiem pod kgtem dnia, na ktory ustalano stan
majatku, a takze zgodnoéci sktadu ZS z zarzgdzeniem nr 51/2015.

6) Oswiadczenia o kompletno$ci spisu z natury.

W dokumentacji inwentaryzacji znajduje sie 88 os$wiadczen o kompletnodci spisu z natury,
wszystkie sporzadzono zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do Instrukcji. O$wiadezenia
dotyczg wszystkich komoérek organizacyjnych MOPS oraz jednostek zewnetrznych, w ktérych
przeprowadzono inwentaryzacje, przy czym dla tych jednostek zewnetrznych, ktore realizujg wigcej
niz jedno zadanie w réznych lokalizacjach (np. Siemacha, Caritas, Gaudium et Spes), o$wiadczenia
sporzadzano odrebnie dla kazdej placoéwki.

Na potrzeby kontroli poproszono Gléwnego Ksiegowego MOPS o wyjasnienie nastepujgcej
kwestii: ,, Na podstawie jakich dokumentow ustalano w jednostkach zewngtrznych nazwisko osoby
odpowiedzialnej materialnie Ilub osoby odpowiedzialnej za gospodarowanie sktadnikami
majgtkowymi? ”.

Wyjasnienia Glownego Ksiegowego z 24.03.2016 .

»Nazwisko osoby odpowiedzialnej materialnie lub osoby gospodarujgcej mieniem w danej
Jednostce zewnmetrznej ustalano na podstawie stownego oswiadczenia pracownika, kiory
wspolpracowat z zespolem spisowym lub na podstawie telefonicznych bgdz osobistych ustalen z
Jjednostkq nadzorujgcq”.

7 uwagi na powyzsze w dokumentacji z inwentaryzacji brak dokumentéw pozwalajacych na
jednoznaczne ustalenie, czy osoby wskazane jako materialnie odpowiedzialne faktycznie mialy
upowaznienie do potwierdzania kompletnosci spisu z natury.



Analiza tresci o$wiadczen o kompletnoéei spisu z natury wykazata, co nastgpuje:

1) brak informacji o podmiocie prowadzacym placowke — 10 dokumentow: IPOW os. Willowe
19, POW ul. Bardosa, OODP os. Krakowiakow 46, POW os. Szklane Domy 7, POW ul.
Kopalina 7a, POW ul. Kapielowa 41, MCh os. Zielone 24/14, MCh ul. Rostworowskiego
11/36, OWOS os. Zielone 7, DPS ul. Soltysowska 13d;

2) brak informacji o stanowisku stuzbowym osoby wpisanej jako odpowiedzialna materialnie i
podpisanej pod dokumentem — 15 dokumentéw: IPOW os. Willowe 19, KIP ul. Ptaszyckiego
6, POW al. Modrzewiowa 25/2, RDD Kryg 63, POW ul. Zrédlana 17, POW os. Szklane
Domy 7, POW ul. Kopalina 7a, Stowarzyszenie Milosierdzia sw. Wincentego a’Paullo,
OWOS ul. Komandosoéw 18, MCh os. Zielone 24/14, MCh ul. Rostworowskiego 11/36, MCh
os. Ogrodowe 17/17a, DPS ul. Rozrywka 1, DPS ul. Lanowa 41, Stowarzyszenie
Dobroczynne ,,Betlejem™;

3) podpis pod dokumentem nieczytelny, brak pieczeci — 4 dokumenty: SPOT ul. Deszczowa 5,
77, Pracownikéw MOPS, SP, F9;

4) niewpisana w naglowku nazwa komorki/ jednostki objetej inwentaryzacjg — 1 dokument:
[OPW os. Willowe 19;

5) niewpisane w nagléwku nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej lub osoby
odpowiedzialnej za gospodarowanie skladnikami majatkowymi — 2 dokumenty: KIP ul.
Podbrzezie 6, MCh os. Ogrodowe 17/17a;

6) skreslenia/ korekty nieopatrzone parafami — 2 dokumenty: SPOT ul. Ptaszyckiego 6, POW

Maly Ksiaze.

Dodatkowo poréwnano dane dotyczace liczby spisanych sztuk skladnikéw majatkowych ujete w
treéci o$wiadczen z liczbami wynikajacymi z arkuszy spisowych (a dla jednostek zewnetrznych
rowniez z wydrukami dotyczgcymi skiadnikow spisanych czytnikiem). Stwierdzono nastgpujace
niezgodnosci danych:

1) SPOT ul. Mogilska 58: czytnikiem spisano 85 pozycji, wedtug oswiadczenia 83;

2) OODP os. Krakowiakow 46: czytnikiem spisano 199 pozycji, wedlug oswiadczenia 198;

3) POW al. Modrzewiowa 25/2: czytnikiem spisano 123 pozycje, wedtug oswiadczenia 125;

4) MCh os. Kolorowe 12/61: czytnikiem spisano 47 pozycji, wedlug oswiadczenia 46;

5) Noclegownia i Schronisko dla Bezdomnych Megzczyzn: czytnikiem spisano 1292 pozycje,

wedtug odwiadczenia 1215;

6) PAL2 Streetwork: na arkuszach spisano 17 pozycji, wedtug oswiadczenia 16;

7) SP: na arkuszach spisano 10 pozycji, wedlug o$wiadczenia 8;

8) KIS: na arkuszach spisano 46 pozycji, wedlug o$wiadczenia 45;

9) DG: na arkuszach spisano 104 pozycje, wedlug o$wiadczenia 251.

7) Niedobory/ nadwyzki.

Na podstawie analizowanej dokumentacji ustalono, ze korespondencj¢ dotyczgcg niedoboréw/
nadwyzek w jednostkach zewngtrznych, majgcg na celu ustalenia przyczyn powstania rdznic,
prowadzila p. Wioletta Matwiejczuk. Przewodniczacy KI prowadzit takg korespondencje wylgcznie w
odniesieniu do réznic stwierdzonych w komdrkach organizacyjnych MOPS.

W protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji stwierdzono, ze wszystkie niedobory/ nadwyzki

zostaly wyjasnione.
8) Kontrola czynnosci dokonywanych przez zespoly spisowe.

W § 6 zarzadzenia nr 51/2015 Dyrektor MOPS zobowigzal Przewodniczacego KI do
kontrolowania czynnoéci dokonywanych przez zespoly spisowe. Obowigzek oraz zasady
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przeprowadzenia kontroli wskazane sg rowniez w § 15 Instrukcji (opisane powyzej w czesci II, pkt 3
ppkt 8).

W dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji przekazanej przez FK nie stwierdzono
zadnego dokumentu §wiadczacego o przeprowadzeniu przez KI kontroli pracy zespotow spisowych, w
szczegolnosei:

1) brak protokotu/ notatki z przeprowadzonej kontroli;

2) brak stosownych adnotacji na arkuszach spisu z natury;

3) brak informacji o przeprowadzonej kontroli w protokole koacowym z inwentaryzacji.

Poproszono Glownego Ksiegowego o informacje czy dysponuje dokumentami z
przeprowadzonej kontroli. Wobec negatywnej odpowiedzi Gléwnego Ksiggowego, prosbe o
informacj¢, czy kontrole zostaly przeprowadzone oraz przedlozenie stosownych dokumentéow
przekazano Przewodniczgcemu KI.

Przewodniczacy KI przestat kontrolujgcym pocztg elektroniczng skan protokotu kontroli. Z tresci
dokumentu wynika, ze kontroli czynnodci spisowych dokonata KI w skladzie: A. Kulifiski i E.
Grabiec. Kontrolg przeprowadzono 28 i 29.12.2015 r. w: F3, F4, DG i DK. Dalej stwierdzono, ze
czynnosci spisowe wykonat zespét w skiadzie — tu wymieniono nazwiska wszystkich 10 0s6b
wchodzacych w sklad zespoléw spisowych w trakcie trwania calej inwentaryzacji. Nie wskazano
numerdw arkuszy spisowych, ktore podlegaty kontroli. Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Dokument
nie jest opatrzony datg sporzgdzenia.

Zgodnie z tredcig arkuszy spisowych:

1) we wskazanych w protokole komérkach czynnosci spisowe zostaly zakonczone przed datg

przeprowadzenia kontroli przez KI (KI nie przeprowadzita kontroli w trakcie trwania spisu);

2) we wskazanych komorkach spisow dokonywaty nastepujace osoby: A. Drozdz, M. Marczak,

E. Dudzinska, B. Zych, K. Bryja oraz I. Wrobel, pozostate 4 osoby ujete w protokole nie
uczestniczyly w spisie w tych komorkach;

3) na arkuszach spisowych nie odnotowano w rubryce ,, Uwagi” faktu przeprowadzenia przez KI

kontroli.

9) Protokdl rozliczenia wynikow inwentaryzacji.

.» Protokot rozliczenia wynikéw inwentaryzacji okresowej sktadnikéw majgtkowych wg stanéw na
dzien 31.07.2015 r., 31.08.2015 r., 30.09.2015 r. oraz 31.10.2015 r.” zawiera szczegolowe, zgodne z
trescig zgromadzonej dokumentacji informacje dotyczace:

1) czasu trwania inwentaryzacji (01.08.2015 r. —29.12.2015 1.);

2) pol spisowych objetych inwentaryzacjg wraz ze wskazaniem, na jaki dzief ustalano.stan

sktadnikéw majatkowych;

3) wykazu plikoéw zawierajgcych dane z czytnikow;

4) arkuszy spisu z natury (liczba, numery, arkusze anulowane);

5) niedoboréw i nadwyzek oraz przyczyn ich powstania;

6) ujecia kwot niedoboréw i nadwyzek w ewidencji ksiegowej;

7) wartosci przedmiotow objetych ewidencja ilosciowo — wartosciows po uwzglednieniu zmian
ksiggowych migdzy dniem spisu a dniem zakonczenia rozliczenia wynikdéw inwentaryzacji
(31.12.2015 r.). '

Protokdl podpisata KI w pelnym sktadzie, kontrasygnowal Glowny Ksiegowy i zatwierdzit

Dyrektor MOPS (z datg 31.12.2015 r.).
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IV. Inwentaryzacja roczna.

1. Zarzadzenie nr 142/2015.

Inwentaryzacje roczng sktadnikow majatkowych MOPS przeprowadzono w 2015 r. w oparciu o
Zarzadzenie nr 142/2015 Dyrektora MOPS w Krakowie z dnia 29.12.2015 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Krakowie.

W zarzadzeniu wskazano jakie sktadniki podlegajg inwentaryzacji na dzien 31.12.2015 r. oraz
kto odpowiada za ich zinwentaryzowanie — przedstawiono to w ponizszej tabeli:

Tabela 5.
realizator sktadniki do zinwentaryzowania metoda
kasa spis z natury
bilety MPK spis z natury
bilety PKP spis z natury
Kl paliwo spis z natury
magazyn spis z natury
karty przedptacone spis z natury
rachunki bankowe pisemnfe potwi'erdzenie
prawidtowosci sald
naleznosci powierzone pisemne potwierdzenie
kontrahentom prawidtowosci sald
porownanie danych
naleznoéci i zobowigzania wobec ksiegowych z
0s0b nieprowadzgcych ksiag odpowiednimi
rachunkowych dokumentami i weryfikacja
GK sald
poréwnanie danych
ksiegowych z
rozrachunki publicznoprawne odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
sald
pozostate skfadnilki aktywow i nd
pasywow

Dyrektor MOPS powyzszym zarzadzeniem powolal Komisj¢ Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Andrzej Kulinski — Przewodniczacy,

2) Elzbieta Grabiec — Zastepca Przewodniczacego,

3) Urszula Nowak — Czlonek,

4) Danuta Kosek — Cztonek.

Tym samym zarzgdzeniem powotano réwniez 15 zespotow spisowy o kolejnych numerach od 1
do 15 (zgodnie z § 14 ust. 4 Instrukcji zespoly spisowe winny zostaé powolane odrgbnym
zarzadzeniem Dyrektora). Sktad zespotéw spisowych oraz obszar ich dziatania przedstawiono w
ponizsze] tabeli:

Tabela 6.

sktadniki do

ZS nr . .
zinwentaryzowania

przewodniczacy ZS cztonek ZS komaérka org.

1 Barbara Zych Andrzej Drozdz magazyn DG




kasa DC DC
=T bilety MPK DK
2 Andrzej Drozdz Beata Solarz bilety MPK DM
paliwo DG
bilety MPK F1
karty przedptacone F1
3 Magdalena Beata Wozniak bilety MPK PAL3
Pogorzelska -
bilety MPK PALS
bilety MPK PAL13
bilety MPK F2
- : karty przedptacone F2
4 Karina Fudala Dorota Biedron bilety MPK PAL7
bilety MPK PAL11
bilety MPK F3
5 Elzbieta Gluzman Kardrzynd Plis- bflety il PAL
Dudek bilety MPK PAL12
karty przedpfacone F3
bilety MPK F4
o ; bilety MPK PAL1
6 Matgorzata Pluta Eub‘e;a Kosieke bilety MPK PAL10
- karty przedptacone F4
paliwo F4
7 Beata Szmyd /?«gnieszka che A =
B Slusarczyk | karty przedptacone | F5
bilety MPK = F6
8 Aneta Gorczowska Monika Garbacz karty przedptacone F6
bilety MPK spP
9 Krzysztof Buczek Ewa Kubinska- bilety MPK i
Cumber karty przedptacone F7
: Katarzyna bilety MPK F8
o Shetil e lois Dyiewska-;awada karty przedptacone F8
bilety MPK F9
bilety MPK PAL6
11 Alina Doniec llona Ewert bilety MPK PAL8
bilety MPK PAL9
.... “ karty przedptacone F9
bilety MPK DB
bilety PKP DB
karty przedptacone DB
Anna bilety MPK DZ Pitsudskiego
12 Lucyna Prazuch Wojciechowska- DZ Pod
b bilety MPK e
karty przedptacone DZ Pitsudskiego
DZ Pod
karty przedpfacone Kopcah
13 Marta Matera Anna Péttorak bilety MPK PAL2
i4 Sylwia Blawat Konrad Kudfa bilety MPK KIS
15 | Aneta Smietana Jadwiga Matek karty przedptacone FK
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W zarzadzeniu wskazano nastepujgce terminy przeprowadzenia inwentaryzacji: 31.12.2015 r.
dla ZS nr 2 — 15 oraz 04-07.01.2016 r. dla ZS nr 1.

2. Dokumentacja inwentaryzacji.

Glowny Ksiegowy MOPS przekazat na potrzeby kontroli dokumentacj¢ inwentaryzacji roczne;j
przeprowadzonej na mocy Zarzadzenia nr 142/2015. Dokumenty zgromadzone sa w jednym
segregatorze.

1) O$wiadczenia czlonkow ZS.

W dokumentacji przedlozonej na potrzeby kontroli znajdujg si¢ oswiadczenia cztonkow ZS
zgodne z wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do Instrukcji. O$wiadezenia zlozyli wszyscy
cztonkowie ZS powolani zarzgdzeniem.

2) Arkusze spisu z natury.
W dokumentacji udostepnionej na potrzeby kontroli stwierdzono 29 arkuszy spisowych o
numerach: 107-1335, z ktorych zaden nie zostat anulowany.
Ujete w tresci arkuszy daty przeprowadzenia czynnosci spisowych sg zgodne z datami
wskazanymi w zarzgdzeniu.
Analiza sktadu osobowego zespotdw spisowych ujgtego na arkuszach wykazata, co nastgpuje:
1) spisu w DB (bilety MPK, bilety PKP, karty przedplacone) na arkuszu nr 111 dokonat ZS nr
11, podczas gdy zgodnie z zarzadzeniem spisu w DB powinien dokona¢ ZS nr 12;
2) brak stanowisk stuzbowych obecnych przy spisie przedstawicieli komorki organizacyjnej w
miejscu na to przewidzianym (rubryka , Inne osoby obecne przy spisie”) — dotyczy 19
arkuszy nr: 109, 112, 117, 118, 119, 122, 123-135;
3) brak stanowisk stuzbowych cztonkéw ZS — dotyczy 13 arkuszy nr: 123-135.

3) Oswiadczenia o kompletnoSci spisu z natury.

W dokumentacji inwentaryzacji znajduje si¢ 20 oswiadczen o kompletnosei spisu z natury,
wszystkie sporzgdzono zgodnie z wzorem stanowigcym zatgeznik nr 5 do Instrukeji. O$wiadczenia
dotycza wszystkich komorek organizacyjnych MOPS, w ktérych przeprowadzono inwentaryzacjg.

Analiza tre$ci o$wiadczen o kompletnodei spisu z natury, w tym poréwnanie danych
dotyczacych liczby spisanych sztuk sktadnikéw majgtkowych ujetych w tresci oswiadezen z liczbami
wynikajgcymi z arkuszy spisowych, wykazata co nastgpuje:

1) o$wiadczenie o kompletnosci spisu z natury skladnikéw zgromadzonych w magazynie

magazynier ztozyt z datg 04.01.2016 r., podczas gdy zgodnie z danymi ujetymi na arkuszach
spis w magazynie zakonczyl si¢ 07.01.2016 r.;

2) na o$wiadczeniu magazynier potwierdzit, ze ,, spisano 349 sztuk sktadnikéw majgtkowych”,
podczas gdy 349 to liczba wypelnionych wierszy na arkuszach spisowych, z czego 2 pozycje
zostaly wykreslone, zatem liczba pozycji spisanych na arkuszach to 347; natomiast dla
kazdej pozycji liczba sztuk sktadnikéw majatkowych wahata si¢ od 0,5 do 1173;

3) na o$wiadezeniu dotyczacym F4 nie uwzgledniono paliwa do kosiarki (12 litréw) ujetego na
arkuszu spisowym;

4) na o$wiadczeniu dotyczacym F8 nie uwzgledniono sktadnika ujgtego na arkuszu spisowym
jako ,, karty przedptacone PKO BP | opakowanie zapieczgtowane”.

4) Inwentaryzacja gotéwki w Kasie.

Inwentaryzacje gotowki w kasie MOPS przeprowadzit 31.12.2015 r. ZS nr 2 w skfadzie
zgodnym z zarzadzeniem nr 142/2015. 7 inwentaryzacji sporzgdzono protokoét zgodny z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 7 do zarzadzenia.
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5) Kontrola czynno$ci dokonywanych przez zespoly spisowe.

W § 7 zarzadzenia nr 142/2015 Dyrektor MOPS zobowigzal Przewodniczgcego KI do
kontrolowania czynnoéci dokonywanych przez zespoly spisowe. Obowigzek oraz zasady
przeprowadzenia kontroli wskazane sa rowniez w § 15 Instrukeji (opisane powyzej w czescei II, pkt 3
ppkt 8).

W dokumentacji z przeprowadzonej inwentaryzacji przekazanej przez FK nie stwierdzono
zadnego dokumentu $wiadczacego o przeprowadzeniu przez KI kontroli pracy zespotdw spisowych, w
szczegdlnoscei:

1) brak protokotu/ notatki z przeprowadzonej kontroli;

2) brak stosownych adnotacji na arkuszach spisu z natury;

3) brak informacji o przeprowadzonej kontroli w protokole koncowym z inwentaryzacji.

Poproszono Glownego Ksiegowego o informacje c¢zy dysponuje dokumentami =z
przeprowadzonej kontroli. Wobec negatywnej odpowiedzi Gtownego Ksiggowego, prosbg o
informacje, czy kontrole zostaly przeprowadzone oraz przedlozenie stosownych dokumentow
przekazano Przewodniczgcemu KI.

Przewodniczacy KI przestat kontrolujgcym pocztg elektroniczna skan protokotu kontroli. Z tresei
dokumentu wynika, ze kontroli czynnosci spisowych dokonata KI w skladzie: A. Kulinski i U. Nowak.
Kontrole przeprowadzono 31.12.2015 r. w: magazynie (DG) oraz F2 (w tym PAL7 i PAL11). W
protokole prawidlowo wskazano sklad zespotéw spisowych, stwierdzono, ze dokonaly one spisu na
arkuszach spisowych w 2 egz. (ostemplowanych i ponumerowanych), arkusze spisowe wypetnione sg
czytelnie dlugopisem, ,, nie stwierdza sie nieprawidtowosci”. Na tym protokét zakoniczono.

W protokole nie wskazano numerdw arkuszy, ktore podlegaty kontroli, nie odnotowano réwniez
faktu zweryfikowania liczby spisanych sktadnikow majatkowych. Dokument nie jest opatrzony datg
sporzgdzenia. Na arkuszach spisowych z inwentaryzacji magazynu i F2 nie odnotowano w rubryce
., Uwagi” faktu przeprowadzenia przez K1 kontroli.

6) Protokol rozliczenia wynikow inwentaryzacji.

., Protokdt . rozliczenia wynikow inwentaryzacji materialéw na magazynie, materiatow
pozostatych (biletow MPK i paliwa w bakach, biletow kredytowanych PKP, kart przedplaconych,
kasy) wg stanu na dzien 31.12.2015 r.” zawiera szczegdtowe informacje dotyczace:

1) czasu trwania inwentaryzacji (31.12.2015 r., magazyn 04-07.01.2016 r.);

2) pol spisowych objetych inwentaryzacja;

3) arkuszy spisu z natury (numery i liczba — wskazano bledng liczbg¢ wydanych i

wykorzystanych arkuszy: jest 26, winno by¢ 29);

4) wynikdéw inwentaryzacji magazynu (bark niedoboréw i nadwyzek);

5) wynikow inwentaryzacji materiatdw pozostatych i przyjecia ich wartosci na stan ksiggowy;

6) wynikow inwentaryzacji kart przedptaconych, biletow PKP oraz kasy.

Protokdt podpisata KI w pelnym skladzie, kontrasygnowal Glowny Ksiegowy i zatwierdzit
Dyrektor MOPS (z datg 12.01.2016 t.). '

7) Inwentaryzacja przeprowadzona przez Gléwnego Ksiggowego.
W przedlozonej przez FK na potrzeby kontroli dokumentacji znajdujg si¢ podpisane przez
Glownego Ksiggowego protokoty z inwentaryzacji:
1) konta 020 (WNP) drogg porownania danych ewidencji ksiggowej z danymi wynikajacymi z
posiadanej dokumentacji wedlug stanu na 31.12.2015 r.;
2) konta 080 (inwestycje) drogg poréwnania danych ewidencji ksiggowej z danymi
wynikajgcymi z posiadanej dokumentacji wedtug stanu na 31.12.2015 r.
W obu protokotach stwierdzono, ze kwota salda jest prawidlowa i moze by¢ przyjeta do bilansu
na dzien 31.12.2015 r.
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W zwigzku z brakiem innej dokumentacji z inwentaryzacji przeprowadzonej przez Glownego
Ksiggowego, skierowano do GK prosbg o wyjasnienie, czy inwentaryzacja $Srodkoéw/ naleznosci/
zobowiazar/ rozrachunkow publicznoprawnych i pozostatych skiladnikéw aktywow 1 pasywow, o
ktérej mowa w zarzadzeniu nr 142/2015 (powyzej w protokole czg$¢ IV pkt 1 tabela 5) zostata
przeprowadzona i gdzie znajduje sig¢ dotyczaca tej inwentaryzacji dokumentacja.

Glowny Ksiegowy przedtozyt 15.04.2016 r. nastgpujace wyjasnienie:

, Informuje, ze inwentaryzacja przeprowadzona metodg potwierdzenia sald i weryfikacji zostala
przeprowadzona w 2015 roku. Powyzsza dokumentacja stanowi czes¢ skladowq bilansu rocznego i
znajduje si¢ w Dziale Finansowo — Ksiegowym ™.

Na tym protokol zakoniczono.

Zastrzezenia do tresci protokolu Kontrolowany moze wnie$¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

A

Data sporzadzenia protokotu: 15.04.2016 1.
Data otrzymania protokotu: ....A%:.00:. L0(6....

Data podpisania protokotu / waiesienia zastrzezerrdo-treSei-protokotus ?JOS_MGY ............

Kontrolujacy:
Gléwny Spegjalista

%Maiewia 25 05 20%
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