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Protokot kontroli realizacji zdania publicznego np.: Wsparcie realizacji zadania
publicznego z zakresu dzialalno$ci charytatywnej polegajacej na prowadzeniu
kuchni w zasobach lokalowych oferenta.

I. Zadanie podlegajace kontroli:
Realizacja zadania publicznego polegajacego na prowadzeniu kuchni w zasobach
lokalowych oferenta na terenie Gminy Miejskiej Krakéw w okresie od 1 stycznia 2014 r.
do 31 grudnia 2017 r. okreslone szczegGlowo w ofercie zlozonej przez Zleceniobiorce
w dniu 6 grudnia 2013 r,

IL. Kontrolg przeprowadazili:
1. Sekcja Kontroli Wewnetrznej MOPS w Krakowie (SW):

Anna Rachwal — pracownik socjalny — upowaznienie nr 35/2016
2. Sekcja Kontroli Wewnetrznej MOPS w Krakowie (SW):
Michat Adamezyk - p. 0. Kierownika — upowaznienie nr 32/2016.

0L Wyja$nien na potrzeby kontroli udzielala
$. Otylia ~ Czeslawa Nalepa ~ Gtéwna Ksiegowa
s. Emanuela — Wilhelma Karnafel — Przelozona Domu

IV. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:
1. Ustawa:
Ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013r. poz. 330, 613
Z péZn.zm,);
2. Rozporzgdzenia:
Rozporzgdzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. 2011 nr 6 poz.
25).
3. Umowa:
Umowa nr W/I/628/S0/152/2014 z dnia 13 lutego 2014 r.

V. Rodzaj i przedmiot kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, problemowy.

Kontrola zostata przeprowadzona zgodnie z planem kontroli wewngtrznej MOPS na 2016
rok,

Przedmiotem kontroli byta prawidlowosé realizacji przez Zgromadzenie Siéstr Albertynek
Postugujacym Ubogim, Domem Zakonnym z siedzibg w Krakowie ul. Woronicza 10
zadania publicznego ~ Wsparcie realizacji zadania publicznego z zakresu dziatalnosci
charytatywnej polegajacej na prowadzeniu kuchni w zasobach lokalowych oferenta.
Kontrola dotyczyta okresu od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r.




VI. Zakres kontroli:
—  prawidtowo$é wykorzystania dofinansowania,
—  prawidlowosé prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiggowej,
—  prawidlowo$¢ opisu dokumentacji,

VIL Poinformowanie Zleceniobiorcy o planowanej kontroli
Zleceniobiorca zostat poinformowany na pi$mie o terminie realizacji kontroli.

VIIL Termin i miejsce realizacji:

Czynnofci kontrole prowadzone byty 13 kwietnia 2016 r. w siedzibie kontrolowanego tj.
przy ul. Woronicza 10 w Krakowie,

IX. Najwaimiejsze zasady dotyczace funkcjonowania kuchni odnoszace sie do

przedmiotu kontroli.

Podstawowe kwestie dotyczace zasad funkcjonowania kuchni reguluje umowa nr
W/1/628/S0/152/2014 z dnia 13 lutego 2014 r.
Umowa ta okresla migdzy innymi:

- zrédia, wysoko$¢ i zakres finansowania dziatalnosci kuchni;

— sposéb prowadzenia dokumentacji finansowo- ksiggowej i ewidencji ksiegowej;

- obowiazki informacyjne

— zakres rzeczowy realizacji zadania publicznego.

Stosowane w protokole skroty:
— MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie
— Zgromadzenie — Zgromadzenie Siéstr Albertynek Postugujacym Ubogim

X. Dobér proby

Przyjeto, ze analizie podlegaé bgdzie dokumentacja dotyczaca dzialalnosci Zleceniobiorcy
w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r.:
~ 50% dokumentéw ksiegowych, pochodzacych z okresu od 1 stycznia do 31 grudnia
2015 r. (11 IIT kwartat 2015 1.)
XI.  Opis zdarzen i faktéw ustalonych na podstawie dokumentéw:

1. Wykorzystanie dofinansowania

Na podstawie analizy dokumentacji finansowo — ksiegowej stwierdzono, ze okazane
dokumenty s3 tozsame z ujetymi w sprawozdaniu z realizacjii umowy nr
W/1/628/80/152/2014 z dnia 13 lutego 2014 r. W ramach realizacji zadania publicznego
zakupiono towary mieszczace si¢ w pozycjach kosztorysu realizacji zadania stanowiacego
zatacznik nr 2 do ww. umowy.




Zadanie ma charakter wspieranego, a Zgromadzenie, zgodnie z zawarta umowa, wnosi
w jego realizacje zardwno wkiad finansowy jak i osobowy. W ramach wkladu wlasnego
finansowego w 2015 r. rozliczone zostaly (zgodnie z kosztorysem) koszty telefondw, energii
elekirycznej oraz gazu. W pomieszezeniach wykorzystywanych do celéw zwigzanych z
realizacjg zadania zleconego nie zostaly zainstalowane subliczniki, Ww. koszty zostaly
oszacowane przez Zgromadzenie na poziomie ok. 45 % i w takiej wysokosci sg rozliczane
w ramach realizac]i zadania.

Wklad osobowy wiasny stanowi zaangazowanie czierech siéstr wykonujacych prace
w kuchni. Z informacji ustnej przekazanej podczas kontroli przez s. Gléwng Ksiegows
wynika, ze warto§¢ wkladu osobowego zostala oszacowana w oparciu o najnizsza krajowa,
wynoszacg od 1 stycznia 2015 roku 1750 7t brutto oraz czas pracy czterech sidstr w kuchni,
w przeliczeniu na etaty.

2, Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej

Podezas kontroli okazano kontrolujacym zaswiadczenic z dnia 2.01.2008 wydane przez
Zgromadzenie Sidstr Albertynek Postugujacym Ubogim w Krakowie potwierdzajace, ze s.
Otylia — Czestawa Nalepa pelni funkcje ksiegowe;j i jest odpowiedzialna za opracowanie ofert
i rozliczanie finansowo — ksiegowe ze §rodkéw administracji publicznej, potwierdzone przez
s. Ekonomke Generalng.

Okazano réwniez dokument potwierdzajagcy powolanie siostty Emanueli — Wilhelminy
Karnafel na okres od 1 wrzesnia 2014 r. do 31 sierpnia 2017 r. na urzad Przelozonej Domu
Zakonnego, podpisany przez s. Sckretarke Generalng i s. Przelozong Generalng
Zgromadzenia.

W ramach prowadzonej kontroli kontrolujgcym okazano dokumentacje finansowa za okres
od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r. zawierajgca:
~ historig¢ konta bankowego,
— oryginaty dokumentéw ksiegowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w zwiazku
z realizacjg zadania publicznego,
~ ksigge gléwna (prowadzong technika tradycyjna, reczng typu ,,amerykanka™)
— zestawienie zbiorcze faktur i rachunkdw za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r.
Dokumentacja zawiera dowody wplat $rodkéw na realizacj¢ zadania dokonywanych przez
Zgromadzenie $rednio raz na kwartat.

3. Prawidlowo$¢ opisu dokumentacji

Zweryfikowane w ramach kontroli dokumenty ksiegowe (faktury i rachunki) zawieraty
opisy zgodne z zasadami przyjetymi w zalgczniku do Rozporzadzenia Rozporzadzenie
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i
ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. 2011 nr 6 poz. 25) oraz art. 21 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 1. poz. 330, 613 z p6zn.zm.).

Kazdorazowo opis zawierat:

- kwote zakupu,




~ informacjg z jakich §rodkdw wydatkowana kwota zostata pokryta,
— jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw,
— informacje o braku obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych.
Na kazdym dokumencie wskazano jego pozycje w ksiedze gléwnej.
Dodatkowo ponizej opisu wskazano oddzielnie wysoko$¢ $rodkéw przeznaczonych na
przygotowanie cieplego positku oraz przygotowanie kanapek.
Kazdy z opiséw zostat opatrzony podpisem i pieczecig s. Glownej Ksiegowej i s. Przelozonej
Domu.
W przypadku platnodei przelewem — dopisano informacje na temat terminu dokonania
platnosci.
W czasie ogledzin wejscia na teren kuchni 1 pomieszczenia, w ktorym wydawane sg
positki ustalono, ze brak w nich informacji o realizacji zadania publicznego i jego
doﬁnansowamu ze srodkow Gminy Miejskiej Krakéw. Z ustnych wyjasniefi s. Przelozonej

- Domu wynika, ze informacja znajdowala si¢c w poprzednim miejscu wydawania positkéw, a
aktualnie w zwigzku ze zmiang miejsca wydawania positkéw oraz prowadzeniem na tym
terenie prac wykoficzeniowych nie zostata jeszcze zawieszona.

N stronie internetowej  hitp:/www.albertynki.pl/ znajduje si¢ informacja dotyczaca
prowadzenia przez siostry ,.kuchni dla glodnych” nie wyczerpuje ona jednak zapiséw § 8 pkt
3 umowy na realizacj¢ zadania publicznego. Przelozona Domu s. Emanuela — Wilhelma
Knafel poinformowata kontrolujacych, ze powyzsze informacje zostang niezwlocznie
uzupeknione.

Na tym protokdt zakoviczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnieéé w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokohu: ... 1§ A D;Fx 2.%55 ............

Data otrzymania protokodu: ........coeeeivieieereesesenns

Data podgisan /{protokohl wniesienia  zastrzezen do  tresci  protokohu:
20

......................................

Kontrolowany:

PRZLEOZONA DOy
...................................... 7:;9%1
f)_, . 2048

Zgromadzenia Sitsir Atberiynek
Postugujacych Ubagir - Dom Zakanny
ul. Woronicza 10
31-409 Krakdw
tel. 012 413-55-99




