SW.0811.6.2016.AR

Protokdét kontroli wewnetrznej
w zakresie prawidlowosci realizacji przez Dom Pomocy Spolecznej ul. Lanowa 41
zadania polegajacego na utworzeniu i prowadzeniu Warsztatu Terapii Zajeciowej
przy ul. Cechowej 142 w Krakowie.

I. Zadanie podlegajace kontroli:
Dofinansowanie kosztéw utworzenia i dziatalnodci Warsztatu Terapii Zajeciowe] na
podstawie umowy nr MOPS.DR.601,15.1/2015 z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

I1. Kontrole przeprowadzili:
1. Pracownik Sekcji Kontroli Wewnetrznej MOPS w Krakowie (SW):
Anna Rachwal — pracownik socjalny — upowaznienie nr 35/2016
2. Pracownik Dziatu Rehabilitacji MOPS w Krakowie (DR):
Katarzyna Bryja ~ starszy inspekfor — upowaznienie 46/2016

III. Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielala
Kierownik Warsztatu Terapii Zajeciowej ul. Cechowa 142 — Pani Anna Nafalska
Glowny Ksiegowy DPS — Pani Danuta Kopta
IV. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:
1. Umowa:
Umowa nr MOPS.DR.601.15.1/2015 z dnia 16 pazdziernika 2015 .
2. Ustawy:
1} Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1. j. Dz. U. z 2013 1. poz. 330
Z pézZzn.zm.);
2) Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (t. j. Dz, U, z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pézn. zm.);
3) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2015 r. poz.
21335).
3. Rozporzgdzenia; A
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r.
W sprawie warsztatow terapii zajeciowej (Dz. U. 2004 r. nr 63 poz. 587)

V. Rodzaj i przedmiot kontroli:

Kontrola miata charakter planowy, problemowy.
Kontrola zostala przeprowadzona zgodnie z planem kontroli wewngtrznej MOPS na 2016 rok.
Przedmiotem kontroli byla prawidlowo$é realizacji zdania okreslonego w umowie nr
MOPS.DR.601.15.1/2015 z dnia 16 pazdziernika 2015 r. polegajacego na utworzeniu
i prowadzeniu Warsztatu Terapii Zajgciowej przy ul. Cechowej 142 w Krakowie.

VI. Zakres kontroli:
Sposéb  wykorzystania  srodkéw  Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji  Oséb
Niepetnosprawnych i Gminy Migjskiej Krakéw za rok 2015:




- prawidlowos¢ wykorzystania dofinansowania,
— prawidlowod$é prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej okreslonej
w przepisach i postanowieniach umowy.

VII. Poinformowanie Zleceniobiorcy o planowanej kontroli
Zleceniobiorca zostat poinformowany na pis$mie o terminie realizacji kontroli.

VIIIL Termin i miejsce realizacji:
Czynnosci kontrole prowadzone byly 4 kwietnia 2016 r. w siedzibie kontrolowanego
WTZ 1. przy ul. Cechowej 142 w Krakowie.

IX. Najwainiejsze zasady dotyczgce funkcjonowania Warsztatu Terapii Zajegciowej
odnoszace si¢ do przedmiotu kontroli.

Podstawowe kwestie dotyczgce zasad funkcjonowania Warsztatu Terapii Zajeciowej
reguluje Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych a takze Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 r. w sprawic warsztatow terapii zajeciowe;.
Zasady dziatania i finansowania Warsztatu Terapii Zajeciowe] przy ul. Cechowej 142 zostaly
ujete w Umowie nr MOPS . DR.601.15/2015 z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

Umowa ta okregla miedzy innymi:

— zasady zakupu wyposazenia - wykaz niezbednego wyposazenia stanowi zatgcznik nr 2 do
Umowy;

— zr6dia finansowania wyposazenia zakupionego dla potrzeb WTZ;

— ostateczny termin zakoniczenia robot budowlanych zwigzanych 2z remontem
i przystosowaniem pomieszezefi przeznaczonych na WTZ oraz zakupu niezbednego
wyposazenia (§ 3 ust. 2 umowy).

Stosowane w protokole skrdty:
— DR —Dzial Rehabilitacji
— MOPS — Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie
~ WTZ — Warsztat Terapii Zajeciowej

— DPS — Dom Pomocy Spotecznej ul. Lanowa 41 w Krakowie
X. Dobér proby:

Przyjeto, ze analizie podlegaé bedzie dokumentacja dotyczaca dzialalnosci Warsztatu
Terapii Zajeciowej z siedzibg przy ul. Cechowej 142 w okresie od 16 pazdziernika do
31 grudnia 2015 r.:

- 100% dokumentacji finansowej z okresu od 16.10 —31,12.2015 r.
- 100% wyposazenia zakupionego w ramach Umowy nr MOPS.DR.601.15.1/2015 z dnia
16.10.2015 1.




XL Opis zdarzen i faktéw ustalonych na podstawie dokumentéw:

1. Wykorzystanie dofinansowania

Zgodnie z zapisami umowy na zakup niezbgdnego wyposazenia warsztatu przeznaczono:
- 38 790,00 zt brutto (w tym 23% podatku od towarow u ustlug VAT) ze srodkéw PFRON
- 73 100,00 zt brutto (w tym 23% podatku od towaréw u ustug VAT) ze §rodkéw DPS.

2. Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej

W ramach prowadzonej kontroli kontrolujacym okazano:
- oryginaty dokumentéw ksiegowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w zwiagzku
z realizacjg zadania za okres od 16 pazdziernika do 31 grudnia 2015 r.;
- fragment zapiséw polityki rachunkowosci DPS (str. 44 i 45);
— zestawienie stanu wyposazenia na dzien 2016-03-24 — wydruki z programu System
Cogisoft.

Kontrolujacy ustalili, ze DPS posiada dokumenty potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw na zakup wyposazenia niezbednego do prowadzenia WTZ, do wysokosei kwot
okreslonych w umowie. Przedstawiona dokumentacja jest tozsama z przekazang do MOPS
zgodnie z § 5 ust. 3 umowy celem rozliczenia zakupu wyposazenia dokonanego ze $rodkéw
PFRON i DPS.

Analiza ,Rozliczenia kosztéw zakupu wyposazenia Warsztatu Terapii Zajeciowej
w Krakowie ul. Cechowa 142”7 oraz oryginatéw dokumentow ksiggowych wykazala, ze
w rozliczeniu blednie wskazano 4 z 82 pozycji z ,,Listy zakupdw wyposazenia™:

L.p. Wskazano: Powinno byé¢:

16 poz. 22-26 poz. 23-26

poz. 474-476 poz. 475-477

Powyzsze bledy majg charakter omylek pisarskich.

W rozliczeniu jako date wystawienia faktur ujetych na pozycjach od 63 do 82
wskazano terminy przypadajgce pomiedzy 23 a 30 grudnia 2015 r. Ustalono, ze ww. zakupy
mialy charakter gotéwkowy a termin wystawienia faktury pokrywal si¢ z terminem zakupu.
Zgodnie z § 3 ust. 2 umowy nr MOPS.DR.601.15.1/2015 ,,Ostateczny termin zakoficzenia
robdt budowlanych zwigzanych z remontem i przystosowaniem pomieszezen przeznaczonych
na Warsztat oraz zakupu niezbednego wyposazenia ustala si¢ na dzieh 20 grudnia 2015 r.
Glowny Ksiegowy DPS Pani Danuta Kopta podczas kontroli wyjasdnita, ze dokonanie
zakupéw w terminie pozZniejszym niz wskazany w umowic wynikalo z pdéznego terminu
zakoficzenia i odbioru rob6t remontowo - budowlanych prowadzonych w budynku przy ul.




Cechowej 142 i wynikajgcego z tego braku miejsca do przechowywania zakupionego
wyposazenia.

Dokonanie zakupéw w poOzniejszym terminie nie wplynelo na termin uruchomienia
dziatalnosci warsztatu oraz dokonanie rozliczenia srodkdéw z Migjskim Osrodkiem Pomocy
Spotecznej w Krakowie, ktorego termin przypadat na 20 stycznia 2016 t.

Na frontowej $cianie budynku znajduje si¢ zamontowana trwale tablica zawierajgca
informacje, ze warsztat jest prowadzony przez Dom Pomocy Spotecznej z siedzibg przy ul.
Lanowej 41 w Krakowie. Informacja na temat finansowania dzialalnosci ze Srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osoéb Niepelnosprawnych i Gminy Miejskiej Krakow
zostata umieszezona w oknie, z drugiej strony budynku na zalaminowane karcie formatu A4.

3. Ogledziny wyposazenia zakupionego w ramach umowy nr MOPS.DR.601.15.1/2015
z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

Podczas kontroli w siedzibie warsztatu przy ul. Cechowej 142 kontrolujacy wraz
z Kierownikiem WTZ dokonali ogledzin sprzetu zakupionego w ramach umowy. Ogledziny
zostaly przeprowadzone w oparciu 0 Zestawienie stanu wyposazenia na dzien 24-03-2016 -
(karty kontroli nr 1 1 nr 2),

Z informacji pozyskanych w trakcie kontroli od Pani Danuty Kopty (Glownego
Ksiegowego DPS) wynika, z2 WTZ nie posiada aktualnie polityki rachunkowodci — jej
przygotowanie zostalo powierzone Pani zatrudnionej na stanowisku ksiggowej WTZ —, ktéra
przebywa od dluzszego czasu na zwolnieniu lekarskim a przed pojéciem na L4 nie wywigzala
si¢ z zadania. Zgodnie z zatozeniami zapisy polityki rachunkowosci WTZ, bylyby —
w zakresie skladnikéw majatku i inwentarza zbiezne z polityka rachunkowodci obowigzujacg
w DPS przy ul. Lanowej 41, w my$l ktorej, zgodnie z § 9: ,,... na inwentarz wprowadzone sg:

At drodki trwate — zawsze

B: pozostale srodki z grupy 6 w catosei, bez wzgledu na wartosé

C: pozostale $rodki trwale tj. sprzet, meble itp. powyzej 200 PLN

D: pozostale $rodki trwale ponizej 200 PLN kazdorazowo wg wskazania osoby

odpowiedzialnej za ewidencje majgtku.” W my$l powyzszych zostaly sporzadzone
przedstawione kontrolujacym zestawienia.
W zestawieniu Karta kontroli nr 1 ujeto sprzety zakupione w ramach érodkéw PFRON, w
zestawieniu stanowigcym Karte kontroli nr 2 wykazano zakupy dokonane ze $rodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje zadania przez DPS zgodnie z powyzszymi
wytycznymi.

Ogledziny dokonane w oparciu o Karte kontroli nr 1 i Karte kontroli nr 2 wykazaty, ze
wszystkie ujete w nich elementy wyposazenia znajduja si¢ w Warsztacie przy ul. Cechowej
142 i posiadajg numery zgodne z przedstawionym spisem.

Na tym proiokdt zakoviczono.
Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 7 dni od daty jego

otrzymania.
Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.
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zastrzezen protokotu:

Kontrolowany:

DYREKTOR

) grf Ryszard Joworski




Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Krakowie

30-529 Krakéw, ul. Jozefiriska 14, tel. +4812 616 54 27, fax. +4812 616 54 28 e-mail: do@poczta.mops krakow.pl
SW.0811.6.2016.AR Krakow, dnia 29.04.2016 1.
NOTATKA SLUZBOWA

Dotyczy: kontroli realizacji zadania okre$lonego w umowie MOPS.DR.601.15.1/2015 z dnia
16 pazdziernika 2015 r.

W zwigzku z przeprowadzeniem kontroli w zakresie prawidtowodci realizacji zadania
okreglonego w umowie nr MOPS.DR.601.15.1/2015 z dnia 16 paZdziernika 2015 r. w sprawie
warunkow i wysokosci dofinansowania kosztéw utworzenia 1 dzialalnosci Warsztatu Terapii
Zajeciowej z siedzibg przy ul. Cechowej 142, pismem z dnia 18.04.2016 r. przekazano do WTZ
dwa egzemplarze protokotu kontroli. Jednoczesnie w ww. pismie poinformowano o mozliwosci
wniesienia zastrzezefi do tresei protokotu w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotow.

Protokot z kontroli WTZ, ul. Cechowa 142 zostat podpisany przez Dyrektora DPS, przy
ktorym funkcjonuje WTZ, Pana Ryszarda Jaworskiego w dniu 20.04.2016 r. i odestany do
MOPS.

W zwigzku z niestwierdzeniem nieprawidlowosci, do niniejszego protokotu nie zostaty
opracowane zalecenia pokontrolne.

77 Anw“ Rachwal ) -




