SW. 0811.9.2017.MK

Protokél z kontroli realizacji zadania polegajgcego na prowadzeniu mieszkania

wspieranego dla bezdomnych lub zagrozonych bezdomnoScig mezczyzn zgodnie z umowy

nr W/l/268/80/17/2016 z dnia 20,01.2016 r.

I. Informacje wstepne

1.

5.’

Nazwa kontrolowanego zadania

Prowadzenie mieszkania wspieranego dla bezdomnych lub zagrozonych bezdomnoscia
mezezyzn, w lokalu Podmiotu, znajdujacym sie na terenie Gminy Miejskiej Krakéw, na
podstawie umowy nr W/1/268/80/17/2016 7 dnia 20.01.2016 1.

Numer i data zawarcia umowy
W//268/80/17/2016 z dnia 20.01.2016 .

Podmiot realizujacy zadanie
Zgromadzenie Braci Albertynow, ul. Krakowska 43, 31-066 Krakéw

Kontrolg przeprowadzili pracownicy
Magdalena Kluba - Sekcja Konfroli Wewngtrznej, upowaznienie nr 20/2017 z 31.01,2017 .

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli
1) Ustawy:

* ustawaz dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tJ. Dz. U, 22016 r. poz. 1817 z po2n. zm,);

* ustawa z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosei (tj. Dz. U, z 2016 1. poz. 1047
z pozn. zm.); . :

¢ ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U, 2016. poz.
922),

2} Rozporzadzenie:

* rozporzadzenic Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 1, nr
6 poz. 25). )

3) Umowa: ‘
* umowa nr W/I/268/50/17/2016 z dnia 20.01.2016 1.

Rodzaj kontroli
Kontrola miate charakter planowy, kompleksowy 1 zostala przeprowadzona zgodnie z planem

kontroli wewnetrznej MOPS na 2017 r.

Przedmiot Kontroli :
Ocena prawidlowoéci realizacji zadaf okreslonych w umowie nr W/I/268/S0/17/2016 z dnia

20.01.2016 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriéw:
1) prawidtowosé rozliczen finansowych.
2) prawidtowosé wykorzystania przekazanego dofinansowania.
3) sposdb opisu dokumentéw. Dowody niezbedne do dokonania, ustalef:
» wykaz kont ksiegowych do ewidencji operacji gospodarczych (polityka rachunkowosci),
® raporty kasowe,
¢ potwierdzenia wykonania operacii wygenerowanych elektronicznie,
* oryginaly dokumentow ksiegowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w zwigzku
z realizacjg zadania, _
4) wktad finansowy:
* wiasny
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11.

12.

13.

14,

IL

e z innych Zrédel (wikiadu z Ministerstwa Rodziny, Preicy i Polityki Spotecznej)

5) wkiad osobowy.,
6) prawidlowo$é realizacjii obowigzkow zwigzanych 2z ochrong danych osobowych

mieszkanedw:

e upowagnienia do przetwarzania danych osobowych;

e ofwiadcezenia o zapoznaniu si¢ z przepisami dotyczgeymi przetwarzania i ochrony
danych osobowych.

Okres realizacji zadania objety kontrola
Od 1.01. do 31.12.2016 1.

Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli
Czynnosci kontrole prowadzone byly w siedzibie Domu Sw. Brata Alberta ul, Saska 9a, w

dniu 3 kwietnia 2017 1.

Spostb powiadomienia Zleceniobiorey o planowanej kontroli

Zleceniobiorca  zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.9.2017.MK nr kanc, W-7497/17 2 27 marca 2017 r., ktore zostalo wystane na adres
siedziby Zgromadzenia zaréwno pocztg elektroniczng jak i zwykla.

Wyja$nien na potrzeby kontroli udzielali
Br. Rernard — Jerzy Czarnucha — kierownik Domu
Br. Hieronim — Jerzy Moroz — z-ca kierownika Domu

Najwazniejsze zasady dotyczace funkcjonowania Domu Sw. Brata Alberta odnoszgce sig

do przedmiotu kontroli -
Podstawowe kwestie dotyczace zasad funkcjonowania Domu Sw. Brata Alberta reguluje

umowa 1+ W/1/268/S0/17/2016 z dnia 20.01.2016 r., ki0ra okresla min.:

— liczbg mezezyzn bezdomnych lub wykluczonych bezdomnodcig korzystajacych z
mieszkafi wspieranych;

~ #rodia, wysokos¢ i zakres finansowania dziatalnodci Domu;

— spos6b prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe] i ewidencji ksiggowej;

— wakres rzeczowy realizacji zadania publicznego; ‘

~ obowigzki informacyjne

Skréty stosowane w protokole

— MOPS — Miejski Ogrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie; -

— Dom — Dom Sw. Brata Alberta,

— Zgromadzenie — Zgromadzenie Braci Albertynéw;

— GMK - Gmina Miejska Krakow.

Dobér priby

Przyjglo, ze analizie podlegad bedzie dokumentacja finansowa dotyczgea dziatainosci Domu
$w. Brata Alberta ul. Saska 9 1, w okresie od 1 styeznia do 31 grudnia 2016 1.:

- 100 % dokument6w ksiegowych dotyczacych dotacji, wykazanych w sprawozdaniu za okres
1.01-31.12.2016 1.

Ustalenia kontroli

. Wykorzystanie dofinansowania

Na podstawic analizy dokumentacii finansowo-ksiegowej za okres 1.01-31.12.2016 r.
stwierdzono, ze okazane dokumenty sg tozsame z ujgtymi w sprawozdaniu z realizacji umowy
ar W/I/268/S0/17/2016 z dnia 20.01.2016 r. W ramach realizacji zadania publicznego
optacono media i zakupiono towaty mieszczace sie w pozycjach kosztorysu realizacji zadnia,
stanowigce zataeznik nr 1 do ww. umowy. Zadanie ma charakter wspieranego, a
Zgromadzenie, zgodnie z zawartg umowa, wnosi w jego realizacje zardwno wkiad wiasny
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finansowy jak i esobowy, W ramach wkiadu wlasnego finansowego, érodkéw z innych zrddet,
w tym wplat adresatéw zadania publicznego w 2016 r. rozliczone zostaly (zgodnie z
kosztorysem) czesciowe koszty mediéw, zywnosei, srodkéw higieny i czystosel, drodkéw
medycznych, transportu, materiatéw biwrowych, telefondw, ubezpieczenia budynku,
wyposazenia Domu, remontéw i napraw,

Wkiad osobowy wiasny stanowi zaangazowanie 3 braci Zgromadzenia: kierownika Domu
i jego zastepcy, w wymiarze pelnego etatu, ktérzy nadzorujg tealizacje zadania w tym
prowadza niezbedng dokumentacje administracyjno—ksiegowsg oraz kierowcy -
zaopatrzeniowea w wymiarze % etatu. Kierownik Domu 1 jego zastepca mieszkajg, razem z
podopiecznymi, w Domu §w. Brata Alberta, nie jest prowadzona ewidencja czasu pracy.
Wartogé wkladu osobowego (pracy spolecznej) zastata oszacowana w oparciu o najnizszg
krajowa, wynoszaca od 1 stycznia 2016 roku tj. 1850 zt brutto.
W toku kontroli stwierdzono:
Rozliczenie dotacji w 2016 roku:

~  Kwota dotacji przekazana w 2016 r.; 30 000,00 zt (na czgsciowe pokrycle Kosztow

medidw)
— Kwota dotacji rozliczona w sprawozdaniu za okres: 1.01-31.12.2016r, Wymosia
30 017,44 7t (kwota dotacji plus odsetki bankowe od dotacji 17,44 21) tj. 100%.

Zgodnie z umowg W/I/268/S0/17/2016 z dnia 20.01.2016 r. procentowy udziat dotacji w
catkowitych kosztach zadania publicznego nie mdgh przekroczy¢ w 2016 1. 17,74 %,
Zatem procentowy udziat dotacji w 2016 . zostal zachowany poniewaz wynidst 16,27 %o,

2. Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowej

Podczas kontroli okazano Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych w tym
Zakladowy plan kont obowigzujacy od 1.01.2016 r. zatwierdzony pizez przelozonego
generalnego Zgromadzenia Braci Albertyndw brata Pawta - Tomasza Flisa.
Zgromadzenie posiada wyodrebniony rachunek o numerze 14 1240 2294 1111 0000 3718
5532, na kidry przekazywana jest datacja. Upowaznionymi osobami do dysponowania WW,
rachunkiem bankowym sg, wedhug karty wzoréw podpisow, I S A
Dodatkowo Dom Sw, Brata Alberta dysponuje rachunkiem o numerze 72 1240 4650 1111
0010 3950 4413, na kiéry przekazywane s srodki finansowe z Fundacji Zgromadzenia Braci
Albertyndw.

W ramach prowadzonei kontroli, kontrolujace] okazano dokumentacje finansows za
okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r. zawierajgca:

— oryginat dokumentdw ksiegowych dotyczgcych wydatkow pomesmnych w zwigzku z
realizacjg zadania publicznego;

— oryginal dokumentdw ksiggowych dotyczqcych przychodéw z innych Zrédet w tym
wptat adresatow zadania 1 darowizn;

— zestawienie zbiorcze fakiur i KP — raporty kasowe;

— wyciagi bankowe z rachunkéw: 14 1240 2294 1111 0000 3718 55321 72 1240 4650
1111 0010 3950 4413, za miesige luty, kwieciet, pazdziernik 2016 r.

Mieszkaficy Domu dokonuja comiesigeznych wplat do kasy, za kidre otrzymuja
pokwitowanie dokonania wplaty - KP zatytutowane ,,Pobyt”, z dopisanym miesigeem za ktory
wnoszona jest oplata. Wysokodé oplat za pobyt wyliczana jest na podstawie rzeczywistego
zuzycia wody, gazu i pradu, Miesigczne wptaty KP wykazane sg w raportach kasowych za
dany miesiac.

3. Prawidlowo§¢ opisu dokumentacji

Zweryfikowane dokumenty ksiggowe zostaty opisane w nastepujacy sposob:

— pieczedé: ,,1. Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia......... podpis..........
(Kierownik Domu); 2. Sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym dnia........
podpis....... (z-ca Kierownika Domu); 3. Zatwierdzono do wyplaty kwote .......... .
stownie do wyplaty zt........... Br. Ekonom......... Br. Przelozony............




— pieczeé: Zgromadzenie Braci Albertyndw ul. Krakowska 43 31-066 Krakéw

— pieczeé: Dom Sw. Brata Alberta ul. Saska 9a 30-715 Krakéw (znajduje sie na dokumentach
dotyczacych okresu marzec — grudzien 2016 r.)

~ pieczed: ,Platne ze §rodkow UM Krakéw zgodnie z umowg/porozumieniem Nr
W//268/80/17/2016 w  wysokodei ... zl” (zapis na fakturach dotyczacych
dofinansowania).

Faktury platne przelewem zostaly faktycznie optacone, co zweryfikowano na podstawie

wyciggow bankowych.

Stwierdzono: |

Przedlozone kontrolujgcym dokumeaty ksiegowe — faktury nie zawieraly opisu jakie bylo

przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznodei. Zgodnie

z& wzorem sprawozdania okreglonego w rozporzadzeniu Ministra Polityki Spoleczng) z 15

grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru

umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonenia tego zadania

(Dz. U. z2011 t. Nr 6 poz. 25) o ktorym mowa w § 11 umowy nr W/I/268/S0/17/2016 z dnis

20.01.2016 r. wyzej wymieniona informacja winna znalez¢ si¢ na wszystkich dokumentach

ksiegowych, zwigzanych z realizacjg zadania i powinna by¢ podpisana przez osobg

odpowiedzialng za sprawy dotyczgee rozliczeh finansowych podmiotu.

4, Oplaty i prowizje bankowe
W sprawozdaniu z realizacji zadania w 2016 roku, zostaly wykazane optaty bankowe: luty -

7,50 zi, kwieciefi - 4,50 zt, pazdziemik - 18,15 zL. Oplaty tc zostaly ujgte na wyciggach
bankowych okazanych kontrolujacej, w kwotach tozsamych z kwotami wykazanymi w
sprawozdaniu, .

5, Dokumenty dotyczgee funkejonowania Domu Sw. Brata Alberta.
Witoku kontroli okazano:
s Statut Domu Sw. Brata Alberta w Krakowie przy ul. Saskicj 9a podpisany z dniem
sty SRuh02Q05mprzez przefozonego generalnego Zgromadzenia Braci Albertynéw brata

Pawla - Tomasza Flis;
W Statucie zostaty okre§lone miedzy innymi zadania Domu, obowigzki kierownika
Domu, prawa i obowigzki mieszkancéw Domu oraz Zrddla finansowania.

¢ Regulamin pobytu mieszkanca Dormu Sw. Brata Alberta obowigzujacy od 1.08.2012
t. podpisany przez br. Bernarda — kierownika Domu,
Regulamin okregla ogélne zasady jakie powinny panowac w Domu migdzy innymi:
cisze nocng, abstynencje od alkoholu i narkotykow, okres nie zgloszonej nieobecnodci
oraz termin i wysoko$é oplaty czynszowej, ktora ,,wynosi 8,5 % aktualnego zasitku
statego a przeznaczona jest na pokrycie przynajmniej w czgsci pozostatych kosztéw
(poza mediami) funkcjonowania Domu”,

6. Realizacja obowigzkéw zwiazanych z ochrong danych osobowych 0s6b korzystajgeych
ze wsparcia w WI'Z:
W zwiazku z powierzeniem Zleceniobiorey przetwarzania danych osobowych uczestnikow
zadania, umowa nr W/I/268/50/17/2016 z dnia 20.01.2016 1. kontrolujgca sprawdzita sposéb
wywigzywania si¢ przez Zgromadzenie z natozonych w tym zakresie obowigzkow,
Stwierdzono:
a. W dniu kontroli b, Hieronim, z-ca Kicrownika DDomu, okazat kontrolujace;:
- Zasady Polityki Bezpieczenstwa danych osobowych w Domu Sw. Brata Alberta
prowadzonego przez Zpromadzenie Braci Albertynow, przy ulicy Saskiej 9a w Krakowie”
7 dnia 20 czerwea 2012 r., brak podpisu, osoby uprawnionej, pod dokumentem;
- Instrukeje ,,Zarzadzania systemami informatyeznymi shizgcymi do przetwarzania danych
osgbowych w Domu Sw. Brata Alberta prowadzonego przez Zgromadzenie Braci
Albertynéw, przy ulicy Saskiej 9a w Krakowie” z dnia 20 czerwea 2012 r., brak podpisu,
osoby uprawnionej, pod dokumentem. :
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b. Zgodnie z wyjagnieniami przekazanymi przez Kierownika Domu dane osobowe
uczestnikow przetwarzane sq wylgeznie w jego siedzibie t. j. ul. Saska 9a przez
pracownikow (dwoch braci).

c. Pracownicy Domu (b, Bernard — Jerzy Czamucha i b, Hieronim ~ Jerzy Moroz ) posiadajg
‘ofwiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami dotyczacymi przetwarzania danych
osobowych, podpisane z dniem 1.01.2016 1,

d. Brat Bernard (pelnigey w Domu funkcje Administratora Danych Osobowych) upowaznit,
z dniem 1.01.2016 r.(zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgeznik nr 2 do Polityki
Bezpieczefistwa), b. Hieronima do przetwarzania danych osobowych w Domu $w. Brata
Alberta.

e. Nie jest prowadzona ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

f. Dokumenty w wersji papierowej zawierajgce dane osobowe os6b korzystajgeych
z Domu sg przechowywane w pokoju zajmowanym przez zastgpee Kierownika Domu
zamykanym na kluez.

7. Realizacja obowiazkéw informacyjnych przez Zleceniobiorce.
Podezas weryfikacji obowigzkéw informacyjnych, ustalono, ze na/w budynku, w ktérym
miedci sie Dom Sw. Brata Albverta w Krakowie przy ul. Saskiej 9a, brak jest informacji o
realizacji zadania publicznego i jego dofinansowaniu ze $rodkéw Gminy Miejskiej Krakow.

Brat Bernard ~ kierownik Domu, wyjasnit, Zze informacja o dofinansowaniu znajdowala
si¢ na tablicy wewnatrz budynku, ale ulegla zniszczeniu. Nowa informacja o dotacji bedzie
niezwlocznie zamieszezona w widocznym miejscu w budynku Domu.

Na stronie internetowej hitp://www.albertyni.opoka.otg.pl/domy.html znajduje sig
informacja dotyczaca prowadzenia przez Zgromadzenie Braci Albertynéw ,Mieszkania
Chronione dla Mgzczyzn Wychodzgeych z Bezdomnosci Projekt jest wspotfinansowany ze
$rodkow Gminy Krakéw” oraz aktywne odnogniki do portalu internetowego
www . krakow.pl oraz www.ngo.krakow.pl.

Nu tym protokot zakoriczono.

Zastrzezenia do tredei protokotu Kontrolowany moze wniesé w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach.
Data sporzgdzenia protokolu: OS '%“%D&V’V
Data otrzymania protoko}u: .. ﬂ&wéogf ?' .
Data podpisania protokohu: A8 o8, 204 ?'
Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: .cvn
!}fs kigr
Keontrolujgey: Kontrolowany: /é -‘Mb{ ] B&Wﬁw 2
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