druk nr projekt Prezydenta Miasta Krakowa

UCHWALA NR
RADY MIASTA KRAKOWA

z dnia

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji, udzielanych szkolom i placéwkom
publicznym oraz niepublicznym, prowadzonym na terenie Gminy Miejskiej Krakow
przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz Gmina Miejska Krakow

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 1 2232) oraz art. 12 pkt 11 i art. 92 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1868),
w zwigzku z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203), uchwala si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. llekro¢ w zatgczniku do uchwaty jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 roku
o finansowaniu zadan o$wiatowych;
2) podmiocie — nalezy przez to rozumie¢: przedszkole, inng forme¢ wychowania
przedszkolnego, oddziat przedszkolny w szkole podstawowej, szkote (z wytaczeniem szkot
rolniczych, lesnych i artystycznych), mtodziezowy dom kultury lub placowke, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 6-8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59
1 949), zardwno publiczne, jak i niepubliczne;
3) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ inng niz Gmina Miejska Krakow osobe
prawng lub osobg fizyczng, prowadzaca na terenie Gminy Miejskiej Krakow podmiot,
o ktérym mowa w pkt 2;
4) organie dotujacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejskg Krakow.

Rozdzial 11
Tryb udzielania dotacji

§ 2. 1. Organ prowadzacy sktada, nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego, wniosek o udzielenie dotacji, ktorego wzdér stanowi zatgcznik nr 1
do uchwaty.



2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy o0s6b fizycznych lub oséb prawnych
innych niz organ dotujacy, zamierzajgcych prowadzi¢ podmiot publiczny, ktére uzyskaty na
podstawie ztozonego wniosku zezwolenie na prowadzenie tego typu podmiotu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dotacji udziela si¢ z chwilg rozpoczgcia
dziatalnosci podmiotu, w oparciu o ztozony wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, z tym,
ze ww. wniosek winien by¢ ztozony co najmniej 30 dni przed rozpoczeciem dziatalnosci.

§ 3. 1. Organ prowadzacy przekazuje do organu dotujgcego, do 5 dnia kazdego
miesigca, informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow zapisanych do podmiotu, wg stanu na
pierwszy dzien roboczy danego miesigca, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty,
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Organ prowadzacy przedszkole lub inng forme wychowania przedszkolnego
przekazuje do organu dotujacego, do 5 dnia kazdego miesigca, informacje o faktycznej liczbie
ucznidw zapisanych do podmiotu, wg stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesiaca,
ktérej wzor stanowi zatgeznik nr 3 do uchwaty.

3. Organ prowadzacy niepubliczng szkote o uprawnieniach szkoty publicznej,
w ktorej nie jest realizowany obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, przekazuje do organu
dotujgcego, do 5 dnia kazdego miesigca, informacje¢ o faktycznej liczbie uczniéw zapisanych
do podmiotu, wg stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesigca, wraz z danymi
o faktycznym uczestnictwie uczniow w obowigzkowych zajeciach edukacyjnych,
sporzadzong na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
1 opiekunczej, wg stanu za miesigc poprzedzajacy miesige, w ktdrym nastepuje przekazanie
czesci dotacji przypadajacej na dany miesige, wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4
do uchwaty.

4. Organ prowadzacy mtodziezowy dom kultury przekazuje do organu dotujgcego,
do 5 dnia kazdego miesigca, informacje o faktycznej liczbie uczniéow zapisanych
do podmiotu, wg stanu na pierwszy dzien roboczy danego miesigca, wraz z danymi
o faktycznym uczestnictwie uczniéw w zajeciach statych, organizowanych w wymiarze nie
mniejszym niz dwa zajecia tygodniowo, sporzadzong na podstawie dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej, wg stanu za miesigc poprzedzajgcy
miesigec, w ktdrym nastepuje przekazanie czesci dotacji przypadajacej na dany miesigc,
wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do uchwaty.

5. Dane o uczniach, bedace podstawg do sporzadzenia informacji, o ktérych mowa
wust. 1-4, organ prowadzacy moze rejestrowaé w systemie informatycznym, wskazanym
przez organ dotujgcy.

Rozdzial 111
Tryb rozliczania dotacji

§ 4. 1. Organ prowadzacy przedstawia roczne sprawozdanie z wykorzystania dotacji,
ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 5 do uchwaty, w terminie do dnia 15 stycznia roku
nastepujacego po roku otrzymania dotacji, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Organ prowadzacy odpowiednio: niepubliczng szkole o uprawnieniach szkoty
publicznej, w ktorej nie jest realizowany obowigzek szkolny lub obowigzek nauki, lub
mtodziezowy dom kultury przedstawia roczne sprawozdanie z wykorzystania dotacji, ktorego
wzor stanowi zalgcznik nr 6 do uchwaty, w terminie do dnia 15 stycznia roku nast¢pujgcego
po roku otrzymania dotacji.



3. Dane bedace podstawg sporzadzenia sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 11 2,
organ prowadzgcy moze rejestrowa¢ w systemie informatycznym, wskazanym przez organ
dotujacy.

4. Na dokumentach finansowych potwierdzajagcych wydatki, ktore zostaty
sfinansowane ze $rodkéw dotacji z budzetu organu dotujgcego, nalezy zamies$ci¢ opis
nastepujacej tresci: ,,Wydatek sfinansowany ze $srodkow otrzymanej dotacji z budzetu Miasta
Krakowa, w kwocie ... zt (stownie: ... ztotych); dotyczy: ... [nazwa podmiotu].” oraz pieczeé
i podpis dyrektora lub organu prowadzacego lub jego przedstawiciela.

5. Organ wykonawczy organu dotujgcego zatwierdza sprawozdanie, o ktorym mowa
w ust. 112 w terminie do dnia 25 lutego roku nastepujacego po roku otrzymania dotacji.

6. W przypadku cofnigcia zezwolenia na zatozenie podmiotu, wykreslenia podmiotu
z ewidencji lub likwidacji podmiotu, a takze w przypadkach przeksztatcen, o ktérych mowa
w art. 89 ust. 13, art. 92 ust. 1 oraz art. 181 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949), organ prowadzacy przedktada do organu
dotujgcego sprawozdanie z wykorzystania dotacji nie pozniej niz w terminie 14 dni
od otrzymania ostatniej czesci dotacji, chyba ze przeksztalcenie nastepuje na przetomie lat.

7. Organ wykonawczy organu dotujgcego zatwierdza sprawozdanie, o ktorym mowa
w ust. 6 w terminie 2 miesiecy od dnia ztozenia sprawozdania.

8. Dotacja w czgsci niewykorzystane] do konca roku, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077).

Rozdzial IV
Tryb i zakres kontroli prawidlowo$ci pobrania i wykorzystywania dotacji

§ 5. 1. Organ wykonawczy organu dotujgcego moze przeprowadzaé kontrole,
o ktérej mowa w art. 36 ust. 1 ustawy.

2. Kontrola obejmuje:
1) zgodno$¢ danych wykazywanych w informacjach, o ktéorych mowa w § 3
1 w sprawozdaniach, o ktérych mowa w § 4, ze stanem faktycznym (prawidlowos¢ pobrania
dotacji) — w szczeg6lnosci na podstawie dokumentacji organizacyjnej i przebiegu nauczania;
2) weryfikacje wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, wg zasad okreslonych
w art. 35 ustawy (prawidtowos¢ wykorzystania dotacji) — w szczegolnosci na podstawie
dokumentacji organizacyjnej i finansowe;j.

§ 6. 1. Kontrole, o ktérej mowa w § 5 ust. 1 1 2, przeprowadzajg pracownicy Urzedu
Miasta Krakowa, zwani dalej ,kontrolujgcymi”, na podstawie imiennego upowaznienia
wydanego im przez organ wykonawczy organu dotujgcego i po okazaniu legitymacji
stuzbowej.

2. Upowaznienie zawiera:
1) oznaczenie organu, date i miejsce wydania;
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli;
3) imiona 1 nazwiska, stanowiska stuzbowe oraz numery legitymacji stuzbowych
upowaznionych pracownikow;
4) okreslenie nazwy kontrolowanego podmiotu i organu prowadzacego;
5) okreslenie zakresu kontroli;
6) date rozpoczgcia i przewidywany termin zakonczenia kontroli (z mozliwoscig przedtuzenia
wazno$ci upowaznienia i terminu zakonczenia kontroli);



7) pieczgé 1 podpis osoby udzielajgcej upowaznienia, z podaniem zajmowanego stanowiska
1 funkcji.

3. Kontrolujacy sg zobowigzani powiadomi¢ pisemnie lub telefonicznie, organ
prowadzacy dany podmiot o terminie i zakresie kontroli — nie pdzniej niz 1 dzien przed
terminem rozpoczecia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie podmiotu lub siedzibie organu
dotujacego.

5. Kontrolujgcy majg prawo do:

1) swobodnego poruszania si¢ na terenie kontrolowanego podmiotu, w tym swobodnego
wstepu do obiektéw 1 pomieszczen zwigzanych z przedmiotem kontroli;,

2) przeprowadzania ogledzin obiektow, pomieszczen, sktadnikow majgtkowych i przebiegu
okreslonych czynnosci podlegajacych kontroli;

3) wgladu do dokumentéw i innych materiatdéw, zwigzanych z przedmiotem kontroli,
z zachowaniem wymogow przewidzianych w przepisach odrgbnych;

4) sporzadzania i uzyskiwania odpiséw, wyciagow, kopii, notatek z dokumentdéw i innych
materiatéw oraz uzyskiwania poswiadczen o zgodnosci z oryginatem kopii dokumentow
i innych materialéw, o ktérych mowa w pkt 3, od 0séb do tego upowaznionych;

5) zadania udzielenia, w terminie przez nich wyznaczonym, ustnych i pisemnych wyjasnien
od wskazanych os6b w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli, w tym sporzgdzenia
zestawien i obliczen;

6) korzystania z pomocy biegtych.

6. Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujacym warunkdéw
i srodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w szczegdlnosci do
niezwlocznego przedstawiania zgdanych dokumentéw i innych materiatéw, terminowego
udzielania wyjasnien oraz, w miar¢ mozliwosci, do udostgpnienia oddzielnych pomieszczen
z odpowiednim wyposazeniem.

7. Organ dotujacy moze zazada¢ od organu prowadzacego przediozenia do siedziby
organu dotujacego kopii dokumentow, co do ktérych dokonano poswiadczenia o ich
zgodno$ci z oryginatem, stanowigcych podstawe rozliczenia otrzymanej dotacji lub
szczegdtowego opisu tych dokumentow.

§ 7. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protoko6t kontroli w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, ktory parafujg na kazdej stronie oraz podpisujg kontrolujacy
oraz przedstawiciel kontrolowanego podmiotu.

2. Protokdt kontroli zawiera:

1) nazwe kontrolowanego podmiotu w pelnym brzmieniu i jego adres;

2) wskazanie organu prowadzacego;

3) imiona, nazwiska i1 stanowiska stuzbowe 0séb przeprowadzajacych kontrole;

4) date rozpoczecia 1 zakonczenia kontroli;

5) okreslenie zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg;

6) imi¢ i nazwisko przedstawiciela kontrolowanego podmiotu;

7) wskazanie przeprowadzonych czynnosci, w tym ogledzin, przestuchan $swiadkow,
korzystania z pomocy biegtych;

8) wskazanie osob udzielajgcych ustnych 1 pisemnych wyjasnien;

9) opis dokonanych wustalen faktycznych, w tym stwierdzonych uchybien lub
nieprawidtowosci, z uwzglednieniem naruszonego przepisu prawa oraz przyczyn i skutkow
uchybien lub nieprawidlowosci;

10) opis przeanalizowanej dokumentacji;

11) informacje o sporzadzonych zatagcznikach do protokotu kontroli;



12) informacje o omdéwieniu protokotu z przedstawicielem kontrolowanego podmiotu oraz
powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o przystugujgcym mu prawie
zgloszenia umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole, w terminie
14 dni od dnia podpisania protokotu;

13) dane o liczbie egzemplarzy protokotu;

14) podpisy kontrolujgcych oraz przedstawiciela kontrolowanego podmiotu.

3. Organowi prowadzacemu kontrolowany podmiot przystuguje prawo zgloszenia,
umotywowanych zastrzezen, co do ustalen zawartych w protokole.

4. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piSmie w terminie 14 dni od dnia podpisania
protokotu.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, kontrolujgcy sa
zobowigzani dokona¢ ich analizy i w miar¢ potrzeby podjg¢ dodatkowe czynnosci kontrolne,
a w przypadku stwierdzenia zasadno$ci zastrzezen zmieni¢ lub uzupeti¢ odpowiednig czesé
protokotu kontroli.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czesci kontrolujacy
przekazujg na piSmie swoje stanowisko organowi prowadzgcemu kontrolowany podmiot.

§ 8. 1. Organ wykonawczy organu dotujgcego, w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia postgpowania kontrolnego, przekazuje organowi prowadzacemu kontrolowany
podmiot wystgpienie pokontrolne.

2. Wystgpienie pokontrolne zawiera ocen¢ przedmiotu kontroli, wynikajgcg z ustalen
zawartych w protokole kontroli, a — w razie stwierdzenia uchybien lub nieprawidlowosci —
takze zalecenia pokontrolne.

3. Organ prowadzacy kontrolowany podmiot jest zobowigzany, w terminie
wskazanym w wystgpieniu pokontrolnym, poinformowaé na piSmie organ wykonawczy
organu dotujgcego o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach
w celu usuniecia stwierdzonych uchybien lub nieprawidtowosci.

Rozdzial V
Przepisy przejsSciowe i koncowe

§ 9. Organ prowadzacy szkolg, ktéra otrzymuje dotacje na uczniow Kklas
dotychczasowego gimnazjum, przedstawia odrgbne roczne sprawozdanie z wykorzystania tej
dotacji, zgodnie z § 4 ust. 1, z adnotacja, ze sprawozdanie dotyczy wykorzystania dotacji
otrzymanej na uczniow klas dotychczasowego gimnazjum.

§ 10. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Krakowa.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Matopolskiego.!

! Niniejsza uchwala poprzedzona byla uchwalg Nr XXXIV/555/15 Rady Miasta Krakowa z dnia 16 grudnia
2015 r. sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidtowosci
pobrania i wykorzystywania dotacji, udzielanych dla szkét i placéwek publicznych oraz niepublicznych,
prowadzonych na terenie Gminy Miejskiej Krakéw przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz Gmina
Miejska Krakéw (Dz. Urz. Woj. Malop. z 2017 r. poz. 3015 1 4715), ktora traci moc z dniem 1 stycznia 2018 r.,
tj. z dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych,
zgodnie z arf. 80 pkt 16 w zw. z art. 147 tej ustawy.
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