ﬁgig Miejski Osrodek JWszystkie wylqczenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych dokonano na
E&ﬁg iqg:%g;i?g teczng] podstawie art. 5 ust, 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;
jawnos¢ wylgczyta Magdalena Kluba Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrzne] Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

SW.0811.3.2018.MK

Protokét z kontroli )
realizacji zadania publicznego polegajacego na prowadzeniu mieszkania chronionego
przeznaczonego dia 5 0séb z zaburzeniami psychicznymi, zgodnie zumowa nr
W/1/1980/50/185/2017 z dnia 1.06.2017r.

I. Informacje wstepne.

1. Zadanie podlegajace kontroli
Dostosowanie w okresie od 1.06.2017 r. do 31.08.2017 r. lokalu przy ul. Kobierzynskiej
stanowiacego wiasnosé Gminy Miejskiej Krakéw do standardéw okreslonych w rozporzadzeniu
w sprawie mieszkah chronionych oraz prowadzenie od 1.09.2017 r. do 29.02.2020 r. w. ww.
lokalu mieszkania chronionego przeznaczonego dla 5 oséb z zaburzeniami psychicznymi,
zamieszkatych na terenie Gminy Miejskiej Krakdw.

2. Podmiot realizujacy zadanie:
Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca w Krakowie, ul. Babinskiego 29.

3. Numery i daty zawarcia uméw:
Umowa nr W/1/1980/50/185/2017 z dnia 1.06.2017r. zawarta pomiedzy Gmina Miejska
Krakéw a Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca.
Umowa B/U/26/MOPS/26/2017 z dnia 16.08.2017 r. zawarta pomigdzy Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej a Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca.

4. Kontrole przeprowadzili pracownicy MOPS w Krakowie:
Katarzyna Bryja - Dziat Doméw Pomocy Spotecznej | Osrodkéw Wsparcia, upowaznienie nr ¢
/2018 216.01.2018r.
Magdalena Kluba - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 4/2018 z 16.01.2018 r.

5. Wyjasnien na potrzeby Rontroli udzielata:
Ewa Jedrys - Prezes Zarzadu
Monika Wojtas - koordynator mieszkania chronionego

6. Okres realizacji zadania objety kontrola:
Od 1.06. 2017 r.do 31.12.2017 r.

7. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:
Czynnosci kontrole prowadzone byty w siedzibie Fundacji, ul. Babiriskiego 29 oraz w miejscu
realizacji zadania ul. Kobierzyfiska 60/56 w Krakowie.
Kontrole rozpoczeto w dniu 8 marca 2018 r. o godzinie 8.00 a zakoficzono ¢ marca 2018r. o
godzinie 14.00. Ostatnie wyjasnienia Zleceniobiorca przestat w dniu 24.04.2018 r.
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8. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:
a) Ustawy:
» Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395, z p62n.
Zm.);
o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 2077}
* Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publlcznego i o wolontariacie (t.].
Dz.U.z 2016 r.poz. 1817 z pdZn. zm.);
e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj Dz. U. 2016. poz. 922);
b} Rozporzadzenia:
o Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 marca 2012 r. w sprawie
mieszkan chronionych ( t.]. Dz. U. 2012. poz. 305)
¢ Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004 Nr 100 poz. 1024).
c} Umowy:
* Umowa nr W/[/1980/50/185/2017 z dnia 1.06.2017 r.
¢ Umowa nr B/U/26/MOPS/26/2017 z dnia 16.08.2017 r.

9. Rodzaj kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem

kontroli wewnetrzne] MOPS na 2018 r.

10. Zakres kontroli:

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie W/I/1980/S0/185/2017 z dnia

1.06.2017 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

— prawidtowo$é wykorzystania dofinansowania (zgodnos¢ ponoszonych wydatkéw z
kosztorysem);

- prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej;

— prawidtowos¢ opisu dokumentacji;

— prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikdw mieszkania chronionego;

— wazno$¢ posiadanych przez uczestnikdw mieszkania chronionego orzeczeh oraz treéé
zawartych w nich wskazafj;

— prawidtowo$¢ realizacji obowiazkdéw zwigzanych z ochrong danych osocbowych oséb
korzystajacych z wsparcia mieszkania chronionego;

— prawidtowosé realizacji obowigzkéw informacyjnych;

— prawidtowos€ zatrudniania pracownikow, w tym ich kwalifikacji zawodowych;

11, Sposéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem SW.0811.3.2018.MK
nr kanc. W- 5225/18 z 1 marca 2018 r., ktére zostato wystane na adres siedziby Stowarzyszenia

zaréwno pocztg elektroniczng jak i zwykta.

12. Dobor préby:
Przyjeto, ze analizie podlegaé bedzie dokumentacja dotyczaca prowadzenia mieszkania
chronionego ul. Kobierzyrska 60/56 w Krakowie w okresie od 1 czerwca do 31 grudnia 2017 r.
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Weryfikacji zostato poddane:
e 100 % dokumentéw ksiegowych dotyczacych dotacji, wykazanych w sprawozdaniu za okres
1.06. -31.12.2017 r.;
o 100% dokumentow pracownikdw zatrudnionych przy realizacji zadania;
e 100% dokumentéw osdb bedacych uczestnikami zadania;
e 100% dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych;
¢ 100% dokumentéw promujacych zadanie w okresie od 1 czerwca do 31 grudnia 2017 r.

13. Skréty stosowane w protokole:
GMK - Gmina Miejska Krakéw;
MOPS, Realizator - Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;
Podmiot, Fundacja, Zleceniobiorca - Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca;
Mieszkanie — mieszkanie chronione.

14. Najwazniejsze zasady dotyczace funkcjonowania mieszkania odnoszace sie do przedmiotu
kontroli.
Podstawowe kwestie dotyczace zasad funkcjonowania mieszkania chronionego reguluje
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 marca 2012 r. Zasady dziatania i
finansowania mieszkania chronionego zostaty ujete w umowie nr W/1/1980/50/185/2017 z dnia
1.06.2017 r. oraz w ofercie z dnia 9.05.2017:

Umowa okresla miedzy innymi cel na jaki dotacja jest przekazana:

- remont i adaptacje pomieszczert w okresie od 1 czerwca do 31 sierpnia 2017 r., celem
zapewnienia minimalnego standardu warunkéw lokalowych, w wysokosci nieprzekraczajacej
65 000 zt brutto,

— wyposazenie pomieszczen lokalu w okresie od 1 czerwca do 31 sierpnia 2017 r. w wysokosci
nieprzekraczajacej 38 000 zt brutto,

— funkcjonowanie mieszkania chronionego przeznaczonego dla 5 oséb z zaburzeniami
psychicznymi, uzaleznionych od alkoholu lub pijacych szkodliwie, w okresie od 1 wrzesnia do
31 grudnia 2017 r. w wysokosci nieprzekraczajacej 12 000 zt brutto.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do okredlenia programu usamodzielniania lub programu

wspierania oraz dokonywania oceny sytuacji osoby korzystajgcej ze wsparcia w mieszkaniu

chronionym co najmniej raz na 3 miesigce.

Rozporzadzenie okresla miedzy innymi:

Wsparcie $wiadczone w mieszkaniach chronionych obejmuje: prace socjalng, poradnictwo
specjalistyczne, nauke lub utrzymanie posiadanego poziomu sprawnosci, pomoc w
przemieszczaniu  sie, wykonywaniu czynnoéci niezbednych w  Zyciu codziennym,
zagospodarowaniu czasu wolnego ubieganie sie o uzyskanie mieszkania i realizacji kontaktéw
spotecznych. Wsparcie éwiadczone jest facznie nie krécej niz 3 godziny dziennie przez 7 dni w
tygodniu i zapewnia je: pracownik socjalny, psycholog, terapeuta, asystent osoby
niepetnosprawnej, opiekun.

Wyposazenie pomieszczen | pokoi mieszkalnych w mieszkaniu chronionym uwzglednia
podstawowe potrzeby i mozliwoéci oséb skierowanych, przy czym jedno mieszkanie chronione
przeznaczone jest dia nie mniej niz 3 oséb, a minimalna powierzchnia uzytkowa dla jednej osoby
nie moze byé mniejsza niz 12 m>
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Mieszkanie chronione, oprécz pomieszczen mieszkalnych, powinno posiada¢ kuchnie lub wneke
kuchenna, tazienke, ustep wydzielony lub miske ustepowa w ftazience oraz przestrzen
komunikacji wewnetrznej.

Il. Ustalenia kontroli - cze$¢ merytoryczna realizacji zadania.

1. Realizacja ustug zgodnie ze standardem okreslonym przepisami oraz oferta w zakresie
warunkow mieszkaniowych i technicznych. '

W trakcie kontroli na podstawie wizji lokalnej przeprowadzonej w mieszkaniu chronionym
ustalono, ze mieszkanie chronione usytuowane jest w lokalu mieszkalnym znajdujacym sie na
parterze budynku wielokondygnacyjnego przy ul. Kobierzyfiskiej 60. Lokal jest wiasnoscia Gminy
Miejskiej Krakow. Fundacja uzytkuje lokal na podstawie umowy uzyczenia zawarte] w dniu
02.06.2017r. pomiedzy Gmina Miejska Krakow, reprezentowang przez Witolda Kramarza -
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, a Fundacja. Lokal posiada taczng
powierzchnie 78,52 m’.

W sktad mieszkania wchodza:
e przedpokdj,
+ 4 niezalezne pokoje,

¢ kuchnia,
¢+ tazienka,
e toaleta.

W wyniku ogledzin lokalu stwierdzono:

1} Powierzchnia uzytkowa przypadajaca na jednego mieszkanica wynosi 15,7 m? i jest zgodna z
wymogami rozporzadzenia w sprawie mieszkan chronionych. Wymiary pomieszczeh w
mieszkaniu chronionym umozliwiaja wykonanie manewru wézkiem inwalidzkim w miejscach

zmiany kierunlku.

2) Mieszkanie spetnia okreélone w przepisach i umowie wymagania odnodnie standardu
warunkdw mieszkaniowych i technicznych. Mieszkancy maja zapewniony pobyt w pokojach
jednoosobowych oraz dwuosobowych oraz dostep do pomieszczenia kuchennego i
pomieszczen sanitarnych. Lokal jest wyposazony we wszystkie niezbedne sprzety
codziennego uzytku.

3} W mieszkaniu panuje ogdlny tad i porzadek. Pokoje sg w petni wyposazone i przygotowane na
pobyt w nich mieszkaricéw. Pomieszczenia sanitarne sg czyste i zadbane. Kuchnia wyposazona
w sprzety do gotowania i spozywania positkéw w nalezytym porzadku. Stan lokalu pod
wzgledem czystosci i wyposaZenia na wysokim poziomie.

2. Realizacja zakresu rzeczowego zadania, dokumentacja uczestnikéw.
W trakcie kontroli przedstawiono kontroelujacym indywidualne teczki kazdego z mieszkancow
w ktérych znajdowaty sie: :
a. decyzja kierujaca osobe do mieszkania chronionego ew. decyzja koriczaca pobyt,
b. protokoty zdarzed,
¢. protokot zdawczo ~ odbiorczy podpisywany przez mieszkanca oraz opiekuna mieszkania
chronionego w momencie przyjecia do mieszkania i w chwili jego opuszczenia,
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d. ,Kontrakt terapeutyczny” oraz ,Regulamin mieszkania chronionego” stanowigcy jego
integralng czeé¢, podpisany przez przedstawicieli Fundacji, opiekuna oraz uZytkownika
mieszkania chronionego, zawierajacy m.in.: '

— zobowiazania Fundacji wzgledem uzytkownika,
— zakres obowiazkdw uzytkownika,
— osoby wyznaczone do realizacji postanowien kontraktu.

e. dokument pn. ,Szczegétowe cele - zobowiazanie Uzytkownika kontraktu” podpisany przez
Uczestnika oraz opiekuna, stanowiacy integralng czeé¢ ,Kontraktu terapeutycznego”
Zawierajgcy:

— cele uzytkownika do realizacji w trakcie pobytu w mieszkaniu chronionym,
— okreélenie czasu pobytu ( w przypadku pierwsze]j decyzji jest to okres probny 3 miesigcy
po ktérym dokonywana i spisywana jest analiza zrealizowanych celow).

f. Osdwiadczenie podpisane przez uzytkownika mieszkania zawierajace:

— zgode na wykonywanie badafi alkomatem lub wykonywanie testéw na obecno$c
$rodkéw odurzajacych,

— odpowiedzialnoé¢ za powierzone mienie bedace wyposazeniem mieszkania
chronionego,

— informacje o koniecznoéci zabrania przedmiotéw osobistych i rzeczy po zakoriczeniu
pobytu w mieszkaniu, .

~ odwiadczenie o zapoznaniu sie z trescia Regulaminu mieszkania chronionego i
zobowiazanie do jego przestrzegania,

— oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z postgpowaniem na wypadek pozaru.

Zgoda uzytkownika mieszkania chronionego na przetwarzanie danych osabowych.

Raport kwartalny ~ Ocena pobytu w mieszkaniu chronionym i procesu usamaodzielniania

podpisany przez terapeute i uzytkownika mieszkania chronionego, zawierajacy:

— zaktadane cele uzytkownika do realizacji w trakcie pobytu w mieszkaniu chronionym,

— realizacja celow uzytkownika w trakcie pobytu w mieszkaniu chronionym,

— dodatkowe uwagi opiekuna mieszkania chronionego. .

i. Opinia dotyczaca pobytu uzytkownika w mieszkaniu chronionym, wystawiona przez
opiekundéw mieszkania celem przedtuzenia decyzji umieszczajacej w mieszkaniu.

j.  .Ocena pobytu w mieszkaniu chronionym i procesu usamodzielniania” wydana za dany okres,
zawierajaca opis zrealizowanych celéw w trakcie pobytu uzytkownika w mieszkaniu
chronionym.

= @

Oprécz powyzszych dokumentéw przedstawiono kontrolujagcym umowy zlecenia z pracownikami
zatrudnionymi do realizacji zadania. Ich praca ewidencjonowana jest w dokumencie pn. ,Karta
czasu pracy w mieszkaniu chronionym przy ul. Kobierzyriskiej 60/56 w Krakowie”, osobnym dla
kazdego pracownika i na kazdy miesiagc. W karcie odnotowywany jest opis wykonywanych przez
pracownika dziatar, na rzecz mieszkaricow oraz liczba godzin $wiadczonego wsparcia.

W wyniku analizy dokumentoéw stwierdzono:

1) Rodzaj i zakres wsparcia $wiadczonego w mieszkaniu chronionym dostosowany do
indywidualnych potrzeh i mozliwoéci psychofizycznych mieszkancéw odzwierciedla dokument
pn. ,Karta czasu pracy w mieszkaniu chronjonym przy ul. Kobierzyriskiej 60/56 w Krakowie”.
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2) Zapisy § 4 pkt. 5 umowy dotyczace okreslenia, uzgodnienia i realizacji z osobg korzystajaca ze
wsparcia w mieszkaniu chronionym programu usamodzielnienia lub programu wsparcia
zawarte sg w dokumencie pn. ,Szczegdtowe cele - zobowigzanie Uzytkownika kontraktu".

3. Kwalifikacje kadry oraz liczba oséb zatrudnionych do realizacji zadania.

W 2017 r. do realizacji zadania zatrudnione byty nastepujace osoby:

e opiekun projektu .
Wylagczenie jawnosci w zakresie danych osobowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesénia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnosé wylqczyta Magdalena Kluba Inspekior Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie,”
Opis wykonywanych dziatan wraz z liczba godzin ewidencjonowane sa w dokumencie pn.
sKarta czasu pracy w mieszkaniu chronionym przy ul. Kobierzyriskiej 60/56 w Krakowie”,
sporzadzonym oddzielnie na wrzesiefi, pazdziernik, listopad, grudzien 2017r.
potwierdzajacym ilos¢ 10 godzin wykonanej pracy w kazdym miesigcu.

¢ terapeuta

Wylqczenie jawnoéci w zakresie danych osobowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnos$¢ wylqczyta Magdalena Kiuba Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomacy Spotecznej w Krakowie.”

Opis wykonywanych dziatan wraz z liczba godzin ewidencjonowane s w dokumencie pn.
JKarta czasu pracy w mieszkaniu chronionym przy ul. Kobierzyriskie] 60/56 w Krakowie”,
sporzadzonym oddzielnie na wrzesiend, pazdziernik, listopad, grudzieda 2017r.
potwierdzajgcym ilo$¢ 32 godzin wykonanej pracy w kazdym miesigcu.

s terapeuta

Wylagczenie jawnosci w zakresie danych osebowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

Opis wykonywanych dziatarh wraz z liczba godzin ewidencjonowane sa w dokumencie pn.
JKarta czasu pracy w mieszkaniu chronionym przy ul. Kobierzynskiej 60/56 w Krakowie”,
sporzadzonym oddzielnie na wrzesiend, pazdziernik, listopad, grudzied 2017r,
potwierdzajgcym ilosé 32 godzin wykonanej pracy w kazdym miesiacu.

e ksiegowa

SVylqczenie jawnosci w zakresie danych oschowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeshia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢ wylqczyta Magdalena Kluba Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodita Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

Opis wykonywanych dzitataih wraz z liczba godzin ewidencjonowane sg w dokumencie pn.
JKarta czasu pracy w mieszkaniu chronionym przy ul. Kobierzyniskiej 60/56 w Krakowie”,
sporzadzonym oddzielnie na wrzesielh, paZdziernik, listopad, grudzied 2017r.
potwierdzajgcym ilos¢ 5 godzin wykonanej pracy w kazdym miesigcu.

Podstawa wyptaty wynagrodzen byty rachunki ztozone przez Zleceniobiorcéw umowy zlecenia.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, ze liczba oséb zatrudnionych do realizacji
zadania oraz liczba godzin swiadczonej pracy, zgodna jest z zapisami oferty na realizacje zadania
publicznego. '
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4. Dziatania zwigzane z realizacja obowiazkéw informacyjnych

Przedstawione do kontroli dokumenty opatrzone sg informacja ,Projekt jest finansowany ze
$rodkéw Gminy Miejskiej Krakéw”. Informacja o Zrédtach finansowania znajduje sie takze na
zakupionym z dotacji wyposazeniu mieszkania.
Na stronie internetowej Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca znajduje si¢
informacja o realizacji zadania dotyczacego prowadzenia mieszkania chronionego przy ul.
Kobierzytiskiej 60/56 oraz Zrédtach jego finansowania. Zamieszczony jest rowniez aktywny
odnoénik do portalu internetowego www.krakow.pl oraz www.ngo.krakow.pl.

lll. Ustalenia kontroli - cze$¢ finansowa

1. Prowadzenie ewidencji ksiegowej i rachunku bankowego.
a) Zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym oswiadczenie woli w imieniu Zarzqdu sktadajq dwaj
cztonkowie Zarzqdu Fundacji dziatajqcy tqcznie, w tym prezes lub wiceprezes.

W Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca funkcje Prezesa Zarzadu petni

Pani Ewa Jedrys, funkcje Wiceprezesa Zarzadu petni Pani Agnieszka Wegrzyn Jasidwka.

Pani Monika Wojtas petni funkcje Cztonka Zarzadu;

b) Fundacja w toku kontroli przedstawita:

» Statut Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca,

o Uchwate nr 1/2011 z dnia 24 lutego 2011 r. Zarzadu Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie
im. Tomasza Deca w sprawie przyjecia zasad {polityki) rachunkowosci,

e Uchwate nr 8/2017 z dnia 30 czerwca 2011 r. Zarzadu Fundacji Pomocy Chorym
Psychicznie im. Tomasza Deca w sprawie wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci,

e Zatacznik do Uchwaty nr 8/2017 z dnia 30 czerwca 2011 . - Plan kont;

¢) Fundacja dysponuje rachunkiem w Banku Pekao S.A. o numerze:, na ktéry przekazywana jest
dotacja w ramach umowy nr W/1/1980/50/185/2017.

Okazano:

* umowe o prowadzenie rachunku rozliczeniowego nr 82 1060 0076 0000 3200n0078 4929
zawartg w dniu 21.08.2007 r. pomiedzy Bankiem BPH w Krakowie a Fundacja Pomocy
Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca;

o zaswiadczenie z dnia 17.03.2009 r. wydane przez Bank Pekao S.A., ze Fundacja Pomocy
Chorym Psychicznie im. Tomasz Deca jest Klientem Banku i posiada rachunek biezacy o
numerze 22 12404432 1111 00004736 1119.

e umowe o karte debetowsa zawarta w dniu 4.10.2013 r. do rachunku nr 22 1240 4432 1111
0000 4736 1119 wydang na Ewe Jedrys.

Stwierdzono:

1) Na podstawie udostepnionej dokumentacji ustalono, ze Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie
im. Tomasza Deca, prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiggowsa i ewidencje
ksiggowa, zwiazana z funkcjonowaniem mieszkania chronionego. .

2) Z okazanej dokumentacji wynika, ze numery konta ksiegowego przypisanego do mieszkania
chronionego przy ul. Kobierzyriskiej 60/5, oznaczono: 401-02-01.

3) Od 1.07.2017 r. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa z wykorzystaniem programu Left Hand.
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2. Wykorzystanie dofinansowania
Prowadzenie mieszkania chronionego dla 5 oséb z zaburzeniami psychicznymi ma charakter
zadania powierzonego, a na jego realizacie byly planowane na 2017 rok $rodki finansowe w
wysokosci: 115 000,00 z4.

W toku kontroli kontrolujacy stwierdzili, ze w ramach kategorii kosztorysowej I.1 ,remont i
adaptacja pomieszczen lokalu mieszkania chronionego przy ul. Kobierzynskiej w Krakowie" zostat
rozliczony wyzszy koszt, poniesiony z dotacji, niz zaktadat kosztorys 'Stanowiacy zatacznik do
umowy numer W/1/1980/50/185/2017 z dnia 1.06.2017 r.

Zgodnie z § 5 ust. 1 ww. umowy nie mogto nastapi¢ zwiekszenie kosztdw dotyczacych remontu i
adaptacji pomieszczen oraz wyposéienia pomieszczen.

W dniu 19.04.2018 r. Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca ztozyta w
MOPS korekte sprawozdania za rok 2017, z realizacji zadania publicznego dotyczacego
dostosowania i prowadzenia mieszkania chronionego, zgodnie z ktérym koszty zostaty rozliczone

poprawnie.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1) Kwota dotacji rozliczona w sprawozdaniu za okres: 1 czerwca - 31 grudzien 2017 r.
wynosita: 113 146,73 zt.
2) Koszty pokryte z innych $rodkéw finansowych wyniosty: 9,37 zt.
3) Niewykorzystana kwota dotacji w wysokoéci 1853,27 zt zostata zwrécona w dniu
31.01.2018 roku.

3. Prawidlowosc rozliczen finansowych - faktury i inne dokumenty dotyczace kosztow realizacji
zadania.
Zgodnie z programem kontroli, weryfikacja objeto wszystkie dokumenty ksiegowe wykazane w
sprawozdaniu z realizacji zadania w ramach umowy W/I/1980/50/185/2017, ktére optacone
zostaty w okresie od 1 czerwca do 31 grudnia 2017r.

W ramach prowadzonej kontroli ckazano:
a) obowiazujace w 2017 r. umowy dot. lokalu na ul. Kobierzyriskiej 60/56W Krakowie:

— Umowe uzyczenia lokalu zawartg w dniu 2.06.2017 r. pomigdzy Gmina Miejska Krakéw a
Fundacjg Pomocy Chorym im. Tadeusza Deca. Przedmiotem uzyczenia jest lokal
znajdujacy sie przy ul. Kobierzyriskiej 60/56 o tacznej powierzchni 78,52 m*: Umowa
zostata zawarta na czas trwania zadania tj., od 1.06.2017 r. do 29.02.2020 r. i podpisana
przez Prezesa oraz Cztonka Zarzadu.

— Umowe kompleksowa Nr 18228000388/B/C/2017 zawarta w dniu 8.06.2017 r. w
Krakowie pomiedzy Fundacjg Pomocy Chorym im. Tadeusza Deca a TAURON Sprzedaz
sp. z 0.0, dotyczacq sprzedazy energii elektrycznej do obiektu przy ul. Kobierzynskiej
60/56; podpisang przez osoby do tego upowaznione.

~ Umowe kompleksowa Nr 18233413811/B/C/2017 zawarta w dniu 7.08.2017 r. w
Krakowie pomiedzy Fundacjg Pomocy Chorym im. Tadeusza Deca a TAURON Sprzedaz
sp. z 0.0., dotyczacy sprzedazy energii elektrycznej do obiektu przy ul. Kobierzyriskiej
60/56; podpisang przez osoby do tego upowaznione.

— Regulamin wewnetrzny pobytu w mieszkaniu chronionym mieszczacym sie przy ul.
Kobierzynskiej 60/56 w Krakowie, podpisany przez Prezesa oraz Cztonka Zarzadu, nie
opatrzony data.
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b) dokumentacje finansowg za okres od 1 czerwca do 31 grudnia 2017 r. zawierajaca:
— dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkdw poniesionych w zwiazku z realizacja zadania
publicznego;
~ wyciagi bankowe i raporty kasowe z kontrolowanego okresu;
— umowy zlecenia nr 1/2017/MCHU, 2/2017/MCHU, 3/2017/MCHU, 4/2017/MCHU z
dnia 1.09.2017 r.;
— rachunki do ww. uméw zleceniaz 2017 r.;

Na podstawie szczegdtowej analizy stwierdzono:

1) Srodki przeznaczone na realizacje zadania w ramach umowy numer
W/1/1980/50/185/2017, co do zasady zostaly wydatkowane zgodnie z kosztorysem
stanowiacym zatacznik do ww. umowy.

2) Ptatnosci byly dokonywane przede wszystkim w formie elektronicznej w nielicznych
przypadkach ptatnos¢ byta dokonywana gotéwka.

3) W dokumentacji ksiegowej znajdujg sie wszystkie potwierdzenia dokonania rozliczefi w tym
wyciggi bankowe, KW i raporty kasowe.

4) Dowody ksiegowe zawierajg nastepujace informacje:

e nazwe zadania, numer umowy oraz opis przeznaczenia zakupionych towaréw lub ustug
potwierdzony podpisem przez Cztonka Zarzgdu - koordynatora projektu.

e potwierdzenie sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym - miejscowosé, data i pieczatka z parafa Prezesa Zarzadu i Ksiegoweij.

e 7rédio finansowania | kwota wydatku {w tym s$rodki witasne) - zatwierdzone przez
Prezesa Zarzadu i Ksiegowa {pieczatka i podpis) z wpisana miejscowoscia, data oraz
pieczecig Fundacji.

» dekretacje ksiegowa i informacje ,ptatne przelewem dnia” w przypadku ptatnosci
dokonywanej przelewem badz karta.

5) Faktury wystawiane przez Zarzad Budynkéw Komunalnych (sprzedawca GMK) zawieraja
oprécz optaty eksploatacyjnej, zaliczke na c.0., optate za zimng wode, za podgrzanie wody
oraz abonament za wodomierz. Na osobnym dokumencie - nota ksiegowa, Zarzad
Budynkéw Komunalnych obcigza Fundacje kosztami za odbiér odpadéw komunalnych.
Faktura za eksploatacje i nota ksiegowa ptacone sg tacznie jednym przelewem.

6) Zgodnie z przestana w dniu 19 kwietnia 2018 r. informacja ,Fundacja Pomocy Chorym
Psychicznie im. Tomasza Deca w 2017 r. nie optacata abonamentu radiowo telewizyjnego.
Przygotowana jest instalacja w mieszkaniu celem podtqczenia do anteny zbiorczej w bloku.
Ostatecznie okazato sie, ze takiej anteny w bloku nie ma.”

7) Poprawa btedéw na dokumentach ksiegowych, dokonywana byta niezgodnie z art. 22
ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosdci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pozn.
zm.); przy skresteniach brakowato daty dokonania poprawy.

8) Na o$miu dokumentach ksiggowych btednie wpisano date zaptaty:

. data zaptaty dokumentu
nr pozycji w . ) faktyczna data zaptaty
Ip. sorawozdaniu nr dokumentu ksiegowego ksiegowego wskazana na dokumentu ksiezowego
P 2 rachunku/fakturze cEOWeE
1 1 01/09/2017/M3 28.09.2017 29.09.2017
01/10/2017/M3 30.10.2017 31.10.2017
3 6 01/11/2017/M3 30.10.2017 31.10.2017
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4 43 01/09/2017/M3 28.09.2017 29.09.2017
5 44 01/09/2017/M3 28.09.2017 29.09.2017
6 45 01/10/2017/M3 30.10.2017 31.10.2017
7 46 01/10/2017/M3 30.10.2017 31.10.2017
8 60 FV10/KB201C/00002/10/17/RS 28.08.2017 18.08.2017
-FK(2
9) W :
zestawieniu wydatkow w sprawozdaniu za okres 1.06.2017 r. - 31.12.2017 r. wystapity
nastepujace btedy:
— nieprawidtowy numer dokumentu ksiegowego:
Ip. s;:alzfr);:;g:u nr dokumeni:l:::sgs(\;\;engis wskazany w faktyczny numer dokumentu ksiggowego
1 14 Fra 10102469/P3%9/2017 Fra 10102469/P390/2017
2 27 Fra 6021272 Fra 60201272
3 30 Fra 602010016 Fra 60201016
4 37 Fra 602010015 Fra 60201015
5 44 01/09/2017/M3 02/09/2017/M3
6 44 01/10/2017/M3 02/10/2017/M3
7 48 01/11/2017/M3 02/11/2017/M3
8 50 01/12/2017/M3 02/12/2017/M3
9 56 Fra U/06/93/0113056/003101R Fra U/06/93/0113056/0031017R
10 58 Fra U/09/93/0113056/002091/R Fra U/06/93/0113056/0020917R
11 62 NO10/KB2010/000009/09/LM-W NO10/KB2010/000009/09/17N_LM-W
12 64 NO10/KB2010/00013/11/17N_LN-17N | NO10/KB9010/00013/11/17N_LN-W
13 65 NO10/KB9010/00018/12/17N_LN-17N | NO10/KB9010/00018/12/17N_LN-W
14 66 NO10/KB2010/00026/10/17N_LN-17N | NO10/KB9010/00026/10/17N_LN-W

- na fakturze nr NO10/KB9010/000009/09/17/N_LM-W, w pozycji zatwierdzono do
wyptaty, nie zostata wpisana kwota kosztu,
— na fakturze Fra U/06/93/0113056/0020917R nie zostat wpisany opis przeznaczenia
zakupionych towarow lub ustug.

4. Wynagrodzenia pracownikow:
Stowarzyszenie w trakcie kontroli okazato;
a. Umowe zlecenie nr 1/2017/MCHU, zawarta w dniu 1.09.2017 r. dotyczaca wykonywania
czynnosci opiekuna projektu - koordynatora mieszkania chronionego.
+Wylqczenie jawnasci w zakresie danych osobowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnosé wylqczyla Magdalena Kiuba Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

polegajacych na opiece terapeutyczne;j.
Wyfgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeénia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnosé wylqczyta Magdalena Kluba Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.”
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c. Umowe zlecenie nr 3/2017/MCHU, zawarta w dniu 1.09.2017 r. dotyczaca czynnodci
polegajacych na opiece terapeutycznej.
Whylgczenie jawnosci w zakresie danych oschowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzeshia
2001 r, o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢ wytqczyta Magdaiena Kluba Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

d. Umowe zlecenie nr 4/2017/MCHU, zawarta w dniu 1.09.2017 r. dotyczaca wykonywania
czynnosci ksiegowe] projektu prowadzenia mieszkania chronionego.
~Wylgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnosé wyitgczyta Magdalena Kluba Inspektor Sekcli Kontroli
Wewnetrznej Miejskiego Osrodia Pomocy Spotecznej w Krakowie.”

e. Karty czasu pracy w mieszkaniu chronionym przy ul. Kobierzyniskiej 60/56 w Krakowie za
miesiace wrzesieh - grudziefi 2017 r. Karty zawieraty imie i nazwisko opiekuna mieszkania
chronionego - terapeuty/opiekuna projektu - koordynatora mieszkania chronionego, dzief
miesiaca, godziny pracy, opis wykonywanych dziatari, sumaryczna liczbe godzin oraz datg i
podpis oscby wykonujacej prace.

W toku kontroli ustalono:

1) W 2017 r. w ramach zadnia zatrudnionych byto 3 pracownikéw na umowe zlecenie w
tacznym wymiarze 0,49 etatu, co jest zgodne z ofertg z dnia 9.05.2017r.

2) Wynagrodzenia za prace w 2017 r. byty przekazywane na konta pracownikow.

3) Na rachunku do umowy zlecenie: podany jest jej numer, data wystawienia, wskazane jest
czego dotyczylo zlecenie wraz z przywotaniem umowy zlecenie, podana jest kwota brutto,
koszty uzyskania przychodu, sktadki na ubezpieczenie i podatek. Wskazany jest numer
rachunku na jaki nalezy dokonaé przelew oraz data i podpis osohy wystawiajacej rachunek.

4} Nie na kazdej karcie czasu pracy wpisany byt przedziat godzinowy w jakim wykonywana byta
praca.

5) Sktadki do ZUS i Urzedu Skarbowego w kontrolowanym okresie byty optacane w terminach:
29 wrzednia, 31 pazdziernika, 30 listopada, 29 grudnia 2017 roku.

. Realizacja obowiazkéw zwigzanych z ochrona danych

Kontrolujagcym okazano:

a. ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z umowa nr
W/1/1980/50/185/2017;

b. upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych w
zwiazku z umowa nr W/I/1980/50/185/2017. Upowaznienia zostaty wydane 2
pracownikom mieszkania chronionego, ktére zostaty podpisane przez Prezesa i Cztonka
Zarzadu oraz osobe otrzymujaca upowaznienie - reprezentujaca Przetwarzajacego;

c. odwiadczenia pracownikéw i uczestnikow zadania o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich
danych osobowych zawartych w przadstawaonych dokumentach w zwiazku z realizacjg
umowy nr W/i/1980/50/185/2017.

W toku kontroli stwierdzono:

1) Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca nie posiada polityki
bezpieczeristwa ani innej dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych oraz
srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone tych danych, a co za tym
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idzie nie wywigzuje sie z zapisdw art. 36 ust. 2 ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych.

2) Zgodnie z umowa Umowa nr B/U/26/MOPS/26/2017 z dnia 16.08.2017 r. Podmiot wydaje i
prowadzi rejestr upowaznieri do przetwarzania danych osobowych.

3) Fundacja pobiera oéwiadczenia o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych zaréwno od
pracownikéw jak i uczestnikow zadania.

4} Dokumenty dotyczace uczestnikdw zadania, o$wiadczenia, upowaznienia i ewidencja
upowaznien znajduja sie w zamykanej na klucz szafie w siedzibie Fu'ndacji, na ul. Bahinskiego

29.

Na tym protokét zakonczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnie$é w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania. '

Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: A//Oﬁnf){)f&f
Data otrzymania protokotu: l%iqqu}

e FUNBACIA POME
Data podpisania protoko{lu: &'?)VQQL% CHEORYM Pﬁvcwmggm
wiarszy Inspekior ‘ M. TOMASZA DECA

ul. Babivisklego 29, 30.303 Kralkdw

Kontrolujacy: Kontrolowany: KRS 0000076649, NIP 676-22-07-455

............................................

FUNDACIA DECA

-

FUNDACIADECA —
\& [z Dy
Mohika Wit cAPTCUORONONION . -1 14 14

Cztanek ; Prores Zarzgdy
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