Dziat Personalny (K)

Kierownik Dziatu — Luiza Seweryn
Telefon: 12 653 22 47 w. 11

Do zada Dziatu naley w szczegolnsxi:

prowadzenie spraw pracowniczych oraz ewidencji os@p osOb zatrudnionych
w Domu, w szczegOlriai zwigzanych z nawizywaniem i rozwgzywaniem stosunku
pracy;

prowadzenie akt osobowych pracownikéw;

prowadzenie wigciwej polityki kadrowej w ramach obowdujacych przepisow prawa
pracy, funduszu ptac i ustalonego limitu zatrudiaen

organizacja ksztatcenia, doksztatcania i doskomalzawvodowego pracownikéw;
nadzorowanie i kontrola przestrzegania oly@wpcych przepisbw z zakresu
dyscypliny pracy;

wspotpraca z Dziatem Finansowo — &gowym w zakresie wyptat wynagrodze
pracownikow, urlopéw, sprawoztl@raz ZFSS;

kontrola warunkédw pracy oraz przestrzegania przeacqgwnikbw Domu zasad
i przepiséw bezpiecastwa i higieny pracy oraz ppo

wykonywanie zad@wynikajgcych z przepisow w sprawach bezpiecstea i higieny
pracy oraz magych na celu zapewnienie bezpiet#teva pgarowego w Domu.



