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Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.

SW.0811.18.2019.MK

Protokét z kontroli
realizacji zadania publicznego polegajacego na dostosowaniu i prowadzeniu w okresie od dnia
01.10.2018r. do dnia 31.10.2021 r. mieszkania chronionego, wspieranego, przeznaczonego dla
4 0s6b z zaburzeniami psychicznymi zgodnie z umowa nr W/1/3049/50/160/2018.

I. Informacje wstepne.
1. Zadanie podlegajace kontroli.
Dostosowanie w okresie od 1.10.2018 r. do 30.11.2018 r. lokalu Podmiotu do standardéw

okreslonych w rozporzadzeniu w sprawie mieszkan chronionych oraz prowadzenie od
1.12.2018r. do 31.10.2021 r. w w/w lokalu mieszkania chronionego, wspieranego
przeznaczonego dla 4 osdb z zaburzeniami psychicznymi, zamieszkatych na terenie Gminy
Miejskiej Krakdw.

2. Podmiot realizujgcy zadanie.
Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca w Krakowie, ul. Babinskiego 29.

3. Numeryidaty zawarcia uméw.
Umowa nr W/1/3049/50/160/2018 z dnia 28.09.2018 r. zawarta pomiedzy Gming Miejska
Krakéw a Fundacjg Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca.
Umowa B/U/145/MOPS/145/2018 z dnia 2.11.2018 r. zawarta pomiedzy Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spotecznej a Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca.

4. Kontrole przeprowadzili pracownicy MOPS w Krakowie.
Katarzyna Bryja - Dziat Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparcia, upowaznienie nr
24/2019z8.01.2019r.
Magdalena Kluba - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 13/2019z7.01.2019r.

5. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielata.
Ewa Jedrys - Prezes Zarzadu
Monika Wojtas - koordynator mieszkania chronionego wspieranego

6. Okres realizacji zadania objety kontrola.
Od 1.10.2018r.do 31.12.2018 .

7. Termini miejsce przeprowadzenia kontroli.
Czynnosci kontrolne prowadzone byty w dniu 26 kwietnia 2019 r. od godziny 8:00 do godziny
15:00 w siedzibie Fundacji, ul. Babinskiego, gdzie znajdowaty sie dokumenty dotyczace
realizacji zadania oraz w miejscu realizacji zadania ul. Babinskiego 29/37 w Krakowie.

8. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli.
a) Ustawy:
¢ Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 351, z pozn.

zm.),
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 2077),
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e Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j.Dz.U.z 2018 r. poz. 450 z pézn. zm.),
b) Rozporzadzenia:
e Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 kwietnia 2018 r.
w sprawie mieszkan chronionych ( t.j. Dz. U. 2018. poz. 822),
c) Umowy:
o Umowa nr W/1/3049/50/160/2018 z dnia 28.09.2018 r.
e Umowa nrB/U/145/MOPS/145/2018 zdnia 2.11.2018 .

9. Rodzaj kontroli.
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem

kontroli wewnetrznej MOPS na 2019 .

10. Zakres kontroli.

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie W/1/3049/50/160/2018 z dnia

28.09.2018r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriéw:

— prawidtowosé¢ wykorzystania dofinansowania (zgodnos¢ ponoszonych wydatkéw z
kosztorysem),

— prawidtowosé prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej,

— prawidtowosc opisu dokumentacji,

— prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikéw mieszkania chronionego,

— waznodéé posiadanych przez uczestnikéw mieszkania chronionego orzeczerh oraz tresc
zawartych w nich wskazan,

— prawidtowosc realizacji obowiazkéw zwiazanych z ochrong danych osobowych oséb
korzystajacych z wsparcia mieszkania chronionego,

- prawidtowosc realizacji obowiazkéw informacyjnych,

— prawidtowosc zatrudniania pracownikow, w tym ich kwalifikacji zawodowych.

11. Sposdb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli.
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.18.2019.MK nr kanc. W-11909/19 z 10.04.2019 r., ktére zostato wystane na adres
siedziby Fundacji zaréwno poczta elektroniczng jak i zwykta.

12. Dobor proby.
Przyjeto, ze analizie podlega¢ bedzie dokumentacja dotyczaca dostosowania oraz
prowadzenia mieszkania chronionego ul. Babinskiego 29/37 w Krakowie za okres od 1
pazdziernika do 31 grudnia 2018 .
Weryfikacji zostato poddane:
e 100 % dokumentéw ksiegowych dotyczacych dotacji, wykazanych w sprawozdaniu za
okres 1.10. - 31.12.2018r,,
e 100% dokumentdw pracownikéw zatrudnionych przy realizacji zadania,
e 100% dokumentéw o0sdb bedacych uczestnikami zadania,
s 100% dokumentdéw dotyczacych ochrony danych osobowych,
e 100% dokumentéw promujacych zadanie w okresie od 1.10. do 31.12.2018.

13. Skréty stosowane w protokole.
GMK - Gmina Miejska Krakow,
MOPS, Realizator — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie,
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Podmiot, Fundacja, Zleceniobiorca - Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca,
MCH, mieszkanie - mieszkanie chronione, ul. Babinskiego 29/37.

14. Najwazniejsze zasady dotyczace funkcjonowania mieszkania odnoszace sie do przedmiotu
kontroli.
Podstawowe kwestie dotyczace zasad funkcjonowania mieszkania chronionego wspieranego
reguluje Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 kwietnia
2018 r. Zasady dziatania i finansowania mieszkania chronionego zostaty ujete w umowie nr
W/1/3042/50/160/2018 z dnia 28.09.2018 r. oraz w ofercie z dnia 3.09.2018 r.:

Umowa okredla miedzy innymi cel na jaki dotacja jest przekazana:

— remont, adaptacje i wyposazenie pomieszczen lokalu, celem zapewnienia minimalnego
standardu warunkow lokalowych,

— funkcjonowanie mieszkania chronionego.

Zleceniobiorca w ramach realizacji zadnia publicznego zobowiazany jest do:

~ S$wiadczenia osobom skierowanym do mieszkania tj. osobom z zaburzeniami psychicznymi
uzaleznionymi od alkoholu lub pijacymi szkodliwe, ustug bytowych w postaci miejsca
catodobowego pobytu oraz pracy socjalnej oraz ustug obejmujacych pomocw wykonywaniu
czynnosci w niezbednych w zyciu codziennym,

— okreslenia, uzgodnienia i realizacji z osoba korzystajaca ze wsparcia w mieszkaniu lub jej
przedstawicielem ustawowym, programu wspierania oraz dokonywania oceny sytuacji
osoby korzystajgcej ze wsparcia w mieszkaniu co najmniej raz na 3 miesiace.

Zgodnie z oferta stanowiaca zatacznik do w/w umowy, do prowadzenia mieszkania
chronionego, powinny by¢ zatrudnione osoby na stanowisku: opiekun projektu -~koordynator
mieszkania chronionego w wymiarze 0,05 etatu, 2 terapeutéw w tacznym wymiarze 0,5
etatéw oraz ksiegowa na 0,02 etatu.

Rozporzadzenie okresla miedzy innymi:
W ramach minimalnego standardu ustug swiadczonych w mieszkaniu chronionym wspieranym
Zapewnia sie ustugi obejmujace pomoc w:

e wykonywaniu czynnosci niezbednych w zyciu codziennym dotyczacych: przemieszczania
sie, utrzymania higieny osobistej, ubierania sie, sprzatania, zakupdw i przygotowywania
positkdw, zatatwiania spraw osobistych;

e realizacji kontaktéw spotecznych przez umozliwienie osobie: utrzymywania wiezi
rodzinnych, uczestnictwa w zyciu spotecznosci lokalne;j.

Ustugi, sg Swiadczone tacznie nie krécej niz 3 godziny dziennie przez 7 dni w tygodniu.
Minimalna powierzchnia uzytkowa przypadajaca dla jednej osoby korzystajace] ze wsparciaw
mieszkaniu chronionym nie moze by¢ mniejsza niz 12 m? przy czym liczba oséb w mieszkaniu
chronionym nie moze by¢ wyzsza niz 7.

Il. Kontrola dotyczaca czesci merytorycznej realizacji zadania.

1. Realizacja ustug zgodnie ze standardem okreslonym przepisami oraz oferta w zakresie
warunkoéw mieszkaniowych i technicznych.

W trakcie kontroli na podstawie wizji lokalnej przeprowadzonej w mieszkaniu chronionym

ustalono, Zze mieszkanie chronione usytuowane jest w budynku wolnostojacym,

jednokondygnacyjnym przy ul. Babiniskiego 29/37. Fundacja uzytkuje lokal na podstawie
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umowy uzyczenia zawartej w dniu 31.08.2018r. pomiedzy Szpitalem Specjalistycznym im. dr.
J. Babinskiego, a Fundacja. Lokal posiada taczna powierzchnie 63,85 m?,
W sktad lokalu wchodza:

— salon z aneksem kuchennym,

— dwa pokoje dwuosobowe,

— tazienka z prysznicem, umywalka i pralka,

— toaleta,

— przedpokdj.

W wyhiku ogledzin lokalu stwierdzono:
1) Powierzchnia uzytkowa przypadajaca na jednego mieszkaricawynosi 15,96 m?i jest zgodna

z wymogami rozporzadzenia w sprawie mieszkar chronionych.
2) Mieszkaricy majg zapewniony dostep do pomieszczenia kuchennego i pomieszczen
sanitarnych. Lokal jest wyposazony we wszystkie niezbedne sprzety codziennego uzytku.
3) Mieszkanie cechuje sie duzg estetyka, panuje w nim ogdlny tad i porzadek. Pokoje sa w petni
wyposazone i przygotowane na pobyt w nich mieszkaricow. Pomieszczenia sanitarne sg
czyste i zadbane. Kuchnia wyposazona w sprzety do gotowania i spozywania positkow.

2. Realizacja zakresu rzeczowego zadania, dokumentacja uczestnikow.
W trakcie kontroli przedstawiono kontrolujgcym dokumentacje dotyczacag mieszkaricow
mieszkania chronionego. Dokumentacja mieszkancéw przechowywana jest w segregatorze i
zawiera:
a) oswiadczenie dotyczace:
— zgody na dobrowolne wykonywanie badari alkomatem lub wykonanie testu na
obecnosc srodkdéw odurzajacych,
— odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie,
— koniecznodci zabrania przedmiotéw osobistych po zakorczeniu pobytu w MCH pod
rygorem ich komisyjnego zniszczenia,
— zapoznania sie z Regulaminem MCH,
— postepowania na wypadek pozaru.
) odwiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych,
c) kontrakt terapeutyczny zawarty miedzy Fundacja, a mieszkaricem mieszkania chronionego,
d) decyzje kierujace do mieszkania chronionego,
e) raport kwartalny dotyczacy oceny pobytu w MCH (raporty sporzadzone w roku 2019),
f) dokument pn. ,Szczegétowe cele - zobowigzanie uzytkownika kontraktu”, podpisany przez
mieszkarica oraz opiekuna MCH,
g) protokdt zdawczo - odbiorczy wyposazenia mieszkania,
h) potwierdzenia wptat za pobyt w MCH.

o

Fundacja prowadzi ewidencje wyposazenia mieszkania chronionego przy ul. Babinskiego
29/3 7

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:
1) Rodzaj i zakres wsparcia $wiadczonego w mieszkaniu chronionym dostosowany do

indywidualnych potrzeb i mozliwosci psychofizycznych mieszkaricow odzwierciedla
dokument pn. ,Kontrakt terapeutyczny”, ,Szczegétowe cele - zobowigzanie uzytkownika
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kontraktu” oraz dokument pn. ,Karta czasu pracy w mieszkaniu chronionym” opisany w
dalszej czesci protokotu.

3. Kwalifikacje kadry oraz liczba oso6b zatrudnionych do realizacji zadania.

W 2018 r. do realizacji zadania zatrudnione byty nastepujace osoby:

a) (wytaczenie jawnosci) - zatrudniona na podstawie umowy zlecenia pn. ,Opieka terapeutyczna
nad czterema osobami z zaburzeniami psychicznymi przebywajacymi w mieszkaniu
chronionym przy ul. Babifiskiego 29/37". Umowa zawarta na czas (wytgczenie jawnosci) w
liczbie godzin 41 miesiecznie.

b) (wytgczenie jawnosci) - zatrudniona na podstawie umowy zlecenia pn. ,Opieka terapeutyczna
nad czterema osobami z zaburzeniami psychicznymi przebywajacymi w mieszkaniu
chronionym przy ul. Babinskiego 29/37". Umowa zawarta na czas (wytqczenie jawnosci) w
liczbie godzin 41 miesiecznie.

) (wylgczenie jawnosci) - zatrudniona na podstawie umowy zlecenia pn. ,Wykonywanie
czynnosci opiekuna projektu - koordynatora mieszkania chronionego dla czterech osob z
zaburzeniami psychicznymi przebywajacymi w mieszkaniu chronionym przy ul. Babinskiego
29/37". Umowa zawarta na czas (wylqczenie jawnosci) w liczbie godzin 8 miesiecznie.

d) (wylgczenie jawnosci) - zatrudniona na podstawie umowy zlecenia pn. ,Wykonywanie
czynnosci ksiegowej projektu prowadzenia mieszkania chronionego dla czterech oséb z
zaburzeniami psychicznymi przebywajacymiw mieszkaniu chronionym przy ul. Babinskiego
29/37". Umowa zawarta na czas {wytqczenie jawnosci) w liczbie godzin 3 miesiecznie.

Przedstawiono kontrolujacym dokumenty pn. ,Karta czasu pracy w mieszkaniu
chronionym”. Karta sporzadzona jest osobno na kazdy miesiac dla kazdego pracownika i
przedstawia opis wykonanych dziatan w danym dniu oraz liczbe przepracowanych godzin.

W wyniku szczegétowej analizy kart czasu pracy terapeutéw oraz opiekuna projektu za
grudzien 2018 roku stwierdzono brak minimalnej liczby godzin wsparcia okreslonej w § 5
Rozporzadzenia w nastepujacych dniach: 3, 16, 29.

Wdniach: 2, 5, 6,9, 11, 14, 20, 23, 25, 27, 31 wsparcie nie byto swiadczone.

W pozostatych dniach wsparcie byto $wiadczone w liczbie minimalnej lub wiekszej co w
przeliczeniu daje 108 godzin wsparcia w miesiacu.

Wsparcie swiadczone byto zatem miesiecznie w tacznej liczbie godzin wyzsze] niz przewiduje
Rozporzadzenie.

W pierwszych dniach funkcjonowania mieszkania praca dotyczyta przede wszystkim
przygotowania mieszkania oraz niezbednej dokumentacji zwiazanej z uruchomieniem
mieszkania i przyjeciem do niego oséb kierowanych na podstawie decyzji. W dniach od 1-
16.12.2018 r. nie byto koniecznoséci swiadczenia ustug na rzecz mieszkancow z uwagi na fakt iz
pierwsza decyzja kierujaca do mieszkania zostata wystawiona od 17.12.2018 r.

W wyniku analizy dokumentdw stwierdzono:

1) Liczba zatrudnionych do realizacji zadania oséb na poszczegdlnych stanowiskach jest
zgodna z zapisami oferty.

2) taczny wymiar przepracowanych godzin przez pracownikéw zatrudnionych do realizacji
zadania wynikajacy z uméw zlecenia jest wyzszy od zapisdw z oferty na realizacje zadania:
w przypadku terapeutéw o 8 godzin, w przypadku opiekuna projektu o 2 godziny.

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNE) W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27, fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl



3) Zapis § 5 Rozporzadzenia w sprawie mieszkan chronionych, ktory mowi, ze wsparcie
$wiadczone w mieszkaniu chronionym winno by¢ swiadczone tacznie nie krécej niz 3
godziny dziennie przez 7 dni w tygodniu, nie jest przestrzegany.

4, Dziatania zwigzane z realizacjq obowiazkéw informacyjnych
Na stronie internetowej Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca znajduje sie
informacja o realizacji zadania polegajacego na prowadzeniu mieszkania chronionego.
Zamieszczono informacje o zrodtach finansowania oraz aktywne odnosniki do portalu
internetowego www.krakow.pl oraz www.ngo.krakow.pl.

lll. Kontrola dotyczaca czesci finansowej realizacji zadania.

1. Prowadzenie ewidencji ksiegowej i rachunku bankowego.
Zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym oswiadczenie woli w imieniu Zarzqdu sktadajq dwaj
cztonkowie Zarzgdu Fundacji dziatajgcy tacznie, w tym Prezes lub Wiceprezes.
W Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca funkcje Prezesa Zarzadu petni Pani
Ewa Jedrys, funkcje Wiceprezesa Zarzadu petni Pani Aghieszka Wegrzyn Jasidowka.

Fundacja dysponuje rachunkiem w Banku Pekao S.A. o numerze: 22 1240 4432 1111 0000
4736 1119, na ktéry przekazywana jest dotacja w ramach umowy nr W/1/3049/50/160/2018.
Okazano zaswiadczenie z dnia 17.03.2009 r. wydane przez Bank Pekao S.A., informujace iz
Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasz Deca jest Klientem Banku i posiada
rachunek biezacy o numerze 22 12404432 111100004736 1119.

Fundacja w toku kontroli przedstawita:

a) Uchwatenr 1/2011 zdnia 24 lutego 2011 r. Zarzadu Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie
im. Tomasza Deca w sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci;

b) Uchwaty nr 30/2013 zdnia 19.12.2013 r., nr 5/2015 z dnia 26.03.2015r.inr 8/2017 z dnia
30.06.2017 r. Zarzadu Fundacji Pomocy Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca w sprawie
wprowadzenia zmian w polityce rachunkowosci;

c) Zatacznik do Uchwaty nr 8/2017 z dnia 30 czerwca 2011 r. - wykaz kont.

Ww. dokumenty zostaty podpisane przez osoby do tego uprawnione.

W okazanym, w trakcie kontroli, Planie kont nie wyodrebniono konta do realizacji
kontrolowanego zadnia, wobec czego kontrolujacy zwrdcili sie do Podmiotu z prosba o
przestanie zaktualizowanego Planu kont.

W dniu 29.04.2019 r. p. Monika Wojtas przestata plan kont, wedtug ktérego kontrolowane
zadanie zostato ujete w kosztach dziatalnosci statutowej odptatne;j”.

Fundacja, zgodnie z okazanym planem kont, prowadzi cztery mieszkania chronione na terenie
miasta Krakowa, trzy z nich ujete zostaty w planie kont w kosztach dziatalnosci statutowej
nieodptatnej a jedno w kosztach dziatalnosci odptatnej, dlatego kontrolujagcy w dniu
29.04.2019 r. zwrécili sie do Podmiotu z zapytaniem dlaczego zadanie realizowane na podstawie
umowy nr W/1/3049/50/160/2018 ujete jest w planie kont w pozycji 401-02 ,Koszty dziatalnosci
statutowej odptatnej’ w przypadku gdy pozostate trzy zadania dot. prowadzenia mieszkan
chronionych (MCH 1, MCH2, MCH 3) ujete zostaty w planie kont w pozycji 401-01 ,Koszty
dziatalnosci statutowej nieodptatnej”?

W dniu 30.04.2019 r., w odpowiedzi p. Ewa Jedrys napisata: zadanie zostato ujete w pozycji 401-
02 jako "Koszt dziatalnosci statutowej odptatnej" omytkowo. Przesytamy prawidtowy plan kont, w
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ktérym to zadanie jest ujete w pozycji 401-02 jako "Koszt dziatalnosci statutowej nieodptatnej".
Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie im. T. Deca nie prowadzi dziatalnosci statutowej odptatne,.

Stwierdzono:

1) Na podstawie udostepnionej dokumentacji ustalono, Zze Fundacja Pomocy Chorym
Psychicznie im. Tomasza Deca, prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa
i ewidencje ksiegowa, zwigzana z funkcjonowaniem mieszkania chronionego.

2) Z przestanej dokumentacji wynika, ze numery konta ksiegowego przypisanego do
mieszkania chronionego przy ul. Babinskiego 29/37, oznaczono: 401-02-01 (MCH 4).

3) Od 1.07.2017 r. ksiegi rachunkowe prowadzone s3 z wykorzystaniem programu Left Hand.

2. Wykorzystanie dofinansowania.
Prowadzenie mieszkania chronionego dla 4 osdb z zaburzeniami psychicznymi ma charakter
zadania powierzonego, a na jego realizacie, zgodnie z & 3 ust.l. umowy nr
W/1/3049/50/160/2018 byty planowane na 2018 rok $rodki finansowe w wysokosci: 78
660,00 zt, z przeznaczeniem na:

e remont, adaptacje i wyposazenie pomieszczen lokalu, w okresie od 1.10. do 30.11.2018
r., w kwocie nie wyzszej niz 75 860,00 zt,

e funkcjonowanie mieszkania chronionego (tj. wynagrodzenie dwdch terapeutow,
specjalisty ds. rozliczen finansowych oraz koszty utrzymania i obstugi mieszkania
chronionego), w okresie od 1 do 31.12.2018 r., w kwocie nie wyzszej niz 2 800,00 zt.

Podmiot ztozyt w MOPS Krakéw, dniu 24.01.2019 r., sprawozdanie z realizacji umowy nr
W/1/3049/50/160/2018, zgodnie z ktérym w pozycji kosztorysowe] dot. remontu, adaptacji i
zakupu wyposazenia rozliczyt kwote 75 849,16 zt, czyli nizsza o 10,84 zt w stosunku do
planowanej kwoty w te] pozycji kosztorysowej, natomiast w pozycji dot. funkcjonowania
mieszkania Podmiot rozliczyt kwote 2 810,84 zi, czyli wyzsza o 10,84 zt od przewidzianej
kwoty w pozycji kosztorysowej.

Paragraf 5 umowy nr W/I/3049/50/160/2018 mdwi, ze ,jezeli dany wydatek finansowy
dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadnia publicznego nie jest rowny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy,
gdy nie nastapito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 15%, z zastrzeZzeniem § 3 ust.1.
Ewentualne zwiekszenie, o ktérym mowa w niniejszym ustepie nie moze przekroczy¢ limitéw
dotacji okreslonych w § 3 ust.1.

Naruszenie postanowienia, o ktérym mowa w ust. 1, uwaza sie za pobranie czesci dotacji w
nadmiernej wysokosci.”

Zgodnie z zapisami umowy Fundacja nie mogta wydatkowac na funkcjonowanie mieszkania
chronionego w okresie od 1 do 31 grudnia 2018 roku kwoty wyzszej niz 2 800,00 zt, wobec
czego Realizator zadania w dniu 29.01.2019 r. zwrdcit sie do Podmiotu o zwrot dotacji w
wysokosci 10,84 zt pobranej w nadmiernej wysokosci.

Podmiot zwrécit dotacje w wysokosci 10,84 zt pobrang w nadmiernej wysokosci.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) Kwota dotacji rozliczona w sprawozdaniu za okres 1 paZzdziernika do 31 grudnia 2018 r.
wynosita: 78 649,16 zt, co stanowito 100% przekazanych srodkéw pomniejszonych o zwrot
dotacji w kwocie 10,84 zt, pobranej w nadmiernej wysokosci.
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3. Prawidtowosé rozliczen finansowych - faktury i inne dokumenty dotyczace kosztéw
realizacji zadania.
W ramach prowadzonej kontroli okazano:
a) obowigzujace w 2018 r. umowy dot. lokalu na ul. Babinskiego 29/37 w Krakowie:

umowe uzyczenia nr OP - 545/18, zawarta w dniu 31.08.2018 r. pomiedzy Szpitalem
Klinicznym im. Dr. Jozefa Babinskiego SPZOZ w Krakowie a Fundacjg Pomocy Chorym
im. Tadeusza Deca. Przedmiotem uzyczenia jest bezptatne uzywanie czesci budynku nr
37 o tacznej powierzchni 63,85 m? w celu prowadzenia mieszkania chronionego dla
czterech oséb z zaburzeniami psychicznymi.

Fundacja jest obowigzana do pokrywania z wtasnych srodkéw i na witasny koszt
napraw, konserwacji oraz sprzatania pomieszczen mieszkania chronionego jak réwniez
uiszczania optat narzecz Szpitala Klinicznego im. Dr. Jézefa Babinskiego za swiadczenia
tj. centralnego ogrzewania, energii elektrycznej, za uzytkowa zimna wode, za scieki i
odbiér odpaddéw komunalnych,

aneks nr 1 z dnia 28.01.2019 r. do umowy uzyczenia OP-545/18, dotyczacy zmiany
naliczania optaty cieplnej na potrzeby centralnego ogrzewania w zwigzku z montazem
sublicznika,

pismo z dnia 28.01.2019 r. w sprawie rozliczenia medidw za okres pazdziernik -
grudzien 2018 r., zgodnie z ktérym pomiar energii cieplnej (z sublicznika nr 04-14002)
bedzie rozliczany na podstawie % udziatu zajmowanej powierzchni uzytkowej tj.:
Fundacja Deca 17,43% (powierzchnia 63,85 m2), WTZ 27,02% (pow. 99,0 m2), Szpital
27,19% (pow 99,6 m2), MPP 28,36% (pow. 103,9 m2),

umowe nr 2/REM/2018, zawarta w dniu 9.10.2018 r. pomiedzy Fundacja Pomocy
Chorym Psychicznie im. Tomasza Deca a Firma remontowo-budowlana. Przedmiotem
umowy byt remont mieszkania znajdujacego sie w Krakowie na ul. Babifiskiego 29/37;

b) dokumentacje finansowa za okres od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2018 r. zawierajaca:

dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkow poniesionych w zwiagzku z realizacja
zadania publicznego,
wyciagi bankowe z kontrolowanego okresu,

umowy zlecenia,
rachunki do ww. umow zleceniaz 2018 .

Zgodnie z programem kontroli, weryfikacja objeto wszystkie dokumenty ksiegowe wykazane
w sprawozdaniu z realizacji zadania w ramach umowy nr W/I/3049/50/160/2018, ktére
optacone zostaty w okresie od 1 pazdziernika do 31 grudnia 2018 r.

Dowody ksiegowe zawieraja nastepujace informacije:

e nazwe zadania, humer umowy oraz tytut poniesienia kosztu, potwierdzony podpisem przez
Cztonka Zarzadu,

e potwierdzenie sprawdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-
rachunkowym - miejscowos¢, data i pieczatka z parafg Prezesa Zarzadu i Ksiggowej,

e 7rédtofinansowania i kwota wydatku (w tym srodki wtasne) - zatwierdzone przez Prezesai
ksiegowa (pieczatka i podpis) oraz pieczecia Fundacji,

e dekretacje ksiegowa,

e informacje ,ptatne przelewem dnia” z parafg,
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e pieczatke z uzupetnionymi pozycjami: zatwierdzono na sume..., stownie...,nr projektu/umowy...,
tytut..., dnia..., potwierdzone podpisem z pieczqtkq Cztonka Zarzqdu.

Na podstawie szczegdtowej analizy ustalono:

1) Na podstawie dokumentdw finansowych ustalono, ze srodki przeznaczone na realizacje
zadania w ramach dofinansowania Gminy Miejskiej Krakow, co do zasady, zostaty
wydatkowane zgodnie z kosztorysem stanowigcym zatacznik do umowy numer
W/1/3049/50/160/2018 z dnia 28.09.2018 r.

2) Ptatnosci byty dokonywane w formie bezgotéwkowej, jedynie 2 faktury zostaty optacone
gotéwka. W dokumentacji znajdowaty sie dowody wyptaty (KW) oraz raport kasowy.

3) W dokumentacji ksiegowej znajdujg sie wszystkie potwierdzenia dokonania rozliczen

ptatnych elektronicznie - wyciagi bankowe.
4) Wszystkie dokumenty zostaty podpisane przez osoby do tego uprawnione.
5) W sprawozdaniu rocznym za 2018 rok, ztozonym do MOPS przez Fundacjeg, stwierdzono:
a. nieprawidtowa date wystawienia dokumentu ksiegowego:

Nrlp.w T Faktyczna data
sprawozdaniu | Numer dokumentu ksiegowego VY T wystawienia
Lp. \ dokumentu
rocznym za wskazany w sprawozdaniu s f dokumentu
2018 FEOWEE ksiegowego
Faktura VAT nr
.11.20 .11.2018
i 10 S$518/F008531/11/2018 22.11.2014 20i201
Faktura VAT nr
2 18 FA1800144220326 28.11.2018 22.11.2018
Faktura VAT nr
A1, 11,2
& 19 |FA1800103210248 29112018 25110008
b. nieprawidtowa date zaptaty:
Nrip.w
Lt sprawozdaniu | Numer dokumentu ksmgovxfego Data zaphaty Faktyczna data
roczhym za wskazany w sprawozdaniu zaptaty
2018
Faktura VAT nr
A1, 20.11.
! e 5518/F008531/11/2018 eaili2018 QiZndh
Faktura VAT nr
2 18 EA1800144220326 28.11.2018 22.11.2018
Faktura VAT nr
3 19 FA1800103210248 29.11.2018 28.11.2018
¢. nieprawidtowa wartosc catkowita faktury:
Nrlp.w Numer dokumentu L. Faktycz'rla .KO.S % Faktyczny
" R Wartosc wartosc poniesiony ze X
sprawozdaniu ksiegowego . . . , koszt zinnych
Lp. catkowita catkowita srodkow , ,
rocznym za wskazany w faktur faktur Punmame i srodkdw
2018 sprawozdaniu v ¥ P a y finansowych
z dotacji
VAT nr
1 16 345,53 355,68 345,53 10,15
0069/11/2018
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W/w faktura zostata btednie opisana, gdyz w opisie zostata wpisana kwota 355,68 zt
jako pokryta w catosci ze srodkow dotacji, a zgodnie z przedstawionym rozliczeniem
kosztow z dotacji zostata pokryta kwota 345,53 zt a ze srodkéw wiasnych 10,15 zt.

4, Wynagrodzenia pracownikéw.
Analizie podlegaty wynagrodzenia wykazane w sprawozdaniu jako wyptacone w 2018 r.
Koszty wynagrodzen ujete zostaty w kosztorysie zadania w dwéch kategoriach: w kategorii |
koszty merytoryczne: 2: 2 terapeutéw-specjalistéw psychoterapii uzaleznien oraz w kategorii
Il koszty obstugi zadania publicznego, 1: wynagrodzenie specjalisty ds. rozliczen finansowych -
obstuga ksiegowa i 2: obstuga administracyjna.

Podczas kontroli okazano dokumentacje osob zaangazowanych do realizacji zadania:
a) 4umowy zlecenia, zawarte na okres od 1 grudnia 2018 r.do 30 listopada 2019 r. dotyczace:
— wykonania czynnosci opiekuna projektu - koordynatora mieszkania chronionego,
— opieki terapeutycznej nad czteroma osobami z zaburzeniami psychicznymi (2
umowy),
— wykonania czynnosci ksiegowej projektu,

b) karty czasu pracy za miesigce grudzieri 2018 r. Karty zawieraty imie i nazwisko osoby
wykonujace]j zlecenie, dzief miesiaca, godziny pracy, opis wykonywanych dziatan, liczbe
godzin oraz sumaryczng liczbe godzin za caty miesiac. Pod tabelg znajdowat sie podpis osoby
wykonujacej prace wraz z data.

Zgodnie z zawartymi umowami wynagrodzenie za prace powinno byc ptatne przelewem na
konto bankowe wskazane przez Zleceniobiorce, po stwierdzeniu przez Zleceniodawce
wykonania czynnosci, najpozniej 14 dni po przedtozeniu rachunku przez Zleceniodawce.

W toku kontroli ustalono:

1) W 2018 r. w ramach zadnia zatrudnionych byto 3 pracownikéw na umowe zlecenie w
tacznym wymiarze 0,57 etatu, co jest zgodne z ofertg z dnia 3.09.2018 r.

2) Wykonane godziny zostaty potwierdzone w kartach czasu pracy.

3) Na rachunku do umowy zlecenie: podany jest jej numer, data wystawienia, wskazane jest
czego dotyczyto zlecenie wraz z przywotanym numerem umowy zlecenie, podana jest
kwota brutto, koszty uzyskania przychodu, sktadki na ubezpieczenie i podatek. Wskazany
jest numer rachunku na jaki nalezy dokonac przelew oraz data i podpis osoby wystawiajacej
rachunek.

4) Na podstawie wyciggu z rachunku bankowego ustalono, ze wynagrodzenia, zostaty
przekazane przelewem na rachunki bankowe pracownikow w kwotach wynikajacych z
rachunkéw do umdw zlecen i byty zgodne z wydatkami wykazanymi za miesiac grudzien w
sprawozdaniu za 2018 rok.

5) Na podstawie przedtozone] historii operacji bankowych stwierdzono, iz sktadki do ZUS i
zaliczki na podatek optacone zostaty w wymaganych terminach tj.: za grudzien -
31.12.2018r.

5. Realizacja obowigzkéw zwiazanych z ochrona danych.

Kontrolujacym okazano:
a) ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku realizacja

umowy nr B/U/145/MOPS/145/2018;
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b) 2 upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,

podpisane przez Prezesa | Cztonka Zarzadu;

c) oéwiadczenia uczestnikéw zadania o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich danych
osobowych przez Fundacie Pomocy Chorym Psychicznie im. T. Deca w zakresie zwigzanym
z realizacjg zadnia publicznego dotyczacego prowadzenia w okresie od 1.12.2018 r. do
31.10.2021 r. mieszkania chronionego, wspieranego przeznaczonego dla 4 osdb z
zaburzeniami psychicznymi, zamieszkatych na terenie GMK.

toku kontroli stwi ono;
1} Fundacja Pomocy Chorym Psychicznie

im. Tomasza Deca nie posiada polityki

bezpieczefstwa ani innej dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych oraz
$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone tych danych.

2) Zgodnie zumowa Umowa nr B/U/145/MOPS/145/2018 z dnia Podmiot wydaje | prowadzi
rejestr upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

3) Fundacja pobiera o$wiadczenia o zgodzie na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie
danych osobowych od uczestnikéw zadania.

4) Dokumenty dotyczace uczestnikéw zadania, o$wiadczenia, upowaznienia | ewidencja
upowaznien znajduja sie w zamykanej na klucz szafie w siedzibie Fundacji, na ul.

Babinskiego 29.

Na tym protokdt zakoriczono.,

Zastrzezenia do treéci protokotu Kontrolowany
otrzymania.

moze wnieéé w terminie 14 dni od daty jego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 17.05.2019+.
Data otrzymania protokotU: ..msresinsssinnens

Data podpisania protokotu: ..

. Specjalista
¢ % Q\q
Kontrolujacy:  pgr kaf rgﬁﬁﬁ/f&
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