HEIR Miejski Osrodek
= Pomocy Spotecznej
IIL‘ w Krakowie

SW.0811.31.2019.JS

Protokot z kontroli realizacji zadania publicznego dotyczacego prowadzenia
domu pomocy spotecznej przeznaczonego dla osob przewlekle somatycznie chorych,
zgodnie zumowa nr W/1/3779/50/357/2017 z dnia 8.01.2018 .

I. Zadanie podlegajace kontroli:
Prowadzenie od 01.01.2018 r. do 31.10.2020 r. domu pomocy spotecznej przeznaczonego dla
24 0s6b przewlekle somatycznie chorych w lokalu podmiotu znajdujgcego sie na terenie Gminy
Miejskiej Krakdw.
Il. Kontrole przeprowadzili:
1. Pracownik Dziatu Doméw Pomocy Spoteczneji Osrodkéw Wsparcia (DN):
Katarzyna Jarosz - upowaznienie nr 16/2019 z8.01.2019r.
2. Pracownicy Sekcji Kontroli Wewnetrznej MOPS w Krakowie (SW):
Justyna Szostek-Stopa - upowaznienie nr 2/2019z7.01.2019r.
Magdalena Pawlikowska - upowaznienie nr 19/2019z8.01.2019r.

I1l. Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielali:

1. Z-ca Przewodniczacego Zarzadu Fundacji/Kierownik Dziatu Opiekunczo-Terapeutycznego
- Pan Maciej Cybulski.

Cztonek Zarzadu Fundacji/Gtéwna ksiegowa - Pani Teresa Prokuska.

Referent ds. kadr i ptac - Pani Matgorzata Wisniewska.

Cztonek Zarzadu Fundacji - Pani Beata WozZniak.

Dyrektor DPS - Pani Danuta Wilkoszewska.

Pracownik gospodarczy - Pani Matgorzata Konewka.

Pracownik socjalny - Pani Anna Duniec.

Nou,scwbd

IV. Podstawa prawna do przeprowadzania kontroli:
1. Ustawy:
a) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 351 z pézn.
zm.);
b) Ustawa z dnia z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1508);
c) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. . Dz. U. 2 2019 r. poz. 869);
d) Ustawazdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.
j.Dz.U.z2019r. poz. 688).

2. Rozporzadzenia:
a) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r.
w sprawie domoéw pomocy spotecznej (Dz. U. z 2012 r. poz. 964 z pdzn.zm.).

3. Umowy:
a) Umowa nr W/1/3779/50/357/2017 zdnia 8.01.2018 .,
b) Umowa nr B/U/97/MOPS/97/2018 z dnia 14.06.2018 .

V. Rodzajiprzedmiot kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2019 rok.
Kontroli podlegat okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 .

VI. Zakres kontroli:
— prawidtowos¢ wydatkowania sSrodkéw pochodzacych z dotacji i prowadzenia dokumentacji
merytorycznej i ksiegowej;
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prowadzenie pozostatej dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach
umowy;

zgodnosé sposobu realizacji zadania z przepisami prawa i postanowieniami umowy: warunki
lokalowe, standard i zakres ustug;

prawidtowos¢ realizacji obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych;
prawidtowosé wywigzywania sie z obowigzkdéw informacyjnych.

VII. Poinformowanie Zleceniobiorcy o planowanej kontroli.
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem znak
SW.0811.31.2019.JS nr kanc. W-18084/19 zdnia 20.05.2019 ., przestanym za posrednictwem
poczty oraz drogg mailowa.

VIll.Termin i miejsce realizacji:
Czynnosci kontrolne prowadzone byty:
1. W DPS ul. Utanéw 25 w dniach od 11.06.2019 r. od godziny 8:30 do 13.06.2019 r. do
godziny 12:30.
2. Wisiedzibie Sekcji Kontroli Wewnetrznej MOPS os. Gérali 19 w dniach od 18.09.2019r.do
dnia 28.02.2020r.
Ostatnie wyjasnienia w sprawie otrzymano 13.01.2020r.

IX. Skréty stosowane w protokole:

DN - Dziat Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkédw Wsparcia MOPS w Krakowie;

SW - Sekcja Kontroli Wewnetrznej MOPS w Krakowie;

MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;

Podmiot, Zleceniobiorca, Fundacja - Fundacja dla Dzieci i Mtodziezy
Niepetnosprawnych Intelektualnie ,Dom z Marzen”;

DPS SCH - Dom Pomocy Spotecznej przeznaczony dla oséb przewlekle somatycznie
chorych ul. Utanéw 25 w Krakowie prowadzony na podstawie umowy nr
W/1/3772/50/353/2017;

DPS DM - Dom Pomocy Spotecznej przeznaczony dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnej intelektualnie ul. Utanéw 25 w Krakowie, prowadzony na podstawie
umowy nr W/1/3772/50/353/2017;

Zespot Szkoét - Zespot Szkédt Specjalnych im. L.J. Kerna, ul. Utanéw 25 w Krakowie;
ZTO - Zespbt Terapeutyczno-Opiekunczy;

ZTG - Zespot Techniczno-Gospodarczy;

ZAK - Zespdt Administracyjno-Ksiegowy;

GMK - Gmina Miejska Krakow;

IPW - Indywidualny Plan Wsparcia;

Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23
sierpnia 2012 r. w sprawie domoéw pomocy spotecznej;

Ustawa - ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej;

Umowa - umowa nr W/1/3779/50/357/2017 z dnia 8 stycznia 2018,

US - Urzad Skarbowy;

ZUS - Zaktad Ubezpieczen Spotecznych.

X. Dobér préby:
Przyjeto, ze analizie podlegaé bedzie dokumentacja dotyczaca dziatalnosci Domu Pomocy
Spotecznej, ul. Utanéw 25 w Krakowie w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2018r.:

100% dokumentéw ksiegowych, pochodzacych z okresu od 1 do 31 lipcaiod 1 do 31
grudnia 2018r.;

100% dokumentéw pracownikow DPS, zatrudnionych w okresie od 1 stycznia do 31
grudnia 2018r.;

30% dokumentéw mieszkancow DPS w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r;
70% dokumentow dot. ustug Swiadczonych na rzecz mieszkancéw DPS w okresie od 1
styczniado 31 grudnia 2018 r.;
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— 100% dokumentéw z okresu od 25 maja do 31 grudnia 2018 r. dotyczacych ochrony
danych osobowych.
Z uwagi na stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci prébe kontroli w zakresie
finansowym rozszerzono na caty 2018 rok.

Xl. Opis zdarzen i faktéw ustalonych na podstawie dokumentéw - czesé merytoryczna.

1. Realizacja ustug zgodnie ze standardem okreslonym przepisami oraz ofertg w zakresie

ustug bytowych i lokalowych.

W trakcie kontroli ustalono, iz DPS dla 25 oséb przewlekle somatycznie chorych spetnia
warunki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia
2012 r. w sprawie doméw pomocy spotecznej.

DPS SCH miesci sie w pietrowym budynku. Na parterze budynku znajduja sie pomieszczenia
administracyjne Fundacji, pomieszczenia Zespotu Szkét, pomieszczenia wspdlne DPS DM, DPS
SCH oraz Zespotu Szkét, a takze cze$é mieszkalna DPS SCH. Do pomieszczen wspdlnych naleza:
sala terapeutyczna, pomieszczenia administracyjno-gospodarcze, sala rekreacyjna, gabinet
fizjoterapii, sala rehabilitacyjna. Na parterze budynku usytuowane sg 3 pokoje mieszkalne z
przynaleznymi tazienkami oraz jadalnia. Kontrola wykazata, iz jedna z tazienek nie posiada
umywalki. Pietro | zajmujg pokoje mieszkalne z tazienkami, tazienki ogélnodostepne oraz dwa
ogoélnodostepne pomieszczenia kuchenne, dwie jadalnie petnigce jednoczesnie role pokoju
dziennego oraz gabinet doraznej pomocy medycznej. DPS SCH dysponuje systemem przyzywowo
- alarmowym zamontowanym w kazdym pokoju oraz winda.

Pokoje wyposazone sg w t6zko lub tapczan, szafe, stét, krzesta, szafke nocng oraz
wyprowadzenie elektryczne w ilosci adekwatnej do liczby oséb zamieszkujgcych dane
pomieszczenie.

Liczbatazienek w DPS SCH zapewnia mozliwo$é korzystania z kazdej przez nie wiecej niz szes¢
0s0b, aw przypadku toalet - przez nie wiecej niz cztery osoby.

Pismem nr F/1027/19 z dnia 3 czerwca 2019 r. Fundacja przedstawita podziat powierzchni
uzytkowej lokalu przy ul. Utanéw 25 pomiedzy poszczegélne jednostki organizacyjne tj.: DPS DM,
DPS SCH, Zespo6t Szkét oraz pomieszczenia administracyjne Fundacji.

Kontrola z dnia 11 czerwca 2019 r. wykazata nastepujagce nieprawidtowosci
w przekazanym zestawieniu powierzchni oraz podziale kosztéw eksploatacyjnych, w tym miedzy
innymi:

1) brak udziatu Fundacji w kosztach eksploatacyjnych w zwigzku z przeznaczeniem
pomieszczen takich jak: sala rehabilitacyjna, sala widowiskowa, sala terapeutyczna,
parking na dziatalnos¢ miedzy innymi Stowarzyszenia Taoistycznego Tai Chi,
rehabilitacji indywidualnej, firmy ProMedico, okazjonalnego najmu pomieszczen oraz
statego wynajmu miejsc parkingowych;

2) brak udziatu Fundacji w kosztach eksploatacyjnych pomieszczen uzytkowanych na
wytaczne prywatne cele cztonkéw Zarzadu Fundacji;

3) niezasadny podziat pomiedzy jednostki organizacyjne powierzchni poszczegdélnych
pomieszczen, takich jak gabinet Zastepcy Przewodniczacego Fundacji, sekretariat, sala
widowiskowa, korytarze, sala terapeutyczna;

4) niezasadny udziat w kosztach poszczegdlnych jednostek organizacyjnych za
uzytkowanie powierzchni przeznaczonych do wytacznego uzytku jednej
z jednostek, miedzy innymi: jadalni na terenie szkoty, korytarza na terenie szkoty,
zaplecza kuchennego na terenie szkoty.

W trakcie kontroli przekazano kontrolujgcym odrebne zestawienie powierzchni zawierajace
powierzchnie uzytkowang przez DPS SCH, nie uwzgledniong w zestawieniu przekazanym w dniu
3 czerwca 2019r.

Ustalenia kontrolne wykazaty, iz powierzchnia catkowita budynku oraz powierzchnie
uzytkowane przez poszczegolne jednostki organizacyjne wykazywane w dokumentacji Fundacji w
tym w Informacji dotyczqcej rozliczania kosztéw dzielonych na podstawie powierzchni uzytkowej z dnia
5 stycznia 2015 r. s3 niezgodne ze stanem faktycznym.
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Pismem nr F/1267/19 z dnia 10 lipca 2019 r. Fundacja przedstawita zaktualizowany podziat
powierzchni budynku przy ul. Utanéw 25. W sporzadzonym zestawieniu uwzgledniono uwagi
kontrolujagcych. Ponadto zamontowano sublicznik energii elektrycznej wykorzystywanej na
potrzeby parkingu.

Rozliczenie kosztéw medidw wedtug nowego podziatu powierzchni wprowadzono
Zarzadzeniem nr 3/2019 z dnia 3 lipca 2019 r., ktérego kserokopie przekazano kontrolujacym.

Powyzszym Zarzadzeniem ustalono, iz powierzchnia uzytkowa poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych wynosi:

Powierzchnia na podstawie
. . . Informacji dotyczacej rozliczania
) ) Powierzchnia na podstawie i . )
Jednostka organizacyjna . kosztow (...) z dnia 5 stycznia
Zarzadzenia nr 3/2019
2015r.
DPS DM 838,50 m? 892,75 m?
DPS SCH 933,08 m? 1235,60 m?
Zespot Szkot Specjalistycznych
P peclalistyczny 700,96 m? 633,92 m?
Fundacja 289,73 m? brak

Jednoczesnie w mysl powyzszego Zarzadzenia rozliczenie faktur za | pétrocze 2019 r. winno
zostad skorygowane do konca Il kwartatu 2019r.

Analiza powyzszej dokumentacji wykazata, iz podany metraz pokoi mieszkalnych nie zgadza sie
z metrazem podanym w obowigzujacym Rozporzadzeniu. Pismem z dnia 7 sierpnia 2019 r.
przekazano zweryfikowane ,Rozliczenie powierzchni uzytkowej Fundacji - Utanéw 25”
wprowadzajac korekte w metrazu poszczegdlnych pokoi mieszkalnych. Wprowadzone zmiany nie
wptynety na tgczng wartos¢ powierzchni uzytkowej poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

W zwiagzku z powyzszym potwierdzono, iz jednoosobowe pokoje mieszkalne posiadaja
powierzchnie nie mniejsza niz 9 m?, a pokoje wieloosobowe powierzchnie nie mniejsza niz 6 m?na
osobe i w przypadku oséb poruszajacych sie samodzielnie sg przeznaczone dla nie wiecej niz trzech
0s0b.

DPS SCH zapewnia mieszkancom pie¢ positkdw dziennie w tym: $niadanie, drugie $niadanie,
obiad, podwieczorek oraz kolacje. Dla kazdego z positkéw czas wydawania wynosi 2 godziny.
Podstawowe produkty zywnosciowe oraz napoje - w tym kawa i herbata dostepne s3 dla
mieszkancéw domu w wyznaczonych pomieszczeniach przez catg dobe. DPS SCH umozliwia
mieszkancom spozywanie positkéw w pokojach mieszkalnych, a w razie potrzeby opiekunowie
karmig badz pomagajg w spozywaniu positkéw.

Mieszkancom nieposiadajgcym wtasnej odziezy i obuwia oraz mozliwosci ich zakupienia DPS
SCH zapewnia odziez i obuwie odpowiedniego rozmiaru, dostosowane do potrzeb i pory roku, w
tym: odziez catodzienng, odziez zewnetrzng, bielizne dzienng, bielizne nocna, a takze obuwie.

Mieszkancom DPS SCH zapewnia sie pomoc w utrzymaniu higieny osobistej, a w przypadku
0s6b, ktére nie sg w stanie samodzielnie zapewnié sobie Srodkow czystosci i Srodkéw higienicznych,
dom zapewnia podstawowe produkty.

Zmiany poscieli oraz recznikdw wykonywane sg zgodnie z wewnetrznymi grafikami, badz w
razie indywidualnych potrzeb mieszkanca.

DPS SCH w zakresie ustug opiekunczych i wspomagajacych zapewnia mieszkancom
Swiadczenia w postaci pracy socjalnej, zaréwno dla mieszkancéw domu jak i ich rodzin, a takze
organizacje zajec terapeutycznych. Zatrudniony terapeuta prowadzi na biezaco ,Plan pracy zajec
terapeutycznych”, ,Dziennik zaje¢ terapeutycznych” oraz ,Godzinowy harmonogram zajec”
z uwzglednieniem oséb korzystajacych z terapii zajeciowej w poszczegdlnych dniach i godzinach.
Ponadto prowadzone jest ,Miesieczne podsumowanie terapii zajeciowej” oraz ,Indywidualne karty
terapii zajeciowe]” zawierajgce szczegdtowsq analize udziatu w terapii zajeciowej poszczegolnych
mieszkancow DPS SCH. W ramach realizowane] terapii zajeciowej odbywajg sie zajecia z
arteterapii, felinoterapii, treningu pamieci, choreoterapii, hortiterapii, ludoterapii oraz zajecia z
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krawiectwa. Zajecia z terapii zajeciowej odbywajg sie w formie terapii grupowej badz
indywidualne;j.

W trakcie kontroli analizie poddano dokumentacje potwierdzajaca realizacje terapii zajeciowej
w miesigcach: styczen, marzec, kwiecien, czerwiec, sierpien oraz pazdziernik 2018 r. Analiza
wykazata, iz wszyscy mieszkarncy DPS SCH zostali objeci terapig zajeciowa. Wymiar zajeé zalezny
byt od indywidualnych potrzeb danego mieszkanca oraz stanu zdrowia.

Terapie ruchowg prowadzi wykwalifikowana osoba w dostosowanej do potrzeb mieszkarncéw
salirehabilitacyjnej. Analizie poddano dokumentacje potwierdzajaca realizacje rehabilitacji, w tym:
,Harmonogram dziatan”, ,Dziennik zaje¢” i ,Karty rehabilitacyjne” zawierajace dane osobowe
mieszkancow, informacje o stanie zdrowia z uwzglednieniem wystepujgcych schorzen oraz
zalecenia lekarskie dotyczace rehabilitacji i fizjoterapii.

Analizie poddano powyzsza dokumentacje za okres: styczen, marzec, kwiecien, czerwiec,
sierpien i pazdziernik 2018 r. Analiza wykazata, iz wszystkie umieszczone w DPS SCH osoby
korzystaty z zaje¢ rehabilitacyjnych. Zajecia odbywajg sie w formie zaje¢ grupowych oraz
indywidualnych. Czestotliwo$¢ i rodzaj zajec jest uzalezniona od indywidualnych potrzeb oraz
stanu zdrowia danego mieszkanca. Wszelkie odmowy udziatu w terapii ruchowej sg odnotowywane
w ,Dzienniku zaje¢”.

Dom zapewnia mieszkancom kontakt z psychologiem. Zatrudniony psycholog prowadzi ,Plan
pracy psychologa” okreslajacy zadania, formy realizacji oraz terminy pracy z mieszkanncami DPS,
dokument ,Cele pomocy psychologicznej dla mieszkancow DPS” okreslajacy cele pomocy t;.
wsparcie emocjonalne, uwrazliwianie na potrzeby wtasne oraz potrzeby innych, wzmocnienie
poczucia wtasnej wartosci oraz samooceny, wzmochienie poczucia sensu Zycia, pomoc w
rozwigzywaniu konfliktow, aktywizacje spoteczng mieszkarncéw oraz formy realizacji powyzszych
celéw. Ponadto prowadzone s3 arkusze obserwacji mieszkarncéw DPS SCH zawierajace adnotacje
psychologa na temat zdrowia psycho - fizycznego mieszkancéw.

W trakcie kontroli analizie poddano dokumentacje potwierdzajacg wsparcie psychologiczne w
catym roku 2018. Analiza wykazata, iz 52% mieszkancoéw nie posiadato aktualnej opinii
psychologicznej. Spotkania psychologa z konkretnym mieszkaricem odbywaty sie srednio 1-2 razy
w miesigcu. Jednoczes$nie analiza nie wykazata oséb catkowicie pozbawionych wsparcia psychologa
w analizowanym okresie.

Mieszkancom domu umozliwiono korzystanie z punktu bibliotecznego umiejscowionego
w pomieszczeniu do terapii zajeciowej oraz w pokojach dziennych.

DPS SCH organizuje swieta i uroczystosci okolicznosciowe, a takze umozliwia mieszkancom
udziat wimprezach kulturalnych i turystycznych.

Mieszkancom zapewnia sie regularny kontakt z kaptanem i udziat w praktykach religijnych
zgodnie z wyznaniem mieszkanca.

Dyrektor DPS SCH jest dostepna dla mieszkancéw w wyznaczonych godzinach. Informacja na
temat mozliwosci kontaktu z dyrektorem jest ogdlnodostepna dla mieszkarncéw DPS SCH.

W przypadku gdy osoba umieszczona w domu nie ma rodziny badZ oséb zainteresowanych
sprawieniem pogrzebu, a dokument dotyczacy dyspozycji pochéwku nie stanowi inaczej, DPS SCH
organizuje pogrzeb mieszkanca.

2. Realizacja ustug zgodnie ze standardem i wymogami okreslonymi przepisami oraz oferta -
kwalifikacje, staz pracy, przeszkolenie kadry.
Z analizy kontrolowanych akt wynika, iz Dyrektor DPS SCH posiada co najmniej 3 letni staz
pracy w pomocy spotecznej oraz ukonczong specjalizacje z zakresu organizacji pomocy spoteczne;j.
Analiza okazanej dokumentacji, w tym ,Listy pracownikdbw Domu Pomocy Spotecznej dla
przewlekle somatycznie chorych” wykazata zatrudnienie w Zespole Opiekunczo-Terapeutycznym
na nastepujacym poziomie:

Miesigc Liczba etatow Wskaznik OT
Styczen 14 0,58
Luty 14 0,58
Marzec 14 0,58
Kwiecien 14 0,58
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Maj 14,5 0,6
Czerwiec 14,5 0,6
Lipiec 14,75 0,61
Sierpien 14 0,58
Wrzesien 14 0,58
Pazdziernik 15 0,63
Listopad 15 0,63
Grudzien 14,5 0,6

Tym samym obowigzek posiadania wskaznika zatrudnienia pracownikéw zespotu opiekunczo-
terapeutycznego w petnym wymiarze czasu pracy, wynoszacy co najmniej 0,6 etatu na jednego
mieszkanca tj. min. 14,5 etatu nie zostat zachowany we wszystkich miesigcach 2018 r.

Jednoczesnie analiza akt osobowych zatrudnionych pracownikéw wykazata, iz wszystkie
zatrudnione osoby posiadajg wyksztatcenie oraz kwalifikacje pozwalajace na zatrudnienie na
okreslonych stanowiskach.

Kontrolowana dokumentacja zawierata wszystkie niezbedne dokumenty, w tym
poswiadczajace wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe, podpisane umowy z pracownikami oraz
zaswiadczenia o przeszkoleniu pracownikéw adekwatnym do zajmowanego stanowiska.

3. Realizacja ustug zgodnie ze standardem i wymogami okreslonymi przepisami oraz ofertg -
obowiazki dotyczace przyjecia oséb do placowki.

Ustalono, iz DPS SCH przyjmuje osoby skierowane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Krakowie na podstawie decyzji administracyjnych wydanych z upowaznienia Prezydenta Miasta
Krakowa. Pracownik socjalny DPS SCH przeprowadza procedure przyjecia osoby tj. kontaktuje sie
ze skierowang osobg, przeprowadza wywiad oraz ustala termin przyjecia do DPS SCH, w okresie
umozliwiajgcym przyjecie mieszkanca w ciggu 14 dni od otrzymania informacji o umieszczeniu
nowej osoby.

W trakcie kontroli ustalono, iz pracownik socjalny przed przyjeciem nowej osoby do DPS SCH
ustala jej aktualna sytuacje w miejscu zamieszkania lub miejscu aktualnego pobytu. Informacje
uzyskane podczas spotkania stuzg jako podstawa do sporzadzenia IPW, tworzonego po przyjeciu
osoby do DPS SCH. Podczas wywiadu pracownik socjalny ustala konkretny termin przyjecia oraz
przekazuje osobie umieszczanej niezbedne informacje organizacyjne.

Po przyjeciu pracownik socjalny badZ Kierownik Dziatu OT przeprowadza z nowoprzyjeta
osoba lub jej opiekunem prawnym rozmowe, podczas ktérej ustalana jest aktualna sytuacja
mieszkanca, zmiany zaistniate od momentu ztozenia wniosku, ustala podstawowe warunki pobytu,
zakres ustug oraz uzupetnia niezbedng dokumentacje mieszkanca DPS SCH. Pracownicy pomagaja
nowemu mieszkancowi przy organizacji przestrzeni wtasnej, zapoznaja z budynkiem, pracownikami
i innymi mieszkancami DPS SCH. Mieszkaniec zostaje poinformowany o warunkach pobytu w DPS
SCH oraz zakresie $wiadczonych ustug.

4. Realizacja ustug zgodnie ze standardem i wymogami okreslonymi przepisami oraz umow3g -
obowiazki dotyczace tworzenia indywidualnych planéw wsparcia.
W trakcie kontroli ustalono iz DPS SCH funkcjonuje w oparciu o IPW mieszkanca. IPW
opracowywane jest do 6 miesiecy od przyjecia do DPS SCH oraz aktualizowane raz na 6 miesiecy.
IPW podzielone jest na 4 czesci, opisujace poszczegdlne obszary funkcjonowania mieszkarnica:
1) Czescl. Informacje ogdlne:
dane osobowe mieszkanca;
dane rodziny badz oséb wpisanych do kontaktu w sprawie mieszkanca;
stan cywilny;
dane opiekuna prawnego;
wyksztatcenie;
zrodto utrzymania;
stopien niepetnosprawnosci;
. date przyjecia.
2) Czes¢ll. Funkcjonowanie w Srodowisku:
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aktywnos¢ spoteczna;

zainteresowania;

preferowane zajecia;

stosunek do innych ludzi;

sktonnos$¢ do dominacji badz ulegtosci;

stopien agresji;

zdolnos$¢ do krytycznej oceny;

zdolnos$¢ do czytaniai pisania

sprawnos$¢ w zakresie samoobstugi;

utrwalone przyzwyczajenia i uzaleznienia;

dominujace cechy charakteru.

3) Czesclll. Cel i sposoby pracy z mieszkancem:
a. pracaw zakresie obszaru opiekuna pierwszego kontaktu;
b. pracaw zakresie obszaru rehabilitacyjnego;
c. pracaw zakresie obszaru psychologicznego;
d. pracaw zakresie obszaru pracownika socjalnego;
e. pracaw zakresie obszaru terapii zajeciowe;j.

4) Czesc¢IV. Ocena realizacji dziatan.

AT T oOQ@ A0 Q0 T

Czes¢ Il oraz IV podlega aktualizacji co 6 miesiecy. Wedtug druku Czesci IV IPW, Ocene
realizacji dziatan kazdorazowo powinien sporzadzaé¢ Kierownik Dziatu OT. Dziatania kontrolne
wykazaty, iz faktyczng Ocene realizacji dziatan sporzadza pracownik socjalny. Jednoczesnie
pracownik socjalny kazdorazowo podpisuje sporzadzony dokument.

Zarzadzeniem wewnetrznym nr 1A/2015 powotano Zespét Terapeutyczno-Opiekuniczy dla
DPS DM oraz DPS SCH, w ktérego sktad wchodzg zatrudnieni pracownicy na stanowiskach:
pielegniarki, opiekuna, pracownika socjalnego, terapeuty zajeciowego, rehabilitanta, psychologa
orazdyrektora DPS SCHidyrektora DPS DM. Pracg Zespotu Terapeutyczno-Opiekuniczego kieruje
Kierownik. Dokument nie doprecyzowuje jednak czy jest to Kierownik Zespotu Terapeutyczno-
Opiekunczego, Kierownik Dziatu OT DPS DM czy Kierownik Dziatu OT DPS SCH. Dyrektor DPS
SCH nie potrafit udzieli¢ informacji na powyzszy temat.

Zgodnie z powyzszym Zarzadzeniem IPW powinien by¢ opracowywany z udziatem
mieszkanca, o ile udziat ten jest mozliwy ze wzgledu na stan zdrowia. Analiza IPW mieszkancow
DPS SCH wykazata, iz 48% dokumentacji nie zawierata badZ zawierata czesciowo podpisy
mieszkancow. 36% mieszkancéw odmaébwito podpisania IPW, badz stan ich zdrowia nie pozwalat na
udziat w opracowywaniu dokumentacji.

Ponadto analiza IPW wykazata, iz dla 16% mieszkancéw nie opracowano IPW badz aktualizacji
IPW w 2018 roku.

Analiza dokumentacji wykazata, izw 2018 r. Protokoty Zespotu Terapeutyczno- Opiekunczego
realizowane byty wspdlnie dla DPS DM i DPS SCH. W 2019 roku nastgpita zmiana sposobu
dokumentowania pracy Zespotu. W kontrolowanym okresie Protokoty tworzone byty odrecznie
oraz cze$ciowo nie zawieraty podpiséw osdb wchodzacych w sktad Zespotu. Ponadto wykazano, iz
zapisy Protokotéw nie sg adekwatne tj. nie odnoszg sie do opracowywanych w tym czasie IPW.
W czesci protokotéw brak informacji na temat realizacji IPW badz ich aktualizacji.

Jednoczesnie w trakcie kontroli wykazano, iz zgodnie z Regulaminem Pracy Zespotu
Terapeutyczno-Opiekunczego w DPS SCH, bedacym zatgcznikiem do Zarzadzenia nr 1A/2015,
Zespot winien prowadzié 3- miesieczny zeszyt obserwacji dla kazdego nowo przyjetego mieszkanca
DPS SCH. Z wyjasnien udzielonych przez pracownika socjalnego wynika, iz powyzszy dokument nie
jest realizowany.

Réwnoczesnie w trakcie kontroli ustalono, iz DPS SCH funkcjonuje w oparciu o nastepujace
dokumenty:

1) ,Ewidencja przepustek” - odrecznie wypisywany dokument, zawierajacy date, imie i
nazwisko mieszkanca oraz miejsce pobytu poza DPS SCH. Dokument nie odnosi sie do
powrotu mieszkaica do DPS SCH. Miejsce pobytu okreslane jest mianem
,przychodnia” czy ,dom” bez podania szczegétowych danych typu adres.
W 2019 r. wprowadzony zostat nowy druk zawierajacy uszczegdtowione dane;
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2) ,Ruch chorych” dokument okreslajacy przyjecia nowych oséb do DPS SCH, zgony
i rezygnacje;

3) ,Ksigzka raportow pielegniarskich” - zawiera raporty z dyzuréw z danego dnia
dotyczace stanu zdrowia, podstawowych pomiardw typu: cisnienie, poziom cukru we
krwi oraz odbytych wizyt lekarskich;

4) ,Raporty opiekunéw” - zawierajace biezace informacje dotyczace funkcjonowania
mieszkancéw domu oraz obserwacje pracownikéw na temat mieszkancéw;

5) ,Konsultacje 2018 r.” - dokument zawierajacy odrecznie zrobiony kalendarz, nie
pozwalajacy na jednoznaczne stwierdzenie, ktéry z mieszkancéw posiada umoéwiona
wizyte lekarska na dany dzien. Jednoczesnie dokument nie zawiera odniesienia czy
dana wizyta sie odbyta lub czy zostata przetozona. W 2019 r. zostat wprowadzony
nowy rejestr wizyt lekarskich.

Kontrola potwierdzita, iz wszelka dokumentacja medyczna, w tym zaswiadczenia i
opisy wizyt znajduja sie w dokumentacji medycznej danego mieszkanca.

6) ,Karta zalecen lekarskich” - dokument okreslajagcy dawkowanie lekéw dla danego
mieszkanca. Karty nie zawierajg podpisu osoby sporzadzajace;j.

7) ,Ksigzka kontroli srodkéw odurzajacych i psychotropowych” - dokument zawiera
nazwe leku, przychdd i rozchéd danego leku, date wydania oraz dokument stanowiacy
podstawe dla zaleconego leku. Ponadto dokument okresla imie i nazwisko mieszkanica,
ktéremu zostaje podawany dany lek, ilos¢ wydanego leku, stan magazynowy leku oraz
podpis osoby sporzadzajacej zestawienie.

W wyniku kontroli czesci merytorycznej stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1) tazienka przypisana do pokoju mieszkalnego nie posiada umywalki;

2) Wykazano nieprawidtowosci w podziale powierzchni pomiedzy poszczegdlne
jednostki organizacyjne w budynku przy ul. Utanéw 25 - w toku kontroli podziat
powierzchni zostat zaktualizowany;

3) Brak aktualnych opinii psychologa dotyczacych funkcjonowania psycho-spotecznego
mieszkancoéw DPS SCH;

4) Wskaznik zatrudnienia pracownikoéw zespotu opiekunczo-terapeutycznego na

poziomie 0,6 etatu na jednego mieszkarica nie zostat zachowany we wszystkich

miesigcach 2018 r;

Brak opracowania IPW oraz aktualizacji IPW w obowigzujacych terminach;

Brak podpiséw mieszkarncéw DPS SCH pod IPW badz aktualizacjg IPW;

Nieprawidtowosci w dokumentacji powotujacej Zesp6t Terapeutyczno-Opiekunczy;

Protokoty Zespotu Terapeutyczno-Opiekunczego tworzone byty wspélnie dla DPS DM

i DPS SCH oraz nie odpowiadaty trescig opracowywanym IPW;

9) Brak realizacji zapiséw Regulaminu Zespotu Terapeutyczno-Opiekunczego.

LR Rl

XIl.Opis zdarzen i faktow ustalonych na podstawie dokumentéw - czes¢ finansowa.

1. Prowadzenie dokumentacji finansowo - ksiegowej.

W toku kontroli okazano nastepujgce dokumenty:

e Zarzadzenie Wewnetrzne nr 40/2017 z dnia 28.12.2017 r. w sprawie wprowadzenia
jednolitego tekstu polityki rachunkowosci w Jednostkach Organizacyjnych Fundacji dla
Dzieci Mtodziezy i Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie ,Dom z Marzen” w
Krakowie ul. Utanéw 25, podpisane przez Zastepce Przewodniczacego i Cztonka Zarzadu.

e Zaktadowy plan kont w Fundacji dla Dzieci Mtodziezy i Dorostych Niepetnosprawnych
Intelektualnie ,Dom z Marzen” w Krakowie ul. Utanéw 25, stanowiacy wydruk z systemu
Cogisoft.

e Umowa uniwersalna dla matych i srednich przedsiebiorstw (MSP) z dnia 1.04.2019 r. z
Bankiem Pekao S.A., z tresci ktorej wynika, iz Fundacja dysponuje m.in. kontem bankowym
o numerze wskazanym w umowie. Umowe podpisali Przewodniczaca i Cztonek Zarzadu.

e Statut Fundacji stanowigcy Zatacznik nr 2 do Uchwaty Walnego Zgromadzenia nr
11/2017/WZ z dnia 27.11.2017 r. ze stwierdzeniem zgodnosci ze statutem przyjetym do akt
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rejestrowych Sadu Rejonowego Dla Krakowa - Srodmiescia XI Wydziat Gospodarczy w dniu
15.01.2018r.

Dwie karty debetowe zgodnie z okazang umowa posiadajg Gtéwna ksiegowa i referent ds.
ksiegowosci. Zgodnie z informacjg uzyskang od p. Teresy Prokuskiej do konta zwigzanego z
realizacjg zadania nie wydano kart debetowych - dajg one jedynie dostep do srodkéw z konta
gtéwnego Fundacji.

Zgodnie z zapisami polityki rachunkowosci ksiegi rachunkowe DPS prowadzone s3g przy
wykorzystaniu licencjonowanego programu komputerowego Cogisoft. W zakresie kosztéw
wyodrebniono w planie kont konta zespotu ,5” celem rozliczenia kosztéow na poszczegdlne
dziatalnosci - na potrzeby prowadzenia DPS dla 0séb przewlekle somatycznie chorych funkcjonuje
konto ksiegowe 507, do ktérego prowadzone sg konta analityczne.

2. Wynagrodzenia pracownikéw DPS.
W ramach kontroli okazano nastepujgce dokumenty:

e Zarzadzenie Wewnetrzne nr 15A/2018 z dnia 13.09.2018 r. Przewodniczacego Zarzadu
Fundacji dla Dzieci Mtodziezy i Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie ,Dom z
Marzen” w Krakowie ul. Utanéw 25 w sprawie wprowadzenia zmiany w ,Regulaminie
Premiowania”, podpisane przez Przewodniczgcego i Cztonka Zarzadu, obowigzujace od
27.09.2018r.; Zatacznik nr 1 do ww. Zarzadzenia stanowi Regulamin Premiowania,

e Zarzadzenie Wewnetrzne nr 11/2015 z dnia 1.12.2015 r. Zarzadu Fundacji dla Dzieci
Mtodziezy i Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie ,Dom z Marzen” w Krakowie ul.
Utanéw 25 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Premiowania stanowigcego zatacznik nr
1 do ww. Zarzadzenia;

e Zarzadzenie Wewnetrzne nr 7/03/2018 z dnia 30.03.2018 r. w sprawie zmiany w
Regulaminie Wynagradzania Pracownikéw Zatrudnionych w Jednostkach Organizacyjnych
Fundacji dla Dzieci Mtodziezy i Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie ,Dom z
Marzen” w Krakowie ul. Utanéw 25; podpisane przez Zastepce Przewodniczacego i
Cztonka Zarzadu; Zatacznik nr 1 do ww. Zarzadzenia stanowi Regulamin Wynagradzania,

e Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego nr 10/2015 zdnia 1.12.2015r. tj. Regulamin
Wynagradzania, dokument zostat podpisany przez Przewodniczacego i Cztonka Zarzadu,

o Zarzadzenie Wewnetrzne nr 09/2015 z dnia 1.12.2015 r. Zarzadu Fundacji dla Dzieci
Mtodziezy i Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie ,Dom z Marzen” w Krakowie ul.
Utanéw 25 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do ww.
Zarzadzenia, podpisane przez Przewodniczacego i Cztonka Zarzadu,

e listy ptac.

W sprawozdaniu wskazywano listy ptac jako dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku na
wynagrodzenia brutto, oddzielnie ujmowano koszty pracodawcy - jako podstawe ich poniesienia
wskazywano DRA za dany miesigc. Koszty wynagrodzen oraz pochodnych zgodnie z kosztorysem
dzielone byty na cztery kategorie obejmujgce pracownikéw réznych Zespotéw, tj.:

— 1. 10 - Zespot Terapeutyczno-Opiekunczy (ZTO);

— 1.11 - Dyrektor DPS;

— .15 - Zespot Techniczno-Gospodarczy (ZTG);

— 1. 1 - Zesp6t Administracyjno-Ksiegowy (ZAK).
W toku kontroli stwierdzono rdéznice pomiedzy kwotami brutto wynikajacymi z list ptac, a
wydatkami wskazanymi w sprawozdaniu, w zwigzku z powyzszym kontrolujacy w pismie z dnia
03.07.2019 r. nr kanc. W-24326/19 zwrdcili sie z prosba o wyjasnienia. W odpowiedzi z dnia
19.07.2019r. (data wptywu do MOPS 23.07.2019r.) podpisanej przez Zastepce Przewodniczacego
p. Macieja Cybulskiego i Cztonka Zarzadu p. Terese Prokusky poinformowano, ze réznice {...)
najprawdopodobniej zostaty spowodowane btednym wpisaniem do sprawozdania. W zwigzku z
powyzszym rozszerzono zakres kontroli umowy nr W/1/3779/50/357/2017 na okres od 1.01.2018
r. do 31.12.2018 r., o czym zawiadomiono Podmiot pismem z dnia 31.07.2019 r. nr kanc. W-
26781/19.
Szczegotowa analiza przedtozonej dokumentacji za 2018 rok wykazata:
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1)

2)

3)

Wszyscy pracownicy wykonujacy swoje obowigzki w ramach kontrolowanego zadania
zatrudnieni byli w ramach uméw o prace - tacznie w 2018 roku 39 oséb.

Pracownikom zatrudnionym w DPS wyptacane byty:
a) wynagrodzenie zasadnicze;
dodatek stazowy;
premia procentowa;
premia kwartalna;
dodatek za prace w godzinach nocnych;
dodatek za prace w godzinach nadliczbowych;
dodatek do Il zmiany;
dodatek swiateczny;
ekwiwalent za odziez i obuwie;
ekwiwalent za urlop.
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Znajdujace sie w aktach osobowych umowy o prace i porozumienia zmieniajgce z 2018 roku
podpisane zostaty co do zasady przez Z-ce Przewodniczacego i Cztonka Zarzadu Fundacji
(dwuosobowo). Jednakze w czterech przypadkach stwierdzono, ze dokumenty podpisane
byty przez jedng osobe tj. Przewodniczaca Zarzadu lub Z-ce Przewodniczacego Zarzadu.
Zgodnie z §2 ust. 2 Regulaminu pracy: Do podpisywania uméw o prace upowazniony jest
przewodniczqcy Zarzqdu z wytgczeniem umoéw o prace zawieranych na stanowiska kierownicze,
ktére wymagaja podpisu Przewodniczacego i Cztonka Zarzadu. Porozumienie zmieniajgce
warunki ptacy i pracy 2/2018/MJC z 1.03.2018 r. dotyczace Kierownika Zespotu
Techniczno-Gospodarczego zostato podpisane tylko przez Przewodniczacg Zarzadu
Fundaciji.

Listy ptac stanowity wydruki z programu komputerowego Cogisoft. W sprawozdaniu
wskazywano je jako dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku na wynagrodzenia
brutto, ale jako date zaptaty podawano date dokonania przelewu na rachunki bankowe
pracownikow. Oddzielnie ujmowano koszty pracodawcy - jako podstawe ich poniesienia
wskazywano DRA za dany miesigc. Listy byty poddawane kontroli pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzane przez Z-ce Przewodniczacego
Zarzadu - choé wystepowaty braki w tym zakresie. Nie opatrzono ich informacja o Zrédtach
finansowania. Dekretacja ksiegowa dokonywana byta w formie polecenia ksiegowania. Na
listach ptac nr DPSSCH/12/KOR1/2018 i DPSSCH/12/KOR2/2018 kontroli merytorycznej
i zatwierdzenia wydatku dokonano 2.01.2019 r. Zgodnie z obowigzujaca polityka
rachunkowosci dowéd ksiegowy podlega sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym i zatwierdzeniu do wyptaty. Dopiero po zatwierdzeniu nastepuje zaptata. O ile w
przypadku pierwszej z ww. list nie dokonywano wyptat (korekta ujemna na catos¢ kwot
wynagrodzen z pochodnymi z wczesniejszych list ptac), o tyle w przypadku drugiej -
jednemu z pracownikéw wyptacono wyréwnanie w dniu 28.12.2018 r., a dwdch pozostatych
zwrécito nadptate do kasy w dniu 31.12.2018 .

Weryfikacja wszystkich list ptac z 2018 roku wykazata, iz co do zasady w sprawozdaniu
ujmowane byty wydatki w wysokosci wyzszej niz wynikajaca z dowodéw Zrédtowych.
Szczegbty ujeto w ponizszej tabeli:

nr listy ptac Dyrektor ZT0 TG ZAK suma réznice

pozycja w
sprawozdaniu i
kwota dotacji do
zwrotu

lista 1687,50 | 37998,25 | 6243,11 | 5624,25 | 51553,11

DPSSCH/01/2018 -1521,81 | poz.216-1521,81 zt

sprawozdanie | 1687,50 | 39520,06 | 6 243,11 | 5624,25 | 53 074,92

DPSSCH/02/2018 -1332,87

lista 1751,77 | 39192,27 | 7273,78 | 5689,33 | 53907,15 poz.211 - 832,87 zt

sprawozdanie | 1751,77 | 40025,14 | 7773,78 | 5689,33 | 55 240,02 poz.463 - 500,00 zt

lista 1952,05 | 39620,86 | 9123,00 | 5922,20 | 56 618,11

DPSSCH/03/2018

sprawozdanie

1952,05

41572,91

9 123,00

5922,20

58 570,16

-1952,05

poz.212 - 1952,05 zt
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lista 1950,00 | 39706,98 | 9220,95 | 5806,99 |56 684,92 poz.213 - 1950,00 zt
DPSSCH/04/2018 _ -3050,00 | poz.465 - 100,00 zt
sprawozdanie | 1950,00 | 41 656,98 | 9320,95 | 6 806,99 | 59 734,92 poz.11.15 - 1000,00zt
lista 2024,96 | 42627,21 | 9176,60 | 5906,23 | 59 735,00
DPSSCH/05/2018 -1959,03 | poz.215 - 1959,03 zt
sprawozdanie | 2 024,96 | 44586,24 | 9176,60 | 5906,23 | 61 694,03
lista 1801,47 | 38781,81 | 9632,42 | 6326,88 |56 542,58
DPSSCH/06/2018 -1564,82 | poz.214 - 1564,82 zt
sprawozdanie | 1801,47 | 40346,63 | 9632,42 | 6326,88 |58 107,40
lista 2146,50 | 42 680,78 | 6 971,00 | 6192,39 | 57 990,67 224 -
DPSSCH/07/2018 482652 |POT224-2126524
sprawozdanie | 2 146,50 | 44 807,30 | 9671,00 | 6 192,39 | 62 817,19 poz.456 - 2700,00 zt
lista 982,92 | 40633,85 | 7900,77 | 6102,41 |55619,95 .
DPSSCH/08/2018 -1982,97 | PO%225-982,924
sprawozdanie | 982,92 | 41616,77 | 8900,77 | 6 102,41 |57 602,87 poz.457 - 1000,00 zt
lista 1411,13 | 40232,33 | 9246,39 | 6 175,38 | 57 065,23 .
DPSSCH/09/2018 159107 | PO%226-1411,272t
sprawozdanie | 1411,13 | 41643,60 | 9426,39 | 6 175,38 | 58 656,50 poz.458 - 180,00 zt
lista 2375,00 | 41522,28 | 9140,00 | 6113,87 |59 151,15 002.227 - 1448,49 2t
DPSSCH/10/2018 -2173,49
sprawozdanie | 3 100,00 | 42 970,77 | 9140,00 | 6 113,87 | 61 324,64 p0z.270 - 725,00 zt
lista 2303,24 | 41848,83 | 9263,44 | 6233,07 | 59 648,58 .
DPSSCH/11/2018 775,05 | Po%228-75057
sprawozdanie | 3003,24 | 41923,88 | 9263,44 | 6233,07 | 60 423,63 poz.271 - 700,00 zt
lista 2823,96 | 43110,15 | 9234,20 | 6404,69 |61 573,00
DPSSCH/12/2018 -1110,91 | poz.272 - 1110,91 zt
sprawozdanie | 3934,87 | 43 085,46 | 9234,20 | 6 404,69 | 62 659,22
lista 1918,04 1918,04
NOCIPOP/6/5CH/ -0,56 p02.236 - 0,56 zt
2018 sprawozdanie 1 918,60 1 918,60
lista 1971,23 1971,23
NOCIPOP/7/5CH/ -50,48 poz.237 - 50,48 zt
2018 sprawozdanie 2021,71 2021,71
lista 1997,52 1997,52
NOCIPOP/9/SCH/ -0,03 poz.239 - 0,03 zt
2018 sprawozdanie 1997,55 1997,55
lista 1829,15 1829,15
NOCIPOP/11/5C -0,35 poz.241 - 0,35 zt
H/2018 sprawozdanie 1 829,50 1 829,50
PREMIADSCH/4K lista 300,00 | 746500 | 1800,00 | 915,00 |10 480,00
SCH/ 150,00 | poz.261 - 150,00 zt
W/2018 sprawozdanie | 450,00 | 7465,00 | 1800,00 | 915,00 |10 630,00
lista 642,00 | 18 045,00 | 3619,00 | 2 119,00 | 24 425,00
PREMIADOD/SC 321,00 | poz.260 - 321,00 zt
H/10/2018 sprawozdanie | 963,00 | 18 045,00 | 3619,00 | 2 119,00 | 24 746,00
Razem: | -24 363,16

Powyzsze listy ptac stanowig kolejno karty kontroli o numerach od 1 do 18.

W zwigzku z réznicami pomiedzy wysokoscia wydatkéw wynikajacych z dowodow
zrodtowych a wysokoscia wydatkéw ujetych w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego kwota 24 363,16 zt zostata uznana w toku kontroli za dotacje pobrang w

nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona Zleceniodawcy.

Wskazane w sprawozdaniu listy ptac nie zostaty réwniez pomniejszone o $wiadczenia z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa, ktére wyptaca pracodawca, a
nastepnie uwzglednia w rozliczeniach z ZUS. Szczegdty ujeto w ponizszej tabeli:

kwota nie
kwota w tym . "
. . bruttow | odliczone nr pozycji w
Ip. nr listy ptac brutto listy | doptaty . .
sprawozd | refundacje sprawozdaniu
ptac ZUs .

aniu ZUS
1 | DPSSCH/01/2K/2018 | 2 676,62 165,69 | 2676,62 165,69 192
2 | DPSSCH/01/1K/2018 | -2731,43 | -165,69 | -2 565,74 0,00 195
3 DPSSCH/02/2018 53907,15 | 918,90 |55240,02 | 918,90 211,262,463,11.13
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DPSSCH/06/2018 56 542,58 | 326,65 | 58107,40 | 326,65 214,266,467,11.17
DPSSCH/01/2018 51553,11 | 165,69 |53074,92 | 165,69 216,255,462,11.12
DPSSCH/08/2018 55 619,95 114,61 | 57 602,87 114,61 225,268,457,11.19
DPSSCH/09/2018 57 065,23 33,51 | 58656,50 33,51 226,269,458,11.20
DPSSCH/11/2018 59 648,58 | 295,67 | 60423,63 | 295,67 228,271,460,11.22
razem: 2 020,72

(N[ |Ps

Listy ptac wskazane w Ip. 1 i 2 tabeli stanowig karty kontroli numer 19 i 20 (wszystkim
pozostatym nadano ten charakter w poprzednim podpunkcie niniejszego protokotu).

W zwiazku z powyzszym kwota 2 020,72 zt zostata uznana w toku kontroli za dotacje
pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.

6) Korekty wysokosci wynagrodzen dokonywane byty poprzez sporzadzenie listy ptac na
wartos$¢ ujemng réwng ujetej na liscie korygowanej, a nastepnie sporzadzenie nowej listy
obejmujacej poprawng wysokos¢ wynagrodzenia lub innych swiadczen pracowniczych.

7) Premie procentowe ujmowano na listach ptac wraz z wynagrodzeniami. W trakcie czynnosci
kontrolnych w siedzibie Fundacji nie przedtozono zadnego dokumentu stanowigcego
podstawe jej wyptaty. W zwigzku z powyzszym kontrolujgcy zwrécili sie z pytaniem czy
funkcjonuje taki dokument, zwtaszcza ze zapisy regulaminu premiowania, mimo zmian w
2018 roku, wskazywaty, iz decydentem w zakresie funduszu premiowego jest
Przewodniczacy Zarzadu lub jego Zastepca, ktérzy opiniujg wnioski bezposrednich
przetozonych pracownikéw. W odpowiedzi z dnia 19.07.2019 r. (data wptywu do MOPS
23.07.2019 r.) udzielonej przez Zastepce Przewodniczacego i Cztonka Zarzadu
poinformowano: (...) premia ma charakter uznaniowy i jest przyznawana przez
Przewodniczqcego Zarzqdu lub jego Zastepce na podstawie propozycji wysokosci procentowej
premii. Propozycje (...) sktadajq bezposredni przetozeni kazdego z pracownikéw {...). Do
dokumentacji dotaczono listy premiowe, pod ktérymi co do zasady jako wnioskodawca
podpisywat sie kierownik Zespotu lub p.o. kierownika, a jako zatwierdzajacy Zastepca
Przewodniczacego Zarzadu. Premie dla ZTO ujmowano na oddzielnych listach, a dla ZTG i
ZAK tacznie. W tych ostatnich w miejscu wnioskujgcych znajdowaty sie podpisy bez
pieczeci. W 2018 roku wysokos¢ przyznanych premii wahata sie od 10% do 30%.

8) W grudniu 2018 r. wyptacono pracownikom premie za IV kwartat 2018 r., ktérej wysokosc
brutto wynosita od 100 do 600 zt. Podstawe jej wyptaty stanowito pismo zdnia 21.12.2018
r. skierowane przez Z-ce Przewodniczgcego Zarzadu do Ksiegowosci Fundacji zawierajace
imienng liste pracownikéw z kwotami brutto premii. Nadmienic nalezy, iz tym samym Z-ca
Przewodniczacego zawnioskowat wysokos¢ premii kwartalnej m.in. dla samego siebie.

9) Dodatek $wigteczny wyptacono zgodnie z regulaminem wynagradzania w maju (za
kwiecien) i grudniu 2018 r. Jego wysokos¢ dla poszczegdlnych pracownikéw wahata sie w
przedziale od 63,00 zt do 96,18 zt brutto.

10) Okazane potwierdzenia przelewow wykazaty, iz wynagrodzenia byty przelewane na konta
osobiste pracownikow co do zasady w wysokosci wynikajacej z list wyptat. Analiza w tym
zakresie utrudniona byta w przypadku oséb zatrudnionych w dwéch DPS prowadzonych
przez Fundacje, ktérym wyptacano wynagrodzenia i inne Swiadczenia w tacznej kwocie. Dla
celéw kontrolnych Gtéwna ksiegowa przygotowata zestawienia tych pracownikow i
przypadajgcych do wyptaty sum. Dodatek Swigteczny i dodatki z tytutu Il zmiany i pracy w
godzinach nocnych za grudzien 2018 r. ujete na dwoch listach ptac rowniez wyptacono w
kwotach tacznych. Szczegbétowa analiza wskazata groszowe rdéznice pomiedzy suma
wynikajaca z list ptac a kwotg przelewu w odniesieniu do trzech pracownikow (wyptaty byty
mniejsze 0 0,01 zt), a w przypadku jednego pracownika wyptacono kwote o 1,01 zt wieksza
niz wynikajaca z list ptac. W zwiazku z powyzszym kontrolujacy poprosili o wyjasnienia. W
odpowiedzi z dnia 19.07.2019 r. (data wptywu do MOPS 23.07.2019 r.) podpisanej przez
Zastepce Przewodniczgcego i Cztonka Zarzadu poinformowano: Roéznice w kwotach
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przelewéw pomiedzy listami ptac numer NOCIPOP/12/SCH/2018 i SWIATSCH/12/2018 w
odniesieniu do pracownikéw PK.M(...), PKW(...), P. MW(...) oraz PJ.B(...) wynikty z pomytek w
sumowaniu przelewdéw. Z powodu zamkniecia roku 2018 doptata nastqgpi do korica miesiqgca lipca
2019 ze srodkéw wtasnych.

Ww. listy ptac oraz wyciag z rachunku bankowego bedacy potwierdzeniem wyptaconych
kwot stanowig karty kontroli o numerach od 21 do 23.

W zwiazku z brakiem poniesienia catosci wydatku ujetego w sprawozdaniu za 2018 r. w
pozycji nr 242 kwota 0,03 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w
nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona Zleceniodawcy.

11) Zapisy regulaminu wynagradzania okreslaja, iz wyptaty dokonywane sa: wynagrodzenia - w
28 dniu miesigca (a w przypadku, gdy jest to dzien wolny od pracy w poprzedzajagcym dniu
roboczym), a dodatki za prace w nocy i za Il zmiane - do 10 dnia nastepnego miesigca. W
2018 roku wynagrodzenia i dodatki wyptacono co do zasady w ww. terminach, wyjatek
stanowity wynagrodzenia za grudzien 2018 r., ktére z uwagi na zakonczenie roku
budzetowego wyptacono 21.12.2018 r. W przypadku dwdch pracownikéw w lipcu 2018 r.
dokonano wyptaty wyréwnania wynagrodzenia w terminie pdzniejszym tj. 30.07.2018 r. i
31.07.2018 r. Réwniez dodatki za styczen 2018 r. jednemu z pracownikéw wyptacono w
dniu 13.02.2018 r. Na listy ptac nanoszono adnotacje wskazujace na date i sposdb wyptaty,
ktére nie uwzgledniaty jednakze wyptat w réznych terminach.

3. Zobowigzania wobec ZUS i US.

1) Zaliczki na podatek dochodowy od wynagrodzen.

W ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie potwierdzenia przelewdw zaliczek na podatek
dochodowy za 2018 rok stwierdzone w przekazanej do kontroli dokumentacji - nie uwzgledniono
przelewu dokonanego 23.10.2018 r. opisanego jako: sptata naleznosci Naczelnik US Krakéw-
Krowoderskich Zuchéw - Realizacja zajecia rachunku. Fundacja nie przedtozyta brakujacej
dokumentacji mimo prosby kontrolujgcych o jej dostanie z dnia 20.12.2019 r. i 23.01.2020 r.
Zaptaty dokonywano z kont zwigzanych z realizacjg zadan polegajacych na prowadzeniu dwéch
DPS.

suma zobowia
wptaty zobowi zania na
do US data X 3 niedop kwota do . .
m-c zan na rzecz US nr pozycji ze sprawozdania
za przelewu tata . zwrotu
2018 rzecz US z list
z list ptac SCH

| 7 888 | 24.07.2018 7 632 brak 3635 nie dot. nie dot.

Il | 8664 | 25.07.2018 8 437 brak 3998 nie dot. nie dot.

I | 9063 | 20.08.2018 8817 brak 4135 nie dot. nie dot.

IV | 8854 | 17.09.2018 8603 brak 4140 nie dot. nie dot.

V | 9157 | 17.09.2018 9021 brak 4430 nie dot. nie dot.

VI | 9284 | 20.07.2018 9284 brak 4178 nie dot. nie dot.

VIl | 9334 | 20.08.2018 9334 brak 4288 nie dot. nie dot.
VIl | 5329 | 20.09.2018 9329 4000 4145 1777,25 |220,225,237,268,457,11.19

IX brak nie dot. 9192 9192 4228 4 228,00 |226,238,269,458,11.20

X | 4770 | 20.11.2018 | 14702 | 9932 6529 4 410,69 |221,227,239,260,270,454,459,11.21,11.24
Xl brak nie dot. 10329 |10329| 4431 4 431,00 |228,240,271,460,11.22

31.12.2018 218,222,223,229,230,241,242,257,258,25
Xl 12871 21.01.2019 13207 336 6030 153,41 9,261,272,455,461,11.23,11.25
razem: | 15 000,36

W powyzszej tabeli uwzgledniono te wptaty, w ktérych opisie znajdowat sie identyfikator
Swiadczenia, wskazujacy ktérego miesigca 2018 roku dotyczy. Stwierdzono, iz:
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e zaliczki na podatek dochodowy nie byty odprowadzane terminowo (tj. do 20-go dnia
miesigca nastepnego) za okres od stycznia do maja 2018 .

e nieokazano potwierdzen zaptaty zobowigzan do US za miesigce wrzesien i listopad 2018 r.

e zam-ce sierpien, pazdziernik i grudzien 2018 r. dokonano zaptaty w kwotach nizszych niz
wynikajace z list ptac.

e wptatedokonang21.01.2019r.uznaje sie za poprawnie poniesiong, majac na uwadze opinie

Radcéw Prawnych UMKz dnia 14 paZdziernika 2019 roku, sporzadzong na podstawie
orzecznictwa Naczelnego Sadu Administracyjnego, w tym wyroku z dnia 20 listopada 2014
roku sygn. akt I1 GSK 1107/13.
W przedmiotowe] opinii wskazano, iz orzecznictwo Naczelnego Sadu Administracyjnego
stanowi, ze w przedstawionym stanie prawnym brak podstaw do uznania, ze tylko zaptata
za faktury oznacza wykorzystanie dotacji. Skoro zrealizowano w terminie zadanie
publiczne, na ktére udzielona byta dotacja i w tym terminie zaciggnieto zobowigzanie do
zaptaty za ustugi wykonane w trakcie realizacji zadania, to uznac nalezy, ze dotacja zostata
wykorzystana w terminie, a uzyty wart. 251 ust 4 Ustawy o finansach publicznych zwrot ,w
szczegolnosci” na interpretacje taka pozwala.

e kwotedozwrotu wyliczono na podstawie proporcji: suma zobowigzan narzecz US z list ptac
dot. DPS SCH w danym miesigcu/suma zobowiazan na rzecz US z list ptac dot. DPS SCH i
DPS DM w danym miesigcu x kwota niedoptaty. Nie stwierdzono zadnych pozycji z list ptac
nie ujetych w sprawozdaniu z realizacji zadania, a zadane uprzednio zwroty dot.
wynagrodzen zwigzane byty z brakiem pokrycia w dokumentach Zzrédtowych oraz brakiem
odliczenia swiadczen refundowanych przez ZUS. A zatem brak podstaw do pomniejszenia
kwoty do zwrotu.

Z uwagi na brak potwierdzenia zaptaty zobowigzan dotyczacych 2018 na rzecz US kwota
15 000,36 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna
zostac zwrécona Zleceniodawcy.

2) Sktadkido ZUS od wynagrodzen

W ramach kontroli przedtozono historie rachunkéw bankowych zwigzanych z realizacjg zadan
polegajgcych na prowadzeniu DPS DM i DPS SCH za 2018 rok. Z uwagi na stwierdzone braki
potwierdzen zaptaty kontrolujgcy w mailach z dnia 20.12.2019 r. i 23.01.2020 r. zwrdcili sie z
prosba o dostanie wszystkich potwierdzen zaptaty sktadek do ZUS za 2018 rok, ktore zostaty
optacone z kont innych niz przypisane do realizacji kontrolowanych zadani. Poinformowano
Fundacje, iz w dokumentacji nie zidentyfikowano przelewéw do ZUS wskazujacych na zaptate
sktadek za m-ce sierpien, wrzesien i listopad 2018 r., a brak ich dostarczenia moze skutkowac
obowigzkiem zwrotu dotacji. Mimo powyzszego Podmiot nie udzielit odpowiedzi.

Dodatkowo w sprawozdaniu z realizacji zadania ujeto w trzech pozycjach jako sktadki ZUS
pracodawcy dokument DRA 2.12.2017 optacony 15.03.2018 r. Szczegoty przedstawia ponizsza
tabela:

Ip. nr c?okumentu nr pozycji . dat:fl ' koszt z data nr pozycji w
ksiegowego | kosztorysowej | wystawienia | dotacji zaptaty |sprawozdaniu
1 | DRA2.12.2017 10 14.03.2018 | 6 774,58 | 15.03.2018 209
2 | DRA2.12.2017 11 14.03.2018 | 329,90 |15.03.2018 253
3 | DRA2.12.2017 15 14.03.2018 | 2 535,07 | 15.03.2018 452
razem: 9 639,55

W zwigzku z powyzszym zwrécono sie do Podmiotu z prosbg o przestanie dokumentu wskazanego
w sprawozdaniu w mailach z dnia 15.01.2020 r., a nastepnie 23.01.2020 r. Fundacja nie udzielita
odpowiedzi. Nadmieni¢ nalezy, iz w sprawozdaniu w pozycjach nr 206, 250, 449 i 11.8 rozliczono
DRA 1.02.2018 w tacznej kwocie 9 562,81 zt wskazujac jako date zaptaty 16.03.2018 .
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Z uwagi na nieokazanie dokumentu zrédtowego i zapis w sprawozdaniu wskazujacy na zaptate
zobowigzan za 2017 rok, kwota 9 639,55 zt zostata uznana za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.

W ponizszej tabeli przedstawiono wszystkie potwierdzenia przelewdw sktadek od wynagrodzen do
ZUS za 2018 rok stwierdzone w przekazanej do kontroli dokumentacji - nie uwzgledniono
przelewéw, z opisu ktorych wynikato, iz stanowig wptaty do uktadu ratalnego, dokonanych w
miesigcach maj, czerwiec, sierpieni i wrzesien 2018 .

m-c wpfatyzgcl)szus 2 data przelewu
| 40 620,14 16.02.2018
" 24 370,07 16.03.2018

19 235,02 12.04.2018

I 47 656,43 16.04.2018
vV 44 184,84 15.05.2018
321,00 12.04.2018

\ 41 251,96 15.06.2018
\4 48 529,37 17.07.2018

Vi 47 575,04 15.10.2018

Vil brak nie dot.
IX brak nie dot.
X 21 954,49 16.11.2018
Xl brak nie dot.

Xl 9530,01 31.12.2018

Z powyzszej tabeli wynika, iz:
sktadki od wynagrodzen zostaty optacone terminowo jedynie w miesigcach marzec i maj
2018 r., przy czym sktadki za styczen i czerwiec 2018 r. zostaty odprowadzone z
jednodniowym opdznieniem;
w przypadku lutego i kwietnia 2018 r zobowigzanie uregulowano w ratach, a wysokos¢
optaconych sktadek do ZUS za pazdziernik i grudzierh 2018 r. sugeruje, iz nie byta to catos¢
kwoty do zaptaty,
nie okazano potwierdzen zaptaty sktadek do ZUS za m-ce sierpien, wrzesieni listopad 2018.

W zwigzku z brakiem potwierdzen zaptaty sktadek ZUS za poszczegdlne miesigce 2018 roku w
ponizszej tabeli ujeto ich wysoko$¢ ustalong na podstawie list ptac z uwzglednieniem wysokosci
Swiadczenn z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyhstwa, pomniejszajacych
wartosé zobowiagzania.

sktadki ZUS | sktadki ZUS
tacznie na facznie na suma wptaty do o w tym w tym
m-¢ listach ptac | listach ptac Sk;i'dsek ZZLJOSlzsa roznica DPS DM | DPSSCH
DPS DM DPS SCH
| 20 374,11 20246,03 | 40620,14 |40620,14 0,00 nie dot. nie dot.
I 22 814,02 20909,31 | 43723,33 |43605,09| 118,24 | niedot.* | nie dot.*
11} 23 698,27 23 881,66 | 47579,93 |47656,43| -76,50 nie dot. nie dot.
IV | 20629,53 23 881,09 | 44510,62 |44 505,84 4,78 nie dot. nie dot.
Vv 15 377,86 25428,79 | 40806,65 |41251,96 | -445,31 | nie dot.* | nie dot.*
Vi 25 248,74 23280,63 | 48529,37 |48 529,37 0,00 nie dot. nie dot.
VIl | 22779,61 24 177,43 | 46 957,04 |47 575,04 | -618,00 nie dot. nie dot.
VIIl | 17 746,20 23 123,25 | 40 869,45 brak 40 869,45 | 17 746,20 | 23 123,25
IX 19 404,84 23 956,30 | 43361,14 brak 43 361,14 | 19 404,84 | 23 956,30
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X 27 195,33 34699,34 | 61894,67 |21954,49 |39940,18 | 17 548,95 | 22 391,23
Xl 20 381,30 24 607,35 | 44 988,65 brak 44 988,65 | 20 381,30 | 24 607,35
Xl 27 211,20 32299,12 | 59510,32 | 9530,01 {49980,31 | 22 853,59 | 27 126,72
*nie uwzglednia sie powyzszych réznic z uwagi na wysokosé nadptaty w kolejnych miesigcach
Kwote do zwrotu nalezy pomniejszy¢ o ZUS pracodawcy nie rozliczony w sprawozdaniu z realizacji
zadania publicznego. Zestawienie kosztéw ujetych na listach ptac oraz w sprawozdaniu

przedstawia ponizsza tabela. Nie ujeto w niej kosztéw rozliczonych w sprawozdaniu w ramach DRA
2.12.2017.

m-c pracit:lJachy- 2US pracoda\A{cy- roéznica
listy ptac sprawozdanie

I 9 608,15 9 200,87 -407,28
I 10 287,13 9562,81 -724,32
1 11 308,20 10 832,87 -475,33
v 11 335,35 11 244,19 -91,16
v 12 083,70 12 092,44 8,74

Vi 11 176,07 11 176,07 0,00
Vil 11 411,58 12 041,58 630,00

VI 10 979,44 12 266,84 1287,40
IX 11 323,14 11 566,14 243,00
X 16 368,18 14 990,27 -1377,91
Xl 11 763,85 2 066,86 -9 696,99
Xl 15217,46 5 863,82 -9 353,64

razem: -19 957,49

Kwote nie ujetg w sprawozdaniu uwzglednia sie w catosci biorac pod uwage, iz brak jest mozliwosci
jednoznacznego przyporzadkowania kwoty zobowigzania wzgledem ZUS do konkretnego miesigca
(kontrolujacym nie przedtozono dokumentow rozliczeniowych sktadanych do ZUS). Pomniejszenia
dokonuje sie w kolejnosci chronologiczne;j.

W zwigzku z powyzszym ostateczna wysokosé¢ kwoty do zwrotu z tytutu nieoptaconych
zobowigzan do ZUS za 2018 rok przedstawia sie nastepujaco:

niezaptaco ostateczna
ne ZUsS kwota do
zobowigza pracodawcy zwrotu w . .
m-c . L . nr pozycji w sprawozdaniu
nia nie ujety w zwigzku z
wzgledem | sprawozdaniu brakiem
ZUsS zaptaty
VIl 23 123,25 19 957,49 3165,76 201,220,225,237,245,268,443,457,11.3,11.19
IX 23 956,30 nie dot. 23 956,30 202,226,238,246,269,444,458,11.4,11.20
X 22 391,23 nie dot. 22 391,23 203,221,227,239,247,260,270,445,454,459,11.5,11.21,11.24
Xl 24 607,35 nie dot. 24 607,35 228,240,271,446,460,11.22
. 204,218,222,223,229,230,241,242,248,257,258,259,261,2
it 2712672 nie dot. 27126,72 72,447,455,461,11.6,11.23,11.25
razem: 101 247,37

Z uwagi na brak potwierdzenia zaptaty zobowigzan dotyczacych 2018 na rzecz ZUS kwota
101 247,37 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej wysokoscii winna
zostac zwraécona Zleceniodawcy.

4. Prawidtowosc¢ wykorzystania przekazanego dofinansowania - faktury i rachunki.
Kontrolujgcym po rozszerzeniu préby kontroli okazano:
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oryginaty dokumentacji ksiegowej za okres od 1 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r,;
dowody KW, rozliczenie zaliczek za 2018 rok;
raporty kasowe za 2018 rok;
historie operacji za 2018 rok z rachunku bankowego wskazanego w umowach nr
W/1/3779/50/357/2017 i nr W/1/3772/50/353/2017 oraz wybidrcze wyciagi z innych

rachunkow bankowych (gdy dotyczyty zakresu kontroli).

Na podstawie szczegdtowej analizy stwierdzono:
1) Kwote niekwalifikowalna, na ktéra sktadaja sie:

a) Koszty odsetek z tytutu nieterminowych wptat za ustugi telekomunikacyjne i zuzycie
wody poniesione na podstawie faktur wymienionych w ponizszej tabeli na taczng kwote

4,39 zt:
kwota nr pozycji
nr dokumentu nazwa kwota . . w .
Ip. . . rozliczona | odsetki uwagi
ksiegowego kosztu catkowita . sprawozd
z dotacji .
aniu
w dekretacji i zrédtach
1 | F/20234643/12/18 | WINda*tel | 35 56 37,26 0,13 393 finansowania w ramach
alarmowy zadania rozliczona kwota bez
odsetek
w dekretacji i zrédtach
inda*tel fi i h
2 | F/20239639/07/18 | WiNda"tel | 5554 37,24 0,11 394 inansowania wramac
alarmowy zadania rozliczona kwota bez
odsetek
w dekretacji i zrédtach
3 |F/20269232/08/18 | VN9t | 575 37,29 0,16 395 finansowania w ramach
alarmowy zadania rozliczona kwota bez
odsetek
w dekretacji i Zrédtach
inda*tel fi i h
4 | F/20487561/09/18 | VN9t 5753 37,53 0,40 397 inansowania wramac
alarmowy zadania rozliczona kwota bez
odsetek
w dekretacji i zrédtach
5 | F/20548023/10/18 | VN9 tEl | 35 59 37,39 0,26 398 finansowania w ramach
alarmowy zadania rozliczona kwota bez
odsetek
winda*tel fmansouanta s ramach
6 |F/20234152/04/18 efon 37,25 37,25 0,12 399 . .
alarmow zadania rozliczona kwota bez
¥ odsetek
. w dekretacji i Zrédtach
winda*tel finansowania w ramach
7 | F/20290045/05/18 efon 37,25 37,25 0,12 401 . .
alarmow zadania rozliczona kwota bez
¥ odsetek
faczna kwota odsetek 6,05z1,
woda i wyliczenie kwoty do zwrotu:
8 S06 76743/18 ccieki 4 381,06 1959,91 2,71 409 1959,91 : 4381,06 x 6,05 =
2,71
w dekretacji i zrédtach
telefon finansowania w ramach
9 | 18040259945584 | komorko 44,61 44,61 0,02 11.115 . .
zadania rozliczona kwota z
wy .
odsetkami
w dekretacji i Zrédtach
telefon finansowania w ramach
10| 18050313375431 | komodrko 49,28 49,28 0,04 11.116 . .
wy zadania rozliczona kwota z

odsetkami

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE

ul. Jozefinska 14, 30-529 Krakow
tel. +48 (12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl
www.mops.krakow.pl

17



w dekretacji i zrédtach
telefon finansowania w ramach
11| 18060368060657 | komodrko 41,61 41,61 0,02 11.117 . .
zadania rozliczona kwota z
wy .
odsetkami
w dekretacji i Zrédtach
telefon finansowania w ramach
12| 18070419883630 | komodrko 49,31 49,31 0,07 11.118 . .
zadania rozliczona kwota z
wy .
odsetkami
w dekretacji i zrédtach
telefon finansowania w ramach
13| 18080488445745 | komodrko 47,82 47,82 0,08 11.119 . .
zadania rozliczona kwota z
wy .
odsetkami
w dekretacji i Zrédtach
telefon finansowania w ramach
14| 18090572723833 | komodrko 47,83 47,83 0,07 11.120 . .
zadania rozliczona kwota z
wy .
odsetkami
w dekretacji i zrédtach
telefon finansowania w ramach
15| 18100628240525 | komodrko 43,07 43,07 0,04 11121 . .
zadania rozliczona kwota z
wy .
odsetkami
w dekretacji i zrédtach
telefon finansowania w ramach
16| 18110691178335 | komorko | 43,07 43,07 0,04 11122 ansowania wramac
zadania rozliczona kwota z
wy .
odsetkami
suma 4,39

Ww. faktury w analogicznej kolejnosci stanowia karty kontroli o numerach od 24 do 39.
Z uwagi na jednoznacznie ustalone w wyniku kontroli wydatkowanie srodkéw
przekazanych w ramach dotacji na pokrycie kosztéw odsetek wynikajacych z
nieterminowych wptat, kwota 4,39 zt stanowiaca dotacje wydatkowana niezgodnie z
przeznaczeniem winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.

b) Koszty powstate przed terminem realizacji zadania na taczng kwote 1 208,77 zt

kwota nr pozycji
. kwota
nr dokumentu kwota rozliczona z w .
Ip . nazwa kosztu . .. do uwagi
ksiegowego catkowita dotacji w sprawozd
. zwrotu .
sprawozdaniu aniu
fvz31.12.2017 r., koszty
za X1.2017 r., w
1 1463/2017/P pranie 1507,35 907,35 907,35 136 sprawozdaniu wskazany
btedny nr dokumentu tj.
146/P
. na liscie ptac ujeto
Ekwiwalent
EK/DPSSCH/2/07 L ekwiwalent za okres od
2 /2018 zaodziezi | 80,46 80,46 37,54 2771 4.07.2017 do 31.12.2017
obuwie )
koszty za XII.17 r.,
konserwacia dekretacja i zrédta
3| 2351/12/2017 . . ) 378,00 216,00 216,00 330 finansowania wskazujg
dzwigu windy . .
na rozliczenie w ramach
zadania
dekretacja i zrédta
odpady . . .
4 25/2018 . 47,88 47,88 47,88 364 finansowania wskazujg
sanitarne , .
na srodki wtasne
razem 1208,77

Ww. dokumenty ksiegowe stanowig kolejno karty kontroli o numerach od 40 do 43.
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Zgodnie z 82 ust. 1 umowy nr W/I/3779/50/357/2017 termin realizacji zadania
publicznego zostat ustalony od dnia 1.01.2018 r. do dnia 31.10.2020 r.

W zwiazku z powyzszym wydatkowanie srodkéw z dotacji na pokrycie zobowigzan
dotyczacych okresu sprzed obowigzywania umowy nalezy uznac za wykorzystanie ich
niezgodnie z celem na jaki zostaty przyznane. A zatem kwota 1 208,77 zt stanowi
dotacje wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i winna zosta¢ zwrdcona
Zleceniodawcy.

c) Koszty ujete w sprawozdaniu w kwocie nie znajdujacej odzwierciedlenia w dowodach
ksiegowych (tj. wyzszej niz faktyczne kwoty, ktore obejmuja faktury) w tacznej wysokosci
100,72 zt.

kwota
. faktyczna .
nr dokumentu data rozliczona z nr pozycji w
Ip. . - .. kwota kwota do zwrotu .
ksiegowego wystawienia dotacji w sprawozdaniu
. faktury
sprawozdaniu
1147/2018/P 30.09.2018 644,80 644,08 0,72 133
2 | 608/2018/P | 31.05.2018 618,45 518,45 100,00 141
razem: 100,72
Ww. dokumenty ksiegowe stanowig kolejno karty kontroli o numerach od 44 do 45.
W zwiazku z powyzszym kwota 100,72 zt stanowi dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.
d) kwota 2,80 zt rozliczona w pozycji nr 11.47 sprawozdania na podstawie dokumentu nr 19

z 16.09.2018 r., ktérego nie zidentyfikowano podczas czynnosci kontrolnych. W
dokumentacji znajdowato sie odreczne pismo pracownika z dnia 18.09.2018 r., nie
opatrzone numerem ewidencyjnym, stanowigce prosbe o zwrot kosztéw podrézy
komunikacjg miejska z podopieczna. Zgodnie z nazwa kosztu wskazang w sprawozdaniu
kwota 2,80 zt stanowita wydatek na bilet MPK z dnia 16.09.2018 r., ktéry zostat
dotaczony do dokumentacji. Pismo wraz z biletem stanowi karte kontroli nr 46. Zgodnie
z zapisami polityki rachunkowosci Fundacji dowody ksiegowe musza zawiera¢ dane
zgodne z zapisami art. 21 ustawy o rachunkowosci. Cytujac rozwiazanie przyjete w
zakresie zastepczych dowodéw ksiegowych: Wtasciwie nie stosuje sie zastepczych
dowodow ksiegowych przy braku dowodu Zrédtowego. Jednak Przewodniczqgcy lub Zastepca
Przewodniczgcego w porozumieniu z Gtéwnym Ksiegowym w uzasadnionych przypadkach
moze zezwoli¢ na sporzqdzenie zastepczego dowodu ksiegowego. Dokument taki sporzqdzajq
osoby lub osoba dokonujgca danej operacji z informacjq z jakiego powodu nie mozna uzyskaé
dowodu Zrédtowego(...). Dowdd zastepczy nie moze jednak dotyczy¢ zakupéw
opodatkowanych podatkiem od towarow i ustug (...). Zakup biletu MPK jest czynnoscia
opodatkowana VAT. Dodatkowo zgodnie z §3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur, za fakture VAT uznaje sie bilety
jednorazowe uprawniajgce do przejazdu na odlegtos$é nie mniejsza niz 50 km, wydawane
przez podatnikéw uprawnionych do swiadczenia ustug polegajacych na przewozie oséb
m.in. kolejami czy taborem samochodowym. Bilet taki musi zawieraé¢ nastepujace dane:

e numer idate wystawienia,

e imieinazwisko lub nazwe podatnika,

e numer, za pomoca ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
e informacje pozwalajace na identyfikacje rodzaju ustugi,
e kwote podatku,
e kwote naleznosci ogétem.

W zwiazku z tym, ze dokument przedstawiony jako podstawa do rozliczenia wydatku
nie zawiera elementéw niezbednych do uznania go za dowdd ksiegowy, wydatek w
kwocie 2,80 zt zostat, w toku kontroli, uznany za poniesiony w nadmiernej wysokosci i
winien zostaé zwrdécony.
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e) Koszty nieprawidtowo rozliczonych swiadczen dla pracownikéw tj. szkolen i badan
okresowych w t3cznej kwocie 172,50 zt. W sprawozdaniu w niektérych pozycjach ujeto
kwoty wieksze niz wynikajace z dokonanych rozpisek kosztéw i faktycznej
przynaleznosci pracownikéw do konkretnych zespotéw. Suma rozliczonych pozycji w
ramach faktury co do zasady nie odzwierciedlata réwniez dekretacjii pieczeci dot. Zrédet
finansowania. Szczegéty ujeto w ponizszej tabeli:

kwota z kategoria
dekretacji i & . kwoty kategoria kwota do
L kosztorysowa i . .
zrédet . o ujete w | kosztorysowa | nr pozycji w zwrotu
nr faktury ] . podziat wynikajacy . o
finansowania L sprawoz w sprawozdaniu | wynikajaca
. z rozpiski i stanu . . e
rozliczona w daniu | sprawozdaniu z rOznicy
. faktycznego
ramach zadania
12 225,00 105,00 12 288 0,00
12/03/2018 247,50
1.2 22,50 45,00 1.2 11.30 22,50
FA/681/01/2 0,00 e 0,00 30,00 16 471 30,00
018 dot.
12 165,00 0,00 nie dot. nie dot. 0,00
5/10/2018 255,00 16 90,00 150,00 16 483 60,00
1.2 0,00 60,00 1.2 11.31 60,00
172,50

Ww. dokumenty stanowig kolejno karty kontroli o numerach od 47 do 49.
W zwigzku z powyzszym kwota 172,50 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje
pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.

f) Faktury ujete w sprawozdaniu, ktére nie znajdowaty sie w przekazanej do kontroli
dokumentacji na taczng kwote 802,90 zt. W odpowiedzi na prosbe kontrolujacych o
przedtozenie brakujacych dokumentéw ksiegowych w pismie znak F/99/2020 z dnia
10.01.2020 r. (data wptywu do MOPS 13.01.2020 r.) podpisanym przez Z-ce
Przewodniczacego Zarzadu p. Macieja Cybulskiego i Cztonka Zarzadu p. Beate WozZniak
poinformowano, iz wskazanych w ponizszej tabeli faktur nie mozemy zidentyfikowac.
Wyijasnienie dotyczace dokumentu nr FO130 ztozono w pismie znak: F/1320/19 z dnia
19.07.2019r. (data wptywu do MOPS 23.07.2019r.): faktura (...) nie zostaje przekazana, bo
nie powinna by¢ ujeta w Sprawozdaniu.

nr dokumentu data kwota dotacji
Ip. | ksiegowego w nazwa kosztu rozliczona w

. wystawienia .
sprawozdaniu sprawozdaniu

nr pozycji w
sprawozdaniu

F.8/02/2018 | 15.02.2018 | Szkolenie BHP 90,00 286

2 F0130 31.12.2018 | zakup poscieli 487,90 433

F.8/02/2018 | 15.02.2018 | Szkolenie BHP 45,00 482

4 | 45/04/2018 | 20.04.2018 sszlt:r::zze 180,00 .27
razem: 802,90

W zwiazku z brakiem dokumentéw ksiegowych stanowiagcych podstawe poniesienia
wydatkow kwota 802,90 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w
nadmiernej wysokosci i winna ona zostac zwrécona Zleceniodawcy.

g) Koszty polisy ubezpieczeniowej nr 651500101971 z dnia 2.11.2017 r. dotyczacej
budynkéw, maszyn, urzadzeh i wyposazenia w okresie 4.11.2017 r. - 3.11.2018 r.
Ptatnos¢ sktadki w wysokosci 4280 zt ustalono w 4 ratach, w nastepujacych terminach i
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kwotach: | - 1072 zt/11.11.2017; 1l - 1070z1/4.02.2018; Ill - 1069 zt/4.05.2018 i IV -
1069 zt/4.08.2018 r. W sprawozdaniu z realizacji zadania ujeto nastepujace kwoty:

nr pozycji w nr dokumentu wartosc¢ catkowita koszt z
. . nazwa kosztu . .
sprawozdaniu ksiegowego wskazana w sprawozdaniu | dotacji
11,137 Polisa 651500101971 | ubezpieczenie 1 070,00 356,60
11,138 Polisa 651500101971 | ubezpieczenie 1 069,00 356,30
razem: 712,90

Z uwagi na podziat kosztéw, ktéry nie uwzgledniat zadnych innych realizowanych przez
Fundacje zadan oprécz DPS SCH kontrolujacy zwrécili sie z prosba o wyjasnienie. W
odpowiedzi zawartej w pismie znak F/99/2020, ktéra wptyneta do MOPS 13.01.2020 .
poinformowano: W wyniku analizy zaptat za polise nr 651500101971 ustalono ze poz.137 i
138 czesci Il nie powinny zosta¢ uwzglednione w sprawozdaniu dotyczqcym Domu Pomocy
Spotecznej dla Przewlekle Somatycznie Chorych. Ww. polisa stanowi karte kontroli nr 50.
W zwiazku z powyzszym kwota 712,90 zt zostata uznana za dotacje pobrang w
nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrdcona Zleceniodawcy.

Koszty refakturowanych ustug cateringowych na rzecz ,Wytqczenie jawnosci w dokumencie,
w zakresie danych osobowych, dokonano na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba Starszy Inspektor Sekcji
Kontroli Wewnetrznej MOPS w Krakowie.”, ktére rozliczono w ramach kontrolowanego
zadania w facznej kwocie 1 840,00 zt. Na czesci faktur dotyczacych wyzywienia
pensjonariuszy naniesiono recznie informacje o refakturach, ktérych nie stwierdzono w
przedtozonej dokumentacji. Dodatkowo w raportach kasowych znajdowaty sie pozycje,
w ktérych ujmowano KP potwierdzajagce dokonanie wptaty przez ww. na podstawie
dokumentéw o tozsamych numerach do wskazanych na fakturach za zywienie i w
analogicznej kwocie. W zwigzku z powyzszym kontrolujacy zwrécili sie z prosbg o
przestanie refaktur wystawionych do tych faktur za wyzywienie, w ramach ktérych
wydatki nie zostaty pomniejszone lub zostaty pomniejszone o kwote nizszg niz
wynikajgca z refaktury. W dniu 13.01.2020 roku Fundacja przedtozyta zadane
dokumenty oraz dodatkowo wyjasniono: Refaktury dotyczyty kosztéw positkéw, ktoére
dostawca ujgt w fakturach a nie dotyczyty realizacji umowy o nhumerze
W/I1/3779/50/357/2017. Przestane dokumenty stanowity faktury wystawiane przez
Fundacje dla Dzieci i Mtodziezy Niepetnosprawnych Intelektualnie ,Dom z Marzen” na
rzecz nabywcy (wytqczenie jawnosci) za cytujac: refaktura ustug cateringowych (Sniadanie,
obiad, kolacja) za poszczegdlne miesigce. Ponizsza tabela obrazuje wydatki
niekwalifikowalne ujete w sprawozdaniu z realizacji zadania:

o:rc'i data wartos¢ koszt 2
pozyd nr dokumentu - . dotacji nr kwota kwota do
w . wystawieni | catkowita .
ksiegowego rozliczony w | refaktury | refaktury zwrotu
sprawo a faktury .
. sprawozdaniu
zdaniu
1 11/2018/01-00 06.02.2018 | 9128,00 9128,00 29/2018 434,00 434,00
2 28/2018/01-00 05.03.2018 | 7 840,00 7 840,00 51/2018 392,00 392,00
3i4 |FVCU/198/04/2018 | 18.05.2018 | 9212,00 9212,00 100/2018 | 420,00 420,00
5i6 |FVCU/124/05/2018 | 31.05.2018 | 10 962,00 10 962,00 118/2018 | 434,00 434,00
7 FVCU/135/06/2018 | 30.06.2018 | 10 500,00 10 240,00 136/2018 | 420,00 160,00
razem 1840,00

Dodatkowo nalezy wskazad, iz tylko na jednej z ww. faktur dekretacja uwzgledniata
konto ksiegowe 555 tj. Koszty Zarzadu. Wskazane w tabeli faktury, refaktury i raporty
kasowe stanowig kolejno karty kontroli o numerach od 51 do 55.

W zwigzku z powyzszym kwota 1 840,00 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i winna zostaé¢ zwrdécona Zleceniodawcy.
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i) Kwoty faktur ujetych dwukrotnie w sprawozdaniu w tacznej kwocie 1 780,32 zt, ujete w
ponizszej tabeli:
e koszt z
nr pozycji ze nr data wartosc dotacji
Ip. .| dokumentu . .| catkowita uwagi
sprawozdania . wystawienia wskazany w
ksiegowego fv .
sprawozdaniu
faktura o tym numerze i
1 84 115/01/18 | 06.06.2018 | 378,00 378,00 dacie wystawienia uj¢ta
rowniez w poz. 85
sprawozdania
2 94 70/01/18 | 09.04.2018 | 378,00 378,00 | faktura ujetarowniez w poz.
95 sprawozdania
3 96 97/01/18 | 10.05.2018 | 378,00 378,00 faktura ujeta rowniez w
po0z.97 sprawozdania
4 143 746/P | 30.06.2018 | 561,46 561,46 faktura ujeta rowniez w
poz.142 sprawozdania
catosc¢ kosztow z faktury
rozliczona w poz.158
5 159 00009/2018 | 08.06.2018 | 255,07 84,86 sprawozdania dot. DPS SCH i
w poz.198 sprawozdania
dot. DPS DM
razem: 1780,32
Ww. dokumenty stanowig kolejno karty kontroli o numerach od 56 do 60.
W zwiazku z powyzszym kwota 1 780,32 zt stanowi dotacje pobrana w nadmiernej
wysokosci i winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.

j)  Kwota wydatkow ujetych w sprawozdaniu, co do ktérych opis ksiegowy wskazuje, iz nie
dotycza realizacji zadania lub winny zostac rozliczone w mniejszych kwotach w tacznej
wysokosci 1 254,95 zt. Szczegdty przedstawiono w ponizszej tabeli:

kwota kwota
. nr
rozliczona kwota wskazana w ..
nr .. . s kwota pozycji
z dotacji | ksiegowana | opisie jako .
Ip. | dokumentu ) do w uwagi
ksiegowego W nakonto | finansowana zwrotu | sprawoz
&8 & sprawozd DPS SCH w ramach P .
. daniu
aniu umowy
dekretacja i zrédta
finansowania wskazuja na
wydatek rozliczony z DPS DM,
13629/18/DP dofaczona lista pacjentow
! AST67 159,56 0,00 0,00 159,56 62 obejmuje mieszkaricow DPS
DM, faktura ujeta w
sprawozdaniu dot. DPS DM w
poz. 98
dekretacja i zrodta
finansowania wskazujg na
5 13637/18/DP 278,08 0,00 0,00 278,08 63 wydatek ro'zllczony.z DFTS DM,
AST67 dotgczona lista pacjentéow
obejmuje mieszkancow DPS
DM
dekretacja i zrodta
finansowania wskazujg na
3 19779/18/DP 381,47 0,00 0,00 381,47 65 wydatek rozliczony z DPS DM,
AST67 . .
faktura ujeta w sprawozdaniu
dot. DPS DM w poz. 100
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19788/18/DP
AST67

53,87

0,00

0,00

53,87

66

dekretacja i zrédta
finansowania wskazujg na DPS
DM, jak réwniez lista
pacjentdw obejmuje
mieszkancéw DPS DM, w
sprawozdaniu dot. DPS DM
faktura ujeta w poz. 102

170/01/18

170,00

0,00

169,00

170,00

88

w dekretacji brak konta
ksiegowego zadania, rozliczona
kwota zaksiegowana na konto
DPS DM, Zrddta finansowania
wskazujg na kontrolowane
zadanie, ale dokonanie kontroli
merytorycznej potwierdzit
pracownik DPS DM

FAK/19794/2
018/0144

203,97

203,97

203,97

0,01

160

faktura rozliczona w ramach
dwdch DPS tj. 203,97 zt w poz.
199 sprawozdania dot. DM i
203,97 zt w poz.160
sprawozdania dot. SCH, co
powoduje przekroczenie
wartosci dokumentu o 0,01 zt,
bfad rachunkowy powielony w
dekretacji i Zrodtach
finansowania

#73672/8051
/2018

37,46

37,45

37,45

0,01

296

faktura rozliczona w ramach
dwach DPS tj. 37,45 zt w poz.
451 sprawozdania dot. DM i
37,46 zt w p0z.296
sprawozdania dot. SCH, co
powoduje przekroczenie
wartosci dokumentu o 0,01 zt,
btad rachunkowy w Zrédtach
finansowania-na kazdy z DPS
rozpisana kwota 74,90 zt

#105520/805
1/2018

17,45

0,00

brak

17,45

435

w dekretacji brak konta
ksiegowego zadania, rozliczona
kwota zaksiegowana na konto
Koszty Zarzadu, dodatkowo
brak zrédet finansowania

08/H/18

95,00

0,00

0,00

95,00

11.28

dekretacja i informacja o
zrédfach finansowania
wskazujg na wydatek
rozliczony w ramach DPS DM,
w opisie odbidr potwierdzit
Kierownik ZTO w DPS DM, na
fakturze uzyto korektora w
danych osoby dla ktérej
zakupiono okulary

10

FA/000430/2
018

199,00

99,50

99,50

99,50

11.29

z dekretacji i Zrodet
finansowania wynika, iz kwota
99,50 zt rozliczona jest w
ramach DPS DM i 99,50 zt w
ramach DPS SCH
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W zwiazku z brakiem podstaw do rozliczenia wydatkéw w ramach kontrolowanej
umowy kwota 763,44 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w
nadmiernej wysokosci, a kwota 491,51 zt (Ip. 1,2 i 4 w tabeli) za dotacje wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem i winny zostac¢ zwrdcona Zleceniodawcy.

k) Kwoty faktur nie optaconychw czesci przez Fundacje (zaptata nastgpita w kwocie nizszej
niz wynikajaca z faktury i ujeta w sprawozdaniu) na tagczng kwote 2,94 zt. Poniewaz
ptatnosci wykazane w ponizszej tabeli regulowane byty w tgcznej kwocie za dwie faktury,
a wydatki dotyczyty zaréwno DPS DM, jak i DPS SCH, przyjeto nastepujace
uproszczenia:

— zanieoptacona w czesci uznaje sie jedng z faktur;

— kwoty niedoptaty, jezeli brak algorytmu podziatu kosztéw pomiedzy DPS DM a
DPS SCH dzieli sie po réwno pomiedzy obydwa zadania (w kosztach faktur ujetych
w Ip. 1i 2 tabeli partycypowata mieszczaca sie w budynku szkota).

koszt z koszt z o:rc'i
wartosc dotacji w . . zwrot | zwrot pozyd
Ip| nrdokumentu . . dotacji w kwota | niedo w
ksiegowego catiowita | sprawozdani sprawozdaniu | zaptacona | pfata DPS DPS sprawoz
tgowee fu udot.DPs | °P P P DM | scH |*Prev
DM dot. DPS SCH daniu
DPS SCH
61294/RS1/2018
1 /1AGOFO/ff 3023,83 977,56 1352,98 22010 | 080 0,00 0,00 310
64525/RS1/2018 ! !
2 J1AILQO/fwf 1177,99 380,76 526,98 0,26 0,36 311
3 21/2018/VAT 748,76 380,33 368,43 0,00 0,00 43
1573,72 | 0,16
4 22/2018/VAT 825,12 412,56 412,56 0,08 0,08 98
5 54/2018/VAT 1147,75 0,00 1147,75 0,00 2,5 33
2 393,30 | 5,00 )
6 53/2018/VAT 1 250,55 1 250,55 0,00 2,5 0,00 | niedot.
2,84 2,94

Dokumenty ujete w powyzszej tabeli wraz z potwierdzeniami zaptaty stanowia kolejno
karty kontroli o numerach od 71 do 76.

W odpowiedzi na pytanie kontrolujagcych dotyczace wyjasnienia ww. niedoptat w pismie
znak F/99/2020 z dnia 13.01.2020 r. (data wptywu do MOPS 13.01.2020 r.)
poinformowano:

e w odniesieniu do faktur ujetych w tabeli Ip. 1 i 2 - niedoptata do faktur (...) bedzie
doptacona w najblizszym czasie, bo obecnie jestesmy w trakcie ustalania salda z MPEC
[kontrahent]

e w odniesieniu do faktur ujetych w tabeli Ip. 3,4,5 i 6 - niedoptaty za faktury {...)
widniejq jako niedoptata na rozliczeniach z kontrahentem w kwocie 5,16 zt.

W zwiazku z brakiem zaptaty catosci zobowiazania ujetego w sprawozdaniu z realizacji
zadania kwota 2,94 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.

Kwoty faktur ujetych w sprawozdaniu, co do ktérych Fundacja nie przedstawita
potwierdzen zaptaty na tgczng kwote 32 512,08 zt zgodnie z ponizszg tabela.
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iy nr pozycji
wartos¢
. data . koszt z w
Ip. | nrdokumentu ksiegowego .. nazwa kosztu catkowita .
wystawienia fy dotacji | sprawozda
niu
1 FVCU/191/12/2018 31.12.2018 zywienie 10 668,00 | 6698,00 9
2 FVCU/163/10/2018 31.10.2018 zywienie 9940,00 | 9506,00 14
3 FVCU/177/11/2018 30.11.2018 zywienie 10500,00 | 6222,00 16
4 FVCU/177/11/2018 30.11.2018 zywienie 10500,00 | 3 858,00 17
5 4/01/18 11.01.2018 pampersy 351,00 351,00 92
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6 | 2050/RS1/2018/18UX8A/fwf | 02.01.2018 | energia cieplna | 3 036,03 | 1358,05 300

7 |5797/RS1/2018/191M80/fwf | 01.02.2018 | energia cieplna | 3 037,66 | 1358,79 308

8 E/K1/0014380/18 02.02.2018 energla 3619,25 | 1618,88 316
elektryczna

9 PK/2018/11/203173 13.01.2018 odpady 1260,03 | 563,68 353
komunalne

10 PK/2018/8/203170 13.01.2018 odpady 1260,03 | 563,68 361
komunalne

11 FV 292/06/2018 29.06.2018 materiaty 1540,00 | 414,00 1156

biurowe
razem: 32512,08

W zwiazku z brakiem potwierdzenia wydatkowania dotacji kwota 32 512,08 zt zostata
w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostaé
zwrocona Zleceniodawcy.

Dodatkowych wyjasnien wymaga zaptata za faktury dotyczace zywienia mieszkancow
DPS, wystawiane na podstawie umowy zawartej z firmg Catermed. Na podstawie
przedtozonej do kontroli historii rachunku bankowego ustalono, ze w 2018 roku Fundacja
wydatkowata mniejszg kwote niz wynikajaca ze zobowigzan na rzecz kontrahenta.
Dodatkowo opis dwéch przelewow wskazywat, iz optacane faktury pochodzg z 2017 roku,
a kolejnych trzech - iz ptatnosci dokonano za faktury, ktoérych nie stwierdzono w
dokumentacji finansowo-ksiegowej. Szczegbty ujeto w ponizszej tabeli.

I data konto kwota opis przelewu uwagi
- bankowe | przelewu pisp &
1]19.01.2018| ScH | 17332,00 za fv 119, 121 brak faktur o tych numerach
w dokumentacji
brak faktury o nr 137 w
2 116.02.2018 SCH 17 724,00 zafv 136, 137 dOku.m.entaCJI' fv 136/0.7 W
opisie przelewu z dnia
31.12.2018
3 [20.03.2018| SCH | 855556 za fv 147/01-00 brak faktury o tym numerze
w dokumentacji
opis wskazuje, iz przelew
4 118.04.2018 DM 9422,00 za fv 146/2017/01-00 dotyczy fv za 2017 rok
za 162/2017/01-00 i opis wskazuje, iz przelew
21.05.201 DM 18 24
> 05.2018 8246,00 163/2017/01-00 dotyczy fv za 2017 rok
6 |26.06.2018 SCH 18 368,00 zafv11, 12
7 |17.07.2018 DM 644,00 za f.kor013/05/2018
8 |20.07.2018 DM 8 470,00 za fv 27/2018/01-00
9 | 14.08.2018 SCH 7 840,00 za 28/2018/01-00
10(17.09.2018 DM 9 324,00 za fv 154/04
11|26.09.2018 SCH 16 898,00 za fv 199/04,198/04
za FVCU/124/2018, suma fv o 300 zt nizsza niz
12113.11.2018 SCH 29 364,00 FVCU/125/08/2018, kwota przelewu
FVCU/164/09/2018 P
13122.11.2018 SCH 260,00 doptata do fv 135/06
14 (17.12.2018 DM 16 604,00 za fv134/06, 135/07
15131.12.2018 SCH 10 556,00 za fv 136/07
razem: | 189 607,56

taczna suma zobowigzan wynikajacych z faktur ujetych w sprawozdaniach wynosi
215 460,00 zt, w tym w ramach DPS DM - 95 410,00 zt i DPS SCH - 120 050,00 zt. W
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zwigzku z brakiem mozliwosci przyporzadkowania czesci przelewéw jako ptatnosci za
konkretne faktury przyjeto w tym zakresie nastepujace zasady:
e nie uwzglednia sie ptatnosci wskazanych w pkt 4 i 5 tabeli uznajac zgodnie z
opisem, iz dotyczg 2017 roku;

e uznaje sie za optacone faktury wskazane w opisie przelewu;

e kwoty przelewéw wskazane w pkt 1, 2 i 3 tabeli oraz nadptate z pkt 12 uznaje sie

za ptatnosci faktur za 2018 r. w kolejnosci ich wystawienia.

2) W sprawozdaniu z realizacji zadania za 2018 rok btednie wskazano:
a) numery dokumentéw ksiegowych,

Lp. Nr pozycji ze Nr dokumentu ksiegowego wskazany w Faktyczny nr dokumentu
sprawozdania rocznego sprawozdaniu ksiegowego
1 9 FVCU/12/2018 FVCU/191/12/2018
2 33 54/2018 54/2018/VAT
3 59 1/01/08/18 1/01/0C/18
4 83 ’ 54/01/18
5 110 0016/050010 0/0(006)0016/050010
6 137 1534/2015/P 1534/2018/P
7 138 219/P 219/2018/P
8 139 340/P 340/2018/P
9 140 475/P 475/2018/P
10 141 608/P 608/2018/P
11 145 97/P 97/2018/P
12 178 770/18/3 770/18/2
13 214,266,467, 11.17 DPSSCH/05/2018 DPSSCH/06/2018
14 236 NOCIPO/DM/6/2018 NOCIPOP/6/SCH/2018
15 281 F 251 FV 251/07/2018
16 295 1920180509121640 1920180509121641
17 383 1920181019026840 1920181019026845
18 391 1920181022028010 1920181022028018
19 423 192018111917968 1920181119017968
20 425 FS-63/18/INT (S)FS-63/18/INT
21 429 1920180108035830 1920180108035837
22 432 F 0129 F0129/2018
23 480 254 254/12/2018
24 481 Fv 252/2018 FV 252/07/2018
25 11.32 SZ/KR-M/18/2022 FZAL/SZ/KR-M/18/2022
26 11.53 359007731349407000 359007731349407503
27 11.88 F0000520021800795343U F000520021800795343U
b) wartosci catkowite dokumentow ksiegowych
Stwierdzono, iz nieprawidtowe wartosdci catkowite podano w 140 pozycjach
sprawozdania za 2018 rok.
c) daty wystawienia dokumentéw ksiegowych,
Nr pozycji w Dat;o\grs\::tlﬁma Faktyczné d?ta
Lp. | sprawozdaniu Nume.r dokumentu ksiegowego wystawienia
rocznym ksiggowego wskazana w dgkumentu
sprawozdaniu ksiggowego
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1 33 54/2018/VAT 28.12.2018 31.12.2018
2 38 11/2018/VAT 29.03.2018 23.03.2018
3 39 13/2018/VAT 30.04.2018 29.03.2018
4 42 18/2018/VAT 30.01.2018 30.04.2018
5 83 54/01/18 21.01.2018 21.03.2018
6 128 FV/UGO/149 06.12.2018 11.12.2018
7 281 FV 251/07/2018 07.06.2018 26.07.2018
8 284,285 Polisa nr 1017552403 27.02.2018 22.02.2018
9 322 E/K1/0100513/18 03.08.2018 01.08.2018
10 324 E/K1/0129851/18 02.10.2018 01.10.2018
11 326 E/K1/0152195/18 04.12.2018 03.12.2018
12 347 0323/05/2018/KR/MO 31.05.2018 29.05.2018
13 355 PK/2018/2/203164 28.02.2018 13.01.2018
14 356 PK/2018/3/203165 31.03.2018 13.01.2018
15 357 PK/2018/4/203166 30.04.2018 13.01.2018
16 394 F/20239639/07/18 13.07.2018 12.07.2018
17 395 F/20269232/08/18 13.08.2018 12.08.2018
18 396 F/20463982/11/18 13.11.2018 12.11.2018
19 397 F/20487561/09/18 13.09.2018 12.09.2018
20 398 F/20548023/10/18 13.10.2018 12.10.2018
21 400 F/20264005/03/18 13.03.2018 12.03.2018
22 402 F/20400640/01/18 13.01.2018 12.01.2018
23 481 FV 252/07/2018 07.06.2018 26.07.2018
24 11.32 FZAL/SZ/KR-M/18/2022 20.12.2018 27.12.2018

d) daty zaptaty dokumentéw ksiegowych.
W sposdb jednoznaczny stwierdzi¢ mozna, ze nieprawidtowe daty zaptaty wskazano
w 41 pozycjach sprawozdania.

3) Zobowigzania regulowano zaréwno w formie gotéwkowej, jak i bezgotowkowej t;.
przelewami. Zaptata w formie przelewu nastepowata ze srodkéw zgromadzonych na
réznych kontach bankowych Fundacji, potem dokonywano zwrotéw. Ptatnosci zazwyczaj
dotyczyty kilku faktur, a wydatki na ich podstawie ponoszono nie zawsze w ramach
kontrolowanego zadania. Dodatkowo w opisie przelewdw pojawiaty sie btedy t;j.
wskazywano niepetne lub btedne numery faktur, suma przelewu nie zgadzata sie z suma
wskazanych w opisie przelewu dokumentéw. Za niektére faktury dokonywano ptatnosci w
ratach, zwtaszcza dotyczyto to wydatkéw na wyzywienie, gdzie w informacji nanoszonej na
fakture widniaty nawet i trzy terminy zaptaty. Nalezy podkresli¢, iz opisy przelewow w wielu
przypadkach nie potwierdzaty dokonania ptatnosci za konkretng fakture we wskazanym
terminie. Brak zatem mozliwosci jednoznacznego okreslenia daty zaptaty czesci
dokumentéw. W przestanej do kontroli dokumentacji jako potwierdzenia dokonanej
ptatnosci w wiekszosci znajdowaty sie wydruki z programu ksiegowego, ktérych
kontrolujgcy nie mogli uznaé, gdyz poza opisem przelewu nie zawieraty danych kontrahenta.
Do czesci dokumentéw nie dotagczono ich wcale, a niektére potwierdzenia dotyczyty jedynie
zwrotu z konta przypisanego realizacji kontrolowanego zadania na konto bankowe, z
ktérego regulowano ptatnosé. Stwierdzono tez przypadki, gdy opis przelewu na historii
rachunku bankowego nie odpowiadat trescig opisowi na wydruku z programu Cogisoft.
Przyktadowo, do faktury nr 11/2018/01-00 z dnia 6.02.2018 r. jako potwierdzenie zaptaty
dopieto wyciag numer 5 z dnia 19.01.2018 r., w ktérym opis przelewu na kwote 17 332 zt
wskazywat: za faktury 11, 12. Natomiast opis tej operacji z wyciggu bankowego nr 4 miat
tresé: za faktury 119, 121. Wsrdéd dokumentacji przedtozonej do kontroli brak byto faktur,
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ktéorym mozna przyporzadkowac te ostatnie numery, a z kolei suma przelewu nie
odpowiadata réwniez sumie faktur nr 11/2018/01-00 i nr 12/2018/01-00. W odpowiedzi
na prosbe kontrolujacej dotyczacg przestania brakujacych potwierdzen przelewéw w
pismach znak F/2026/2019 z 22.11.2019 r. oraz znak F/99/2020 nadmieniono, iz wydruk z
konta bankowego nie jest mozliwy, gdyz operacje za rok poprzedni nie sg dostepne, a na
dzien ztozenia pisma potwierdzenia nie zostaty udostepnione przez bank.

4) Koszty wspodlne zgodnie z informacjg udzielong przez Gtéwnga ksiegowga dzielone sg na
podstawie zapiséw obowigzujgcej polityki rachunkowosci. Nie przyjeto dodatkowych
ustalenw tym zakresie np. w formie Uchwaty Zarzadu. Zapisy polityki rachunkowosci wsréd
przyjetych uproszczen wymieniajg rozliczanie kosztéw mediéw cytujac: (c.o., energia
elektryczna, woda i scieki, odpady komunalne) wedtug powierzchni zajmowanej przez
poszczegolne jednostki wewnetrzne Fundacji. Podziat powierzchni uzytkowej ustalany jest
dokumentem zatwierdzonym przez Przewodniczqcego lub Zastepce Przewodniczgcego Fundacji.
Na dzien sporzgdzenia niniejszego opracowania stosuje sie rozdziat powierzchni zatwierdzony w
dniu 5 stycznia 2015 roku na zasadach wynikajgcych z ,Aneksu nr 3” do dokumentacji przyjetych
Zasad Rachunkowosci. Zgodnie z tymi ustaleniami powierzchnie uzytkowq zajmowanq przez
administracje podzielono na réwne czesci i doliczono do powierzchni uzytkowej prowadzonych
przez Fundacje doméw pomocy spotecznej. Powodem takiego podziatu jest fakt, iz dziatalnosc
administracji Fundacji dotyczy gtéwnie obstugi prowadzonych przez Fundacje Doméw Pomocy
Spotecznej. W rozdziale powierzchni z 5.01.2015 r. DPS dla Przewlekle Somatycznie
Chorych ma przypisang powierzchnie 1235,60 m? Z podziatu kosztéw opartego na
powierzchni korzystano przy rozliczaniu energii elektrycznej, wody i s$ciekdw,
gospodarowaniu odpadami komunalnymi. Przy czym podkresli¢ nalezy, iz wyliczenia nie
zawsze byty zgodne z regutami matematycznymi oraz wystepowaty réznice pomiedzy
kwotg rozliczong w sprawozdaniu a wynikajaca z rozpiski, np.:

e na PK/2018/7/203169 dot. gospodarowania odpadami komunalnymi kwota
wynikajgca z przemnozenia powierzchni winna wynosi¢ 563,68 zt, natomiast w
dekretacji i pieczeci dot. Zrédet finansowania wskazano 569,26 zt;

o na fakturze nr S06 194549/18 z dnia 25.07.2018 r. za wode i Scieki kwota z
przemnozenia winna wynosic¢ 2034,79 zt, rozliczono 2034,76 zt;

e na fakturze nr E/K1/0100513/18 z dnia 1.08.2018 r. za energie elektryczng z
rozpiski i pieczeci o Zrédtach finansowania wynika kwota 1251,05 zt, natomiast w
dekretacji i sprawozdaniu wykazano kwote 641,73 zt.

Z okazanej dokumentacji wynika, iz Fundacja nie partycypuje w zadnych kosztach
zwigzanych z mediami budynku na ul. Utanéw 25 w Krakowie. Oprécz zadan publicznych
polegajacych na prowadzeniu dwdch domoéw pomocy spotecznej, czes¢ kosztéw rozliczana
jest w ramach funkcjonujacej w budynku szkoty. Dodatkowo wynagrodzenie referenta ds.
kadr i administracji w catosci pokrywane jest z dotacji przekazywanej na realizacje dwoch
zadan publicznych polegajagcych na prowadzeniu DPS. Na drzwiach wejsciowych do
pomieszczenia sekretariatu znajdujg sie dwie tabliczki o tresci: Sekretariat i Prezes Zarzqdu.
Ksiegowanie czesci wydatkow na koncie 550 tj. Koszty Zarzadu dotyczyto: zakupu paliwa,
ustug pocztowych, w niektérych miesigcach positkdw.

5) Raporty kasowe sporzadzane byty za okresy miesieczne zgodnie z obowigzujaca polityka
rachunkowosci. Obejmowaty obroty gotéwkowe dotyczace wszystkich zadan
realizowanych przez Fundacje. Sporzadzat je referent ds. ksiegowosci.

6) Zaliczki wyptacane byty dla pracownikéow ze srodkéw witasnych Fundacji, w ramach
rozliczen pézniej nastepowata refundacja, jezeli wydatek dotyczyt danego zadania. Zwroty
dokonywane byty zaréwno gotéwka z kasy, jak i przelewem z konta. Podziat poniesionych
wydatkow na poszczegdlne realizowane zadania dokumentowany jest poprzez
sporzadzenie zestawienia do rozliczenia konkretnej zaliczki.
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7)

5

Sposéb ksiegowania odsetek z tytutu nieterminowych wptat nie byt jednolity. Sposréd 18
faktur, w ramach ktérych rozliczono odsetki, w odniesieniu do potowy tj. 9 ujeto je na koncie
ksiegowym 751-4 czyli Koszty finansowe - odsetki zaptacone. W pozostatych 9
przypadkach kwota odsetek zostata wliczona w catos$¢ zobowigzania i ujeta w kosztach
realizowanych zadan.

Watpliwosci budzi prawidtowos$¢ przyporzadkowania czesci wydatkéow do kategorii
kosztorysowych, a przede wszystkim brak konsekwencji w tym zakresie. Przyktadowo
catos$¢ kosztéw z faktury nr #99443/8051/2018 z dnia 18.06.2018 r. (poz. 49 w
sprawozdaniu) rozliczona jest w ramach kategorii 3 tj. srodki czystosci i higieny. Faktura
dokumentuje zakup preparatu na mréwki oraz wiertta do betonu. Z kolei dokumenty
ksiegowe nr 58 i 85 wskazane w poz. 146 i 147 sprawozdania za ustuge kontroli przewoddw
kominowych zaliczono do kategorii nr 8 tj. naprawa urzadzen, a faktury za konserwacje
dzwigu windy do kategorii nr 13 tj. koszty zwigzane z utrzymaniem budynku.

. Prawidtowos¢ opisu dokumentow ksiegowych.

W wyniku kontroli dokumentéw finansowych ustalono, ze na odwrocie dokumentéw co do zasady
znajdowata sie:

ogdlna informacja na temat rodzaju zakupionego produktu Ilub ustugi, badz tez
potwierdzenie odbioru np. srodki czystosci do uzytku wewnetrznego DPS SCH, - nie na kazdej
fakturze;

piecze¢ potwierdzajgca sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym oraz zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach rachunkowych z dekretacja do
kont ksiegowych oraz miejscem na podpisy Dyrektora i Gtéwnego ksiegowego;

pieczatka zawierajaca petng nazwe i dane adresowe Fundacji oraz informacje o zrédtach
finansowania wraz ze wskazaniem numeréw umoéw dot. prowadzonych DPS i pozycjg inne,
data i miejscem na podpis.

Na przodzie dokumentéw znajdowata sie ponadto pieczeé¢ z datg wptywu do Fundacji i liczba
Dziennika. Jezeli ptatnos¢ pokrywana byta przelewem na fakture nanoszono recznie date zaptaty
lub przybijano datownik.

Na podstawie szczegdtowej analizy stwierdzono:

a)
b)

c)

MIEJSKI

na pieczeci dot. zréodet finansowania widniata nieprawidtowa data zawarcia umowy t;j.
29.12.2017r,;

nanoszone daty zaptaty na fakturach optacanych przelewem byty czesto skreslane, nawet
wielokrotnie, uzywano réwniez korektora do poprawy;

wiekszosci poprawek w dekretacji oraz w pieczeci dot. Zrédet finansowania dokonano
niezgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci tj. poprzez uzycie korektora, skreslenia bez
parafowania i/lub nadpisywanie kwot, co utrudniato czytelno$¢ dokonanych zapiséw - dot.
99 dokumentow;

brak podpisu potwierdzajgcego dokonanie kontroli pod wzgledem merytorycznym na pieciu
listach ptac z miesiaca grudnia 2018 r. - nr PREMIADSCH/4KW/2018, SWIATSCH/12/2018,
NOCIPOP/12/SCH/2018, NADLICZB/MIR12DPSSCH/2018 i DODATKOWA/12/2018,;
nieprawidtowag date dokonania kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym t;j.
10.12.2017 r. na liscie ptac nr NOCIPOP/11/SCH/2018 (btad nosi charakter oczywistej
omytki);

pieczeci dotyczacej Zzrédet finansowania nie uzupetniono badz nie umieszczono na 17
dokumentach ksiegowych, a dodatkowo wszystkie listy ptac nie zawieraty informacji o
zrodtach finansowania, mimo zapisu w polityce rachunkowosci: Dowody ksiegowe
dokumentujgce wydatki pokrywane z dotacji i nie tylko sq opisywane z jakich sSrodkéw zostaty
pokryte poprzez umieszczenie opisu na dokumencie zrédtowym.

niezgodnos$¢ kwot wskazanych jako pokryte ze srodkéw dotacji w ramach kontrolowanego
zadania i/lub kwot w dekretacji i kwot rozliczonych w sprawozdaniu z realizacji zadania na
dokumentach ujetych w ponizszej tabeli:
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l.p. nrpozyd W nr d'okumentu stwierdzone btedy
sprawozdaniu ksiegowego
1 3 FVCU/198/04/2018 b’retflylrachl.mkowe w ('iekretaql, kwota w ,plleczeu dot.
zrodet finansowania przekracza wartosé faktury
2 8 FVCU/154/04/2018 korektor uzyty na fakturze, na wtasnym zapisku
zrédta finansowania wskazuja, iz wydatek poniesiony
3 14 FVCU/163/10/2018 w ramach DPS DM
kwota ujeta w sprawozdaniu jest nizsza niz
4 19 FAK/11246/2018/0144 wynikajgca z dekretacji i pieczeci dot. Zrédet
finansowania
5 32 44/2018/VAT zrédta finansowania wskazujg, iz wydatek poniesiony
w ramach DPS DM
zrédta finansowania wskazujg na wydatek poniesiony
72 7601/18/DPAST67
6 37601/18/ ST6 w ramach DPS DM, btedna tres¢ opisu przeznaczenia
7 81 Korekta 41/18/DPAST67 | zrddta finansowania wskazuja, iz wydatek poniesiony
do fv 3249/18/DPAST67 w ramach DPS DM
dekretacja wskazuje na wydatek poniesiony w ramach
8 88 170/01/18 DPS DM, a zrédta na DPS SCH
zrédta finansowania wskazuja, iz wydatek poniesiony
9 90 198/01/18 w ramach DPS DM
10 107 209/01/18 zrédta flnanso'wa'nla ws'kaZUJa,'ze wyldatek zostat
poniesiony z innych Srodkdéw
kwota ujeta w sprawozdaniu jest nizsza niz
11 137 1534/2018/P wynikajgca z dekretacji i pieczeci dot. Zrodet
finansowania
kwota ujeta w pieczeci dot. Zzrédet finansowania
12 154 0329/K/18 niezgodna z dekretacja i z kwotg ujetg w
sprawozdaniu
13 158 00009/2018 btedy rachunkowe .w zrodia,ch finansowania
(przekroczenie wartosci faktury)
btedy rachunkowe w dekretacji, btedna kwota
14 161 FV/99593/112/2018 wskazana w pieczeci dot. Zrédet finansowania
(przekroczenie wartosci faktury)
15 177 9895/18/2 btedy rachunkoyvcle w de.kr‘etaql, bral.< jej zgodnosci ze
zrédtami finansowania
kwota ujeta w sprawozdaniu jest nizsza niz
16 318 E/K1/0037905/18 wynikajgca z dekretacji i pieczeci dot. zrodet
finansowania
17 397 E/K1/0100513/18 btedna kwota wsl.<azana w p.IECZQCI dot. Zzrodet
finansowania
kwota ujeta w sprawozdaniu jest nizsza niz
18 357 PK/2018/4/203166 wynikajgca z dekretacji i pieczeci dot. zrodet
finansowania
liczne skreslenia w dekretacji i rozpisce kosztow,
19 359 PK/2018/6/203168 L .
dekretacja niezgodna z rozpiska
dekretacja i Zrédta finansowania wskazujg na wydatek
20 372 8101/2018
/ poniesiony w ramach DPS DM, kod z fv na DPS SCH
21 405 S06 194549/18 btedy rachunkowe w dekretacji
kwota ujeta w sprawozdaniu jest nizsza niz
22 410 7/04/2018 wynikajgca z dekretacji i pieczeci dot. zrodet
finansowania
23 430 85/2018 brak zrquef flnan§owan|a, btedy 'rachunk(')we.w
dekretacji poprawiono przez skreslenie otéwkiem
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kwota ujeta w sprawozdaniu jest nizsza niz
24 470 FA/529/02/2018 wynikajgca z dekretacji i pieczeci dot. zrodet
finansowania
btedne podziaty pomiedzy zadania i kategorie w
dekretacji i Zrédtach finansowania

26 11.62 11976/18/1 btedy rachunkowe w zrédtach finansowania

25 483 5/10/2018

Opis dokumentacji finansowo-ksiegowej byt jedynie czesciowo zgodny z wymogami okreslonymi w
art. 21 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci. Liczne skreslenia, nadpisy, uzycie
korektora oraz btedy rachunkowe nie tylko utrudniaty czytelno$é¢ dokonywanych zapiséw, ale
stanowity ztamanie obowigzujacej w rachunkowosci zasady przejrzystosci, wedtug ktorej
ewidencje ksiegowe powinny by¢ prowadzone w sposéb jasny i przejrzysty.

6. Realizacja obowigzkoéw zwigzanych z ochrong danych osobowych.
W trakcie kontroli okazano:

e Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego nr 10/2018 z dnia 24.05.2018 .
Przewodniczacego Zarzadu Fundacji dla Dzieci Mtodziezy i Dorostych Niepetnosprawnych
Intelektualnie ,Dom z Marzen” w Krakowie ul. Utanéw 25 stanowiacy Polityke
Bezpieczenstwa Danych Osobowych, podpisany przez Zastepce Przewodniczacego Zarzadu.
Dokument sktada sie z nastepujacych czesci:

I Polityka bezpieczenstwa danych osobowych.

1. Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym.

1. Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia danych.

Zataczniki do ww. regulacji stanowig m.in. wzory upowaznienn do przetwarzania danych
osobowych i odwotanie upowaznienia, rejestr oséb upowaznionych, os$wiadczenie o
zachowaniu poufnosci i zapoznaniu sie z przepisami, zgody na przetwarzanie danych i
rozpowszechnienie wizerunku.

e Rejestr oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
Figurowaty w nim 63 osoby, w tym 11 nabyto uprawnienia juz od 2019 roku. Natomiast w
2018 roku odwotano uprawnienia dla 13 oséb. Najwczesniejsza datg nadania uprawnien byt
25.05.2018 r. Jako ADO w rejestrze wskazano Zastepce Przewodniczacego Zarzadu
Fundacji, a jako Pethomocnika czyli pracownika wyznaczonego przez ADO do nadzorowania
przestrzegania przepisbw w zakresie ochrony danych osobowych i przygotowywania
wymaganej dokumentacji- Cztonka Zarzadu p. Beate WozZniak.

e Imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz ich odwotania.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych posiadali wszyscy pracownicy zatrudnieni w
ramach kontrolowanego zadania za wyjatkiem sprzataczek, pracownika
gospodarczego/konserwatora, pokojowej, jednej z pielegniarek i jednego z ratownikéw
medycznych. Osoby te nie figurowaty rowniez w rejestrze oséb, ktérym nadano uprawnienia w tym
zakresie. W zwigzku z powyzszym kontrolujgcy zwrécili sie z prosba o wyjasnienia przyczyn braku
upowaznien dla pielegniarki i ratownika medycznego. W odpowiedzi z dnia 19.07.2019 r. (data
wptywu do MOPS 23.07.2019 r.) podpisanej przez dwoch Cztonkéw Zarzadu Fundacji przestano
druki dwoch upowaznien wydanych na podstawie uprzednio obowigzujacej ustawy i
poinformowano: Pani (...) i Pani (...) posiadaty upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
wydane na podstawie Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29.07.1997 r.(...) W dniu wejscia w
Zycie rozporzqgdzenia dotyczgcego RODO p. (...) [pielegniarka] przebywata na urlopie wypoczynkowym od
dnia 02.05.2018 do dnia 30.05.2018 r. W tym czasie byta juz w okresie wypowiedzenia, ktérego bieg
koniczyt sie w dniu 31.05.2018r. - Boze Ciato. W dniu wejscia w zycie rozporzqdzenia dotyczgcego RODO
p. (...) [ratownik medyczny] nie miata wyznaczonego dyzuru, natomiast od dnia 28.05.2018 r. do dnia
07.06.2018 r. przebywata na urlopie wypoczynkowym. W dniu 08.06.2018 r. p. (...) po otrzymaniu
wypowiedzenia odmdwita podpisania przedtozonego jej upowaznienia.
Na trzech upowaznieniach stwierdzono brak podpisu pracownika, natomiast na jednym
upowaznieniu widniata btedna data poczatkowa okresu, na jaki nadano uprawnienia tj. 25.05.2019
r. - btad ma charakter oczywistej omytki. W tresci dokumentow nie precyzowano zakresu
wydawanych upowaznien, ale odnoszono sie kazdorazowo do zajmowanego stanowiska.
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Uprawnienia obejmowaty przetwarzanie danych osobowych w formie tradycyjnej oraz w
systemach informatycznych. Wszystkie obowigzywaty do odwotania. W dokumentacji znajdowaty
sie odwotania upowaznien dla kazdego z pracownikéw, ktéry miat wydane upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych i z ktérym rozwigzano stosunek pracy w 2018 roku.

Podmiot co do =zasady wywigzywat sie z obowigzkédw wynikajagcych z umowy nr
B/U/97/MOPS/97/2018 z dnia 14.06.2018 r., wystepowaty jednak nieprawidtowosci w realizacji
obowigzkdédw zwiazanych z ochrong danych osobowych, zwtaszcza w zakresie braku wydania
stosownych upowaznien dla ratownika medycznego.

7. Podsumowanie
Kwota niekwalifikowalna rozliczona w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego za 2018
rok wynosi tagcznie 192 666,46 zt, w tym:
- dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci: 189 121,79 zt
- dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem: 3 544,67 zi.

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnie$é w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokdét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Data sporzadzenia protokotu: 6.05.2020

Data otrzymania protokotu: 19.06.2020

Data podpisania protokotu: 3.07.2020

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: ........eeeerveeeeerennnns

Kontrolujacy: Kontrolowany:
Specjalista Pracy Socjalnej Maciej Cybulski
Justyna Szostek-Stopa Zastepca Przewodniczgcego Zarzqdu
Podinspektor mgr Teresa Prokuska
Magdalena Pawlikowska Cztonek Zarzqdu

Fundacja dla Dzieci, Mtodziezy i Dorostych
Niepetnosprawnych Intelektualnie
,DOM Z MARZEN”
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