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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit na podstawie
upowaznienia nr 2/2018, podpisanego przez Zastepce Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole kompleksowg
gospodarki finansowej oraz oceny wiarygodnosci sprawozdan za 2016r., ktérej wyniki zostaty ujete
w tréjstronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrola w powyzszym zakresie zostata przeprowadzona ze szczegdlnym uwzglgdnieniem wystgpowania

nastepujacych ryzyk:

—  gromadzenia $rodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywania niezgodnie z przepisami prawa,

—  sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdan,

—  niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzegania tych procedur,

—  niefunkcjonowania kontroli zarzadczej, w szczegélnosci w zakresie okreslenia celéw jednostki oraz
zarzgdzania ryzykiem.

.

I.  Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetych ryzyk
1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

Sprawozdanie finansowe Zespotu Szkdt Specjalnych nr 2 oraz roczne sprawozdania budzetowe za 2016 1. zostaty
sporzadzone prawidtowo, w oparciu o dane wynikajace z prowadzonej ewidencji ksiegowej. Przeprowadzona
kontrola wykazata natomiast nieprawidfowosci w zakresie inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow.
Srodki przekazane z budzetu Miasta Krakowa na realizacje zadari zwigzanych z prowadzeniem Szkoty
wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem.

Zobowigzania jednostki regulowane byly terminowo, a wydatki ponoszone byty do wysokosci ich limitu
okreslonego w planie finansowym. »

Pobrane przez jednostke dochody odprowadzane byly na rachunek budzetu Miasta Krakowa w terminach
okre$lonych w § 1 zatgcznika nr 1 zarzadzenia nr 3348/2015 Prezydenta Miasta Krakowa.



Kierownik jednostki zapewnit sprawne i zgodne z przepisami funkcjonowanie jednostki, poprzez wydanie aktow
wewnetrznych dotyczgcych kluczowych obszaréw funkcjonowania jednostki.

Na podstawie analizy przediozonej do badania dokumentacji, obejmujacej w szczegdlnosci: procedury
wewnetrzne, ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe za 2016 r. stwierdzono, iz w wymienionym powyzej zakresie
kontroli czeSciowo zmaterializowaty sie opisane wyzej ryzyka, co szczegétowo zostato przedstawione w czesci |.2
niniejszego wystapienia.

2.  Nieprawidtowosci wynikajgce z ustalen kontroli w przekroju poszczegélnych ryzyk:

w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywania niezgodnie z przepisami prawa:

1)  wyptacenie pracownikowi administracji i obstugi premii w kwocie o 2.430,00 zt wyzszej od limitu funduszu
premiowego, wynikajacego z regulaminu wynagrodzen,

2) nieujecie na czesci wnioskéw o dofinansowanie ze srodkdw Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
daty potwierdzajacej wptyw do jednostki, co utrudniato przeprowadzenie weryfikacji w zakresie
terminowego ztozenia dokumentéw, wymaganego zapisami § 10 i § 11 Regulaminu ZFSS, a takze ztozenie
czesci ww. wnioskow z naruszeniem tego terminu,

w zakresie niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzegania tych

procedur:

3) opisanie w Instrukcji inwentaryzacji sposobu weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych, jako, cyt.:
»sprawdzenie wysokosci | termindw odpiséw ich zgodnosci z prawem” (§ 10 ust. 3), tj. w sposob
nieprzedstawiajgcy wfasciwego sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych
i prawnych, bedacego uszczegétowieniem zapiséw art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.),

4)  ujecie w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych (§ 7 ust. 1-2) zapisu dotyczacego
sposobu obliczenia sredniego miesiecznego dochodu przypadajacego na cztonka rodziny jako sumy jedynie
dochodu pracownika i jego wspétmatzonka, bez uwzglednia potencjalnych dochodéw pozostatych cztonkéw
gospodarstwa domowego.

Il.  Zalecenia pokontrolne:
W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz unikniecia powstania ich w przysztosci nalezy:

w zakresie gromadzenia srodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywania niezgodnie z przepisami prawa:
1) wyptacaé premie pracownikom administracji i obstugi w kwocie nieprzekraczajacej tagcznego limitu funduszu
premiowego, wynikajgcego z regulaminu wynagrodzen obowigzujgcego w jednostce,
2) zamieszcza¢ na wnioskach o dofinansowanie ze $srodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych daty
potwierdzajgce wptyw do jednostki, a takze przestrzega¢ terminéw sktadania tych wnioskéw okreslonych
w § 11 Regulaminu ZFSS,

w zakresie niezgodnosci procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzegania tych

procedur:

3) opisaéw Instrukcji inwentaryzacji sposéb weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych, ktéry winien by¢
uszczegotowieniem zapisdw art. 26 ustawy o rachunkowosci,

4) ujaé w Regulaminie Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych zapis dotyczacy sposobu obliczenia
$redniego miesiecznego dochodu przypadajacego na cztonka rodziny jako sume dochoddw wszystkich
pracujacych cztonkéw gospodarstwa domowego.

Prosze wyeliminowac réwniez inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.



lll. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

e Pani Matgorzata Brzeska — Dyrektor Zespotu Szkét Specjalnych nr 2, w zakresie zalecer sformutowanych
w punktach: 1), 2), 4),
e Pani Beata Tracka — Samborska — Dyrektor MCOO, w zakresie zalecen sformutowanych w punkcie 3).

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zaleceii pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia 30.05.2018 r. do Referatu
Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane s3 do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zaleceri
w terminie okreslonym w pkt V wystgpienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do ww. Regulaminu.
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Otrzymuja:
1. Adresat

2. a/a
Do wiadomosci:
1. PaniKatarzyna Krél — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasiriska — Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pan Lestaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa



