HIIR Miejski Osrodek Wszystkie wytqgczenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych dokonano na

: B pom ocy Spotecznej podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢

L | | “ w Krakowie wytqgczyta Magdalena Kluba Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Krakowie.

SW.0811.25.2020.JS

Protokét z kontroli doraznej
realizacji zadania polegajacego na swiadczeniu ustug opiekunczych dla os6b wymagajacych
opieki w miejscu ich zamieszkania w okresie od 1.10.2019 roku do 30.09.2023 roku,
zgodnie zumowa nr W/1/3810/5Z/654/2019.

I. Nazwa kontrolowanego zadania:

Realizacja ustug opiekunczych w zakresie zaspokajania codziennych potrzeb zyciowych oraz w
zakresie podstawowej pielegnacji dla oséb wymagajacych opieki w miejscu ich zamieszkania na
terenie Obszaru Il Gminy Miegjskiej Krakéw obejmujgcego Dzielnice VIII Debniki, Dzielnice IX
tagiewniki-Borek Fatecki, Dzielnice X Swoszowice, Dzielnice XI Podgérze Duchackie, Dzielnice
Xl Biezanéw-Prokocim, Dzielnice XIIlI Podgérze, w okresie od 1.10.2019 roku do 30.09.2023
roku.

Il. Podmiot realizujacy zadanie:
Matopolski Oddziat Okregowy Polskiego Czerwonego Krzyza w Krakowie, ul. Studencka 19.

I1l. Kontrole przeprowadzili pracownicy Sekcji Kontroli Wewnetrznej:
Justyna Szostek-Stopa - upowaznienie nr 33/2021 z4.01.2021 .
Magdalena Kluba - upowaznienie nr 34/2021 2 4.01.2021 .

IV.Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

1) Ustawy:
ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t. j. Dz. U. z 2020 poz. 1876 ze zm.);
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 poz. 305);
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2 2021 poz. 217 ze zm.);
ustawa z dn. 26 lutego 2016 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz.
U.z 2020 poz.1057 ze zm.);
2) Uchwaty:

e Uchwata nr XX1/272/07 Rady Miasta Krakowa z dnia 26 wrzesnia 2007 roku w sprawie
okreslenia szczegdétowych zasad przyznawania przez Gmine Miejskg Krakéw pomocy w
formie ustug opiekunczych, zakresu czynnosci wchodzacych w sktad ustug opiekunczych
oraz szczegotowych zasad ustalania odptatnosci, z pézn. zm.;

3) Umowy:
e Umowa nr W/1/3810/5Z2/654/2019 z dnia 23.09.2019 .

V. Rodzaj kontroli:
Kontrola dorazna

VI.Przedmiot kontroli:
Prawidtowos$¢ wydatkowania dotacji, a w szczegdlnosci uwzgledniania podziatu kosztéw
wspdlnych - dokumentacja ksiegowa od 1.10.2019r.do 31.12.2020 .

VII. Okres realizacji zadania objety kontrola:
1 pazdziernika 2019 roku - 31 grudnia 2020 roku.
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VIIL.

Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne prowadzone byty w dniach 20 stycznia - 4 lutego 2021 r. w siedzibie MOPS
w Krakowie, os. Gérali 19. Ostatnie dokumenty Podmiot przekazat w dniu 22.04.2021 r.

IX. Sposéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem SW.0811.25.2020
nr kanc. W-39390/20 z dnia 7.12.2020 r. wystanym za posrednictwem Poczty Polskiej oraz
drogg mailowa.

X. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali:
Pani Matgorzata Pyka - Dyrektor Matopolskiego Oddziatu Okregowego PCK

Woyijasnienia sktadane byty pismami podpisanymi przez ww. przekazywanymi drogg mailowa:
1) z17.03.2021 r. (karta kontroli nr 2), stanowigcym odpowiedz na korespondencje mailowa z

dnia 04.02.2021 r. (karta kontroli nr 1);

2) z 31.03.2021 r. znak Ldz. 1266/21 (karta kontroli nr 4), stanowigcym odpowiedZ na

korespondencje mailowg z dnia 25.03.2021 r. (karta kontroli nr 3);

3) z19.04.2021r. (karta kontroli nr 6), stanowigcym odpowiedz na korespondencje mailowg z

dnia 9.04.2021 r. (karta kontroli nr 5).

XI.Skréty stosowane w protokole:

GMK, Zleceniodawca - Gmina Miejska Krakéw;

MOPS, Realizator - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;

MOO PCK, Podmiot, Zleceniobiorca - Matopolski Oddziat Okregowy Polskiego Czerwonego
Krzyza w Krakowie;

PO Podgérze - Punkt Opieki nad Chorymi w Domu Krakéw - Podgérze ul. Limanowskiego 13
w Krakowie;

PO Nowa Huta - Punkt Opieki nad Chorymi w Domu Krakéw - Nowa Huta os. Kolorowe 21
w Krakowie;

umowa nr 654 - umowa nr W/1/3810/57/654/2019 z dnia 23.09.2019r.;

umowa nr 653 - umowa nr W/1/3809/5Z/653/2019 z dnia 23.09.2019 r.

Xll. Ustalenia kontroli.

1. Prawidtowos¢ wydatkowania dotaciji.
W toku kontroli przekazano:

Uchwate nr 508/2020 Zarzadu Gtéwnego Polskiego Czerwonego Krzyza z dnia 3.01.2020
r. w sprawie wyrazenia zgody na wprowadzenie zmiany w Zasadach (polityce)
rachunkowosci Polskiego Czerwonego Krzyza polegajacej na wprowadzeniu w Wykazie
kont ksiegi gtéwnej - Zaktadowym Planie Kont konta o numerze 240 ,Rozrachunki z tytutu
Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK)” i innych zmian wynikajacych z wprowadzenia
konta 240, wraz z zatgcznikami, podpisang przez Prezesa oraz Wiceprezesa.

Uchwate nr 564/2020 Zarzadu Gtéwnego Polskiego Czerwonego Krzyza z dnia 19.08.2020
r. w sprawie wprowadzenia zmian w ,Zasadach (polityce) rachunkowosci Polskiego
Czerwonego Krzyza”, wraz z zatagcznikiem, podpisang jak wyzej;

liste kont ksiegowych stanowigca wydruk z programu ERP Optima z dnia 16.03.2021r.;
zestawienie dowodow ksiegowych stanowigcych podstawe rozliczenia dotacji w 1V

kwartale 2019r.i2020r.;
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e oryginaty dokumentéw ksiegowych dot. zakupdéw poniesionych w zwigzku z realizacja
zadania publicznego w IV kwartale 2019 r.i 2020
e potwierdzenia poniesienia wybranych wydatkéw.

Zleceniobiorca prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowa i ewidencje ksiegowa
zadania publicznego okreslonego w umowie nr 654 tj. na potrzeby jego realizacji wprowadzit pigty
czton numerdéw kont ksiegowych - 10.

W wyniku analizy dokumentacji stwierdzono:

1) Kwote niekwalifikowalng stanowigca dotacje wydatkowang niezgodnie z przeznaczeniem
w tacznej wysokosci 181,42 zt, na ktéra sktadaja sie:

a) czesé kosztéw w kwocie 3,10 zt z faktury nr 50867816 z dnia 16.10.2019 r. za ustugi
telekomunikacyjne wystawionej przez ACN Communications Polska sp. z 0.0. na taczng
kwote 128,01 zt.

Z tresdci zatacznika do faktury wynika, iz powyzsza kwota obejmuje koszty potaczen
telefonicznych z dwéch numeréw telefonu wykonanych w dniach 25.09.2019 r. i od
05.09.2019 r. do 26.09.2019 r. na tacznag kwote 8,04 zt netto (2,61 zt + 5,43 zt) oraz optat
miesiecznych za ustugi za okres od 2.10.2019 r. do 1.11.2019 r. w kwocie 96,03 zt netto
(faktura wraz z zatacznikiem i potwierdzeniem zaptaty stanowi karte kontroli nr 7). A zatem
cze$¢ kosztéw w wysokosci 9,89 zt (8,04 zt + 23% VAT) dotyczyta okresu sprzed
obowigzywania umowy nr W/1/3810/5Z/654/2019. Zgodnie z §2 ust. 1 ww. umowy termin
realizacji zadania publicznego zostat ustalony od dnia 1.10.2019 r. do dnia 30.09.2023 r. Z
catosci kosztéw faktury nr 50867816 w ramach kontrolowanego zadania rozliczono 40,14 zt
tj. 31,36%. Dokument zostat optacony w catosci w dniu 13.11.2019r.

W zwigzku z powyzszym wydatkowanie srodkéw z dotacji na pokrycie zobowigzan
dotyczacych okresu sprzed obowigzywania umowy nalezy uzna¢ za wykorzystanie ich
niezgodnie z celem na jaki zostaty przyznane. A zatem kwota 3,10 zt (9,89 zt x 31,36%)
stanowi dotacje wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i winna zosta¢ zwrécona
Zleceniodawcy.

b) czes¢ kosztow w kwocie 176,50 zt z faktury nr U/06/30021020/0731019R/P z dnia
22.10.2019r.za energie elektryczng wystawionej przez Tauron Sprzedaz sp.z 0.0. nataczng
kwote 454,32 zt.

Z tresci zatacznika do faktury wynika, iz powyzsza kwota obejmuje koszty energii elektrycznej
z dwoch punktéow poboru, w tym punktu poboru nr 93/0313191 zlokalizowanego na ul.
Limanowskiego 13 w Krakowie (adres PO Podgoérze), za okres od 17.09.2019r.do 17.10.2019
r. na kwote 321,96 zt (faktura wraz z zatgcznikiem i potwierdzeniem zaptaty stanowi karte
kontroli nr 8). A zatem cze$¢ kosztow w wysokosci 176,56 zt (321,96 : 31 dni x 17 dni)
dotyczyta okresu sprzed obowigzywania umowy nr W/1/3810/5Z/654/2019. Zgodnie z §2 ust.
1 ww. umowy termin realizacji zadania publicznego zostat ustalony od dnia 1.10.2019 r. do
dnia 30.09.2023 r. Z przestanego przez Podmiot zestawienia wydatkoéw oraz pieczeci dot.
zrédet finansowania wynika, iz w ramach kontrolowanego zadania rozliczono kwote 321,90
zt. Faktura zostata w catosci optacona przelewem w dniu 13.11.2019 .

W zwiazku z powyziszym wydatkowanie $Srodkéw z dotacji na pokrycie zobowigzan
dotyczacych okresu sprzed obowigzywania umowy nalezy uznaé za wykorzystanie ich
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niezgodnie z celem na jaki zostaty przyznane. A zatem kwota 176,50 zt (176,56 zt - 0,06 zt)
stanowi dotacje wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem i winna zosta¢ zwrdcona
Zleceniodawcy.

c) koszty odsetek z tytutu nieterminowych wptat za fakture nr 5122352440/22/0 za ustugi
telekomunikacyjne, ujete na nocie obcigzeniowej nr 5015437733/22/3 zdnia 18.12.2019
r.w kwocie 1,32 zt.

Woydatek poniesiony na pokrycie kosztow odsetek i kar umownych jest niekwalifikowalny i nie

moze by¢ pokrywany ze $Srodkoéw dotacji. Nota obcigzeniowa wraz z potwierdzeniem przelewu

stanowi karte kontroli nr 9. Zaptata nastgpita w dniu 27.12.2019r.

W zwiagzku z powyzszym kwota 1,32 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje

wydatkowang niezgodnie z przeznaczeniem i winna zosta¢ zwrdocona Zleceniodawcy.

d) koszty odsetek z tytutu nieterminowych wptat ujete na fakturze nr 5306405962/22/0 z
dnia 17.06.2020r. za ustugi telekomunikacyjne w kwocie 0,50 zt.

Na ww. dokumencie w ramach kwoty do zaptaty w tacznej wysokosci 124,20 zt uwzgledniono
0,50zt jako inne operacje. Z uwagi na brak zatacznika, z ktérego wynikatby charakter doliczonej
optaty, kontrolujgcy zwrdcili sie do Podmiotu z prosbg o wyjasnienia. W dniu 31.03.2021 r.
Dyrektor MOO PCK poinformowata, ze kwote 0,50 zt stanowiq odsetki o nieterminowej zaptaty
f-ry 5306265596/22/0 z 16.04.2020 r. W zataczeniu przestano skan faktury zaptaconej po
terminie, upomnienie, potwierdzenie zaptaty oraz note obcigzeniowa nr 5015643868/22/3 z
17.06.2020r. Faktura nr 5306405962/22/0 wraz z kosztami odsetek zostata optacona w dniu
30.06.2020 r. Dokument wraz z notg obcigzeniows i potwierdzeniem zaptaty stanowi karte
kontroli nr 10. Z przestanego przez Podmiot zestawienia wydatkéw oraz pieczeci dot. Zrédet
finansowania wynika, iz w ramach kontrolowanego zadania rozliczono kwote 124,20 zt.
Woydatek poniesiony na pokrycie kosztéw odsetek i kar umownych jest niekwalifikowalny i nie
moze by¢ pokrywany ze srodkéw dotacji.

W zwiagzku z powyzszym kwota 0,50 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje
wydatkowana niezgodnie z przeznaczeniem i winna zostac¢ zwrdcona Zleceniodawcy.

2) W przestanej dokumentacji znajdowat sie paragon fiskalny nr 095504/0217 z dnia
15.12.2020 r., ktory dokumentowat zakup 2 szt. lampek oraz klucza imbusowego. Zawierat
on nr NIP nabywcy, a kwota wydatku nie przekraczata 450 zt, a zatem w mysl| art. 106e ust.
5 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca 2014 r. o podatku od towaréw i ustug moze by¢ traktowany
na réwni z fakturg uproszczona.

3) Na fakturach nr 19110309010452 z dnia 26.11.2019 r., nr 20010418239712 z dnia
26.01.2020 r., nr 20020468180919 z dnia 26.02.2020 r. oraz nr 20030512581982 z dnia
26.03.2020 r. za ustugi mobilne telekomunikacyjne rabat wspélny zmniejszajacy
zobowigzanie we wszystkich przypadkach o 18,45 zt, uwzgledniono jedynie w kosztach
ogdlnoadministracyjnych. Pozostate koszty dzielono na podstawie kwot przypisanych
numerom telefonéw uzytkowanym w ramach danejformy dziatalnosci. W odpowiedzi zdnia
17.03.2021 r. na pytanie kontrolujgcych dotyczace przyczyny pomniejszenia o rabat
wspolny tylko kosztéw ogdlnoadministracyjnych p. Matgorzata Pyka - Dyrektor MOO PCK
wskazata, iz nie zostato sprecyzowane jakich numeréw telefonéw dotyczy rabat.

4) W dniu 30.12.2019 r. wystawiono trzy dokumenty na pokrycie optat zaliczkowo. Miaty one
forme prosby skierowanej do Wydziatu Budzetu i Finanséw MOO PCK o dokonanie
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przelewu za grudniowe optaty. Nie posiadaty zadnego numeru ewidencyjnego, a
dodatkowo opatrzone byty parafa, ktéra uniemozliwiata identyfikacje podpisujacego.
Obejmowaty nastepujgce kwoty i media budynku na ul. Studenckiej 19:
a) energie elektryczng (punkt poboru PLTAUD291000001973) -1000 zt,
b) energie elektryczna (pkt 91/0108197,91/0108204 i 91/0108309) - 200 zt (w tym
w ramach kontrolowanej umowy 100 zt),
c) telefon124223831i124229126-50 zt.
Poniewaz wsrod przekazanej do kontroli dokumentacji nie znajdowaty sie zadne faktury,
w ramach ktérych dokonane byto rozliczenie ww. zaliczek z kontrahentami, zwrécono sie
do Zleceniobiorcy o wyjasnienie, w jaki sposéb go dokonano i przestanie dokumentéw
potwierdzajacych. Dodatkowo poproszono o wskazanie podstawy uznania przestanych do
kontroli dokumentéw za dowody ksiegowe. Nalezy nadmieni¢, iz w ramach umowy nr 653
dotyczacej PO Nowa Huta wsréd wydatkdéw nie ujeto zadnych optat zaliczkowych. W
piSmie z dnia 31.03.2021 r. Dyrektor MOO PCK poinformowata, ze: Zaliczki traktowane sq
jako dokument wewnetrzny. Dotyczq one m-ca grudnia 2019, za ktéry f-ry otrzymujemy w
kolejnym roku. Zaptaty tych faktur nie sq mozliwe do zakwalifikowania w koszty dotacji z 2019
r., stgd forma zaliczki. U kontrahenta powstaje nadptata, o ktérq jest pomniejszana zaptata
faktur.
Z uwagi na brak faktur, z ktérych wynikatoby rozliczenie powyzszych zaliczek ponownie w
dniu 9.04.2021 r. kontrolujacy poprosili o ich przestanie. Skany dokumentéw przekazano
wdniu 19.04.2021r.

W odniesieniu do ppkt a tj. zaliczki na energie elektryczng w kwocie 1000 zt przedtozony
zostat skan fv nr E/K1/0010179/20 z dnia 2.02.2020 r. za energie elektryczng w budynku
na ul. Studenckiej 19, ktéry znajdowat sie wsréd uprzednio przestanej kontrolujgcym
dokumentacji. Z opisu na fakturze tj. rozpiski kosztéw oraz pieczeci wskazujacej na zrédta
finansowania wynikato, ze w ramach umowy nr 654 rozliczono kwote 971,79 zt. Kwota ta
znajdowata sie réwniez jako pokryta ze Srodkéw dotacyjnych w zestawieniu wydatkéw za
| kwartat 2020 r. przedstawionym kontrolujgcym przez Podmiot. Catos$é faktury opiewata
na kwote 7188,20 zt i do wysokosci tej kwoty sporzadzono rozpiske kosztéw. Natomiast
potwierdzenie przelewu z dnia 17.02.2020 r. obejmowato 5788,20 zt i zawierato
adnotacje o pomniejszeniu ptatnosci o wptacone zaliczki w wysokosci 1400 zt. Z pismie z
dnia 19.04.2021r. p. Matgorzata Pyka wyjasnita, ze kwota 1400 zt obejmuje dwie zaliczki,
1000 zt z dotacji 1400 zt z innych Zzrodet.

Whiosek o zaliczke zdnia 30.12.2019 r. i faktura nr E/K1/0010179/20 z dnia 2.02.2020 .
wraz z potwierdzeniami zaptaty stanowia karty kontroli o numerach 11i 12.

Z uwagi na dwukrotne ujecie wydatku jako pokrytego ze srodkéw dotacjiw 2019 i 2020
roku kwota 1000 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i winna zosta¢ zwrécona Zleceniodawcy.

W odniesieniu do ppkt b tj. zaliczki na energie elektryczna w wysokosci 100 zt przedtozono
skan fv nr U/06/30004230/0380220R/P z dnia 20.02.2020r. nataczng kwote 2117,90 zt,
ktéra nie znajdowata sie wsréd uprzednio przekazanej dokumentacji ani na przedtozonym
przez Podmiot zestawieniu wydatkow. Z rozpiski kosztéw na fakturze wynika, iz na PO
Podgérze przypadata kwota 100 zt, ktorg przekreslono z adnotacja o tresci w zaliczce XII.
W zwigzku z powyzszym zaliczke uznaje sie za rozliczona.
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W odniesieniu do ppkt c tj. zaliczki na ustugi telefoniczne w wysokosci 50 zt przedtozono
skan fv nr 50873786 z dnia 2.01.2020 r. na taczna kwote 114,56 zt, ktéra znajdowata sie
wsréd dokumentacji przekazanej do kontroli i w zestawieniu wydatkéw za | kwartat 2020
r. przedstawionym przez Podmiot. Z opisu na fakturze tj. rozpiski kosztéw oraz pieczeci
wskazujacej na zrédta finansowania wynikato, ze w ramach umowy nr 654 rozliczono
kwote 35,92 zt, co pokrywato sie réwniez z kwotg ujeta w zestawieniu wydatkéw jako
pokryta ze $rodkéw dotacyjnych.

Whiosek o zaliczke z dnia 30.12.2019 r. i faktura nr 50873786 z dnia 2.01.2020 r. wraz z
potwierdzeniami zaptaty stanowig karty kontroli o numerach 13i 14.

Z uwagi na dwukrotne ujecie wydatku jako pokrytego ze srodkéw dotacjiw 2019 2020
roku kwota 50 zt zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej
wysokosci i winna zostac¢ zwrécona Zleceniodawcy.

5) Nie wszystkie wydatki zostaty zakwalifikowane do prawidtowych kategorii
kosztorysowych. Stwierdzono réwniez brak jednolitosci w powyzszym zakresie, tj. te same
wydatki w réznych miesigcach zaliczano do réznych kategorii.

a) faktura nr E/TM/0118666/20 z 27.11.2020 r. na taczna kwote 899,63 zt zostata
zaliczona do kat. 11.10 tj. lokal, media i inne optaty - budynek Studencka 19, a cato$¢
wydatku podzielona na 6 form dziatalnosci (w tym PO Podgérze 121,63 zi).
Algorytm podziatu uwzgledniat m.in. powierzchnie budynku MOO PCK. Natomiast
z zatacznika do faktury wynika, iz punkt poboru znajduje sie na ul. Limanowskiego
13 w Krakowie, a wiec w siedzibie PO Podgorze.

b) faktury za telefony funkcjonujagce w MOO PCK wystawiane przez firme ACN
Communications Polska sp. z 0.0. kwalifikowano do kategorii kosztorysowych 11.6 tj.
Ustugi informatyczne, prawnicze, ochrony, archiwizacji i inne (dotyczyto to 5 na 8
wszystkich rozliczonych w ramach kontrolowanego zadania dokumentéw) lub do
kategorii 11.10 tj. Lokal, media i inne optaty - budynek Studencka 19 (3 z 8
dokumentéw).

c) analogiczna sytuacja wystepowata w odniesieniu do faktur za ustugi
telekomunikacyjne dla PO Podgérze wystawianych przez firme Netia S A. W
kontrolowanym okresie sposrod 14 faktur, 10 rozliczono w ramach kategorii 11.6
Ustugi informatyczne, prawnicze, ochrony, archiwizacji i inne, a 4 - w ramach kategorii
11.9 Najem lokalu i media - punkt opieki.

d) w ten sam sposob potraktowano wydatki za ustugi mobilne dokumentowane na
fakturach wystawianych przez Orange Polska S.A., ktére rozliczano pomiedzy rézne
formy dziatalnosci, tj. sposrod 8 faktur, 2 ujeto w kategorii 1.9, a 6 w kategorii 11.6.

e) faktury zainternetdla MOO PCK wystawiane przez UPC Polska sp.z 0.0.rozliczane
byty w 2019 r. oraz w pierwszym po6troczu 2020 r. w kategorii kosztorysowej 11.10,
aw Il pétroczu 2020 r. w kategorii I1.6.

W celu ustalenia przyczyn niejednolitego traktowania ww. wydatkow kontrolujgcy poprosili
Podmiot o wyjasnienia na przyktadzie dwoch faktur opisanych w ppkt b i c. W odpowiedzi z
dnia 31.03.2021 r. Dyrektor MOO PCK wskazata, ze w obu przypadkach nastapit btad w
opisie, a kategoria kosztorysowa I1.6 byta wskazana nieprawidtowo.

Z uwagi na fakt, ze kwoty nieprawidtowo lub niejednolicie rozliczonych wydatkéw mieszcza
sie wlimicie okreslonymw §4 ust.1 tj. ewentualne przesuniecia nie przekraczajg 10% pozycji
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kosztowej, nie bedzie to skutkowac uznaniem czesci dotacji za pobrang w nadmierne;j
wysokosci.

6) W IV kwartale 2020 r. w kategorii 11.10 tj. lokal, media i inne optaty - budynek Studencka 19

rozliczono w catosci trzy faktury nr 280/20/VDET, nr 346/20/VDET oraz nr 393/20/VDET
za materiaty biurowe oraz srodki czystosci na tgczng kwote 3 122,70 zt. Z opisu
umieszczonego na nich wynikato, iz zakupéw tych dokonano na rzecz MOO PCK. Z
wczedniejszych  kwartatéw  kontrolowanego okresu nie przedtozono faktur
dokumentujacych, ze w ramach umowy 654 sfinansowano zakup asortymentu dla
lokalizacji ul. Studencka 19. Jedynie na podstawie faktury nr 19/20/VDET z dnia 30.01.2020
r. zaliczono w poczet kosztéw ogdélnoadministracyjnych cze$¢ nabytych ryz papieru. W
zwigzku z brakiem finansowania wydatkéw na materiaty biurowe i sSrodki czystos$ci zumowy
nr 653 kontrolujgcy poprosili o wyjasnienia. W pismie nr Ldz. 1266/21 z dnia 31.03.2021r.
p. Matgorzata Pyka poinformowata: Faktury [...] rozliczono z umowy W/1/3810/52/654/2019
ze wzgledu na ograniczone srodki, ktére mogtyby byc przeznaczone na ten cel w umowie
W/1/3809/52/653/52/2019. [zapis oryginalny]
Udzielona odpowiedZ jednoznacznie wskazuje, iz zakupiony asortyment winien by¢
rozliczony w ramach obu umoéw dotyczacych realizacji ustug opiekuniczych tj. umowy 653 i
654. W zwigzku z powyzszym przyjeto wspotczynnik podziatu zgodny ze ztozong oferta
uwzgledniajacy srednioroczny plan finansowy tj. w obszarze Podgérze 6 029 680 zt i w
obszarze Nowa Huta 3 805 480 zt, co daje 61,31% przypadajace na kontrolowang umowe
(3805 480/6 029 680). W ponizszej tabeli ujeto kwoty kwalifikowalne z ww. faktur.

Kwota Kwota, ktéra
p. Nr qokumentu wydatku w ' mogta by¢ Kwota do
ksiegowego ot finansowana z zwrotu w zt
umowy tj. 61,31%
1 280/20/VDET 208,67 127,94 80,73
2 346/20/VDET 1284,37 787,45 496,92
3 393/20/VDET 1 629,66 999,14 630,52
suma: 1208,17

Ww. faktury wraz z potwierdzeniami zaptaty w analogicznej do tabeli kolejnosci stanowia
karty kontroli o numerachod 15do 17.

Z uwagi na jednoznacznie ustalony w wyniku kontroli brak podstaw do pokrycia czesci
wydatkéw na funkcjonowanie biura MOO PCK z dotacji GMK za 2020 rok w ramach
umowy nr W/1/3810/5Z/654/2019 kwota 1 208,17 zt zostata w toku kontroli uznana za
dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrédcona Zleceniodawcy.

7) Podziat kosztéow administracyjnych budynku MOO PCK na ul. Studenckiej 19 zostat
okres$lony w Zarzadzeniu nr 9/2016 Dyrektora MOO PCK z 30.12.2016 r. tj. udziat PO
Podgoérze ma wynosi¢ do 40%. W Zarzadzeniu okreslono, ze przez koszty administracyjne
rozumie sie: optaty za energie elektryczna, wode, $mieci, telefony, podatki, niezbedne
przeglady BHP, ustugi informatyczne, budowalne, sprzatanie, ubezpieczenie i inne
powigzane. Ciggtos¢ obowigzywania regulacji potwierdzita Dyrektor MOO PCK w pismie z
dnia 17.03.2021 r. podnoszac: Zarzgdzenie [...] nr 9/2016 pozostaje bez zmian, z tq réznicq, ze
realnie rozliczane sq koszty 19.08% w ramach umowy W/1/3809/57/653/2019 oraz 31,33% w
ramach umowy W/I/3810/52/654/2019 co jest zgodne z zapisami ww Zarzqdzenia, ktére
operuje wielkosciami do 20% i do 40%. Wartosci procentowe wskazane w przytoczonym
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piSmie pozostajg w sprzecznosci z przedstawionym w ofercie podziatem tj. odpowiednio
19,80% i 31,36%, w zwigzku z czym zwrdcono sie do Podmiotu z prosba o doprecyzowanie.
W pi$mie znak Ldz. 1266/21 z dnia 31.03.2021 r. p. Matgorzata Pyka sprostowata: Podziat
procentowy kosztéw wspdlnych to 31,36% i 19,8% zgodnie z ofertq.

W kontrolowanej prébie podziaty kosztéw wspdlnych ksztattowaty sie nastepujaco:

a) abonament FINDER
Koszt obejmuje ustugi umozliwiajgce m.in. obserwacje potozenia pojazdéw na tle map
wektorowych Polski, analize parametréw pracy pojazdéw oraz tworzenie raportéw. Na
przedtozonych fakturach widniaty koszty dwoéch abonamentéw, ale w ramach
kontrolowanego zadania rozliczano 31,36 % jednego z nich.

b) Internet
Miesieczne koszty internetu w kontrolowanym okresie miaty statg wysokos¢ i byty
dzielone, co do zasady, po réwno pomiedzy rézne formy dziatalnosci MOO PCK w
liczbie od 14 do 18. Wyjatki wynikaty przede wszystkim z koniecznosci dokonania
zaokraglen lub braku srodkéw dotacyjnych na realizacje poszczegdlnych zadan (np. w IV
kwartale 2020 r. dotyczyto to umowy nr 653). Kwoty rozliczane w ramach
kontrolowanego zadania wahaty sie od 19,42 zt do 21,70 zt miesiecznie, co stanowito
5,26% - 5,88% wartosci catosci.

c) parking
Koszty parkowania samochodu stuzbowego rozliczano w ramach kontrolowanego
zadania za wszystkie mozliwe miesigce. W 2019 r. dzielono je pomiedzy 5 form
dziatalnosci, w tym udziat PO Podgérze nie przekraczat 20%. W 2020 r. koszty te
wzrosty, a podziat obejmowat przez 8 miesiecy 6 form dziatalnosci (w tym okresie udziat
PO Podgorze w catosci kosztéw wahat sie od 16,67% w jednym miesigcu do 23,33% we
wszystkich pozostatych). W czterech miesigcach 2020 r. na podstawie faktur nr
F.041/08/P/2020 z 28.08.2020 ., F.016/11/F/2020 z 19.11.2020 r., F.038/11/F/2020
z30.11.2020r.iF.045/12/F/2020z 22.12.2020r. rozliczono w ramach kontrolowanego
zadania 33,33% ich wartosci tj. kwote po 100 zt. Ww. faktury stanowig kolejno karty
kontroli o numerach od 18 do 21. Warto nadmienié, iz w tych miesigcach w catkowitych
kosztach parkowania nie partycypowat PO Nowa Huta, co ustalono na podstawie
réwnolegle prowadzonej kontroli. W zwigzku z powyzszym kontrolujgcy poprosili o
wyjasnienia. Dyrektor MOO PCK P. Matgorzata Pyka w pismie z dnia 19.04.2021 r.
poinformowata: dla ww. faktur przewidziano finansowanie w wysokosci 100 zt z dotacji:
powinno by¢ 70 zt dla PO Podgérze i 30 zt dla PO Nowa Huta.
Z uwagi na jednoznacznie ustalony w wyniku kontroli brak podstaw do pokrycia
czesci wydatkéw na optaty zwigzane z parkowaniem samochodu stuzbowego z
dotacji GMK za 2020 rok w ramach umowy nr W/1/3810/5Z/654/2019 kwota 120 zt
(4 x 30 zt) zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci
i winna zostac¢ zwrdcona Zleceniodawcy.

d) telefony
Koszty dwdch telefondw o numerach 124223831112 4229126 rozliczano co do zasady
w podziale na 3 formy dziatalnosci tj. dwa zadania dot. realizacji ustug opiekunczych na
terenie GMK oraz koszty ogélnoadministracyjne. Na podstawie informacji widniejgcych
na stronie internetowej pck.malopolska.pl ustalono, iz telefony te podawane s3 jako
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kontaktowe do dziatéw kadr i ksiegowosci. W ramach kontrolowanej umowy rozliczano
do 31,36% kosztow.

e) energiaelektryczna
Wartos¢ faktur jest dzielona przez powierzchnie uzytkowa budynku na ul. Studenckiej
19, ktéra wynosi 468,74 m?, otrzymujac w ten sposdb kwote na jednostke powierzchni
(zt/m?). Do kosztow umowy nr 654 uwzgledniane jest | pietro z catkowita powierzchnig
uzytkowa 202 m?, gdyz tylko tam znajduja sie osoby obstugujace ww. zadanie. Zgodnie
z Zarzadzeniem Dyrektora MOO PCK nr 9/2016 zdn. 30.12.2016 r. procentowy udziat
PO Podgérze winien wynosi¢ do 40%, z czego wynika powierzchnia przypisana zadaniu,
ktéra nastepnie mnozy sie przez kwote przypadajaca na 1 m
W 2020 roku ustalajgc powierzchnie przypadajagca na PO Podgérze uwzgledniano
wspotezynnik 31,36%, natomiast na fakturze nr E/K1/0174486/19 z dnia 4.11.2019 r.
wspotczynnik 40%.
W odpowiedzi na pytanie kontrolujacych, przestanej w dniu 19.04.2021 r., Dyrektor
MOO PCK wyjasnita, ze byta to pierwsza faktura za en. elektrycznq, ktéra powinna zosta¢
rozpisana wedtug podziatu procentowego obowigzujgcego od 1.10.2019. Niestety jeszcze
zostat uzyty podziat wedtug umowy obowiqzujqgcej do 30.09.2019.
Faktura nr E/K1/0174486/19 z dnia 4.11.2019 r. wraz z potwierdzeniem zaptaty
stanowi karte kontroli o numerze 22.
Wyliczenie kwoty do zwrotu: 202 m? (pow. |l pietra) x 31,36% = 63,35 m?
63,35 m? x 6,75 zt/m? (kwota na jednostke powierzchni z ww. faktury tj. 3166,04
7t/468,74 m?) = 427,61 zt
545,40 zt (kwota rozliczona w ramach zadania) - 427,61zt =117,79 zt
Z uwagi na jednoznacznie ustalony w wyniku kontroli brak podstaw do pokrycia
czesci wydatkdw na energie elektryczng w budynku na ul. Studenckiej 19 z dotac;ji
GMK za 2020 rok w ramach umowy nr W/1/3810/5Z/654/2019 kwota 117,79 zt
zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna
zostac zwrécona Zleceniodawcy.

f) energiaelektryczna - serwerownia
W odmienny sposdb dokonywano réwniez rozliczen w 2019 i 2020 roku kosztéw pradu
zasilajgcego serwerownie, jednak w skali miesigca wydatki pokryte w ramach umowy nr
654 nie przekroczyty 31,36% wartosci faktury. Kontrolujacy poprosili jednak o
wyjasnienie rozbieznego sposobu rozliczenia ww. kosztow na przyktadzie dwéch faktur
ti. nr U/06/30004230/0371219R/P z dn. 23.122019 r. oraz nr
U/06/30004230/0400620R/P z dn. 9.06.2020 r. Obydwa dokumenty obejmowaty
koszty energii elektrycznej z tych samych trzech punktow poboru. W pierwszym
przypadku z umowy 654 sfinansowano 31,36% licznika 91/0108309, a w drugim
podziatu dokonano pomiedzy 13 form dziatalnosci, w co do zasady rownych kwotach. W
piSmie z dnia 19.04.2021 r. Dyrektor MOO PCK odpowiedziata: W IV kw. 2019
stosowano procentowy podziat. Od 2020 r. wprowadzono zmiane - réwny podziat (dla
uproszczenia) na wiekszq ilos¢ jednostek. W obu przypadkach nie przekroczono wartosci
31,36%.

g) ustugi BHP
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Koszt ten rozliczono w ramach kontrolowanego zadania za 10 miesiecy, w tym za 3w
2019 r.i za 7 w 2020 r. w wysokosci wahajacej sie od 29,71% do 31,36%. Podziat
uwzgledniat od 4 do 9 form dziatalnosci MOO PCK.

h) ustugi informatyczne
W ramach kontrolowanego zadania koszt ustug informatycznych rozliczono za 4
miesigce, w tym za 1 w 2019 r., w statej wysokosci wynoszacej 31,36% catosci.

i) obstugaprawna
Faktury za ustugi prawne wystawiane byty co miesigc na te sama kwote, a z umowy nr
654 pokrywana byta kwota stanowigca 31,36% wartosci kosztu bez wzgledu na liczbe
form dziatalno$ci, pomiedzy ktére byt rozliczany.

j) inne:

serwis opon

Z faktury nr 1069/11/2019 zdnia 7.11.2019 r. nie wynikato jaki asortyment lub
ustuge zakupiono, opis operacji brzmiat: PRZEM KPL BUS. Zleceniobiorca nie
umiescit rowniez opisu przeznaczenia. Catos$é kosztu tj. 120 zt podzielono na 5
form dziatalnosci, w tym 4 w tej samej kwocie stanowigcej okoto 16,67%
wartosci faktury, aw ramach kontrolowanego zadania rozliczono okoto 33,33%
tj. 40 zt. W zwiazku z powyzszym zwrdécono sie do MOO PCK z prosbg o
wyjasnienie zakup jakiego asortymentu/ustugi dokumentowata ww. faktura
oraz co stanowito podstawe przyjetego podziatu kosztéw. W odpowiedzi z dnia
17.03.2021 r. Dyrektor MOO PCK p. Matgorzata Pyka poinformowata, ze:
Faktura nr 1069/11/2019 dotyczy wymiany opon w samochodzie stuzbowym VW
wykorzystywanym przez Punkt opieki w Podgorzu. Wydatek dla ww. umowy powinien
stanowic 31,36% a nie 33,33%.

Ww. faktura stanowi karte kontroli nr 23.

W zwiazku z powyzszym kwota 2,37 zt [40 - (120 x 31,36%)] zostata uznanaw
toku kontroli za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i powinna zostac
zwrocona Zleceniodawcy.

oprogramowanie antywirusowe

Na podstawie faktury nr 13/2020 z dnia 14.02.2020 r. rozliczono koszt
aktualizacjina 1 rok oprogramowania antywirusowego z podziatem po réwno na
14 form dziatalnosci (za wyjatkiem zaokraglenia uwzglednionego w kosztach
ogoélnoadministracyjnych). Kwota pokryta w ramach kontrolowanego zadania
stanowita 7,14% wartosci ww. faktury.

opracowanie instrukcji kancelaryjneji JRWA

Faktura nr 156/07/2020 z dnia 14.07.2020 r. obejmowata koszty opracowania
Instrukcji Kancelaryjnej oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt dla MOO
PCK. Jej wartos$¢ podzielono pomiedzy 11 form dziatalnosci po réowno, za
wyjatkiem zaokraglenia uwzglednionego w kosztach ogdélnoadministracyjnych.
W ramach kontrolowanego zadania rozliczono 9,09% catosci kosztu.

przeglad samochodu

Faktura nr FVA/0525/2020 z dnia 17.09.2020 r. dotyczyta przegladu i napraw
samochodu stuzbowego marki Volkswagen. Koszt podzielono pomiedzy 4 formy
dziatalnosci, wtym: PO Podgérze 9,09% i koszty ogélnoadministracyjne 30,32%.
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Kwoty przypadajace na dziatalno$¢ gospodarcza oraz dziatalnos¢ charytatywna

réwniez przekraczaty 30% wartosci faktury.

8) Z przedtozonych do kontroli faktur wynikato, ze w kontrolowanym okresie na potrzeby PO
Podgérze zakupiono znaczne ilosci nastepujacego asortymentu:

a) mydet - w IV kwartale 2019 r. (3 miesigce) 1541 szt., co daje $rednig miesieczng
przekraczajaca 513 szt. Szczegbty obrazuje tabela ponizej:

Data Liczba Wartos¢ brutto
Lp. Nr faktury wystawienia zakupionych zakupionych
faktury mydet mydet
1 |324/19/VDET| 2019-10-11 41 368,18
2 |336/19/VDET| 2019-10-19 184 1133,36
3 |364/19/VDET| 2019-11-09 272 1194,00
4 |362/19/VDET| 2019-11-09 130 1167,40
5 |389/19/VDET 2019-11-23 191 1251,99
6 |399/19/VDET| 2019-11-30 130 1168,70
7 |420/19/VDET| 2019-12-03 140 1 258,60
8 |435/19/VDET| 2019-12-09 135 1213,65
9 |444/19/VDET| 2019-12-14 80 390,83
10 |455/19/VDET| 2019-12-19 148 830,52
11 | 460/19/VDET| 2019-12-21 90 359,10
suma: 1541 10 336,33

b) papieruksero-w2019r.i2020r. (15 miesiecy) 350 ryz, co daje $rednig miesieczng
na poziomie 23,33. Szczegbty ujeto w tabeli ponizej:

Data Liczba V\é?:iizc
Lp. Nr faktury wy:;z::/]i;nia nyliurf;c;?grcuh zakupionego
papieru
1 |363/19/VDET | 2019-11-09 27 758,70
2 | 459/19/VDET | 2019-12-21 44 1236,40
3 |19/20/VDET 2020-01-30 30 676,50
4 |41/20/VDET 2020-03-07 32 899,20
5 |140/20/VDET | 2020-05-05 36 1011,60
6 |263/20/VDET | 2020-08-29 45 1264,50
7 |290/20/VDET | 2020-10-02 54 1517,40
8 |461/20/VDET | 2020-12-29 72 2 296,80
suma: 350 9 661,10
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W zwigzku z powyzszym kontrolujacy poprosili o
spozytkowania dokonanych zakupéw.
W odniesieniu do wspomnianych w ppkt a mydet wyjasnienia przestane 17.03.2021 r.
brzmiaty: Mydta zostaty zakupione do uzytku biezgcego opiekunek i pracownikéw punktu opieki.
Nie ma w tym zakresie wewnetrznych regulacji. Zostaty w catosci wykorzystane zgodnie z
przeznaczeniem w ramach obowiqzujqgcej umowy.
Z uwagi na brak szczegdtowosci odpowiedzi kontrolujacy zwrdcili sie z prosba o przestanie
dokumentéw obrazujacych rozchéd zakupionych mydet. W pismie znak Ldz. 1266/21 z dnia

wyjasnienia dotyczace sposobu
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31.03.2021 r. Dyrektor MOO PCK poinformowata, iz punkt opieki nie prowadzi ewidencji
rozchodu zakupoéw.

W odniesieniu do wymienionych w ppkt b zakupdéw papieru ksero w ww. piSmie wskazano,
ze: zuzytkowany zostat zgodnie z potrzebami PO Podgérze (drukowanie dokumentéw m.in. karty
wykonywania  czynnosci  opiekuniczych  gospodarczo-pielegnacyjnych;  rachunki  dla
zleceniobiorcéw, harmonogramy realizacji ustug opiekuriczych; wykazy miesieczne z
wykonywania ustug opiekuniczych; biezqca realizacja monitu ustug opiekuriczych; biezgce
dokumenty).

9) Opis dokumentéw ksiegowych co do zasady byt zgodny z zapisami art. 21 ustawy o
rachunkowosci. Przedtozone dokumenty dotyczace wydatkéw zwigzanych z realizacja
kontrolowanego zadania zawieraty:

— informacje zjakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta, w tym numer umowy
oraz kategorie kosztorysowa,

— informacje jakie byto przeznaczenie zakupionych towardw i ustug lub potwierdzenie
dokonania zakupu na potrzeby danej lokalizacji np. MOO PCK,

— pieczeé potwierdzajaca zrealizowanie zamdéwienia na podstawie art. 4 pkt 8 Ustawy
Prawo zaméwien publicznych (wybidrczo, nie na kazdej fakturze),

— pieczec potwierdzajacg dokonanie kontroli pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zatwierdzenie wydatku, uzupetniong podpisami dokonujacych ich
0sob,

— pieczeéwskazujgca wramach jakiej dziatalnosci wydatek jest rozliczany np. nieodptatna
- Pomoc spoteczna bez zakwaterowania;

— recznie naniesione numery kont ksiegowych opatrzone parafa.

Dodatkowo dokumenty ptatne przelewem opatrywano pieczecig potwierdzajaca jego
wykonanie w konkretnym dniu. Na czesci faktur znajdowata sie tez piecze¢ z datg wptywu

do MOO PCK.
Tabela ponizej przedstawia stwierdzone uchybienia:
nr dokumentu ksiegowego uchybienie
09/10/2019
09/01/2020
10/02/2020 _ _ _
U/06/30021020/0750320R/P_| 1o PR PSR

03/04/2020 merytorycznym
06/05/2020

FV10/KB9010/00545/11/20/LU-W
FV10/KB9010/00543/12/20/LU-W

460/19/VDET brak podpisu potwierdzajacego
dokonanie kontroli pod wzgledem
F.041/08/P/2020 formalno-rachunkowym

brak daty dokonania kontroli pod

243/20/VDET wzgledem formalno-rachunkowym

U/06/30021020/0790320R/P

U/06/30004230/0400620R/P | brak podpisu lub/i daty w pieczeci
E/K1/0086979/20 dot. zrdodet finansowania

FV10/KB9010/00543/12/20/LU-W
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btedna kwota w pieczeci dot.

352/20/VDET zrodet finansowania

Dodatkowo na 6 dokumentach ksiegowych naniesiono rozpiske kosztéw, ktéra nie

wyczerpywata, badz w jednym przypadku przekraczata wartos¢ faktury (nr 06/05/2020 z
dnia 28.05.2020r.). W odniesieniu do czterech faktur tj. E/K1/0074909/20 z 27.07.2020r.,

nr000149429893/0OPR/10/20202 5.10.2020r.,nr 50885031z 8.10.2020r. i nr 9/10/2020

z 31.10.2020 r. stanowito to wynik wykreslenia kwoty przypisanej do danej formy
dziatalnosci bez okreslenia w jaki sposdb zostata ona nastepnie rozliczona.

2. Wynagrodzenia.
W ramach kontroli przekazano:

a) Uchwate nr 149/1/2020 Zarzadu Matopolskiego Oddziatu Okregowego Polskiego
Czerwonego Krzyza z dnia 10.01.2020 r., w sprawie: przyjecia Regulaminu zatrudniania i
wynagradzania pracownikbw MOO PCK w Krakowie wraz z zatacznikiem tj. ww.
regulaminem.

b) zestawienie pracownikéw administracyjnych zatrudnionych w MOO PCK w okresie od

1

.10.2019r.do 31.12.2020 .

c) umowy i porozumienia zmieniajgce umowy o prace z pracownikami zatrudnionymi do obstugi
zadania- kadry zarzadzajgcej i administracji,

d) listy ptac,

e) ewidencje czasu pracy ww. pracownikow,

f) wnioski o przyznanie nagréd dla ww. pracownikéw,

g) potwierdzenia dokonanych przelewow nagrod.

Na podstawie weryfikacji przestanej dokumentacji stwierdzono:

1)

2)

W ramach kontrolowanego zadania prace w MOO PCK $wiadczyto 9 oséb zatrudnionych
na umowy o prace.

Oddzielnie ujmowano na listach ptac nagrody kwartalne i wynagrodzenia wraz z
przystugujacymi dodatkami. Uwzgledniajac kategorie kosztorysowe kontrolowanego
zadania pieczecie dot. Zrédet finansowania wskazywaty odrebnie kwoty wynagrodzen i
odrebnie kwoty pochodnych, ktére faktycznie obejmowaty jedynie sktadki ZUS
pracodawcy.

W kontrolowanym okresie finansowanie wynagrodzen z dotacji przekazywanej w ramach
umowy nr W/1/3810/SZ/654/2019 w odniesieniu do 9 pracownikéw MOO PCK
figurujacych na listach ptac przedstawiato sie nastepujaco:

- 2 pracownikéw tj. specjalista w Wydziale Budzetu i Finanséw oraz zastepca Gtownej
ksiegowej - 61,3% (w pozostatych 38,7% finansowanie z umowy nr
W/1/3809/52/653/2019);

- 7 pracownikow tj. Dyrektor MOO PCK, Gtowna ksiegowa, Kierownik Wydziatu
Organizacyjno-Administracyjnego, 2 instruktoréw ds. kadr i ptac, koordynator ds.
logistyki (kierowca), instruktor (obstuga administracyjna) - 31,36% (dodatkowo 19,80%
finansowanie z umowy nr W/1/3809/5Z/653/2019 i 48,84% w ramach innych form
dziatalnosci).
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Podziat ten odzwierciedlat zapisy oferty stanowiacej integralng czes¢ umowy, ktére
zaktadaty rozliczanie kosztéw osobowych zatrudnienia pracownikéw zarzadzania i
nadzoru, obstugi administracyjnej, kadrowej i finansowej proporcjonalnie do udziatu
wartosci umowy na $wiadczenie ustug opiekuriczych w stosunku do rocznego budzetu
MOO PCK w 2020 roku. W przypadku 2 oséb wykonujacych swoje obowiazki jedynie w
ramach zadan publicznych polegajacych na realizacji ustug opiekuniczych przyjety podziat
réwniez stanowi wynik proporcji wartosci obu tych zadan wzgledem siebie.

Koszty wynagrodzen pracownikéw MOOQO PCK byty pokrywane przez PO Podgérze co do
zasady zgodnie z powyzszym podziatem procentowym. Wyjatkiem w tym zakresie byta
lista ptac nr U30/01/2020/E (karta kontroli nr 24), obejmujaca wynagrodzenie dla
pracownika zajmujacego sie (wytaczenie jawnosci), w ramach ktdérej rozliczono pochodne
(faktycznie tylko ZUS pracodawcy) w kwocie wyzszej niz wynikajaca z przyjetego
podziatu. Z przestanego przez Podmiot zestawienia wydatkéw oraz pieczeci dotyczacej
zrodet finansowania wynika, iz z kontrolowanej umowy pokrywana jest kwota 182,39 zt,
podczas gdy przy uwzglednieniu przyjetych w ofercie podziatéw winna by¢ to kwota
182,33z (581,40 zt x 31,36%).

Z uwagi na jednoznacznie ustalony w wyniku kontroli brak podstaw do pokrycia czesci
kosztéw pochodnych od wynagrodzenia z dotacji GMK w 2020 roku w ramach umowy
W/1/3810/5Z/654/2019, kwota 0,06 zt (182,39 zt - 182,33 z{) zostata w toku kontroli
uznana za dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostaé¢ zwrécona
Zleceniodawcy.

W miesigcach pazdziernik i listopad 2019 r. listy ptac dot. wynagrodzen zawieraty opis
niezgodny z faktycznymi zrédtami finansowania, za wyjatkiem listy nr S24/2019/10/E,
ktorej opis w ogdle nie odnosit sie do tej kwestii. W pdzniejszym okresie wyeliminowano
te rozbieznosci, co wskazuje na realizacje zalecen pokontrolnych wydanych w toku
kontroli przeprowadzonejw 2019 roku.

Kwoty wynagrodzen ujeto na listach ptac w wysokosci znajdujacej pokrycie w
dokumentacji kadrowej. Czterem pracownikom, ktérym zwiekszono wysokosé
wynagrodzenia od 1 pazdziernika 2019 r. podwyzki uwzgledniono na listach ptac
sporzadzonych 29.11.2019 r. W tym samym czasie nastgpito to u pracownika, ktérego
wynagrodzenie zostato zwiekszone na podstawie porozumienia zmieniajacego z dnia
1.07.2019r.(wramach kontrolowanego zadania rozliczono wyréwnanie za 2 z 5 miesiecy).

Na 6 sposréd 11 list ptac dot. nagrod dla pracownikéw MOO PCK zawarto informacje
okreslajaca, ktérego kwartatu dotyczy nagroda. Na pozostatych listach ptac w miejscu za
okres wskazywano okres miesieczny, a opis nie uwzgledniat kwartatu, za ktoéry
przystugiwata nagroda. Koszty nagréd finansowane byty réznorodnie:

- za IV kwartat 2019 r. oraz za Il kwartat 2020 r. - w catosci z umowy nr
W/1/3810/5Z2/654/2019;

-zal, i1V kwartat 2020 r. - w 31,36% z ww. umowy.

W zwigzku z powyzszym kontrolujacy poprosili o wyjasnienia w odniesieniu do nagréod w
catosci pokrytych ze srodkéw umowy nr 654. W dniu 17.03.2021 r. Dyrektor MOO PCK
p. Matgorzata Pyka poinformowata: Nagrody dla pracownikéw zostaty sfinansowane z ww.
umowy ze wzgledu na zaangazowanie pracownikéw w realizacje ustug opiekuriczych przez PO w

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl

14



Podgérzu. Nie znalazto to potwierdzenia w tresci dokumentéw kadrowych okreslajacych
wysokos$¢ nagrod, gdzie wskazano: Przyznana nagroda dotyczy wytqcznie zaangazowania [...]
w realizacje zadan zwigzanych z ustugami opiekuriczymi swiadczonymi na rzecz podopiecznych
na terenie Gminy Krakoéw.

Wszystkie wnioski posiadaty uzasadnienia o tozsamej tresci, nawet te, dotyczace nagréd
za |, Il i IV kwartat 2020 r. przyznanych tylko jednemu pracownikowi tj. koordynatorowi
ds. logistyki, ktore finansowane byty zumowy nr 654 w 31,36%.

Biorac pod uwage, iz z Podmiotem Gmina Miejska Krakéw zawarta dwie umowy na
tozsame okresy dotyczace realizacji ustug opiekunczych tj. W/1/3810/5Z/654/2019 i
W/1/3809/5Z2/653/2019, zZrédtem finansowania nagréd w S$wietle cytowanego
uzasadnienia nie moze byc¢ tylko jedna z nich. W zwigzku z powyzszym przyjeto
wspbétczynnik podziatu zgodny ze ztozong ofertg uwzgledniajgcy Srednioroczny plan
finansowy tj. w obszarze Podgérze 6 029 680 zt i w obszarze Nowa Huta 3 805 480 zt, co
daje 61,31% przypadajace na kontrolowang umowe (3 805 480/6 029 680). W ponizszych
tabelach ujeto kwoty z list ptac dotyczacych nagrod w 100% finansowanych z umowy 654
w 2019 2020 roku ze wskazaniem limitu kwoty mozliwej do rozliczenia:

A. 2019rok

Kwota Kwota taczna Kwota, ktéra mogta
Lp. Nr listy ptac nagrod Kwota ZUS rozliczona w by¢ finansowana z Kwota do
brutto pracodawcy ramach zadania | umowy tj. 61,31% zwrotu w2t
1 | U23DD/2019/12/E | 2 500,00 484,50 2 984,50 1 829,80 1154,70
2 | U30DD/12/2019/E | 2 000,00 387,60 2 387,60 1463,84 923,76
3 | S24DD/12/2019/E | 2 500,00 484,50 2 984,50 1 829,80 1154,70
4 |U01DD/12/2019/E | 4 800,00 812,64 5612,64 3441,11 2171,53
5 | U02DD/12/2019/E | 8 000,00 1476,90 9476,90 5 810,29 3 666,61
suma: 9071,31
B. 2020rok
Kwota Kwota taczna Kwota, ktéra mogta | Kwota do
Lp. Nr listy ptac nagrod Kwota ZUS rozliczona w by¢ finansowana z | zwrotuw
brutto pracodawcy ramach zadania umowy tj. 61,31% zt
U01 D/07/2020/E | 3000,00 | 552,90 3552,90 2178,28 1374,62
U23D/07/2020/E | 3000,00 | 581,40 3581,40 2195,76 1385,64
$24D/07/2020/E | 2500,00 | 484,50 2 984,50 1 829,80 1154,70
suma: 3 914,96

Powyzsze listy ptac wraz z wnioskami o przyznanie nagrody stanowig kolejno karty
kontroli o numerach od 25 do 46.

Z uwagi na jednoznacznie ustalony w wyniku kontroli brak podstaw do pokrycia czesci
kosztow nagrod dla pracownikéw z dotacji GMK w ramach umowy nr
W/1/3810/5Z/654/2019 kwota 12 986,27 zt (wtym 9 071,31 zt za 2019 rok i 3 914,96 zt
za 2020 rok) zostata w toku kontroli uznana za dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci
i winna zostaé zwrécona Zleceniodawcy.

Whioski o nagrody zostaty podpisane przez osoby wskazane w Regulaminie
wynagradzania. Przyznane kwoty byty co do zasady tozsame z ujetymi na listach ptac.
Wyjatek stanowita nagroda przyznana (wytaczenie jawnosci), w IV kwartale 2019 r. Na
whiosku widniata kwota 4000 zt, a na liscie ptac nr U02DD/12/2019/E kwota 2000 zt i te
ostatnigrozliczono w ramach zadania. W zwiagzku z powyzszym zwrécono sie do Podmiotu
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Z prosba o wyjasnienia. W dniu 31.03.2021 r. p. Matgorzata Pyka wskazata, iz nagroda
ujeta jest na dwdoch listach ptac, w tym na liscie nr U02-D/12. Dokument ten nie zostat
ujety w zestawieniu wydatkdéw przedstawionych do rozliczenia $rodkéw dotacji ani nie
znajdowat sie wsréd dokumentacji przedtozonej do kontroli. W odpowiedzi na prosbe o
doprecyzowanie zrodet finansowania nagrody przyznanej (wytaczenie jawnosci) i ujetej
na liscie ptac nr U02-D/12, w pismie z dnia 19.04.2021 r. Dyrektor MOO PCK
poinformowata, ze ww. lista nie zostata pokryta ze Srodkéw dotacji.

Powyzsze ustalenia stanowia kolejny dowdd, ze tres¢ wnioskdw o przyznanie nagrdéd nie
odzwierciedla Zrédet ich finansowania.

Dodatkowo opis z listy ptac w 6 przypadkach nie byt zgodny z faktycznymi zrédtami
finansowania, np. na liscie nr U01D/07/2020/E w catosci optaconej w ramach
kontrolowanej umowy widniat opis o tresci: Biuro MOO PCK - dotacja GMK/dziatalnosé¢
gospodarcza/dziatalnos¢ opiekuricza. Nagrody w 2019 r. otrzymato 9 pracownikéw, a w
2020 r. - 5, przy czym w |, Il i IV kwartale 2020 r. tylko koordynator ds. logistyki
(kierowca). Ich wysoko$¢ wahata sie od 800 zt do 3000 zt.

Zastosowany w przypadku pracownikéw administracyjnych podziat finansowania nagréd
nie korelowat z podziatem zastosowanym w przypadku pracownikéw obstugi obszaru
czyli punktéw opieki, co ustalono na podstawie réwnolegle prowadzonej kontroli. W
przypadku pracownikéw obstugi obszaru, w kontrolowanym okresie w ramach umowy nr
653 pokryto ze Srodkéw dotacji nagrody w wysokosci o ponad 47% wyzszej niz w ramach
umowy nr 654.

W kontrolowanym okresie jednej osobie wyptacono odprawe emerytalng, co uwzglednia
obowigzujacy w MOO PCK regulamin wynagradzania. Jej wysoko$¢ finansowana byta z
umowy nr WY/1/3810/5Z/654/2019 w kwocie stanowigcej 31,36% wartosci catosci
odprawy.

3. Podsumowanie
Biorac pod uwage powyzsze ustalenia taczna kwota niekwalifikowalna rozliczona w
sprawozdaniach z realizacji zadania publicznego wynosi 15 666,08 zt, w tym:

za 2019 rok

- dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci: 10 241,47 zt,

- dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem: 180,92 zt.
za 2020 rok

- dotacja pobrana w nadmiernej wysokosci: 5 243,19 zi,
- dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem: 0,50 zt.

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 18.05.2021

Data otrzymania protokotu: zgodnie ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru protokét odebrano
25.05.2021 J.Szostek-Stopa
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Data podpisania protokotu: ........cceeeeeeeevrvnnnn.

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu:

Kontrolujacy:

Specjalista Pracy Socjalnej
Justyna Szostek-Stopa

Starszy Inspektor
Magdalena Kluba
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Kontrolowany:

DYREKTOR

Matopolskiego Oddziatu Okregowego
Polskiego Czerwonego Krzyza
Matgorzata Pyka

Gtéwny Ksiegowy

Matopolskiego Oddziatu Okregowego
Polskiego Czerwonego Krzyza

Marta Nieduzak
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