EEEM  Miejski Osrodek Wszystkie wylgezenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych dokonano na

- = Pomocy Spotecznej podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dosteple do informacji publicznej;

'lh‘ w Krakowie jawnosé wytqczyta Magdalena Kluba Starszy Inspektor Sekcji Kentroli Wewnetrznej Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.

SW.0811.13.2020.MP

Protokét kontroli realizacji zadania publicznego polegajacego na prowadzeniu w okresie od
1.08.2019r. do 30.04.2022 r. specjalistycznych ustug wspierania rodziny, w zakresie wspierania
rodziny i systemu pieczy zastepczej.

I. Informacje wstepne.
1. Nazwa kontrolowanego zadania:

Prowadzenie w okresie od 1.08.2019 r. do 30.04.2022 r. specjalistycznych ustug wspierania
rodziny, w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze;.

2. Podmiot realizujacy zadanie:

Polskie Towarzystwo Przeciwdziatania Wykluczeniu Spotecznemu, ul. Mtodej Polski 7, 30-131
Krakéw.

3. Kontrole przeprowadzili pracownicy:

Danuta Korda - Dziat Koordynacji Pracy Filii, upowaznienie nr 101/2019 z dnia 31.12.2019r.;
Michat Adamczyk - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 118/2019 z dnia
31.12.2019r;

Anna Kaminska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 113/2019 z dnia
31.12.2019r.;

Magdalena Pawlikowska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 114/2019 z dnia
31.12.201%9r.;

Jolanta Krél-Zareba - Sekcja Projektéw, upowaznienie nr 121/2019 z dnia 31.12.2019 r.;
Danuta Pajak-Bener - Sekcja Projektéw, upowaznienie nr 122/2019 z dnia 31.12.2019r.

4. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali:

Agata Junger-Ktosowska - Prezes Zarzadu,
Konrad Kuhn - Wiceprezes Zarzadu.

5. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

1) Ustawy;

a) ustawa z dnia z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(tj.Dz.U.z 2019 r.poz. 1111);

b) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pézn.
zm.);

) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 869);

d) ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej

) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].
Dz. U.z2019r. poz. 966).

2) Umowy:
a) umowa nr W/I/3378/52/604/2019 z dnia 29.07.2019r.
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6. Rodzaj kontroli:

Kontrola miata charakter dorazny i zostata przeprowadzona w zwigzku z koniecznoscia
weryfikacji prawidfowosci danych ujetych w sprawozdaniach.

7. Okres realizacji zadania objety kontrola:
Od 1.08.2019r.do 31.05.2020r.
8. Sposéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem znak:
SW.0811.13.2020.MP, nr kanc. W-16554/20 z 26.05.2020 r., ktore zostato przekazane za
posrednictwem poczty oraz drogg mailowa.

9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne prowadzone byty w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Krakowie, ul. Jozefinska 14, ul. Rakowicka 21/4 oraz os. Gérali 19 od dnia 16 czerwca do dnia
7 lutego 2021 r. Ponadto czynnosci kontrolne prowadzone byty w siedzibie Zleceniobiorcy, ul.
Lubelska 4/2 od godziny 8.00 do godziny 12.00 w dniu 27.07.2020 r. Ostatnich wyjasnien
Zleceniobiorca udzielit wdniu 11.01.2021 r.

10. Przedmiot kontroli:

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie nr W/1/3378/SZ/604/2019 z dnia

29.07.2019r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

a) prawidtowosc wykorzystania dotacji;

b) prawidtowosc prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej;

c) prawidtowosc opisu dokumentacji;

d) prawidtowosc realizacji obowiazkéw informacyjnych;

e) prawidtowos¢ zatrudnienia kadry, tj. posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych
przez pracownikow realizujacych zadania w placéwce;

f) prawidtowosc prowadzenia dokumentacji merytorycznej uczestnikéw zadania.

11. Skréty stosowane w protokole:

MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie, ul. J6zefinska 14;

PTPWS, Podmiot, Towarzystwo, Stowarzyszenie, Zleceniobiorca - Polskie Towarzystwo
Przeciwdziatania Wykluczeniu Spotecznemu, Krakéw, ul. Mtodej Polski 7;

PPR - Plan pracy z rodzina, dokument w ktérym z Uczestnikiem uzgadniane sa cele wspétpracy
oraz dziatania, ktére doprowadza do realizacji tych celow;

MKU - Miesieczna Karta Ustug - dokumentacja, w ktérej Specjalisci ewidencjonujg kazda
przeprowadzona Ustuge (w tym m.in. czas jej trwania, zakres wsparcia, osiagniete efekty);
Harmonogram - plan spotkan Uczestnika ze Specjalistami, sporzadzany na kazdy miesigc
$wiadczenia ustugi;

Uczestnik / Beneficjent - osoba korzystajaca z ustug PTPWS w ramach ustug specjalistycznych
i ustug wzmacniajacych;

Ustugi specjalistyczne ~ zadanie zlecone realizowane przez podmiot pn. Specjalistyczne ustugi
wspierania rodziny;

Ustugi wzmacniajgce - zadanie zlecone realizowane przez podmiot pn. Ustugi wzmacniajgce
lub odbudowujace naturalny system wsparcia, tj. rodzine.
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CWR - Centrum Wsparcia Rodzin - stosowana przez podmiot nazwa miejsca realizacji zadania.
MZWU - Miesieczne Zestawienie Wsparcia Uczestnika/Uczestniczki - dokument
przedktadany przez podmiot po zakoriczeniu kazdego miesiaca, w ktérym wykazana zostaje
liczba zrealizowanych godzin ustugi do rozliczenia dotaciji.

AZAS - realizowany przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie projekt
wspotfinansowany ze srodkéw unijnych, w ramach ktérego realizowane sa m.in. zadania pn.
Specjalistyczne ustugi wspierania rodziny oraz Ustugi wzmacniajace lub odbudowujace
naturalny system wsparcia, tj. rodzine.

12. Dobér préby:

Przyjeto, ze analizie podlegac bedzie dokumentacja dotyczaca dziatalnosci podmiotu w okresie

od 1sierpnia 2019 r.do 31 maja 2020r.:

a) dokumentacja ksiegowa, w tym 100% dokumentdw z okresu od 1 sierpnia 2019 r. do 31
maja 2020r.;

b) 100% dokumentéw pracownikéw zatrudnionych do realizacji zadania w okresie od 1
sierpnia 2019 r.do 31 maja 2020r.;

¢) 100% dokumentéw osob bedacych uczestnikami zadania w okresie od 1 sierpnia 2019 r. do
31maja2020r.;

d) 100% dokumentéw promujacych zadanie z okresu od 1 sierpnia 2019 r. do 31 maja 2020 .

Il. Ustalenia kontroli - cze$¢ merytoryczna.
1. Ewidencja realizacji ustug oraz sposéb rozliczenia dotacji.

Kontrolujacy przeprowadzili analize wszystkich ustug, jakie zrealizowane zostaty w okresie
objetym kontrolg w ramach prowadzonych przez podmiot zadar zleconych, tj. Specjalistycznych
ustug wspierania rodziny oraz Ustug wzmacniajgcych i odbudowujqcych naturalny system wsparcia,
tj. rodzine. Tym samym przeanalizowano tacznie 3797 zapisy w MKU, potwierdzajace
przeprowadzenie przez Specjalistow PTPWS spotkan z Uczestnikami (odbiorcami wsparcia),
wtym:

- 2236 wpiséw w ramach ustug specjalistycznych,

- 1561 wpisédw w ramach ustug wzmacniajacych.

W zakresie tym przeprowadzona zostata kontrola krzyzowa obu zadan, w celu wykluczenia
podwojnego finansowania zajed, ktére przez Specjalistéw PTPWS $wiadczone byty w tym
samym czasie w ramach obu zadan.

Do przeprowadzenia analizy wykorzystano dokumentacje Uczestnikéw, tj. miesieczne
harmonogramy oraz Miesieczne Karty Ustug (MKU) Uczestnikéw, w ktorych podmiot
ewidencjonuje zrealizowane ustugi. Kontrolujacy przyjeli, ze ustugi odbywaty sie w godzinach
zgodnych z harmonogramami, gdyz dokumentacja nie zawiera informacji, z ktérych
wynikatoby, ze zaplanowane w danym dniu godziny spotkania ulegty zmianie.

Kontrolujacy nie mieli mozliwosci poréwnania wynikajacych z dokumentacji Uczestnikéw
termindw ustug zmiesiecznymi harmonogramami kazdego ze Specjalistéw $wiadczacych
ustugi, ich aktualizacjami, czy tez zestawieniem spotkan zrealizowanych przez kazdego
ze Specjalistéw z Uczestnikami, gdyz zgodnie z wyjasnieniem podmiotu z dnia 15 grudnia
2020 ., tego typu dokumentacja nie byta prowadzona. Zapisy umowy, jak i warunki otwartego
konkursu ofert, nie obliguja podmiotu do prowadzenia tego typu dokumentacji.
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Kontrolujacy nie mieli mozliwosci pordwnania sporzadzonego zestawienia ze zbiorczymi
miesiecznymi harmonogramami spotkan Specjalistow z Uczestnikami, gdyz zgodnie
z wyjasnieniem PTPWS z dnia 11 stycznia 2021 r., tego typu zestawienia nie s3 prowadzone.
Podmiot wyjasnit, ze: ,Specjalista opracowujac harmonogram dla poszczegdlnych Uczestnikow,
wiedze o wolnych terminach do innych specjalistéw swiadczacych ustugi w ramach projektu,
czerpie z miesiecznego harmonogramu pracy specjalistdw znajdujacego sie w rejestracji.
Aktualny harmonogram zapisany jest na tablicy sucho Scieralnej, na ktérej widniejg nazwiska
poszczegolnych specjalistéw, wraz z datami i godzinami przyjec. Jesli ktdrys z termindw jest
zajety, widnieja przy nim dane Uczestnika. W zwiazku z obowigzkami wynikajacymi z RODO,
zamiast danych osobowych Uczestnikow, specjalisci przypisuja do termindw numer teczki
danego Uczestnika. Specjaliéci wspétpracuja z pracownikami rejestracji, ktorzy na biezaco
aktualizuja dane z tablicy. W zwiazku z faktem, iz tablica jest na biezaco aktualizowana, brak
jest mozliwosci przedstawienia Pariistwu archiwalnych danych.” W ocenie podmiotu ten sposéb
prowadzenia harmonogramow pracy Specjalistéw jest skuteczny, pozwala w bardzo szybki
sposdb pozyskad wiedze o wolnych terminach do Specjalistéw, a takze unikna¢ bitedéw w
postaci umdwienia kilku os6b na jedng godzine. W oparciu o opisany tu sposob prowadzenia
miesiecznych harmonograméw Kierownik prowadzi nadzér nad realizowanymi spotkaniami w
ramach obu zadan. Zapisy umowy, jakiwarunki otwartego konkursu ofert, nie obligujg
podmiotu do prowadzenia zbiorczych miesiecznych harmonogramoéw spotkan Specjalistow z
Uczestnikami.

W toku analizy realizacji ustug, kontrolujacy przyijeli nastepujace zatozenia:

1) Dzienny czas realizacji ustug przez Specjaliste nie moze wykraczaé¢ poza deklarowany
przez podmiot 12-godzinny czas realizacji zadania (tj. od 8.00 do 20.00).
W ofercie na realizacje zadania (pkt. 111.3) podmiot zadeklarowat, ze: "Osrodek Wsparcia
Rodzin czynny bedzie od poniedziatku do pigtku w przedziale godzinowym pomiedzy 08.00
a 20.00.” Fakt ten potwierdzony zostat w mailach z 5 i é sierpnia 2019 r., w ktorym PTPWS
poinformowato Realizatora, ze specjalistyczne ustugi wspierania rodziny realizowane sa
w godzinach pomiedzy 8.00 a 20.00. Zgodnie z § 14 umowy na realizacje zadania wszelkie
zmiany, uzupetnienia ioswiadczenia sktadane w zwiazku z umowa wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga by¢ dokonywane w zakresie niewptywajacym na
zmiane kryteriow wyboru oferty. W toku realizacji zadania podmiot nie informowat
Realizatora o potrzebie zmiany czasu realizacji ustug, co wiecej wszystkie zaplanowane
w harmonogramach Uczestnikéw zajecia miescity sie w powyzej wskazanym zakresie czasu i
nie wykraczaty poza niego. Tym samym wynikajace z analizy kontrolujacych sytuacje, w
ktorych czynnosci Specjalistow zwigzane z udzielaniem wsparcia Uczestnikom, wykraczaty
poza dzienny 12-godzinny wymiar, tj. od 8.00 do 20.00, uznawane zostaty
za niekwalifikowalne. Wyjatek od tej zasady stanowia sytuacje opisane w punkcie 2.

2) Zgodnie z ust. 8 warunkdéw otwartego konkursu ofert, do czasu wykonywania Ustugi zalicza
sie:
-bezposrednia prace z rodzing (nie mniej niz 70% czasu pracy),
-dojazdy (nie wiecej niz 20% czasu pracy z Rodzina poza siedziba Zleceniobiorcy),
-prowadzenie dokumentacji (nie wigcej niz 10% czasu pracy z rodzing).
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Kontrolujacy przyjeli, ze:

a) bezposrednia praca z rodzing musiata sie odby¢ w godzinach od 8.00 do 20.00, gdyz jest to
dzienny zakres godzin realizacji zadania (co wykazano w pkt 1) oraz czynno$¢ ta wymaga
obecnosci Uczestnika - tym samym w czesci, w ktdrej czas trwania spotkania Specjalisty
zUczestnikiem wykraczat poza ww. zakres godzin, ustuga uznawana byta
za niekwalifikowalna;

b) rozliczany czas za dojazd Specjalisty do/z miejsca $wiadczenia ustugi mégt wykraczac poza
wskazany przez podmiot zakres godzin od 8.00 do 20.00, gdyz czynnos¢ ta nie wymaga
obecnosci Uczestnika, a decyzja w zakresie poswiecenia czasu na dojazd przed/po
ww. zakresie godzin nalezata do Specjalisty - tym samym w czesci, w ktérej czas na dojazd
do/z miejsca realizacji ustugi wykraczat poza ww. zakres godzin, ustuga uznawana byta
za kwalifikowalna;

c) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowang ustugg musiato sie odbyé¢ w godzinach
od 8.00 do 20.00, gdyz czynnosc ta zwigzana jest z pozyskaniem potwierdzenia w postaci
podpisu Uczestnika, a wigc wymaga jego obecnosci - tym samym w czesci, w ktorej czas na
sporzadzenie dokumentacji zwigzanej z ustuga wykraczat poza ww. zakres godzin, ustuga
uznawana byta za niekwalifikowalna; wyjatek od tej zasady stanowi okres od 16 marca 2020
r., gdy podmiot rozpoczat realizacje teleporad, ktére nie wymagaty obecnosci Uczestnika
do potwierdzenia faktu przeprowadzonej ustugi.

3) W sytuacjach, w ktérych Specjalista zakoriczyt realizacje jednej ustugi o godzinie, o ktérej
rozpoczat Swiadczenie kolejnej ustugi w innym miejscu, do ktérego musiat dojechad,
kontrolujacy nie pomniejszali kwalifikowalnego do rozliczenia czasu o czas niezbedny
ha przejazd, z uwagi na brak mozliwosci dokonania precyzyjnych szacunkéw w tym zakresie
(tj. okreslenia srodka transportu i zwigzanego z tym czasu przejazdu). Nie mniej jednak
stosowana w tym zakresie praktyke, zgodnie z ktérg w dokumentacji nie uwzglednia
sieczasu na przejazd, uzna¢ nalezy za niewtasciwg. Konieczno$¢ przemieszczenia
sie Specjalisty z jednego miejsca S$wiadczenia ustugi do innego wskazuje na to,
Ze czas zakoniczenia jednej ustugi nie mogt by¢ w tego typu sytuacjach tozsamy z czasem
rozpoczecia kolejne;.

4) Wydtuzenie/skrocenie czasu zaplanowanych zajeé¢ w stosunku do planu w harmonogramie
Uczestnika - uznawane byto za kwalifikowalne, o ile kontrolujacy stwierdzili, ze nie koliduje
to z czasem trwania innych zaje¢ i nie przekracza deklarowanego przez podmiot 12-
godzinnego, dziennego czasu realizacji zadania (tj. od 8.00 do 20.00).

5) Objecie Uczestnika wsparciem niezaplanowanym w miesiecznym harmonogramie

Uczestnika, pomimo niezgtoszenia tego faktu pracownikowi socjalnemu lub nieodnotowania
przyczyny tego faktu w MKU - uznane zostato przez kontrolujacych za kwalifikowalne,
oile kontrolujacy stwierdzili, ze niekoliduje tozczasem trwania innych zajeé i nie
przekracza deklarowanego przez podmiot 12-godzinnego, dziennego czasu realizacji
zadania (tj. od 8.00 do 20.00).
Zgodnie z zapisami warunkéw otwartego konkursu ofert (ust. 18 pkt 1) Zleceniobiorca
zobligowany jest m.in. do niezwtocznego (nie pdZniej niz do 48 godzin po zaistnieniu
zdarzenia) informowania Realizatora o nierealizowaniu przez rodzine zapiséw
harmonogramu. W mailu zdnia 7 listopada 2019r. Realizator wystosowat prosbe do
Zleceniobiorcy o informowanie pracownikéw socjalnych o wszelkich zmianach w
harmonogramach.
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Brak aktualizacji harmonogramu, brak informacji nt. zmiany w harmonogramie,
nieodnotowanie przyczyny braku realizacji ustugi lub przyczyny objecia Uczestnika
dodatkowym wsparciem, kontrolujacy uznali za uchybienie. Nie znaleziono podstaw, do
uznania skréconych/wydtuzonych/dodatkowych ustug za niekwalifikowalne.
6) Ustugi, co do ktérych stwierdzono, ze odbywaty sie w tym samym czasie, przypisane zostaty
do zaje¢ o charakterze grupowym. Wyijatek stanowity tu ustugi takie, jak np. prowadzone
przez lekarza psychiatre, ktére w ocenie kontrolujacych, co do zasady maja charakter
indywidualny (w tej sytuacji czas trwania wsparcia rozliczano w sposéb, ktéry zapobiega
podwdéjnemu finansowaniu, tj. dzielono go proporcjonalnie i kazdemu z Uczestnikow
przypisywano taka sama czes¢ tego czasu).
7) W przypadku ustug, co do ktorych stwierdzono, ze odbywaty sie w tym samym czasie w
ramach obu realizowanych przez podmiot zadan zleconych, tj. ustug specjalistycznych oraz
ustug wzmacniajacych - czas wsparcia rozliczony zostat proporcjonalnie do liczby
Uczestnikow biorgcych udziat we wsparciu w ramach kazdego zzadan. Taki sposéb
rozliczenia zapobiega podwojnemu finansowaniu tego samego wsparcia.
8) W przypadku czesciowego naktadania sie na siebie czasu trwania dwoch ustug
(np. gdy jedna ustuga prowadzona przez Specjaliste koriczy sie o 12.00, a kolejna zaczyna o
11.30) kontrolujgcy za niekwalifikowalny uznawali powielajacy sie czas trwania w
przypadku jednej z tych ustug (np. w ww. przypadku, w jednej z ustug za niekwalifikowalny
uznany zostanie czas od 11.30 do 12.00) - taki sposéb rozliczenia zapobiega podwéjnemu
finansowaniu tego samego czasu trwania ustugi.
9) We wszystkich stwierdzonych przypadkach nieprawidtowych, a wigc niepotwierdzonych
podpisem Specjalisty i Uczestnika oraz data naniesienia korekty, sposobéw korekty
w zakresie wykazanego w MKU czasu trwania spotkania Specjalisty z Uczestnikiem, a wiec:
a) w sytuacjach, w ktérych pod wartoscia wykazana przez podmiot do rozliczenia dotacji
(np. 360 minut), uwidocznita sie inna wartosc (np. 120 minut),

b) w sytuacjach, w ktérych pod wartoscig wykazang przez podmiot do rozliczenia dotacji
(np. 360 minut), widoczne sa slady korekty, jednakze sg one nieczytelne,

c¢) za kwalifikowane uznane zostaty wartosci wykazane przez podmiot do rozliczenia
dotacji. Nie mniej jednak praktyke stosowang przez podmiot w zakresie sposobu
sporzadzania korekt w dokumentacji uzna¢ nalezy za niewtasciwa. Brak daty korekty
oraz podpiséw Specjalisty i Uczestnika potwierdzajacych prawidtowoséc jej sporzadzenia,
nie pozwalaja jednoznacznie okresli¢, ktéra jednostka czasu trwania ustugi (sprzed
korekty, czy po korekcie) powinna zosta¢ uznana za wiazaca do rozliczenia dotacji. W
sytuacjach tych kontrolujacy przyjeli rozstrzygniecie na korzys¢ podmiotu, zgodnie z
ktorym za kwalifikowalne uznane zostaty wartosci wykazane do rozliczenia dotacji,
natomiast prawidtowy sposdb sporzadzania korekt zostat podmiotowi jednoznacznie
wyjasniony w pis$mie z dnia 3 marca 2021 r.

10) Wykazane w dokumentacji Uczestnikow wsparcie, ktore realizowane byto przez podmiot
wramach zadani finansowanych z innych Zrédet (Mtodziezowy Klub Profilaktyczny) -
uznawane byto za niekwalifikowalne. Taki sposob rozliczenia zapobiega podwdjnemu
finansowaniu tego samego wsparcia.

W mailu z dnia 5 sierpnia 2019 r. podmiot wskazat, ze zaangazuje rodziny we wsparcie
w ramach Mtodziezowego Klubu Profilaktycznego prowadzonego pod adresem: Krakow,
ul. Lubelska 4/1, ktéry czynny byt od poniedziatku do pigtku od 15.00 do 20.00. W ofercie
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narealizacje zadania (pkt [Il.3) wskazano, ze Miodziezowy Klub Profilaktyczny
realizowany jest przy wsparciu dotacji z Gminy Miejskiej Krakéw, a wiec stanowit on
odrebnie finansowane zadanie zlecone.

11) Ustugi niezgodne z zakresem realizacji zadania (np. odrabianie lekcji) - uznane zostaty
za niekwalifikowalne.

12) Sytuacje, w ktérych pracownik socjalny sporzadzit adnotacje urzedowa z rozméw z
Uczestnikami, w toku ktérych pozyskat od Uczestnikow informacje, ze czas trwania
teleporady byt krotszy od tego, ktory zostat zaewidencjonowany przez podmiot w MKU,
na potwierdzenie czego otrzymat od Uczestnika zrzut z ekranu telefonu - za
kwalifikowalny uznano czas wsparcia wynikajacy z informacji uzyskanej od Uczestnika.

W Tabeli pn. ,Rozliczenie czasu realizacji ustug”, stanowiacej zatgcznik nr 1 do protokotu,

wykazano:

- wszystkie zrealizowane przez podmiot, w okresie objetym kontrola, ustugi o charakterze
indywidualnym, co do ktdrych kontrolujacy stwierdzili wystepowanie nieprawidtowosci
lub uchybien,

- wszystkie zrealizowane przez podmiot, w okresie objetym kontrola, zajecia grupowe, bez
wzgledu na to, czy w zakresie sposobu ich rozliczenia stwierdzono nieprawidtowosci lub
uchybienia, czy tez nie.

Kazda z wykazanych w zatgczniku nr 1 ustug zostata szczegdtowo uzasadniona. Sposéb
rozliczenia kazdej z ustug zostat opisany odrebnie, zuwzglednieniem powyzej przyjetych
zatozen. Wszystkie zrealizowane w okresie objetym kontrola ustugi, ktére nie zostaty
wykazane w zataczniku nr 1, uznane zostaly przez kontrolujacych za kwalifikowalne. W
zakresie zatacznika nr 1, w niektérych przypadkach powotano sie na karty kontroli w postaci
Miesiecznych Kart Ustug (MKU) Uczestnikdw, ktére ponumerowane zostaty kolejno od 1 do
39. Dodatkowo, wykaz wszystkich kart kontroli dotyczacych czesci merytorycznej protokotu,
wraz z przyjeta numeracja, zawarto w zataczniku nr 13 do protokotu.

Ponizej przedstawiono najwazniejsze wnioski z przeprowadzonej analizy czasu trwania ustug,
co do ktérych szczegdtowy opis zawarto w zataczniku nr 1 do protokotu.

1.1.Zajecia grupowe.

W okresie objetym kontrola podmiot realizowat zadanie poprzez $wiadczenie ustug zaréwno
ocharakterze indywidualnym, jak i grupowym. Liczbe godzin zrealizowanych zaje¢ do
rozliczenia dotacji podmiot wykazuje w Miesiecznych Zestawieniach Wsparcia Uczestnikéw
(MZWU).

W mailu z dnia 18 paZdziernika 2019 r. Zleceniobiorca wyrazit swéj sprzeciw w zakresie
przyjetego przez Realizatora sposobu rozliczania dotacji za prowadzone zajecia grupowe. W
ocenie PTPWS dotacja nie powinna by¢ rozliczana w sposéb przyjety przez Realizatora, tj. wg
algorytmu:

liczba godzin trwania zaje¢ grupowych x wynikajacy z umowy koszt realizacji 1 godziny ustugi

natomiast powinna by¢ rozliczana w sposéb analogiczny do innych prowadzonych przez
podmiot zadan, tj. wg algorytmu:

liczba o0séb uczestniczacych w zajeciach grupowych x liczba godzin trwania zaje¢ grupowych
xwynikajacy z umowy koszt realizacji 1 godziny ustugi.
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Realizator w mailu z dnia 5 listopada 2019 r. wyjasnit podmiotowi, ze przyjety sposob
rozliczenia wynika z warunkow otwartego konkursu ofert, zgodnie z ktorymi ostateczna kwota
dotacji stanowi iloczyn kosztu realizacji 1 godziny ustug oraz faktycznej liczby godzin
wykonanych przez Zleceniobiorce w okresie realizacji zadania.

W wyniku przeprowadzonej analizy kontrolujacy stwierdzili, ze liczba zrealizowanych
w ramach ustug specjalistycznych zaje¢ grupowych wynikajacych z MZWU, jest rézna od liczby
godzin tego typu wsparcia wynikajacej z dokumentacji Uczestnikéw, co obrazuje ponizsza

tabela.
Zajecia grupowe Lic.zba.zajgc' grup.)owych
wg MZWU wynikajaca z analizy MKU
Uczestnikéw
Nr karty Liczba zaje¢ przedstawionej
kontroli grupowych w zataczniku nr 1 do protokotu
sierpien 40 5 0
wrzesien 41 15 10
2019r. | pazdziernik 42 34 42
listopad 43 3 18
grudzien 44 0 19
styczen 45 0 20
luty 46 0 28
2020r. marzec 47 0 15
kwiecien 48 0 0
maj 49 0 0

Realizacje najwiekszej liczby zaje¢ grupowych podmiot wykazat w MZWU, w okresie
od sierpnia do pazdziernika 2019 r. Kontrolujacy uwzglednili fakt, iz byt to okres poczatku
realizacji projektu AZAS, w toku ktérego podmiot dokonywat uzgodniern z Realizatorem
w zakresie prowadzenia dokumentacji. Z tego tez powodu mogty w tym okresie wystapic
uchybienia w ewidencji zaje¢, ktére wptynety na pojawienie sie rozbieznosci w stosunku
doustalen kontrolujacych, wynikajacych z przeprowadzonej analizy realizacji ustug.
Przyktadowo w miesiacu sierpniu 2019 r., w MZWU (karta kontroli nr 40) jako grupowe
wykazano zajecia dotyczace dziecka (wytaczenie jawnosci), ktére wg miesiecznego
harmonogramu (karta kontroli nr 50) oraz wg MKU (karta kontroli nr 51) uczestniczyto w
Mtodziezowym Klubie Profilaktycznym. W zwiazku z tym, ze Mtodziezowy Klub Profilaktyczny
stanowit zadanie realizowane przez podmiot, finansowane z innych zrédet, celem unikniecia
podwdjnego finansowania zajec kontrolujgcy uznali, ze wsparcie to nie moze zostac rozliczone
w ramach projektu AZAS. Sytuacja ta wptyneta na réznice pomiedzy iloscia zajeé grupowych
wykazanych przez podmiot a tymi, ktdre przez kontrolujagcych uznane zostaty za
kwalifikowalne w miesigcu sierpniu.

Ze sposobu ewidencji dziatan prowadzonej przez Specjalistow PTPWS w MKU Uczestnikow
oraz ze ztozonych przez podmiot sprawozdan MZWU wynika, ze od listopada 2019 r. znaczaco
zmalata liczba zrealizowanych zaje¢ grupowych. Zleceniobiorca wykazat w MZWU (karta
kontroli nr 43), ze tego typu wsparcie w miesigcu listopadzie 2019 r. odbyto sie w niewielkim
zakresie (3 spotkania o charakterze grupowym), natomiast od miesigca grudnia 2019 r. nie byto
udzielane wcale (karty kontroli 44-49). Z kolei przeprowadzona przez kontrolujacych analiza
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(zatacznik nr 1 do protokotu) poszczegdlnych, zrealizowanych w okresie objetym kontrola
ustug wskazuje na to, ze w rzeczywistoséci podmiot nadal realizowat zajecia o charakterze
grupowym, natomiast do rozliczenia dotacji, w MKU Uczestnikéw oraz w MZWU, wykazywat je
jako indywidualne, przyjmujac w ten sposob przyjety przez siebie algorytm rozliczania dotacji
(tj. liczba 0sdéb uczestniczacych w zajeciach grupowych x liczba godzin trwania zajec grupowych
x wynikajacy z umowy koszt realizacji 1 godziny ustugi). Ponizsza tabela obrazuje przyktadowe
sytuacje tego typu, dotyczace dwdch losowo wybranych miesiecy (grudzien 2019 r., styczen

2020r.).
Czast i tugi (w tym
Liczba Uczestnikow biorgcych zas trwania us u:rl {W. ¥
drialw zajacisch czas ha sporzgdzenie
v dokumentacji)
Czas
re:?l?zt:c‘i Specjalista prowadzacy Czas rozliczony
cl zajecia z Uczestnikami ) ) wykazany prze‘z
ustugi ustugi ustugi przez kontrolujacych
specjalistyczne | wzmacniajace | Zleceniobiorce zgodnie z
do rozliczenia | zatacznikiem
dotacji nrido
protokotu
03.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 1 1 2,2 1,1
04.12.2019 | (wylaczenie jawnosci) 4 0 12,1 4
04.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 2 0 4.4 2,2
04.12.2019 | (wylaczenie jawnosci) 1 1 2,2 1,65
06.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 2 5 4.4 0,64
06.12.2019 | (wylaczenie jawnosci) 1 1 2,2 11
10.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 2 0 7.7 2
11.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 3 0 6,6 2,2
11.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 3 0 6,6 22
12.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 1 1 2,2 0,55
12.12.2019 | (wylgczenie jawnosci) 3 0 8,8 3.3
12.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 8 1 19,8 1,98
13.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 2 3 8,8 1,76
13.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 1 1 33 1,65
17.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 1 1 4.4 1
18.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 2 0 4.4 2,2
20.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 3 5 8,8 0,75
20.12.2019 | (wytaczenie jawnosci) 3 0 6,05 15
02.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 2 0 8.8 2
09.01.2020 | (wylaczenie jawnosci) 3 1 6,6 1,65
10.01.2020 | (wytgczenie jawnosci) 1 8 2,2 0,24
10.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 4 3 8,8 1,25
10.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 3 3 6,6 1,1
16.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 4 2 8,8 1,47
17.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 3 7 6,6 0,66
17.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 2 3 4.4 0,88
17.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 3 4 6,6 0,95
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23.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 3 2 6,6 1,32
24.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 2 6 4.4 0,5
24.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 4 2 8,8 14407
24.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 3 4 5,5 0,95
27.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 2 0 2,2 19,
28.01.2020 | (wylaczenie jawnosci) 2 0 7.7 2
30.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 3 2 6,6 1,2
31.01.2020 | (wylaczenie jawnosci) 2 4 4.4 0,73
31.01.2020 | (wylaczenie jawnosci) 2 2 4.4 1
31.01.2020 | (wytaczenie jawnosci) 2 4 4,4 0,66

Ewidencjonowanie przez podmiot zaje¢ grupowych, jako indywidualnych, przektada sie na
kwote naleznej dotacji. W powyzszym przyktadzie wyglada to nastepujaco:

Niekwalifikowalny wymiar

Czas rozliczony przez ustug Dotacia

o Czas wykazany kontrolujacych zgodnie z (réinica pomiedzy czasem . j .
Miesigc przez ' i1 do K " nienaleznie

Hlecerinhicie zatgczniki wykazanym przez podmiot a pobrana

protokotu rozliczonym przez
kontrolujacych)

Relinaicn 31,78 83,17 3326,80 2t

2019, 114,95 : ’ ke

styczen

21,13 93,27 3917,34 zt

5020 r. 114,4 z
SUMA 229,35 52,91 176,44 7244,14 7

Z powyzszego wynika, ze w miesiacach grudzien 2019 r. i styczen 2020 r., w zwiazku
z nieprawidtowosciami dotyczacymi sposobu ewidencjonowania udzielonych form wsparcia,
dotacja nienaleznie pobrana wyniosta tacznie 7244,14 zt. Dodatkowo, w sytuacjach w ktoérych
zajecia prowadzone byty w tym samym czasie dla Uczestnikow obu zadan zleconych, dotacja

nienaleznie pobrana odrebnie naliczona zostanie w ramach ustug wzmacniajacych.

Przeprowadzona przez kontrolujacych analiza realizacji ustug (zatacznik nr 1 do protokotu)
wykazata réwniez, ze czes¢ zaewidencjonowanych przez podmiot w MZWU zajec grupowych
(za wrzesien, pazdziernik i listopad 2019 r. - karty kontroli nr 41-43) prowadzona byta wtym
samym czasie, przez tego samego Specjaliste PTPWS, w ramach obu zadan zleconych (ustugi
specjalistyczne i ustugi wzmacniajace), co obrazuje ponizsza tabela.

Specjalistyczne ustugi czas Ustugi wzmacniajace lub czas
Data ; ; : . db 2 -
Sstlanis wspierania rodziny - nazwa | trwania odbudowujace naturalny trwania
P zaje¢ wg MZWU ustugi | system wsparcia, tj.rodzine | ustugi
Grupa edukacyjno-wspierajaca - Girupawe poradniciwo
06.11.2019 P yInomspIcte) 120 psychologiczne - grupa 120
- grupa wsparcia dla rodzin 3 .
wsparciadla rodzin
Grupa edukacyjno-wspierajaca - Srupowre poradnichwe
20.11.2019 P yjno-wspieraja 120 psychologiczne - grupa 120
- grupa wsparcia dla rodzin : .
wsparcia dla rodzin
Grupa edukacyjno-wspierajaca - Grupa edukacyjno-
04.10.2019 trening umiejetnosci 120 wspierajaca dla rodzicéw - 120
rodzicielskich, poznanie sie, trening umiejetnosci
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zawarcie kontraktu, integracja rodzicielskich
Grupa edukacyjno-wspierajaca - i ?ergpaczd(;ﬁ?g;sg ;'>w i
11.10.2019 trening umiejetnogci 120 pierajaca dia roczico 120
o s trening umiejetnosci
rodzicielskich - . :
rodzicielskich
S ool
18.10.201¢9 trening 1€ , 120 wspierajaca dla rodzicow - 120
rodzicielskich - temat uczucia
s TUR
czesc |
et e
25.10.2019 srening timieje . 120 wspierajaca dla rodzicéw - 120
rodzicielskich - temat uczucia TUR
czesc |
03.10.2019 Grupa wsparcia dla kobiet 120 Grupa wsparcia dla kobiet 120
17.10.2019 Grupa wsparciadla kobiet 120 Grupa wsparcia dla kobiet 120
31.10.2019 Grupa wsparcia dla kobiet 120 Grupa wsparcia dla kobiet 120
02102019 | Lekcjezemacjidlarodzicow | 120 Grupaedikaeyjne: | gop
wspierajaca: lekcje z emocji
23102019 | Lekcjezemocjidlarodzicow | 120 Grupaedukacyjno- |49,
wspierajaca: lekcje z emodji
30.10.2019 | Lekcje z emocji dla rodzicéw 120 Bripa e.duka_cyjno— . 120
wspierajaca: lekcje z emogji
09.10.2019 | Lekcje zemocii dla rodzicow 120 Grupaeilecyine- | 455
wspierajaca: lekcje z emocji
16.10.2019 | Lekcje zemocji dla rodzicéw 120 Grupasdukacying- | yaq
wspierajaca: lekcje z emogji
19.09.2019 Grupa wsparcia dla kobiet 120 Grupa wsparcia dla kobiet 120

W sytuacji wykazanych w powyzszej tabeli zaje¢ grupowych, Zleceniobiorca do rozliczenia

dotacji wykazat w MZWU kazda z ustug w petnym wymiarze czasu w ramach kazdego z zadan,

awiec tacznie:
- 1800 minut (30 godzin) w ramach ustug specjalistycznych oraz
- 1800 minut (30 godzin) w ramach ustug wzmacniajacych.

Tym samym rowniez w powyzej wykazanych przypadkach, to samo wsparcie sfinansowane
zostato ze Srodkéw dotacji podwdjnie.

Prawidtowy

sposéb  rozliczenia

dotacji

w

omawianych tu
na proporcjonalnym rozliczeniu czasu trwania zajed, adekwatnie do liczby Uczestnikdw

sytuacjach

polega

bioracych udziat w tym samym wsparciu w ramach kazdego z zadan. Taki sposob rozliczenia
pozwala na unikniecie sytuacji, w ktérych ustugi finansowane s3a podwdjnie.

W toku realizacji zadania, w mailu z dnia 28 lutego 2020 r. Realizator zwrdcit sie do podmiotu z
prosha o weryfikacje zgodnosci przekazanych w MKU Uczestnikéw danych dotyczacych
realizacji wsparcia w miesigcu styczniu 2020 r. Uczestnicy realizowanych przez podmiot zadan
zgtosili pracownikom socjalnym, ze zajecia:
- Trening umiejetnosci rodzicielskich, w dniach 10, 17, 24, 31 stycznia 2020,
-Trening prowadzenia gospodarstwa domowego, w dniach 16, 23, 30 stycznia 2020 r.,
ktorych prowadzaca byta (wytaczenie jawnosci), prowadzone byty w formie grupowej.
W dokumentacji podmiot wykazat je jako majace charakter indywidualny.

W odpowiedzi na powyzsze Zleceniobiorca w mailu z dnia 2 marca 2020 r. poinformowat

Realizatora, ze: ,(...) zajecia odbywaty sie zaréwno w formie grupowej jak i indywidualnej tzn.:
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1. czed$¢ uczestnikow wyrazita che¢ uczestnictwa zaréwno w zajeciach grupowych
jak i konsultacjach indywidualnych z tematyki zajec treningowych;
2. czesé uczestnikow wyrazita chec jedynie w zajeciach grupowych;
3. czesé uczestnikéw nie wyrazita checi uczestnictwa w zajeciach grupowych i realizowali
oni tematyke treningdw w indywidualnym kontakcie z prowadzacym.
Forma realizacji wsparcia (indywidualna/grupowa lub indywidualna i grupowa) zostata dobrana
do uczestnika w zaleznosci od zgtoszone]j przez niego gotowosci. Wszystkie zajecia realizowane
w styczniu w zakresie obu realizowanych przez PTPWS zadan odbywaty sie zarowno w formie
grupowej jak i indywidualnej. Ze wzgledu na brak mozliwosci rozliczania udziatu wszystkich
uczestnikéw w zajeciach grupowych nie s3 one wpisywane w MKU poniewaz finansowane
sa one z innych Zrédet (Srodki wtasne Stowarzyszenia, inne realizowane przez Stowarzyszenie
projekty). Realizacja zaje¢ zaplanowana jest w ten sposéb iz po zajeciach grupowych kazdy
7 uczestnikdéw ma zarezerwowany czas pracy indywidualnej ze specjalista celem utrwalenia
wiadomoséci/umiejetnosci przekazywanych w trakcie spotkania grupowego.(...)” [zapis
oryginalny]

Przeprowadzona przez kontrolujacych analiza realizacji ustug (zatacznik nr 1 do protokotu)
potwierdzita informacje zgtaszane przez Uczestnikow, tj. z dokumentacji wynika,
iz we wskazanych powyzej dniach Specjalista prowadzit zajecia o charakterze grupowym, ktére
w dokumentacji wykazane zostaty przez podmiot jako indywidualne. Co wiecej, we wsparciu
tym udziat wzieli Uczestnicy obu zadan zleconych realizowanych przez podmiot.

Na prosbe Realizatora, w mailu z dnia 24 marca 2020 r., Zleceniobiorca przekazat dodatkowe
informacje dotyczace nazwy innych zadan (o ktérych podmiot wspomniat w mailu z dnia 2
marca 2020 r.), w ktoérych udziat wzieli Uczestnicy projektu AZAS, miejsca ich realizacji, Zrodta
finansowania oraz termindw spotkan grupowych. Kontrolujacy dokonali poréwnania tych
danych z wynikami przeprowadzonej analizy realizacji ustug, co przedstawia ponizsza tabela. W
tabeli, wczesci dotyczacej projektu AZAS, wykazano liczbe Uczestnikéw dla obu zadan
zleconych, ktore realizuje podmiot, gdyz przeprowadzona przez kontrolujacych analiza
wskazuje na to, ze niektdre z wykazanych tu zajec zostaty przeprowadzone przez Specjalistow
Zleceniobiorcy dla beneficjentéw obu zadan zleconych.

Projekt AZAS
" ; . ; (Specjalistyczne ustugi wspierania rodziny
Projekty reallz,owane plzes PTPWS W ran:mch Jarpeh zadat i Ustugi wzmacniajqce lub odbudowujqgce naturalny system
w ktérych udziat wzieli Uczestnicy AZAS Wipdreid 4 rodzing)
{zgodnie z 'm;c’é:i':czlz ::ﬂ:;v;ozzflfcemoblorcy Wyniki przedstawionejw zataczniku nr 1 do protokotu analizy
E kontrolujacych, w zakresie prowadzonych w danym dniu zajec¢
_ w ramach projektu AZAS
Zrodto Czas Czas realizacji zajec wynikajacy z MKU
finansowania Df.qta realizacji | Nazwa wsparcia
Nazwa zadania zadania oraz realllzacji zajed wg MKU 09.00- | 10.00- | 12.00- | 16.00- | 18.00-
miejsce jego zajgc (ofle 11.00 | 12.00 | 14.00 | 1800 | 20.00
realizacji wskazano)
Finansowanie: JTrening
i .01.2020 iej Sci
Tur de Parents Gmina Miejska 10.01.2 . ruon;:i?;[r;?j; ? ¢ 4
Trening Umiejetnosci Krakow Trening
Rodeluielskich . 17012020 | x umiejetnosci | 10 5 7
skierowany do oséb Miejsce rodzicielskich
uzaleznionych iich realizacji: Trering
fosEin Lﬁ[]ae'l‘:;:ﬁ/ls 24.01.2020 X umiejetnosci 8 6 6
rodzicielskich
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31.01.2020

Trening
umiejetnosci
rodzicielskich

07.02.2020

Trening
umiejetnosci
rodzicielskich

14.02.2020

Trening
umiejetnosci
rodzicielskich

10

21.02.2020

Trening
umiejetnosci
rodzicielskich

28.02.2020

Trening
umiejetnosci
rodzicielskich

Lifestyle Training
program profilaktyki
selektywnej
skierowany do dzieci i
mtodziezy nadmiernie
korzystajacych z
Internetu/komputera,
ich bliskich i rodzin

Finansowanie:
Krajowe Biuro
ds..
Przeciwdziatania
Narkomanii

Miejsce
realizacji:
Krakow, ul.
Lubelska 4/3

06.02.2020

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

Grupa wsparcia
dla kobiet

13.02.2020

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

Grupa wsparcia
dla kobiet

20.02.2020

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

Grupa wsparcia
dla kobiet

27.02.2020

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

Grupawsparcia
dla kobiet

Gotowina Sukces
Program reintegracji
spotecznej
adresowany do oséb
uzaleznionych od
substancji
psychoaktywnych, ich
rodzini bliskich

Finansowanie:
Krajowe Biuro
ds..
Przeciwdziatania
Narkomanii

09.01.2020

10.00-
12.00

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

16.01.2020

10.00-
12.00

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

23.01.2020

10.00-
12.00

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

30.01.2020

10.00-
12.00

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

06.02.2020

10.00-
12.00

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

Grupa wsparcia
dla kobiet

13.02.2020

10.00-
12.00

Trening
prowadzenia
gospodarstwa
domowego

Grupa wsparcia
dla kobiet
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Trening
10.00- prowadzenia
12.00 gospodarstwa
20.02.2020 domowego

Grupa wsparcia
dla kobiet

Trening
10.00- prowadzenia
12.00 gospodarstwa
27.02.2020 domowego

Grupa wsparcia
dla kobiet

Edukacja
Dziatania realizowane 28.01.2020 X _ dotyczaca 2 3
wolontaryjnie przez niedyskryminagji

cztonkéw - Edukacja
Stowarzyszenia 17.02.2020 X dotyczaca 5 3 4 5
niedyskryminacji

Przeprowadzona przez kontrolujacych analiza w powyzszym zakresie wskazuje na to, ze:

-wbrew powyzej wskazanym zapewnieniom podmiotu z dnia 2 marca 2020 r., w kazdym dniu,
w ktorym Zleceniobiorca realizowat zajecia grupowe w ramach innych prowadzonych przez
siebie projektow, Uczestnicy projektu AZAS brali udziat w zajeciach grupowych,

-w przypadku projektu Tur de Parents, ktéry stanowi trening umiejetnosci rodzicielskich
skierowany do oséb uzaleznionych i ich rodzin - w tych samych dniach podmiot realizowat
wramach projektu AZAS zajecia o tym samym charakterze (trening umiejetnosci
rodzicielskich), dla tozsamej grupy beneficjentéw (odbiorcami ustug specjalistycznych sg m.in.
rodzice z problemem uzaleznien),

-w przypadku projektu Gotowi na sukces, ktéry stanowi program reintegracji spotecznej
adresowany do 0séb uzaleznionych od substancji psychoaktywnych, ich rodzin i bliskich - w
tych samych dniach oraz w tych samych godzinach podmiot realizowat w ramach projektu
AZAS zajecia grupowe (Trening prowadzenia gospodarstwa domowego).

Kontrolujacy nie mieli mozliwosci zweryfikowania ilosci przeprowadzonych zajec
o charakterze grupowym z listami obecnosci Uczestnikdw na tych zajeciach, gdyz tego typu
listy nie byty prowadzone. W pismie z dnia 10 czerwca 2020 r. Zleceniobiorca wyjasnit,
ze swoja obecnos$¢ na zajeciach grupowych Uczestnicy potwierdzali kazdorazowo sktadajac
czytelny podpis w MKU. Dodatkowo w ocenie podmiotu przepisy RODO nie pozwalajg na
prowadzenie zbiorowej listy obecnosci ze wzgledu na ochrong danych osobowych Uczestnikow
(ujawnienie danych osobowych jednego Uczestnika, innym Uczestnikom). Zapisy umowy, jak i
warunki otwartego konkursu ofert, nie obliguja podmiotu do prowadzenia list obecnosci
Uczestnikow na zajeciach.
Podsumowujac, w zakresie ewidencji prowadzonych przez podmiot zaje¢ grupowych
stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:
1) Zajecia grupowe ewidencjonowane byty w dokumentacji Uczestnikow jako indywidualne.
2) Zajecia grupowe, ktére prowadzone byty jednoczesnie w ramach obu zadan zleconych,
zostaty wykazane do rozliczenia dotacji podwdijnie.
1.2.Teleporady.

Od 16 marca 2020 r., w zwiazku z zaistnieniem stanu pandemii spowodowanej wirusem SARS-
COV-2, podmiot $wiadczyt ustugi z zastosowaniem alternatywnych srodkéw komunikacji
w formie teleporad. Z przeprowadzonych ustug tego typu Zleceniobiorca, zgodnie z
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ustaleniami powzietymi z Realizatorem, przedktadat dzienne raporty z teleporad. Raporty
przedktadane byty codziennie.

Pracownicy socjalni w wyniku dziatann zwigzanych z monitorowaniem udziatu Uczestnikéw w
projekcie AZAS otrzymywali od nich informacje, z ktérych wynikato, ze rzeczywisty czas
trwania teleporad byt krétszy od tego, ktdry zaewidencjonowany zostat przez Specjalistéw
PTPWS w MKU. W mailu z dnia 3 kwietnia 2020 r. Realizator zwrocit sie z prosba do podmiotu
o odniesienie sie do tej kwestii. W dniu é kwietnia 2020 r. Zleceniobiorca przestat informacje o
tresci: ,(...) prosze o informacje na podstawie jakiego Zrodta zostata stworzona przestana przez
Panstwa tabela? Specjalisci zatrudnieni w ramach projektu w momencie rozpoczecia i
zakonczenia udzielania swiadczenia zapisujg godziny. Prosze o informacje czy uczestnicy
projektu réwniez prowadzg notatki godzin rozpoczecia i zakonczenia ustugi, czy tez podaja
Panstwu informacje "z gtowy" podczas rozmowy z pracownikiem socjalnym. W naszej ocenie
przedstawione przez nas Panstwu zestawienia odpowiadaja rzeczywistym czasom
realizowania ustug i sa poparte stosownymi notatkami w dokumentacji uczestnikow, jak
rowniez z zapiséw czasu trwania potaczenia w telefonach. W zwiazku z powyzszym
podtrzymujemy nasze stanowisko co do czasu trwania swiadczonych ustug”. Z uwagi na brak
mozliwosci wykazania, czy wiarygodnymi sg informacje pozyskane od podmiotu, czy tez od
Uczestnikdw, Realizator w mailu z dnia é kwietnia 2020 r. poinformowat Zleceniobiorce o
przyjeciu ztozonego wyjasnienia i uwzglednieniu do rozliczenia dotacji wskazanej przez
podmiot ilosci godzin teleporad.

Pracownicy realizatora podijeli rowniez probe pozyskania billingdw od Uczestnikow
korzystajacych ze wsparcia PTPWS. W wiekszosci Uczestnicy odmowili pracownikom
socjalnym udostepnienia tego typu dokumentacji, jednakze w kilku przypadkach pozyskane
zostaty zrzuty z ekranu telefondéw (screeny). Uczestnicy poinformowali pracownikow
socjalnych, ze czas potaczen wykazany na zrzutach z ekranu telefonu, jest rzeczywistym

czasem trwania ustugi. Omawiane tu sytuacje przedstawia ponizsza tabela.

Przedziat Czas wsparcia Adnotacja
Data casowy wykazany e Czy wystapita zgodnoﬁ'c' pomiedz'y urzedowa i zrzut
" " przez PTPWS danymi z MKU a danymi ze zrzutow zekranu
Uczestnik udzielonego | wykazany zrzutu ekranuw : s e
: (z § ekrandw telefonéw Uczestnikdw telefonu -
wsparcia przez - minutach s
PTPWS doktadnoscia nr zatacznika
do 5 minut) do protokotu
(wytaczenie 07.04.202 13:00- s
Pk .04.2020 14:00 60 minut 00:57:36 Tak 8
) . . Nie - czas wykazany przez
(wytaczenie 14:15- . 39min.9s.i45 " :
SaTEE) 08.04.2020 16:00 105 minut it 98 & podmiot jest d‘!’.LJZSZV o okoto 19 9
minut
(wytaczenie 13:00- : Aa. Nie - czas wykazany przez
jawnosci) 02.04.2020 14:00 o0 minnt i podmiot jest dtuzszy o 11 minut 7
) Nie - czasy wykazany przez
t 00- . . L. .
“;;"Wiffc?)'e 24.03.2020 113;%% 60 minut 00:54:05 podmiot jest diuzszy o okoto 5 5
) minut
: T Nie - czas wykazany przez
(‘gﬁf::c?;e 23.03.2020 1101%% 60 minut max. 5 minut podmiot jest dtuzszy o okoto 55 3
) minut
; 0. Nie - czas wykazany przez
(?:\Lf;g;)'e 27.03.2020 11%%% 60 minut 23 min. 35sek. | podmiot jest dtuzszy o okoto 36 6
) minut
s M. Nie - czas wykazany przez
‘jgﬁfg;g;e 10.04.2020 1112'%% 30 minut 00:02:21 podmiot jest dtuzszy o okoto 27 11
) minut
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) 12:00- Nie - czas wykazany przez
Waes | 09042020 | a0 60 minut 51min.45s. | podmiot jest diuzszy o okoto 8 10
minut
. 12:00- Nie - czas wykazany przez
bacene 124082020 | G500 | 6Ominut | 11min.40s. | podmiotjest dtuzszy o okoto 48 4
minut
) Brak Nie - czas wykazany przez
[ty\:ficjfg;e 17.03.2020 | raportu 60 minut 6 min.44s. podmiot jest dtuzszy o okoto 53 2
‘ z teleporad minuty

Powyzsze zestawienie wskazuje na to, ze w 1 na 10 wskazanych przypadkéw wystapita
zgodnos¢ pomiedzy wykazanym przez PTPWS czasem realizacji teleporady, a czasem
jej trwania wykazanym przez Uczestnikéw. W przypadku ostatniej z wykazanych ustug,
w kolumnie 3 wskazano, iz w sytuacji tej nie byto raportu z teleporad, gdyz dokumentacja ta
sporzadzana byta przez Zleceniobiorce od 19 marca 2020 .

Kontrolujacy nie mieli mozliwosci przeprowadzenia weryfikacji czasu trwania teleporad z
czasem wynikajgcym z billingéw telefonicznych. Zleceniobiorca pierwotnie (w pismach z dnia
10 czerwca 2020 r., ¢ lipca 2020 r. oraz 22 lipca 2020 r.) odmowit Realizatorowi przekazania
billingdw telefonicznych, co argumentowat koniecznoscig zapewnienia nalezytej ochrony
danych osobowych osdb nieuczestniczacych w projekcie (na numery telefonéw, na ktére
dzwonia Uczestnicy projektu, dzwonia réwniez osoby trzecie, ktére nie sg Uczestnikami
projektu). W ocenie Zleceniobiorcy nr telefonu stanowi dane osobowe w rozumieniu ustawy o
ochronie danych osobowych, jak rowniez w rozumieniu zapiséw rozporzadzenia RODO.
Podmiot zwrdcit rowniez uwage, ze wczesniej (przed okresem pandemii) nie przewidziano
zaréwno $wiadczenia ustug w formie teleporad, jak i koniecznosci przedktadanie billingdw z
rozmow telefonicznych, w zwigzku z czym Stowarzyszenie nie podjeto odpowiednich dziatan
majacych na celu umozliwienie przekazania billingéw nie zawierajgcych danych oscbowych
0s6b nie biorgcych udziatu w projekcie. PTPWS nie posiada réowniez technicznych oraz
faktycznych mozliwosci anonimizacji danych, ktére nie dotycza beneficjentéw kontrolowanych
zadan. Co wiecej, z uwagi na pandemie i zamknigcie punkéw operatordw telefonii komarkowe;j,
PTPWS nie miat mozliwosci zakupu nowych kart SIM do dzwonienia - stad tez czes¢ swiadczen
w formie teleporad realizowana byta z prywatnych telefonéw oséb swiadczacych ustugi. W
ocenie podmiotu za wystarczajace potwierdzenie faktu czasu trwania przeprowadzonych
teleporad sa MKU Uczestnikow oraz dzienne raporty, ktore przekazywane byty na biezaco do
Realizatora.

Podczas wizji lokalnej, ktéra w ramach czynnosci kontrolnych przeprowadzona zostata
w siedzibie Zleceniobiorcy w dniu 27 lipca 2020 r., podmiot udostepnit billingi stuzbowych
telefondw, anonimizujac jednoczesnie wszystkie numery telefonéw, do ktérych lub z ktérych
wykonywane byty potgczenia. Tym samym kontrolujacy nie mieli mozliwosci dokonania
weryfikacji czasu trwania teleporad, ktore udzielone byty z telefondw, ktérych billingi
udostepniono.

Podsumowujgc, w zakresie ewidencji zrealizowanych teleporad stwierdzono wystepowanie

nastepujacych watpliwosci:

1) Przyjety przez Realizatora oraz PTPWS sposdb ewidencjonowania teleporad nie w petni
uwiarygadnia czas ich trwania.
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1.3.Korekty wymiaru czasu wsparcia.

Analiza dokumentacji wykazata, ze w zakresie wykazanego czasu trwania ustug
w dokumentacji nanoszone byty korekty. W 78 przypadkach stwierdzono nieprawidtowosé
polegajaca na tym, ze naniesiona korekta wymiaru czasu trwania ustugi w MKU Uczestnikow
nie zostata potwierdzona podpisami Specjalisty oraz Uczestnika, jak i nie zostata opatrzona
data jej sporzadzenia. Korekty w omawianym tu zakresie uwidaczniaja sie w dokumentacji
Uczestnikow w ten sposéb, ze pod wartoscig czasu trwania ustugi wykazang przez
Zleceniobiorce do rozliczenia dotacji, przebija inna (nizsza) wartos¢ lub widoczne
sg hieczytelne slady korekty. W toku realizacji zadania podmiot wyjasniat tego typu sytuacje
(np. mail z dnia 3 lutego 2021 r. dotyczacy tego typu korekt w MKU za miesigc grudziert 2020 .
u (wytaczenie jawnosci) i (wytaczenie jawnosci)) informujac, ze pierwotna wartosé czasu
trwania zaje¢ wpisywana byta przez Specjalistéw otéwkiem, wg planu w harmonogramie, a
kolejno po zrealizowanej ustudze wpisywana byta wartoéé faktycznego czasu jej trwania.
Kontrolujacy podjeli probe wymazania gumka do otdwka kilku losowo wybranych pierwotnych
(sprzed korekty) wpiséw czasu trwania ustugi, jednakze okazuje sietobyé niemozliwym
(wartosci sprzed korekty sa nieusuwalne). W ocenie kontrolujacych oznacza to, ze pierwotna
wartos¢ nie zostata zapisana otowkiem. Brak daty korekty oraz podpiséw Specjalisty i
Uczestnika potwierdzajacych prawidtowosc jej sporzadzenia, nie pozwalaja jednoznacznie
okresli¢, ktéra jednostka czasu trwania ustugi powinna zostac uznana za wiazaca do rozliczenia
dotacji. W sytuacjach tych kontrolujacy przyjeli rozstrzygniecie na korzys¢ podmiotu, zgodnie z

ktérym za kwalifikowalne uznane zostaty wartosci wykazane do rozliczenia dotacji.

Stwierdzone nieprawidtowosci w omawianym tu zakresie obrazuje ponizsza tabela.

. czas trwania ustugi
czas tima_nla przed korekta
Nazwisko i imie Data ustugi Specjalista kus ad! d (wartosé w
Uczestnika wg MKU Swiadczacy ustuge wykazany do minutach lub
rozliczenia i
dotacji wartosc
nieczytelna)

(wylaczenie jawnosci) 2019-12-04 (wytaczenie jawnosci) 180 wartoé¢ nieczytelna
(wylgczenie jawnosci) 2019-12-09 (wylaczenie jawnosci) 360 wartoé¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2019-12-09 (wytaczenie jawnosci) 180 60
(wytaczenie jawnoséci) 2019-12-12 (wytaczenie jawnosci) 120 60
(wylaczenie jawnoséci) 2020-01-02 (wytaczenie jawnosci) 240 wartoéé nieczytelna
(wylaczenie jawnoséci) 2020-01-02 (wytaczenie jawnosci) 240 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-02 (wytaczenie jawnosci) 240 wartoé¢ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-02 (wytaczenie jawnosci) 240 120
{wylaczenie jawnoséci) 2020-01-02 (wytaczenie jawnosci) 240 warto$¢ nieczytelna
(wytaczenle jawnosci) 2020-01-03 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wylaczenie jawnoéci) 2020-01-03 (wylaczenie jawnosci) 180 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-03 (wytaczenie jawnosci) 240 60
(wylaczenie jawnoséci) 2020-01-07 (wytaczenie jawnosci) 180 wartos¢ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-07 (wylaczenie jawnosci) 360 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-07 (wytaczenie jawnosci) 180 120
(wylaczenie jawnoéci) 2020-01-07 (wylaczenie jawnoéci) 180 warto$é nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-07 (wylaczenie jawnosci) 180 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-07 (wylaczenie jawnosci) 180 warto$¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnoéci) 2020-01-08 (wytaczenie jawnosci) 180 60
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(wytaczenie jawnosci) 2020-01-08 (wyltaczenie jawnosci) 300 wartos¢ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-08 (wytaczenie jawnosci) 360 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-08 (wytaczenie jawnosci) 380 warto$¢ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-09 (wylaczenie jawnosci) 360 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-13 (wylaczenie jawnosci) 180 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-14 (wytaczenie jawnosci) 180 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-14 (wylaczenie jawnosci) 180 wartos€ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-14 (wylaczenie jawnosci) 180 wartos¢ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-15 (wylaczenie jawnosci) 240 180
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-15 (wytaczenie jawnosci) 360 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-15 (wylaczenie jawnosci) 360 wartos¢ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-15 (wytaczenie jawnosci) 360 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-16 (wylaczenie jawnosci) 240 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-16 (wytaczenie jawnosci) 360 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-16 (wytaczenie jawnosci) 240 120
(wylgczenie jawnosci) 2020-01-20 (wytaczenie jawnosci) 360 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-20 (wylaczenie jawnosci) 180 60
(wylaczenie jawnosci) | 2020-01-21 (wylaczenie jawnosci) 240 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-21 (wylaczenie jawnosci) 180 60
(wylgczenie jawnosci) 2020-01-21 {wylgczenie jawnosci) 180 60
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-22 (wylaczenie jawnosci) 180 warto$¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-22 (wylaczenie jawnosci) 300 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-22 (wytaczenie jawnosci) 300 warto$¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) | 2020-01-22 (wylaczenie jawnosci) 360 wartosé nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-23 (wylaczenie jawnosci) 360 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-24 (wylaczenie jawnosci) 240 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-24 (wytaczenie jawnosci) 180 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-27 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-27 (wytaczenie jawnosci) 180 680
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-27 (wylgczenie jawnosci) 180 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-27 (wytaczenie jawnosci) 180 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-27 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-27 (wylaczenie jawnosci) 90 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-28 (wytaczenie jawnosci) 240 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-28 (wylaczenie jawnosci) 180 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-28 (wylgczenie jawnosci) 300 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-30 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-30 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-30 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-31 (wylaczenie jawnosci) 240 680
(wytaczenie jawnosci) 2020-01-31 (wylaczenie jawnosci) 180 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-01-31 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wytgczenie jawnosci) 2020-01-31 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-03 (wylgczenie jawnosci) 360 120
(wylaczenie jawnosci) 2020-02-06 (wylaczenie jawnosci) 240 120
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-06 (wylaczenie jawnosci) 360 wartos¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-11 (wylaczenie jawnosci) 360 wartos¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-11 (wylaczenie jawnosci) 360 wartosé nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-17 (wylaczenie jawnosci) 240 wartosé nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-20 (wylaczenie jawnosci) 240 wartos¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-25 (wylaczenie jawnosci) 240 wartosé nieczytelna
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(wylaczenie jawnosci) 2020-02-26 (wylaczenie jawnosci) 120 60
(wylgczenie jawnosci) 2020-02-27 (wytgczenie jawnosci) 120 wartosé nieczytelna
(wylaczenie jawnoséci) 2020-02-27 (wylaczenie jawnosci) 240 60
(wylaczenie jawnosci) 2020-02-28 (wylaczenie jawnosci) 180 wartoéé nieczytelna
(wylaczenie jawnoséci) 2020-02-28 (wylaczenie jawnosci) 120 60
(wytaczenie jawnosci) 2020-02-28 (wytaczenie jawnoséci) 240 wartos¢ nieczytelna
(wylaczenie jawnosci) 2020-02-28 (wylaczenie jawnoéci) 120 warto$¢ nieczytelna
(wytaczenie jawnoséci) 2020-03-10 (wytaczenie jawnosci) 240 120

Numery kart kontroli do wskazanych w tabeli przypadkéw zawarto w zataczniku nr 1
do protokotu, w opisie dotyczacym kazdej ze wskazanych ustug oraz w zataczniku nr 13
stanowigcym wykaz kart kontroli z cze$ci merytorycznej protokotu.

W przytoczonych w powyzszej tabeli sytuacjach, w ktérych czas trwania ustugi sprzed korekty
byt czytelny (52 przypadki) stwierdzono, ze:

—dorozliczenia dotacji podmiot wykazat tacznie 12 270 minut (tj. 204,50 godzin),

-czytelne wartosci sprzed korekty wyniosty tacznie 4 620 minut (tj. 77 godzin).

Tym samym w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci w zakresie korekt czasu trwania
spotkania Specjalisty z Uczestnikiem, za niekwalifikowalne uznano 7650 minut (tj. 127,50
godziny) trwania ustug. W pozostatych 26 wykazanych w powyzszej tabeli przypadkach,
wartosci czasu trwania ustugi sprzed korekty byty niemozliwe do odczytania, co uniemozliwito
kontrolujacym okreslenie roznicy pomiedzy wykazana pierwotnie liczba godzin, a liczba godzin
podana do rozliczenia dotacji.

Podsumowujac, w zakresie sporzadzonych w dokumentacji korekt stwierdzono nastepujace

nieprawidtowosci:

1) Korekty wymiaru czasu trwania spotkania Specjalisty z Uczestnikiem, ktére
ewidencjonowane sa w MKU, sporzadzone zostaty w sposéb nieprawidtowy, tj. nie zostaty
opatrzone data ich sporzadzenia oraz podpisami Uczestnika i Specjalisty dokonujacego
korekty.

1.4.Czas pracy Specjalistow.

Kontrolujacy dokonali analizy dokumentacji Uczestnikéw pod katem dziennego czasu
swiadczenia ustug przez Specjalistébw. W tym celu podliczono liczbe godzin jaka Specjalisci
poswigcaja na spotkania z Uczestnikami w ciagu jednego dnia w ramach obu zadan zleconych
(ustugi specjalistyczne i ustugi wzmacniajace). Stwierdzono, ze w ciggu 206 dni realizacji
zadania (ustugi specjalistyczne), wystapito 105 sytuacji (wyszczegdlnionych w ponizszej tabeli),
w ktérych Specjalisci PTPWS wykazali w MKU Uczestnikéw przeprowadzenie dziennie od 10
do 56 godzin bezposredniej pracy z Uczestnikami. Czas ten nie uwzglednia przerw pomiedzy
spotkaniami, czasu na dojazdy Specjalistéw do/z miejsca realizacji ustugi, jak i czasu
na sporzadzenie dokumentacji, rozliczanego dodatkowo w ramach ustug specjalistycznych.

taczny wymiar czasu trwania spotkan
Data - o . z Uczestnikami, wykazany przez Specjalistéw
. Specjalista PTPWS $wiadczacy o i .
realizacji 2 ) w MKU Uczestnikéw w danym dniu
ustugi w danym dniu ’
ustug w ramach obu zada# zleconych
w minutach w godzinach
2019-10-01 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2019-11-26 (wylaczenie jawnosci) 600 10
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2019-11-27 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2019-12-09 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2019-12-18 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-02-04 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-02-05 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-02-06 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-02-19 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-02-20 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-02-25 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-03-06 (wytaczenie jawnosci) 600 10
2020-01-09 (wytaczenie jawnosci) 630 10,5
2019-10-16 (wytgczenie jawnosci) 660 11
2019-10-30 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2019-11-29 (wylaczenie jawnosci) 660 11
2019-12-03 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2019-12-04 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2019-12-06 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2019-12-11 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2019-12-12 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2019-12-17 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2020-01-24 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2020-02-27 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2020-03-02 (wytaczenie jawnosci) 660 11
2019-11-13 (wytaczenie jawnosci) 720 12
2020-01-16 (wytgczenie jawnosci) 720 12
2020-01-30 (wytaczenie jawnosci) 720 12
2020-01-31 (wytaczenie jawnosci) 720 12
2020-02-04 {wytaczenie jawnosci) 720 12
2020-02-10 (wytaczenie jawnosci) 720 12
2020-02-18 (wytaczenie jawnosci) 720 12
2020-02-28 (wytaczenie jawnosci) 720 12
2020-03-09 (wylaczenie jawnosci) 720 12
2020-03-10 (wytaczenie jawnosci) 720 12
2019-12-04 (wytaczenie jawnosci) 780 13
2019-12-13 (wytaczenie jawnosci) 780 13
2020-01-03 (wylaczenie jawnosci) 780 13
2020-02-11 (wytaczenie jawnosci) 780 13
2020-02-13 (wytaczenie jawnosci) 780 13
2020-01-23 (wylaczenie jawnosci) 810 13,5
2019-11-19 (wytaczenie jawnosci) 840 14
2019-11-29 (wytgczenie jawnosci) 840 14
2020-01-07 (wytaczenie jawnosci) 840 14
2020-01-16 (wytaczenie jawnosci) 840 14
2020-01-30 (wytgczenie jawnosci) 840 14
2020-02-11 (wytaczenie jawnosci) 840 14
2020-02-13 (wytgczenie jawnosci) 840 14
2020-02-18 (wytaczenie jawnosci) 840 14
2020-03-03 (wytaczenie jawnosci) 840 14
2019-10-04 (wytaczenie jawnosci) 900 15
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2019-12-10 (wyltaczenie jawnosci) 900 15
2019-12-12 (wytaczenie jawnosci) 900 15
2019-12-18 (wytaczenie jawnosci) 900 15
2020-02-20 (wytgczenie jawnosci) 900 15
2020-02-20 (wylaczenie jawnosci) 900 15
2020-01-27 (wytaczenie jawnosci) 930 15,5
2020-02-06 (wytaczenie jawnosci) 960 16
2020-02-12 {wytaczenie jawnosci) 960 16
2020-02-25 (wytaczenie jawnosci) 960 16
2020-03-03 (wytaczenie jawnosci) 960 16
2020-01-08 (wytaczenie jawnosci) 1020 17
2020-01-14 (wytgczenie jawnosci) 1020 17
2020-03-04 (wytaczenie jawnosci) 1020 17
2020-03-05 (wytaczenie jawnosci) 1020 17
2019-11-14 (wytaczenie jawnoici) 1020 17
2019-11-22 (wytaczenie jawnosci) 1080 18
2020-02-06 (wytaczenie jawnosci) 1080 18
2020-03-10 (wytaczenie jawnosci) 1080 18
2019-10-25 {wytgczenie jawnosci) 1140 19
2019-12-10 (wytaczenie jawnosci) 1140 19
2019-11-15 {wytagczenie jawnosci) 1200 20
2019-12-03 (wytaczenie jawnosci) 1200 20
2020-01-02 (wylaczenie jawnosci) 1200 20
2020-02-03 {wytaczenie jawnosci) 1200 20
2020-02-27 (wytaczenie jawnosci) 1200 20
2019-11-28 (wytaczenie jawnosci) 1230 20,5
2019-11-20 {wytaczenie jawnosci) 1260 21
2019-12-06 (wytaczenie jawnosci) 1260 21
2019-12-16 (wytaczenie jawnosci) 1260 21
2019-11-28 (wylaczenie jawnoéci) 1320 22
2019-12-12 (wytaczenie jawnosci) 1320 22
2020-01-15 (wylgczenie jawnosci) 1320 22
2020-01-22 (wytaczenie jawnosci) 1320 22
2020-02-13 (wylgczenie jawnosci) 1320 22
2020-03-05 (wytgczenie jawnosci) 1320 22
2019-11-14 (wylaczenie jawnosci) 1440 24
2020-02-27 (wytgczenie jawnoici) 1470 24,5
2019-12-13 (wytaczenie jawnosci) 1570 26,17
2019-11-08 (wytaczenie jawnosci) 1650 27,5
2020-01-28 {wytaczenie jawnosci) 1680 28
2019-11-22 {wytaczenie jawnosci) 1710 28,5
2019-12-20 (wytaczenie jawnosci) 1860 31
2019-11-29 {wytaczenie jawnosci) 1980 33
2020-02-07 (wyltaczenie jawnosci) 2460 41
2020-01-24 (wytaczenie jawnosci) 2580 43
2020-03-09 {wytaczenie jawnosci) 2580 43
2020-02-28 (wytaczenie jawnosci) 2610 43,5
2020-01-17 (wytaczenie jawnosci) 2640 44
2020-02-21 (wytaczenie jawnosci) 2730 45,5
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2020-01-10 {wytaczenie jawnosci) 2760 46
2020-01-31 (wytaczenie jawnosci) 2820 47
2020-03-06 (wytaczenie jawnosci) 2880 48
2020-02-14 (wyltgczenie jawnosci) 3090 51,5
2020-02-17 (wytaczenie jawnosci) 3360 56

Z powyzszych danych, 35 przypadkéw stanowia sytuacje, w ktérych Specjalisci prowadzili
spotkania z Uczestnikami od 10 do 12 godzin dziennie. Kontrolujacy zaktadaja, ze ten czas
pracy jest mozliwy do realizacji, jednakze watpliwos¢ wzbudza mozliwos¢ efektywnej pracy
z Uczestnikami przy minimalnej liczbie przerw pomiedzy spotkaniami lub ich braku (biorac
pod uwage specyfike obu zadan zleconych realizowanych przez podmiot, jak i deklarowany
dzienny wymiar realizacji zadan, tj. od 08.00 do 20.00).

Pozostatych 70 przytoczonych w powyzszej tabeli przypadkéw stanowia sytuacje, w ktérych
Specjalisci PTPWS wykazali w MKU Uczestnikéw, ze czas ich bezposredniej pracy
z Uczestnikami wynosit od 13 do 56 godzin dziennie. W ocenie kontrolujacych czas ten jest
niewiarygodny, gdyz przekracza dzienny czas realizacji zadan przez podmiot, acowiecej
w sytuacjach przekraczajacych 24 godziny pracy, jest niemozliwy do realizacji w ciggu doby.
Analiza ta potwierdza stusznos¢ wskazanych w opisie dotyczacym zajeé grupowych wnioskow,
z ktérych wynika, ze Specjaliéci PTPWS wykazywali realizacje zaje¢ grupowych, jako majacych
charakter indywidualny.

Wskazane w powyzszej tabeli sytuacje zestawiono z przedtozonymi przez podmiot do kontroli
miesiecznymi kartami czasu pracy Specjalistéw (zatacznik nr 12 do protokotu). Zleceniobiorca
nie przedtozyt karty czasu pracy Specjalisty (wytaczenie jawnosci), co jak wyjasnit w pismie z
dnia 25 listopada 2019 r. wynikato z tego, Zze osoba tarealizowata swiadczenia na rzecz
Uczestnikow na polecenie (wytaczenie jawnosci), gdyz byta zatrudniona w prowadzonej przez
niego kancelarii prawnej. W sytuacjach, kiedy (wytaczenie jawnosci)z przyczyn niezaleznych
nie moégt realizowac ustug na rzecz Uczestnikdw, zgodnie z par. 2 ust. 2 umowy wolontaryjnej,
zobowiazany byt do zorganizowania zastepstwa, ktére realizowata (wytgczenie jawnosci).

Biorac powyzsze pod uwage, przeanalizowano 103 sytuacje, w ktérych porownano wykazany

w powyzszej tabeli dzienny czas Swiadczenia ustug przez Specjalistéw wynikajacy z MKU

Uczestnikow, z miesiecznymi kartami czasu pracy, w ktérych wykazany jest dzienny wymiar

pracy kazdego ze Specjalistéw. Rowniez ta analiza dotyczy pracy Specjalistéw swiadczonej w

ramach obu zadan zleconych.

Stwierdzono, ze:

-we wszystkich 103 przypadkach wystapita niezgodnod¢ pomiedzy czasem pracy
(bezposrednie spotkania z Uczestnikami) wykazanym przez Specjalistow w MKU
Uczestnikow, a czasem pracy wykazanym przez nich w kartach czasu pracy; niezgodnos¢ ta
wystapita na poziomie tacznej liczby godzin pracy wykazanej w omawianej tu dokumentacji w
ramach obu zadan zleconych i/lub na poziomie kazdego z zadan odrebnie,

-w 86 przypadkach dzienny czas bezposrednich spotkan Specjalistéw z Uczestnikami,
wykazany w MKU Uczestnikow, przekraczat dzienny czas pracy Specjalistéw wykazany w
kartach czasu pracy; co wiecej, przeanalizowany czas pracy wykazany w MKU nie obejmowat
przerw pomiedzy spotkaniami, czasu na dojazdy do/z miejsca swiadczenia ustug, jak i czasu na
sporzadzenie dokumentacji, co oznacza, ze wrzeczywistosci réznica pomiedzy danymi
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wykazanymi w MKU, a kartami czasu pracy byta jeszcze wigksza, niz wykazano w zataczniku
nr 12 do protokotu,

-w 6 przypadkach czas bezposrednich spotkan Specjalistow z Uczestnikami wykazany w MKU,
byt réwny z czasem pracy wykazanym w kartach czasu pracy, jednakze biorac pod uwage fakt,
iz analizowany czas spotkann z MKU nie uwzglednia przerw pomiedzy spotkaniami, czasu
na sporzadzenie dokumentacji i dojazd - rowniez wtej sytuacji stwierdza sie niezgodnos$c
danych wykazywanych przez Specjalistéw w prowadzonej przez nich dokumentacji,

-w 11 przypadkach czas bezposrednich spotkarn Specjalistow z Uczestnikami wykazany
w MKU byt nizszy (maksymalnie o 2 godziny) od tacznego czasu pracy wykazanego w kartach
czasu pracy, jednakze w podziale na poszczegdlne zadania zgodno$¢ pomiedzy analizowanymi
danymi nie wystgpita.

Kazdy przypadek szczegdtowo zostat opisany w zataczniku nr 12 do protokotu.

Kontrolujacy nie mieli mozliwosci poréwnania wykazanych w MKU dni pracy Specjalistow
z listami ich obecnosci w pracy, gdyz w pismie z dnia 4 sierpnia 2019 r. podmiot odmdwit
przedtozenia list obecnosci, gdyz w jego ocenie objete s3a one tajemnica zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami prawa.

Podsumowujac, w zakresie wykazanego w dokumentacji dziennego czasu swiadczenia ustug

przez Specjalistow, stwierdzono wystepowanie nastepujacych nieprawidtowosci:

1) Wykazany dzienny czas realizacji ustug w powyze]j opisanych sytuacjach, jak i w sytuacjach
wykazanych w zataczniku nr 1 do protokotu, wzbudza watpliwosci co do ich wiarygodnosci.

2) Prowadzona przez Specjalistébw dokumentacja dotyczaca ewidencji czasu pracy (czas
trwania ustug w MKU oraz czas pracy wg kart czasu pracy) jest niespdjna.

1.5.Liczba kwalifikowalnych do rozliczenia godzin ustug.

Przeprowadzona przez kontrolujacych analiza realizacji ustug (zatacznik nr 1 do protokotu),

poza opisanymi powyzej, w niektorych przypadkach wykazata dodatkowe nieprawidtowosci:

1) W zakresie czasu wykonywania niektorych ustug:

a) bezposrednia praca z rodzing wykraczata poza zakres godzin od 08.00 do 20.00,
b) czas zwiazany z prowadzeniem dokumentacji zwiagzanej z ustuga wykraczat poza zakres
godzin od 08.00 do 20.00.

2) Specjalisci PTPWS wykazywali, ze czas zakorczenia jednej ustugi, byt jednoczesnie czasem
rozpoczecia kolejnej, winnym miejscu do ktorego nalezato dojechac (nie uwzgledniono
czasu przejazdu pomiedzy ustugami).

3) Czas trwania zaje¢ wydtuzany byt przez Specjalistéw w stosunku do planu
w harmonogramie. Kontrolujacy stwierdzili wystgpienie sytuacji, w ktérych czas ten
kolidowat z czasem trwania innych zajec Specjalisty/Uczestnika (tj. czas ten naktadat sie na
czas trwania innej/kolejnej ustugi).

4) W ramach specjalistycznych ustug wspierania rodziny do rozliczenia dotacji wykazano
ustugi realizowane przez podmiot w ramach zadania finansowanego z innych Zrddet,
tj. Mtodziezowego Klubu Profilaktycznego.

5) Wykazane do rozliczenia dotacji ustugi byly niezgodne z zakresem realizacji zadania
(np. odrabianie lekcji).

6) Ustugi nie zostaty potwierdzone podpisem Uczestnika (nie dotyczy teleporad).
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7) Ustugi realizowane byty przez Specjalistéw, ktérzy nie posiadajag uprawnien
doich prowadzenia (zgodnie z opisem przedstawionym w czesci protokotu dotyczacej
personelu zaangazowanego w realizacje zadania).

Sposob rozliczenia ustug w niniejszych przypadkach opisano we wstepie do punktu 1.1

protokotu. Szczegdtowy opis rozliczenia ustug tego typu przedstawiono w zataczniku nr 1 do

protokotu.

Stwierdzone przez kontrolujacych nieprawidtowosci w ewidencjonowaniu realizacji ustug

(wykazane w zataczniku nr 1 do protokotu) przetozyty sie na mozliwa do rozliczenia liczbe

godzin ustug. Analiza realizacji ustug wykazata, ze czas ich trwania rézni sie od tego, ktéry
wykazany zostat przez podmiot w MZWU (karty kontroli od 40 do 49) do rozliczenia dotacji.

Roznice te obrazuje ponizsza tabela.

Liczba godzin uznanych
za niekwalifikowalne
Liczba godzin awiec:
. . uznanych za wiec:
Liczba godzin wykazana Lwalifik | P . .
rzez podmiot walifikowalne po réznica pomiedzy liczba
Okres realizacji ustug P . ; analizie godzin wykazana przez
dorozliczenia PreBR i GTal dmiot d i F
dokumentacji (wg MZWU) BFZzep ] padmiot.agrozliczenia
przez dotacji, a liczba godzin
kontrolujacych uznanych za
kwalifikowalne przez
kontrolujacych
sierpien 145,45 111,392 34,06
wrzesien 274,37 233,57 40,80
2019 pazdziernik 355,52 339,32 16,20
" [istopad 479,13 330,22 148,91
grudzien 456,57 286,05 170,52
tacznie 2019+, 1711.04 1300.,55 41049
styczen 517,60 292,34 225,26
luty 690,00 383,82 306,18
2020 marzec 435,07 300,84 134,23
" [kwiecien 247,90 247,82 0,08
maj 288,01 282,98 5,03
kacznie 2020r. 2178,58 1507,80 670,78
kacznie 2019r.12020 . 3889,62 2808,35 1081,27

Z powyzszego wynika, ze liczba godzin uznanych przez kontrolujacych za niekwalifikowalne
w catym okresie objetym kontrolg wyniosta 1081,27, w tym:

-410,49 godziny w 2019,
-670,78 godziny w 2020 .
Dotacja pobrana przez podmiot za realizacje ustug, co do ktérych stwierdzono,
ze sg niekwalifikowalne, stanowi dotacje nienaleznie pobrana.
Liczba godzin Koszt realizacji jednej Kwota dotacji
uznanych za godziny ustugi nienaleznie
niekwalifikowalne (zgodnie zumowa) pobranej
2019r. 410,49 40,00 zt 16 419,60 zt
2020r. 670,78 42,00 z¢ 28172,69 zt
tacznie 1081,27 n.d. 44 592,29 z¢
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W wyniku kontroli jednoznacznie ustalono, ze kwota w wysokosci 44 592,29 zt stanowi
dotacje pobrang nienaleznie, zatem kwota ta winna by¢ zwrécona Zleceniodawcy.

Woptyw na uznanie powyzej wskazanej kwoty dotacji za nienaleznie pobrana miaty przede

wszystkim takie nieprawidtowosci w sposobie ewidencjonowania ustug, jak:

1) Wykazywany przez Specjalistéow PTPWS dzienny czas trwania ustug wykraczat poza
deklarowane przez podmiot godziny realizacji zadania (tj. od 8.00 do 20.00).

2) Zajecia o charakterze grupowym ewidencjonowane byly przez Specjalistéw PTPWS
jako zajecia o charakterze indywidualnym.

3) Zajecia o charakterze grupowym realizowane byty w tym samym czasie, przez tego samego
Specjaliste PTPWS, wramach dwdch zadan zleconych (tj. ustug wzmacniajacych i ustug
specjalistycznych), co wptyneto na podwadjne finansowanie tych ustug.

4) Ustugi swiadczone w ramach ustug specjalistycznych byty ustugami realizowanymi
w ramach zadania finansowanego z innego Zrédta (Mtodziezowy Klub Profilaktyczny),.

5) Czas trwania jednych ustug kolidowat z czasem trwania innych, co wptyneto na podwdjne
finansowanie naktadajacego sie na siebie czasu trwania tych ustug.

6) Zajecia byty niezgodne z zakresem rzeczowym zadania (np. odrabianie lekgji),

7) Ustugi, trwaty krécej niz zadeklarowano w MKU (teleporady), na co wskazuje adnotacja
urzedowa pracownikow socjalnych.

Szczegdtowy opis dotyczacy przyczyny niekwalifikowania ustug zawarte zostaty w zataczniku
nr 1 do protokotu.

2. Merytoryczny opis swiadczonych ustug.

Zgodnie z warunkami otwartego konkursu ofert:

ust. 3: ,Oferent wytoniony w ramach otwartego konkursu ofert, zwany dalej ,Zleceniobiorca”,

zobowiazany jest do realizacji Ustug zgodnie z art. 10 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011

r. o wspieraniu rodziny i pieczy zastepczej i zapewnienia w szczegoélnosci nastepujacych form

wsparcia:

1) poradnictwo psychospoteczne;
2) trening umiejetnosci spotecznych:
3) poradnictwo rodzinne;

4) grupy edukacyjno-wspierajace;

z zastrzezeniem ust. 15.”

ust. 15: ,Formy wsparcia, o ktérych mowa w ust. 3, powinny uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) rozwdj umiejetnosci prowadzenia gospodarstwa domowego i gospodarowania budzetem
domowym, obejmujacy przede wszystkim: instruktaz i trening w zakresie utrzymania
czystosci w mieszkaniu, przestrzegania zasad higieny osobistej, przygotowywania positkéw,
planowania wydatkow;

2) rozwdj umiejetnosci opiekuriczo - wychowawczych rodzicéw z wykorzystaniem réznych
metod (np.coachingu rodzicielskiego, treningdw), w zakresie wzmacniania kompetencji
rodzicow w szczegdlnosci w nastepujacych obszarach:

a) dbanie o zdrowie dziecka,
b) ksztattowanie u dziecka umiejetnosci adekwatnych do etapu jego rozwoju
(np. samodzielnego spozywania positkéw, kontrolowania potrzeb fizjologicznych),
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c¢) organizacja planu dnia i przygotowanie dziecka do zajec¢ edukacyjnych (np. przygotowania
przyborow szkolnych, drugiego sniadania, odrabiania zadan),

d) stosowanie w procesie wychowania wzmocnien pozytywnych adekwatnych do rozwoju
dziecka,

€) wspomaganie rozwoju dzieci odpowiednio do ich wieku i indywidualnych cech
(np. uswiadamianie osobistego potencjatu dziecka, rozwijanie samodzielnosci i
umiejetnosci radzenia sobie z trudnosciami, zmniejszanie poczucia stygmatyzacji i
osamotnienia, rozwijanie kreatywnosci, uzdolnien, zainteresowan oraz rozwijanie
umiejetnosci zabawy i wypoczynku),

f) witaczanie dziecka w grupe réwiesnicza,

g) organizowanie czasu wolnego dziecka oraz wspélnej aktywnosci catej rodziny,

h) radzenie sobie w pojawiajacych sie problemach opiekunczo - wychowawczych,

i) utrzymanie kontaktu i budowanie relacji z dzieckiem wychowywanym poza rodzina;

3) wsparcie rodziny w budowaniu i utrzymywaniu wigzi spotecznych, w tym w szczegdlnosci
relacji z rodzing mieszkajaca oddzielnie, sasiadami;

4) rozwijanie kompetencji cztonkdéw rodziny w zakresie: komunikacji interpersonalnej,
nawiazywania, budowania i podtrzymywania relacji, kontrolowania emocji, wzajemnego
rozumienia i respektowania tozsamosci, potrzeb i uczu¢ drugiej osoby, rozwiazywania
sytuacji konfliktowych, unikania zachowan ryzykownych, zdrowego stylu zycia, podziatu
obowigzkdw zwiazanych z kompetencjami, o ktérych mowa w ust. 15 pkt 1 i 2, ze
szczegdlnym uwzglednieniem angazowania w nie rodzica/cztonka rodziny dotad mniej
angazujacego sie w ich realizacje;

5) ksztattowanie i wzmacnianie wiezi pomiedzy cztonkami rodziny, ze szczegdlnym
uwzglednieniem relacji pomiedzy dzieckiem/dzieémi a rodzicem z problemem zaburzen
psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualne] lub uzaleznienia; wspomaganie
umiejetnosci radzenia sobie cztonkow rodziny ze spotecznym odbiorem ww. problemow;

6) wsparcie rodziny w kontaktach z instytucjami, pomaganie w zatatwianiu spraw urzedowych;

7) poradnictwo rodzinne poszerzajace wiedze rodzicéw o procesach zachodzacych w systemie
rodzinnym;

8) dodatkowo, poza formami wsparcia okreslonymi w ust. 15 pkt 1-7, poradnictwo
psychospoteczne obejmowac powinno m.in. ksztattowanie umiejetnosci zaspokajania
podstawowych potrzeb zyciowych | umiejetnosci spotecznego funkcjonowania,
motywowanie do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji, pomoc w zrozumieniu istoty choroby
(ze szczegdlnym  uwzglednieniem  zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci
intelektualnej i uzaleznienia) i jej wptywu na funkcjonowanie cztonkéw rodziny.”

Kontrolujacy przeanalizowali 59 losowo wybranych MKU Uczestnikéw, zawierajacych tgcznie
194 sporzadzonych przez Specjalistéw opisow dotyczacych udzielonego wsparcia. Lista
przeanalizowanych w omawianym tu zakresie MKU przedstawiona zostata w zataczniku nr 13
do protokotu, w ktérym kazdemu z dokumentéw przypisano numer karty kontroli.

Przeprowadzona analiza wskazuje na to, ze czes¢ sporzadzanych przez Specjalistéw PTPWS
opiséw udzielonego wsparcia jest na tyle ogélna, ze nie wskazuje na kierunek wspétpracy
z Uczestnikiem.
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Zapisy Specjalisty typu:

- dotyczy biezacej sytuacji,
konsultacja psychiatryczna,

- dotyczy biezacego
funkcjonowania, konsultacja
psychiatryczna.

Sposréd 194 opisdéw, 10 stanowito zapisy lekarza psychiatry.
Osiem (a wiec 4,12% wszystkich przeanalizowanych zapiséw)
informowato o udzieleniu wsparcia w zakresie biezacej sytuacji
Uczestnika. Tego typu zapisy nie informuja Realizatora o efekcie
wizyty, kierunku pracy Specjalisty z Uczestnikiem - w ocenie
kontrolujacych udzielenie takiej informacji nie narusza tajemnicy
lekarskie], gdyz nie wymaga podawania szczegdtowych informacji
zwiazanych z leczeniem.

Pozostate 2 wpisy poszerzaty opis udzielonego wsparcia
ododatkowe informacje (1 - ,wskazania do terapii™; 2 - ,leki") -
tego typu zapisy pozwalajg Realizatorowi na stwierdzenie
kierunku pracy Specjalisty z Uczestnikiem.

Dotyczy kart kontroli:

1. (wytaczenie jawnosci) - luty 2020
(wytaczenie jawnosci)- maj 2020
(wytaczenie jawnosci) - kwiecien 2020
(wytaczenie jawnosci) - styczer 2020 (2 wpisy)
(wytaczenie jawnosci)- luty 2020
(wytaczenie jawnosci)- kwiecien 2020
(wytaczenie jawnosci) - maj 2020
(wytaczenie jawnosci) - styczen 2020

9. (wytaczenie jawnosci) - grudzien 2019
Numery kart kontroli wykazane zostaty w zataczniku nr 13 do protokotu.

® N AW

Zapisy Specjalistow typu:
- dotyczy obecnej sytuacji,

-dotyczy funkcjonowania
pacjentki,

-dotyczy aktualnej sytuacji
zyciowej,

—-dotyczy  aktualnej  sytuacji
zdrowotnej,

- omdwienie biezacej sytuacji,

~dotyczy sytuacji rodzinnej,

-dotyczy radzenia sobie w
obecnej sytuadji,

-dotyczy aktualnych trudnosci,

—dotyczy syna Oskara,

- dotyczy sytuacji bytowe],

—dotyczy sytuacji ekonomicznej i
rodzinnej,

- dotyczy udzielenia wsparcia.

Sposréd 194 wpiséw, 45 (a wiec 23,20%) wskazywato w sposéb
bardzo ogolnikowy zakres udzielonego wsparcia. Tego typu zapisy
nie informujg Realizatora, jaka problematyka zostata poruszona
podczas spotkania oraz w jakim kierunku zmierza wspdtpraca
Specjalisty z Uczestnikiem.

W sytuacjach, w ktérych przeanalizowano karty tego samego
Uczestnika z kilku miesiecy, liczba omawianego tu typu opiséw
Specjalistow, w stosunku do wszystkich wpisow, jest nastepujaca:
1. (wytaczenie jawnosci) - przeanalizowano 28 opisdw z
okresu od lutego do maja 2020 r., sposréd ktdrych:
- 12 (a wiec 42,86%) stanowity opisy Specjalistéw omawianego
tu typu (o bardzo ogdlnym zarysie),
-2 (a wiec 7,14%) stanowity ogolne opisy lekarza psychiatry, o
ktérych mowa powyzej,
—-pozostatych 14 (a wiec 50%) stanowito opisy bardziej

szczegotowe (pozwalajace przynajmniej na  okreslenie
tematyki spotkania).

2. (wytaczenie jawnosci) - przeanalizowano 29 opiséw
Specjalistéw z okresu od lutego do kwietnia 2020 r., sposrdd

ktérych:
-5 (a wiec 17,24%) stanowity opisy omawianego tu typu
(o bardzo ogdlnym zarysie),
=2 (a wiec 6,90%) stanowito opisy informujace o tym,
ze wsparcie dotyczyto tylko sporzadzenia harmonogramu,
-2 (a wiec 6,90%) stanowity opisy lekarza psychiatry zgodnie z
opisem w punkcie 1 tabeli,
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-20 (a wigc 68,97%) stanowity opisy bardziej szczegdtowe
(pozwalajace przynajmniej na okreslenie tematyki spotkania).
3 (wytaczenie jawnosci) - przeanalizowano 43 wpisy,

sposrod ktérych:

-19 (a wiec 44,19%) stanowito opisy omawianego tu typu
(o bardzo ogdlnym zarysie),

-3 (a wiec 6,98%) stanowito opisy lekarza psychiatry, o ktérych
mowa powyzej (o bardzo ogdlnym zarysie)

-21 (a wiec 48,84%) stanowito opisy bardziej szczegdtowe,
pozwalajgce przynajmniej na okreslenie tematyki spotkania
(w tym dwa wpisy lekarza psychiatry informujace o: wskazaniu
do terapii i lekach).

Dotyczy kart kontroli:

1. (wylaczenie jawnosci) - luty 2020 (2 wpisy)
(wytaczenie jawnosci) - kwieciern 2020 (4 wpisy)
(wytaczenie jawnosci) ~ maj 2020 (6 wpiséw)
(wytaczenie jawnosci) - marzec 2020 (4 wpisy)
(wytaczenie jawnosci) - kwiecien 2020 (1 wpis)
(wytaczenie jawnosci) - marzec 2020 (4 wpisy)
(wytaczenie jawnosci) - styczer 2020 (2 wpisy)
(wytaczenie jawnosci) - luty 2020 (1 wpis)
(wytaczenie jawnosci) - marzec 2020 (5 wpiséw)

. (wytaczenie jawnosci) - kwiecien 2020 (6 wpiséw)
. {wytaczenie jawnosci) - maj 2020 (5 wpiséw)

. {wytaczenie jawnosci) - luty 2020 (1 wpis)

. (wytaczenie jawnosci) - luty 2020 (1 wpis)
(wytaczenie jawnosci) - styczen 2020 (1 wpis)

. {wylaczenie jawnosci) - luty 2020 (1 wpis)

16. (wytaczenie jawnosci) - luty 2020 (1 wpis)

Numery kart kontroli wykazane zostaty w zataczniku nr 13 do protokotu.

0o NNk WS
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Zapisy Specjalistow typu:
—-dotyczy  harmonogramu na
miesiac (...).

Sposréd 194 przeanalizowanych wpiséw, 17 z nich (a wiec 8,76%)
wskazywato, Zze udzielone wsparcie dotyczyto tylko i wytacznie
sporzadzenia harmonogramu (nie okreslono, jakiego wsparcia
udzielono Uczestnikom) lub pierwotnie zapis dotyczyt tylko
sporzadzenia harmonogramu, natomiast poszerzony zostat innym
kolorem dtugopisu o dokonanie innych czynnosci (korekta
niepotwierdzona podpisem Uczestnika, datg sporzadzenia, jak i
podpisem osoby korygujacej - np. MKU (wytaczenie jawnosci) za
styczett 2020 r., (wytaczenie jawnosci) za styczen i luty 2020 r.,
Uczestniczki Skoczna za styczen 2020 r. - numery kart kontroli
zgodnie z zatgcznikiem nr 13).

Dotyczy kart kontroli:

1. (wytaczenie jawnosci) - styczen 2020
(wytaczenie jawnosci) - kwiecier 2020
(wytaczenie jawnosci) - luty 2020
(wytaczenie jawnosci) - styczen 2020
(wytaczenie jawnosci) - kwieciert 2020
(wytaczenie jawnosci) - maj 2020
(wytaczenie jawnosci) - styczen 2020
(wytaczenie jawnosci) - luty 2020
(wytaczenie jawnosci) - styczen 2020

W ® Ny wN
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10. (wyltaczenie jawnosci) - luty 2020

11. (wytaczenie jawnosci) - styczen 2020

12. (wytaczenie jawnosci) - luty 2020

13. (wylaczenie jawnosci) - luty 2020 (2 wpisy)
14. (wytaczenie jawnosci) - styczen 2020

15. (wytaczenie jawnosci) - luty 2020

16. (wytaczenie jawnosci) - luty 2020

Numery kart kontroli wykazane zostaty w zataczniku nr 13 do protokotu.

Powyzsza analiza wskazuje na to, Zze 36,08% przeanalizowanych opiséw Specjalistéw
dotyczgcych udzielonego wsparcia sporzadzonych zostato w sposdb bardzo ogdlnikowy,
nie pozwalajacy jednoznacznie stwierdzié, ktory ze wskazanych w ust. 15 warunkdw otwartego
konkursu ofert czynnosci zostat zrealizowany. Pozostate przeanalizowane przez
kontrolujacych zapisy Specjalistéw (63,92%), informujace o udzielonym wsparciu, wskazuja
na tematyke spotkania z Uczestnikiem, a niektdre z nich dodatkowo uszczegétowiajg zakres
problemu lub podjetych dziatan.

W toku realizacji zadania (m.in. podczas spotkania przedstawicieli Realizatora, tj. Pani Danuty
Bener i Danuty Korda, z przedstawicielem PTPWS, tj. Panig Agata Junger-Ktosowska w dniu 10
wrzesnia 2019 r.), Realizator zwracat sie z prosba do podmiotu o to, aby opisy Specjalistow
dotyczace udzielonego wsparcia, zawierane w MKU, sporzadzane byty w sposob
uwiarygadniajacy wykazany czas trwania ustugi. Przeprowadzona analiza wskazuje
na uchybienia w tym zakresie, co dotyczy przede wszystkim ustug o dtuzszym wymiarze czasu.
Przyktadowe, sporzadzone przez Specjalistéw opisy udzielonego wsparcia, zawarte w MKU

Uczestnikéw, w odniesieniu do czasu trwania tego wsparcia, obrazuje ponizsza tabela.

Opis udzielonego wsparcia
D o ; :
Nazwisko i imie ata ) sporzadzony przgz Spef:j:‘allste w .MKEI Uczeﬁtnlka Czas trwafna
; realizacji (z wytaczeniem miejsca realizacji ustugi spotkania
Uczestnika ; 5 ¢ me ; ,
usfugi oraz jej formy wynikajacej z ust. 3 warunkéw zgodnie z MKU
otwartego konkursu ofert)
(wytaczenie jawnosci) 27.01.2020 | dot. harmonogramu na luty 240 minut
(wytaczenie jawnosci) 21.02.2020 | dot. ustalenia harmonogramu na marzec 120 minut
(wytaczenie jawnosci) 16.01.2020 | dot. pogorszenia stanu zdrowia 240 minut
(wytaczenie jawnosci) 31.01.2020 | dot. harmonogramu na luty 240 minut
dot. obecnej sytuacji, ustalenia harmonogramu na

{wytaczenie jawnosci) 02.01.2020 | styczer 2020 240 minut
{wytaczenie jawnosci) 03.02.2020 | dot. trudnych zachowari syna 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 27.02.2020 | dot. oceny PPR 240 minut
(wytaczenie jawnosci) 03.02.2020 | dot. opieki nad dzieémi w trakcie ferii 360 minut
{wytaczenie jawnosci) 10.02.2020 | dot. zywienia dzieci 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 09.01.2020 | dot. sytuacji mieszkaniowej 360 minut
{wytaczenie jawnosci) 16.01.2020 | dot. zachowan dziecka 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 27.01.2020 | dot. ustalenia harmonogramu na luty 2020 180 minut
{wytaczenie jawnosci) 08.02.2020 | dot. relacji z siostrg 360 minut
(wylaczenie jawnosci) 13.02.2020 | dot. sytuacji rodzinnej 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 27.02.2020 | dot. harmonogramu na marzec 120 minut
(wytaczenie jawnosci) 05.02.2020 | dot. relacji z mezem 360 minut
{wytaczenie jawnosci) 13.02.2020 | dot. sytuacji z corka 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 18.02.2020 | dot. wsparcia w trakcie rozprawy 360 minut
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{wyfaczenie jawnosci) 25.02.2020 | dot. harmonogramu na marzec 120 minut
(wylgczenie jawnosci) 15.02.2020 | dot. corki umieszczonej w placdwece i szpitalu 360 minut
{wytaczenie jawnosci) 20.01.2020 | dot. wizyty w szpitalu ul. Strzelecka 360 minut
{wytaczenie jawnosci) 23.01.2020 | dot. relacji z cérka 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 27.01.2020 | dot. ustalenia harmonogramu na luty 180 minut
(wytaczenie jawnosci) 04.01.2020 | dot. relacji z ojcem dziecka 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 13.01.2020 | dot. sytuacji dziecka 360 minut
{wytgczenie jawnosci) 26.02.2020 | dot. wsparcia w trakcie oceny syna przez placéwke 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 08.01.2020 | dot. relacji rodzinnych 360 minut
{wytaczenie jawnosci) 22.01.2020 | dot. choroby syna 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 31.01.2020 | dot. harmonogramu na luty 240 minut
{wytaczenie jawnosci) 03.02.2020 | dot. harmonogramu na luty 120 minut
{wytaczenie jawnosci) 12.02.2020 | dot. zmiany szkoty przez cérke 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 27.02.2020 | dot. harmonogramu na marzec 120 minut
{wytaczenie jawnosci) 09.12.2019 | dot. obaw o zycie dziecka 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 04.12.2019 | dot. relacji w domu 360 minut
{wylaczenie jawnosci) 08.01.2020 | dot. relacji rodzinnych 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 22.01.2020 | dot. obecnej sytuacji 360 minut
omowienie biezacej sytuacji rodziny - Pani Kinga
(wytaczenie jawnosci) 06.02.2020 | zapisata cérke do ztobka 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 06.02.2020 | dot. pomocy w pisaniu pism urzedowych 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 11.02.2020 | dot. oceny PPR oraz obecnego funkcjonowania 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 11.12.2019 | dot. relacji z cérkami 360 minut
dot. bycia konsekwentnym rodzicem w stosunku do
(wytaczenie jawnosci) 11.02.2020 | dzieci 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 15.01.2020 | dot. rozprawy w sadzie 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 03.02.2020 | dot. opieki nad dzieémi z alergiami 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 10.02.2020 | dot. opieki nad dzie¢mi w trakcie ferii 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 28.02.2020 | dot. harmonogramu na marzec 120 minut
(wytaczenie jawnosci) 07.01.2020 | dot. relacji z dzie¢mi 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 21.01.2020 | dot. relacji z mezem 240 minut
(wytgczenie jawnosci) 30.01.2020 | dot. harmonogramu na luty 240 minut
(wytaczenie jawnoéci) 09.02.2020 | dot. relacji z bytym mezem 360 minut
(wytaczenie jawnodci) 27.02.2020 | dot. harmonogramu na marzec 120 minut
(wytaczenie jawnosci) 15.01.2020 | dot. zespotu interdyscyplinarnego w sprawie dzieci 360 minut
(wytaczenie jawnosci) 16.01.2020 | dot. zmiany PPR 240 minut

Numery kart kontroli wykazane w zataczniku nr 13 stanowigcym wykaz kart kontroli z czesci
merytorycznej protokotu.

Przeprowadzona analiza wskazuje, ze w powyzszych sytuacjach zawarto$¢ merytoryczna
opiséw udzielonego wsparcia nie uwiarygodnita wykazanego przez Specjalistdw czasu trwania
ustug.

Sposréd przeanalizowanych MKU kontrolujacy stwierdzili, ze w 66,67% przypadkéw
Specjalisci zawarli informacje dotyczace efektéw (ich osiagniecia lub braku), jakie osiagnieto w
wyniku pracy z Uczestnikiem i jego rodzina.

Analiza dokumentacji wskazuje réwniez na to, ze Specjalisci dokonuja zapiséw zwigzanych z
udzielonym wsparciem uzywajac przy jednym tego typu zapisie dwéch réznych koloréw
dtugopisu i/lub dwéch réznych sposobdw zapisu /rézny rodzaj pisma/ (przyktadowo tego typu
zapisy zawarte zostaty w MKU (wytaczenie jawnosci) za miesigc styczenn 2020 r. - karta
kontroli nr 11, zapisy z dnia: 13.01.2020, 20.01.2020, 27.01.2020, 28.01.2020). Tego typu
dopisane tresci stanowig nieprawidtowa forme korekty dokumentu, ktéra powinna zostaé
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opatrzona akceptacja Uczestnika (jego podpisem), jak i podpisem osoby dokonujacej korekty i
datg sporzadzenia tej korekty. Co wiecej przeprowadzona analiza wskazuje na to, ze niektére z
wpisdw w dokumentacji przekazanej Realizatorowi w postaci skanu, réznig sie od wpiséw
przekazanych w oryginale dokumentu. Przyktadowo: wpis w skanie MKU (wytaczenie
jawnosci) (karta kontroli nr 73) - wsparcie Specjalisty (wytaczenie jawnosci) z dnia 28 stycznia
2020 r. brzmi: ,W PTPWS. Trening umiejetnosci spotecznych dot. ustalenia harmonogramu na
luty 2020”. Ten sam wpis w oryginale dokumentu (karta kontroli nr 11) brzmi: ,W PTPWS.
Trening umiejetnosci spotecznych dot. ustalenia harmonogramu na luty 2020 r. i obecnej
sytuacji rodzinnej”. Dopisana fraza ,i obecnej sytuacji rodzinnej” sporzadzona zostata innym
kolorem dtugopisu, niepotwierdzona zostata podpisem Uczestnika, jak i nieopatrzona data czy
tez podpisem osoby sporzadzajacej korekte. Innym przyktadem tego typu korekty jest wpis w
skanie MKU (wylaczenie jawnosci) za styczen 2020 r. (karta kontroli nr 74) - wsparcie z dnia
31 stycznia 2020 r. prowadzonego przez Specjaliste (wytaczenie jawnosci) brzmi: ,\W PTPWS.
Trening umiejetnosci spotecznych dot. harmonogramu na luty”. Wpis w oryginale dokumentu
(karta kontroli nr 17) brzmi: ,Trening umiejetnosci spotecznych dot. harmonogramu na luty,
sytuacja dot. obecnej sytuacji zwigzanej z rodzing”. Dopisana fraza ,sytuacja dot. obecnej
sytuacji zwiazanej z rodzing” sporzadzona zostata innym kolorem dtugopisu, niepotwierdzona
zostata podpisem Uczestnika, jak i nieopatrzona data, czy tez podpisem osoby sporzadzajacej
korekte. Kontrolujacy nie analizowali skali tego typu korekt w dokumentacji.

Podsumowujac, w zakresie merytorycznych zapiséw w dokumentacji Uczestnikow

stwierdzono wystepowanie nastepujacych nieprawidtowosci:

1) Zapisy Specjalistéw dotyczace opisu udzielonego wsparcia nie zawsze wskazujg na zakres
udzielonej pomocy.

2) Zawartos¢ merytoryczna prowadzonych przez Specjalistéw opiséw udzielonego wsparcia,
nie zawsze uwiarygadnia wykazany czas trwania ustugi.

3) Nie wszystkie MKU zawierajg informacje nt. osiggnietych w danym miesiacu efektow
wspdtpracy Specjalistow z Uczestnikiem.

4) Zapisy Specjalistow korygowane sg w sposdb niewtasciwy, tj. bez akceptacji Uczestnika w
postaci jego podpisu, jak i bez daty jej sporzadzenia oraz podpisu osoby sporzadzajacej
korekte.

3. Miejsce realizacji zadania.

Zgodnie z oferta, Zleceniobiorca realizuje zadanie zlecone pn. Specjalistyczne ustugi wspierania
rodziny m.in. pod adresem Krakow, ul. Lubelska 4/2. W toku realizacji zadania podmiot
deklarowat, ze pod tym adresem nie s3 realizowane inne zadania. Realizacja innych dziatalnosci
w tym samym lokalu miataby wptyw na konieczno$¢ proporcjonalnego rozliczania kosztow za
utrzymanie lokalu (np. media). Realizacja innych zadan tego samego typu wymagataby
ustalenia, czy nie nastapito podwdijne finansowanie tych samych ustug.

3.1. Szkolenia i ustugi wspierajace dla rodzin.

Kontrolujacy ustalili, Ze profil Facebook PTPWS zawiera wpisy dotyczace szkolen

realizowanych przez podmiot:

—-wpis z dnia 15 stycznia 2020 r. stanowi zaproszenie na ,bezptatne szkolenie dla studentéw z
zakresu profilaktyki i terapii uzaleznien behawioralnych”, termin: 11/2020-V/2020,
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-wpis z dnia 14 pazdziernika 2019 r. stanowi zaproszenie na szkolenie dla studentéw pn.
Jprofilaktyka, diagnoza i terapia uzaleznien behawioralnych”, termin: X/2019-X11/2019,

-wpis z dnia 22 sierpnia 2019 r. stanowi zaproszenie na szkolenie dla studentow
pn. ,profilaktyka, diagnoza i terapia uzaleznien behawioralnych”, termin realizacji: X/2019-
Xl11/2019,

Jako miejsce realizacji szkolenn wskazano Centrum Terapeutyczno-Szkoleniowe UNIMED, ul.

Lubelska 4/2 Krakow.

Kontrolujacy ustalili rowniez, ze profil Facebook PTPWS zawiera wpisy dotyczace

realizowanego przez podmiot wsparcia dla rodzin:

—wpis z dnia 30 sierpnia 2019 r. stanowi zaproszenie na grupy wsparcia dla rodzin w Centrum
Wsparcia Rodzin, ul. Lubelska 4/2 - informacje zawarte we wpisie, jak i zataczone logo miasta
Krakowa, wskazujg na to, ze grupy te nie byty zwigzane z projektem Aktywni Zawodowo-
Aktywni Spotecznie,

-wpis z dnia 22 sierpnia 2019 r. stanowi zaproszenie na zajecia dotyczace edukacji
emocjonalnej dla catej rodziny w Centrum Wsparcia, ul. Lubelska 4/2 - informacje zawarte we
wpisie wskazuja na brak powigzania z projektem Aktywni Zawodowo - Aktywni Spotecznie,

-wpis z dnia 19 sierpnia 2019 r. stanowi zaproszenie na grupy wsparcia dla kobiet w Centrum
Wsparcia Rodzin, ul. Lubelska 4/2 - informacje zawarte we wpisie wskazuja na brak
powigzania z projektem Aktywni Zawodowo - Aktywni Spotecznie.

W ocenie kontrolujacych z powyzszych informacji wynika, ze podmiot na biezaco ogtaszat
informacje o prowadzonych przez siebie dziataniach i wskazywat, jako miejsce ich realizacji,
adres: Krakéw, Lubelska 4/2 - a wigc miejsce realizacji ustug specjalistycznych. Informacje
te nie byty aktualizowane, w zadnym z wpisow na profilu Facebook podmiotu nie stwierdzono
zmiany miejsca ich realizacji. Tematyka spotkan wymienionych wyzej zaje¢ skierowanych do
rodzin, byta zbiezna z tematyka zajec¢ prowadzonych z Uczestnikami projektu AZAS.

W pismie z dnia 25 listopada 2020 r. podmiot wyjasnit, ze pozyskana przez kontrolujacych
informacja dotyczaca realizacji zaje¢ wspierajacych realizowanych w lokalu przy ul. Lubelskie]
4/2 stanowi informacje archiwalng i od momentu rozpoczecia realizacji zadania okreslonego w
umowie, lokal przy ul. Lubelska 4/2 uzytkowany byt wytacznie do realizacji przedmiotowego
zadania.

W pidmie z dnia 15 grudnia 2020 r. podmiot uzupetnit powyzsze wyjasnienie. W zakresie
dotyczacym informacji umieszczonych na profilu Facebook PTPWS wskazano, ze wszystkie
szkolenia realizowane byty w lokalu nr 4/3 w Krakowie. Na potwierdzenie tego faktu
przekazano kontrolujacym oswiadczenie z dnia 1 kwietnia 2020 r. witasciciela lokalu -
(wytaczenie jawnosci). W oswiadczeniu wtasciciel lokalu potwierdza ,(...)Ze w okresie od lipiec
-grudzien 2019 r. lokal mieszczacy sie w Krakowie, przy ul. Lubelskiej 4/3 byt uzytkowany m.in.
w celu realizacji projektow realizowanych przez Polskie Towarzystwo Przeciwdziatania
Whykluczeniu Spotecznemu w Krakowie: Mtodziezowy Klub Profilaktyczny, Kobieca Strona
Mocy, Pokonaj Stres, Tur de Parents, Lekcje z emocji. Lokal w okresie od stycznie 2020 r.
donadal jest uzytkowany przez Polskie Towarzystwo Przeciwdziatania Wykluczeniu
Spotecznemu w zwigzku z jego dziatalnoscig statutowa”.

W mailu z dnia 21 grudnia 2020 r. kontrolujacy wystapili do Zleceniobiorcy z prosbha
o wyjasnienie powodu, dla ktérego PTPWS promowato inne realizowane przez siebie zadania,
wskazujac adresy, pod ktoérymi realizowane byty zadania w ramach projektu Aktywni
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Zawodowo-Aktywni Spotecznie, skoro zgodnie z oswiadczeniem potwierdzonym przez
(wytaczenie jawnosci), PTPWS dysponowato lokalem przy ul. Lubelskiej 4/3 od lipca 2019r., a
wiec jeszcze przed rozpoczeciem wspotpracy z Realizatorem.

W pismie z dnia 11 stycznia 2021 r. Zleceniobiorca wyjasnit, ze informacja zostata
zaplanowana i zamieszczona jeszcze przed uruchomieniem CWR (ustug specjalistycznych).
LStowarzyszenie sktada wiele ofert do jednej lokalizacji, a w przypadku uzyskania finansowania
wybiera, ktére zadanie/zadania z uwagi na potrzeby realizowanego projektu bedzie/beda
realizowane w danej lokalizacji, a dla pozostatych zmienia lokalizacje. Zapewne tak byto i w tym
przypadku. Na pewno wskazywane przez Panstwa zadania nie byty realizowane w lokalizacji
Lubelska 4/1 i Lubelska 4/2. Przy sktadaniu oferty nie sposob bowiem zatozyc jako pewne, ze
Stowarzyszenie otrzyma dotacje, jak rowniez, czy zakres planowanych oddziatywan zostanie
utrzymany jak w zgtoszonej ofercie, czy zostanie zredukowany przez ptatnika.”

Kontrolujacy stwierdzili wystapienie sprzeczno$ci pomiedzy ustalonymi faktami,
awyjasnieniem podmiotu. Informacje dotyczace powyzej wskazanych zadann umieszczone
zostaty bowiem na profilu Facebook Stowarzyszenia w okresie realizacji ustug
specjalistycznych. Pomimo tego faktu, majac na uwadze potwierdzenie w postaci oswiadczenia
witasciciela lokalu przy ul. Lubelskiej 4/3, kontrolujacy przyjeli powyzsze wyjasnienia.

3.2. Dziatalnosc gospodarcza - kancelaria prawna.

W miejscu realizacji zadania, zgodnie z wpisem w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) z dnia 29.01.2019 r. prowadzona byta Kancelaria Radcy
Prawnego (wytaczenie jawnosci). W mailu z dnia 12 listopada 2020 r. kontrolujacy poprosili o
ztozenie na ta okolicznosc stosownych wyjasnien.

W pismie z dnia 25 listopada 2020 r. podmiot wyjasnit, ze pozyskana przez kontrolujacych
informacja, oparta zostata o nieaktualhy wpis w CEIDG - Kancelaria prawna od poczatku
realizacji zadania zlokalizowana jest w Krakowie, przy ul. Wesele 6/7.

W odpowiedzi na powyzsze kontrolujacy w mailu z dnia 1 grudnia 2020 r. wyjasnili
Zleceniobiorcy, ze z ewidencji CEIDG wynika, Zze w okresie objetym kontrolg statym miejsce
wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest Krakéw, ul. Lubelska 4/2 - wskazuja na to dane we
wpisie z dnia 29 stycznia 2019 r. Zmiana adresu statego miejsca wykonywania dziatalnosci
zostata zmieniona dopiero w dniu 18 sierpnia 2020 r. na adres: Krakéw, ul. Lubelska 4. Zmiana
polegata na usunieciu numeru lokalu w ktérym wykonywano dziatalnosé.

W odpowiedzi na powyzsze, w pismie z dnia 15 grudnia 2020 r. podmiot wyjasnit, ze faktycznie
kancelaria miesci sie w Krakowie, przy ul. Wesele 6/7. Siedziba kancelarii znajdowata sie pod
adresem Lubelska 4/2, jednakze miato to miejsce jeszcze przed rozpoczeciem realizacji
przedmiotowo istotnych zadan w Krakowie. Informacje zawarte na stronie internetowej
kancelarii, w CEIDG oraz na tablicy informacyjnej sa nieaktualne. Nie zostaly zmienione z
uwagi na brak czasu. Podmiot zapewnia, ze poza udzielanymi poradami prawnymi w ramach
przedmiotowo istotnych zadan, radca prawny (wytaczenie jawnosci), nie korzysta z tychze
pomieszczen w innych celach. Zleceniobiorca zadeklarowat jednoczeénie, ze w najblizszym
czasie dane dotyczace dziatalnosci gospodarczej zostana zmienione w CEIDG w sposéb
zapewniajacych ich zgodno$¢ ze stanem faktycznym.

Kontrolujacy przyjeli powyzsze wyjasnienia za prawdopodobne.
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4. Obowiazki informacyjne.

Zleceniobiorca przedtozyt do kontroli dokumentacje potwierdzajacg prowadzona promocje
zadania, jak i wywigzywanie sie z koniecznosci zamieszczania klauzuli dotyczacej
wspdtfinansowania projektu z funduszy europejskich, w tym: zdjecia Scian pomieszczen, w
ktérym realizowane jest zadanie, wydruk ze strony internetowej, na ktérej promowane jest
zadanie.

Zgodnie z umowa na realizacje zadania (§ 6 ust. 5 kontrolowanej umowy), Zleceniobiorca
zobligowany jest do przekazania wszystkich materiatéw promujacych przedsiewziecie w
pierwsze] kolejnosci Realizatorowi zadania, a kolejno do akceptacji w zakresie poprawnego
zastosowania logo Krakowa poprzez strone: https://skp.um.krakow.pl/grafika. Dodatkowo
(zgodnie z § 6 ust. 9) Zleceniobiorca zobowigzany jest do zamieszczenia na wtasnej stronie
internetowe] aktywnych odnosnikéw do miejskiej platformy internetowej ,Magiczny Krakow”
- www.krakow.pl oraz miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl
w formie logotypow i w miejscach uzgodnionych z Realizatorem zadania, w sposob
zapewniajacy ich wtasciwa promocje.

Na podstawie przedtozonych do kontroli dokumentéw zwiazanych z realizacjg obowiazkéw
informacyjnych stwierdzono, ze Zleceniobiorca nie wywiazat sie z powyzszych zobowigzan.
W pidmie z dnia 11 stycznia 2021 r. podmiot wyjasnit przyczyne tego stanu. Poinformowat,
ze od Realizatora otrzymat opracowany, gotowy do wydruku plakat, ktéry zawierat logo miasta
Krakowa wraz z informacjg o koniecznosci umieszczenia go w miejscu realizacji zadania.
Dodatkowo w tej wiadomosci mailowe] Realizator przestat Zleceniobiorcy loga Krakowa
z informacja o mozliwosci ich wykorzystania przez PTPWS w materiatach informacyjnych.
Realizator nie poinformowat Zleceniobiorcy o koniecznosci uzyskania ponownej akceptacji
przez PTPWS, w zwiazku z czym Stowarzyszenie o nigniewystepowato, gdyz uznato,
7e Realizator przekazujac logo Krakowa uzyskat akceptacje w tym zakresie.

Podsumowujac, w zakresie realizacji obowiazkdw informacyjnych, stwierdzono wystepowanie
nastepujacych nieprawidtowosci:
1) Zapisy § 6 ust. 5i 9 umowy na realizacje zadania nie zostaty zrealizowane.

5. Obowiazki Zleceniobiorcy odnosnie zgtaszania personelu.

Zgodnie z ust. 17, pkt 9 Warunkow realizacji zadania publicznego, Zleceniobiorca zobowiazany
jest do:,(...) niezwtocznego przekazywania Realizatorowi zadania pisemnej informacji o
zatrudnionych do realizacji zadania osobach, w tym przede wszystkim: imie, nazwisko, numer
telefonu, kwalifikacje zawodowe, wymiar etatu, na jaki zostaty zatrudnione.”

Zleceniobiorca rozpoczat realizacje zadania 1.08.2019 r. Pierwszy wykaz personelu wptynat do
Realizatora za posrednictwem poczty elektronicznej w dniu 1.01.2020 r., tj. 5 miesiecy po
rozpoczeciu realizacji ustugi.

Do realizacji wsparcia na rzecz uczestnikow w ramach ustug specjalistycznych Zleceniobiorca
zgtosit w sumie 27 specjalistow. Zgtoszenia wykazéw specjalistow nastapity poczta
elektroniczng w dniach:

a) 1.01.2020r;

b) 10.03.2020r.,

c) 17.03.2020r.,
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d) 9.04.2020r.
e) 5.08.2020r., tj. w trakcie kontroli.

Sposréd 27 specjalistow wskazanych przez Zleceniobiorce jako potencjalni realizatorzy
wsparcia faktycznie wsparcie dla uczestnikéw swiadczyto 25 specjalistow.

6. Spetnienie wymagari dotyczacych kwalifikacji personelu oraz swiadczenia wsparcia przez
odpowiednio wykwalifikowany personel.

Zgodnie z cz. Il Opis zadania, pkt 3 oferty na realizacje zadania: ,Wszystkie wskazane formy
wsparcia realizowane beda przez wykwalifikowana kadre, w tym terapeutéw uzaleznien,
psychologdw, lekarza psychiatre, trenerdw, asystentéw, ktérej wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe predysponuje do pracy z rodzinami.” oraz ,(...) Do realizacji zadania zaangazowana
bedzie specjalistyczna kadra posiadajaca przygotowanie i uprawnienia zaréwno do
prowadzenia réznych form terapii, jak i poradnictwa w réznych obszarach problemowych
funkcjonowania rodziny, w tym wskazanych w tresci ogtoszenia konkursowego. PTPWS
kontynuowaé bedzie wspdtprace z osobami dotychczas zatrudnionymi do realizacji zadan
publicznych finansowanych przez Krajowe Biuro ds. Przeciwdziatania Narkomanii na
stanowisku  terapeuta-pedagogami,  psychologami, certyfikowanymi  specjalistami
psychoterapii PARPA lub KBPN, osobami w trakcie catkowitego szkolenia do uzyskania
certyfikatu psychoterapeuty PTP, a takze superwizorem PTP nadzorujagcym prawidtowy
przebieg psychoterapii. {...)"

Zgodnie z cz. IV Charakterystyka oferenta, pkt 2 Zasoby kadrowe. oferty na realizacje zadania:
J...) Kadra Centrum Wsparcia Rodziny - terapeuci-pedagodzy, psycholodzy posiadajacy
odpowiednie wyksztatcenie, doswiadczenie i uprawnienia do pracy z rodzing w zakresie
poradnictwa i terapii oraz inne osoby posiadajace kwalifikacje i doswiadczenie odpowiednie do
realizacji celéw zadania wskazanych w tresci ogtoszenia konkursowego.”

Kontrola posiadania kwalifikacji i doswiadczenia zgtoszonego personelu przeprowadzona
zostata na podstawie kserokopii dokumentéw przedtozonych przez Zleceniobiorce (dyplomy
potwierdzajace  wyksztatcenie wyzsze, Swiadectwa/dyplomy ukonczenia studidow
podyplomowych, kurséw, szkolen, certyfikaty nadania tytutéw lub uprawnien zawodowych).

6.1. Doswiadczenia zawodowe.

WSsrdd materiatéw jakie Zleceniobiorca przedtozyt w czasie trwania kontroli nie znajdowaty sie
dokumenty na podstawie ktérych mozna stwierdzi¢ czy specjalisci posiadaja wymagane
doswiadczenie zawodowe predysponujace ich do pracy z uczestnikami, o ktérych mowa w
ustepie 1. Ogtoszenia na Otwarty konkurs Ofert tj. rodziny z dziecmi do 18 r.z,, ktére wymagaja
wsparcia z uwagi na to, ze co najmniej jeden z rodzicéw jest osoba dotknieta problemem
zaburzen psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej lub uzaleznienia.

Kontrolujacy za posrednictwem poczty elektronicznej dwukrotnie zwrdcili sie do Podmiotu z
prosha o dostarczenie do kontroli dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe w
pracy z odbiorcami ustugi, w dniach: 30.07.2020t., 19.08.2020 .

Zleceniobiorca nie przekazat zadanej dokumentacji. W odpowiedzi na maila z dnia
30.07.2020r, w dniu 04.08.2020 r. ztozyt wyjasnienia o tresci: (... W zakresie zadania
przedstawienia dokumentacji doswiadczenia zawodowego losowo wybranych oséb uprzejmie
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prosze o doprecyzowanie jakiego rodzaju dokumentacji panstwo zadaja, czy ma to by¢ opis
dos$wiadczenia zawodowego ze wskazaniem poszczegolnych miejsc pracy.(...)"

W dniu 19.08.2020 r kontrolujacy doprecyzowali jakie dokumenty mogg potwierdzi¢
posiadanie niezbednego doswiadczenia: ,W odniesieniu do naszej prosby dotyczacej
przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej doswiadczenie zawodowe losowo wybranych
pracownikow, prosze o przedtozenie swiadectw pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia (w
sytuacji umowy o prace) i/lub umow zlecenia/o dzieto, ewentualnie referencji/zaswiadczen -
jezeli takie s3.”

Zleceniobiorca w dniu 28.08.2020 r. odpowiedziat: ,\W zakresie przedstawienia dokumentacji
potwierdzajacej doswiadczenie zawodowe losowo wybranych pracownikéw nalezy wskazac, ze
dokumentacja ta nie byta gromadzona przez Stowarzyszenie, gdyz zgodnie z zapisami
ogtoszenia konkursowego przekazanie panstwu takiej dokumentacji nie byto warunkiem
ogtoszenia konkursowego. Wobec powyzszego wnosze o wskazanie podstawy prawnej, w
oparciu o ktéra Stowarzyszenie jest zobowiazane przedstawi¢ Paristwu zadane dokumenty.(...)"

W zwiazku z uzyskana informacja, ze Zleceniobiorca nie posiada dokumentacji ktéra mogtby
przekazac i nie zostata ona faktycznie przedtozona stwierdza sie, ze nie jest on w stanie
udowodnié¢ posiadania wymaganego doswiadczenia zawodowego przez specjalistow
zaangazowanych do realizacji wsparcia w ramach ustug specjalistycznych.

6.2. Wyksztatcenie kierunkowe

Przedstawione przez Zleceniobiorce dokumenty, o ktérych mowa w ustepie 2 potwierdzity
wyksztatcenie wyzsze kierunkowe u 25, sposréd 27 specjalistéw zaangazowanych przez
Zleceniobiorce. Osoby te posiadaja wyksztatcenie wyzsze:

a) psychologiczne - 2 specjalistow,

b) pedagogiczne - 13 specjalistéw przy czym 2 specjalistow posiada jednoczesnie dyplom
ukonczenia studidw pedagogicznych i pracy socjalnej,

c) medyczne - 1specjalista,

d) prawnicze - 1 specjalista,

e) filologiczne - 1 specjalista.

Zleceniobiorca nie przedstawit dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie wyzsze
kierunkowe u 2 specjalistéw ((wytaczenie jawnosci) oraz (wytaczenie jawnosci))

Kontrolujacy w dniu 12.11.2020 r. za posrednictwem poczty elektronicznej zwrdcili sie z
prosba o uzupetnienie dokumentéw (wytaczenie jawnosci), w tym: ,(...)dokumentacja
potwierdzajgca wyksztatcenie i kwalifikacje(...)"

W dniu 25.11.2020 r. Zleceniobiorca przekazat wytacznie wydruk, na ktérym widnieje
informacja o wpisaniu (wytaczenie jawnosci) na liste radcéow prawnych. Dokument ten,
pozwala przypuszczacd, ze (wyltaczenie jawnosci) posiada wyZsze wyksztatcenie prawnicze.

W dniu 30.07.2019 r. kontrolujacy zwrdcili sie z prosbg o potwierdzenie wyksztatcenia
wyzszego kierunkowego u specjalisty (wytaczenie jawnosci). Zleceniobiorca w dniu
04.08.2020 r. ztozyt wyjasnienia o tresci: ,(.)w zakresie dyplomu potwierdzajacego
ukoriczenie studiéw wyzszych wyjasniam, ze (wytaczenie jawnosci) ma wyksztatcenie srednie i
uzyskat certyfikat (wytaczenie jawnosci)(...)"
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Tym samym Zleceniobiorca przyznat, ze zaangazowat do realizacji wsparcia w ramach ustug
specjalistycznych osobe bez wyksztatcenia wyzszego. Analiza Kart MKU potwierdzajacych
realizacje wsparcia wskazuje, iz specjalista (wytaczenie jawnosci) w okresie objetym kontrola
przeprowadzit wsparcie na rzecz 4 odbiorcéw ustugi (tacznie 12 godzin) w dniach:
11.12.2019r. ((wytaczenie jawnosci)), 4.12.2019 r,, 11.12.2019 r,, 18.12.2019 r. ((wytaczenie
jawnosci)), 4.12.2019 r. ((wytaczenie jawnosci)) 4.12.2019 r, 11.12.2019 r.((wytaczenie
jawnosci)).
6.3. Kwalifikacje uzasadniajace zaangazowanie specjalistéw do pracy z grupa docelowa ustugi.

Ze wzgledu na brak dokumentdéw na podstawie ktorych mozna stwierdzic¢ czy specjalisci maja
doswiadczenie zawodowe predysponujace ich do pracy z odbiorcami ustugi (osoby i rodziny,
ktore utracity lub sg zagrozone utrata dziecka, przezywajace trudnosci zyciowe, wychowawcze
i opiekuncze, usamodzielniani wychowankowie pieczy zastepczej) dokumenty potwierdzajace
wyksztatcenie i kwalifikacje analizowano rowniez pod kgtem posiadania wyksztatcenia
potwierdzajacego kwalifikacje do pracy z ww. grupami.

Sposrod 27 zgtoszonych specjalistow, 5 posiada certyfikaty wydane przez instytucje
przygotowujace do pracy z osobami uzaleznionymi, np. PARPA, Krajowe Biuro ds.
Przeciwdziatania Narkomanii (specjalisci: (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci),
(wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci)), dwie osoby ukoriczyty
kurs przygotowujacy do pracy z osobami uzaleznionymi ((wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci)), trzech specjalistéw jest w trakcie szkolenia przygotowujacego do uzyskania
certyfikatu terapeuty uzaleznien ((wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci)) jedna specjalistka uzyskata certyfikat uczestnictwa w kursie z zakresu
przeciwdziatania uzaleznieniom, sygnowany przez (wytaczenie jawnosci) ((wytaczenie
jawnosci)), (wytaczenie jawnosci) jest przygotowany do pracy z rodzinami z zaburzeniami
psychicznymi.

7. Realizacja wymienionych w ofercie form wsparcia, a kwalifikacje kadry.
Umowa przewiduje 4 gtéwne formy wsparcia, ktére powinni $wiadczyé zaangazowani przez
Zleceniobiorce specjalisci. W ramach kontroli badano czy specjalisci realizujacy wskazane
formy wsparcia posiadajg odpowiednie dodwiadczenie i wyksztatcenie.
Zgodnie z oferta (Warunki realizacji zadania publicznego, punkt 3): ,{...) Oferent wytoniony w
ramach otwartego konkursu ofert zobowiazany jest do (..) zapewnienia w szczegdlnosci
nastepujacych form wsparcia:
a) poradnictwo psychospoteczne,
b) trening umiejetnosci spotecznych,
¢) poradnictwo rodzinne,
d) grupy edukacyjno-wspierajace (...)"
Ad. a) poradnictwo psychospoteczne realizowane byto przez 21 specjalistéw ((wytaczenie
jawnosci) , (wylaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci)). Wszystkie osoby realizujace ww. wsparcie miaty wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
wystarczajace do $wiadczenia poradnictwa psychospotecznego, pie¢ oséb miato dodatkowo
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certyfikat lub ukoriczony kurs do pracy z osobami uzaleznionymi stanowigcymi jedna z grup
docelowych odbiorcéw ustugi, jedna osoba wyksztatcenie predysponujace do pracy z osobami
z zaburzeniami psychicznymi.

Ad. b) Trening umiejetnosci spotecznych realizowany byt przez 5 specjalistéw: (wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci). Wszystkie osoby realizujace ww. wsparcie miaty wyksztatcenie wyzsze kierunkowe
wystarczajgce do prowadzenia treningu umiejetnosci spotecznych. Trzy osoby dodatkowo
posiadaty certyfikat do pracy z osobami uzaleznionymi, stanowigcymi jedna z grup docelowych
odbiorcow ustugi.

Ad. ¢) Poradnictwo rodzinne realizowane byto przez 15 specjalistéw ((wytaczenie jawnosci),
(wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci),
(wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci),
(wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci),
(wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci)). Wszystkie osoby realizujace ww. wsparcie
miaty wyksztatcenie wyzsze kierunkowe wystarczajagce do prowadzenia poradnictwa
rodzinnego. Szes¢ osob posiadato dodatkowo certyfikat do pracy z osobami uzaleznionymi
stanowigcymi jedna z grup docelowych odbiorcéow ustugi, jedna osoba wyksztatcenie
predysponujace do pracy z osobami z zaburzeniami psychicznymi.

Ad. d) Grupy edukacyjno-wspierajace realizowane byty przez 11 specjalistow ((wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie
jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci)). Wszystkie osoby realizujace ww.
wsparcie miaty wyksztatcenie wyzsze kierunkowe wystarczajagce do prowadzenia grup
edukacyjno-wspierajacych. Dwie osoby miaty dodatkowo przygotowanie do pracy z osobami
uzaleznionymi stanowigcymi jedna z grup docelowych odbiorcow ustugi.

. Zatrudnienie.

Specjalisci swiadczyli wsparcie na podstawie zawartych ze Zleceniobiorca uméw o prace
(1 specjalista - (wytaczenie jawnosci)) i umoéw zlecenie (5 specjalistow: (wytaczenie jawnosci),
(wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci), (wytaczenie jawnosci)).
Specjalisci mieli ze Zleceniobiorca zawarte réwniez umowy o wolontariat =22 umowy.
Zleceniobiorca w przedktadanych wykazach specjalistéw informowat o zmianach wymiaru ich
zaangazowania do realizacji wsparcia w ramach ustug specjalistycznych. W przekazanych do
Realizatora wykazach poinformowano o:

a) 6,25 etatu wedtug wykazuz 1.01.2020r,;

b) 3,5 etatu wedtugwykazuz 10.03.2020r.,

c) 3,5etatu wedtugwykazuz 17.03.2020r.,

d) 3etatach wedtugwykazuz 09.04.2020r.,

e) 2,5 etatuwedtugwykazuz5.08.2020r.

Zadna z zawartych ze specjalistami uméw nie posiada zapisu o éwiadczeniu wsparcia w ramach
zadania publicznego ,specjalistyczne ustugi wspierania rodziny”. Zapisy umoéw zlecen informuja
iz przedmiotem umowy jest: ,(...)udzielanie Swiadczerr profesjonalnego wsparcia w imieniu
PTPWS i na rzecz pacjentéw (dalej Pacjent) (...)” (umowa zlecenie z dn. 1.08.2019 r. zawarta z
(wytaczenie jawnosci), podobnie umowa zlecenie zawarta z (wytaczenie jawnosci), z dnia
5.03.2020r.). Zapisy te sugeruja realizacje swiadczen w ramach stuzby zdrowia, a nie w ramach
zadari pomocy spotecznej. W wymienionych powyzej umowach (§2) zapisy precyzuja rodzaj
éwiadczen, np. poradnictwo psychospoteczne oraz rodzaj odbiorcow, np. 15 klientéw MOPS,
ale nadal nie wskazuja na realizacje pracy w ramach zadania publicznego realizowanego przez
Zleceniobiorce.
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W przypadku uméw zlecen zawartych z (wytaczenie jawnosci) w dniu 1.08.2019 r., na
realizowanie zadan kierowniczych oraz na udzielanie swiadczen m.in. w postaci poradnictwa
rodzinnego w § 2, ustep 2 widnieje zapis: ,(..)Swiadczenia udzielane na terenie GMK, z
uwzglednieniem warunkdw konkursowych projektu, w ramach ktdrego realizowane jest
poradnictwo prawne, potrzeb realizatoréwd(...)".

Konkurs na realizacje zadania publicznego ,specjalistyczne ustugi wspierania rodziny” nie
przewidywat Swiadczenia poradnictwa prawnego i taki zapis nie widnieje w ogtoszeniu o
konkursie. Ponadto po analizie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie (wytaczenie
jawnosci) stwierdza sie, Ze nie posiada ona kwalifikacji do $wiadczenia poradnictwa prawnego.

Ill. Kontrola dot. czesci finansowej realizacji zadania.
1. Ewidencja i organizacja ksiegowa, polityka rachunkowosci, rachunek bankowy.

Do siedziby Realizatora zadania dostarczono nastepujace dokumenty:

a) Dokumentacje przyjetych w Polskim Towarzystwie Przeciwdziatania Wykluczeniu
Spotecznemu zasad polityki rachunkowosci wraz z Opisem systemu ochrony danych,
podpisang przez Prezesa Zarzadu;

b) Zestawienie sald i obrotow za okres sprawozdawczy od 2019-01-01 do 2019-12-31;

c) Zestawienie sald i obrotow za okres sprawozdawczy od 2020-01-01 do 2020-12-31.

Zgodnie z okazana dokumentacjg dotyczaca organizacji prowadzenia rachunkowosci:

a) rok budzetowy jest tozsamy z rokiem kalendarzowym, a okresami sprawozdawczymi sa
kolejne miesiace roku;

b) ksiegi rachunkowe prowadzone sg w biurze rachunkowym z wykorzystaniem programu
Rewizor GT firmy Insert;

c) na dowodach ksiegowych nie nanosi sie recznie dekretacji, a wydrukowany dekret
przygotowany w systemie komputerowym dotaczany jest zszywaczem;

d) na dokumencie nanoszony jest numer nadany przez program ksiegowy, pod ktérym zostat
ujety w ksiegach rachunkowych.

Na okazanych dokumentach nie stwierdzono numeréw pozwalajacych powiazaé je z
prowadzong ewidencja ksiegowa. Koszty rozliczane s3 zaréwno w uktadzie rodzajowym, jak i
kalkulacyjnym. Koszty zwigzane z otrzymanymi dotacjami rozliczane sa w uktadzie
kalkulacyjnym, z wykorzystaniem kont analitycznych uzaleznionych od wymogéw organu
przyznajacego dana dotacje. W punkcie VI mowa jest o wykazie kont ksiegi gtownej
stanowigcym zatacznik nr 1 do okazanej regulacji, jednak przekazana dokumentacja nie
zawierata wskazanego zatacznika. W dokumentacji znajdowaty sie jedynie zestawienia sald i
obrotow wybranych kont kosztéw. W zwiazku z powyzszym w dniu 30.06.2020 r. zwrdcono sie
do podmiotu o przestanie planéw kont ksiegowych jakie obowigzywaty w 2019 i 2020 roku. W
dniu 9.07.2020 r. zostat przestany fragment planu kont obejmujacy wybrane konta grupy ,4”,
,5" oraz ,7". Z uwagi na fakt, ze przestany fragment nie dawat obrazu, w jaki sposéb ksiegowane
byty operacje ksiegowe zwiazane z realizacjg zadania, gdyz brak byto kont ksiegowych z
pozostatych zespotdw, w dniu 16.07.2020 r. kolejny raz poproszono o okazanie dokumentu. W
odpowiedzi przestanej dnia 22.07.2020 r. Podmiot nie przestat ww. zatacznika, jednoczesnie
proszac o podanie podstawy prawnej zadania okazania dokumentu. Kontrolujacy niezwtocznie
poinformowali, ze podstawa prawna znajduje sie w § 5 umowy nr W/1/3378/57/604/2019 z
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dnia 29.07.2019 r. Plan kont okazano w czasie wizji lokalnej w siedzibie PTPWS w dniu
27.07.2020 r. Jego analiza wskazuje, ze w PTPWS koszty ksiegowane s3 zaréwno w uktadzie
rodzajowym, jak i kalkulacyjnym. Plan kont obejmuje wszystkie dziatalnosci Podmiotu. Koszty
rodzajowe ksiegowane s na kontach zespotu ,4”, a nastepnie przeksiegowywane sa w poczet
kosztéow realizowanego zadania z wykorzystaniem konta ,490". Do obstugi zadania
przyporzadkowane jest konto ,511", do ktérego utworzone sa konta analityczne. Ich nazwy, w
wiekszosci przypadkéw wskazuja na pozycje z kosztorysu ujetego w ofercie stanowiacej
zatacznik do umowy. Z uwagi na fakt, ze nie wszystkie konta ksiegowe jednoznacznie wskazuja
na konkretng pozycje z kosztorysu, w dniu 30.07.2020 r. zwrécono sie z prosba o udzielenie
informacji, ktérym kosztom zgodnie z kosztorysem odpowiadaja konta analityczne utworzone
do konta ,511". W dniu 4.08.2020 r. przestano zatacznik (karta kontroli 75), na ktérym ujete
byty numery czesci kont ksiegowych, wraz z ich nazwami i informacjag ktérej pozycji
kosztorysowej odpowiadaja. Nie wszystkie dane byty czytelne, zatem w dniu 9.09.2020r.
ponowiono prosbe. Przestany w dniu 22.09.2020 r. zatacznik byt identyczny z zatacznikiem
przestanym wczesniej. Kolejny raz poproszono o przestanie danych dotyczacych analitycznych
kont ksiegowych, jednoczesnie dotaczajac zatacznik z zaznaczonymi miejscami w ktérych dane
s3 hieczytelne. W dniu 14.10.2020 r. Podmiot przestat czytelne zestawienie. Analiza
zestawienia wskazuje, ze kazdej pozycji kosztorysowej, w tym pozycji ktéra zgodnie z umowa
winna by¢ uregulowana ze srodkow wtasnych Podmiotu, odpowiada odrebne konto ksiegowe.
Nazwy kont ksiegowych nie zawsze pokrywaja sie z nazwa pozycji z kosztorysu, np. konto
ksiegowe nr ,511-01-01-04", odpowiadajace pozycji nr I.1.4 posiada nazwe ,Inne koszty
zwiazane z obstuga pracownikow”, podczas gdy pozycja w kosztorysie nosi nazwe: ,lnne
zwigzane z obstugg uczestnikéw (materiaty biurowe, art. spozywcze)”.

Ewidencja operacji gospodarczych, dotyczacych rachunku bankowego nr 73 1910 1048 2110
7414 6867 0007, na ktory w mysl §3 ust. 5 kontrolowanej umowy Zleceniodawca przekazuje
srodki finansowe na realizacje zadania, zgodnie z okazanym Zaktadowym Planem Kont, winna
by¢ dokonywana na koncie ,,130-07". Na proshe kontrolujacych w dniu 4.08.2020 r. Podmiot
przestat Zestawienia sald i obrotdw za okres od 1.08.2019 r. do 31.12.2019 r. oraz za okres
od 1.01.2020 r. do 31.05.2020 r. Zestawienie dotyczace roku 2020 stanowi karte kontroli
nr76. Analiza danych ujetych w tym zestawieniu oraz okazanych miesiecznych wyciagow
bankowych za ten sam przedziat czasowy, stanowiacych karty kontroli odpowiednio od nr 77
do nr 81 wykazata, rozbieznod¢ danych. Suma wptywdw na rachunek bankowy wynosi
254 784,66 zt, podczas gdy w zestawieniu suma obrotéw po stronie WN réwna jest kwocie
128 784,66 zt. Kwota wptywoéw na rachunek bankowy jest o 126 000,00 zt wyzsza, niz wynika z
zestawienia. Z uwagi na stwierdzona rozbieznos¢ danych, w dniu 9.09.2020 r. zwrdcono sie do
Zleceniobiorcy o ztozenie wyjasnien w tym zakresie i przekazanie poprawnego zestawienia.
W dniu 22.09.2020 r. Pani Agata Junger -Ktosowska poinformowata, ze przesyta zestawienie
obrotéw i sald z zaznaczong kwota wptywu, jednak w przestanej odpowiedzi znajdowaty sie
jedynie skany wyciggdw bankowych. W zwigzku z powyzszym nalezy stwierdzi¢ ze uznanie z
dnia 19.05.2020 r. w wysokosci 126 000,00 zt, na dzie 31.05.2020r. nie zostato zaksiegowane
na koncie , 130-07".

W wyniku kontroli stwierdzono:
1) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez firme zewnetrzna, z wykorzystaniem programu
ksiegowego Rewizor GT.
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2) Dekrety dokumentéw przygotowywane s3 w programie komputerowym a nastepnie
przyszywane zszywaczem do dowodu ksiegowego.

3) Numery ewidencyjne z programu komputerowego, nie sa nanoszone na dowody ksiegowe,
co pozostaje w sprzecznosci z okazanymi regulacjami w zakresie prowadzenia
rachunkowosci w PTPWS.

4) Koszty zwigzane z zadaniem ksiegowane sa na koncie ksiegowym ,511” z rozbudowana
analityka.

5) Zgodnie z okazanym planem kont, operacje dokonywane na rachunku bankowym, winny
by¢ ewidencjonowane na koncie ,130-07".

6) Zestawienie obrotéw i sald konta ,130-07" nie zawiera wszystkich operacji, ktére miaty
miejsce w okresie jaki obejmowato zestawienie.

2. Prawidtowosé rozliczen finansowych.

W toku kontroli stwierdzono, ze na realizacje zadania w 2019 roku przeznaczono dotacje
w wysokosci 150 000,00 zt, a w 2020 r. tacznie 378 000,00 zt. Srodki na realizacje zadania w
2019 r. zostaty przekazane w dwdch transzach po 75 000,00 zit, pierwsza za sierpien, druga za
okres od wrzesnia do grudnia. Dotacja na rok 2020 zostata podzielona na trzy transze po
126 000,00 zt kazda, ptatne w terminach: do 20.02.2020 r. za okres od stycznia do kwietnia, do
20.05.2020 r. za okres od maja do sierpnia oraz do 20.09.2020 r. za okres od wrzesnia do
grudnia.

Analiza okazanych sprawozdan wykazata, ze w 2019 r. w poszczegdlnych pozycjach
kosztorysowych rozliczono taczna kwote dotacji rowna 68 441,60 zt. Kwoty ujete w pozycjach
1.1.2 i 11.3 zostaty pokryte ze srodkéw wtasnych Towarzystwa. Niewykorzystane srodki wraz z
czescig odsetek w taczne] kwocie 81701,40 zt zostaty zwrdcone w dniu 11.02.2020 r.
Pozostate odsetki w kwocie 54,00 zt zostaty zwrdcone w dniu 12.02.2020 r.

Tabela ponizej zawiera zestawienie kwot ujetych w sprawozdaniach miesiecznych rozliczonych
w podziale na pozycje kosztorysowe.
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— — Wydatkowanie |Wydatkowanie | Wydatkowanie | Wydatkowanie | Wydatkowanie
""| skrécona nazwa ,Y wg wg wg wg wg ;
koszto zgodnie z . ) . . . tacznie
kosztu " sprawozdania | sprawozdania | sprawozdania | sprawozdania | sprawozdania
sk f VI 2019 | zaiX 2019 zaX 2019 2a X1 2019 za XIl 2019
1.1 Ustugi specjalistyczne
Wynagrodzenie
1.1.1  |specjalistow 90 000,00 zt 4707,09 zt 5000,02 zt 3447,002¢ 7 737,50zt 7 634,19 z4| 28 525,80 zt
Superwizja (WKLAD
1.1.2  |WEASNY) 2 250,00 zt 450,00 zt 450,00 2t 450,00 zt 450,00 zt 450,00 z4| 2 250,00 zt
1.1.3 |Bilety, dojazdy 700,00 zt 429,80 zt 0,00 zt 270,20 z¢ 0,00zt 0,00 zt 700,00 zt
Inne zwigzane z obstugy
uczestnikéw (materialy
1.1.4 |biurowe, art.spozyweze) 1250,00 zt 0,00 zt 0,00zt 500,00 zt 500,00 zt 250,00 24| 1250,00zt
Zarzadzanie Centrum
1.2 WspleraniaRodziny
Wynagrodzenie
1.2.1  |kierownika 32 000,00 zt 2 000,00 zt 0,00 zt 2 000,00zt 4 000,00 zt 4.000,00 z4| 12 000,00 zt
.3 Dzialania organizacyjne
1.3.1 |Najem 15 500,00 z¢ 3 100,00 zt 0,00 zt 6 200,00 zt 3100,00 2t 3 100,00 zt| 15 500,00 zt
1.3.2 |Media i ustugi pocaty 4 300,00 zt 860,00 zt 860,00 z 858,58 zt 808,61 zt 828,61 z4| 4 215,80zt
I Koszty administracyjne
1.1 Koszt obslugl ksiggowej 5 000,00 zt 0,00 zt 320,00 z1 940,00 zt 2 020,00 zt 1720,00z¢| 5000,00zt
Materiaty biurowe dla
1.2 administracji 750,00 zt 104,47 zt 46,44 z1 0,00zt 599,09 zt 0,00zt 750,00zt
Sprzatanie lokalu
1.3 WKLAD WEASNY) 900,00 zt 180,00 zt 180,00 zt 180,00 zt 180,00 zt 180,00zt 900,00 zt
1.4 Sradki czystosci 500,00 zt 0,00 zt 100,00 zt 0,00 zt 400,00 zt 0,00 z¢ 500,00 zt
Dotacja tacznie 150 000,00 zt 11 201,36 zt 6 326,46 zi 14 215,78 zt 19 165,20 z¢ 17 532,80 zt| 68 441,60 zt

Dla potwierdzenia poprawnosci danych porédwnano je z zestawieniem obrotdw i sald za rok
2019 (karta kontroli nr 82). Poréwnanie obu Zrédet informacji wykazato, ze kwoty ujete w
sprawozdaniu nie sg zgodne z wartosciami wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;j.

Tabela ponizej zawiera dane wynikajace z okazanego zestawienia obrotéw i sald za rok 2019 .

Pozycja z preliminarza :
Nr konta ksiegowego Nazwa konta ksiggowego odpowiadajaca Baldoxoita s kablze
o A g i E B qu roku obrotowego
kosztowi
I511-01-01-01 Wynagrodzenia specjalistow A 28 515,70 zf
511-01-01-03 Koszty dojazdéw 4.3 1 267,40 A
Inne koszty zwigzane z obstuga
511-01-01-04 pracownikéw 1.4 717,98 2
511-01-02-01 Wynagrodzenia kierownika 2 12 000,00 z{|
511-01-03-01 Koszty najmu lokalu 34 12 400,00 zf
I511-01-03-02 Media 3.2 4 607,03 zk
511-02-01 Obstuga finansowa 1.1 5 300,00 z4
Zakup materiatéw biurowych na
511-02-02 potrzeby administrowania zadania 1.2 750,00 z4
511-02-04 Zakup $rodkéw czystosci 1.4 447,17 )
lacznie 66 005,28 2

W zwiazku z rozbieznoscia danych ujetych w przestanym zestawieniu, w dniu 30.06.2020 r.
zwroécono sie do Podmiotu z prosbag o przestanie zestawienia dowoddw ksiegowych, ktére
zostaty rozliczone w sprawozdaniach miesiecznych. Do przestanego pisma zostata dotaczona
tabela. W dniu 9.07.2020 r. otrzymano dokumentacje ksiegowa zawierajaca zapisy na koncie
,511". Zestawienie zawierato daty ksiegowan, numer konta analitycznego, kwote ksiegowana i
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krotka tresc, ktéra nie pozwalata na zidentyfikowanie poszczegdlnych wydatkéw. W zwigzku z
powyzszym w dniu 16.07.2020 r. wezwano podmiot do przygotowania zestawienia zgodnie z
zataczong we wezeshiejszym pismie tabelg. W dniu 22.07.2020 r. za posrednictwem poczty
elektronicznej zostata przestana wypetniona tabela. Po analizie danych ujetych w pozycjach
kosztorysowych za poszczegdlne miesigce ustalono, ze dane z tabeli nie s3a zgodne z
wartosciami jakie zostaty podane w sprawozdaniach miesiecznych.

Tabela ponize] zawiera taczne kwoty wydatkéw ujetych w poszczegdlnych miesiacach
z podziatem na pozycje z kosztorysu sporzadzone w oparciu o dane przestane w dniu

22.07.2020r.
Pozs Wydatkowane w|Wydatkowane w|Wydatkowane w|Wydatkowane w|Wydatkowane w
koszto Nazwa kosztu Vil 20.19\.~g I 201.9 We X201.9 ng Al 201.9 vyg Al 20:.19 v'vg tacznie
zestawienia z zestawieniaz zestawieniaz zestawieniaz zestawieniaz
i dnia 22.07.2020 | dnia 22.07.2020 [ dnia 22.07.2020 | dnia 22.07.2020 | dnia 22.07.2020
Wynagrodzenie
111 |specjalistéw 000zt 4707,09 zt 499,92 74 506544zt 1433810z 2911055z
11.3  |Bilety, dojazdy 42780zt 0,00zt 270,20z 0,00z 200zt 700,00zt
Inne zwigzane z obstuga
uczestnikéw (materiaty
114  |biurowe,art.spozywcze) 0,00zt 0,00zt 500,00zt 211,59z 0,00zt 711,59 zt
Wynagrodzenie
121 |kierownika 2000,00z¢ 0,00zt 200000zt 400000 zt 400000zt 12000,00zt
3.1 |Najem 3100,00z+ 0,00zt 620000zt 310000z 310000zt| 1550000zt
132 |Mediaiustugipocaty 122587 7t 807,86zt 808,15z 76948 zt 604,54zt 421590zt
1.1 Obstuga ksiegowa 0,00zt 0,00zt 1000,00z4 2000,00 zt 200000zt 5000007t
Materiaty biurowe dla
1.2 administracji 703,56 z+ 0,00zt 000zt 4644 2t 0,00zt 750,00 z4
1.4 Sradki czystodci 0,00zt 0,00zt 0,00zt 453567t 0,00zt 4535674

Przestane zestawienie nie pokrywato sie ze sprawozdaniem jak i z danymi jakie wynikaty
z zestawienia obrotéw i sald za rok 2019 r. Kolejny raz poproszono o przestanie zestawienia
zgodnego ze sprawozdaniami miesiecznymi. Kolejne zestawienie Zleceniobiorca przestat
w dniu 4,08.2020r,

Tabela ponizej zawiera taczne kwoty wydatkéw ujetych w poszczegdlnych miesiacach
zpodziatem na pozycje z kosztorysu, sporzadzone w oparciu o dane przestane w dniu

4.08.2020r.
Poz. 2 Tg?ltlkggla; € Wydatkowane | Wydatkowane | Wydatkowane w | Wydatkowane w
) wIX2019 wg. | wX 2019 wa. X12019 wg. XIl2019 wg. .
koszto Nazwa kosztu WE. = o o oL tacznie
rysu T zq.astaWIenla z Z?StanEnla z zt.l“,stawmnla Z z?stawmnla Z
i A BE DEDH dnia 4.08.2020 |dnia 4.08.2020| dnia 4.08.2020 | dnia 4.08.2020
Wynagrodzenie
1.1.1  |specjalistéw 0,00 zt 4707,09 zt 4 655,50 zt 5065,44 zt 14 097,77 zt 28 525,80 zt
1.1.3  |Bilety, dojazdy 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z¢ 280,20 zt 419,80 zt 700,00 zt
Inne zwigzane z obstuga
uczestnikow (materiaty
.1.4  |biurowe, art. spozywcze 0,00 zt 500,00 zt 532,02 z¢ 217,98 zt 0,00 zt 1250,00 zt
Wynagrodzenie
1.2.1  [kierownika 2 000,00 zt 0,00 zt 2 000,00 zt 4 000,00 zt 4 000,00 zt 12 000,00 zt
1.3.1 Najem 3 100,00 zt 0,00 zt 6 200,00 z¢ 3 100,00 z¢ 3100,00 zt 15 500,00 zt
1.3.2  |Media i ustugi poczty 122577 z 807,86 zt 808,15 zt 769,48 zt 604,54 zt 4215,80 zt
1.1 Obsiuga ksiegowa 0,00 zt 0,00 zt 1 000,00 zt 2 000,00 z¢ 2 000,00 zt 5 000,00 zt
Materiaty biurowe dla
11.2 administracji 703,56 zt 0,00 zt 0,00 zt 46,44 zt 0,00 zt 750,00 zt
11.4 Sradki czystosci 0,00 zt 0,00 zt 52,83 zt 447,17 zt 0,00 zt 500,00 zt
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Poréwnanie danych ujetych w sprawozdaniu z danymi przestanymi przez Podmiot, wskazuje,
ze wartosci w poszczegdlnych sprawozdaniach miesiecznych i w tym przypadku nie pokrywajg
sie z przestanym zestawieniem. Zgodne sa jedynie kwoty taczne za okres od VIl do XII 2019 r.
poszczegdlnych pozycji kosztorysowych.

W zwiazku z rozbieznoscia danych, w dniu 12.08.2020 r. zwrdcono sie z prosba o ztozenie
wyjasnien. Dnia 28.08.2020 r. Zleceniobiorca poinformowat, ze: ,w zwiazku z zrealizowaniem
mniejszego zakresu ustug niz zaktadano w roku 2019 zaistniata koniecznos¢ kilkukrotnej
korekty dokumentacji projektu za ten okres, w tym sprawozdan, w wyniku dokonanych zmian
musiato dojs¢ do niezamierzonych omytek.”

Wobec niezgodnosci sprawozdawczosci z prowadzong ewidencja ksiegowa przyjeto, ze
zestawienie wydatkow sporzadzone na podstawie danych z dnia 4.08.2020 r. traktowane
bedzie jako podstawa weryfikacji poprawnosci wydatkowania dotacji.

W tabeli ponize] przedstawiono zestawienie réznic pomiedzy danymi ujetymi w
sprawozdaniach miesiecznych za okres od 1.08.2019 r. do 31.12.2019 r.,, a danymi
wynikajacymi z przestanych zestawienn dowodow ksiegowych potwierdzajacych poniesienie

wydatkdw w tym okresie.

Miesiac Zrédto danych1.1.1 1.1.3 1.1.4 1.2.1 3.1 1.3.2 1.1 1.2 1.4
| zestawienie 0,00zt 0,00z 0,00 z42 000,00 z4|3 100,00 zt{1 225,77 zt 0,00 zt| 703,56 zt|] 0,00 z
Sierpien sprawozdanie| 4 707,09 zt| 429,80 zt 0,00 zt|2 000,00 zt|3 100,00 zt] 860,00 zt 0,00 z¢ 0,00 z 0,00 zt
o réznica -4707,0974-42980z4] 000z 000z 000z 36577zt 0,00z] 703562 0,007z
zestawienie 4 707,09 zt 0,00 zt| 500,00 zt 0,00 z¢ 0,00 zt| 807,86 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z¢
Wrzesien |sprawozdanie| 5000,02zt 0,00z 0,00zt 0,00 zt 0,00 zt{ 860,00z 320,00zt 46,44zt 100,00 zt
|réznica 292,93zt 0,00 zt| 500,00 zt 0,00 zt 0,00 zt] -52,14 zt| -320,00 zt| -46,44 z4{-100,00 zt
zestawienie | 4655,50zH 0,00 zt| 532,02 2|2 000,00 zt|6 200,00 zt| 808,15 zt{1 000,00 zt 0,00z 5283z
PaZdziernik [sprawozdanie| 3 447,00 zt| 270,20 z¢{ 500,00 z4|2 000,00 zt[6 200,00 zt| 858,58 zt] 940,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
 |réznica 1208,50 z4{-270,20 zt{ 32,02z 0,00 zt 0,00zt -5043zH 60,00z 000z 5283z
B zestawienie | 5065,44 zt{ 280,20 z4| 217,98 zt{4 000,00 2|3 100,00 zt| 769,48 zt{2 000,00 zt| 46,44 74| 447,17 =
Listopad |sprawozdanie| 7 737,50 zt 0,00 zt{ 500,00 zt{4 000,00 zt{3 100,00 zt| 808,61 zt|2 020,00 zt| 599,09 zt| 400,00 z¢
réznica -2 672,06 zt| 280,20 z4{-282,02 zt 0,00 zt 0,00z -39,13z1 -20,00 zt|-552,65 2| 47,17 zt
zestawienie |14 097,77 zt] 419,80 zt 0,00 z4|4 000,00 zt{3 100,00 zt| 604,54 z4|2 000,00 zt 0,00 z¢ 0,00 zt
sprawozdanie| 7 634,19 zt 0,00 zt| 250,00 zt{4 000,00 z4{3 100,00 zt{ 828,61 z4|1 720,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
réznica 6 463,58 z4| 419,80 z4-250,00 zi 0,00 zt 0,00 zt| -224,07 zt| 280,00 z 0,00z 0,00zt

-pogrubiong czcionka zaznaczono réznice pomigdzy danymi z zestawienia, a ztozonymi sprawozdaniami,
-kwoty ujemne wskazuja na brak pokrycia wydatkow wskazanych w sprawozdaniu,

Analiza okazanych sprawozdan miesiecznych za okres od stycznia do maja 2020 r. wykazata, ze
w ww. okresie w poszczegolnych pozycjach kosztorysowych rozliczono taczna kwote dotacji
rowna 195 628,48 zt. Kwoty ujete w pozycjach 1.4.2 i 1.7 zostaty pokryte ze srodkéw witasnych
Towarzystwa.

Tabela ponizej zawiera zestawienie kwot ujetych w sprawozdaniach miesiecznych rozliczonych

w podziale na pozycje kosztorysowe.
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Poz. 2 _ Wydatkowanie | Wydatkowanie | Wydatkowanie | Wydatkowanie | Wydatkowanie
koszt| Skrécona nazwa kosztu Koszt zgodnie W8 . w8 . W8 . We , We . tacznie
orysu Zumowa sprawozdania | sprawozdania | sprawozdania | sprawozdania | sprawozdania
za | 2020 za 112020 za l1l 2020 za V12020 zaV 2020
1.4 Ustugi specjalistyczne
Wynagrodzenie
14.1 |specjalistéw 225000,00 z 0,00 zt 3948246 2t 2923420zt 13491,60zt 28879,97zt| 111088,23
Superwizja (WKEAD
142 |WEASNY) 576000zt 480,00 7 480,00 24 480,00 zt 480,00 zt 480,00 zt 2400,00 zt
4.3 |Bilety, dojazdy 2 160,00zt 0,00 z¢ 209,90 zt 0,00zt 0,00 zt 0,00zt 209,90 zt
Inne zwigzane z obstuga
uczestnikéw (materiaty
.44 |biurowe, art. spozywcze) 3480,00 zt 0,00 zt 0,00zt 0,00z¢ 0,00 z¢ 0,00zt 0,00 zt
1.5 Zarzadzanie CWR
Wynagrodzenie
1.5.1 |kierownika 77760,00z¢ 0,00zt 24 505,34 zt 150134zt 0,00zt 24480,00zt| 5048668 zt
1.6 Dziatania organizacyjne
.6.1 [Najem 38400,00 zt 0,00zt 620000zt 3200,00zt 320000zt 3200,00zt| 1580000zt
.62 |Media i ustugi poczty 13 200,00zt 0,00zt 179595zt 952,02zt 0,00zt 317570zt 5923,67 zt
L5 |Obstuga ksiegowa 12 600,00 z4 0,00zt 2000zt 20,00 z¢ 2020,00 zt 10020,00zt| 12080,00zt
Materiaty biurowe dla
L6 |administracji 3600,00zt 40,00 zt 0,00zt 0,00zt 0,00zt 0,00zt 40,00 zt
Sprzatanie lokalu
1.7 (WKEAD WHASNY) 2400,00 z¢ 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 200,00 zt 1000,00z¢
1.8 [Srodki czystosci 1800,00zt 0,00zt 0,00zt 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00zt 0,00zt
lllllll Dotacja tacznie 378000,00z1 4000 zt 7221365zt 3490756zt 18711,60 zt 69 755,67 zt| 195 628,48 zt

Dla potwierdzenia poprawnosci danych poréwnano je z zestawieniem obrotéw i sald za okres
od 1.01.do 31.12.2020 r. (karta kontroli nr 83), przestanym jako zestawienie dotyczace okresu
od 1.01.do 31.05.2020r. Zestawienie nie zawiera danych dotyczacych kilku kont analitycznych.
Pordwnanie obu zrédet informacji wykazato, ze kwoty ujete w sprawozdaniu nie s3 zgodne z

wartosciami

wynikajacymi

poszczegdlnym kosztom z preliminarza.

z ksiegowania na kontach ksiegowych odpowiadajacych

Tabela ponizej zawiera dane wynikajace z okazanego zestawienia obrotéw i sald za rok 2020 r.

Pozycja z
Nr k imi
; Fkonta Nazwa konta ksiegowego prellrrlnnar-za Saldo konta
ksiegowego odpowiadajaca
kosztowi
511-01-01-01 | Wynagrodzenia specjalistow |1.4.1 110 618,73 zt
511-01-01-03 | Koszty dojazdéw 1.4.3 237,50 =
Inne koszty zwigzane z
511-01-01-04 obstuga pracownikéw .4.4 ARAICDANALH
511-01-02-01 Wynagrodzenia kierownika |1.5.1 54 789,51 zt
511-01-03-01  |Koszty najmu lokalu 1.6.1 16 000,00 zt
511-01-03-02 | Media 6.2 4 843,13 24
511-02-01 Obstuga finansowa 1.5 BRAK DANYCH
Zakup materiatéw
biurowych na potrzeby 109,00 zt
511-02-02 administrowania zadania 1.6
511-02-04 Zakup srodkéw czystosci 1.8 BRAK DANYCH
tacznie 186 597,87 zt
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Dane wynikajace ze sprawozdan oraz z zestawienia obrotéw i sald, podobnie jak w przypadku
danych za rok 2019 s3j rozbiezne. Zestawienie wydatkow przestane w dniu 22.07.2020 r.
rowniez nie pokrywa sie ze ztozonymi sprawozdaniami.

Tabela ponize] zawiera taczne kwoty wydatkéw ujetych w poszczegdlnych miesiacach
z podziatem na pozycje z kosztorysu sporzadzone w oparciu o dane przestane w dniu

22.07.2020r.
Wydatkowane | Wydatkowane | Wydatkowane | Wydatkowane
Poz.z N w2020 wg w 12020 wg w il 2020 wg w iV 2020 wg
azwa kosztu e wee it =
kosztorysu zestawienia z zestawienia z zestawieniaz zestawieniaz
dnia 22.07.2020 | dnia 22.07.2020 | dnia 22.07.2020 | dnia 22.07.2020
Wynagrodzenie
1.4.1 specjalistéw 0,00 zt 43451,78 2t 31 329,057 1213242 zt
1.4.3 Bilety, dojazdy 0,00 zt 209,90 zt 0,00 z¢ 27,60zt
Inne zwigzane z
obstugy
uczestnikéw
(materiaty
biurowe, art.
.44 spozywcze) 0,00 zt 0,00zt 0,00zt 0,00 zt
Wynagrodzenie
1.5.1 kierownika 0,00 zt 24 990,71 zt 239160zt 2391,60 zt
1.6.1 Najem 0,00 zt 6 400,00 zt 3200,00 zt 3200,00 zt
Media i ustugi
1.6.2 poczty 0,00 zt 179595zt 952,02 zt 0,00 7
1.5 Obstuga ksiegowa 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z 0,00 z¢
Materiaty biurowe
1.6 dla administragji 0,00 zt 109,00 z¢ 0,00z 0,00zt
11.8 Srodki czystosci 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt

W zestawieniu nie ujeto wydatkdow poniesionych w maju 2020 r. Ponadto

wydatki z

poszczegodlnych pozycji kosztorysowych nie pokrywaty sie z danymi ze sprawozdan za okres od
stycznia do kwietnia 2020 r. Kolejne, przestane w dniu 4.08.2020 r. zestawienie za okres od
stycznia do kwietnia 2020 r. oraz zestawienie za maj 2020 r. przestane w dniu 21.10.2020 r.

zostaty uznane za zestawienia stuzace weryfikacji poprawnosci wydatkowania dotacji.

Dane o ktérych mowa powyzej, zostaty przedstawione w ponizszej tabeli.

Pz wydatkowane | wydatkowane | wydatkowane | wydatkowane w | wydatkowane w
j wl2020wg. | wll 2020 wg. | wlil 2020 wg. IV 2020 wg. V 2020 wg. N
koszto Nazwa kosztu o o i A o tacznie
e zt?sta\menla z zn?stawmma z z§staw1enia z znf:stamenla z z.estawuama z
dnia 4.08.2020 |dnia 4.08.2020 |dnia 4.08.2020| dnia 4.08.2020 |dnia 21.10.2020
Wynagrodzenie
1.4.1 |specjalistéw 0,00zt 43451,78zf 31329,05z 12 132,42 7 28 330,48 zt 115243,73 zt
1.4.3 |Bilety, dojazdy 0,00 zt] 209,50 zi 0,00 z¢ 27,60 zt 0,00 zt 237,50 zt
Inne zwigzane z obstuga
uczestnikéw (materiaty
1.4.4 |biurowe, art. spozywcze 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00 z¢
Wynagrodzenie
1.5.1 |kierownika 0,00zt 24 990,71 zt 2 391,60 zt 2 391,60 zt 26 871,60 zt 56 645,51 zt
1.6.1 |Najem 0,00 zt] 6 400,00 zt 3 200,00 zt 3 200,00 zt 3 200,00zt 16 000,00 zt
1.6.2 |Media i ustugi poczty 0,00 zt 1795,95 zt 952,02 74 0,00 zt 2095,16 zt 4843,13 zt
11.5 Obstuga ksiegowa 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z¢ 0,00 zt 1 000,00 zi 1 000,00 zt
Materiaty biurowe dla
1.6 administracji 0,00 z¢ 109,00 zt 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00 zt 109,00 z¢
1.8 Srodki czystosci 0,00 zt 0,00zt 0,00 z¢ 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
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W tabeli ponizej przedstawiono zestawienie rdéznic pomiedzy danymi ujetymi w
sprawozdaniach miesiecznych za okres od 1.01. do 31.05.2020 r., a danymi wynikajacymi z
przestanych zestawien dowoddw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w tym

okresie.,
Miesigc |Zrédio danych|l.4.1 1.4.3 .44 |1.5.1 1.6.1 1.6.2 1.5 1.6 1.8
_|zestawienie 0,00z4 0,00 z0,00 zt 0,00 z 0,00 =zt 0,00 zt 0,00z 0,00 z4{0,00 zt
Styczen [sprawozdanie 0,00 z¢ 0,00 zt|0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 40,00 z4]0,00 zt
réznica 0,00 zt 0,00 z4|0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z4{ -40,00 z4{0,00 zt
o zestawienie | 43 451,78 zt| 209,90 z4{0,00 zt| 24 990,71 zt| 6 400,00 zt| 1 795,95 zt 0,00 z| 109,00 z4/0,00 zt
Luty sprawozdanie | 39 482,46 zt| 209,90 z4{0,00 zt| 24 505,34 zt| 6 200,00 zt| 1 795,95 zt 20,00zt 0,00 z4{0,00 z¢
réznica 3969,32 z 0,00 z4|10,00 zt 485,37 zt| 200,00 zt 0,00 zt -20,00 z#{ 109,00 z4{0,00 z¢
zestawienie 31 329,05 zt 0,00 zt|0,00 zt| 2 391,60 zt| 3 200,00 zt 952,02 z¢ 0,00 zt 0,00 z4|0,00 zt
Marzec |sprawozdanie | 29 234,20 zt 0,00z4/0,00zt| 1501,3424/3200,00z 952,02zt 20,00zt 0,00 zt{0,00 zt
réznica 2094,85 zt 0,00 z4|0,00 zt 890,26 zt 0,00 zt 0,00 zt -20,00z 0,00 z+|0,00 zt
 |zestawienie [12132.42z| 27,6024{0,00zt] 2 391,60 zt| 3 200,00 zt 0,00 z4 0,00zt{ 0,00 z#|0,00 zt
Kwiecien|sprawozdanie | 13 491,60 zt 0,00 24{0,00 zt 0,00 zt| 3 200,00 z¢ 0,00zt 2020,00zt 0,00 z4{0,00 zt
réznica -1359,18 24| 27,60 24{0,00 zt| 2 391,60 zt 0,00 zt 0,00 zt| -2020,00z 0,00 z4{0,00 zt
 |zestawienie | 28 330,48 zt 0,00 240,00 zt[ 26 871,60 24| 3 200,00 zt| 2 095,16zt 1000,00z| 0,00 zt{0,00 zt
Maj sprawozdanie | 28 879,97 zt 0,00 z4{0,00 zt| 24 480,00 24| 3 200,00 zt| 3 175,70zt 10 020,00zt 0,00 z#{0,00 zt
réznica -549,49 zt 0,00 240,00 zt| 2 391,60 z¢ 0,00 z4{-1 080,54 zt| -9020,00=z 0,00 z4|0,00 zt

-pogrubiona czcionka zaznaczono réznice pomiedzy danymi z zestawienia, a ztozonymi sprawozdaniami,
-kwoty ujemne wskazuja na brak pokrycia wydatkéw wskazanych w sprawozdaniu,

Z uwagi na zadanie zwrotu kwoty 44 592,29 zt wynikajacej z nieprawidtowego wykonania
umowy zawarte] w dniu 18.07.2019 r. nr W/1/3378/SZ/604/2019, kierujac sie zasada
dziatania na korzys¢ Podmiotu, odstepuje sie od zadania zwrotu naleznosci wynikajgcej z
btedéw opisanych powyzej, gdyz moze to powodowaé, ze zazadano by zwrotu w zbyt duzej
wysokosci.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1) Zgodnie ze ztozonymi sprawozdaniami miesiecznymi, ze $rodkéw przyznanych w ramach

dotacji na 2019 rok wydatkowano kwote 68 441,60 zt, natomiast wedtug zestawienia
obrotéw i sald za 2019 rok zaksiegowano tacznie 66 005,28 zt. Réznica wynosi 2 436,32 zt.

2) Zgodnie ze ztozonymi sprawozdaniami miesiecznymi, ze $rodkéw przyznanych w ramach
dotacji na 2020 rok do dnia 31.05.2020 r. wydatkowano kwote 195 628,48 zt, natomiast
wedtug zestawienia obrotdw i sald za 2020 roku. zaksiegowano tacznie 186 597,87 zt.
Réznica wynosi 2 030,61 zt

3) Dane w sprawozdaniach miesiecznych za kontrolowany okres nie sg zgodne z okazana
dokumentacja ksiegowg oraz przekazanymi zestawieniami rozliczonych wydatkow.

4) Sposdb prowadzenia ksiag rachunkowych, nie odzwierciedla stanu faktycznego.

5) W sprawozdaniach miesiecznych wykazano kwoty, ktére nie maja odzwierciedlania w
okazanych dowodach Zrédtowych, ani w prowadzonej ewidenciji.

. Prawidtowos¢ wykorzystania przekazanego dofinansowania.

W czasie kontroli okazano nastepujace dokumenty:

a) umowe najmu lokalu, zawartg w dniu 1.06.2019 r.z CM UNIMED sp.z 0.0,;

b) aneksz dnia 1.11.2019 r. do umowy dotyczace] najmu lokalu;

c) umowe o ustugowe prowadzenie ksigg rachunkowych, zawarta w dniu 1.08.2019 r. z
Liczymypodatki.pl sp.z0.0.;

d) faktury i rachunki;

€) polecenia ksiegowania;
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f) wyciagi bankowe;
g) raporty kasowe.

Zgodnie z zapisami w zawartej umowie najmu, przedmiotem umowy jest lokal o tacznej
powierzchni 90 m?. Stawka miesiecznego czynszu za wynajem zostata okreélona w wysokosci
3 100,00 zt brutto wraz z podatkiem VAT w roku 2019 i 3 200,00 zt brutto wraz z podatkiem
VAT w roku 2020. Czynsz nie obejmuje kosztow zwigzanych z uzytkowanym przez najemce
lokalem (wod-kan, energia elektryczna, wywéz smieci), ktore najemca jest zobowiazany ptacié
na rzecz wynajmujacego na podstawie informacji i w wysokosci faktycznego zuzycia, na
podstawie wystawionej przez wynajmujacego faktury. Zaptata za czynsz i koszty uzytkowania
winna by¢ ptacona z géry do 10 dnia kazdego miesigca. Zawarty aneks wprowadzat zmiane w
zakresie strony umowy, z CM UNIMED sp. z 0.0. na CM UNIMED spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia sp. k. Pozostate zapisy nie ulegty zmianie. Zgodnie z zapisami w umowie,
podmiot wynajmujacy winien wystawia¢ najemcy faktury VAT. Analiza faktur wystawionych
przez CM UNIMED wskazuje, ze nie zawieraja informacji o stawce podatku VAT, ponadto brak
informacji za jaki miesigc wystawione sa faktury, a termin zaptaty zostat okreslony na 7 dni.
Jedyne Zrédto informacji o miesiacu ktérego dotyczy faktura, znajduje sie w opisie faktury
dokonanym przez Panig Agate Junger-Ktosowska, co potwierdzone jest pieczecia i
witasnorecznym podpisem.

Tabela ponizej zawiera zestawienie faktur dotyczacych najmu, zaptaconych z przyznanej
dotacji rozliczonych (zgodnie z zestawieniami z dnia 4.08.2020 r. i 21.10.2020 r.) w roku 2019
(pozycja kosztorysowa 1.3.1) i od 1.01.2020 r. do 31.05.2020 r. (pozycja kosztorysowa 1.6.1)
Dokumenty ujete w tabeli stanowia karty kontroli odpowiednio od numeru 84 do 93.

Wartosé tOpiS
Data catkowita | Rozliczona Data Ll oryclzny W P
L.p. Nr dokumentu . zakresie Uwagi
wystawienia| dokumentu | kwota (wzt) | zaptaty )
wskazania
(w zf)
okresu
1|6/08/20192/PTPWS 26.08.2019| 3 100,00 z¢| 3 100,00 74| 28.08.2019|sierpier 2019
2|16/09/2019/PTPWS |30.09.2019| 3 100,00 zt| 3 100,00 zt{03.10.2019|wrzesien 2019
3|2/10/2019/PTPWS 08.10.2019| 3100,00 zt| 3 100,00 zt/08.10.2019|pazdziernik 2019
412/11/2019 19.11.2019| 3100,00 zt| 3 100,00 zt{19.11.2019|listopad 2019
5(2/12/2019 06.12.2019| 3 100,00 zt| 3 100,00 zt|06.12.2019|grudzier 2019
W dniu 17.02.2020 r. zaptata
kwoty 3 100,-zt, brakujace 100,-
613/02/2020 17.02.2020{ 3200,00 zt{ 3200,00 z#{17.02.2020|grudzier 2019 |zt przelano w dniu 3.04.2020 r.

W dniu 17.02.2020 r. zaptata
kwoty 3 100,-zt, brakujace 100,-
4/02/2020 17.02.2020| 3 200,00 zt] 3 200,00 zt[17.02.2020|styczert 2020 |zt przelano w dniu 3.04.2020 r.

~]

W dniu 6.03.2020 r. zaptata
kwoty 3 100,-zt, brakujace 100,-

8(5/03/2020 06.03.2020| 3 200,00 zt| 3 200,00 zt[06.03.2020|luty 2020 zt przelano w dniu 3.04.2020 r.
918/03/2020 31.03.2020| 3 200,00z 3 200,00 z4)09.04.2020|marzec 2020
10|FAKTURA 1/05/2020 [04.05.2020| 3 200,00 zt| 3 200,00 z4|20.05.2020 [kwiecieri 2020

Z okazanych dokumentéw wynika, Zze czynsz za miesiac grudzien 2019 r. zaptacono i rozliczono
dwukrotnie: w dniu 6.12.2019 r. w wysokosci 3 100,00 zt na podstawie faktury nr 2/12/2019
opiewajacej na 3 100,00 zt oraz w dniu 17.02.2020 r. w wysokosci 3 100,00 zt, a w dniu
7.04.2020 r. w wysokosci 100,00 zt na podstawie faktury nr 3/02/2020 opiewajacej na
3200,00 zt ( catos¢ naleznosci z tej faktury wykazano pod data 17.02.2020 r.). Analiza
dokumentéw, w tym zapiséw umowy najmu, jednoznacznie wykazata brak podstawy do
zaptaty kwoty 3 200,00 zt wynikajacej z faktury nr 3/02/2020, zatem kwota ta w toku
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kontroli zostata uznana za dotacje wydatkowana w nadmiernej wysokosci i winna by¢
zwrocona Zleceniodawcy.

Zgodnie z zapisami umowy dotyczacej prowadzenia rachunkowosci, ewidencje ksiegowa
(syntetyczna i analityczna) w postaci ksiegi rachunkowej powierzono firmie zewnetrznej. Firma
ta w ramach umowy zobowigzana jest rowniez do prowadzenia dokumentacji kadrowo-
ptacowej oraz prowadzenia dokumentacji podatkowej i sporzadzania deklaracji podatkowych.
Wynagrodzenie za powyzsze dziatania zostato ustalone na kwote 1 000,00 zt brutto, ptatne
miesiecznie do konca miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory dostarczono dokumenty
ksiegowe.

W okresie objetym kontrola ze srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania uregulowano
6 faktur, 5w 2019 rokui 1w 2020.

Tabela ponizej zawiera zestawienie faktur dotyczacych swiadczenia ustug przez biuro
liczymypodatki.pl sp. z 0.0. optaconych z przyznanej dotacji rozliczonych w 2019 roku oraz w
okresie od 1.01.2020 r. do 31.05.2020 r. Dokumenty ujete w tabeli stanowia karty kontroli
odpowiednio od numeru 94 do 99.

Warto¢ tgp'zz "
L Nr Data catkowita | Rozliczona Data merzakl:;si:y Uwagi
P dokumentu [wystawienia| dokumentu | kwota {w zt) zaptaty ; B
wskazania
(w zt)
okresu

FS$133/2019[30.09.2019| 1000,00 zt| 1000,00 zt|14.10.201% |wrzesieri 2019

FS 136/201%]31.10.2019]| 1000,00 zt| 1000,00 z4{04.11.2019 |paZdziernik 2019

F$150/2019]29.11.2019| 1 000,00 z¢| 1000,00 z4|29.11.2019|listopad 2019

Ml |-

FS$165/2019120.12.2019| 1000,00 zt| 1000,00 zt|20.12.2019% |grudzier 2019

Zmiana opisu w zakresie sposobu
finansowania, kwota 1 000,-zi zostala
poprawiona na 700,-z1, z rachunku
wskazanego do obstugi zadania, w dniu
20.12.2019 r. wykonano przelew na 700,-
zt, brakujaca kwota zostata uregulowana z
FS 168/2019]20.12.2019]| 1000,00zt] 1000,00 7¢{20.12.2019|listopad 2019  |innego rachunku nalezacego do PTPWS

%]

o

FS$45/2020 |29.04.2020]| 1000,00 zt{ 1000,00 z4{20.05.2020 | kwiecieri 2020

Analiza faktur wystawionych przez liczymypodatki.pl sp.z 0.0. wykazata, Ze z ich tresci nie
wynika, jakiego okresu dotycza, a termin ptatnosci okreslono na 14 dni od daty wystawienia
faktury, co nie jest zgodne z trescia umowy na 3$wiadczenie ustug zawartej pomiedzy
Podmiotem, a Kontrahentem. Ponadto w dokumentacji przekazanej w dniu 10.06.2020 r.
znajdowata sie faktura nr FS 120/2019 z dnia 22.08.2019 r. (karta kontroli nr 100) opiewajaca
na 300,00 zt, ktéra nie zostata ujeta w zestawieniu z dnia 4.08.2020 r. Z opisu merytorycznego
na odwrocie faktury wynika, ze dotyczy sierpnia 2019 r. Ponadto z okazanych dokumentéw
wynika, ze naleznosci za ustugi swiadczone w listopadzie 2019 roku zostaty zaptacone i
rozliczone dwukrotnie, tj. w dniu 29.11.2019 r. na podstawie faktury nr FS 150/2019 oraz w
dniu 20.12.2019 r. na podstawie faktury nr FS 168/2019.

Analiza dokumentéw, w tym zapiséw umowy, jednoznacznie wykazata na brak podstawy do
zaptaty kwoty 1000,00 zt wynikajacej z faktury FS 168/2019, zatem kwota ta w toku
kontroli zostata uznana za dotacje wydatkowana w nadmiernej wysokosci i winna by¢
zwroécona Zleceniodawcy.

Weryfikacji poddano przestane przez Podmiot zestawienia oraz dowody ksiegowe. Z opisu i
dekretacji czeéci faktur, rachunkéw i list ptac przekazanych przez Podmiot wynika, ze w catosci
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zostaty uregulowane z przyznanej dotacji, podczas gdy na przestanym w dniu 4.08.2020 r.
zestawieniu na poczet zadania zaliczona jest czesc¢ kwoty, na ktdrg opiewa dokument.

Tabela ponizej zawiera zestawienie dowodow ksiegowych, ktérych dekretacja nie pokrywa sie
z danymi przestanymi w zestawieniu bedacym podstawa rozliczenia dotacji w sprawozdaniach
miesiecznych.

Data Wartosc Kwota dotacji
L.p. Nr dokumentu _— catkowita wg Uwagi
wystawienia %
dokumentu zestawienia
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
1| FAKTURA 15/12/2019 19.12.2019 4 400,00 zt 4 000,00 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
2 | F/40305137/12/19 08.12.2019 828,61zt 604,54 zt | pokryto catkowitg kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
3 | FAKTURA 29/11/2019 29.11.2019 6 400,00 2t 4 000,00 zt | pokryto 5600,00 z¢
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
4 | F/40217933/11/19 08.11.2019 808,61 7t 769,48 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
5 | F/40369464/10/19 08.10.2019 857,68 zt 808,15 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotac;ji
6 |1934/052/3/2019 07.10.2019 209,90 z¢ 70,30 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
7 | F/40063234/09/19 08.09.2019 859,59 zt 807,86 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
poczatkowo dekretacja i opis wskazywaty,
ze z dotacji pokryto cata kwote, po korekcie
8 | F/40102042/08/19 08.08.2019 1311,062zt 122577 2t | 126346 zt
dekretacja i opis wskazuja, 7e z dotacji
9 | FAKTURA 01/10/2019 30.10.2019 6 400,00 zt 2 000,00 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
10 [ FAKTURA 01/08/2019 29.08.2019 6 400,00 z¢ 2 000,00 zt | pokryto catkowitg kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
11 [ RACHUNEK 2019/11/40 09.12.2019 2 964,00 zt 2723,67 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
12 | LISTA PEAC 2019/10/02 31.10.2019 7 838,78 zt 5065,44 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
13 | LISTA PEAC 2019/09/02 30.09.2019 4 208,55zt 4 208,45 zt | pokryto catkowitg kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
14 | RACHUNEK 201%/09/15 09.10.2019 2 964,00 z 447,05 zt | pokryto 885,82z¢
dekretacja i opis wskazuja, Ze z dotacji
15| 2019/10/19 08.11.2019 5453,00 zt 0,00 zt | pokryto catkowitg kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
16| 120/2019 22.08.2019 300,00 zt 0,00 zt | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
17 12214/105/8/2019 05.08.2019 217,90zt 0,00 z4 | pokryto catkowita kwote z dokumentu
dekretacja i opis wskazuja, ze z dotacji
18 | 2213/105/8/2019 05.08.2019 209,90 zt 0,00 zt | pokryto catkowitg kwote z dokumentu

Ponadto w przypadku faktury nr 0/0(006)0010/214035 z dnia 2.08.2019 r. uregulowanej karta
ptatnicza w dniu 2.08.2019 r. w zestawieniu podano niezgodne ze stanem faktycznym terminy
zaptaty, a co za tym idzie wydatki zostaty zakwalifikowane jako dotyczace innego okresu.

W tabeli ponizej rozpisano wydatek zgodnie z zestawieniem przestanym w dniu 4.08.2020 r.

Wattose Pozycjaz Kogtadataci data zaptaty podana
L.p. Nr dokumentu Data wystawienia catkowita kosz'rojr i wg s rZwozganiu
dokumentu ¥ zestawienia P
1] 0/0{006)0010/214035 02.08.2019 127034z | 1.1.4. 500,00 zt 04.09.2019
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N

0/0(006)0010/214035 02.08.2019 1270,34zt | 1.1.4. 32,02z 15.10.2019
0/0(006)0010/214035 02.08.2019 1270,34zt | 11.4. 52,83zt 15.10.2019

w

Odrebng kwestig jest rozliczenie faktur za ustugi telekomunikacyjne wystawione przez
P4 sp. z 0.0. W korespondencji skierowanej do MOPS w dniu 17.03.2020 r. ( karta kontroli nr
101) Pani Agata Junger-Ktosowska poinformowata, ze jedynym numerem telefonu stuzacym
do obstugi zadan byt numer 790 716 790, a specjalisci od dnia 16.03.2020 r. korzystali z
telefondw prywatnych. Nastepnie w pismie z dnia 9.06.2020 r. { karta kontroli nr 102) Ww.
poinformowata o wykorzystywaniu 5 telefondw, zastrzegajac, ze stuza réwniez do realizacji
innych zadan. Z uwagi na fakt, ze w ramach kontrolowanej umowy rozliczano rachunki za
wiekszg liczbe telefondw (w zaleznosci od rachunku 13, 14 lub 15 numerdw), w dniu
19.08.2020 r. zwrécono sie do Podmiotu z prosba o udzielenie informacji, ktére telefony i w
jakim okresie byty uzytkowane przy realizacji kontrolowanej umowy. W odpowiedzi z dnia
28.08.2020 r. poinformowano, ze: ,W zakresie okresow w jakich poszczegdlne numery byty
uzywane wyjasniam jak ponizej:

- 535 086 804 - numer techniczny - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- 533 609 837 - karta do internetu - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- 793003 743 - numer przypisany do kierownika zadania (wytaczenie  jawnosci) -
uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- 790 716 790 - numer przypisany do rejestracji Centrum Wsparcia Rodzin - uzywany od
poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- (wytaczenie jawnosci) - numer przypisany do osoby sprawujacej opieke nad osobami
zaleznymi - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- (wytaczenie jawnosci) - numer przypisany do trenera umiejetnosci psychospotecznych -
uzywany od poczatku realizacji zadania do 13 lipca 2020r.;

- (wytaczenie jawnosci) - numer przypisany do trenera umiejetnosci psychospotecznych -
uzywany od poczatku realizacji zadania do 13 lipca 2020r.;

- (wytaczenie jawnosci) - numer przypisany do prawnika - uzywany od poczatku realizacji
zadania do chwili obecnej;

- 574 371 300 - numer techniczny - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;
-570 972 614 - numer techniczny - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;
- 570883 161 - numer techniczny - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- 531 144 570 - numer techniczny - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

-730 102 858 - karta do internetu - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- 531885 647 - karta do internetu - uzywany od poczatku realizacji zadania do chwili obecnej;

- 12 307 11 58 - numer stacjonarny - uzywany od poczatku realizacji zadania do 13 lipca
2020r., stuzacy tylko do odbierania potaczen z uwagi na wysoki koszt wykonywanych
potaczen,”

W trakcie prowadzenia czynnosci kontrolujacy przeanalizowali zapisy na stronie internetowe;j
Podmiotu. W okresie objetym kontrola Podmiot prowadzit inne dziatania, o czym informowat
na stronie, podajac do kontaktu ww. numery telefondéw.

Tabela ponizej zawiera informacje o zadaniach wraz z podanymi numerami telefondw.
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L.p. Nazwa zadania Numer telefonu podany do kontaktu
NI
2 Edukacja emocjonalna dla catej rodziny 790 716 790
3 Grupa wsparcia dla kobiet 790 716 790
4 Grupa wsparcia dla rodzin 790716790
5 Centrum Medyczne Unimed 12307 1158

Podmiot nie stosowat podziatu kosztdw zwigzanych z uzytkowaniem telefondw. Catosé
rachunkow pokrywana byta z dotacji przyznanej na realizacje kontrolowanego zadania.

W okresie objetym kontrola, Podmiot rozliczyt 10 faktur. Analiza rozliczern stanowigcych
zataczniki do faktur wskazata, ze w ramach zadania rozliczono wydatki, ktére nie sg zwigzane z

realizacja zadania, dotyczg wydatkéw z okresu nieobjetego umowa lub stanowia odsetki od
nieterminowej wptaty.

Tabela ponizej zawiera zestawienie wydatkéw ujetych w rozliczeniu faktury z dnia 8.08.2019 r.

nr F/40102042/08/19, stanowiacej karte kontroli nr 103, ktére w toku kontroli uznano za
poniesione niezgodnie z przeznaczeniem.

1 k6 Numerr t Nazwa abonamentu lub Okres Wartosc Koszt Koszt Uwagi
| KIOPegoOptaty ustugi rozliczeniowy | z faktury | kwalifikowalny | niekwalifikowalny Bl
dotycza
BIZNES BOX ULTRA wydatek sprzed
internet do biura- optata | 26.07.2019- okresu
1 | 531885647 E——— 5.08.2019 50,19 zt 22,81zt 27,38zt SRR AES
rozliczeniowy umowy
STANDARD dla Firm- wydatek sprzed
karta do internetu - 26.07.2019- okresu
2i | vetde2ase optata za niepetny okres 5.08.2019 1552l et 23812t obowigzywania
rozliczeniowy umowy
; ; wydatek sprzed
" Pakiet Smartfondla Firm
g | wyhaczenie | yop otatazaniepelny | 20972009 | jousat | 794z 9,52 2t Okresh,
jawnosci) . . 5.08.2019 obowigzywania
okres rozliczeniowy
umowy
SIM STANDARD dla Firm pydicksptzed
(wytaczenie s 26.07.2019- okresu
4 . - optata za niepetny 7,86zt 3,57 zt 4,29zt ; ;
jawnosci) . . 5.08.2019 obowiazywania
okres rozliczeniowy
umowy
§ : wydatek sprzed
g Pakiet Smartfon dla Firm
5 | Wwylaczenle | 0 otatazaniepetny | 20072019 | 47462t | 7942 9,52 2t okreau
jawnosci) : ; 5.08.2019 obowigzywania
okres rozliczeniowy
umowy
N wydatek sprzed
forylagzente | SUSTADDARDAFING | 505 590, okresu
é " i - opfata za niepetny 7,86 zt 3,57zt 4,29zt § .
jawnosci) ] p 5.08.2019 obowiazywania
okres rozliczeniowy
umowy
wydatek sprzed
buryigezenie | IMBIZNESBOXULIRR | 5y gmonig. okresu
7 A . - optata za niepetny 4,76z 3,97 zt 0,79 zt \ .
jawnosci) : ; 5.08.2019 obowiazywania
okres rozliczeniowy
umowy
- ; datek sprzed
.| Pakiet Smartfondla Firm wy
g | (wytaczenie | oq 1" tatazaniepetny | S-072019 | o054 | 15882t 3182 gikesy.
jawnosci) . . 5.08.2019 obowiazywania
okres rozliczeniowy amBy
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y ) wydatek sprzed
(wytaczenie | PIAY36OMAX-zestaw |- | 4 o7 5514, okresu
9 i - optata za niepetny okres 5,81zt 4,84 zt 0,97 zt . .
jawnosci) : : 5.08.2019% obowiazywania
rozliczeniowy
umowy
Pakiet Smartfon dla Firm 30.07.2019- wycle;:};zﬁrzed
10 | 790716790 | 80 zt - optata za niepetny e 22,22 z¢ 15,87 zt 6,35zt : .
. . 5.08.2019 obowigzywania
okres rozliczeniowy
umowy
wydatek sprzed
Play360 M.f\X -zestaw | - 30.07.2019- okresu
11 | 790716790 | optatazaniepetny okres 6,77 zt 4,84 zt 1,93zt B i
. - 5.08.2019 obowiazywania
rozliczeniowy
umowy
Pakiet Smartfon dla Firm 26.07.2019- wydecl’ierltézﬂrzed
12 | 793003743 | 60 zt - optata za niepetny 2 26,19 zt 11,90 z¢ 14,29 zt : i
: - 5.08.2019 obowigzywania
okres rozliczeniowy
umowy
wydatek sprzed
Play Internet L - optata za
1y | Wuhiseenie niepetny okres 3007.2019- | 45815t | 11294 45224 okresu
jawnosci) ; : 5.08.2019 obowigzywania
rozliczeniowy
umowy
Play Internet L - optata za 21.07.2019- wyditfrl;zﬁrzed
14 | 535086804 mepfa%ny c_>kres 5082019 13,55zt 11,29zt 2,26zt obowlazywania
rozliczeniowy
umowy
FORMULA Stacjonarna - 26.07.2019- wydit;rlzzlpjrzed
15 | 12307 1158 | optata za niepetny okres i) 2,48 zt 1,13zt 1,35zt 4 ;
. . 5.08.2019 obowiazywania
rozliczeniowy
umowy
Nielimitowane
potaczenia do Playina 26.07.2019- wydzt;l;zﬁrzed
16 | 12307 1158 | Play stacjonarne - optata e 5,68 zt 2,58 zt 3,10 zt : 1
. 5.08.2019 obowiazywania
zaniepetny okres e
rozliczeniowy Yy
wydatek sprzed
Zmiana Abonenta - Cesja okresu
17 | 123071158 : 26.07.2019 | 29,99zt 0,00 z¢ 29,99zt : ;
- optata jednorazowa obowigzywania
umowy
SUMA 147,53 zt

Faktura uregulowana w dniu 30.08.2019 r. opiewata na kwote, 1 311,06 zt, w ramach zadania
rozliczono 1225,77 zt. Po odliczeniu kwoty niekwalifikowalnhego wydatku, Podmiot z ww.
faktury moégt rozliczy¢ kwote 1 163,53 zt, zatem do zwrotu pozostaje kwota 62,24 zt.

Tabela ponizej zawiera zestawienie wydatkéw ujetych w rozliczeniu faktury z dnia 8.01.2020 r.
nr F/40165215/01/20, stanowiacej karte kontroli nr 104, ktére w toku kontroli uznano za
poniesione niezgodnie z przeznaczeniem.

L numer ktérego nazwa abonamentu lub okres wartosc koszt koszt —.
B optaty dotycza ustugi rozliczeniowy | zfaktury | kwalifikowalny | niekwalifikowalny g
ustuga
1| 793003743 NickelodeonwPlay | 20122015 | 19,9944 0,00 2+ 19,99 24 niezwigzana z
T zadaniem
Zakup Google: GOOGLE ustuga
2 | 793003743 | . Premium (Enlight 23122019 | 92,99zt 0,00 z+ 92,99 2+ niezwiazana z
Pixaloop-Photo Animator pn
&Photo Editor ekl
SUMA 112,98 z¢

Faktura uregulowana w dniu 17.02.2020 r. opiewata na kwote 901,60 zt w catosci rozliczona w
ramach zadania. Po odliczeniu kwoty niekwalifikowalnego wydatku, do zwrotu pozostaje
kwota 112,98 zt.
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Tabela ponizej zawiera zestawienie wydatkdw ujetych w rozliczeniu faktury z dnia 8.02.2020 r.
nr F/40165925/02/20, stanowiace]j karte kontroli nr 105, ktére w toku kontroli uznano za
poniesione niezgodnie z przeznaczeniem.

L numer ktérego | nazwa abonamentu lub okres wartosc koszt koszt i
<Pk optaty dotycza ustugi rozliczeniowy | zfaktury | kwalifikowalny | niekwalifikowalny g
. . ustuga
1 (\.:vy{acz?rlue Wiadomasci PREMIUM %%%232%22% 4,92 z¢ 0,00 zt 4,92 z¢ niezwigzana z
jawnosci) M. zadaniem
. ustuga
o | (wytaczenie | o Play:OLX | 07.01.2020 | 1845zt 0,002t 184524 iileo eaa
lnymosicl) zadaniem
z Potaczenia na numery 3 ustuga
5, { Degtqeens Premium | numery U6 022U0= | ey 0,00zt 5,58 24 niezwiazana z
jawnosci) 4 05.03.2020 =
specjalne zadaniem
. 3 ustuga
g, | Wtaczenle NickelodeonwPiay | 05022020 | jug5.4 0,00 24 19,99 2+ niezwiazana z
jawnosci) 05.03.2020 .
zadaniem
: i ustuga
5 | (wytaczenie | Zakup Google: GOOGLE | 9 55 5070 | 18,9924 0,002t 18,99 2t niezwiazana z
jawnosci) Sago Mini Monster ;
zadaniem
SUMA 67,93 zt

Faktura uregulowana w dniu 24.02.2020 r. opiewata na kwote 894,35 zt w catosci rozliczong w
ramach zadania. Po odliczeniu kwoty niekwalifikowalnego wydatku, do zwrotu pozostaje
kwota 67,93 zt.

Tabela ponizej zawiera zestawienie wydatkoéw ujetych w rozliczeniu faktury z dnia 8.03.2020 r.
nr F/40476821/03/20, stanowiacej karte kontroli nr 106, ktére w toku kontroli uznano za
poniesione niezgodnie z przeznaczeniem.

numer
ktérego nazwa abonamentu lub akres wartosé koszt koszt uwagi
Lp. optaty ustugi rozliczeniowy | z faktury | kwalifikowalny | niekwalifikowalny agt
dotyczg
nota odsetkowa optataza
1 0/00110553/03/20 do 03.03.2020 4,03z 0,00 zt 4,03 zt nieterminowa
F/40165215/01/20 wptate
" Potaczenia na numery ustuga
(wytaczenie R 06.03.2020- L
2 jawnogel) Prem[um.l numery 05.04.2020 4,96 zt 0,00 zt 4,96 zt niezwiazanaz
specjalne zadaniem
" ustuga
3 | 793003743 | NickelodeonwPlay | 20052920 | 19992t | 00024 19,99 2t hiezwiazana z
o zadaniem
Zakup Google: GOOGLE ustuga
4 | 793003743 Handful of Diamonds 25.02.2020 | 26,99zt 0,00 zt 26,99 zt niezwiazana z
(Fishdom) zadaniem
Zakup Google: GOOGLE ustuga
5 | 793003743 The Very Hungry 27.02.2020 | 18,99zt 0,00 zt 18,99 zt niezwiagzana z
Caterpillar - Play&Explor zadaniem
Potaczenia nanumery " ustuga
6 | 793003743 Premium i numery 96,93 2090 3,10 zt 0,00 zt 3,10 zt niezwigzana z
. 05.04.2020 .
specjalne zadaniem
SUMA 78,06 zt

Faktura uregulowana w dniu 23.03.2020 r. opiewata na kwote 952,02 zt w catosci rozliczong w
ramach zadania. Po odliczeniu kwoty niekwalifikowalnego wydatku, do zwrotu pozostaje
kwota 78,06 zt.
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Tabela ponizej zawiera zestawienie wydatkow ujetych w rozliczeniu faktury z dnia 8.04.2020 r.
nr F/4034955/04/20, stanowiacej karte kontroli nr 107, ktére w toku kontroli uznano za
poniesione niezgodnie z przeznaczeniem.

numer
L ktérego nazwa abonamentu lub okres wartosé koszt koszt uwag
P- optaty ustugi rozliczeniowy | zfaktury | kwalifikowalny | niekwalifikowalny e
dotycza
Potaczenia na numery ustuga
(wytaczenie S 06.04.2020- P
5 | Jawnosci) Premlumll numery 05.05.2020 11,10 z¢ 0,00 z 11,10zt niezwigzana z
specjalne zadaniem
ustuga
2 | 793003743 | NickelodeonwPlay | 96042020- | 45004 | (o0t 19,99 24 niezwiazana z
05.05.2020 5
zadaniem
SUMA 31,09 zt

Faktura uregulowana w dniu 20.05.2020 r. opiewata na kwote 1 080,54 zt w catosci rozliczona
w ramach zadania. Po odliczeniu kwoty niekwalifikowalnego wydatku, do zwrotu pozostaje
kwota 31,09 zt.

Tabela ponizej zawiera zestawienie wydatkéw ujetych w rozliczeniu faktury z dnia 8.05.2020 r.
nr F/40273106/05/20, stanowigcym karte kontroli nr 108, ktére w toku kontroli uznano za

poniesione niezgodnie z przeznaczeniem.

numer
L ktérego nazwa abonamentu lub okres wartosé koszt koszt uwasi
B optaty ustugi rozliczeniowy | z faktury | kwalifikowalny | niekwalifikowalny g
dotycza
- ustuga
1 | 793003743 | NickelodeonwPlay | 06032020- | o001 0002t 19,99 2+ i
05.06.2020 p
zadaniem
Potaczenia na numery . ustuga
2 | 793003743 |  Premiuminumery | 96042020 | o oh i G002t 15,502t ST .
; 05.05.2020 3
specjalne zadaniem
SUMA 35,49 zt

Faktura uregulowana w dniu 22.05.2020 r. opiewata na kwote 1 014,62 zt w catosci rozliczona
w ramach zadania. Po odliczeniu kwoty niekwalifikowalnego wydatku, do zwrotu pozostaje
kwota 35,49 zi.

Z ww. faktur za telefon do zwrotu pozostaje tacznie kwota 387,79 zi, (62,24 zt za rok 2019
oraz 325,55 zt za 2020) ktéra stanowi dotacje wydatkowana niezgodnie z przeznaczeniem.

Tabela ponizej zawiera szczegétowa informacje o terminie zaptaty oraz wysokosci kwot
uregulowanych za ustugi telefoniczne, ktére stanowia dotacje wydatkowana niezgodnie z
przeznaczeniem.

L.p. kwota podlegajaca zwrotowi data zaptaty
1 62,24 74 30.08.2019
2 112,98 zt 17.02.2020
3 67,93zt 24.02.2020
4 78,06 zt 23.03.2020
5 31,09 z¢ 20.05.2020
6 35,49 zt 22.05.2020
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W ramach zadania w 2019 roku rozliczono réwniez cztery faktury, co do ktérych kontrolujacy
maja watpliwosci w zakresie przyporzadkowania do pozycji okreslonej w kosztorysie. Faktury
rozliczone czesciowo z dotacji na realizacje zadania nie majg wskazanych pozycji, ktére zostaty
pokryte z otrzymanych srodkow. Ponadto asortyment znajdujacy sie na fakturach, budzi
watpliwos¢ co do prawidtowego przyporzadkowania poniesionych kosztow.

Tabela ponizej zawiera zestawienie wydatkéw, co do ktérych nie mozna jednoznacznie
stwierdzié, ze zostaty prawidtowo przyporzadkowane do pozycji z kosztorysu.

Wartos¢ | Pozycja ; R
Data : Rozliczona| zaptaty wg .
L.p. Nr dokumentu .. | catkowita [kosztory I Uwagi
wystawienia kwota |zestawienia
dokumentu| sowa
z 4,08.2020
Brak informacji, ktére
pozycje rozliczono. Na
fakturze nie znajdujg sie
la |3799/10/2019 30.10.2019 295,88 zt|i1.2 46,44 z1| 15.11.2019|materiaty biurowe,
Brak informacji, ktére
pozycje rozliczono. Na
fakturze znajdujg sie srodki
1b [3799/10/2019 30.10.2019 295,88 zt|1.1.4 217,98 zt| 15.11.2019|czystosci i higieny osobistej.
Brak informaciji, ktére
2 |0/0(006)0010/317042 13.11.2019| 1147,79z|11.4 447,17 zt| 15.11.2019|pozycje rozliczono.
Brak informagji, ktére
3 |0/0(006)0009/288088 15.10.2019| 1078,45zi|1.1.4 500,00zt| 15.10.2019|pozycje rozliczono.
Brak informacji, ktore
4a |0/0(006)0010/214035 | 02.08.2019 1270,34zt|1.1.4. 500,00 zt| 04.09.2019|pozycje rozliczono.
Brak informagji, ktére
4b |0/0(006)0010/214035 | 02.08.2019| 1270,34 zt(1.1.4. 32,02 zt| 15.10.2019|pozycje rozliczono.
Brak informacji, ktére
4c |0/0(006)0010/214035 | 02.08.2019( 1 270,34 zt|l1.4. 52,83 zt| 15.10.2019|pozycje rozliczono.

Faktury ujete w tabeli powyzej, stanowig karty kontroli odpowiednio od nr 109 do 112.

Analiza okazanych wyciagéw bankowych wskazuje, ze wydatki rozliczone z przyznanej dotacji
nie zawsze regulowano z rachunku wskazanego w kontrolowanej umowie. Niejednokrotnie
ptatnosci realizowano z innego rachunku bankowego nalezacego do Podmiotu, a nastepnie
dokonywano zwrotdéw z rachunku zadania. Powodowato to koniecznos¢ zwracania sie z prosba
o przestanie potwierdzenia zaptaty na konto kontrahenta, gdyz zapis na wyciagu bankowym
nie dawat gwarancji, ze zobowiazania wynikajace z faktur zostaty zaptacone.

Czesc wydatkow uregulowana zostata gotéwka. Wydatki te zaewidencjonowano w raportach
kasowych. Podmiot przekazat raporty kasowe w sposéb uniemozliwiajacy potwierdzenie
poprawnosci ich prowadzenia, tzn. widoczne byty tylko pozycje zwiazane z zaptatg faktur
rozliczonych w ramach zadania. W raporcie niewidoczne byty inne pozycje, w tym dotyczace
zasilenia kasy gotéw. Ponadto brakowato informacji o stanie kasy poprzednim i obecnym oraz
osumie obrotéw po stronie ,winien” i ,ma”, a takze danych osoby sporzadzajacej raport.
Dowody kasowe pod jakimi zaewidencjonowane byty wydatki nie posiadaty numeréw, a jako
druki scistego zarachowania winny by¢ opatrzone unikatowym numerem pozwalajacym na
identyfikacje dowodu.
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Zgodnie z Ustawa o rachunkowosci, art. 24. 1. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone
rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco. 2. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli
dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty. 3. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone bezbtednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie
zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiagcu dowody ksiegowe, zapewniono ciggtosé
zapiséw oraz bezbtednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych. 4. Ksiegi
rachunkowe uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséow, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych.

Analiza okazanej dokumentacji nie pozwala na stwierdzenie, ze w kontrolowane] jednostce
powyzsze zapisy byty przestrzegane.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1) Faktury za najem lokalu byty wystawiane niezgodnie umowa z zawarta z CM UNIMED.

2) Dwukrotnie rozliczono koszt najmu pomieszczen za miesiac grudzien 2019 r.

3) Wydatek na kwote 3200,00 zt poniesiony tytutem najmu lokalu w grudniu 2019 r.
uregulowany czesciowo w dniu 17.02.2020 r. (3 100,00 z1) i w dniu 3.04.2020 r. (100,00 zt)
stanowi dotacje wydatkowang w nadmiernej wysokosci i winien by¢ zwrécony
Zleceniodawcy.

4) Wydatek na kwote 1 000,00 zt poniesiony tytutem ustug ksiegowych za miesiac listopad
2019r. uregulowany w dniu 20.12.2019 r. stanowi dotacje wydatkowana w nadmiernej
wysokosci i winien by¢ zwrécony Zleceniodawcy.

5) W przypadku 18 dowodéw ksiegowych, dokonano btednej dekretacji i opisu wydatku.

6) W przypadku jednej faktury btednie podano termin zaptaty.

7) W korespondencji przekazanej przez Podmiot w dniu 17.03.2020 r. i 9.06.2020 r. podano
sprzeczne wyjasnien dotyczace uzytkowanych telefonéw komaérkowych.

8) W ramach przyznanej dotacji uregulowano wydatki, ktére nie sa zwigzane z realizacja
zadania.

9) Wydatek na taczng kwote 387,79 zt, w tym 62,24 zt za 2019 rok i 325,55 zt za 2020 rok
wynikajacy z faktur wystawionych przez P4 sp. z o.0., stanowi dotacje wydatkowana
niezgodnie z przeznaczeniem i winien by¢ zwrécony Zleceniodawcy.

10) W przypadku 4 faktur kontrolujacy nie mogli potwierdzi¢ poprawnosci rozliczenia kwoty
we wskazanych pozycjach z preliminarza.

11) Zobowigzania regulowane bezgotéwkowo nie zawsze ponoszone byty z rachunku
wskazanego w kontrolowanej umowie.

12) Dowody kasowe nie posiadaty numeraciji.

13) Okazane raporty kasowe nie pozwalaty na stwierdzenie, e obrét gotéwkowy byt
prowadzone w spos6b prawidtowy.

14) Okazana dokumentacja wskazuje, ze zapisy wynikajace z art. 24 Ustawy o rachunkowosci
nie byty przestrzegane.

4. Wynagrodzenia 0séb zatrudnionych na podstawie uméw o prace oraz uméw zlecenia.

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych zapoznano sie z:
a) zestawieniem oséb zaangazowanych do realizacji zadania;
b) umowami: o prace, zlecenia oraz o $wiadczenie wolontariatu;
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c) kartamiczasu pracy;

d) listami ptac;

e) rachunkami wystawionymi do zawartych uméw zlecenia;
f) potwierdzeniami wyptaty wynagrodzen;

g) potwierdzeniami przelewéw naleznosci na konto ZUS i US.

Zgodnie z przedstawionym zestawieniem do realizacji kontrolowanego zadania zaangazowano
25 oséb. W okresie objetym kontrola 3 osobom wyptacono wynagrodzenie, ktére zostato
rozliczone w ramach przyznanej dotacji na rok 2019 oraz 5 osobom, w ramach dotacji na rok
2020.

Kontrolujacy w trakcie swoich dziatan przeanalizowali dokumentacje o0séb, ktérych
wynagrodzenie byto finansowane z przyznanej dotacji. Sprawdzeniu podlegaty: zapisy zawarte
w umowach, karty czasu pracy, wyptacane wynagrodzenia oraz naliczenia i zaptata naleznosci
do ZUS i US.

Zatrudniony nr 1 - (wytaczenie jawnosci).

Osoba z ktérag zawarto dwie odrebne umowy zlecenie. Przedmiotem pierwszej z nich jest
realizowanie zadan kierowniczych, natomiast druga dotyczy poradnictwa psychospotecznego i
rodzinnego. Obie umowy zostaty zawarte w dniu 1.08.2019 r., na okres od 1.08.2019 r. do
30.04.2022 r. z ustalong stawka za 1 godzine pracy. W umowach nie okreslono limitu godzin,
natomiast zawarto zapis, ze czynnosci w ramach umdw zlecenia, moga by¢ $wiadczone przez
osoby trzecie, ktére zatrudnione s3 w firmie prowadzonej przez (wytaczenie jawnosci)
i posiadaja stosowne kwalifikacje.

W okresie objetym kontrolg ww. Zatrudniony przedtozyt tacznie 4 rachunki z tytutu umowy
zlecenia dotyczacej realizacji zadan kierownika, ktore byty uregulowane z przyznanej dotacji na
2019 r. oraz 8 rachunkdéw - 4 z tytutu umowy zlecenia dotyczacej realizacji zadan kierownika
i 4z tytutu umowy dotyczacej swiadczenia poradnictwa psychospotecznego i rodzinnego - na
2020r.

Analiza kart czasu pracy osoby zatrudnionej nie pokrywa sie z liczbg godzin jaka wynika z
przekazanych rachunkéw. W kartach czasu pracy za okres od VIII 2019 r. do V 2020 r. w
wiekszosci przypadkéw brak podziatu godzin pomiedzy dwie rézne umowy zlecenia. Miedzy
innymi w sierpniu 2019 r. w karcie czasu pracy wykazane sg 143 godziny opisane jako
,Zarzadzanie Projektem, diagnozy (D), poradnictwo rodzinne (PR)”, przy czym faktura
rozliczona za ten okres czesciowo uregulowana z dotacji wskazuje na przepracowanie 80
godzin w ramach umowy dotyczacej realizacji zadan kierowniczych. Niescistosci w zakresie
liczby przepracowanych godzin dotycza wiekszosci miesiecy, ktére byly objete kontrola.
Ponadto faktura wystawiona z tytutu umowy zlecenia dotyczacej zadan kierowniczych za luty
2020 r. (zgodnie z opisem merytorycznym na odwrocie faktury) wskazuje, ze w ramach umowy
zrealizowano 206,55 godziny. W karcie czasu pracy, tak jak w przypadku sierpnia 2019 r.
podano czynnosci dotyczace obu umdw zlecenia - w wymiarze 146 godzin za peten miesiac.
Zgodnie z wyjasnieniami Pani Junger - Ktosowskiej przestanymi w dniu 22.09.2020 ., na liczbe
godzin ujeta w fakturze sktadaty sie godziny innej osoby (wykonujacej prace w oparciu o zapis,
Zze czynnosci moga byc¢ wykonywane przez osoby trzecie), ktdra réwnoczesnie byta
zaangazowana w realizacje kontrolowanego zadania w ramach umowy o udzielanie swiadczen
w formie wolontariatu.
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Z kolei w ramach rozliczenia godzin z umowy zlecenie dotyczacej $wiadczenia poradnictwa
psychospotecznego i rodzinnego, faktury wystawione za miesiace luty i marzec 2020 r.
wskazuja na przepracowanie po 302 godziny w kazdym z miesiecy. Karty czasu pracy
uwzgledniaty 143 godziny przepracowane w lutym i 125 w marcu. Czynnosci
przyporzadkowane do godzin z karty czasu pracy zostaty opisane jako ,Zarzadzanie Projektem,
diagnozy (D), poradnictwo rodzinne (PR)” w zwigzku z czym kontrolujacy nie mogli
przyporzadkowac godzin do konkretnej umowy zlecenia. W piémie przestanym w dniu
22.09.2020 r. Pani Junger - Ktosowska poinformowata, Ze cze$¢ godzin zostato
wypracowanych przez inng osobe (zgodnie z zapisami w umowie zlecenie). Z przestanych
informacji wynika, ze w ramach umowy Zlecenia, osoba trzecia przepracowata w lutym 234
godziny, a w marcu 196 godzin. Nadmienic nalezy, ze osoba trzecia wskazana w pismie, w tym
samym okresie zwigzana byta umowa zlecenia z PTPWS dotyczaca $wiadczenia ustug
specjalistycznych w postaci poradnictwa rodzinnego i pedagogicznego.

Ponadto rozliczenie do faktury nr 15/02/2020 z dnia 28.02.2020 r. uwzgledniato 206,5
godziny, podczas gdy kwota na jaka opiewa faktura wskazuje na zaptate za 206,55 godziny.
Podobnie przedstawia sie kwestia rozliczenia faktury nr 2/05/2020 z dnia 20.05.2020 r. Kwota
na jaka opiewa faktura wskazuje na zaptate za 225 godzin, podczas gdy rozliczenie uwzglednia
jedynie 222,5 godziny. Dodatkowo w przypadku faktury wystawionej w dniu 20.05.2020 r. w
rozliczeniu uwzgledniono godziny zrealizowane w maju, co stoi w sprzecznoéci z opisem
merytorycznym faktury z ktérego jednoznacznie wynika, ze dotyczy kwietnia 2020 roku.
Nadmieni¢ nalezy, ze faktura zostata wystawiona przez ta sama osobe, ktéra w dniu
21.05.2020 r. dokonywata opisu merytorycznego. W materiatach przekazanych przez Podmiot
nie stwierdzono dokumentu potwierdzajgcego prawidtowoé¢ wyliczenia godzin ujetych w
rozliczeniu przekazanym w dniu 25.11.2020 r. Analogicznie przedstawia sie kwestia faktury
nr 3/05/2020 z dnia 20.05.2020 .

Zatrudniony nr 2 - (wytaczenie jawnosci).

Osoba, z ktérag zawarto dwie umowy zlecenia. Pierwsza umowe zawarto w dniu 1.08.2019 r. Jej
przedmiotem byto udzielanie swiadczen profesjonalnego wsparcia rodziny w wymiarze 40
godzin tygodniowo, przy statym wynagrodzeniu miesigcznym oraz kwartalnej premii
uznaniowej. Umowa zostata rozwigzana z dniem 28.02.2020 r. Kolejna umowa zostata zawarta
dnia 1.03.2020 r. Przedmiotem umowy réwniez byto udzielanie $wiadczen profesjonalnego
wsparcia rodziny. Wymiar czasu pracy zostat okreslony na 20 godzin tygodniowo, przy statym
wynagrodzeniu i miesiecznej premii uznaniowej. Umowa zostata zawarta na okres od
1.03.2020r.do 30.04.2022r.

W okresie objetym kontrola 4 rachunki przedtozone przez (wytaczenie jawnosci) zostaty
uregulowane z przyznanej dotacji na 2019 r. oraz 4 z dotacji na 2020 r. Do wynagrodzenia
statego za miesigce styczen, marzec i kwiecien 2020 r. dodatkowo doliczono premie w
maksymalnej wysokoséci okreélonej w umowach.

Analiza kart czasu pracy wskazuje, ze (wylaczenie jawnosci) nie w kazdym tygodniu
przepracowata liczbe godzin zgodna z umowa, np. w tygodniu od 2 do 8 wrzesénia 2019 r. byto
to 36 godzin, od 7 do 13 paZdziernika 2019 r. 39 godzin, a od 23 do 29 grudnia 2019 r. 7 godzin,
przy czym w catym miesiacu grudniu tacznie przepracowata 144 godziny, co przy podziale na 4
petne tygodnie grudnia daje $rednio 36 godzin tygodniowo. Réwniez w okresie trwania drugiej
umowy czas pracy nie byt zgodny z zapisami obowigzujacej umowy, np. w okresie od 2 do 8
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marca 2020 r. byto to 35 godzin, od 9 do 15 marca 2020 r. 21 godzin, a od 16 do 22 marca
2020r. 30 godzin. Zgodnie z karta czasu pracy za marzec 2020 r. tacznie wykazano 144
godziny, co znacznie przekracza czas pracy okreslony w umowie.

Zatrudniony nr 3 - (wytaczenie jawnosci).

Osoba zatrudniona na stanowisku ,trener umiejetnosci psychospotecznych dla rodzin z
dzieémi” na podstawie umowy o prace na czas okreslony od 1.08.2019 r. do 30.04.2020 r. w
wymiarze 40 godzin tygodniowo rozliczanych w zadaniowym systemie czasu pracy. Zgodnie z
zapisami umowy pracownik otrzyma za prace wynagrodzenie zasadnicze. Ponadto moze
otrzymac premie kwartalna. Dnia 1.03.2020 r. zostat zawarty aneks zmieniajgcy niektdre
zapisy umowy, m.in. zmianie ulegty zapisy dotyczace wyptaty premii, tj. premia kwartalna
zostata zamieniona na premie miesieczna. W dniu 1.05.2020 r. zostato zawarte porozumienie,
na mocy ktorego w okresie od 1.05.2020 r. do 30.09.2020 r. wysoko$¢ wynagrodzenia
zasadniczego zostata pomniejszona, a premia nie przystuguje.

W okresie objetym kontrolg ww. Pracownikowi piec razy wyptacono wynagrodzenie pokryte z

dotacji na 2019 rok oraz cztery razy z dotacji na 2020. Poza wynagrodzeniem zasadniczym w
miesigcach wrzeshiu i pazdzierniku 2019 r. oraz w styczniu, marcu i kwietniu 2020 r. przyznano
premie. Zgodnie z zapisami umowy, w okresie od 1.08.2019 r. do 29.02.2020 r. pracownik miat
prawo do premii kwartalnej, a w okresie od 1.03.2020 r. do 30.04.2020 r. do premii miesiecznej.
Maksymalna stawka premii zostata okreslona w umowie. Analiza list ptac jednoznacznie
wskazata, ze zapisy w zakresie wyptaty premii nie bylty przestrzegane. W okresie
obowiazywania zapiséw o premii kwartalnej, premia zostata wyptacona w dwoch kolejno po
sobie nastepujacych miesiacach, ponadto dwukrotnie wyptacono premie w wysokosci wyzszej
niz dopuszczata umowa. O wyjasnienie powyzszej kwestii zwrécono sie do podmiotu w dniu
9.09.2020 r. W pismie z dnia 22.09.2020 r. Pani Junger-Ktosowska poinformowata, ze
Zatrudniony nr 3 ,{...) zatrudniona jest na podstawie umowy o prace. W zakresie udzielania
premii w wymiarze wyzszym niz wynikajacy z umowy o prace nalezy wskazac, ze do biura
ksiegowego byty przekazywane kwoty wynagrodzen w wysokosci petnego kosztu zatrudnienia.
W wyniku zastosowanego kalkulatora wynagrodzenn przez biuro rachunkowe, ustalenia
wynagrodzen w roku 2019 i innych wysokosci naliczonych sktadek oraz zaliczek na podatek w
2020 r. doszto do wyptacenia Pani (...) zbyt wysokiej premii. Kwota premii w zakresie, w ktérym
zostata ona wyptacona Pani (...) zostanie potracona jej z jej przysztych wynagrodzen.”

W zakresie prowadzenia kart czasu pracy, nie stwierdza sie nieprawidtowosci.

Zatrudniony nr 4 - (wytaczenie jawnosci).

W dokumentacji przekazanej w dniu 10.06.2020 r. znajdowata sie¢ umowa zlecenie zawarta z
Ww. w dniu 1.01.2020 r. Jej przedmiotem byto udzielanie ustug specjalistycznych w postaci
poradnictwa rodzinnego i pedagogicznego w okresie od 1.01.2020 r. do 31.12.2020 r. w
wymiarze 32 godzin miesiecznie, przy wynagrodzeniu miesiecznym za kazdy petny miesiac
udzielania swiadczen. Umowa zostata rozwigzana z dniem 30.04.2020 r. na mocy porozumienia
stron.

Ponadto z wyjasnien przekazanych przez Podmiot w dniu 4.08.2020 r. wynika, Ze ,....w zakresie
zarzadzania projektem (wytaczenie jawnosci) realizowata zadania kierownicze na polecenie
(wytaczenie jawnosci) na podstawie umowy zlecenia z dnia 1 sierpnia 2019 par.1 ust.3.
(wytaczenie jawnosci) posiada kwalifikacje do realizowania w/w dziatan.” Zatem zgodnie z
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wyjasnieniami (wytaczenie jawnosci) swiadczyta prace jako osoba trzecia w oparciu o umowe
zlecenie zawarta (wytaczenie jawnosci).

W okresie objetym kontrola (wytaczenie jawnosci) czterokrotnie wyptacono wynagrodzenie
pokryte z dotacji na 2020 rok, aw 2019 roku nie rozliczono zadnego rachunku.

Z analizy przekazanej dokumentacji wynika, ze wszystkie rozliczone rachunki dotyczyty
realizacji zadan kierownika, na co wskazuja zapisy na rachunkach o numerach 2020/01/08,
2020/02/12, 2020/03/10 i 2020/04/09. Znajduje to potwierdzenie w dekretacji rachunkéw
wystawionych za miesiace luty, marzec i kwieciern 2020 r. Rachunek za styczert 2020 r. zostat
zaksiegowany w poczet kosztéw wynagrodzen specjalistéw.

W zwiazku z rozbieznoscia pomiedzy umowa, a rachunkami oraz w $wietle wyjaénien
przekazanych w dniu 4.08.2020 r., kontrolujacy zwrécili sie do Podmiotu o ztozenie wyjasnier.
Pani Junger-Ktosowska w dniu 22.09.2020 r. przekazat niepodpisany druk umowy zawartej w
dniu 4.11.2019 r. na okres od 4.11.2019 r. do 31.12.2019 r., ktdrej przedmiotem byto
zarzadzanie Centrum Wsparcia Rodziny, ze stawka miesieczna, za kazdy petny miesiac
udzielania swiadczen. Wymiar zostat okreslony na 80 godzin miesiecznie, a po zwréceniu sie do
Podmiotu o przestanie podpisanego egzemplarza, w dniu 21.10.2020 r. przestano jej skan.
Ponadto, sktadajac wyjasnienia, w zwiazku z brakiem spojnosci pomiedzy rachunkami, a
zawartg umowa, Podmiot przestat skorygowane rachunki wystawione przez (wylaczenie
jawnosci), gdzie zmianie ulegty dane umowy zlecenia bedacej podstawa wystawienia rachunku,
a stowo kierownik”, zostato zmienione na ,specjalista”.

Analiza kart czasu pracy wskazuje, ze ww. osoba w miesigcach listopadzie i grudniu 2019 r.
przepracowat po 80 godzin miesiecznie, pracujac przez 10 dni w kazdym z miesiecy po 8
godzin. Z opisu zadar wynika, ze praca dotyczyta ,Zarzadzania Centrum Wsparcia Rodziny”, co
byto zgodne z obowiazujaca w tym czasie umowa zlecenie. W okresie od stycznia do kwietnia
2020 r. w karcie czasu pracy wykazano miesiecznie po 80 godzin przepracowanych $rednio po
8 godzin dziennie przez 10 dni kazdego z miesiecy. Z opisu zadan wynika, ze praca dotyczyta
»Zarzadzania Centrum Wsparcia Rodziny”. Brak byto godzin wykazanych jako udzielanie ustug
specjalistycznych w postaci poradnictwa rodzinnego i pedagogicznego. W karcie czasu pracy
znajdowaty sie godziny ktérych opis odpowiadat zadaniom specjalisty, jednak dotyczyty
zadania realizowanego na mocy innej umowy pomiedzy PTPWS, a GMK, gdzie Ww. osoba
Swiadczyta wolontariat. Ponadto zgodnie z informacja przekazana przez Podmiot w dniu
22.09.2020 r. (wytaczenie jawnosci), jako osoba trzecia wykonywat czynnosci ujete w umowie
zlecenia zawartej (wytaczenie jawnosci), tj. $wiadczyt poradnictwo psychospoteczne i
rodzinne.

Tabela ponizej zawiera zestawienie godzin pracy ujetych w pismach z dnia 22.09.2020 r.
125.11.2020r. oraz w kartach czasu pracy z podziatem na dwa zadania.

liczba godzin . . liczba godzin
liczba godzin
przepracowanych przepracowanych w ;
. : przeprowadzonych w . . Godziny
Data jako osoba trzecia na . | ramach innej umowy .
. ramach kontrolowanej : ; tacznie
podstawie umowy umo zawartej pomiegdzy
Pracownika nr 1 o PTPWS, a GMK
01.02.2020 6 0 0 6
03.02.2020 10 8 0 18
04.02.2020 11 0 8 19
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05.02.2020 10 8 0 18
06.02.2020 10 0 8 18
07.02.2020 10 0 8 18
08.02.2020 6 0 0 6
10.02.2020 10 8 0 18
11.02.2020 11 0 8 19
12.02.2020 10 8 0 18
13.02.2020 10 8 0 18
14.02.2020 10 0 8 18
15.02.2020 6 0 0 6
17.02.2020 10 8 0 18
18.02.2020 11 0 8 19
19.02.2020 10 8 0 18
20.02.2020 10 0 7 17
21.02.2020 10 0 8 18
22.02.2020 6 0 0 6
24.02.2020 10 8 0 18
25.02.2020 11 0 6 17
26.02.2020 10 8 0 18
27.02.2020 10 8 3 21
28.02.2020 10 0 8 18
29.02.2020 6 0 0 6
02.03.2020 8 0 0 8
03.03.2020 8 0 8 16
04.03.2020 9 0 7 16
05.03.2020 9 0 8 17
06.03.2020 8 0 8 16
09.03.2020 10 0 8 18
10.03.2020 8 0 8 16
11.03.2020 9 0 0 9
12.03.2020 8 0 0 8
13.03.2020 8 0 0 8
14.03.2020 6 0 0 6
16.03.2020 10 8 0 18
17.03.2020 8 7 0 15
18.03.2020 8 8 0 16
19.03.2020 9 8 8 25
20.03.2020 8 0 8 16
21.03.2020 6 0 0 6
23.03.2020 10 8 0 18
24.03.2020 8 8 0 16
25.03.2020 8 8 0 16
26.03.2020 9 8 8 25
27.03.2020 9 0 9 18
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28.03.2020 6 0 0 6
30.03.2020 0 8 0 8
31.03.2020 0 9 0 9
01.04.2020 10 0 0 10
02.04.2020 10 0 0 10
03.04.2020 10 0 0 10
06.04.2020 10 0 0 10
07.04.2020 10 0 0 10
08.04.2020 10 0 8 18
09.04.2020 10 0 8 18
10.04.2020 10 0 8 18
16.04.2020 0 8 8 16
17.04.2020 0 8 0 8
20.04.2020 0 8 0 8
21.04.2020 0 8 0 8
22.04.2020 0 8 0 8
23.04.2020 0 8 0 8
24.04.2020 0 8 0 8
27.04.2020 0 8 0 8
28.04.2020 0 8 0 8
29.04.2020 0 8 0 8
30.04.2020 0 0 8 8

Analiza danych wykazata, ze (wytaczenie jawnosci):

a) w miesiacu lutym 2020 r. przepracowata tacznie 394 godziny, tj. $rednio 15,76 godziny
dziennie;

b) w miesigcu marcu 2020 r. przepracowata tacznie 350 godziny, tj. érednio 14 godzin dziennie,
przy czym w dniach 19 i 26 marca taczna liczba wykazanych godzin wynosi 25;

¢) w miesiagcu kwietniu 2020 r. przepracowata tacznie 200 godziny, tj. w przyblizeniu érednio
10,53 godziny dziennie.

W maju 2020 roku (wytaczenie jawnosci) realizowata 52,5 godziny w ramach umowy zlecenia
zawartej z (wytaczenie jawnosci).

Zatrudniony nr 5 - (wytaczenie jawnosci).

Osoba, z ktérg w dniu 5.03.2020 r. zawarto umowe zlecenie na okres od 5.03.2020 r. do
4.06.2020 r. Przedmiotem umowy byto udzielanie $wiadczeri profesjonalnego wsparcia
rodziny, ze stawka miesieczng oraz miesieczng premia, pod warunkiem wypracowania
minimum 90% liczby godzin wskazanych w umowie. Wymiar zostat okreslony na 40 godzin
tygodniowo rozliczonych w zadaniowym systemie pracy.

W okresie objetym kontrolg 2 rachunki przedtozone przez ww. osobe zostaty uregulowane z
przyznanej dotacji na 2020 r. Do wynagrodzenia statego dodatkowo doliczono premie.
W przypadku wynagrodzenia wyptaconego za marzec 2020 r. w zestawieniu wydatkéw
przestanym w dniu 4.08.2020 r. btednie podano catkowity koszt rachunku, Zawyzajac go o
kwote w wysokoséci 1,00 zt.
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Analiza kart czasu pracy wskazuje, ze w karcie czasu pracy (wytaczenie jawnosci) w dniach 21 4
marca 2020 r. widnieje realizacja czynnosci ,Trening Umiejetnosci Spotecznych (TUS),
poradnictwo rodzinne (PR), diagnozy Uczestnikéw (D)” w wymiarze 8 godzin w kazdym z
wymienionych dni. Z uwagi na fakt, ze umowa zlecenie obejmowata okres od 5.03.2020 r. w
dniu 9.09.2020 r. zwrécono sie do Podmiotu z prosbg o podanie kwoty z rachunku 2020/03/12
z dnia 10.04.2020 r., ktéra przypada za dni 2 i 4.03.2020 r,. tj. przed zawarciem umowy
zlecenia. W odpowiedzi Podmiot poinformowat, ze rachunek nie obejmowat tego okresu, a
(wytaczenie jawnosci) swiadczyta w tych dniach prace w charakterze wolontariusza na
podstawie aneksu do umowy wolontaryjnej. Do przestanej odpowiedzi umowy o swiadczenie
wolontariatu oraz aneksu nie zataczono.

Zgodnie z okazana karta czasu w miesigcach marcu i kwietniu wykazano realizacje 168 godzin
za kazdy z miesiecy.

Analiza dokumentacji zwigzane] z zatrudnieniem, ewidencjonowaniem czasu pracy
i wynagradzaniem pracownikéw prowadzona jest w sposéb uniemozliwiajagcy doktadng
weryfikacje poprawnosci jej prowadzenia.

Analiza wyciagdw bankowych wykazata, ze kwoty wynikajace z list ptac oraz z rachunkéw i
faktur nalezne osobom zatrudnionym na podstawie uméw o prace i cywilnoprawnych, zostaty
wyptacone w prawidtowej wysokosci. Zobowiazania przekazywane do ZUS i US tytutem
sktadek na ubezpieczenie i zaliczek na podatek dochodowy, nie zawsze byty przekazywane w
terminach przewidzianych prawem. Naleznosci od wynagrodzen wyptaconych we wrzesniu
2019 r. byty uregulowane w dniu 25.10.2019 r., od wynagrodzer wyptaconych w pazdzierniku
2019 r.wdniu 21.11.2019 r. Z analizy dokumentacji dotyczacej wyptaty wynagrodzen z tytutu
umdéw dotyczacych Swiadczenia pracy oraz wyciagéw bankowych wynika, ze wszystkie
naleznosci dotyczace 2019 roku zostaty uregulowane. W 2020 roku réwniez miaty miejsce
opdZznienia w wykonywaniu przelewéw, a w niektérych przypadkach kontrolujacy w okazanej
dokumentacji nie stwierdzili potwierdzenia uregulowania ptatnosci. W zwigzku z powyzszym w
dniu 30.06.2020 r. zwrdcono sie do podmiotu z prosba o przestanie potwierdzen przelewow
naleznosci do ZUS i US oraz udzielenie informacji, czy wszystkie naleznosci zastaty
uregulowane zgodnie z obowiazujacymi terminami. W dniu 9.07.2020 r. Pani Junger-
Ktosowska poinformowata, ze: ,W roku 2020 Stowarzyszenie miato nadptaty zaréwno w ZUS,
jak i w urzedzie skarbowym stad czesc sktadem na ubezpieczenie oraz zaliczek na podatek
zostata rozliczona poprzez zaliczenie nadptat na nalezne sktadki i zaliczki. W zataczeniu
przedktadamy Paristwu zaswiadczenie o niezaleganiu w optaceniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne (ZUS). Stowarzyszenie wystapito rowniez o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w
Urzedzie Skarbowym, gdzie niezwtocznie po jego otrzymaniu zostanie Panstwu przekazana ta
informacja.”(zapis oryginalny) Wsrod zatacznikéw nie byto zaswiadczenia z ZUS, ponadto nie
okazano zaswiadczenia z US. W dniu 30.07.2020 r. ponownie zwrdcono sie z prosba o:
,Przestanie potwierdzen wykonania przelewow zobowiazan ponoszonych tytutem sktadek na
ubezpieczenie odprowadzanych do ZUS i zaliczek na podatek dochodowy do US dokonanych
od wynagrodzern wyptaconych w okresie 1.01.-30.04.2020 r. oraz udzielenie informacji czy
wszystkie naleznosci regulowane byty zgodnie z obowigzujgcymi terminami. W dniu 4.08.2020
r. Podmiot przestat informacje o tresdci: ,W zakresie obowiazku regulowania sktadek na
ubezpieczenia spoteczne do ZUS oraz zaliczek na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego
Krakdw-Krowodrza to wskazuje, ze wszystkie naleznosci sg uregulowane na biezaco. W
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zataczeniu przedktadam dowody uiszczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne do ZUS oraz
zaliczek na podatek dochodowy do Urzedu Skarbowy Krakéw-Krowodrza. W pozostatym
zakresie skfadki zostaty uregulowane na podstawie potracenia nadptaty naleinej
Stowarzyszeniu wzgledem ZUS oraz Urzedu Skarbowego Krakéw-Krowodrza. Stowarzyszenie
przedktadato juz zaswiadczenie, z ktérego wynika, Ze nie ma zalegtosci wzgledem ZUS. Jezeli
chodzi o zaliczki na podatek dochodowy to Stowarzyszenie wystapito o takie zaswiadczenie,
ale do dnia dzisiejszego nie otrzymato go. Zostana podjete dziatania ponaglajace. Dodatkowo
nalezy wskazaé, ze w zakresie zwrotu z kont zadad publicznych umowa
nr W/1/3378/52/604/2019 i umowa nr W/1/3607/52/625/2019 nie zostaty wykonane jeszcze
przelewy zwrotne (zwracajace z kont zadari publicznych naleznych sktadek na konto gtéwne
Stowarzyszenia). Wskazuje rowniez, ze nie ma mozliwoéci uzyskaé po stronie ZUS lub Urzedu
Skarbowego Krakéw-Krowodrza zaswiadczer, ze kwoty z realizacji konkretnych zadafi
publicznych zostaty uregulowane we wiasciwej wysokoéci i czasie poniewa po stronie ZUS i
Urzedu Skarbowego Krakéw-Krowodrza nie funkcjonuja wydzielone konta (zaréwno
techniczne, jak i bankowe), a wszystkie wp’raty' ze strony Stowarzyszenia trafiajg na ten sam
rachunek bankowy. Stowarzyszenie na potrzeby realizacji zadan publicznych i ich rozliczenia
»Sztucznie” rozbija kwoty na czesci przypadajace na poszczegélne realizowanie zadania
publiczne i dokonuje czastkowych ptatnoéci z rachunkéw bankowych przypisanych do zadar
publicznych. W zakresie obowigzku optacania zaliczek na podatek dochodowy przedktadamy
dodatkowo korespondencje e-mail z Urzedem Skarbowym Krakéw-Krowodrza." Zataczona
korespondencja dotyczaca zaliczek na podatek dochodowy stanowiaca karte kontroll nr 113
jest jednostronna, tzn. pismo przestane do US, brak odpowiedzi zwrotne]. Ponadto z
korespondenc]i wynika, 2e mail nie zostat dostarczony do adresata, gdyz podany adres mailowy
nie zostat odnaleziony.

W zwiazku z powy2Zszym kontrolujacy nie maja mozliwoéci potwierdzenia, ze sktadki na
ubezpieczenie i podatki dochodowe od wynagrodzeri wyptaconych w 2020 roku zostaty
uregulowane w prawidtowych wysokoéciach.

Z uwagi na Zadanie zwrotu kwoty 44 592,29 zt wynikajacej z nieprawidtowego wykonania
umowy zawartej w dniu18.07.2019 r. nr W/1/3378/5Z/604/2019, majac na uwadze zasade
dziatania na korzyé¢ Podmiotu, odstepuije sie od 2adania zwrotu naleznosci wydatkowanych
tytutem kosztéw zatrudnienia, gdyz moze to powodowaé, ze zazadano by zwrotu w zbyt
duzej wysokosci. Ponadto sposéb prowadzenia dokumentacji kadrowej nie pozwala na
obliczenie kwot, ktére winny podlegaé zwrotowi.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) Stosowane zapisy w wigkszosci zawartych uméw zlece, nie daja mozliwoéci ustalenia
wysokosci stawki godzinowej,

2) Dane ujgte w kartach czasu pracy w wiekszoéci przypadkéw nie pokrywaja sie z liczba
godzin wynikajacg z zawartych uméw.

3) W przypadku Zatrudnionego nr 3, wyptata premii byta dokonana niezgodnie. z zapisami
obowiazujgcej umowy.

4) Okazana dokumentacja i ztozone wyjasnienia wskazuja, ze Zatrudniony nr 4 w dniach
1926 marca zrealizowat po 25 godzin.
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5) Rachunki rozliczone w ramach kontrolowanego zadania wystawione przez Zatrudnionego
nr 4 zawieraty btedne dane. Ponadto trzy rachunki zostaty rozliczone w nieprawidtowej
pozycji kosztorysowe).

6) Zobowigzania wzgledem ZUS i US nie zawsze byty przekazywane w terminie.

7} W przypadku czesci zobowiazar wzgledem ZUS i US nie stwierdzono ich uregulowania.

8} Podmiot nie okazat potwierdzen o niezaleganiu w sptacie zobowiazan wzgledem ZUS i US,

Na tym protokdt zakoriczono.

Zastrzezenia do tredci protokotu Kontrolowany moze wnie$¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

25. 03, 2001

Data sporzadzenia protokotU: ..eumammmn

Data otrzymania protokotu: 34.03. 2:52(@_

Data podpisania protokotu: ...

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: /{L{Oh(@)ﬁ/{ ai

Kontrolujacy: Kontrolowany:

Podinspektor

o Yepre lowania
wska

L

- Agata Junger-
Magdalena Pawlitawsha ’

Specjalist:

Jolanig
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