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Archiwum Narodowe w - 29 ul. Sienna 16
Krakowie 30-960 Krakow
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemawy}
8138 2019-03-29 NVI[.421.42.2018 201
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy |dentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Bz. U. 22019 r. poz. 553)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Teatr BAGATELA im. Tadeusza Boya-Zelenskiego w Krakowie

4145
Nazwa jednostki kontrolowanej ldentyfikator
systemowy
ul. Karmelicka 6, 31-128 Krakdw 000278770000 -
- Adres jednostki kontrolowanej 09
REGON KRS
i
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Beata Bugajska archiwista 107/2018 2018-11-13
Imie i nazwisko kontrolera Stahowisko stuzbowe kontrolera Nr upowazniénia do Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2018-11-15 2018-11-15

Data rozpoczecia kantroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg

niearchiwalng powstata i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktarych mowaw art. 5 ust. 1 ustawy
archiwalnej

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W Teatrze "Bagatela’ im. Tadeusza Boya-Zeleriskiego obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne wprowadzone w
Teatrze od stycznia 2014 roku po uzgodnieniu z Archiwum Narodowym w Krakowie. W pracy kancelaryjnej stosowany jest w
wiekszosci bezdziennikowy system kancelaryjny i tradycyjny sposob wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Teczki
zaktadane sg przez pracownikéw albo wedtug uznania albo zgodnie z wykazem akt.

Ponadto zarzadzeniem Dyrektora zobowigzano pracownikéw do przegladu posiadanej dokumentacji sprzed 2011 roku, do
jej uporzadkowania i zewidencjonowania i przekazania do archiwum zaktadowego. Dokumentacja spraw zakofczonych z
komorek organizacyjnych przekazywana jest do archiwum zaktadowego w zasadzie regularnie. Dokumentacja
administracyjna jest porzadkowana i ewidencjonowana przez pracownikow Teatru. Dokumentacja artystyczna gromadzona
jesti porzadkowana jest przez archiwistg zaktadowego Teatru.

W trakcie obecnej kontroli ilos¢ dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym zwiekszyta sie, za wyjatkiem ilosci
dokumentacji technicznej, ktdrej ilos¢ sie zmniejszyta.

Prowadzono prace porzadkowo-ewidencyjne dokumentacji zgromadzonej w archiwum zaktadowym, ale nie zakonczono
tych prac. Jeszcze nie cata dokumentacja zostata zewidencjonowana w spisach zdawczo-odbiorczych. Czesé spisow
zdawczo-odbiorczych wymaga uzupetnien. Czes¢ dokumentacji w pomieszczeniach archiwatnych jest mocno zakurzona i
nieopakowana. Materiaty archiwalne i dokumentacja ptacowo-osobowa zostaty ztozone w zasadzie na oddzielnych pétkach,
ale nie rozdzielono dokumentacji na poszczegélne zespoty aktowe. Jeszcze nie wszystkie materiaty archiwalne zostaty
spaginowane i nie wszystkie elementy metalowe zostaty usunigte. Nie zweryfikowano kategorii archiwalnej akt osobowych.
Czeé¢ dokumentacii artystycznej w rulonach zostata roztozona i jest przechowywana w drewnianej szafie z szufladami.

Dokumentacja audiowizualna bedaca na stanie archiwurn zaktadowego jest przenoszona na nowsze nosniki. Digitalizowana
jest na biezaco dokumentacja artystyczna. Dokumentacja zapisywana jest na macierzy dyskowej, nad ktorg nadzdér ma
archiwista zaktadowy. Fotografie cyfrowe z przedstawien takze znajdujg sie na macierzy dyskowej. 20 fotografii z kazdego
przedstawienia wybiera fotograf i drukuje, fotografie te odktadane sa do dokumentacji przedstawienia. Fotografie
analogowe z dokumentacji przedstawien zostaty zdigitalizowane, a ich kopie bezpieczerstwa umieszczone na serwerze i
nagrane na ptyty CD/DVD.

Ustalono miejsce przechowywania spiséw zdawczo-odbiorczych dokumentacii artystycznej, odnotowanych w protokole z
kontroli przeprowadzone] w 2009 roku. Spisy przechowywane sg w archiwum Teatru w segregatorach opisanych jako
"nieaktualne”.

Na lokal archiwum zaktadowego przeznaczone sg trzy pomieszczenia, w zasadzie prawidtowo wyposazone, jednak regaty
maija potki z ptyty pazdzierzowej, a szafy sg drewniane. Brak rezerwy wolnego miejsca na doptywy dokumentacji z komorek
organizacyjnych. Rejestrowane parametry temperatury i wilgotnosci w archiwum zaktadowym nie wykazujg duzych wahan
dobowych, ale temperatura powietrza waha sie miedzy 19-2 30¢C.,

Obecnie trwajg czynnosci majace na celu przeznaczenie innego pomieszczenia na archiwum zaktadowe. Nowy lokal ma sie
mieéci¢ w obiekcie teatralnym przy AL lerzego Waszyngtona 1 w strefie K-805.

Archiwista zaktadowy jest odpowiednio wyksztatcony. Prace archiwizacyjne wspiera osoba zatrudniana na umowy zlecenia.

Teatr nie przekazywat jeszcze do Archiwum Narodowego w Krakowie zadnych materiatéw archiwalnych, dla ktérych
uptynat 25-letni okres przechowowywania.

Qcena dziatalnosci jednostki

W trakcie kontroli stwierdzono btedy w stosowaniu przepisow. Czeé¢ teczek zaktadanych jest przez pracownikéw wedtug
uznania (cze$¢ spraw w Sekretariacie). Nie zawsze prowadzone sg spisy spraw. Jeszcze nie na wszystkich pismach w sprawie
nanosi sie znaki spraw Lub znaki s3 nieprawidtowe (np. teczka korespondencji z Dyrektorem Wydziatu Kultury i Dziedzictwa
Narodowego).

W trakcie kontroli nie ustalono, z jakiego powodu zmniejszyta sie ilos¢ dokumentacji technicznej w poréwnaniu z danymi z
poprzedniej kontroli archiwalnej.

Teatr nie przekazywat jeszcze do Archiwum Narodowego w Krakowie zadnych materiatow archiwalnych.

leszcze nie z catej dokumentacji o dtugim okresie przechowywania usunigto elementy metalowe i koszulki foliowe (akta
kat. A, akta osobowe). Nie wszystkie materiaty archiwalne spaginowano. Czes¢ dokumentacji w pomieszczeniach
archiwalnych jest mocno zakurzona i nieopakowana. Cze$¢ dokumentacji administracyjnej utozona jest na regatach w
stosach. Ne dokonano podziatu na poszczegdlne zespoty archiwalne. Dokumentacja administracyjna nie jest kompleksowo
uporzadkowana. W opisach teczek zdarza sie brak nazwy komaérki organizacyjnej przekazujgcej dokumentacje, w opisie akt
osobowych brak imienia ojca, daty urodzenia, informacji o wyksztatceniu, zawodzie, ostatnim stanowisku pracy, datach



Wystapienie pokontralne NVI.421.42.2018 - Egz. nr 4 Strona 3z 4

zatrudnienia, datach skrajnych dokumentacji. Cze$¢ dokumentacji artystycznej nie zostata opakowana, np. czasopismo
wydawane przez Teatr pt. Jeatr i Film” inwentarze kostiumow meskich, egzemplarze tekstow sztuk, tzw. ,obsadéwki™
duplikaty. Ponadto teczek z dokumentacjg przedstawien nie opakowano w pudta archiwalne. Jeszcze nie cata dokumentacja
w rulonach zostata roztozona i umieszczona w szufladowcu.

W spisach zdawczo-odbiorczych zdarza sie brak informacji o rodzaju akt i spraw zawartych w teczkach (por. spis nr 174} oraz
brak informacji o miejscu przechowywania akt. Jeszcze nie cata dokumentacja zostata zewidencjonowana w spisach
zdawczo-odbiorczych (m.in. czasopismo ,Teatr i Film’", inwentarze kostiuméw meskich, dokumentacja audiowizualna,

audialna).

W obecnym lokalu archiwum zaktadowego jeden z regatdw wyposazony jest w potki z ptyty pazdzierzowej, 53 takze
drewniane szafy, w tym jedna z szufladami. Brak wolnego miejsca na doptywy dokumentacji z komdrek organizacyjnych.

Stwierdzone nieprawidtowasci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Poprawa warunkdw przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym poprzez: 2021-04-30
1a) zapewnienie dodatkowe] powierzchni magazynowej na zasdb archiwum zaktadowego Teatru;
1b) zapewnienie prawidtowych parametrow temperatury;

1c) wymiane pétek z ptyty pazdzierzowej na metalowe, drewnianych szaf na regaty metalowe oraz
szafy drewnianej z szufladami na metalowy szufladowiec;

1d) reqularne sprzatanie w magazynach archiwalnych.

2. Wyegzekwowanie od pracownikow Teatru prawidtowego stosowania przepisow kancelaryjno- 2019-12-31
archiwatnych, szczegodlnie w zakresie zaktadania teczek zgodnie z wykazem akt, oznaczania

wszystkich pism prawidtowymi znakami spraw oraz zaktadaniu spisdw spraw w momencie wszczecia

pierwszej sprawy w teczce rzeczowej.

usuniecie elementdw metalowych z dokumentacji o dtugim okresie przechowywania, spaginowanie
materiatow archiwalnych oraz opakowanie dokumentacji przechowywanej luzem. Przypominam, ze
zgodnie z zapisami instrukcji archiwalnej Teatru odrebnie majg by¢ przechowywane materiaty
archiwalne i dokumentacja niearchiwalna, a w obrebie tych grup, dokumentacja ma zosta¢ utozona
wedtug jednostek i komarek organizacyjnych, ktdre jg wytworzyty. Dokumentacje nalezy utozy¢ w
archiwum zaktadowym systemem bibliotecznym.

4. Ustalenie przyczyny zmniejszenia sie ilosci dokumentacji technicznej w pordwnaniu do ustalen 2019-09-30
poprzedniej kontroli archiwalnej przeprowadzone] w 2013 roku i przestanie wynikéw ustalen do
Archiwum Narodowego w Krakowie.

5. W opisach teczek uzupetnienie nazwy komorki organizacyjnej przekazujacej dokumentacje, a w 2020-04-30
opisie akt osobowych imienia ojca, daty urodzenia, informacji o wyksztatceniu, zawaodzie, ostatnim
stanowisku pracy, datach zatrudnienia, datach skrajnych dokumentacji.

6. Zmiana kwalifikacji archiwalnej akt osobowych aktordw, scenograféw, rezyseréw zqodnie z 2020-10-31
wykazem akt.

7. Skorygowanie spisow zdawczo-odbiorczych poprzez uzupetnienie w tytutach teczek informacji o 2020-10-31
rodzaju akt i spraw zawartych w teczkach, informacji o miejscu przechowywania dokumentacji w

archiwum zaktadowym oraz zewidencjonowanie dokumentacji bedjcej bez ewidencji. Po

zakonczeniu realizacji teqo zalecenia pokontrolnego przestanie do Archiwum Narodowego w

Krakowie kopii spiséw zdawczo-odbiorczych akt kat. A (skorygowanych lub sporzadzenych po
przeprowadzonej kontroli).
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8. Przygotowanie do przekazania do Archiwum Narodowego w Krakowie materiatdw archiwalnych 2021-04-30
sprzed 1994 roku, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.

U. 2019, poz. 246).
Opis Termin realizacji

d

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg

dokumentacje.

Zatgczniki lloé¢: 0

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Narodowe w Krakowie
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archiwalnym i archiwach w Teatr BAGATELA im., Tadeusza Boya-Zelefiskiego w Krakowie - Egz. nr ..

Archiwum Narodowe w -

Krakowie
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
8774 2019-01-28

Nr protokotu Data dokumentu

A4

Strona 1212

29 ul. Sienna 16
30-960 Krakow
ldentyfikator Adres
(systemowy)
NVI.421.42.2018 201
Zna—k-;;;wy i‘de r;{inkator operatora

PROTOKOL KONTROL]

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 22018 r. poz. 217 z pézn. zm.)

Informacje o jednostce

Teatr BAGATELA im. Tadeusza Boya-Zelenskiego w Krakowie

Nazwa jednostki

ul. Karmelicka 6, 31-128 Krakow

Adres kontrolowanej jednostki

1949 Zarzadzenie Ministra Kultury i Sztuki z
dnia 19 kwietnia 1949 roku o
utworzeniu panstwowego
przedsiebiorstwa pod nazwa
"Panstwowy Teatr Mtodego Widzaw
Krakowie"

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Prezydent Miasta Krakowa

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X] tak 2012-07-11

Czy posiada? Data dokumentu

4145
Identyfikator
systemowy

00027877000000 _
REGON KRS
Henryk Jacek Schoen 1986
Imie nazwisko kierownika jedn;stki Rok us;aleniampod
nadzoér

31-004 Krakéw, Plac Wszystkich Swietych 3/4

Adres organu nadzorujgcego

Regulamin organizacyjny

R tak 2012-12-12

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Teatr Bagatela 1919
Wesota Gromadka 1945
Panstwowy Teatr Mtodego Widza w 1949
Krakowie
Panistwowy Teatr Rozmaitosci w 1957
Krakowie

Poprzednia nazwa Lataod ~

1926

1948

1957

1972

- do
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e Teatr Bagatela (dziatat w okresie od 25 pazdziernika 1919 do maja 1926 roku)

e Wesota Gromadka (w latach 1945 - sezon 1947/1948)

e Paristwowy Teatr Mtodego Widza w Krakowie utworzony zostat Zarzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki
z dnia 19 kwietnia 1949 roku o utworzeniu panstwowego przedsiebiorstwa pod nazwa "Parfstwowy
Teatr Mtodego Widza w Krakowie”. Zarzgdzeniem Nr 215 Ministra Kultury i Sztuki z dnia 8 pazdziernika
1957 roku dokonano zmiany nazwy przedsiebiorstwa paristwowego na "Paristwowy Teatr Rozmaitosci
w Krakowie", nastepnie 11 grudnia 1972 roku Uchwata nr 32/322/72 Prezydium Rady Narodowej m.
Krakowa z dnia 11 grudnia 1972 roku nadano Panstwowemu Teatrowi Mtodego Widza w Krakowie
nazwe Teatr "Bagatela’ im. Tadeusza Boya-Zeleriskiego w Krakowie.

Dziatalnogcig Teatru kieruje Dyrektor Naczelny i Artystyczny przy pomocy swoich zastepcéw i
gtéwnego ksiegowego. W skiad Teatru wchodza komérki organizacyjne oraz samodzielne
stanowiska pracy.

Archiwum zakiadowe Teatru, w ktérym gromadzona jest zaréwno dokumentacja z zakresu obstugi
administracyjnej, jak réwniez dokumentacja z dziatalnosci artystycznej, podlega bezposrednio
Dyrektorowi Naczelnemu i Artystycznemu Teatru.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie Likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do paistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalna powstatg i zgromadzong w organach i jednostkach organizacyjnych, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy
archiwalnej

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Beata Bugajska archiwista 107/2018 13.11.2018 12.11.2018 31.12.2018
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Henryk Jacek Schoen Dyrektor Naczelny i Artystyczny

Imieg i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2018-11-15 2018-11-15 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Weronika Ptatek 2013-11-08 kontrola archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
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Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak
kancelaryjno-archiwatne panstwaowym

Instrukcja kancelaryjna

2013 wprowadzona Zarzadzeniem Wewnetrznym Nr 50/2013 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru Bagatela
im. Tadeusza Boya-Zelenskieqgo z dnia 22 listopada 2013 w sprawie wprowadzenia przepisow kancelaryjno-
archiwalnych

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2013 wprowadzony Zarzgdzeniem Wewnetrznym Nr 50/2013 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru Bagatela
im. Tadeusza Boya-Zelenskiego z dnia 22 listopada 2013 w sprawie wprowadzenia przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2013 wprowadzona Zarzadzeniem Wewnetrznym Nr 50/2013 Dyrektora Naczelnego i Artystycznego Teatru Bagatela
im. Tadeusza Boya-Zeleriskiego z dnia 22 listopada 2013 w sprawie wprowadzenia przepiséw kancelaryjno-
archiwalnych

Rok »I ) Uwagi

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego archiwurn zaktadowe

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X tak X tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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W ramach dokumentacji wtasne] ujeta zostata tacznie dokumentacja wtasna, odziedziczona i zdeponowana, z uwagina
taczne przechowywanie dokumentacji. Akta kat. BE50 to akta osobowe pracownikow Teatru, akta kat. B50 to listy ptac.
Materiaty archiwalne stanowi m.in. dokumentacja artystyczna t.j.: dokumentacja dot. przedstawien z lat 1945-2018 - 418
jedn. ewid., tj. ok. 11,80 mb (w tym dokumentacja ostatniej sztuki pt. ,Wariacje pozadania”) w pudtach z tkaniny
wzmocnionych oraz w samych teczkach, egzemplarze tekstéw sztuk wraz z dubletami z lat 1945-2018 w ilosci ok. 8,65 mb,
projekty scenograficzne (wytacznie wielkoformatowe) z lat 2000-2014 w ilosci ok. 1,10 mb oraz oprawione w ramki
(owiniete folig babelkowq) w ilosci ok. 1,60 mb, afisze z lat 1945-2013 w ilosci ok. 0,20 mb oraz 20 rulondw w tubach,
rysunki do projektéw scenograficznych autorstwa Tadeusza Kantora z 1974 roku (dotyczace przedstawienia ,Balladyna”) po
konserwacii, oprawione - 96 j.a., 157 nut od 1945 roku, opisane np. ,2xTak", ,3 siostry", wycinki prasowe z lat 19637 w ilosdci
ok. 1,40 mb, ,obsadowki®, tj. plakaty obsadowe z lat 1960-2018 w 6 szufladach i w rulonach, teksty sztuk niewykorzystane w
ilodci 6,00 mb, makiety scenograficzne, inwentarz kostiumow meskich w ilosci ok. 0,30 mb, medale oraz czasopismo ,Teatri
Film" w ilodci ok. 1,10 mb. Ponadto w archiwum zaktadowym przechowywane sq ksigzki z Biblioteki i prace dyplomowe
tych co korzystali z zasobu archiwum Teatru. Dokumentacja fotograficzna analogowa to oprawione fotografie ze spektakli
m.in. ,Mayday” i ,Tajemniczy Ogréd" z lat 1994-1996 w ilosci 57 sztuk. Reszta fotografii analogowych w dokumentacji
przedstawien. Dokumentacja fotograficzna znajduje sie na macierzy dyskowej. Dokumentacja audiatna to kasety
magnetofonowe zawierajace nagrania "Rodzinne koledowanie” w ilosci 8 sztuk. Dokumentacija audiowizualna to nagrania
spektakli zapisane na 72 kasetach VHS, ok. 300 ptytach DVD (tacznie z kopiami) oraz na 164 kasetach miniDV tacznie z lat
1986-2016. Dokumentacja techniczna dotyczy budynku Teatru. Podana ilos¢ materiatéw archiwalnych do przekazania do
Archiwum Narodowego jest jest szacunkowa.

Opis dokumentacji

X tak X tak X nie X nie X tak
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X tak X nie X tak X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

A" 1945 2018 41.75 0
Data od Datado ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Aktowa "a‘eg‘ig‘f 2010 2017 4135 0
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria ) g, 2014 6.65 0
B50
Data od Data do oS¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
"BE50" 1948 2011 6.05 0
Data od Data do Illos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria
“B" "B50", "BE50" 1948 2017 54.05 0
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Techniczna g5, 1998 0.70 0
kategoria "A
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
Techniczna _ _ _ _
kategoria "B"
Data od Datado lLlos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
Fotograficzna 594 1996 57
kategoria "A
Data od Datado Jedn. inw.
Fotograficzna _ _ _
kategoria "B"
Data od Datado Jedn. inw.
Audialna kategoria 1999 2000 8

nA"
Data od Datado Jedn. inw.
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Audialna kategoria
"

Audiowizualna
kategoria "A" 1986

Audiowizualna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

1945

Data od Data do Jedn. inw.
2016 536.00 0
Data od Datado Jedn. inw. Jedn. arch,
Data od Datado Jedn. inw. Jedn. arch,
1993 Ilos¢ jedn, arch. 24
= iy
Data od Data do Ilos¢ mb. 20.00
llos¢ GB

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wytworzona do 1949 zostata ujeta w ramach dokumentacji wtasnej z uwagi na taczne przechowywanie

dokumentacji.

X nie

Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja
fotograficzna

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna

X nie

Dokumentacja
techniczna
X nie X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Ilos¢ jedn. arch.
llo$¢ mb.

Ilos¢ GB

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja zdeponowana po Stowarzyszeniu Polskich Artystow Teatru i Filmu "ZASP" Koto przy Teatrze "Bagatela” w
Krakowie, NSZZ "Solidarnos¢' Komisja Zaktadowa przy Teatrze "Bagatela” w Krakowie oraz NSZZ "Solidarnosc” przy Teatrze
"Bagatela” w Krakowie zostata ujeta w ramach dokumentacji wtasnej z uwagi na taczne przechowywanie dokumentacji.

X nie
Dokumentacja
aktowa

X . nie

Dokumentacja audialna

Opis dokumentacji

X nie X nie X nie X nie

Dokumentacja
fotograficzna

Dokumentacja
kartograficzna

Dokumentacja
geodezyjna

Dokumentacja
techniczna

X nie X nie X nie

Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Strona 5z 12
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Materiaty _ _ Ilos¢ jedn. arch. _
archiwalne
podlegajace Data od Data do |Llos¢ mb. _
przejeciu przez
archiwum Ilos¢ GB _
panstwowe z
archiwum
zaktadowego
Ewidencja
X tak X tak X nie X tak X tak
Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiakow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
panstwowego
Ostatnie przekazanie 5519 01 09 2019-01-09  1/2019
dokumentacji
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne Srodki Ewidencje dokumentacji artystycznej stanowi ,wykaz spektakli realizowanych od 1945 roku”
ewidencyjne Ig Ji arty J WY p Y

prowadzony w formie zeszytu A5, w ktérym przewidziano nastepujace rubryki: sezon teatralny, tytut
spektaklu, autor, przektad, data premiery, nazwisko rezysera, nazwisko scenografa, nazwisko
kompozytora muzyki, nazwisko choreografa i nazwisko rezysera $wiatta. Wykaz zostat przepisany w
farmie elektronicznej. Obie wersje wykazu sg kontynuowane. W trakcie kontroli ostatnim
zarejestrowanym spektaklem byt "Wariacje pozadania” z datg 2018 roku, pod pozycja 418. W formie
elektronicznej prowadzona jest takze szczegdtowa ewidencja dokumentacji dla kazdego spektaklu. W
opisie kazdego spektaklu przewidziano nastepujace informacje: autor i tytut sztuki; rezyser; scenograf;
kompozytor; data premiery; obsada; okreslenie ilosci programéw, plakatéw i ulotek; opis fotografii w
podziale na wykonane w czasie prab, ze spektaklu, czarmo-biate, kolorowe, autoréw fotografii (kazda
fotografia spisana jest osobno z okresleniem ilosci sztuk i nazwisk 0s6b na niej wystgpujacychy);
informacja o recenzjach, tj. okreélenie rodzaju recenzji, numeru gazety, jej daty i tytutu, okreslenie czy
to oryginat czy kserokopia; okre$lenie materiatow scenograficznych i makiet.

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Wojciech Mucha umowa o kurs kancelaryjno-archiwalny pierwszego i drugiego
prace stopnia ukonczony w 2009 roku
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwatny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

strych 3 42.60 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m2) _
miejsce pracy dla

archiwisty

termometr

higrometr

Wyposazenie
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dostateczne, zakurzone potki

Warunki przechowywania

8.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem;

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja fotograficzna

Dokumentacja audialna

Dokumentacja audiowizualna

Ustalenia kontroli

w tym Kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",

"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.})

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.})

w tym kategoria "A" (ilos$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

41.75

54.05

0.70

57

536

gasnica
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czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami

wtym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)
wtym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria
"BE50"
(ilos¢w
mb.)

41.35

6.65

6.05

Ustalenia kontroli | e as oW ANIE PRZEPISGW KANCELARYJNYCH W KOMORKACH ORGANIZACYINYCH.

W Teatrze ,Bagatela” im. Tadeusza Boya-Zeleriskiego obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne

wprowadzone w Teatrze od stycznia 2014 roku po uzgodnieniu z Archiwum Narodowym w Krakowie,
W pracy kancelaryjnej stosowany jest system w wiekszosci bezdziennikowy i tradycyjny sposdb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Nie jest stosowany system teleinformatyczny do zarzadzania
dokumentacja.

Teczki zaktadane s3 przez pracownikéw albo wedtug uznania (czes¢ spraw w Sekretariacie) albo
zgodnie z wykazem akt (m.in. Ksiegowosc). Spisy spraw, jesli s3, prowadzone s3 papierowo. Jeszcze
nie na wszystkich pismach w sprawie nanosi sie znaki spraw lub s3 nieprawidtowe (por. teczka
korespondencji z Dyrektorem Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Miasta Krakowa).

Stwierdzono to na podstawie przegladu teczek rzeczowych w nastepujacych komorkach:

7%
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1. Sekretariat - korespondencja utozona wedtug uznania pracownika lub wedtug wykazu akt. Nie
zawsze stosowane sa znaki spraw, nie zawsze zaktadany jest spis spraw. Przyktady:

- wewnatrz obwoluty foliowej opisanej Wydziat Kultury, p. K. Olesiak” znajduje sig¢ korespondencja z
Dyrektorem Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego Urzedu Miasta Krakowa z lat 2016-2018,
m.in. wniosek o ustalenie oddzielnego wynagrodzenia za poszczegélne elementy wniosku, prosby o
zezwolenie wyptaty naleznego wynagrodzenia za préby wznowieniowe (znak sprawy D.40.2.2018),
wydrukowany mail do Miejskiego Osrodka Wspierania Inicjatyw Spotecznych w celu przekazania
pracownikom informacji (brak znaku sprawy), prosba do Wydziatu Kultury UMK o ztozenie w imieniu
Teatru wniosku do Zarzadu Infrastruktury Komunalnej i Transportu przedtuzenia decyzji na zajgcie pasa
drogowego dla 6 tablic (jedynie znak dziennika korespondencyjnego: L dz. 505.1.2018);

- wewnatrz skoroszytu znajduje sie spis spraw (nie uzupetniony nagtéwek o wszystkie informacje) i
m.in. pismo do Organizatora pracy Artystycznej Ksiegowos¢ o ustalenie wysokosci stawek
honoraryjnych dla aktoréw (naniesiony znak sprawy: D.1122.34.2018). Na wszystkich pismach
dotyczacych ustalenia stawek s3 znaki spraw;,

- wewnatrz segregatora jest pismo z Stowarzyszenia Autoréw ZAIKS przesytajace oferte zawarcia
umow licencyjnych (brak znaku sprawy), a na odpowiedzi Teatru przesytajacej umowy do sztuki
naniesiono znak sprawy: K.463.25.2018,;

2. Ksiegowo$c - osobne zaktadki na poszczegoélne klasy z wykazu akt, np:

30 - wniosek o wydanie interpretacji indywidualnej do Dyrekcji Izby Skarbowej w Katowicach
(naniesiony znak sprawy: K5G.30.1.2017);

34 — przestanie rocznego sprawozdania o miedzynarodowej wymianie ustug za 2016 rok (naniesiony
znak sprawy: KSG.034.1.2017);

314 - wezwania do zaptaty, kopie wystawionych not odsetkowych (naniesiony znak sprawy:
KSG.315.21.2018)

I1. ILOSC ZASOBU | PRZEKAZYWANIE AKT SPRAW ZAKONCZONY CH DO ARCHIWUM ZAKELADOWEGO.

W poréwnaniu ze stanem odnotowanym w trakcie poprzedniej kontroli ilos¢ dokumentacji
zgromadzone] zwigkszyta sie, za wyjatkiem ilosci dokumentacji technicznej, ktorej ilos¢ zmniejszyta
sie. W trakcie kontroli nie ustalono z czego to wynika. Dokumentacja spraw zakoriczonych z komérek
organizacyjnych przekazywana jest do archiwum zaktadowego w zasadzie regularnie. Dokumentacja
administarcyjna jest porzadkowana i ewidencjonowana przez pracownikéw Teatru. Dokumentacja
artystyczna gromadzona jest i porzadkowana przez archiwiste zaktadowego Teatru. Dokumentacja
wymieniona w poprzednim protokole kontroli w 2013 roku w pkt 110 ,Miejsca przechowywania
dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego® zostata przekazana na stan archiwum
zaktadowego. Teatr nie przekazywat jeszcze do Archiwum Narodowego w Krakowie Zadnych
materiatéw archiwalnych.

lll. STAN FIZYCZNY DOKUMENTACII.

Stan fizyczny dokumentacji jest w zasadzie dobry, ale jeszcze nie z catej dokumentacji o dtugim
okresie przechowywania usunigto elementy metalowe i koszulki foliowe (akta kat. A, akta osobowe).
Nie wszystkie materiaty archiwalne spaginowano. Akta znajdujgce sie w pomieszczeniach
archiwalnych wymagaijg odkurzenia, cze$¢ dokumentacji jest mocno zakurzona i nieopakowana.

IV. UPORZADKOWANIE DOKUMENTACI.

W archiwum zaktadowym odrebnie przechowywana jest dokumentacja administracyjna i
dokumentacja artystyczna.

Dokumentacja administracyjna przechowywana jest na regatach badZz w szafach systemem
bibliotecznym i w stosach. Dokumentacja wtozona jest wedtug doptywéw akt do archiwum
zaktadowego. Nie dokonano podziatu na poszczegélne zespoty archiwalne. Materiaty archiwalne
zostaty wydzielone. Materiaty archiwalne i dokumentacja ptacowa przechowywane s3 w teczkach i
pudtach z tektury litej bezkwasowe]. Akta osobowe przechowywane s3 w teczkach i kopertach oraz w
pudtach a tektury faliste]. Pozostata dokumentacja niearchiwalna jest przechowywana w teczkach i
czasem w pudtach. Dokumentacja przeznaczona do brakowania umieszczona zostata w stosach na
podtodze. Dokumentacja administracyjna nie jest kompleksowo uporzadkowana. Zdarza sig, ze w
cze$ci materiatdw archiwalnych (por. sygnatura 50/1) i dokumentacji o dtugim okresie
przechowywania (akta osobowe) znajduja sie elementy metalowe. Z teczek spektakli nie usunigto
elementdw foliowych, zdarza sie takze brak paginacji. W opisach teczek zdarza sie brak nazwy kamérki
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organizacyjne]j przekazujacej dokumentacje, w opisie akt osobowych brak imienia ojca, daty urodzenia,
informacji o wyksztatceniu, zawodzie, ostatnim stanowisku pracy, datach zatrudnienia, datach
skrajnych dokumentacji.

Dokumentacja artystyczna utozona jest w magazynie archiwalnym wedtug poszczegélnych rodzajéw
dokumentacji, m.in. dokumentacji spektakli, egzemplarze tekstow sztuk, projekty scenograficzne,
afisze, nuty. W ramach poszczegolnych grup dokumentacja uktadana jest wedtug doptywdéw akt. Czesc
dokumentaciji artystycznej nie zostata opakowana (np. cze$¢ dokumentacji przedstawien - same teczki,
inwentarze kostiumow meskich, egzemplarze tekstdw sztuk, ,obsaddwki™-duplikaty). W archiwum

znajduje sig takze czasopismo wydawane przez Teatr ,Teatr i Film” bez opakowania i ewidencji.

Dokumentacja audiowizualna bedaca na stanie archiwum zaktadowego jest przenoszona na nowsze
nosniki. Digitalizowana jest na biezaco dokumentacja artystyczna. Dokumentacja zapisywana jest na
macierzy dyskowej, nad ktéra nadzor ma archwista zaktadowy. Fotografie cyfrowe z przedstawien
znajdujg sie na macierzy dyskowej. 20 fotografii z kazdego przedstawienia wybiera fotograf i drukuje,
fotografie odktadane sg do dokumentacji przedstawienia. Fotografie analogowe z dokumentaciji
przedstawien sj zdigitalizowane, ich kopie bezpieczenstwa umieszczone sg na serwerze i nagrane na
ptyty CD/DVD.

Ustalono to po przegladzie nastepujacych jednostek archiwalnych:

- . Teatr ,Bagatela” im. Tadeusza Boya-Zelenskiego w Krakowie, Dziat Marketingu i Organizacja
Widowni, kat. A, Casting na role Mary i Colina w sztuce ,Tajemniczy ogréd” w rezyserii [..], zestawy
zdjed z sesji zdjeciowej, 2000, 50/1" Wewnatrz teczki znajduja sie koperty ze zgtoszeniami dzieci i ich
fotografie. Fotografie przymocowano zszywkami i spinaczami do dokumentacji;

-, Teatr ,Bagatela” im. Tadeusza Boya-Zelenskiego w Krakowie, kat. B50, listy ptac pracownikow
Teatru za miesigce od | do IV 1987 roku, 1987, 33/40" Wewnatrz teczki znajduja sie listy ptac za 1987
rok. Kazdy miesigc znajduje sie w osobnej zaktadce papierowej. Wszystkie elementy metalowe zostaty
usuniete. Brak nazwy komorki organizacyjnej przekazujacej dokumentacije;

- JTeatr Rozmaitosci, Ksiggowosé, A, Bilans, 1970, 4/38" Wewnatrz teczki znajduje sie bilans za 1970
rok. Dokumenty przewigzane s3 sznurkiem a elementy zostaty usuniete. Akta utozono
chronologicznie, brak paginacji;

- Panstwowy Teatr Rozmaitosci, BESO, [imie i nazwisko pracownika Teatru], 2/258" Wewnatrz koperty
znajduja sie akta osobowe aktora zatrudnionego w 1960 roku. Z akt nie usunigto wszystkich
elementow metalowych, Brak nazwy komarki organizacyjnej przekazujacej dokumentacje;

- teczka spektakliu:

,558, Ray Cooney, okno na parlament, Out of order, ttum. Elzbieta WoZniak, rez. Pawet Pitera, scen.
Joanna Schoen, prem. przeniesiona 6.10.2007" Wewnatrz teczki bezkwasowej znajdujg sie w osobne;j
kopercie wybrane fotografie (kazda opisana, np.: ,[nazwa jednostki organizacyjnej i jej adres], Sezon
2007/2008, 358. Ray Cooney - okno na parlament, [ttum., reZ., scen., premiera, autor zdjecia, na
zdjeciu:, Nr. inwent. 358/F/1%), wycinki prasowe dotyczace spektaklu (w foliowej koszulce), ulotka i
program teatralny. Akta nie sg spaginowane, nie usunigto tez elementéw foliowych.

V. EWIDENCJA ARCHIWUM ZAKLADOWEGO.

Ewidencja archiwum zaktadowego przechowywana jest w ramach nastepujacych zbiorow:
- wykaz spisow zdawczo-odbiorczych i kolejne spisy akt kat. A i kat. B (1 teczka),

- spisy zdawczo-odbiorcze w podziale poszczegélne komoérki organizacyjne (12 teczek),

- spisy zdawczo-odbiorcze kat. A (1 teczka),

- korespondencja z Archiwum Pafstwowym w Krakowie (obecnie Archiwum Narodowe w Krakowie)
dotyczgce brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

- ksiega udostepnien akt prowadzona od 2002 roku.

Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych zatozono w 2003 roku i jest kantynuawany, ostatni spis
zarejestrowano 10.09.2013 pod pozycjg 84. Wykaz spisow jest prowadzony w prawidtowy sposob, tj.
wszystkie rubryki sg uzupetnione, a w rubryce ,Uwagi” odnotowano kategorie archiwalng i daty skrajne
dokumentacji ujetej w spisach.
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W spisach zdawczo-odbiorczych stwierdzono, ze zdarza sig brak informacji o rodzaju akt i spraw
zawartych w teczkach (por. 174) oraz brak informacji o miejscu przechowywania akt. Jeszcze nie cata
dokumentacja zostata zewidencjonowana w spisach zdawczo-odbiorczych (m.in. czasopismo ,Teatr i
Film”, inwentarze kostiuméw meskich, dokumentacja audiowizualna, audialna).

VI. UDOSTEPNIANIE AKT Z ARCHIWUM ZAKLADOWEGO.

Ewidencja udostepniania dokumentacji prowadzona jest w formie ksiggi udostepniert akt a
wypozyczana do komérek organizacyjnych na podstawie rewerséw. Dokumentacja zwracana jest
terminowo, w dobrym stanie fizycznym. Osoby z zewnatrz korzystajg z dokumentacji za pisemna
zgodga Dyrektora Teatru.

VII. LOKAL ARCHIWUM ZAKLADOWEGO.

Lokal archiwum zaktadowego usytuowany jest na strychu (poddaszu) budynku przy ul. Karmelickiej 6.
Sktada sie z trzech pomieszczen: nr 100 o powierzchni ok. 15,60 m? oraz pomieszczenia 101 o
powierzchni 27 m2, sktadajacego sie z dwdch pomieszczen, w tym jednego przechodniego. Rezerwa
waolnego miejsca na doptyw dokumentacji z komoérek organizacyjnych wynosi ok. 8 mb, jednak czg$¢
dokumentacji przygotowanej do brakowania przechowywana jest w stosach ztozonych na podtodze.

Do pomieszczenia 101 prowadza drewniane drzwi obite blacha, zamykane na 3 zamki, w tym jeden
patentowy. W pomieszczeniu zostata zamontowana klimatyzacja.

W pierwszym pomieszczeniu o powierzchni 12 m2, znajduje si¢ stanowisko do udostgpniania
dokumentacji na miejscu, tj. biurko i krzesta. Dodatkowo znajduje si¢ tu parawan (zastaniajacy punkt
sanitarny - umywalke z termg), stary regat metalowy z pétkami z ptyty pazdzierzowej, metalowy
szufladowiec, termohigrometr (22,4°C, 37%RH). Podtoga wytozona jest parkietem. W pomieszczeniu
znajduje sie takze okno z folig antywtamaniowa. Pomieszczenie wyposazone jest w gasnicg
proszkowa z aktualnym atestem oraz czujniki przeciwpozarowe. Ogrzewanie jest centralne.

Drugie pomieszczenie ma 15 mZ powierzchni. Znajduje sie tu stanowisko pracy archiwisty, tj. biurko,
krzesto, kamputer, drukarka, telefon, skanery. Wyposazenie stanowia regaty metalowe, drewniane

szafy, szafa drewniana z szufladami, drabinka metalowa, stolik. W pomieszczeniu znajduje sie takze
okno zabezpieczone folig antywtamaniowg. Pomieszczenie odwietlane jest elektrycznie (dwa punkty
$wietlne) i ogrzewane centralne. Znajduje sie tu rowniez nieuzywany piec kaflowy. W pomieszczeniu
znajduije sie takze termohigrometr (22,8 9C, 39%RH).

Do pomieszczenia nr 100 prowadza drzwi stalowe zamykane na dwa zamki. W lokalu znajduje sig
niewielkie okienko zabezpieczone folia antywtamaniowa. Wyposazenie magazynu stanowia:
nieopisane regaty metalowe, stolik, krzesta, gasnica proszkowa z aktualnym atestem, czujniki
przeciwpozarowe, 2 drabinki i termohigrometr (19,7°C, 45%RH). Pomieszczenie ogrzewane jest
centralnie i oéwietlane elektrycznie. Podtoga wytozona jest linoleum. Sufit wykonany jest z blachy
tamanej, w pomieszczeniu znajduje sie takze wtaz na dach (wykorzystywany sporadycznie i tylko w
obecnosci archiwisty) oraz nieuzywane i zaplombowane drzwi prowadzace do magazynow
kostiuméw. Brak rezerwy wolnego miejsca na doptyw dokumentacji z komérek organizacyjnych.

W lokalu archiwum prowadzony jest rejestr temperatury i wilgotnoéci. W ciagu ostatniego roku
temperatura wahata sie miedzy 19-23 °C, a wilgotno$¢ 37%-45%RH. Wahania dobowe nie s3 duze.

Obecnie trwajg czynnosci majace na celu przeznaczenie innego pomieszczenia na archiwum
zaktadowe. Nowy lokal miesci¢ sie bedzie w obiekcie teatralnym przy Al. Jerzego Waszyngtona 1 w
strefie K-805.

VIII. PRACOWNICY ARCHIWUM ZAKLADOWEGO.

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie archiwum zaktadowego ma samodzielne stanowisko,
zatrudniony jest na petnym etacie, posiada wyksztatcenie wyzsze oraz ukoriczony w 2009 roku kurs
kancelaryjno-archiwalny stopnia pierwszego i drugiego. Prace archiwizacyjne wspiera obecnie osoba
zatrudniona na umowe zlecenie.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci
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Imie i nazwisko Funkcja (stanowisko)
[TOrMECA0yy trakcie niniejszej kontroli archiwum zaktadowego ustalono, ze wprowadzono Zarzadzeniem
realizacji zaleceri Dyrektora z 2013 roku komplet przepiséw kancelaryjno-archiwalnych
pokontrolnych y pletprzep ) yen.

wydanych w wyniku

. . Obecnie trwajg czynnosci majgce na celu przeznaczenie innego pomieszczenia na archiwum
ostatniej kontroti ja czy 1 P gop

zaktadowe. Nowy lokal miescic sie bedzie w obiekcie teatralnym przy Al. Jerzego Waszyngtona 1 w
strefie K-805.

Zarzadzeniem Dyrektora zobowiazano pracownikow do przegladu posiadanej dokumentacji sprzed
2011 roku, do jej uporzadkowania i zewidencjonowania i przekazania do archiwum zaktadowego.

Ustalono miejsce przechowywania spiséw zdawczo-odbiorczych dokumentacji artystycznej,
odnotowanej w protokole z kontroli przeprowadzonej w 2009 roku. Spisy przechowywane sg w
archiwum w segregatorach opisanych jako "nieaktualne”.

Materiaty archiwalne i dokumentacja ptacowo-osobowa zostaty ztozone w zasadzie na oddzielnym
potkach, ale nie rozdzielono dokumentacji na poszczegoine zespoty aktowe. Nie opakowano catosci
dokumentacji w pudta archiwalne. Jeszcze nie wszystkie materiaty archiwalne zostaty spaginowane i
nie wszystkie elementy metalowe zostaty usuniete. Nie zweryfikowano kategorii archiwalnej
dokumentacji (akta osobowe). Cze$¢ dokumentacji artystycznej w rulonach zostata roztozona.

Nadzor na dokumentacjg audiowizualna petni archiwista zaktadowy. Dokumentacja audiowizualna jest
przenoszona na nowsze nosniki.

Jeszcze nie cata dokumentacja zostata zewidencjonowana w spisach zdawczo-odbiorczych.

Nie przekazano do Archiwum Narodowego w Krakowie do tej pory zadnych materiatéw archiwalnych.
Opis

0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie;

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

(AM@---% 4 A4 Moy 29002049y

ieffcowosc i data miejscowos¢ i data

ARCHIWUM NARODOWE
W KRAKOWIE
HAedtta Bugay ake
Beata Bugajska
archiwista
kierownik jednostki kontrolowanej przeprowadzajacy kontrole

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

VZ
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