ZARZADZENIE Nr 3654/2021
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
z dnia 15 grudnia 2021r.

w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta
Krakowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372,
1834), art. 8, art. 9 ust. 2 w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 oraz z 2021 r. poz. 1598 i 1641) oraz § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.
U. Nr 10, poz. 68) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Tworzy si¢ w Gminie Miejskiej Krakow Platforme Biuletyn Informacji Publicznej
Miasta Krakowa, zwang dalej ,,BIP MK” - urzedowy publikator teleinformatyczny, oraz
wprowadza si¢ obowigzek zamieszczania w nim informacji publicznych.

2. BIP MK stanowi ujednolicony system stron internetowych, przeznaczony do publikacji
informacji publicznych z zakresu dziatania Gminy Miejskiej Krakow.

3. W ramach Platformy BIP MK funkcjonuja strony podmiotowe Biuletynu Informacji
Publicznej:

1) Prezydenta Miasta Krakowa;

2) Rady Miasta Krakowa;

3) Urzedu Miasta Krakowa;

4) jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakow;

5) jednoosobowych spotek Gminy Miejskiej Krakéw oraz spotek prawa handlowego,

w ktorych Gmina Miejska Krakéw posiada co najmniej 50% udziatow.

4. W ramach BIP MK mogg takze funkcjonowac strony podmiotowe Biuletynu
Informacji Publicznej innych podmiotow.

5. Podmioty, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 4 i 5 oraz ust. 4, zwane dale;j ,,Jednostkami”,
uzyskujg zgod¢ Dyrektora Magistratu na utworzenie w ramach platformy BIP MK swojej
strony podmiotowej, zwanej dalej ,,BIP MJO”.

§ 2. 1. Sposoéb i zakres publikowania informacji publicznej w BIP MK regulujg przepisy
ustawy z dnia 6 wrzesénia 2001 r. 0 dostepie do informacji publicznej | rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej oraz inne szczegdtowe akty prawne.

2. Publikowanie informacji publicznej w BIP MK winno by¢ wykonywane niezwlocznie
przez wszystkie komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa oraz Jednostki.

3. Publikowanie informacji publicznej w BIP MK podlega ograniczeniu w zakresie i na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j
oraz innych aktach prawnych.

4. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej w BIP MK podaje si¢ zakres
wylaczenia, podstawe prawng wylaczenia, wskazuje si¢ organ lub osobe, ktéra dokonata
wylaczenia oraz nazwe podmiotu, na ktoérego rzecz dokonano wylaczenia jawnosci.

5. W BIP MK okresla si¢ warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego.

§ 3. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin publikowania w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia, obowigzujacy
wszystkie komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Krakowa oraz Jednostki.



§ 4. 1. Upowaznia si¢ Dyrektora Magistratu do nadzorowania czynnos$ci zwigzanych
z publikowaniem informacji publicznej w BIP MK przez komorki organizacyjne Urzedu
Miasta Krakowa oraz Jednostki, w tym do przeprowadzania corocznej analizy ich pracy
w zakresie publikacji w BIP MK.

2. Upowaznia si¢ Dyrektora Magistratu do wyrazania zgody, o ktorej mowa w § 1 ust. 5.

3.Upowaznia si¢ Zastepce Dyrektora Wydzialu Organizacji i1 Nadzoru ds.
Organizacyjnych do koordynowania czynno$ci zwigzanych z publikowaniem informacji
publicznej w BIP MK przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta Krakowa oraz JednostkKi.
W przypadku jego nieobecnosci, do realizacji tych zadan upowaznia si¢ Zastepcg Dyrektora
Wydziatu Organizacji i Nadzoru ds. Personalnych.

4. Do realizacji zadan wynikajacych z ust. 1 1 3, wyznacza si¢ komorke organizacyjna
wiasciwg do spraw BIP MK, w ramach ktorej dziata Administrator BIP MK, Redakcja BIP MK
oraz Koordynator BIP MJO.

§ 5. Kierujgcy komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Krakowa, w zakresie swoich

kompetencji:

1) odpowiadajg pod wzgledem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
publicznych, w tym wytaczenia jawnosci w BIP MK, oraz w razie potrzeby okreslaja
odmienne zasady ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

2) wydaja zarzadzenia wewngtrzne regulujace zakres informacji publicznych
podlegajacych publikowaniu w BIP MK oraz odpowiedzialnos¢ oséb
opracowujacych, publikujacych i aktualizujagcych informacje publiczne;

3) wyznaczajag Koordynatora BIP MK oraz Operatorow BIP MK w komorce
organizacyjnej;

4) uzgadniaja z Koordynatorem BIP MK wszelkie dzialania z zakresu publikacji
informacji publicznej w BIP MK;

5) na biezaco weryfikuja, we wspolpracy z Koordynatorem BIP MK, zakres
publikowanych danych, w tym w odniesieniu do otrzymywanych wnioskéw
0 udostegpnienie informacji publicznej, ainformacje w tym zakresie na biezaco
przekazuja do Redakcji BIP MK

6) przekazujg wyniki corocznej analizy pracy komoérki w zakresie publikacji w BIP MK
zgodnie z wytycznymi Dyrektora Magistratu;

7) sprawujg nadzor badz koordynujg albo monitorujg whasciwe Jednostki w zakresie
realizowanych przez nie BIP MJO;

8) konsultujg i uzgadniajg z Redakcjg BIP MK lub Administratorem BIP MK wszelkie
dziatania podejmowane w stosunku do innych komoérek UMK lub Jednostek, zwigzane
z informacja publiczng podlegajaca publikacji w BIP MK, w szczegolnosci:

a) w zakresie przekazywania zadan i zalecen do wykonania Jednostkom realizujacym
strony podmiotowe BIP MJO w ramach BIP MK, ktorych efektem jest publikacja
w BIP MK oraz informujg Koordynatora BIP MK o wszystkich podejmowanych
dzialaniach skutkujacych publikacja w BIP MK lub BIP MJO,

b) wszystkie dziatania majace na celu wdrazanie lub modyfikacje aplikacji:
— Zktérych dane beda wyswietlane w ramach ujednoliconego systemu stron

internetowych BIP MK,

— ktore beda pobieraly dane z systemu stron internetowych BIP MK.

§ 6. Kierujacy Jednostkami, w zakresie swoich kompetenc;ji:
1) sktadaja do Administratora BIP MK wniosek z prosba o wyrazenie zgody przez
Dyrektora Magistratu na realizacje swojej strony podmiotowej Biuletynu Informacji



Publicznej w ramach BIP MK, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia; ztozenie
wniosku jest réwnoznaczne z potwierdzeniem zapoznania si¢ iakceptacja, przez
kierujgcego Jednostka, Regulaminu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Krakowa, stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) odpowiadajg pod wzgledem formalnym i merytorycznym za publikowanie informacji
publicznych, w tym wytaczenia jawnosci w BIP MJO, oraz w razie potrzeby okreslaja
odmienne zasady ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego;

3) wyznaczaja jednego Administratora BIP MJO i co najmniej jednego Redaktora BIP
MJO odpowiedzialnych za wtasciwe prowadzenie BIP MJO oraz publikowanie w nim
informacji publicznych dla Jednostki; w przypadku nieobecnosci kierujacego,
niniejsze zadanie realizuje wyznaczona przez niego osoba zastepujaca, na podstawie
obowigzujacych przepiséw lub odrgbnego pelnomocnictwa;

4) uzgadniajag z Administratorem BIP MJO wszelkie dziatania z zakresu publikacji
informacji publicznej w BIP MJO;

5) na biezgco weryfikuja we wspolpracy z Administratorem BIP MJO zakres
publikowanych danych, w odniesieniu do otrzymywanych wnioskow o udostepnienie
informacji publicznej i decydujg o utworzeniu nowych, rozbudowie, przebudowie lub
wylaczeniu dotychczasowych moduléw, w zakresie ktorych publikowane sg
informacje publiczne, a informacje w tym zakresie na biezaco przekazuja do Redakcji
BIP MK;

6) konsultujg i uzgadniaja z Administratorem BIP MK lub Redakcjg BIP MK wszelkie
dziatania podejmowane w ramach funkcjonowania Jednostek, zwigzane z informacja
publiczng podlegajaca publikacji w BIP MK, w szczegdlnosci:

a) w zakresie przekazywania zadan i zalecen do wykonania innym realizujacym
strony podmiotowe BIP MJO w ramach BIP MK, ktérych efektem jest publikacja
w BIP MK, oraz informuja Administratora BIP MJO w Jednostce o wszystkich
podejmowanych dziataniach skutkujacych publikacja w BIP MJO,

b) wszystkie dzialania majace na celu wdrazanie lub modyfikacj¢ aplikacji:
— Z ktorych dane beda wyswietlane w ramach ujednoliconego systemu stron

internetowych BIP MK,

— ktore beda pobieraly dane z systemu stron internetowych BIP MK;

7) przechowuja i na zadanie przekazuja wyniki corocznej analizy pracy Jednostki
w zakresie publikacji w BIP MJO, zgodnie z wytycznymi Dyrektora Magistratu;

8) dostarczajg Koordynatorowi BIP MJO w formie elektronicznej, albo w uzasadnionych
przypadkach pisemnej, oryginal upowaznienia wedlug wzoru okre$lonego
w zataczniku nr 3 do zarzadzenia, a w przypadku odwotania z funkcji Administratora
BIP MJO albo Redaktora BIP MJO dostarczaja niezwlocznie oryginat stosownego
dokumentu wedlug wzoru okreslonego w =zataczniku nr 4 do zarzadzenia
(upowaznienie lub odwotanie ztozone w postaci dokumentu elektronicznego przestane
za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej Jednostki nie wymaga podpisu
elektronicznego);

9) zawierajg porozumienie w przedmiocie powierzenia przetwarzania danych
osobowych; wzdr porozumienia stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 7. Administrator BIP MK:

1) odpowiada za wiasciwg strukture i zmiany menu przedmiotowego BIP MK

2) prowadzi konsultacje formalne i merytoryczne w zakresie publikowania informacji
publicznej w BIP MK;

3) rozstrzyga o koniecznosci tworzenia nowego uktadu stron BIP MK



4) opiniuje wniosek, o ktorym mowa w § 6 pkt 1, a nastepnie przekazuje do Dyrektora
Magistratu;

5) przydziela pracownikom, o ktérych mowa w § 5 pkt 3 oraz § 6 pkt 3, uprawnienia
dostepu, umozliwiajace publikowanie informacji publicznej w BIP MK;

6) odpowiada za przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw administracji
publicznej informacji publicznej niezbgdnej do zamieszczenia na stronie gtownej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz za powiadomienia o zmianach w tresci tych
informac;ji;

7) prowadzi dziennik, w ktérym odnotowuje zmiany w tre$ci informacji publicznych
udostgpnianych w BIP MK oraz proby dokonywania takich zmian przez osoby
nieuprawnione (dziennik zmian tworzony jest automatycznie w systemie BIP MK);

8) w przypadku stwierdzenia naruszenia Regulaminu publikowania w Biuletynie
Informacji Publicznej Miasta Krakowa lub innych przepisow, w zwigzku z realizacja
BIP MK, podejmuje stosowne dziatania w celu zapobiezenia lub usunigcia tych
naruszen;,

9) wspotpracuje z administratorem oraz redakcja Miejskiej Platformy Internetowe;j
»Magiczny Krakow”, ktorzy funkcjonuja na podstawie odrgbnych zarzadzen
Prezydenta Miasta Krakowa;

10) realizuje swoje zadania przy wspotpracy Redakcji BIP MK.

§ 8. 1. Komorka organizacyjna Urzgdu Miasta Krakowa wilasciwa do spraw kontroli
wewngetrznej moze podja¢ dziatania kontrolne dotyczace prawidlowosci realizacji zadan
wynikajacych z niniejszego zarzadzenia.

2. Komorka organizacyjna, o ktorej mowa w § 4 ust. 4 wspotpracuje z komorka whasciwag
do spraw kontroli wewnetrznej w zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, z zastrzezeniem, ze
zalecenia pokontrolne kierowane do komorek UMK lub Jednostek powinny by¢ konsultowane,
w sposob, o ktorym mowa w § 5 pkt 8 lit. a.

§ 9. 1.Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierujacym komorkami organizacyjnymi
Urzedu Miasta Krakowa oraz Jednostkami.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Magistratu.

§ 10. Jednostki, ktore otrzymaty zgode, o ktorej mowa w § 1 ust. 5 przed dniem wejscia
W zycie niniejszego zarzadzenia, zobowigzane s3 do zawarcia porozumien, o ktérych mowa
w § 6 pkt 9, w terminie do 6 miesiecy od dnia wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Upowaznia si¢ Dyrektora Magistratu do aktualizacji zatacznikéw do zarzadzenia nr
2 — 6, bez koniecznos$ci zmiany niniejszego zarzadzania.

§ 12. 1. Traci moc zarzadzenie nr 2178/2016 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22
sierpnia 2016 r. w sprawie zasad i trybu publikowania w Biuletynie Informacji Publicznej
Miasta Krakowa.

2. Dotychczasowe zarzadzenia wewngtrzne kierujacych komorkami organizacyjnymi
UMK, wydane na podstawie przepisow zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1 zachowujg moc
do czasu wydania nowych zarzadzen wewnetrznych, na podstawie § 5 pkt 2 niniejszego
zarzadzenia.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



