zatgcznik nr 1
do polecenia sluzbowego Dyrektora MOPS
nr /2019 z dnia

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (wzor)

zawarta wdniu ............cooeeiiiennn.n. w Krakowie pomigdzy:

Miejskim Os$rodkiem Pomocy Spolecznej w Krakowie, 30-529 Krakow, ul. Jozefinska 14,
NIP  677-17-34-298, REGON 351505308, zwanym dalej , Powierzajgcym”,
reprezentOWanymM PIZ€Z .....ovvvvvnnrieinnneennnneennnn,

....................................... , zwanym dalej ,, Przetwarzajgcym”, reprezentowanym przez:
...................... , zwanymi tacznie ,, Stronami”

Stosownie do przepisoOw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, majac na celu wykonanie postanowien art. 28 w/w rozporzadzenia,
strony zawieraja umowe o tresci nastepujacej:

§1

Dla potrzeb niniejszej Umowy, o ile z tresci 1 celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje si¢

nastepujace znaczenia dla ponizej wymienionych sformutowan:

1) ,,Umowa” — niniejsza umowa;

2) ,,Rozporzadzenie” — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

3) ,,Ustawa” - ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

4) ,,Dane osobowe” — dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia;

5) ,,Zbiér danych” — wilasny zbior danych osobowych Powierzajacego przetwarzany
przez Przetwarzajacego.

§2
1. Powierzajacy powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych ze zbioru:
................. , a Przetwarzajacy zobowiagzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe
W sposOb nie naruszajacy postanowien zawartych w Umowie, Rozporzadzeniu, Ustawie
oraz w innych przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa osob,
ktorych dane dotycza.
2. Zakres danych osobowych powierzonych Przetwarzajacemu do przetwarzania:

3. Kategorie osob, ktorych dane zostaja powierzone Przetwarzajagcemu: .........................

4. Przetwarzajacy bedzie przetwarzal powierzone dane osobowe wylacznie w zwigzku
z realizacja umowy nr ... z dnia ... W
SPTAWIC . .o et enteete et eeeeeeeeeeeeeenaennn

5. Przetwarzanie przez Przetwarzajacego danych osobowych w zakresie oraz celach innych
niz wskazane powyzej nie jest objete upowaznieniem udzielanym w tresci Umowy.



Powierzajacy gromadzi dane osobowe w zbiorze danych, na podstawie ustaw i przepisow
wykonawczych zwigzanych z jego dzialalnoScig statutowg 1 zakresem zadan
powierzanych do wykonania.

Powierzajacy jest administratorem danych w odniesieniu do powierzonych
Przetwarzajacemu danych osobowych.

§3

Przetwarzajacy o$wiadcza, ze przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do

ich zabezpieczenia stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, o ktérych

mowa w art. 32 Rozporzadzenia, zapewniajagce adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych.

Zabezpieczenia stosowane przez Przetwarzajagcego w celu ochrony danych osobowych

polegaja co najmniej na:

1) dopuszczeniu do przetwarzania danych osobowych wylacznie osob posiadajacych
upowaznienie nadane przez Przetwarzajacego;

2) prowadzeniu ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

3) pisemnym zobowigzaniu oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
do zachowania ich w tajemnicy;

4) przechowywaniu no$nikéw danych osobowych w zamknigtych szafach znajdujacych
si¢ w zamknietych pomieszczeniach;

5) niszczeniu no$nikéw informacji zawierajacych dane osobowe za pomoca niszczarek
dokumentow;

6) zabezpieczeniu dostepu do systemu operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane
sg dane osobowe za pomocg loginu oraz hasta lub karty procesorowej lub
zabezpieczenia o wyzszym standardzie;

7) zastosowaniu w komputerach, w ktéorych przetwarzane s3 dane osobowe
oprogramowania antywirusowego oraz jego biezacym aktualizowaniu.

Przetwarzajacy jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokow stuzacych zachowaniu

w poufnosci powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez osoby

wspolpracujace lub pracujace dla Przetwarzajacego, majace dostgp do powierzonych

danych osobowych, zaréwno w trakcie trwania stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, jak i po jego ustaniu.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ nie udostepniaé¢ otrzymanych danych osobowych osobom

nieuprawnionym.

Biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci Przetwarzajacy

zobowigzuje si¢ pomagaé Powierzajagcemu poprzez odpowiednie S$rodki techniczne

1 organizacyjne wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane

dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III Rozporzadzenia.

. Uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, Przetwarzajacy

zobowigzuje si¢ pomaga¢ Powierzajagcemu w wywigzywaniu si¢ z obowigzkow

okreslonych w art. 32—36 Rozporzadzenia.

Przetwarzajacy niezwlocznie informuje Powierzajacego, jezeli jego zdaniem wydane mu

polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepisow Unii lub panstwa

cztonkowskiego o ochronie danych.

Przetwarzajacy zobowigzuje si¢, ze podczas realizacji Umowy bedzie S$cisle

wspolpracowat z Powierzajagcym w zakresie dotyczacym przetwarzania danych

osobowych, w szczegdlnoSci zobowigzuje si¢ niezwlocznie  poinformowaé

Przetwarzajacego o wszelkich okolicznosciach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na

zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych osobowych przez Przetwarzajacego, w tym w



szczegblnosci o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufno$ci powierzonych danych
osobowych.

9. Przetwarzajacy oraz — gdy ma to zastosowanie — ich przedstawiciele wspotpracuja z
Urzedem Ochrony Danych Osobowych w ramach wykonywania przez niego swoich
zadan.

10. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (wylacznie w
przypadku, gdy zostaje spetniona ktorakolwiek przestanka, o ktorej mowa w art. 37 ust. 1
Rozporzadzenia).

11. Przetwarzajacy jest zobowigzany do przedtozenia osobie, ktorej dane dotycza klauzuli
informacyjnej, o ktérej mowa w art. 13 lub 14 Rozporzadzenia, sporzadzonej zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do Umowy.!

12. Przetwarzajacy, w przypadku wygasniecia Umowy ma obowigzek niezwlocznego, (nie
pozniej niz w terminie do 7 dni) zwrotu / usuniecia > wszystkich danych osobowych,
ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone w tym rowniez usuni¢cia danych
osobowych z wszelkich no$nikow elektronicznych oraz podjecia stosownych dziatah w
celu wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych powierzonych na
podstawie Umowy. Przetwarzajacy zobowigzany jest rowniez do usunigcia wszelkich
istniejacych kopii powierzonych do przetwarzania danych osobowych, chyba ze prawo
Unii Europejskiej lub prawo polskie nakazuje przechowywanie danych osobowych.

13. Wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 12 niniejszego paragrafu, Przetwarzajacy
jest zobowigzany potwierdzi¢ na pi$mie i niezwlocznie dorgczy¢ stosowny protokot
Powierzajacemu.

§4
1. Powierzajacy umocowuje Przetwarzajacego do wydawania osobom, o ktérych mowa
w § 3 ust. 2 pkt 1, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
2. Upowaznienie wygasa z chwilg:
1) jego odwotania,
2) rozwigzania lub wygasnigcia stosunku laczacego osob¢ upowazniong z
Przetwarzajacym,
3) zakonczenia realizacji umowy, o ktérej mowa w § 2 ust. 4
4) zakonczeniem wykonywania dzialalnos$ci przez Przetwarzajgcego.
3. Upowaznienia przechowuje Przetwarzajacy w swojej siedzibie.

§5

1. Przetwarzajacy oraz — gdy ma to zastosowanie — przedstawiciel Przetwarzajacego
prowadzg rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Powierzajacego, o ktérym mowa art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia.

2. Przetwarzajacy oraz — gdy ma to zastosowanie — przedstawiciel Przetwarzajacego
udostepniajg rejestr na zgdanie Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

3. Obowigzki, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie nie maja zastosowania do
przedsigbiorcy lub podmiotu zatrudniajgcego mniej niz 250 0sob, chyba ze:
1) przetwarzanie, ktorego dokonuja, moze powodowaé ryzyko naruszenia praw lub

wolnosci 0sob, ktorych dane dotycza,

' - ustep ma zastosowanie wylgcznie w przypadku, gdy Powierzajacy nie bedzie wykonywal osobiscie

obowigzkow informacyjnych, o ktéorych mowa w art. 13 i 14 Rozporzadzenia. Stosowny wzér klauzuli
informacyjnej nalezy opracowaé w oparciu o aktualne polecenie stuzbowe Dyrektora MOPS w sprawie
wprowadzania wzorow klauzul informacyjnych dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie.

2 - niepotrzebne skresli¢ - stosownie do decyzji Powierzajacego



2) przetwarzanie nie ma charakteru sporadycznego,

3) przetwarzanie obejmuje szczeg6dlne kategorie danych osobowych, o ktorych mowa w
art. 9 ust. 1 Rozporzadzenia, lub dane osobowe dotyczace wyrokoéw skazujacych i
czynow zabronionych, o czym mowa w art. 10 Rozporzadzenia.

§6

Przetwarzajacy niezwlocznie informuje Powierzajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych
przez niego lub osoby, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, w tym réwniez osoby nie
posiadajace upowaznienia;

3) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Urzedem Ochrony Danych
Osobowych, innymi urz¢gdami panstwowymi, policja, prokuratura lub przed sadem.

§7

1. Powierzajagcy umocowuje Przetwarzajacego do dalszego powierzania przekazanych
danych osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajagcego podmiotom wykonujacym
zadania zwigzane z realizacja umowy, o ktorej mowa w § 2 ust. 4.

2. Powierzenie przetwarzania, o ktorym mowa w ust. 1, wymaga uzyskania uprzednio
pisemnej zgody Powierzajagcego oraz odbywa si¢ na podstawie odrgbnych umoéw
zawieranych na pismie, z zastrzezeniem, ze umowy te begda zawieraly postanowienia
okreslajace warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w
Umowie.

3. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Przetwarzajacego
podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1 powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez
Przetwarzajacego do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz
okreslony w § 2 ust. 2.

4. Przetwarzajacy przekazuje Powierzajacemu, na kazde jego zadanie, kopie umow
powierzenia, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu.

5. Na innym podmiocie przetwarzajacym, ktoremu Przetwarzajacy powierzyl przetwarzanie
danych osobowych spoczywaja te same obowigzki ochrony danych jak na
Przetwarzajacym, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia wystarczajacych gwarancji
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
odpowiadato wymogom Rozporzadzenia.

6. Jezeli inny podmiot przetwarzajacy, ktoremu Przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie
danych osobowych nie wywiagze si¢ ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony
danych, pelna odpowiedzialnos¢ wobec Powierzajgcego za wypetnienie obowigzkow tego
innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa na Przetwarzajacym.

7. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej
moze nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie Powierzajacego, chyba, ze obowigzek taki
naktada na Przetwarzajgcego prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktoremu
podlega Przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Przetwarzajacy informuje Powierzajacego o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.



§8

1. Przetwarzajacy udostgpnia Powierzajagcemu lub instytucji go kontrolujacej wszelkie
informacje niezbedne do wykazania spelnienia obowigzkow okreslonych w art. 28
Rozporzadzenia oraz umozliwia przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji.

2. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia audytu  zostanie = dorgczone
Przetwarzajacemu na co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem audytu.

3. W przypadku powzigcia przez Powierzajacego wiadomos$ci o razagcym naruszeniu przez
Przetwarzajacego zobowigzan wynikajacych z Rozporzadzenia, Ustawy lub z Umowy,
Przetwarzajacy umozliwi Powierzajacemu lub instytucjom go kontrolujacym dokonanie
niezapowiedzianego audytu w celu, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu.

4. Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania si¢, na wlasny koszt i w wyznaczonym
terminie, do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia powierzonych do
przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w
wyniku przeprowadzonego audytu.

§9

1. Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za udostgpnienie powierzonych danych
osobowych osobom nieupowaznionym lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z Umowa, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegdlnosci z
przepisami Rozporzadzenia.

2. W przypadku naruszenia obowigzujacych przepisow prawa lub Umowy z przyczyn
lezacych po stronie Przetwarzajacego, w nastepstwie, czego Powierzajacy zostanie
zobowigzany do wyplaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny lub kara
administracyjng, o ktorej mowa w art. 83 Rozporzadzenia, Przetwarzajacy zobowigzuje
si¢ pokry¢ poniesione z tego tytutu straty i koszty.

3. W razie niewykonania zobowigzania, o ktorym mowa w § 3ust. 12 1 13, Przetwarzajacy
zaptaci Powierzajacemu kare umowng w wysokosci 1000 zi. Nie wyklucza to
dochodzenia przez Powierzajacego od Przetwarzajacego odszkodowania na zasadach
ogo6lnych.

§ 10
Umowe zawiera si¢ na czas okreslony, tj. od dnia ................ r.do............... r.?
§ 11
Powierzajacy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Przetwarzajacy:
1) wykorzysta dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowa, przepisami Rozporzadzenia lub
Ustawy,
2) pomimo uprzedniego, wezwania Powierzajacego, nie zaprzestanie niewlasciwego
przetwarzania danych osobowych,
3) zawiadomi o swojej niezdolnoSci do dalszego wykonywania  Umowy,
a w szczeg6lnosci o niespetnianiu warunkoéw, o ktérych mowa w § 3.

3 - Okreslajac okres trwania umowy nalezy uwzgledni¢ czas na dokonanie rozliczeh w zwigzku z realizacja
umowy, o ktoérej mowa w § 2 ust. 4 oraz dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 12 i 13.

W przypadku umoéw powierzenia, ktorych zawarcie wynika ze zlecenia zadania publicznego na podst. ustawy z
dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, okreslajac okres trwania
umowy nalezy uwzgledni¢ 5-letni okres przechowywania dokumentacji, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku, w ktorym Przetwarzajacy zakonczyt realizacje zadania publicznego.



§ 12
Umowa wygasa w przypadku wygasnigcia umowy, o ktorej mowa w § 2 ust. 4 lub w
przypadku zakonczenia wykonywania dziatalno$ci przez Przetwarzajacego.

§ 13
1. W sytuacjach nadzwyczajnych, nieprzewidzianych w Umowie, Przetwarzajacy
zobowiazuje si¢ do przetwarzania danych osobowych majgc na uwadze ochron¢ danych
osobowych oraz interes Powierzajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg odpowiednio przepisy
Rozporzadzenia, Ustawy, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz ustawy
z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych.

§ 14
1. Spory mogace wyniknag¢ w trakcie wykonywania umowy strony poddaja
rozstrzygnieciu sadu wlasciwego dla siedziby Powierzajacego.
2. Przed wystgpieniem na droge¢ sadowa Strony ustalajg obligatoryjny tryb postgpowania

polubownego, polegajacy w szczeg6lnosci na koniecznosci sprecyzowania zarzutow wobec
drugiej Strony na pi$mie. Druga Strona ma obowigzek udzielenia pisemnej odpowiedzi
na pisemne zarzuty Strony. Brak odpowiedzi, w terminie 14 dni lub odmowa udzielenia
odpowiedzi daje podstawe do wystapienia na drogg sagdowa.

§ 15
Wszelkie zmiany do Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§16

Umowg sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym, dla kazdej ze
Stron.

Przetwarzajacy Powierzajacy



