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SW.0811.53.2021.JS

Protokét z kontroli realizacji zadania polegajacego na redystrybucji zywnosci na rzecz
potrzebujacych mieszkancéw Gminy Miejskiej Krakéw zgodnie zumowa nr
W/1/3881/5Z/923/2020 z dnia 31 grudnia 2020 r.

I. Informacje wstepne

1. Nazwa kontrolowanego zadania:
Wsparcie realizacji zadania, z zakresu dziatalnosci charytatywnej, polegajgcego na redystrybucji
zZywnosci na rzecz potrzebujgcych mieszkancow Gminy Miejskiej Krakéw w okresie od
01.01.2021 do 30.06.2023.

2. Podmiot realizujacy zadanie:
Caritas Archidiecezji Krakowskiej ul. Ossowskiego 5, 30-656 Krakéw.

3. Kontrole przeprowadzili pracownicy:
Aneta Smietana - Dziat Koordynacji Pracy Filii, upowaznienie nr 4/2021 z 4.01.2021 .
Justyna Szostek-Stopa - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 33/2021z4.01.2021 r.

4. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali:
Pani Teresa Kurdziel - Gtéwna ksiegowa Caritas Archidiecezji Krakowskiej.
Pan Krzysztof Kania - Kierownik Punktu socjalnego.

5. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

a) Ustawy:
e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2021.217 ze zm.);
e Ustawa z dn. 26 lutego 2016 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.].

Dz.U.2020.1057 ze zm.);

e Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U. 2020. 1876 ze zm.);
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. . Dz. U. 2021.305).

b) Umowy:
e Umowa nr W/1/3881/57Z/923/2020 z dnia 31 grudnia 2020r.

6. Rodzaj kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2021 rok.

7. Przedmiot kontroli:

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie W/1/3881/57/923/2020 z dnia 31

grudnia 2020 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

— prawidtowos$¢ wykorzystania dofinansowania (zgodno$¢ ponoszonych wydatkéw z
kosztorysem);

— prawidtowosé prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej;

— prawidtowosé opisu dokumentacji;

— prawidtowosci prowadzenia dokumentacji oséb, ktérym wydano zywnos$¢ oraz dokumentacji
potwierdzajacej tonaz wydanej zywnosci;

— prawidtowos¢ realizacji obowigzkow informacyjnych;

— prawidtowos¢ zapewnienia warunkéw lokalowych i sprzetowych niezbednych do realizacji
zadania.
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8. Okres realizacji zadania objety kontrola:
0Od 1.01.2021r.do 13.12.2021 roku.

9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:
Czynnosci kontrolne prowadzone byty w okresie od 13 grudnia 2021 r. w godzinach od 8:10 do
godz. 13:45 w siedzibie Caritas Archidiecezji Krakowskiej, ul. Ossowskiego 5 oraz w Punkcie
socjalnym Brzegi 254 w dniu 14 grudnia w godzinach od 8:15 do 12:00. Ostatnie dokumenty
Podmiot przestat w dniu 23.12.2021 r.

10. Sposdb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.53.2021.JS nr kanc. W- 35220/21 z dnia 18.11.2021 r. wystanym za posrednictwem
Poczty Polskiej oraz drogg mailowa.

11. Skréty stosowane w protokole:
— Caritas, Podmiot, Zleceniobiorca - Caritas Archidiecezji Krakowskiej z siedzibg w Krakowie;
— MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;
— GMK - Gmina Miejska Krakéw;
— Punkt - Punkt socjalny ,Chleb Mitosierdzia” Brzegi 255.

12. Doboér proby:

Analizie podlegata dokumentacja dotyczaca realizacji zadania w okresie od 1 stycznia 2021 r.do

dnia kontroli.

W ramach kontroli realizacji zadania zweryfikowano:

e 100% dokumentéw ksiegowych za okres 1.01.-30.06.2021 r., oraz wszystkie dokumenty
ksiegowe potwierdzajgce wniesienie wktadu wtasnego w 2021 r. (do dnia kontroli),

e 100% uméw zawartych z osobami zatrudnionymi do realizacji zadania w okresie od
1.01.2021 r. do dnia kontroli,

e 50% dokumentacji potwierdzajacej tonaz wydanej zywnosci oraz dotyczacej oséb, ktorym
wydano zywnos$¢ w okresie 1.01.-30.06.2021 r.,

e 100% dokumentéw dotyczacych wywigzania sie z obowigzkéw informacyjnych
pochodzacych z okresu 1.01.-30.06.2021 r.

Il. Ustalenia kontroli - cze$¢ merytoryczna

1. Prowadzenie dokumentacji oséb, ktérym wydano zywnosé¢ oraz dokumentéw
potwierdzajacych tonaz wydanej zywnosci w kontrolowanym okresie.

Realizowane zadanie ma na celu pozyskanie, magazynowanie i redystrybucje zywnosci na rzecz

potrzebujacych mieszkancéw GMK. Zywnoé¢ pochodzi gtéwnie z Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnoséciowa (POPZ) oraz z innych zrddet np. ze zbidrek od darczyricow oraz pozyskanej z

hipermarketow.

Podmiot w celu dokumentowania dziatan w zakresie liczby oséb objetych pomocg zywnosciowa:

— prowadzi ewidencje osob objetych pomoca (imie nazwisko, dane umozliwiajgce
identyfikacje rodziny/osoby tj. pesel, data urodzenia lub adres zamieszkania, liczba oséb w
rodzinie, filia MOPS, ktéra wydata skierowanie),

— przechowuje skierowania wydane przez MOPS dot. udzielanej pomocy w ramach POPZ.

Ponadto w celu potwierdzenia wydanej zywnosci, zgodnie z wytycznymi MRIPS, dla kazdej
rodziny/osoby, ktéra odbiera zywnoé¢ z POPZ prowadzona jest karta, na ktérej odnotowuje sie
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wydang w poszczegdélnych terminach zywnosé. Odbidr zywnosci osoby potwierdzaja podpisem na
ww. dokumencie. Z informacji przekazanych przez kierownika punktu socjalnego Podmiot posiada
program komputerowy ,Caritas Fead”, ktéry stuzy do ewidencjonowania stanéw magazynowych
zywnosci (przyjmowanej do magazynu, a nastepnie wydawanej).

W celu weryfikacji poprawnosci realizacji zadania sprawdzono karty rodzin/oséb dokumentujace
wydawanie zywnosci w okresie od stycznia do pazdziernika 2021 roku wraz z podpietymi
skierowaniami dotyczacymi oséb kierowanych do pomocy zywnosciowej w ramach POPZ -
Podprogram 2020. Zgodnie z zapisami umowy nr W/1/3881/5Z/923/2020 oraz ztozonej oferty
Podmiot zobowigzat sie objgé pomoca min. 502 osoby w skali roku oraz 754 osoby w skali realizacji
zadania (2,5 roku). Jednoczesnie zobowigzat sie przekazacé 37 685 kg Zywnosci rocznie oraz 94 212
kg w skali 2,5 roku.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze z pomocy zywnosciowej w pierwszych
trzech kwartatach 2021 roku skorzystato ponad 2 000 oséb, ktorym przekazano ponad 100 000 kg
zywnosci. Tozsame dane znalazty odzwierciedlenie w ztozonych przez Podmiot sprawozdaniach
czesciowych kwartalnych z realizacji zadania.

2. Zapewnienie warunkow lokalowych i sprzetowych niezbednych do realizacji zadania.
Zadanie jest realizowane w dwéch lokalizacjach. Ksiegowos¢ jest prowadzona w biurze przy ul.
Ossowskiego 5 w Krakowie, natomiast zywnos$¢ jest magazynowana i wydawana w Punkcie
socjalnym ,Chleb Mitosierdzia”, Brzegi 255. Podmiot dysponuje magazynem o powierzchniok. 530
m? chtodnia, lodéwkami do przechowywania zywnosci. W dniu kontroli w magazynie byta
przechowywana zywnos¢ pochodzaca ze zbidrek. Kierownik punktu socjalnego poinformowat, ze
pozostata zywnos$¢ dtugoterminowa zostata wydana w zwigzku z zakonczeniem 30 pazdziernika
2021 r. realizacji Podprogramu 2020 POPZ.
Caritas dysponuje w magazynie nastepujgcym sprzetem:

e wozek elektryczny podnos$nikowy (1 szt.),

e wozek spalinowy toyota (1 szt.),

e wOzki paletowe reczne (4 szt.),

e wozek elektryczny (1 szt.).
Ponadto przy realizacji zadania wykorzystywane sg 3 samochody dostawcze: samochdd ciezarowy
Iveco, ford transit - chtodnia, citroen jumper. Kontrolujgcy stwierdzit, ze Podmiot realizujacy
zadanie posiada odpowiednie warunki lokalowe i sprzet, ktéry jest niezbedny przy realizacji
przedmiotowego zadania.

3. Prawidtowos$¢é wywigzywania sie z obowigzkéw informacyjnych.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do informowania w trakcie realizacji zadania polegajacego na
redystrybucji zywnosci, ze zadanie jest wspotfinansowane ze srodkéw Gminy Miejskiej Krakow.
Informacja na ten temat oraz logo Zleceniodawcy powinno by¢ zamieszczone na wszystkich
dokumentach, materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

W siedzibie Caritas- Brzegi 254, na tablicy przy drzwiach wejsciowych wywieszono informacje, ze
w tym miejscu realizowane jest zadanie publiczne wspétfinansowane ze srodkéw Miasta Krakowa.
Informacja ta zawiera aktualnie obowigzujgce logo Miasta Krakéw. Na stronie internetowej
Zleceniobiorcy (https://www.krakowcaritas.pl/placowki.php/placowka/38) jest zamieszczony
aktywny odnosnik do portalu internetowego www.krakow.pl oraz www.ngo.krakow.pl.
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Ustalenia kontroli - czes¢ finansowa

1. Polityka rachunkowosci, rachunek bankowy, ewidencja ksiegowa.

W toku kontroli okazano:

a) uchwate Zarzadu Caritas Archidiecezji Krakowskiej z dnia 30.11.2005 r., w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci, podpisang
przez Cztonkéw Zarzadu;

b) uchwate Zarzadu Caritas Archidiecezji Krakowskiej z dnia 5.09.2014 r., w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, podpisang jak wyzej;

c) decyzje Zarzadu z dnia 31.03.2005 r. zatwierdzajaca Plan Kont obowigzujacy od dnia
01.04.2005r., podpisang przez Cztonkdéw oOwczesnego Zarzadu Caritas Archidiecezji
Krakowskiej. W kolejnych latach wprowadzane byty liczne aneksy do ww. planu kont, ostatni
zdnia 1.10.2020 ., podpisany przez Gtéwna ksiegows i Dyrektora;

d) umowe rachunku bankowego biezacego/pomocniczego z dnia 1.06.2004 r. z Bankiem
Spétdzielczym Rzemiosta w Krakowie dot. prowadzenia nieoprocentowanego rachunku o
nr 97 8589 0006 0000 0011 1197 0075, obowigzujaca na czas nieokreslony oraz aneks do
ww. umowy z dnia 15.09.2006 .

e) Procedury pobierania i rozliczania zaliczek gotéwkowych w Caritas Archidiecezji Krakowskiej,
obowigzujace od dnia 1.01.2016 r., podpisane przez éwczesnego Dyrektora Caritas wraz z
zatacznikiem nr 1 Rozliczenie podpisanym przez Gtéwnego ksiegowego Caritas;

f) dokument pn. Obieg dokumentéw oraz sposéb ujmowania ich w ksiegach rachunkowych Caritas
Archidiecezji Krakowskiej, podpisany przez Gtéwna ksiegowg Caritas, nieopatrzony datg;

g) dokument pn. Szczegétowe okreslenie wyznacznikéw w analityce kont 5 i konta 710, 711 oraz
informacja o kontach przyporzqdkowanych do dziatalnosci odptatnej i nieodptatnej w 2021 roku,
podpisany przez Gtéwng ksiegowa.

W toku kontroli stwierdzono:

1) Podmiot posiada szczegotowe wewnetrzne przepisy w zakresie szeroko rozumianej polityki
rachunkowosci, niemniej jednak w czesci regulacji (np. Obieg dokumentéw oraz sposéb
ujmowania ich w ksiegach rachunkowych Caritas Archidiecezji Krakowskiej) brak jest
jakichkolwiek dat wskazujacych na okres ich obowigzywania.

2) Caritas Archidiecezji Krakowskiej w okresie objetym kontrolg, prowadzit wyodrebniong
dokumentacje finansowo - ksiegowa kontrolowanego zadania. Zaktadowy plan kont
zawierat konto ksiegowe stuzace ewidencji kosztéw dot. redystrybucji zywnosci, tj. 513,
natomiast otrzymywang w ramach umowy dotacje rozliczano na koncie 710-13.

3) Zgodnie z dokumentem wskazanym w ppkt g wydatki pokrywane ze srodkéw dotacji
przekazywanej w ramach realizacji kontrolowanego zadania majg wyréznik UMK.

4) Podmiot posiada rachunek bankowy o numerze wskazanym w umowie nr
W/1/5398/5Z/994/2019. Ww. konto stuzy do obstugi wielu realizowanych zadan.

. Prawidtowos¢ wydatkowania dotaciji.

Redystrybucja zywnosci na rzecz potrzebujacych mieszkancéw GMK ma charakter zadania
wspieranego, a koszt jego realizacji byt planowane na 2021 rok na 82 980 zt, w tym:

e dotacja-62808zt;

e innesrodkifinansowe - 17 472 zt;

e wktad osobowy - 2 700 zt.
Kwota dotacji rozliczcona w sprawozdaniach kwartalnych obejmujgcych okres: 01.01-
30.06.2021 r. wyniosta: 31 404,00 zt tj. 50% przewidzianych na caty 2021 rok srodkow.
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W toku kontroli przedtozono nastepujace dokumenty:

a) Umowe dzierzawy nieruchomosci oraz uzyczenia budynku nr WMG.6845.2.12.2016.KK

zawartg wdniu 24.10.2016 r. pomiedzy Gming Wieliczka a Caritas Archidiecezji Krakowskiej
i obowigzujgca od 24.10.2016 r. do 30.06.2046 r. oraz Aneksy do ww. umowy: nr 1 z dnia
28.12.2018r.,,nr 2z20.01.2020r.inr 3z10.11.2021 .
Umowa i aneksy dotycza dzierzawy nieruchomosci sktadajacej sie z dziatek o tagcznej pow.
0,8126 ha zlokalizowanych w Brzegach, zabudowanej dwoma obiektami, z czego magazyn
,Chleb Mitosierdzia” zostat wybudowany w catosci ze srodkow Caritas. Drugi budynek
,Misericordiae” oddany jest w uzyczenie. Czynsz dzierzawny ptacony jest rocznie do 31
marca. Umowe i aneksy podpisat éwczesny Dyrektor Caritas.

b) Umowe najmu wézka widtowego z dnia 30.10.2016 r. z Dar Serca JDG, podpisang przez
6éwczesnego Zastepce Dyrektora. Wézek ma by¢ przeznaczony do wykonywania dziatalnosci
statutowej w zakresie obstugi programéw dozywiania najubozszych.

c¢) Umowe kompleksowa dostarczania paliwa gazowego nr 290/0/UH1/1316/16 z dnia
2.09.2016 r.z PGNIiG Obrét Detaliczny Sp. z 0.0. dotyczaca lokalizacji Brzegi 255, zawarta na
czas nieokreslony, podpisang przez éwczesnego Dyrektora Caritas; oraz Aneks nr 1/2020 z
dnia 26.11.2020 r. do ww. umowy, obowigzujacy na okres 1.01.2021 - 31.12.2021.

d) Umowe na odbiér odpadéw z Przedsiebiorstwem Wielobranzowym ,MIKI” Mieczystaw
Jakubowski, zawartg w dniu 22.06.2017 r. i obowigzujaca na czas nieokreslony, podpisang
przez 6wczesnego dyrektora Caritas. Przedmiotem umowy jest odbiér, transport i
unieszkodliwienie odpadéw z lokalizacji: Campus Misericordiae Brzegi 254 i Dom Chleba,
Brzegi 255.

e) Umowe kompleksowg nr 1822754709/A/C/2016 z dnia 18.07.2016 r. z Tauron Sprzedaz sp.
z 0.0. dotyczacy sprzedazy energii elektrycznej dla obiektu usytuowanego w Brzegach
444/14, obowiazujaca na czas nieokreslony i podpisang przez éwczesnego Dyrektora Caritas.

f) Umowe na objecie ochrong obiektu monitorowanego nr 2050/M/2016 z Agencja Ochrony
VIP PATROL s.c. zawartg w dniu 4.11.2016 r. dotyczaca objecia monitoringiem budynku
,Chleb Mitosierdzia” usytuowanego w Brzegach. Umowa zawarta na czas nieokreslony i
podpisana przez éwczesnego Dyrektora Caritas.

g) Umowe o obstuge administracyjng i rozliczeniowa zawartg w dniu 2.01.2011 roku pomiedzy
Caritas Archidiecezji Krakowskiej a BCK - Biuro Caritas Krakéw. Zgodnie z umowg BCK
zobowiazato sie do wykonania obstugi administracyjnej, rozliczeniowej oraz marketingowe;j
placéwek, ktérych organem zatozycielskim aktualnie prowadzacym jest Caritas. Z tytutu
realizacji przedmiotu umowy BCK przystuguje state miesieczne wynagrodzenie w wysokosci
okreslonej w zatgczniku nr 1 do umowy, ptatne na podstawie faktury VAT z géry do 20-tego
dnia kazdego miesiaca;

h) aneks z dnia 20.01.2021 r. do zatgcznika nr 1 Zestawienie kosztow za obstuge administracyjng
PS Brzegi przez BCK w okresie | - X1 2021 roku, podpisany przez Gtéwna ksiegowsg;

Zgodnie z ww. dokumentem, koszt za obstuge administracyjng kontrolowanego zadania
wynosi 5 280,00 zt rocznie.

i) zestawienie dokumentéw ksiegowych stanowigcych podstawe ponoszenia wydatkow
zwigzanych z realizacjg zadania w okresie od stycznia do listopada 2021 roku;

j) oryginaty dokumentéw ksiegowych dotyczacych wydatkéw poniesionych w zwigzku z
realizacjg zadaniaw 2021r;

k) obrotyisaldazaokresod 1.01.2021r.do 30.06.2021 r. konta 513-*UMK, stanowigce wydruk
z programu Comarch ERP Optima.
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Zgodnie z programem kontroli weryfikacjg objeto wszystkie dokumenty ksiegowe rozliczane ze
srodkéw dotacji w ramach realizacji zadania pochodzace z okresu od 1 stycznia do 30 czerwca
2021r.

W trakcie kontroli ustalono, ze dowody ksiegowe zawieraja:

— informacje dotyczaca Zrédta finansowania, numeru umowy oraz kwoty wydatku; pod
zapisem znajduje sie pieczatka z parafg Gtéwnej ksiegowej Caritas,

— informacje dotyczaca przeznaczenia zakupionych towaréw i ustug np. paliwo do wézka
widtowego, opatrzong podpisem i pieczecig Kierownika Punktu (wybiérczo - nie na
wszystkich dokumentach);

— szczegdtowa dekretacje do konta z data, pieczatka i parafg osoby odpowiedzialnej;

— informacje o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem merytorycznym, formalnym i
rachunkowym oraz zatwierdzeniu do wyptaty, opatrzong wymaganymi podpisami;

— pieczec¢ Podmiotu (tylko na dokumentach optacanych gotéwka).

Na podstawie szczegétowej analizy stwierdzono:

1) Wszystkie wydatki pokryte ze srodkéw dotacji w kontrolowanej probie zostaty faktycznie
poniesione, co znalazto odzwierciedlenie w okazanych poleceniach ksiegowania dot.
rozliczonych zaliczek oraz potwierdzeniach operacji bankowych.

2) Zobowigzania regulowano przede wszystkim przelewami, znacznie rzadziej gotowka.
Wydatki gotéwkowe byty regulowane z zaliczki pobieranej przez Kierownika Punktu.

3) W zakresie opisow ksiegowych na fakturach wystapity nastepujace uchybienia:

a) nieprawidtowa data dokonania kontroli pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym tj. wczesniejsza niz data wystawienia dokumentu na fakturze nr
F/439/03/21z30.03.2021r.

b) nieprawidtowa dekretacja naniesiona na fv nr 1535/FF/2021/Kr z 6.04.2021 r.
wskazujaca na pokrycie catosci wydatku z dotacji, co pozostaje w sprzecznosci z opisem
w zakresie zrédet finansowania i stanem faktycznym tj. sposobem ksiegowania.

c) nadpisy w dekretacji utrudniajace czytelnos¢ dokonanych zapiséw na fv F/295/02/21 z
22.02.2021r.

W pozostatym zakresie opis ksiegowy dokumentéw spetniat wymogi art. 21 ustawy o

rachunkowosci.

4) Koszty dotyczace wywozu odpaddéw komunalnych byty dzielone pomiedzy Punkt socjalny
(50%), OWD Brzegi (25%) oraz mieszkania chronione (25%). Nie przedstawiono zadnych
pisemnych regulacji obowigzujacych w tym zakresie. W odpowiedzi na pytanie
kontrolujacej Gtéwna Ksiegowa p. Teresa Kurdziel w korespondencji mailowej z dnia
23.12.2021 r. poinformowata, ze (...) podziat kosztéw odpadéw komunalnych przyjety jest 50%
ponosi Punkt socjalny a po m25% Mieszkania Chronione i OWD. Podziat taki jest podyktowanych
charakterem dziatalnosci. Brak pisemnych regulacji. [zapis oryginalny]

5) Przedstawiony aneks zatgcznika do umowy dotyczacej obstugi administracyjnej okreslat
wydatkowanie rocznie na ten cel kwoty zatozonej w kosztorysie. Miesieczne faktury
wystawiano na réwne kwoty, ktérych suma jest tozsama z przyjetymi zatozeniami.

6) Obroty i salda za okres 1.01.-30.06.2021 r. konta ksiegowego 513 ze znacznikiem UMK
stuzacego do ewidencji wydatkowania sSrodkéw dotacji w ramach kontrolowanego zadania
pozostawaty tozsame z sumg wydatkow wynikajacych z dokumentéw ksiegowych
przedtozonych w trakcie kontroli i z przestanym zestawieniem.
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3. Wktad wtasny.
W mysl § 3 ust. 8 umowy Podmiot zobowigzat sie do przekazania narealizacje zadaniaw 2021 roku
innych srodkéw finansowych w kwocie 17 422 zt oraz wktadu osobowego o wartosci 2 700 zt.
W sprawozdaniach kwartalnych obejmujacych okres od 1.01.2021 r.do 30.09.2021 r. wykazano, iz:

e wktad finansowy zostat wniesiony w tacznej kwocie 78 969,69 zt, co stanowi 451,98%
wymaganego w 2021 roku jego wartosci;

e wktad osobowy wyceniono na 2025,00 zt, co stanowi 75% wysokosci wktadu zaktadanego
w ofercie.

W trakcie czynnosci kontrolnych przedstawiono faktury dokumentujgce wniesienie wktadu
wtasnego finansowego na kwote znacznie przekraczajgca wartos$¢ zaktadang w kosztorysie na
2021 rok. Niemniej jednak wsréd dokumentow stwierdzono kwoty w tacznej wysokosci 17,39 zt,
ktére nie moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne jako wktad wtasny finansowy w realizacje
kontrolowanego zadania publicznego:

1) Kwota 0,06 zt z faktury nr FZ0000111/21 za zakup materiatéw biurowych (w trakcie

kontroli przedtozono duplikat z dnia 25.02.2021 r.).
Ww. dokument opiewa na tagczng kwote 1 979,86 zt, ktérag w catosci rozliczono jako wktad
witasny finansowy. Natomiast zgodnie z okazanym potwierdzeniem przelewu z dnia
26.02.2021 r. w ramach zaptaty do kontrahenta przekazano kwote 1 979,80 zt. A zatem
kwota 0,06 zt nie moze zosta¢ uznana za poniesiony wydatek i tym samym stanowi¢
wktad wtasny w realizacje zadania. Duplikat faktury nr FZ0000111/21 wraz z
potwierdzeniem zaptaty stanowi karte kontroli nr 1.

2) Kwota 17,21 zt z faktury nr E/TM/0227957/21 z dnia 15.02.2021 r. za energie elektryczna.
Dokument zostat optacony w catosci przelewem w dniu 25.02.2021 r. Obejmuje optaty za
energie elektryczna w tacznej wysokosci 1 808,10 zt za okres od 6.12.2020r. do 5.02.2021
r., a wiec tacznie 62 dni, z czego 26 poza okresem realizacji kontrolowanego zadania
(6.12.2020 - 31.12.2020). Kwota kwalifikowalna do rozliczenia z ww. faktury wynosi zatem
1049,86 zt (1 808,10 zt : 62 dni x 36 dni w okresie realizacji zadania). Piecze¢ dot. zrodet
finansowania oraz ksiegowania z programu komputerowego wskazuja, iz ze $rodkow
dotacji pokryto 812,09 zt. W zwigzku z powyzszym maksymalna mozliwa kwota do
rozliczenia jako wktad wtasny finansowy wynosi 237,77 zt (1 049,86 zt - 812,09 zi).
Natomiast kwota ujeta w sprawozdaniu jako pokryta z innych srodkéw wynosi 254,98 zt i
wynika z nieprawidtowo ustalonej liczby dni, a tym samym tacznej kwoty kwalifikowalnej
dotyczacej okresu realizowanego zadania. Ww. faktura stanowi karte kontroli nr 2.

W zwiazku z powyzszym kwota 17,21 zt (254,98 zt - 237,77 zt) stanowi wydatek nie
Zwigzany z realizacjg zadania, a zatem nie moze zostac¢ uwzgledniona jako wktad wtasny
finansowy.

3) Kwota 0,12 zt z faktury FA/8/02/2021/MIKI1 z dnia 27.02.2021 r. za odbior odpadéw
komunalnych.

Zgodnie z rozpiska kosztow, pieczecia dot. Zrédet finansowania, naniesiong dekretacjg oraz
ksiegowaniami z programu komputerowego w ramach kontrolowanego zadania rozliczono
kwote 232,20 zt. Natomiast w zestawieniu wydatkow, a tym samym w sprawozdaniu
kwartalnym ujeto kwote 232,32 zt.

W zwiazku z powyzszym kwota 0,12 zt (232,32 zt - 232,20 zt) stanowi wydatek nie
Zwigzany z realizacjg zadania, a zatem nie moze zostac¢ uwzgledniona jako wktad wtasny
finansowy.
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Powyzsze stwierdzone nieprawidtowosci nie beda skutkowac zagdaniem zwrotu dotacji z uwagi na
wniesienie wktadu wtasnego finansowego w wysokosci znacznie przekraczajacej przyjete w
kosztorysie zatozenia.

W ramach udokumentowania wktadu wtasnego osobowego okazano:
1) Porozumienia o wspdtpracy wolontarystycznej obowigzujace w 2021 roku.
Wszystkie 3 porozumienia zostaty podpisane z ramienia Caritas przez éwczesnego
Dyrektora. Zawarto je w dniu 1.02.2021 r., a okres ich obowigzywania okreslono na do
31.12.2021 r. Porozumienia nie wskazywaty godzin wykonywania $wiadczen
wolontaryjnych. Zakres czynnosci kazdorazowo obejmowat:
e pomoc w przekazywaniu dostaw zywnosciowych dla oséb potrzebujgcych w ramach
programéw POPZ oraz ,Spizarnia”,
e udziat w akcjach organizowanych przez Caritas - zbiérki zywnosci, kiermasz Swigteczny.
2) Listy obecnosci - wolontariat stanowigce ewidencje godzin $wiadczen wykonywanych przez
wolontariuszy.
Dokumenty zawieraty m. in. imie i nazwisko, miesigc, date, liczbe godzin (w tym
podsumowanie miesieczne) oraz podpis wolontariusza. Na wszystkich ewidencjach
przedtozonych do kontroli widniat podpis osoby kierownika Punktu Socjalnego.

Stawke godzinowa zgodnie z ofertg ustalono na 25 zt, a $rednig miesieczng wykonywania
Swiadczen wolontaryjnych zatozono na poziomie 9 godzin.

tacznie rozliczenie godzinowe wolontariatu w okresie od 1.01.2021r.do 30.11.2021 r. ustalone na
podstawie prowadzonej przez Podmiot ewidencji przedstawia sie nastepujaco:

oo I I Y Vv Vi vil | vil | X | X | XI | suma
porozumienia

4/2021 0| 75 | 925 |975]| 965 | 93 72 95 | 107 | 95,5 | 103 | 927

2/2021 0 | 80,5 | 1035 |625| O | 585 | 51 | 425 | 0 0 0 | 3985

3/2021 0 | 28 28 | 47 | 36 36 36 36 | 24 | 36 | 36 | 343

razem: 0 | 183,5 | 224 | 207 | 132,5 | 187,5 | 159 | 173,5 | 131 |131,5| 139 | 1 668,5

W zwiazku z powyzszym nalezy uznad, iz warto$¢ swiadczen wykonanych przez wolontariuszy w
kontrolowanym okresie wynosita 41712,50 zt tj. 1668,5 godziny x 25 zt. Na podstawie
szczegotowe] analizy przedtozonej dokumentacji ustalono, iz Zleceniobiorca udokumentowat
wniesienie wktadu wtasnego osobowego w wymaganej wysokosci, przekraczajacej znacznie
zatozenia okreslone w ofercie oraz wartosci ujete w sprawozdaniach kwartalnych.

4. Wynagrodzenia.

Zgodnie z wyznaczong prébg analizie podlega¢ miaty wynagrodzenia za okres styczen -
czerwiec 2021 r. W ramach zadania rozliczono jednak po jednej licie ptac z kazdego kwartatu tj. za
miesigce luty, maj, lipiec i pazdziernik 2021 r., a wydatki poniesione na ich podstawie pokrywano
zaréwno z dotacji, jak i z innych zrédet finansowania ($rodki PPOZ oraz wtasne). W zwiazku z
powyzszym kontroli poddano wynagrodzenia za ww. miesigce.

Podczas kontroli okazano:
a) umowy o prace z osobami zatrudnionymi do realizacji zadania i aneksy do ww. umow;

b) listy obecnosci z podpisami pracownikéw;
c) szczegbdtowe listy ptac rozliczone w ramach kontrolowanego zadaniaw 2021 r;
d) potwierdzenia dokonywanych przelewéw wynagrodzen oraz obcigzen naliczonych od

tych wynagrodzen.

W Podmiocie w 2021 roku funkcjonowaty nadal:
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a) Regulaminy pracy oraz wynagradzania Caritas Archidiecezji Krakowskiej z dnia
22.01.2003 r. podpisane przez éwczesnego Dyrektora Caritas;

b) Regulamin gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych w
Caritas Archidiecezji Krakowskiej z dnia 22.01.2003 r. podpisany przez éwczesnego
Dyrektora Caritas.

Z okazanej w trakcie kontroli dokumentacji wynika, iz w 2021 roku (do dnia kontroli tj.
13.12.2021 r.) przy realizacji zadania pracowato tacznie 9 osdéb, zatrudnionych na umowy o
prace. Wszystkie zawarte umowy i aneksy podpisane byty zgodnie ze sposobem reprezentacji
Podmiotu okreslonym w KRS tj. jednoosobowo przez Dyrektora Caritas Archidiecezji
Krakowskiej. Rdwniez wszystkie wskazywaty jako miejsce wykonywania pracy Punkt Socjalny
Brzegi 255.

W mysl zapisow regulaminu wynagradzania, wysokos¢ wynagrodzenia wynika z kategorii

osobistego zaszeregowania pracownika i faktycznie przepracowanego czasu pracy, oraz ewentualnie,
premii uznaniowych. Tabele zaszeregowania stanowi¢ majg zatagczniki nr 1 i 2 do regulaminu.
Zataczniki nie zostaty jednak zaktualizowane i zawieraty w przewazajacej liczbie stawki
maksymalne ponizej wysokosci minimalnego wynagrodzenia przystugujagcego w 2021 roku.
Oznacza to, ze w Podmiocie funkcjonuje regulamin wynagradzania, ktérego czes$¢ zapiséw
pozostaje w sprzecznosci z obowigzujacymi przepisami prawa. A zatem nie mogg one w praktyce
by¢ stosowane, co faktycznie ma miejsce, gdyz wynagrodzenia zasadnicze wszystkich
pracownikéw zatrudnionych do realizacji zadania przekraczajg maksymalng wysokos$é
przewidziang dla stanowiska w tabeli zaszeregowania.
Ponadto po przeprowadzeniu kontroli w Caritas Archidiecezji Krakowskiej dotyczacych
realizacji innych zadain publicznych w latach poprzednich w pismach znak:
SW.0811.29.2019.MK z dnia 16.09.2019 r. oraz SW.0811.55.2019.MK z dnia 27.02.2020 r.
sformutowano zalecenie pokontrolne w sprawie usuniecia powyzszej nieprawidtowosci. W
odpowiedzi z dnia 24.09.2019 r. Ldz. 1624/2019 na pierwsze z ww. pism Podmiot
poinformowat, iz uaktualniono tabele zaszeregowania stanowigca zatacznik nr 1 do Regulaminu
wynagradzania. Informacja ta pozostaje w sprzecznosci ze stanem faktycznym. Natomiast w
pismie L.dz 1252/2020 z 11.03.2020 r. wskazano, iz jesteSmy w trakcie przygotowania aktualnych
tabel zaszeregowania stanowisk (...). Stwierdzi¢ nalezy, iz powyzsze prace trwaja od ponad dwoch
lat.

Listy ptac stanowity wydruki z programu Comarch ERP Optima. Zawieraty potwierdzenie
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dokonane przez
specjaliste ds. kadr i ptac oraz zatwierdzenie do wyptaty przez Gtéwnego ksiegowego i
Dyrektora. Listy ptac byty réwniez opatrzone pieczeciami wskazujacymi na Zrédto ich
finansowania. Dekretacje sporzadzano w formie polecenia ksiegowania.

Woyptaty wynagrodzen dokonywane byty przelewami na konta bankowe pracownikow. W
kontrolowanym okresie nastgpito to w terminach: za luty - 26.02.2021 r., za maj - 28.05.2021
r.,zalipiec - 28.07.2021 r.i za pazdziernik - 28.10.2021 r.

W wyniku kontroli ustalono:

1) Na podstawie wyciggu z rachunku bankowego ustalono, Zze wynagrodzenia zostaty
wyptacone w kwotach wynikajacych z list ptac. Wysokos¢ wynagrodzen ujeta na listach ptac
znalazta odzwierciedlenie w dokumentacji kadrowej.

2) Tabele zaszeregowania stanowigce =zatacznik do regulaminu pracy nie zostaty
zaktualizowane, ich stosowanie nie byto mozliwe w swietle Rozporzadzenia Rady Ministréow
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z dnia 15 wrzesnia 2020 r. w sprawie wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2021 r.

Na liscie ptac nr ER513/2021/05 w pieczeci dot. Zzrodet finansowania nieprawidtowo
wskazano kwote finansowana z innych Zrddet, gdyz jest ona nizsza o 0,03 zt niz wynikajaca
z dekretacji.

Termin wyptaty wynagrodzen dla pracownikéw byt zgodny ze wskazanym w Regulaminie
Pracy tj. do 5-go dnia miesigca nastepnego.

W kontrolowanym okresie nie wyptacano pracownikom premii. Dodatek funkcyjny w
wysokosci zgodnej z okreslong w aneksie do umowy o prace otrzymywat kierownik Punktu
oraz koordynator projektu PPOZ. Pobieranie tego dodatku sankcjonowat Regulamin
Wynagradzania.

Sktadki ZUS i zaliczki na podatek dochodowy do US byty przesytane zbiorczo (tj. w
wysokosci znacznie przekraczajacej warto$¢ zobowigzania w ramach kontrolowanej
umowy) na konto ww. instytucji w terminach zgodnych z obowigzujacymi w tym zakresie

regulacjami:
Miesiac ZUS us
zaluty 12.03.2021 18.03.2021
zamaj 14.06.2021 16.06.2021
za lipiec 12.08.2021 17.08.2021
za pazdziernik 15.11.2021 18.11.2021

Na tym protokét zakonczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 14 dni od daty jego

otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 28.12.2021
Data otrzymania protokotu: 05.01.2021

Data podpisania protokotu: 10 STY 2022

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: ........eevceeecencenee

Kontrolujacy:

Starszy Inspektor
Aneta Smietana

Specjalista Pracy Socjalnej
Justyna Szostek-Stopa
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Kontrolowany:

Dyrektor
Caritas Archidiecezji Krakowskiej
Ks. Tomasz Stec
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