Wszystkie wytqgczenia jawnosci w dokumencie, w zakresie danych osobowych dokonano na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba Starszy Inspektor Sekcji
Kontroli Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Krakowie.

HEIER Miejski Osrodek

= ® pomocy Spotecznej

ul k‘ w Krakowie

SW.0811.5.2021.MP

Protokét z kontroli realizacji zadania w zakresie Swiadczenia ustugi asystenta w rodzinie
z dzieckiem z niepetnosprawnoscia zgodnie z umowa nr W/1/2853/SZ/564/2020 z dnia
14 wrzesnia 2020r.

I. Informacje wstepne.
1. Nazwa kontrolowanego zadania:

Realizacja zadania publicznego pod tytutem: ,Swiadczenie ustugi asystenta w rodzinie z
dzieckiem z niepetnosprawnoscia.”

2. Numer i data zawarcia umowy:
W/1/2853/52/564/2020 z dnia 14 wrzesnia 2020 r.
3. Podmiot realizujacy zadanie:
Fundacja Sustinae, ul. Szlak 65, 31-153 Krakow.
4. Kontrole przeprowadzili pracownicy:

Klaudia Grzeszczuk - Dziat Koordynacji Pracy Filii, upowaznienie nr 7/2021 2 4.01.2021r.;
Magdalena Pawilkowska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 35/2021 z
4.01.2021r.

5. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:
a) Ustawy:

- ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j.Dz.U.z2020r. poz. 1057 ze zm.);

- ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 1876 ze zm.);

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.z 2021 r. poz. 305);

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
ze zm.).

b) Umowa:
- umowa nr W/1/2853/57/564/2020 z dnia 14 wrzesnia 2020r.
6. Rodzaj kontroli:

Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2021 .

7. Przedmiot kontroli:

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie nr W/1/2853/5Z/564/2020
z dnia 14 wrzesnia 2020 r. z uwzglednieniem nastepujgcych kryteriéw:

a) prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji w zakresie finansowo-ksiegowym;

b) prawidtowos¢ wykorzystania dotacji (zgodnos¢ ponoszonych wydatkéw z kosztorysem);

c) prawidtowos¢ opisu dokumentacji finansowej;

d) prawidtowosc zatrudnienia kadry;
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10.

11.

12.

13.

e) prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji merytorycznej zadania;
f) prawidtowos¢ wywigzywania sie z obowigzkdéw informacyjnych.

. Okres realizacji zadania objety kontrola:

Od 14 wrzesnia do 31 grudnia 2020 r. Dodatkowo zakres kontroli zostat poszerzony na okres
do 31 marca 2021 r. w zakresie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania sporzadzonej w
lutym 2021 r. oraz dokumentacji dotyczacej realizacji zadania sporzadzonej przez wybranych
pracownikéw rowniez w styczniu i marcu 2021 .

. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne prowadzone byty w siedzibie Miejskiego Odrodka Pomocy Spotecznej
w Krakowie, ul. Jozefinska 14 oraz os. Goérali 19 w dniach od 17 marca do 7 czerwca 2021 r.
Ostatnie wyjasnienia Zleceniobiorca przestat w dniu 24.05.2021 r.

Sposoéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca o terminie przeprowadzenia kontroli zostat poinformowany pismem z dnia
3.03.2020 r. znak: SW.0811.5.2021.MP, nr kanc. W-6866/21, przestanym za posrednictwem
poczty tradycyjnej oraz drogg mailowa.

Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielali:

Pani Aneta Duch - Koordynator Zadania;
Pani Anna Poranska- Wiceprezes Zarzagdu Fundacji Sustinae.

Skroéty stosowane w protokole:

a) MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;
b) Fundacja, Podmiot, Zleceniobiorca - Fundacja Sustinae, ul. Szlak 65, 31-153 Krakdw.

Doboér préby:

Przyjeto, ze analizie podlegac bedzie dokumentacja dotyczaca swiadczenia ustugi asystenta w

rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscig w okresie od 14 wrzes$nia do 31 marca 2021 r.

Kontrolg objeto:

a) 100 % dokumentow ksiegowych dotyczacych wydatkowania dotacji w okresie od 1 do 31
grudnia 2020r.;

b) 50% dokumentéw dotyczacych oséb zaangazowanych w realizacje zadania w okresie
od 14 wrzesnia 31 grudnia 2020r;

c) 100 % dokumentacji merytorycznej prowadzonej w okresie od 14 wrzes$nia do 31 grudnia
2020r.orazw lutym 2021 r;

d) Dokumenty dotyczace realizacji zadania w styczniu i marcu 2021 r. prowadzone przez
wybranych pracownikéw;

e) Wszystkie zagadnienia dotyczace obowigzkéw informacyjnych za okres od 14 wrzesnia
do 31 grudnia 2020r.
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Il. Ustalenia kontroli - cze$¢ merytoryczna.

1. Kwalifikacje oséb $wiadczacych ustugi asystenta w rodzinie z dzieckiem z
niepetnosprawnoscia.

Z dokumentéw przekazanych w toku kontroli realizacji zadania polegajacego na swiadczeniu
ustugi asystenta w rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscig wynika, ze w okresie od 14.09
do 31.12.2020 ., ww. ustugi Swiadczyto 12 oséb.

W celu weryfikacji wymagan okreslonych w umowie nr W/1/2853/SZ/564/2020 sprawdzono
przygotowanie zawodowe, wyksztatcenie i doswiadczenie oséb, ktdre zostaty zatrudnione do
Swiadczenia ustugi asystenta w 2020 roku. Wszystkie z tych oséb wykonywaty prace w oparciu
o umowy zlecenia. Z dokumentéw przedtozonych do kontroli wynika, ze wszystkie osoby
posiadaty kwalifikacje zawodowe dajace wiedze i umiejetnosci pozwalajgce swiadczyé ustugi
asystenta.

Do realizacji zadania zatrudniono:

a) jednego terapeute zajeciowego posiadajagcego dyplom potwierdzajacy kwalifikacje
uzyskane w ww. zawodzie;

b) dwdéch pedagogéw, w tym jedna osoba z dyplomem ukonczenia studiéw magisterskich na
kierunku pedagogika w specjalnosci pedagogika rodziny oraz jedna osoba, ktéra ukonczyta
studia magisterskie na kierunku pedagogika w zakresie rewalidacji;

c) trzech oligofrenopedagogéw, w tym dwie osoby, ktére ukonczyty studia | stopnia
na kierunku pedagogika specjalna oraz jedna osoba, ktéra ukonczyta studia podyplomowe
w zakresie pedagogiki specjalnej - edukacja i rehabilitacja oséb z niepetnosprawnoscia
intelektualng;

d) czterech psychologéw, w tym dwie osoby posiadajace dyplom ukonhczenia studiow
magisterskich na kierunku psychologia oraz dwie osoby w trakcie V roku studiéw
jednolitych magisterskich na kierunku psychologia;

e) jednego pracownika socjalnego, ktéry ukonczyt studia magisterskie na kierunku praca
socjalna o specjalnosci praca socjalna wobec sytuacji kryzysowych w spoteczenstwie;

f) jedna osobe, ktéora ukonczyta studia magisterskie na kierunku nauki o rodzinie,
o specjalnosci mediacje i poradnictwo.

Ponadto w przekazanej dokumentacji dotyczacej wskazanych wyzej oséb znajdujg sie

dokumenty  poswiadczajagce  zdobyte doswiadczenie w  opiece nad  dzieémi

Z niepetnosprawnoscia, m. in. Swiadectwa pracy z placowek sprawujacych opieke nad dzie¢mi

i mtodzieza z niepetnosprawnosciami, zaswiadczenia o odbytych praktykach zawodowych

wtym psychologicznych oraz certyfikaty uczestnictwa w warsztatach szkoleniowych

i szkoleniach we wskazanej wyzej tematyce.

Analiza dokumentacji wskazuje, ze wszystkie osoby swiadczace w 2020 r. ustugi asystenta w

rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscig posiadaty wymagane kwalifikacje i doswiadczenie.

2. Realizacja ustugi asystenta w rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscia.

W celu weryfikacji poprawnosci realizacji zadania dokonano analizy dokumentacji
prowadzonej w zwigzku z wykonywaniem ustugi asystenta w rodzinie z dzieckiem
Z niepetnosprawnoscia.
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Swiadczenie ustugi asystenta w rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscia winno rozpocza¢
sie w terminie 14 dni od momentu otrzymania przez Zleceniobiorce karty ,Zlecenia ustugi’.
Na podstawie dokumentacji przekazanej do kontroli nie mozna zweryfikowaé spetnienia ww.
warunku, poniewaz dokumenty znajdujace sie w posiadaniu Podmiotu nie zostaty opatrzone
datg wptywu lub innym opisem wskazujacym na date jego otrzymania. W zwigzku z powyzszym
jako date otrzymania zlecenia przyjeto date jego przekazania przez Filie MOPS.

W wyniku przeprowadzone] kontroli, dokonano weryfikacji terminu rozpoczecia realizacji
ustugi asystenta we wszystkich rodzinach ktérym w 2020 roku MOPS zlecit objecie wskazang
forma wsparcia. W przypadku jednej rodziny - (wytqgczenie jawnosci) - realizacja ustugi rozpoczeta
sie w terminie przekraczajgcym 14 dni - data przekazania zlecenia 08.10.2021r., data pierwszej
realizacji ustugi 23.10.2021 r. W pozostatych przypadkach termin zostat zachowany.

Zgodnie z warunkami otwartego konkursu ofert na realizacje zadania polegajacego na
Swiadczeniu ustugi asystenta w rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscia, Zleceniobiorca
bierze udziat w spotkaniach diagnostycznych w trakcie ktérych ustalany jest wymiar i zakres
ustugi. Uzgodnienia dokonywane s3 w miejscu pobytu/zamieszkania rodziny, przy
wykorzystaniu narzedzia ,Ankieta - potrzeby rodziny w zakresie ustugi asystenta w rodzinie z
dzieckiem z niepetnosprawnoscig”. Zleceniobiorca wyznaczyt osobe - diagnoste, ktéra z
ramienia Fundacji, w 2020 roku uczestniczyta we wszystkich spotkaniach diagnostycznych.

Ustuga asystenta jest realizowana w oparciu o harmonogram okreslajacy terminy jej realizacji
w danym miesigcu. Harmonogram jest ustalany pomiedzy asystentem skierowanym do
realizacji ustugi w danej rodzinie, a przedstawicielem rodziny. W przypadku zmiany
harmonogramu, na dokumencie winna znalezZ¢ sie odpowiednia adnotacja.

W trakcie prowadzonej kontroli poddano weryfikacji poprawno$é¢ harmonograméw
sporzadzonych w 2020 roku. W harmonogramach realizacji ustugi asystenta w rodzinie z
dzieckiem z niepetnosprawnoscia zaobserwowano wskazane ponizej nieprawidtowosci:

a) W harmonogramie realizacji ustugi w rodzinie (wytgczenie jawnosci) w grudniu 2020 r. nie
zostat wskazany przedziat godzinowy realizacji ustugi. Ponadto w sporzadzonych przez
asystenta harmonogramach realizacji ustugi w pazdzierniku 2020 r., w listopadzie 2020 r.
oraz w grudniu 2020 r. widniejg liczne poprawienia i skreslenia, przy ktoérych brak parafy
asystenta i rodzica/opiekuna dziecka.

b) W harmonogramie realizacji ustugi w rodzinie (wytgczenie jawnosci) w pazdzierniku 2020 r.,
dnia 28.10.2020 r. nie zostat wskazany przedziat godzinowy realizacji ustugi.

c) Harmonogram realizacji ustugi w rodzinie (wytqgczenie jawnosci) w pazdzierniku 2020 r. i w
listopadzie 2020r. jest niezgodny z przekazanym Podmiotowi wzorem. W dokumencie brak
daty i podpiséw asystenta Swiadczgcego ustuge oraz rodzica/opiekuna dziecka.

d) Harmonogram realizacji ustugi w rodzinie (wytqczenie jawnosci) w pazdzierniku 2020 r. jest
niezgodny z przekazanym Podmiotowi wzorem. W dokumencie brak daty i podpisow
asystenta Swiadczacego ustuge oraz rodzica/opiekuna dziecka.

e) Harmonogram realizacji ustugi w rodzinie (wytqczenie jawnosci) w pazdzierniku 2020 r. jest
niezgodny z przekazanym Podmiotowi wzorem. W dokumencie brak daty i podpisow
asystenta swiadczacego ustuge oraz rodzica/opiekuna dziecka.
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Sprawdzono karty czasu pracy oséb $wiadczacych ustuge asystenta w rodzinie z dzieckiem z
niepetnosprawnoscig w 2020 roku oraz w lutym 2021 roku. Ponadto skontrolowano wszystkie
karty czasu pracy do dnia 31.03. 2021 r. asystenta (wytqczenie jawnosci). Karty czasu pracy
zawierajg oznakowanie Filii MOPS, w ktérej ze wzgledu na miejsce zamieszkania korzysta
rodzina, dane rodziny, imie i nazwisko asystenta, date i godziny $wiadczenia ustugi, zakres i
rodzaj podjetych dziatan, miejsce Swiadczenia ustugi, podpis rodzica/opiekuna dziecka, podpis
asystenta. Nieodzownym elementem karty czasu pracy jest ewidencja dziatan asystenta, w
ktérej asystent odnotowuje dodatkowe dziatania podejmowane w zwiazku z realizacjg ustugi
m. in. dojazd, prowadzenie dokumentacji oraz pozostawanie w gotowosci do realizacji ustugi.
Rodzaj podjetych na rzecz danej rodziny dziatan ewidencjonowany jest w karcie stanowigcej
podsumowanie liczby godzin ustugi, ktéra zatwierdza koordynator zadania ze strony Podmiotu.
Zakres i rodzaj podjetych dziatan, opisywany w karcie czasu pracy, jest kazdorazowo
zatwierdzany podpisem rodzica/opiekuna dziecka.

W trakcie kontroli kart czasu pracy zauwazono nastepujaca nieprawidtowos¢:

a) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci), Swiadczacego ustuge w miesigcu
grudniu 2020 r. na rzecz rodziny (wytqczenie jawnosci), podpis opiekuna/rodzica znajduje sie w
pustym wierszu karty czasu pracy. Powyzsze wskazuje, ze Swiadczeniobiorca podpisat sie ,z
gory”, tj. przed faktycznym wykonaniem ustugi. Ustuga winna by¢ potwierdzona przez
Swiadczeniobiorce dopiero po jej wykonaniu.

b) W karcie czasu pracy asystenta (wytqgczenie jawnosci), Swiadczacego ustuge w lutym 2021 r. na
rzecz rodziny (wytgczenie jawnosci), w kolumnie ,godzina $wiadczenia ustug (od ... do ...)” dnia
25.02.2021 r. wskazano liczbe zrealizowanych godzin, a nie jak winno by¢ - przedziat godzin
ich realizacji.

Z analizy kart czasu pracy asystenta wynika, ze czas Swiadczenia ustugi jest zgodny z umowa.
Asystenci $wiadczyli ustugi w godzinach od 7.00 do 19.00, siedem dni w tygodniu, w miejscu
wynikajacym z zakresu zlecanej pomocy. Wykonywane przez asystentéw czynnosci mieszcza
sie w zakresie wskazanym w umowie. Ewidencje dziatan wszystkich asystentow za okres
14.09.-31.12.2020 r. oraz ewidencje dziatan wybranych pracownikéw za okres 1.01.-
31.03.2021 r. zostaty sporzadzone w sposéb prawidtowy. W dokumentach zawarto dane
rodzin na rzecz ktorych ustuga byta wykonywana. Jako opis dodatkowych dziatan
podejmowanych w zwigzku z realizacjg ustugi wpisywano dojazd oraz dokumentacje.

W podsumowaniach liczby godzin ustugi asystenta, prawidtowo wskazywano liczbe godzin w
podziale na rodzaj podjetych dziatan wynikajacych z zasad realizacji zadania. Liczba godzin
przeznaczona na bezposrednia prace z rodzing lub na jej rzecz, stanowita przynajmniej 70%
catkowitego czasu pracy. Na dojazd do miejsca swiadczenia ustugi asystenci przeznaczali nie
wiecej niz 20% catkowitego czasu pracy. Prowadzenie dokumentacji stanowito nie wiecej niz
10% czasu pracy asystenta na rzecz danej rodziny.

W wyniku dokonanej weryfikacji dokumentéw w podsumowaniu liczby godzin ustugi asystenta
zrealizowanej w miesigcu pazdzierniku 2020 r. na rzecz rodziny (wytgczenie jawnosci) wykryto
nieprawidtowos¢ wprowadzonej liczby godzin przeznaczonej na dojazdy We wskazanym
podsumowaniu wpisano: prace z rodzing w wymiarze 21,33 godziny, dojazdy w wymiarze 2,26

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl



godziny, prowadzenie dokumentacji w wymiarze 2,13 godziny, co wskazuje na taczny czas
realizacji ustugi 25,72 godziny. W wierszu ,suma” wprowadzono liczbe 27,72 godziny,
natomiast w ewidencji dziatan asystenta wykazano, ze asystent przeznaczyt na dojazdy 4,31
godziny. Biorac pod uwage, ze do czasu realizacji ustugi mozna wliczy¢ czas dojazdu, ale nie
wiecej niz 20% czasu pracy z rodzing, czas dojazdu w podsumowaniu liczby godzin ustugi
winien wynies$¢ 20% x 21,33, tj. 4,26 godziny. Wéwczas wskazana suma 27,72 jest prawidtowa.
Zatem czas realizacji ustugi zostat prawidtowo rozliczony. Korekty wymaga zapis dot. czasu
dojazdu w podsumowaniu liczby godzin ustugi asystenta.

W trakcie kontroli realizacji zadania publicznego, weryfikacji poddano réwniez zgodnosé
sporzadzonych harmonograméw w pazdzierniku 2020 r., w listopadzie 2020 r., w grudniu
2020r. oraz w lutym 2021 r. z wypetnionymi przez asystentéw kartami czasu pracy. Ponizej
przedstawiono wykryte nieprawidtowosci:

a) W harmonogramie sporzadzonym na listopad 2020 r. dla rodziny (wytqgczenie jawnosci)
wskazano realizacje ustugi asystenta w dniu 6.11.2020 r. w godz. 14:30-17:30. Zapis w
karcie czasu pracy za ten dzien wskazuje, ze ustuga odbyta sie w godz. 13:00-16:00. W
harmonogramie brak adnotacji o zmianie.

b) W harmonogramie sporzadzonym na grudzien 2020 r. dla rodziny (wytgczenie jawnosci) brak
zaplanowanej ustugi na dzien 18.12.2020 r. W karcie czasu pracy odnotowano realizacje
ustugi asystenta w tym dniu. W harmonogramie brak adnotacji o zmianie.

c) W harmonogramie sporzadzonym na pazdziernik 2020 r. dla rodziny (wytqgczenie jawnosci)
brak zaplanowanej ustugi na dzien 23.10.2020 r. W karcie czasu pracy odnotowano
realizacje ustugi asystenta w tym dniu. W harmonogramie brak adnotacji o zmianie.

d) W harmonogramie sporzadzonym na pazdziernik 2020 r. dla rodziny (wytgczenie jawnosci),
wskazano realizacje ustugi asystenta w dniu 21.10.2020 r. w godz. 13:15-17:15. Zapis w
karcie czasu pracy za ten dzien wskazuje, ze ustuga odbyta sie w godz. 12:00-16:00. W
harmonogramie brak adnotacji o zmianie.

e) W harmonogramie sporzadzonym na luty 2021 r. dla rodziny (wytgczenie jawnosci)
zaplanowano realizacje ustugi asystenta 17.02.2021 r. oraz 24.02.2021 r. W karcie czasu
pracy nie wykazano realizacji w tych dniach. W dokumentacji brak jest adnotacji o
odwotaniu ustug we wskazanych terminach.

Skontrolowano réwniez wszystkie karty czasu pracy przypadajace na kazdego z asystentéw

w okresie od 14.09. do 31.12.2020 r. oraz wybrane karty za okres od 1.01. do 31.03.2021 r.

W trakcie weryfikacji wykazano nastepujace nieprawidtowosci:

Tozsama godzina zakonczenia ustugi asystenta u jednego podopiecznego i rozpoczecia ustugi

asystenta u drugiego podopiecznego:

a) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci), Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 15.12.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:30 - 18:00, natomiast od godziny 18:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent, realizowat ustugi na rzecz drugiej rodziny, (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie pieszo.
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W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 15.12.2020 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,15 godziny, a na dojazd 0,3 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 18.00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,76 godziny, w tym: 1,35 godz. praca z rodzing, 0,14 godz.
czas przeznaczony na dokumentacje oraz 0,27 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 6,46 zt (0,19 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana
w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdocona.

b) W karcie czasu pracy asystenta (wytqgczenie jawnosci), Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 22.12.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:30 - 18:00. Natomiast od godziny 18:00 do 19:00 zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent realizowat ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytqgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie pieszo.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 22.12.2020 r. wskazano,
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,15 godziny, a na dojazd 0,3 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 18:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) to 1,76 godziny, w tym: 1,35 godz. pracy z rodzina, 0,14 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,27 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 6,46 zt (0,19 godz. x 34,00 z1) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdocona.

c) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) $wiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 5.11.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 14:00 - 16:00. Natomiast od godziny 16:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent realizowat ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 25 minut poruszajgc
sie samochodem.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 5.11.2020 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,2 godziny, a na dojazd 0,4 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 16:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 2,21 godziny, w tym: 1,8 godz. pracy z rodzing, 0,14 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,27 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 8,84 zt (0,26 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrang

w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

d) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 14.11.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 10:00 - 14:00. Natomiast od godziny 14:00 do 17:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent Swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
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Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie samochodem, a 0 25 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.
W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 14.11.2020 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,4 godziny, a na dojazd 0,8 godziny. Biorac pod
uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi u drugiej
rodziny o godz. 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz (wytqczenie
jawnosci) to 4,68 godziny, w tym: 3,6 godz. pracy z rodzing, 0,36 godz. przeznaczone na
dokumentacje, 0,78 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 17,68 zt (0,52 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana
w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdécona.

e) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci), Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 28.11.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 10:00 - 16:00. Natomiast od godziny 16:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 15 minut poruszajqc
sie samochodem, a o 30 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 28.11.2020 r. wskazano,
ze na dokumentacje przeznaczono 0,6 godziny, a na dojazd 1,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 16:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 7,02 godziny, w tym: 5,4 godz. pracy z rodzing, 0,54 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 1,08 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 26,52 zt (0,78 x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrang

w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdécona.

f) W karcie czasu pracy asystenta (wylqczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 21.12.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 11:00 - 14:00. Natomiast od godziny 14:00 do 16:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 25 minut poruszajgc
sie samochodem.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 21.12.2020 r. wskazano,
réwniez ze na dokumentacje przeznaczono 0,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 2,34 godziny, w tym: 1,8 godz. pracy z rodzing, 0,18 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,36 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 8,84 zt (0,26 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwréocona.

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl



g) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci), Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 22.12.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 14:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie samochodem, a o 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 22.12.2020 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci), oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona.

h) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 5.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskie;.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 5.01.2021 r. wskazano
roéwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci), oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 z1) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrang

w nadmiernej wysokosci i winna zostaé¢ zwrdécona.

i) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 12.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent Swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 12.01.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci), oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
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rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzina, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdocona.

i) W karcie czasu pracy asystenta (wytqgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 19.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godz. 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu, ww. asystent Swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).

Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 19.01.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci), oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 z1) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdocona.

k) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 26.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie samochodem, a o 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 26.01.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwiazku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

[) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 2.02.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent Swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 2.02.2021 r. wskazano

rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.
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Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdocona.

m)W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 16.02.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 16.02.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwiazku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdocona.

n) W karcie czasu pracy asystenta (wytqgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 23.02.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskie;.

W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 23.02.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwiazku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

0) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 2.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent Swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
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Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie samochodem, a o 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.
W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 2.03.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrang
w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdécona.

p) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 9.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakonczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskie;.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 9.03.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwiazku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrdécona.

q) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) $wiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 16.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie samochodem, a 0 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci)dnia 16.03.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrang

w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.
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r) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 30.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 16:00 - 17:00. Natomiast od godziny 17:00 do 19:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina rozpoczecia ustugi u jednej rodziny jest tozsama z godzing zakoriczenia ustugi u drugiej
rodziny, przy czym adresy zamieszkania obu rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie samochodem, a o 20 minut poruszajqc sie srodkiem komunikacji miejskiej.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 30.03.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,1 godziny, a na dojazd 0,2 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 17:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 1,17 godziny, w tym: 0,9 godz. pracy z rodzing, 0,09 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,18 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 4,42 zt (0,13 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana

w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

s) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) $wiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 9.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 08:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytqczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do16:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytgczenie jawnosci).

Godzina zakoniczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie komunikacjq miejskg, a o 20 minut poruszajqc sie pieszo.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 9.01.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwiazku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzina, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 9.01.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.
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t) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 16.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 08:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent Swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytqczenie jawnosci) Tego
samego dnia w godzinach od 14:00 do 16:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u trzeciej
rodziny (wytqczenie jawnosci).

Godzina zakonczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakorczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie komunikacjqg miejskq, a o0 20 minut poruszajqc sie pieszo.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 16.01.2021 r. wskazano
roéwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrdécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 16.01.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakoriczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytgczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

u) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 23.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wylqczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do 16:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytgczenie jawnosci).

Godzina zakonczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonriczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie komunikacjqg miejskg, a o0 20 minut poruszajqc sie pieszo.

W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 23.01.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godz. 11:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
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rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 23.01.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwiazku z zakoriczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy zrodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

v) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) $wiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 30.01.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wylqczenie jawnosci) Tego
samego dnia w godzinach od 14:00 do 16:00 asystent swiadczyt réwniez ustugi u trzeciej
rodziny (wytqczenie jawnosci).

Godzina zakonczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie komunikacjq miejskg, a o 20 minut poruszajqc sie pieszo.

W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 30.01.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwiazku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na
rzecz rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27
godz. przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 30.01.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytqczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytgczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy zrodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

w) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 6.02.2021 r. asystent realizowat ustugi w

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl

15



godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytqczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do16:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytqgczenie jawnosci).
Godzina zakoriczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakoriczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie komunikacjqg miejskg, a 0 20 minut poruszajqc sie pieszo.
W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 6.02.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzina, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 6.02.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy zrodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.

Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostaé zwrécona.

X) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) $wiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 13.02.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wyltgczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do 16:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytgczenie jawnosci).

Godzina zakoniczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie komunikacjq miejskg, a o 20 minut poruszajqc sie pieszo.

W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 13.02.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.
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Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 13.02.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

y) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 20.02.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 08:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do 16:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytgczenie jawnosci).

Godzina zakonczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie komunikacjqg miejskg, a 0 20 minut poruszajqc sie pieszo.

W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 20.02.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na
rzecz rodziny (wyltqczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27
godz. przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrdcona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 20.02.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytqczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy zrodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

z) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 27.02.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
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czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytqczenie jawnosci) Tego
samego dnia w godzinach od 14:00-16:00 asystent Swiadczyt réwniez ustugi u trzeciej
rodziny (wytqczenie jawnosci).
Godzina zakonczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakoriczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie komunikacjg miejskg, a o0 20 minut poruszajqc sie pieszo.
W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 27.02.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wyfgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na
rzecz rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzina, 0,27
godz. przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 4,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytqczenie jawnosci) dnia 27.02.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwiazku z zakoriczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrdécona.

aa) W karcie czasu pracy asystenta (wytqgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 6.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wylqczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do 17:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Godzina zakoriczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajqgc
sie komunikacjq miejskg, a o 20 minut poruszajqc sie pieszo.
W ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 6.03.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzina, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona.
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Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 6.03.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godziny pracy z rodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

bb) W karcie czasu pracy asystenta (wytqgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 13.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent $wiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci)Tego
samego dnia w godzinach od 14:00 do 17:00 asystent swiadczyt réwniez ustugi u trzeciej
rodziny (wytqczenie jawnosci)
Godzina zakonczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie komunikacjqg miejskg, a 0 20 minut poruszajqc sie pieszo.
W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 13.03.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na
rzecz rodziny (wytqczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27
godz. przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.

Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 13.03.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje.

Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

cc) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 20.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00 zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wylqczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do 17:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytgczenie jawnosci).
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Godzina zakoriczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakoriczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie komunikacjqg miejskg, a 0 20 minut poruszajqc sie pieszo.
W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 20.03.2021 r. wskazano
réwniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqczenie jawnosci) oraz w zwiazku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzina, 0,27 godz.
przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci)dnia 20.03.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytqgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.
Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zosta¢ zwrécona.

dd) W karcie czasu pracy asystenta (wytqgczenie jawnosci) Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 27.03.2021 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 8:00 - 11:00. Natomiast od godziny 11:00 do 14:00, zgodnie z zapisem w karcie
czasu pracy, ww. asystent swiadczyt ustugi na rzecz drugiej rodziny (wytgczenie jawnosci).
Tego samego dnia w godzinach od 14:00 do 17:00 asystent $wiadczyt réwniez ustugi u
trzeciej rodziny (wytgczenie jawnosci)

Godzina zakoniczenia ustugi u pierwszej z rodzin jest tozsama z godzing rozpoczecia ustugi u
drugiej rodziny. Godzina zakonczenia ustugi u drugiej rodziny jest tozsama z godzing rozpoczecia
ustugi u trzeciej rodziny. Adresy zamieszkania rodzin oddalone sq od siebie o 10 minut poruszajgc
sie komunikacjq miejskg, a o 20 minut poruszajqc sie pieszo.
W ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 27.03.2021 r. wskazano
rowniez, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z rozpoczeciem przez asystenta realizacji ustugi
u drugiej rodziny o godzinie 11:00, uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na
rzecz rodziny (wytqczenie jawnosci) to 3,51 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27
godz. przeznaczone na dokumentacje, 0,54 godz. przeznaczone na dojazd.
Dotacja w kwocie 13,26 zt (0,39 godz. x 34,00 zi) zostata, w toku kontroli, uznana
za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac zwrécona.

Z kolei w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) dnia 27.03.2021 r.
wskazano, ze na dokumentacje przeznaczono 0,3 godziny, a na dojazd 0,6 godziny.
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Bioragc pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajgce realizacje ustugi na rzecz
rodziny (wytgczenie jawnosci) oraz w zwigzku z zakonczeniem ustugi przez asystenta u rodziny
(wytgczenie jawnosci) o godzinie 11:00 i rozpoczeciu ustugi u rodziny (wytgczenie jawnosci) o
godzinie 14:00 uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytgczenie
jawnosci) to 2,97 godziny, w tym: 2,7 godz. pracy z rodzing, 0,27 godz. przeznaczone na
dokumentacje.

Dotacja w kwocie 31,62 zt (0,93 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana

za pobrang w nadmiernej wysokosci i winna zostac¢ zwrdécona.

Wykazane powyzej nieprawidtowosci dotyczace tozsamej godziny zakonczenia i rozpoczecia

realizacji ustugi asystenta wskazuja, iz czas swiadczenia ustugi na rzecz rodzin jest krétszy niz

wskazany w dokumentacji.

Ponadto, powyzsze nieprawidtowosci wskazujg, iz w planowaniu ustugi asystenta nie

uwzglednia sie czasu na przemieszczanie pomiedzy lokalizacjami.

Dodatkowo wykazano nastepujace nieprawidtowosci:

Pokrywajace sie godziny realizowania ustugi asystenta:

a) W karcie czasu pracy asystenta (wytgczenie jawnosci), Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci)widnieje zapis, ze w dniu 18.12.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 13:30 - 19:00. Natomiast tego samego dnia w godzinach 14:00 - 16:00 zgodnie z
zapisem w karcie czasu pracy, ww. asystent realizowat ustugi réwniez na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci).

Z przedstawionych dokumentéw potwierdzajacych realizacje ustugi na rzecz ww. rodzin
wynika, ze w godzinach 14:00 - 16:00 (120 minut) asystent jednoczesnie realizowat ustugi
na rzecz dwoch rodzin pod réznymi adresami.

Ponadto, w ewidencji dziatan asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci) wskazano, ze
asystent dnia 18.12.2020 r. na dokumentacje przeznaczyt 0,2 godziny, a na dojazd 0,4
godziny.

Biorac pod uwage powyzsze, koszt ten nie moze zostac uznany za kwalifikowalny.

Dotacja w kwocie 88,40 zt ( 2 godz. x 34,00 zt, 0,2 godz. x 34,00 zt oraz 0,4 godz. x 34,00 zt)
zostata, w toku kontroli uznana za pobrana w nadmiernej wysokosci i winna zostac
zwrocona.

b) W karcie czasu pracy asystenta (wytqczenie jawnosci), Swiadczacego ustugi na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci) widnieje zapis, ze w dniu 28.12.2020 r. asystent realizowat ustugi w
godzinach 11:00 - 17:00. Natomiast tego samego dnia w godzinach 16:00 - 19:00 zgodnie z
zapisem w karcie czasu pracy, ww. asystent realizowat ustugi réwniez na rzecz rodziny
(wytgczenie jawnosci).

Z zapiséw w kartach czasu pracy wynika, ze w godzinach 16:00 - 17:00 (60 minut) asystent
jednoczesnie realizowat ustugi na rzecz dwdch rodzin pod réznymi adresami.

Ponadto, w ewidencji dziatah asystenta w rodzinie (wytgczenie jawnosci)wskazano, ze asystent
dnia 28.12.2020 r. na dokumentacje przeznaczyt 0,6 godziny, a na dojazd 1,2 godziny.

Biorac pod uwage przedstawione dokumenty potwierdzajace realizacje ustugi na rzecz ww.
rodzin uznano, ze kwalifikowalny czas wykonania ustugi na rzecz rodziny (wytqczenie jawnosci)
to 6,5 godziny, w tym: 5 godz. pracy z rodzing, 0,5 godziny przeznaczone na dokumentacje, 1
godzina przeznaczona na dojazd.
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Dotacja w kwocie 44,20 zt (1,3 godz. x 34,00 zt) zostata, w toku kontroli, uznana za pobrana
w nadmiernej wysokosci i wina zostac¢ zwrécona.

W zwiazku z powyzszymi nieprawidtowosciami taczna kwota dotacji wydatkowanej w
nadmiernej wysokosci podlegajaca zwrotowi wynosi 807,84 zt.

Zleceniobiorca ma obowigzek ponoszenia kosztéw przejazdéw oséb $wiadczacych ustuge
asystenta w rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscia. Celem usprawnienia tego procesu,
Fundacja opracowata wtasny regulamin zwrotu kosztéw dojazdu oséb $wiadczacych ww.
ustuge.

Dokumentacja dotyczaca realizacji ustugi asystenta w rodzinie z dzieckiem z
niepetnosprawnoscia jest przechowywana w zamknietej szafie, do ktérej dostep majg
wytacznie osoby upowaznione - koordynator zadania ze strony Zleceniobiorcy oraz
zatrudniony przez Zleceniobiorce specjalista diagnosta. Dodatkowo pokdj, w ktérym
przechowywana jest dokumentacja zamykany jest na klucz.

3. Obowiazki informacyjne.

Zleceniobiorca zgodnie z umowa zobowigzany jest do informowania, ze zadanie publiczne
finansowane jest ze srodkow Miasta Krakowa. Powyzsza informacja oraz logo Zleceniodawcy
powinno by¢ zamieszczone na wszystkich dokumentach, materiatach, publikacjach,
informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach publicznych dotyczacych
realizowanego zadania publicznego. Podmiot wymagane oznaczenie umiescit przy wejsciu do
lokalu Fundacji znajdujacego sie w Krakowie przy ul. Szlak 65 oraz na dokumentach w oparciu
oktore realizowana jest ustuga asystenta w rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscia
(harmonogram, karta czasu pracy, ewidencja dziatan asystenta, podsumowanie liczby godzin
ustugi).

Wymagana informacja znajdowata sie réwniez na stronie internetowej Fundacji pod adresem:
http://fundacjasustinae.org/. Zamieszczono tam réwniez aktywny odnos$nik do portalu
internetowego: www.krakow.pl i www.ngo.krakow.pl.

I1l. Ustalenia kontroli - czes¢ finansowa
1. Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j.

Podmiot do kontroli przekazat nastepujace dokumenty:

a) Polityke Rachunkowosci przyjeta Uchwata Zarzadu z dnia 31.12.2014 r. podpisang przez
Prezes Zarzadu;

b) Zaktadowy plan kont do projektu W/1/2853/5Z/564/2020;

c) Regulamin zwrotu kosztéw dojazdu oséb swiadczacych ustuge asystenta w rodzinie z
dzieckiem z niepetnosprawnoscia w ramach zadania publicznego ,Swiadczenie ustugi
asystenta w rodzinie z dzieckiem z niepetnosprawnoscia”.

Ponadto zwrécono sie do Podmiotu z prosba o przestanie dodatkowych dokumentéw. W dniu

20.04.2021 r. przestano nastepujace skany:

a) Statut Fundacji Sustinae z dnia 1.06.2018 r., podpisany przez Prezes Zarzadu i Wiceprezes
Zarzadu Fundacji;

b) Instrukcje kancelaryjng Fundacji Sustinae z dnia 1.06.2018 r. podpisang przez Prezes
Zarzadu i Wiceprezes Zarzadu;
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¢) Regulamin organizacyjny obiegu dokumentéw i zasady pracy Fundacji Sustinae podpisany
przez Prezes i Wiceprezes Zarzadu z moca obowigzywania od 1.06.2018 r.;
d) Wydruk ,Potwierdzenia prowadzenia konta bankowego”.

Zgodnie z informacjg zawartg w Krajowym Rejestrze Sgdowym w przypadku funkcjonowania
jednoosobowego zarzadu, do reprezentowania Fundacji, w tym do sktadania oswiadczen woli
i zaciggania zobowigzan, upowazniony jest Prezes, a w przypadku zarzadu wieloosobowego
kazdy z cztonkéw zarzadu moze samodzielnie sktada¢ oswiadczenie woli w imieniu Fundacji.
Dane w rejestrze KRS wskazuja na funkcjonowanie zarzadu wieloosobowego. Zapis jest zgodny
z trescig okazanego Statutu.

Zapisy w Polityce rachunkowosci wskazuja, ze rok obrotowy jest tozsamy z rokiem
kalendarzowym, akolejne miesigce roku, stanowig poszczegdlne okresy sprawozdawcze.
Na koniec kazdego roku obrotowego dokonywane s3: inwentaryzacja aktywéw i pasywow
wraz z wyceng i rozliczeniem réznic oraz przeksiegowania na wynik finansowy. Rowniez raz w
roku sporzadzane sg sprawozdania finansowe, sktadane deklaracje podatkowe i inne
sprawozdania do ktérych Fundacja jest zobligowana przepisami. Ksiegi rachunkowe
prowadzone sg wprogramie ERP Optima i obejmujg: dziennik, ksiege gtéwna, ksiegi
pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald, atakzewykaz sktadnikow majatku i Zrédet go
finansujacych. Polityka rachunkowosci dopuszcza prowadzenie ksigg rachunkowych przez
firme zewnetrzna na podstawie zawartej umowy z biurem rachunkowym.

W okazanej polityce btednie podano numeracje punktu Naleznosci dtugoterminowe. Podano
nr 111.3, podczas gdy ze stosowanej numeracji wynika, ze winien to by¢ punki 111.3. Powyzsza
kwestia byta poruszona w protokole z kontroli realizacji innego zadania, a w wydanych w dniu
12.05.2020 r. zaleceniach wskazano na koniecznos¢ dokonania poprawy numeracji. W pismie z
dnia 26.05.2020 r. Podmiot poinformowat o podjeciu dziatarn polegajacych na poprawie
punktacji. Przekazany dokument wskazuje na fakt, ze zalecenie nie zostato wykonane.

Z okazanego planu kont wynika, ze koszty zwigzane z realizacjg zadania rozliczano na koncie
502-034. Do konta utworzono konta analityczne, ktére odpowiadajg poszczegdlnym latom, w
ktérych realizowany jest projekt oraz kosztom zgodnie z przyjetym kosztorysem.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji stwierdzono, ze Podmiot prowadzi wyodrebniong
dokumentacje finansowo-ksiegowa kontrolowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z Ustawy o rachunkowosci.

Okazany Regulamin zwrotu kosztéw przejazdu okresla warunki przyznania zwrotu kosztéw
przejazdu. Zgodnie z zapisami, zwrotu dokonuje sie na podstawie wniosku wraz z zatgcznikami,
ztozonego w terminie do 14 dnia miesigca. Do wniosku nalezy dotaczy¢ zatacznik stanowigcy
uzasadnienie poniesionego wydatku. Zwrot nastepuje do 14 dni od ztozenia wniosku o
refundacje.

Fundacja przyjeta Regulamin obiegu dokumentéw, w ktérym okreslono kompetencje
poszczegdlnych dziatéw oraz sposéb postepowania z dokumentacjg, w tym z dokumentacja
ksiegowa oraz Instrukcje kancelaryjng, w ktdrej opisano sposdb postepowania zwigzany
z przyjmowaniem i obiegiem przesytek, rejestracjg oraz dalsze postepowanie.

Okazany wydruk dotyczacy prowadzenia rachunku bankowego wskazuje, ze jego jedynym
witascicielem jest Fundacja Sustinae. Zgodnie z os$wiadczeniem przestanym w dniu
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20.04.2021r. jest to rachunek pomocniczy dla ktérego nie sporzadzono umowy, a
wykorzystywany jest jedynie do rozliczania kosztéw dziatalnosci kontrolowanego zadania.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

1) Zapisy w Statucie sg zgodne z zapisami w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

2) Fundacja posiada regulacje w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych i obiegu
dokumentéw.

3) Pomimo zalecenia dokonania poprawy danych, w Polityce rachunkowosci numer jednego
punktu nadany jest niezgodnie z przyjeta numeracja.

4) Rachunek bankowy stuzyt wytacznie do regulowania naleznosci dotyczacych
kontrolowanego zadania.

. Faktury i inne dokumenty dotyczace kosztow realizacji zadania.

Fundacja przekazata do kontroli nastepujace dokumenty:

a) fakture;

b) rachunki;

c) listy ptac;

d) inne dokumenty bedace podstawa rozliczenia wydatku w ramach przyznanej dotaciji;
e) potwierdzenia wykonania przelewdw.

Analiza dokumentéw wskazuje, ze wydatki wynikajace z okazanych dowodéw ksiegowych co
do zasady byty regulowane z rachunku bankowego wskazanego w umowie dotyczacej realizacji
zadania. Wynagrodzenie koordynatora zadania i cze$¢ sktadek naleznych ZUS oraz zaliczek na
podatek dochodowy zostaty uregulowane z innego rachunku fundacji. Tytuty przelewdw
jednoznacznie wskazywaty, ktéry dokument byt optacony. Wydatki regulowano zgodnie z
terminami ujetymi na dowodach ksiegowych. W okresie objetym kontrolg zaden z wydatkéw
nie byt uregulowany gotéwka.

Dowody ksiegowe zawieraty nastepujacy opis:

a) pieczed fundacji;

b) informacje, ze wydatek zostat rozliczony w ramach kontrolowanej umowy, wraz z jej
numerem oraz data zawarcia;

C) pozycje z kosztorysu;

d) kwote pokryta z dotacji;

e) potwierdzenie dokonania sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

Ponadto na wszystkich dokumentach, za wyjatkiem list ptac dodatkowo nanoszona byta
dekretacja wraz z podpisem Gtownej Ksiegowe;.

Analiza okazanych dowodéw ksiegowych wykazata, ze wszystkie wydatki zostaty rozliczone w
prawidtowych pozycjach kosztorysowych, a ich opis jednoznacznie wskazywat, ze dotycza
kontrolowanego zadania.

Wydatki zwigzane z refundacjg kosztéow przejazdu rozliczono dokumentem wewnetrznym -
poleceniem ksiegowania. Opis merytoryczny wydatku nanoszony byt na ten dokument.
Podstawa ksiegowania kosztow przejazdow byto zestawienie sporzadzone przez koordynatora
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projektu w oparciu o ztozone wnioski o zwrot kosztéw dojazdu. Zataczniki do ztozonych
whnioskéw stanowity bilety za przejazd, potwierdzenia zaptaty, wydruki dowodéw dotadowania
biletu okresowego, wydruki sprzedazy biletu okresowego, itp.

Analiza dokumentacji zwigzanej z rozliczaniem kosztow przejazdu nie pozwalata na
potwierdzenie poprawnosci rozliczonych kwot. Kontrolujacy w dniu 21.04.2021 r. zwrécili sie
do Fundacji z prosba o podanie sposobu wyliczenia wydatkéw ponoszonych tytutem kosztéw
dojazdu do miejsca $wiadczenia ustug. W dniu 27.04.2021 r. Podmiot przekazat tabele
zawierajacg wyliczenia. Analiza przestanej tabeli wskazuje, na niejednolity sposéb
postepowania przy dokonywaniu wyliczeh. Kwoty do zwrotu w niektérych przypadkach byty
zaokraglane w goére do petnych ztotych, a w innych przypadkach do petnych 10 groszy.
Woystepowaty rowniez przypadki, gdy dokonywano zwrotu w kwotach nizszych niz wynikato
zwyliczen. Ponadto w kilku przypadkach wnioski zawieraty braki, np.: wniosek (wytgczenie
jawnosci) o zwrot kosztéw przejazdu za listopad 2020 r. nie zawierat informacji o wnioskowanej
kwocie do zwrotu oraz numery rachunku bankowego na jaki kwota winna by¢ zwrdcona,
whniosek (wytgczenie jawnosci) o zwrot kosztéw przejazdu za listopad 2020 r. nie zawierat
informacji o wnioskowanej kwocie do zwrotu.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) Wydatki z proby kontrolnej zostaty ujete w prawidtowych pozycjach kosztorysowych.

2) Wszystkie wydatki regulowano przelewami z rachunku wskazanego w umowie na realizacje
zadania. Jedynie wydatki zwigzane z wynagradzaniem koordynatora projektu pokrywane
byty z innego rachunku, a nastepnie dokonywano refundacji ze wskazanego rachunku.

3) Opis dokumentéw byt trwaty i jednoznacznie wskazywat ze wydatki zostaty poniesione
w ramach kontrolowanego zadania.

4) Sposob rozliczania kosztéw przejazdu byt niejednolity.

. Wykorzystanie dofinansowania.

W 2020 r. na realizacje zadania przeznaczono kwote 61 200,00 zt. Dodatkowo Podmiot
zobowigzat sie do zapewnienia wktadu osobowego o wartosci 1 800,00 zt. Catkowity koszt
realizacji zadania zostat ustalony na kwote 63 000,00 zt. Zgodnie z kosztorysem ww. kwota
winna by¢ wykorzystana na wynagrodzenia zespotu merytorycznego, inne potrzeby obstugi
uczestnikow w tym: koszty przejazdoéw, ubezpieczenia, zakup materiatéw biurowych i
higienicznych oraz koszty administracyjne w tym: wynagrodzenie koordynatora, obstugi
ksiegowej, kadrowo-ptacowej, a takze ustug bankowych, pocztowych i telefonicznych.
Ostateczna wysokosé kwoty przekazanej zalezy od ilosci wykonanych godzin ustug i wysokosci
wydatkéw okreslonych w kosztorysie. Umowa przewiduje realizacje 1800 godzin ustug,
wycenionych po 34,00 zt.

Kwota dotacji zostata przekazana na konto Fundacji jedng transzg w dniu 14.10.2020 .

Analiza danych ujetych w sprawozdaniu oraz wynikajacych z okazanych dokumentéw
wskazuje, ze Podmiot wykorzystat dotacje w wysokosci 60056,77 zt. Wydatki w
poszczegdlnych pozycjach kosztorysowych zostaty poniesione w innych wysokosci niz
okreslono w kosztorysie, jednak przesuniecia pomiedzy poszczegélnymi pozycjami nie
przekraczaty 10 % wartosci kosztu, co jest zgodne z umowa. Niewykorzystana kwota dotacji
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w wysokosci 1 143,23 zt zostata zwrécona w dniu 11.01.2021 r. Podmiot wniést wktad wtasny
o wartosci 2 484,30 zt, tj. 138% wartosci okreslonej w umowie.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) Dotacja przekazana narealizacje zadania w 2020 r. nie zostata wydatkowana w catosci.

2) Niewykorzystang dotacje w kwocie 1 143,23 zt zwrécono dnia 11.01.2021 .

3) Wktad wtasny zostat wykazany w wysokosci wyzszej niz wynikato z zawartej umowy.

4) Przesuniecia wydatkow pomiedzy pozycjami kosztorysowymi miescity sie w wartosciach
dopuszczonych umowa.

4. Zatrudnienie i wolontariat.

Kontrolujgcym przekazano nastepujacg dokumentacje:

a) umowy zlecenia;

b) porozumienia o wykonaniu swiadczen wolontarystycznych;

¢) rachunkiwystawione do umoéw zlecen;

d) listy ptac;

e) potwierdzenia przelewoéw na rachunki osobiste oraz do ZUS i US.

Z okazanej do kontroli dokumentacji wynika, ze do realizacji zadania w 2020 roku zostato
zaangazowanych pietnascie oséb. Z trzynastoma osobami zawarto umowy zlecenia, a z dwiema
porozumienia o wykonywaniu $wiadczeh wolontarystycznych. Wiekszos¢ uméw dotyczyta
petnienia roli asystenta. Jedna umowa odnosita sie do wykonywania diagnoz, a kolejna do
administrowania projektem. Stawki godzinowe poszczegdélnych umoéw oscylowaty w granicach
od 17,00 zt do 42,00 zt brutto brutto. Godzina wolontariatu zostata wyceniona na 26,00 zt.

W grudniu 2020 r. dwukrotnie wyptacono naleznosci z tytutu uméw zlecen. Przelewow kwot
netto dokonano w nastepujacych terminach: za listopad w dniach 7.12.2020 r. - jedna osoba
i8.12.2020 r. pozostali zatrudnieni, za grudzien w dniu 29.12.2020 r. Naleznosci do Urzedu
Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych przekazano w dniach 7.12.2020r.
i129.12.2020r.

Listy ptac sporzadzano w programie ksiegowym. Wydruki opatrzono podpisami i datami
potwierdzajgcymi dokonanie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz pod wzgledem
formalnym i rachunkowym, a takze zatwierdzenie do wyptaty. Listy zawieraty opis z ktérego
wynika, ze wydatek zostat poniesiony w ramach kontrolowanego zadania wraz z informacja
w ktorej pozycji kosztorysowej zostat ujety. Pod opisem wydatku widnieje podpis
koordynatora projektu oraz Prezes Zarzadu.

Analiza dokumentacji zwigzanej z ewidencjg czasu pracy asystentéw wskazuje na niezgodnosc
pomiedzy czasem $wiadczenia ustugi wynikajagcym z kart czasu pracy, a liczbg godzin
wynikajaca z przedtozonych rachunkéw za wykonane umowy zlecenia.
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Tabela ponizej zawiera zestawienie réznic.

.. . miesigc liczba godzin obliczona w/| liczba godzin z
Imie i Nazwisko . . . . .
Lp. . Swiadczenia | oparciu o wystawiony kart czasu réznica
pracownika .
ustugi rachunek pracy

1/(wytgczenie jawnosci) X12020 34,20 33,80 0,40
2|(wytqczenie jawnosci) X12020 112,66 109,85 2,81
3|(wytqgczenie jawnosci) XI12020 116,60 117,00 -0,40
4|(wytqczenie jawnosci) X1 2020 73,49 73,45 0,04
5|(wytqgczenie jawnosci) X12020 91,65 91,33 0,32

W zwiazku z rozbieznoscig danych w dniu 17.05.2021 r. zwrécono sie do Fundacji z prosba
o ztozenie wyjasnien. W dniu 24.05.2021 r. Podmiot przestat informacje o tresci:
»1. W przypadku (wytqczenie jawnosci) (za miesigc X1l 2020 r.) oraz (wytqczenie jawnosci) (za miesigc
Xl 2020 r.) dokonano btednego rozliczenia wypracowanych godzin. Btad pojawit sie w
Ewidencji zrealizowanych godzin przekazywanych co miesiecznie do opiekuna zadania oraz
kolejno w innych zestawieniach, ktore zostaty wykryte dopiero po korekcie dokonanej w
Ewidencji zrealizowanych godzin przez pracownikéw MOPS, w Il potowie stycznia 2021r,
Omytkowo wpisano btedng sume minut dla (wytgczenie jawnosci) za miesigc XIl 2020r, (rodzina
(wytgczenie jawnosci))- rozliczono 16,50 godz. zamiast 16,90 godz.- réznica 0,4 godz., oraz
(wytgczenie jawnosci) za miesigc X| 2020 r, (rodzina (wytgczenie jawnosci))- rozliczono po 10,50
godz. u dwojki dzieci objetych ustugg asystenta zamiast 70,40 godz.- tacznie réznica 0,4 godz.,
tj. 24 min.

2. W przypadku rozbieznosci dot. (wytgczenie jawnosci)za X1 2020 r. 2,81 godz. jest korekta
godzin za miesigc X 2020 r. W zwiazku z pierwszym rozliczeniem w ramach zadania istniata
niepewnos¢ po stronie koordynatora, akceptacji zrealizowanych godzin, ktére zostaty
zrealizowane poza przedtozony harmonogram ustug. Uzgodniono z opiekunem zadania, ze
zamiana moze zosta¢ zaakceptowana, po przedtozeniu zamiany harmonogramu za miesigc X.
(wytgczenie jawnosci) przedtozyta dokument zatwierdzony przez rodzine objetg ustugg podczas
rozliczenia za miesigc XI 2020 r. (wytgczenie jawnosci) w miesigcu X 2020 r. wykonata: 70,32
godz., wyptacono za X 2020: 67,51 godz.; w miesigcu XI 2020 r, wykonata: 109,85 godz.,
wyptacono wraz z korektg za X:112,66 godz. 3. W przypadku rozbieznosci dot. (wytgczenie
jawnosci) | (wytgczenie jawnosci) za miesigc XI 2020 r.: dokonano korekt w ewidencji czasu dojazdu
i prowadzeniu dokumentacji za miesigc X 2020 r. Réznica minut w rozliczeniu za XI stanowiag
korekte za miesigc X 2020 r. Korekty zostaty dokonane ze wzgledu na btedne obliczenia ze
strony pracownika w ewidencji - btedy zostaty wychwycone i poprawione w dokumentacji;
(wytgczenie jawnosci) w miesigcu X wykonata 37,18 godz., wyptacono za X 2020 r.: 37,14 godz.,
réznice 0,04 godz. uwzgledniono w miesigcu Xl 2020 r.; (wytqczenie jawnosci) w miesigcu X 2020
r., wykonata 31,63 godz., réznice 0,32 godz. uwzgledniono w miesigcu X1 2020 r. W poprawnie
przygotowanej formie dokumenty zostaty przedtozone na Dziennik podawczy MOPS.”
Dodatkowo Podmiot przestat ewidencje z naniesionymi korektami oraz harmonogram na
pazdziernik 2020 r. w pierwotnej wersji oraz po dokonanej zmianie.

Powyzsze wyjasnienia zostaty uznane za wiarygodne i przyjete do wiadomosci przez
kontrolujacych. Réznice wynikajace z rozliczen zostaty zbilansowane.
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W okresie od 14.09.2020 r. do 31.12.2020 r. Fundacja winna zapewni¢ wktad wtasny osobowy
o wartosci 1 800,00 zt. Analizie poddano zestawienia godzin wolontariatu sporzadzone przez
koordynatora zadania. Z okazanych dokumentéw wynika, ze wolontariusze w 2020 roku
przepracowali tgcznie 95,55 godzin: 41,6 w listopadzie i 53,95 w grudniu. £aczna wartos$é
wypracowanego wolontariatu wyniosta 2 484,30 zt, co stanowi w przyblizeniu 138% wartos¢
okreslonej w umowie na realizacje zadania.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) Z osobami zaangazowanymi do realizacji zadania zawarto umowy zlecenia (13 oséb) oraz o

Swiadczenie wolontariatu (2 osoby).

Stawki godzinowe ustalone byty w kwocie bruttu brutto.

Wynagrodzenia z tytutu uméw zlecen przekazywano przelewem.

Terminy uregulowania zobowigzan do US i ZUS byty zachowane.

W 5 przypadkach liczba godzin wynikajaca z kart czasu pracy byta niezgodna z liczba godzin

wynikajaca z rachunkéw wystawionych do zawartych uméw zlecen.

6) Réznice dotyczace czasu pracy zostaty zbilansowane i skorygowane.

7) Fundacja zapewnita wktad wtasny na poziomie 138% wartosci okreslonej w umowie
dotyczacej realizacji zadania.

2
3
4
5

—_— — ~— ~—

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokét sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.
Data sporzadzenia protokotu 05.07.2021

Data otrzymania protokotu: 12.07.2021

Data podpisania protokotu: 15.07.2021

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: ...

Kontrolujacy: Kontrolowany:

Podinspektor Prezes Zarzadu

Magdalena Pawlikowska Monika Cyboran

Inspektor Fundacja Sustinae

Klaudia Grzeszczuk NIP 6762457416 REGON 122610942

ul. Szlak 65, 31-153 Krakow
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