HIER Miejski Osrodek
— Pomocy Spotecznej
IIL‘ w Krakowie

SW.0811.33.2021.MK

Protokot z kontroli realizacji zadania polegajacego na prowadzeniu
placowki opiekunczo - wychowawczej, na podstawie umowy
nr W/1/3753/5S0/347/2017 z dnia 8.01.2018 roku.

I. Informacje wstepne
1. Nazwa kontrolowanego zadania:
Prowadzenie w okresie od 1.01.2018 r. do 30.11.2020 r. w lokalu Podmiotu, na terenie
Gminy Miegjskiej Krakéw, placéwki opiekunczo - wychowawczej typu rodzinnego dla 6
wychowankéw.

2. Podmiot realizujacy zadanie:
Fundacja im. Jacka i Piotra Michalskich, Krakéw ul. Szeroka 31/4

3. Kontrole przeprowadzili pracownicy:
Agnieszka Janik - Dziat Pomocy Dzieciom, upowaznienie nr 12/2021z4.01.2021 r.
Magdalena Kluba - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 34/2021z 4.01.2021 r.

4. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali:
Ewa Olechowska - Prezes Fundacji im. Jacka i Piotra Michalskich
Matgorzata Laskowska - Dyrektor POW typu rodzinnego, ul. Prylinskiego 21 w Krakowie

5. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:
a) Ustawy:
e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2021.305),
e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2021.217, ze zm.),
e Ustawa z dnia z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (t.j. Dz. U. 2020.821, ze zm.),
e Ustawa zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j.Dz.U.z2020.1057, ze zm.),
e Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spoteczne;j (t.j. Dz.U. 2020.1876 ze zm.);
b) Rozporzadzenia:
e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r.
w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U.z 2011 Nr 292 poz. 1720);
c) Umowy:
¢ Umowa nr W/1/3753/50/347/2017 zdnia 8.01.2018 .

6. Rodzaj kontroli:
Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie
z planem kontroli wewnetrznej MOPS na 2021 .

7. Okres realizacji zadania objety kontrola:
0d01.01do 30.11.2020 roku.
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8. Sposéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:
Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem
SW.0811.33.2021.MK nr kanc. W-26287 z 10.08.2021 r., ktére zostato przekazane
zaréwno poczta elektroniczng jak i zwykita.

9. Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:
Czynnosci kontrolne prowadzone byty w miejscu realizacji zadania na ul. Prylinskiego 21,
w dniu 14.09.2021 r. godzinach od 8.10 do 14.00, w dniu 15.09.2021 r. w siedzibie Fundacji
na ul. Szerokiej 31/4 od godziny 13:00 do godziny 14:20 oraz w MOPS SW os. Gérali 19,
w okresie od 16 do 30 wrzesnia 2021 r. Ostatnie wyjasniania Zleceniobiorca przestat do
MOPS w dniu 17.01.2022 roku.

10. Przedmiot kontroli:
Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie nr W/1/3753/50/347/2017
zdnia 8.01.2018 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:
a) prawidtowos¢ wykorzystania dotacji (zgodnos$¢ ponoszonych wydatkdw z kosztorysem),
b) prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej,
c) prawidtowos¢ opisu dokumentacji,
d) prawidtowos¢ zatrudnienia kadry tj. posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych,
pracownikow realizujacych zadania w placéwce,
e) prawidtowosc prowadzenia dokumentacji merytorycznej uczestnikdéw zadania,
f) prawidtowos¢ realizacji obowigzkdéw informacyjnych.

= — = —

11. Dobér préby:
Analizie podlegata dokumentacja dotyczaca dziatalnosci placéwki opiekuhczo -
wychowawczej typu rodzinnego dla 6 wychowankéw, w okresie od 1 stycznia do 30
listopada 2020 ., w tym:
e 100% dokumentow ksiegowych z okresu od 1 do 31 sierpnia oraz od 1 do 30 listopada
2020 r.; pozostata dokumentacja zgodnie z profesjonalnym osgdem kontrolujacych;
e 100% dokumentéw pracownikéw zatrudnionych do realizacji zadaniaw 2020,
e 50% dokumentow wychowankéw POW;
e 100% dokumentéw promujacych zadanie w 2020 r.

12. Najwazniejsze zasady dotyczace funkcjonowania placéwki opiekunczo-wychowawczej
odnoszace sie do przedmiotu kontroli:

Placowka zapewnia catodobowsg opieke i wychowanie dzieciom pozbawionym
catkowicie lub czesciowo opieki rodzicéw biologicznych poprzez zaspokajanie potrzeb
zyciowych zgodnie z ustalonym standardem opieki i wychowania oraz standardami ustug
opiekunczo-wychowawczych zawartych w ustawie oraz Rozporzadzeniu.

Placéwka we wspodtpracy z asystentem rodziny winna realizowac plan pomocy dziecku,
umozliwié dziecku kontakt z rodzicami i innymi osobami bliskimi (chyba Zze sad postanowi
inaczej) oraz powinna podejmowac dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny.

Gtéwnym celem zadania jest prowadzenie POW typu rodzinnego, dziatajacej zgodnie
ze standardami okreslonym przepisami oraz oferta tj. zapewniajacej dziecku w niej
umieszczonemu m.in.:

— catodobowag opieke i wychowanie w warunkach zblizonych do domu rodzinnego,
— potrzeby bytowe, rozwojowe, w tym emocjonalne, spoteczne i religijne,
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— Swiadczenia zdrowotne,

— ksztatcenie dostosowane do wieku i mozliwosci rozwojowych,

— wsparcie psychologiczno-pedagogiczne,

— kontaktu dzieci z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba ze sad postanowi inaczej.

Zgodnie z § 4 umowy nr W/1/3753/50/347/2017 z dnia 8.01.2018 r. Zleceniobiorca

zobowigzat sie m.in. do:

— prowadzenia w okresie od 1.01.2018 r.do 30.11.2020 r. w lokalu Podmiotu, na terenie
GMK, palcéowki opiekunczo-wychowawczej typu rodzinnego dla 6 wychowankow
w Krakowie przy ul. Prylinskiego 21,

— zapewnienia specjalistycznego wsparcia osobom, ktére zostajg zatrudnione do
prowadzenia palcowki zgodnie z oferta,

— optacania ze srodkéw przekazanych z budzetu panstwa, sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne za przebywajace w placéwce dzieci, ktére nie podlegajg obowigzkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu.

Zgodnie z zapisami oferty, biezacy nadzér merytoryczny, wsparcie psychologiczno-
pedagogiczne oséb prowadzacych Placéwke oraz dzieci pozostajgcych pod ich opieks,
sSwiadczony bedzie w wymiarze:

e 1etatu - dyrektor Placowki,

e 40 godzin tygodniowo - osoba do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzieémi

i przy pracach gospodarskich,
e 10 godzin miesiecznie pedagog,
e 8 godzin miesiecznie psycholog.

13. Skréty stosowane w protokole:
GMK, Zleceniodawca - Gmina Miejska Krakow,
MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie,
Fundacja, Podmiot, Zleceniobiorca - Fundacja im. Jacka i Piotra Michalskich w Krakowie,
ul. Szeroka 31/4,
POW, Placowka- Placéwka opiekunczo-wychowawcza typu rodzinnego, ul. Prylinskiego 21,
ustawa - ustawa z dnia z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej,
Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia
2011 r.w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepcze;j.

Il. Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna
Zleceniobiorcg zadania jest Fundacja im. Jana i Piotra Michalskich z siedzibg

w Krakowie (31-053), ul. Szeroka 31/4 wpisana do Krajowego rejestru Sagdowego Sadu
Rejonowego dla Krakowa Srédmiescia w Krakowie, XI Wydziat Gospodarczy pod numerem
0000268404. Placowka funkcjonuje zgodnie z decyzja Wojewody Matopolskiego Nr
4/2018 z dnia 30.01.2018 r. zezwalajaca Fundacji na prowadzenie placéwki opiekunczo-
wychowawczej typu rodzinnego o nazwie ,Rodzinny Dom Dziecka Fundacji im. Jacka
i Piotra Michalskich™, ul. Prylinskiego 21, 30-376 Krakow, przeznaczonej dla 6 dzieci”.
W okresie objetym kontrolg Placéwka dziatata w oparciu o Statut POW prowadzonej przez
Fundacje z dnia 30.01.2018 r. oraz Regulamin Organizacyjny Rodzinnego Domu Dziecka
Fundacji im. Jacka i Piotra Michalskich z dnia 30.01.2018 r. Typ placéwki opiekuhczo-
wychowawczej okresla ww. regulamin.
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1. Prawidtowos¢ w zakresie struktury zatrudnienia oraz kwalifikacji kadry.
Podczas kontroli ustalono, ze w okresie od 1 stycznia do 30 listopada 2020 roku
Zleceniobiorca zatrudniat do realizacji zadania tacznie 4 osoby.
Fun ije (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnosc¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) kontrolowa nej Placowki pe’r nita (wytqgczenie jawnosci w zakresie
danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U.
2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
w Krakowie).

W udostepnionej do kontroli dokumentacji (wytaczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art.
5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena

Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) Z najd owat Yy Si e:

a) opinia Dyrektora MOPS z dnia 7.03.2017 I., (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na

podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie),

b) umowa O prace (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 . o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji

Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie);

c) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy izdolnosci do pracy z dnia
30.01.2020 r. wazne do 30.01.2023r,;

d) wydruk z Rejestru Sprawcoéw Przestepstw na Tle seksualnym z dnia 15.09.2021 r.
z informacja, ze w ww. Rejestrze nie ma informacji o (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych,

na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢
wyftqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie);

e) podpisane oswiadczenia o ktérych mowa w art. 97 ust. 3 pkt 3-6 ustawy informujace,
Ze osoba:

— niejestinie bytapozbawionawtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest
jej zawieszona ani ograniczona zdn. 1.01.2017r. oraz 1.10.2019r;

— wypetnia obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku
do niej wynika z tytutu egzekucyjnego - nie ma zasadzanych alimentéw -
zdnial.01.2017r;

— informacja z Krajowego Rejestru Karnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia
5.01.2017r.z informacj a, ze (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) nie figu ruje

w kartotece karnej KRK;

W kontrolowa nym okresie praca (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba,
Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) WSpPpOMagana by’r aprzez
(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j. Dz. U. 2022.902); jawnosé wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie) Na ww. stanowisku zatrudniono (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych,
na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnosé¢
wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie).
Akta osobowe ww. zawieraty:

a) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy z dzie¢mi z dnia
2.09.2019%r.;
b) wydruk z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dnia 15.09.2021 r.

Z informacja, Ze W WW. Rejestrze niema informacji O (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych,
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na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie);

c) podpisane oswiadczenia o ktérych mowa w art. 98 ust. 3 pkt 1-3 ustawy informujace,
ze dana osoba:

— nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie
jest jej zawieszona ani ograniczona z dnia 1.08.2019;

— wypetnia obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku
do niej wynika z tytutu egzekucyjnego - nie ma zasgdzonych alimentéw z dnia
1.08.2019r.;

— informacja z Krajowego Rejestru Karnego Ministerstwa Sprawiedliwosci z dnia

30.08.2019r.z informacja, ze (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta

Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) nie
figuruje w kartotece karnej KRK.

Do Wka nywan ia Pracy (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. . Dz. U. 2022.902); jawnosé wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie).

Akta osobowe ww. zawieraty:

a) podpisane o$wiadczenia o ktorych mowa w art. 98 ust. 3 pkt 1-3 ustawy o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej informujace, dana osoba:

— niejestinie bytapozbawionawtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielskanie jest
jej zawieszona ani ograniczona z dnia 1.01.2017;

— wypetnia obowiagzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowiazek w stosunku
do niej wynika z tytutu egzekucyjnego - nie ma zasadzonych alimentéw z dnia
1.09.2017r,;

— informacja z Krajowego Rejestru Karnego Ministerstwa Sprawiedliwo$ci z dnia
10.01.2017r.z informacja, ze (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. . Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) nie figu ruje
w kartotece karnej KRK;

b) wydruk z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym z dnia 15.09.2021 r.
Z informacja, Ze W WW. Rejestrze niema informacji O (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych,
na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. . Dz. U. 2022.902); jawnosc¢
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie).

Wydruki z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym oséb zatrudnionych do
realizacji zadania byty datowane na dzier 15.09.2021 r. W trakcie kontroli Prezes Zarzadu
pisemnie poinformowata, ze w okresie objetym kontrolg tj. w 2020 roku, pracownicy
Placowki: (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) nie widnieli w Rejestrze Sprawc()w Przestepstw
na Tle Seksualnym.

W Placowce w charakterze (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos$¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie).
W aktach osobowych brak dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje w/w, oswiadczen
o ktérych mowa w art. 97 ust. 3 pkt 3-6 ustawy oraz Wydruku z Rejestru Sprawcow

Przestepstw na Tle Seksualnym.
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2. Prawidtowosc¢ prowadzenia dokumentacji merytorycznej zadania.
W okresie objetym kontrolg w placéwce przebywato tacznie 6 wychowankoéw. Kontroli
poddano akta osobowe 3 z nich.

2.1 Dokumentacja dotyczaca wychowankow.
Poddane kontroli akta osobowe wychowankéw podzielone byty na czesci, zawierajace:
a) podstawowe dane dotyczace wychowanka, odpis aktu urodzenia, zaswiadczeniem
o ustanowieniu opieki prawnej w osobie Dyrektora placowki;
b) korespondencje z sagdem w tym m.in. zgody na urlopowania, sprawozdania z opieki
prawnej, opinie;
c) korespondencje zMOPS w Krakowie- zawierajgce m.in. decyzje w sprawie odptatnosci
za pobyt dziecka placéwce, skierowania, informacje o przyjeciu;
e dokumentacja szkolna - m.in. $wiadectwa szkolne, dyplomy,
e dokumentacje zdrowotng w tym certyfikaty szczepienia przeciw COVID-19,
e diagnozy psychofizyczne dziecka oraz PPD wraz z modyfikacjami,
e protokoty zespotdw ds. okresowej oceny sytuacji dziecka,
e opinie pedagogiczne, psychologiczne,
e opinie psychologiczno-pedagogiczne z poradni Psychologiczno-Pedagogicznej pry
ul. Konfederackiej,
e karty pobytu,
e zgtoszenia do osrodka adopcyjnego,
e kontakty z rodzina biologiczna,
e wyroki alimentacyjne dla rodzicéw biologicznych,
e dokumentacja dotyczaca usamodzielnienia.
Zgodnie z § 14 ust. 1., § 17 ust. 2 Rozporzadzenia niezwtocznie po przyjeciu dziecka do
placowki opiekunczo-wychowawczej sporzadza sie diagnoze psychofizyczng dziecka.
Ponadto w placéwce dla kazdego dziecka prowadzi sie PPD oraz karte pobytu dziecka,
ktéra zawiera informacje o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce
szkolnej, stanie zdrowia dziecka oraz ocene aktualnej sytuacji dziecka.

Wychowanek 1
Akta osobowe (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli

Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) zawiera’ry diagnoze pSYChOﬁZYCZha dziecka,
karte pobytu dziecka oraz PPD wraz z modyfikacjami.

Diagnoza psychofizyczna opracowana zostata przez Dyrektora oraz psychologa
owczesnie zatrudnionego w Placéwce w dniu 10.05.2013 r. W diagnozie uwzgledniono
analize:

— mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym,
emocjonalnym oraz spotecznym;

— przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwdj dziecka;

— relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka;

— fizycznego rozwoju dziecka.

Diagnoza zawierata wskazania dotyczace: dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem,
programu terapeutycznego, pracy z rodzing biologiczna i osobami bliskimi dziecku
(rodzice chrzestni). 30.08.2017 r. przez Dyrektora oraz Psychologa zostata opracowana
kolejna diagnoza zawierajaca zalecenia dla opiekunéw, pedagoga i psychologa.
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Karta pobytu dziecka prowadzona byta w formie tabelarycznej i zawierata informacje
o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia oraz
aktualnej sytuacji dziecka. Wpisy w karcie dokonywane byty nie rzadziej niz co miesiac.
Dokument sporzadzany byt przez Dyrektora Placowki i zawierat jego podpis i pieczed.

Plan pomocy dziecku opracowany zostat we IX 2017 r., na podstawie diagnozy
psychofizycznej dziecka o ktérej mowa w § 8 oraz § 14 Rozporzadzenia. W IV i XII 2020
roku dokonano dwdch modyfikacji planu pomocy dziecku. Plany zostaty opatrzone
podpisem osoby sporzadzajacej tj. Dyrektora Placéwki. PPD zawieraty cele dtugo
i krétkoterminowe, zostat wyznaczony cel pracy z dzieckiem. PPD nie zostaty opracowane
we wspotpracy z asystentem rodziny lub przedstawicielem podmiotu organizujacego
prace z rodzina.

Wychowanek 2

Akta osobowe (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia é wrzesnia 2001
r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli

Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) Zawieraty diagnoze psychofizyczng dziecka,
karte pobytu dziecka oraz PPD z modyfikacjami.

Diagnoza psychofizyczna opracowana zostata przez Dyrektora i psychologa w dniu
10.06.2012, zawierata date sporzadzenia. W diagnozie uwzgledniono analize:

— mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym,
emocjonalnym oraz spotecznym;

— relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka;

— rozwoju dziecka;

— przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwaéj dziecka;

— fizycznego rozwoju dziecka.

Diagnoza zawierata wskazania dotyczace: dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem,
programu terapeutycznego, pracy z rodzing biologiczna, w szczegélnosci z rodzenstwem.
30.08.2017 r. przez Dyrektora oraz psychologa zostata opracowana kolejna diagnoza
zawierajaca zalecenia dla opiekundéw, pedagoga i psychologa.

Karta pobytu dziecka prowadzona bytawformie tabelarycznejizawierata: informacje
o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia oraz
aktualnej sytuacji dziecka. Wpisy w karcie dokonywane byty nie rzadziej niz co miesiac.
Dokument sporzadzany byt przez Dyrektora. Zawierata podpis i piecze¢ Dyrektora
Placéwki.

Plan pomocy dziecku opracowany zostat na podstawie diagnozy psychofizycznej
dziecka, o ktérej mowa w § 14 Rozporzadzenia oraz pozostatej dostepnej dokumentacji.
PPD, ktéry zostat sporzadzony przez Dyrektora, zawierat cele dtugo i krotkoterminowe,
wyznaczono cel pracy zdzieckiem. W IV i XIl 2020 roku dokonano dwéch modyfikacji
planu pomocy dziecku. PPD nie zostat opracowany we wspoétpracy z asystentem rodziny
lub przedstawicielem podmiotu organizujagcego prace z rodzina.

Wychowanek 3

Akta osobowe (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia é wrzesnia 2001
r. 0 dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli

Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) Zawieraty karte pobytu dziecka, diagnoze
psychofizyczng dziecka oraz PPD wraz z modyfikacjami.

Diagnoza psychofizyczna opracowana zostata przez Dyrektora oraz psychologa,
wdniu 17.08.2012 r. W diagnozie zostata uwzgledniona analiza:
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— mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym,
emocjonalnym oraz spotecznym;

— relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka;

— rozwoju dziecka;

— przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwéj dziecka.

Diagnoza zawierata wskazania dotyczace: dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem,
nie uwzgledniata informacji o pracy z rodzing biologiczna. 30.08.2017r. przez Dyrektora
oraz psychologa zostata opracowana kolejna diagnoza zawierajgca zalecenia dla
opiekundéw, pedagoga i psychologa oraz uwzgledniata konieczno$¢ podtrzymania
kontaktéw z rodzing biologiczna.

Karta pobytu dziecka prowadzona byta w formie tabelarycznej i zawierata: informacje
o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia oraz
aktualnej sytuacji dziecka. Wpisy w karcie dokonywane byty nie rzadziej niz co miesiac.
Dokument sporzadzany byt przez Dyrektora. Zawierata podpis i piecze¢ Dyrektora
Placéwki.

Plan pomocy dziecku opracowany zostat na podstawie diagnozy psychofizycznej
dziecka, o ktérej mowa w § 14 Rozporzadzenia oraz pozostatej dostepnej dokumentac;ji.
PPD, ktéry zostat sporzadzony przez Dyrektor, zawierat cele dtugo i krétkoterminowe,
wyznaczono cel pracy zdzieckiem. W IV i XIl 2020 roku dokonano dwéch modyfikacji
planu pomocy dziecku. PPD nie zostat opracowany we wspétpracy z asystentem rodziny
lub przedstawicielem podmiotu organizujagcego prace z rodzina.

2.2 Realizacja art. 100 ust 4a ustawy.

Dyrektor Placéwki opiekunczo-wychowawczej (zgodnie z art. 100 ust 4a ustawy)
w terminie 18 miesiecy od dnia umieszczenia dziecka w pieczy zastepczej sktada do
wtasciwego sadu wniosek wraz z uzasadnieniem o wszczecie z urzedu postepowania
o wydanie =zarzadzeh wobec dziecka celem =zbadania zaistnienia warunkéw
umozliwiajagcych jego powrét do rodziny albo umieszczenia go wrodzinie
przysposabiajacej. Do wniosku dyrektor POW dotacza opinie gminy lub podmiotu
prowadzacego prace z rodzina.

Obowiazek ztozenia ww. wniosku nie zaistniat w stosunku do Zadnego z wychowankéw.
Wychowankowie zostali przyjeci do Placowki (w 2012 r. - 5 wychowankéw i 2013 r. - 1
wychowanek) czyli przed wejsciem nowelizacji ustawy i wprowadzeniem art. 100 ust. 4a
- obowigzujagcego od X 2014r.

2.3 Ewidencja dzieci.
W Placéwece zgodnie z § 17 ust. 5 Rozporzadzenia, prowadzona jest ewidencja dzieci.
Przedstawiona do kontroli ewidencja zawierata: imie i nazwisko dziecka, date i miejsce
urodzenia, imiona rodzicéw, adres ostatniego miejsca zameldowania, nr skierowania oraz
date przyjecia oraz date skreslenia dziecka. W ewidencji widnieje adnotacja, ze adresem
opiekuna prawnego jest siedziba Placéwki, ul. Prylinskiego 21. (Dyrektor Placowki jest
opiekunem prawnym wszystkich niepetnoletnich podopiecznych).

2.4 Realizacja zapiséw § 18 ust 1. Rozporzadzenia.
Zgodnie z § 18 ust 1 Rozporzadzenia dzieciom umieszczonym w POW zapewnia sie:
a) wyzywienie dostosowane do jego potrzeb rozwojowych, kulturowych, religijnych oraz
stanu zdrowia oraz dostep przez catg dobe do podstawowych artykutéw
zywnosciowych oraz napojow.
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Dyrektor Placéowki wyjasnit, ze dzieciom umieszczonym w Placéwce zapewniano
wyzywienie dostosowane do ich potrzeb oraz dostep przez catg dobe do
podstawowych produktéw zywnosciowych oraz napojéw, znajdujacych sie w kuchni.
Zakup artykutéw zywnosciowych dokonywany byt przede wszystkim przez Dyrektora
oraz osobe do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzieémi i przy pracach
gospodarskich. W zakupach w razie potrzeby uczestniczyli tez inni dorosli domownicy.
Do zakupow wtaczani sg réwniez wychowankowie.,

b) dostep do opieki zdrowotne;j.

Wszyscy wychowankowie przebywajacy w 2020 r. w Placéwce objeci zostali
ubezpieczeniem zdrowotnym, z czego troje ubezpieczyt Zleceniobiorca zadania. Kazdy
z wychowankdéw miat przypisanego lekarza rodzinnego w przychodni podstawowej
opieki zdrowotnej Ruczaj Zachodnia. Wychowankowie tego wymagajacy korzystali
takze zpomocy lekarzy specjalistow m.in. wporadniach: okulistycznej,
dermatologicznej, chirurgicznej oraz stomatologiczne;j.

Wszystkie dzieci byty zaopatrzone w stosowne leki, przepisane przez lekarza wg.
potrzeb. Apteczka zawierajagce m.in. $rodki opatrunkowe znajduje sie w pokoju
biurowym Dyrektora, natomiast leki sg zabezpieczone i przechowywane w prywatnym
pokoju Dyrektora i wydawane wg wskazan lekarskich.

c) zaopatrzenie w S$rodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyroby medyczne wraz z pokryciem udziatu srodkéw wtasnych dziecka - do wysokosci
limitu przewidzianego w przepisach o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkéw publicznych.

W okresie objetym kontrolg zadne z dzieci przebywajace w placéwce nie wymagato
zaopatrzenia w Srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego.

d) dostep do zaje¢ wychowawczych, kompensacyjnych, a takze terapeutycznych
i rewalidacyjnych, o ile takie sg wskazane dla dziecka.

W roku 2020 wychowankowie uczestniczyli w zajeciach: rewalidacyjnych w szkole
i w domu wg zalecen Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne z ul. Konfederackiej.
6 wychowankéw ma orzeczenie o koniecznosci zaje¢ wyréwnawczych z uwagi na
dysgrafie, dysortografie i dysleksje.

3 wychowankéw uzyskiwato profesjonalne wsparcie psychologiczno-terapeutyczne
w Klinice ,Znaczenie” przy ul. Batorego. Jeden z wychowankéw od listopada 2020
zmienit miejsce terapii. Realizowat jg w Gabinecie Psychoterapii przy ul. Skawinskiej.

e) wyposazenie w:

— odziez, obuwie, bielizne i inne przedmioty osobistego uzytku, stosownie do wieku
i indywidualnych potrzeb.
Wszyscy wychowankowie mieli zapewniong odziez, obuwie, bielizne i inne
przedmioty osobistego uzytku, stosownie do wieku i indywidualnych potrzeb.
— zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego.
Wychowankom zapewniono zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego, m.in.:
gry komputerowe, planszowe, puzzle, klocki, lalki.
— Srodki higieny osobistej.
Wychowankowie mieli zapewnione, m.in. mydto, zel do kapieli, szampon, paste
i szczoteczki do zebdw, dezodoranty, chusteczki higieniczne itp.
Zakupdéw odziezy, obuwia, kosmetykéw czy srodkéw higieny wychowankowie
dokonuja samodzielnie lub w towarzystwie Dyrektora.
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f)

zaopatrzenie w podreczniki, pomoce i przybory szkolne.

Kazdy z wychowankéw realizujgcych obowigzek szkolny miat zapewnione podreczniki
oraz przybory szkolone. Wszystkie dzieci, ktére realizowaty nauke szkolng w sposéb
zdalny miaty do dyspozycji sprzet komputerowy. Wychowankowie s3 réwniez
zaopatrzeni w wymagane stroje na praktyki zawodowe.

dziecku umieszczonemu w POW zapewnia sie: kwote pieniezng do wtasnego
dysponowania przez dzieci od 5 roku zycia, ktérej wysokos$¢, nie nizsza niz 1% i nie
wyzsza niz 8% kwoty odpowiadajgcej kwocie, o ktérej mowa w art. 80 ust. 1 pkt. 2
ustawy, ustala co miesigc Dyrektor Placowki.

Podczas kontroli przedstawiono regulamin kieszonkowego na rok 2020 r. okreslajacy
zasady oraz wysokosci kwot wyptacanego kieszonkowego (podstawowe kwoty s3
w wysokosci od 25 zt miesiecznie, przy czym jego wysokos¢ uzalezniona jest od ocen
w szkole i zachowania). Regulamin kieszonkowego zostat podpisany przez wszystkie
dzieci. Wyptata kieszonkowego nastepuje jednorazowo do 28 dnia kazdego miesiaca.
Udostepniono takze potwierdzenia wyptat kieszonkowego prowadzone w postaci
miesiecznych zestawien. Wyptata kieszonkowego potwierdzana jest podpisem
wychowanka.

h) dostep do nauki, ktéra w zaleznosci od potrzeb dzieci odbywa sie w szkotach poza

placowka lub w systemie nauczania indywidualnego.
Wszyscy wychowankowie mieli zapewniony dostep do ksztatcenia dostosowanego do

ich wieku i mozliwosci I’OZWOjOWVCh. (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5
ust. 2 ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie).

W kontrolowanym okresie zaden z wychowankdw nie byt objety systemem nauczania

indywidualnego.

pomoc w nauce, w szczegolnosci przy odrabianiu zadann domowych oraz w miare

potrzeby przez udziat w zajeciach wyréwnawczych.

Kazde z dzieci miato zapewniong pomoc w nauce oraz podczas odrabiania zadan

domowych wg. indywidualnych potrzeb. Wychowankowie oprécz zajeé

wyréwnawczych oferowanych przez szkote korzystali z korepetycji on-line

prowadzonych przez wolontariuszy - ,web-korki” -w zakresie matematyki,

j. angielskiego, chemii, fizyki, j. hiszpanskiego.

uczestnictwo, w miare mozliwosci, w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno-

sportowych.

W roku 2020 wychowankowie uczestniczyli w:

e zajeciach z siatkéwki - 2 wychowanki,

e treningach pitki noznej - 3 wychowankow,

e zajeciach teatralnych - 1 wychowanek,

e zajeciach ze $piewu - 2 wychowanki,

e zajeciach szachowych - 4 wychowankdw

e wszyscy wychowankowie brali udziat w zajeciach boksu tajskiego, wycieczkach
rowerowych, na basen. Korzystali réwniez z wyposazonej domowej sitowni.

Wszyscy wychowankowie przebywali na wyjazdach wakacyjnych na Mazurach oraz

w Bieszczadach. Troje wychowankéw wyjechato dodatkowo z rodzina biologiczng nad

morze.
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k) optate za pobyt w bursie lub internacie, jezeli dziecko uczy sie poza miejscowoscia,
w ktérej znajduje sie placéwka opiekunczo - wychowawcza albo regionalna placéwka
opiekuniczo-terapeutyczna.

W okresie objetym kontrolg zadne z dzieci nie przebywato w bursie lub w internacie.

[) pokrycie kosztéow przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza placéwka
opiekuniczo-wychowawczg albo regionalng placéwka opiekunczo-terapeutyczna.
Sytuacje, w ktorych Zleceniobiorca pokrywat w 2020 roku koszty przejazdu do
i Zzmiejsca uzasadnionego pobytu poza placéwka opiekunczo-wychowawcza dotyczyty
m.in wyjazdéw wakacyjnych.

2.5 Umozliwienie kontaktu dziecka z rodzicami i innymi osobami bliskimi.
W roku 2020 r. 3 wychowankoéw placéwki w czasie wakacji byto urlopowanych do rodziny
biologicznej (babcia). W jednym przypadku rodzic biologiczny nie wystgpit do sadu
o uzyskanie zgody na urlopowanie - odwiedzat dziecko na terenie placowki.
2 wychowankéw utrzymywato staty kontakt z petnoletnim rodzenstwem (rodzice nie
utrzymuja kontaktu z dzie¢mi) - spotkania odbywaty sie na terenie placowki.
W kontrolowanym okresie, po wprowadzeni stanu epidemii w zwiazku z zakazeniami
wirusem SARS-CoV-2, kontakty odbywaty sie za posrednictwem telefondw,
komunikatoréw etc.
Kontakty z rodzing biologiczng zostaty odnotowane w dokumentach dzieci.

2.6 Warunki lokalowe.

Placéwka funkcjonuje w budynku wolnostojagcym pod adresem: ul Prylinskiego 21

w Krakowie. Do dyspozycji dzieci s3 pomieszczenia zlokalizowane na nastepujacych

kondygnacjach budynku:

— parter: kuchnia z jadalnig i salonem, sitownia, pokdj spotkan z rodzinami, tazienka,
WC, pralnia, przedpokdj z miejscem na obuwie i odziez wierzchnig;

— pierwsze pietro: 3 pokoje dwuosobowe, , gabinet dyrektora, tazienka wraz z WC,;

— drugie pietro: schowek przeznaczony do przechowywania zabawek, gier, rowerow
etc. oraz schowek, w ktérym rozstawiony jest stét do ping-ponga.

Pokdj do spotkan z rodzicami w razie potrzeby moze zostaé przeznaczonym do

kwarantanny i izolacji.

Placowka spetniata warunki lokalowe, okreslone w § 18 ust. 3 Rozporzadzenia.

3. Realizacja obowigzkéw informacyjnych.
Podczas weryfikacji informacji na temat dziatan zwigzanych z realizacja obowigzkdow
informacyjnych zgodnie § 7 umowy nr W/1/3753/50/347/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r.
naktadajgcym obowigzek informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze sSrodkéw
otrzymanych od Zleceniodawcy, ustalono iz w lokalu, w ktérym miesci sie placéwka
zamieszczono w widocznym miejscu informacje zawierajacag logo Krakowa oraz tresé:
»+Zadanie publiczne jest finansowane ze srodkéw Miasta Krakowa”.

Na stronie internetowej https://fundacjamichalskich.com.pl/rodzinny-dom-dziecka/
znajdujg sie aktywne odnosniki do Miejskiej Platformy Internetowej o adresie -
www.krakow.pl  oraz  miejskiego  portalu dla organizacji pozarzadowych
www.ngo.krakow.pl. Zawarto takze informacje: ,Zadanie publiczne jest finansowane ze
srodkéw Miasta Krakowa” oraz zamieszczono logo Krakowa.
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Ustalenia kontroli - czes¢ finansowa

1. Wykorzystanie dofinansowania.

Dokumentacja ksiegowa wykazata, ze Srodki przeznaczone na realizacje zadania zostaty
wydatkowane zgodnie z przedstawionym przez Fundacje rozliczeniem kosztéw dziatalnosci
placéwki opiekunczo wychowawczej za rok 2020.

Prowadzenie POW ma charakter zadania powierzonego, na ktérego realizacje byty
planowane w 2020 roku srodki finansowe w wysokosci: 204 600,00 zt. Analiza sprawozdan
wykazata, ze dotacja z GMK zostata wydatkowana w 100%.

Realizacja wszystkich ptatnosci nastapita do 30.11.2020.

. Ewidencjai organizacja ksiegowa, polityka rachunkowosci, rachunek bankowy.

Zgodnie z Krajowym Rejestrem Sadowym ,w przypadku zarzqdu jednoosobowego, jak
i wieloosobowego do sktadania oswiadczen w imieniu Fundacji, w tym w sprawach majgtkowych,
uprawniony jest kazdy z cztonkéw zarzqdu jednoosobowo”. Funkcje prezesa Fundacji petni
p. Ewa Olechowska, p. Mariola Pliszka jest cztonkiem Zarzadu.

Kontrola prawidtowosci realizacji zadania publicznego w 2020 roku, w zakresie
finansowym, zostata przeprowadzona w MOPS, na podstawie dokumentéw dostarczonych
przez Fundacje. W przekazanej dokumentacji znajdowaty sie dowody ksiegowe, ujete
w sprawozdaniu z realizacji zadania w 2020 roku oraz nw. dokumenty:

a) Uchwata Zarzadu Fundacji im. Jacka i Piotra Michalskich Nr 1/09/2016 z dnia
26.09.2016 r., w sprawie: zasad rachunkowosci. Zatacznik nr 1 do uchwaty stanowi
dokument pn. zasady rachunkowosci.

b) Uchwata Zarzadu Fundacji im. Jacka i Piotra Michalskich Nr 1/01/2017 z dnia
1.01.2017 r., w sprawie m.in.: zatwierdzenia i przyjecia Statutu placéwki opiekuniczo-
wychowawczej typu rodzinnego prowadzonej przez Fundacje.

c) zaswiadczenie z dnia 08.09.2021 r. wydane przez PKO Bank Polski, w ktérym
potwierdzono, ze posiadaczem rachunku pomocniczego nr 03 1020 2892 0000 5002
06004701 jest Fundacja.

W mysl § 7 statutu, dziatalnoscia POW typu rodzinnego kieruje dyrektor zatrudniony
przez Fundacje, ktéry odpowiada za dziatalnosé placéwki i reprezentuje jg na zewnatrz. Na
whniosek dyrektora Fundacja zatrudnia co najmniej jedng osobe wspierajaca go.

Zgodnie z zapisami w zataczniku nr 1 do uchwaty nr 01/09/2016 ,Zasady rachunkowosci”,
koszty ewidencjonuje sie w uktadzie rodzajowym (na kontach zespotu ,4”) i réwnoczesnie
w uktadzie kalkulacyjnym (na kontach zespotu ,5”). Do kont zespotu ,,5” Zaktadowego Planu
Kont, prowadzona jest analityka, ktéra zapewnia dodatkowo mozliwos$¢ identyfikacji
rodzaju kosztéw oraz ich podziat. Otrzymane dotacje ewidencjonowane sg na odrebnym
koncie zespotu ,7” - Pozostate przychody operacyjne. Prowadzona do kont zespotu ,7”
analityka, zapewnia dodatkowo mozliwos¢ identyfikacji rodzaju i wysokosci otrzymane;j
i rozliczonej dotacji.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1) Fundacja, w celu realizacji zadania publicznego, prowadzi wyodrebniong dokumentacje
finansowo - ksiegowg i ewidencje ksiegowa, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Zdarzenia dotyczace dziatalnosci POW ewidencjonowane byty na kontach analitycznych
do konta 508.
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2) Podmiot dysponuje rachunkiem biezgcym w Banku PKO Bank Polski S.A., o numerze 03
1020 2892 0000 5002 0600 4701, na ktére przekazywana byta dotacja.

3) Ksiegi rachunkowe prowadzone s w biurze rachunkowym WL Finanse Sp. z o.o.
w Krakowie, przy uzyciu modutu Ksiega Handlowa eNova, wspomagajacego ich
prowadzenie.

. Prawidtowos¢ rozliczen finansowych.

W przekazanej do kontroli dokumentacji finansowej, znajdowaty sie dokumenty
ksiegowe, ktére Podmiot przedstawit jako wydatkowane w ramach funkcjonowania POW
w okresie od 1 do 31 sierpnia oraz od 1 do 30 listopada 2020 roku, i ktére byty podstawa
dokonania zapiséw na kontach ksiegowych.

Dokumentacja zawierata:
a) oryginaty dokumentéw ksiegowych, wykazane w sprawozdaniu z realizacji zadania w
sierpniui listopadzie 2020 roku:
— faktury,
— rachunki,
— listy ptac;
b) potwierdzenia poniesionych kosztéw: wyciagi bankowe;
c) regulamin przyznawania kwoty do wtasnego dysponowania przez dziecko tzw.
,kieszonkowego” w POW typu rodzinnego Fundacji Jacka i Piotra Michalskich Krakow,
ul. Prylinskiego 21;
d) umowy oraz aneksy do umédw, dotyczace $wiadczenia ustug zwigzanych
z funkcjonowaniem POW na ul. Prylinskiego 21
— umowa o zaopatrzenie w wode i odprowadzenie $ciekdw,
— deklaracja o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
— umowa sprzedazy energii elektrycznej oraz $wiadczenia ustugi dystrybucji energii
elektrycznej zawarta w dniu 16.03.2017r.,
— umowa kompleksowa dostarczania paliwa gazowego, zawarta w dniu 21.03.2017r.,
— umowy o S$wiadczenie ustug telekomunikacyjnych dla numeréw 660861304
i 784561385,
— umowa o dostep do Internetu zawarta w dniu 11.10.2017 r.i 30.04.2020 .

W skontrolowanych materiatach znajdowaty sie dokumenty ksiegowe tj. faktury,

rachunki, listy ptac, PK oraz wyciagi bankowe. Podmiot nie prowadzit gospodarki kasowej,
pomimo faktu, iz czes¢ transakcji dokonywanych byta gotéwkowo.
Kontrolujacy zwrécili sie do Podmiotu z pytaniem w jaki sposob rozliczane byty wydatki
optacone gotéwkowo lub z prywatnego konta Dyrektora POW. W odpowiedzi przestanej
17.12.2021 r. p. Ewa Olechowska wyjasnita: ,Po otrzymaniu dotacji, czes¢ srodkéw
obejmujgcych wydatki zwigzane z dzie¢mi oraz utrzymaniem domu, przekazywane sq na konto
Dyrektora POW jako zaliczka na wydatki. Dyrektor po otrzymaniu zaliczki z wyzej wymienionych
srodkéw, pokrywa biezqce koszty i na koniec kazdego miesigca przedktada faktury dokumentujqgce
poniesione wydatki.”

W mysl z art. 117 ustawy, ,$rodki finansowe na utrzymanie domu jednorodzinnego,
w ktérym miesci sie placéwka opiekunczo-wychowawcza typu rodzinnego, przystuguja
w miesiecznej stawce odpowiadajgcej wysokosci kwoty kosztow ponoszonych na czynsz,
optaty za energie cieplng i elektrycznga, wode, gaz, odbidr nieczystosci statych i ptynnych,
abonament telewizyjny i radiowy, ryczatt na zakup opatu, koszty zwigzane z kosztami
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eksploatacji i remontoéw, z uwzglednieniem podatku od nieruchomosci i optaty za wieczyste
uzytkowanie gruntéw, podzielonej przez liczbe o0séb zamieszkujacych w domu
jednorodzinnym i pomnozonej przez liczbe dzieci umieszczonych w placéwce opiekuniczo-
wychowawczej typu rodzinnego oraz dyrektora placéwki.”

Zgodnie z przestanymi wyjasnieniami: ,Rodzina partycypowata w utrzymaniu domu w czesci
7/13 wydatkowanych srodkéw na optate mediéw w okresie od 01.01.2020 r. do 31.03.2020 r.
oraz 7/12 w okresie od 01.04.2020. Dyrektor Placéwki otrzymywat zaliczke, z ktérej rozliczat sie
na podstawie faktur. Do rozliczenia brana byta kwota obliczana w sposéb: wartosc¢ faktury minus
partycypacja 0séb mieszkajgcych w Palcéwce, nie bedqcych uczestnikami zadnia. Liczba oséb
mieszkajgcych w Palcéwce, nie bedqcych uczestnikami zadnia, jest zgtaszana przez Dyrektora
Placéwki na podstawie oswiadczenia, sq to cztonkowie rodziny: mqz, dzieci oraz dwoje dzieci
przebywajqgcych w pieczy zastepczej.”

W przekazanych dokumentach ksiegowych znajdowaty sie faktury dotyczace wydatkéw za
media: energia elektryczna, gaz, woda, nieczystosci, Internet i abonament telewizyjny.

Na podstawie okazanych dokumentéw kontrolujgcy stwierdzili, ze koszty dotyczace
mediéw byty, co do zasady, dzielone zgodnie z art. 117 ustawy. Btedy w podziale kosztéw
wystapity w zwigzku z nieuwzglednieniem zmian ilosci oséb w Placéwce oraz btednym
rozliczeniem optat zinnego okresu rozliczeniowego.

Ponizsza tabela przedstawia btedne wyliczenie kosztéw, w ktérych partycypuje rodzina
mieszkajgca w Placoéwce:

. koszt koszt, kwota
wartosc poniesiony ktory dotacji
| nr dokumentu data nazwa catkowita 70 owinien | wskazan dodatkowe uwagi
p- ksiegowego wystawienia kosztow | dokumentu | . . P , skazana a uwag
() srodlff)w zo_stac do zwrotu
dotacji (zt) | rozliczony (zt)
Faktura nr SO6 Oplataza Podmiot do obliczer mylnie
1 2020-03-27 L 687,44 401,01| 370,16 30,85 | przyjat podziat 7/12 zamiast
86839/20 wodociagi 7/13
Koszt dotyczy okresu
19.03.- 20.05.2020
945,83 zt: 63 dni=15,01 zt
15,01zt x 13dni=195,13 zt
Faktura nr SO6 Optataza 15,01 zt x 50 dni=750,50 zt
2 147304/20 2020-05-28 wodociagi 945,83 551,73 | 542,86 8,87 19513 24 : 13 0. x 7 dzieci
=105,07 z
750,50 zt: 12 0s. x 7 dzieci
=437,79 z
105,07+437,79=542,86 zt
SUMA 39,72

Kwota w tacznej wysokosci 39,72 zt stanowi dotacje pobrana w nadmiernej wysokosci i
winna zostac zwrécona.

Fundacja jako podmiot wykorzystujacy srodki publiczne nie wywigzat sie z obowigzku

dotyczacego regulowania wydatkéw w terminie wynikajgcym z zaciggnietych zobowigzan
tj. ze Srodkéw przekazanych w ramach dotacji dokonano optaty za nieterminowe wptaty, co
nie miesci sie w przeznaczeniu przekazanej dotacji.
Kwota do zwrotu zostata obliczona na podstawie podziatu, ktéry zostat przyjety przez
Fundacje przy wyliczaniu partycypacji rodziny tj. wartos¢ catkowita dokumentu / 12 (ilos¢
wszystkich osob zamieszkujacych w lokalu POW) x 7 (wychowankowie przebywajacy
w POW plus Dyrektor).
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wartosc koszt, ktory kwota
nr catkowita koszt, powinien dotacji
data nazwa X . .
dokumentu .. dokumentu, | rozliczony zostac wskazana dodatkowe uwagi
. wystawienia kosztu .
ksiegowego bez kwoty (zt) rozliczony | dozwrotu
odsetek (zt) (zt)
Podmiot do obliczen,
kosztu partycypacji,
>06 2020-11-23 |OP1ataza 1 g75041  52580| 51097|  14,83| Prvial kwote 0157
317121/20 wodociagi (901,37/ | (875,94/12 zt, uwzgledniajaca
12’x 7) ’ x7) note odsetkowa w
wysokosci 25,43 zt

W zwiazku z pokryciem ze srodkow dotacji kosztéw niekwalifikowalnych tj. odsetek za
nieterminowe zaptaty, kwota w wysokosci 14,83 zt stanowi dotacje wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem i winna zostac¢ zwrécona.

W_wyniku szczegétowej analizy dokumentéw ksiegowych w kontrolowanej prébie

stwierdzono:

1) Zebrana dokumentacja pozwala na stwierdzenie, ze wykazane w sprawozdaniu wydatki
zostaty poniesione ze sSrodkéw przekazanych w ramach finansowania zadania. Ptatnosci
byty ponoszone gtéwnie w formie bezgotéwkowej tj. przelewem lub za posrednictwem
karty ptatniczej jak i gotdéwkowej.

2) Wydatkioptacane przelewem ponoszone byty z konta przypisanego do realizacji zadania.

3) Dokumenty finansowe poddane analizie zostaty opisane zgodnie z art. 21 ustawy z dnia
29 wrzesdnia 1994 r. o rachunkowosci i zawieraty:

— informacje dotyczaca powodu poniesienia kosztu, wraz z podpisem
— pieczed: Z dotacji MOPS pokryto kwote..... zt.
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym dnia ... podpis ...
Sprawdzono pod wzgledem formalnym o rachunkowym dhnia ... podpis Zatwierdzono do
wyptaty kwote ... zt Stownie ... dnia... podpis ...
Zakwalifikowano w koszty: ... podpis ...
— dekret ksiegowy wraz z podpisem,

— dodatkowo na przodzie dokumentéw nanoszono numer ewidencyjny np.
01/08/Z_POW. Numer ten sktada sie z kolejnego numeru dla danego rodzaju
dokumentéw w miesigcu, oznaczenia miesigca i oznaczenia typu dokumentu, np.
Z-zakup, PK- polecenie ksiegowania.

4) Ze wzgledu na stwierdzone btedne wyliczenie kosztow, w ktérych partycypuje rodzina
mieszkajgca w Placéwce, kwota w tgcznej wysokosci 39,72 zt stanowi dotacje pobrangw
nadmiernej wysokosci.

5) W zwiazku z pokryciem ze $rodkow dotacji
kwota w wysokosci 14,83 zt, stanowi
Z przeznaczeniem.

6) W sprawozdaniu rocznym za 2020 rok, w kontrolowanych miesigcach, stwierdzono
nieliczne nieprawidtowosci polegajace na:
a. podaniu btednego numeru dokumentu ksiegowego:
— Faktura VAT 2715/11/2020 z dnia 18.11.2020 r. na kwote 40,53 zt, faktyczny nr
dokumentu: Faktura VAT 2774/11/2020,
— Faktura VAT 2774/11/2020 z dnia 14.11.2020 r. na kwote 44,60 zt, faktyczny nr
dokumentu: Faktura VAT 2715/11/2020.

kosztow niekwalifikowalnych (odsetki),
dotacje wykorzystang niezgodnie
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4. Wynagrodzenia pracownikéw.
Analizie podlegaty wynagrodzenia wykazane w sprawozdaniu jako wyptacone
w miesigcu sierpniu i listopadzie 2020 roku.
Koszty wynagrodzen ujete zostaty w kosztorysie zadania w dwoch kategoriach:
e wkategorii l.2 - wynagrodzenia,
e w kategorii Il.1 - obstuga finansowo-administracyjna, w tym zatrudnienie oraz
koszty administracyjne.
Kwota wydatkoéw w kategorii 1.2 kosztorysu wyniosta w 2020 roku 106 203,24 i byta nizsza
05 666,76 zt od kwoty przewidzianej na te kategorie w kosztorysie zadania.
W kategorii 11.1: kwota wydatkéw wyniosta 15738,28zt i byta wyzsza o 118,28 zt od
planowanych kosztéw w tej kategorii zadania.

Kontrolujagcym okazano:
a) umowe o prace i umowy zlecenia obowigzujgce w 2020 roku, w tym:

— umowe zlecenie polegajgcg na Swiadczeniu ustug pomocy psychologicznej,
organizacji warsztatow edukacyjno-psychologicznych, wspottworzeniu planéw
pomocy dzieciom, pracy indywidualnej z poszczegdlnymi dzieémi, a takze
uczestnictwie w zespotach konsultacyjnych na rzecz podopiecznych;

— umowe zlecenie polegajacg na pracy pedagogiczno-wychowawczej
a w szczegolnosci na pomocy w odrabianiu zadarh domowych oraz organizowanie
czasu wolnego;

— umowe zlecenie polegajaca na sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarczych na terenie placéwki;

— dwie umowy zlecenie polegajace na obstudze administracyjno-finansowej
projektu, w tym tworzenie zestawien oraz sprawozdan a takze koordynacji spraw

kadrowych.
b) listy obecnosci pracownika zatrudnionego na umowe o prace,
c) listy ptac,

)
d) ewidencje godzin Zleceniobiorcy,
e) rachunki do zawartych umow zlecen,
f) polecenie ksiegowania.

W POW w 2020 roku zatrudnione byty, do obstugi merytorycznej zadania, cztery
osoby, w tym Dyrektor Placéwki na umowe o prace oraz trzy osoby na umowe zlecenie.
W ramach obstugi administracyjno-finansowej zatrudniono dwie osoby na umowe zlecenie.
Umowa o prace zostata zawarta na czas nieokreslony, natomiast umowy zlecenie
obejmowaty okres do 30.11.2020 r. czyli do dnia zakonczenia realizacji zadania.

Wysokos¢ wynagrodzenia na umowach zlecenia okreslono w stawce miesiecznej brutto,
wyjatek stanowity umowy dotyczace obstugi administracyjno-finansowej, w ktérych nie
podano, ze okreslona wysokos$¢ wynagrodzenia dotyczy miesigca (a nie catego okresu
obowigzywania umowy). Termin wyptaty ustalono, ze nastgpi w ciggu 14 dni po
wystawieniu rachunku oraz stwierdzeniu przez Zleceniodawce terminowego
i prawidtowego wykonania zleconej pracy.

W czterech z pieciu uméw zlecen okreslono ilos¢ godzin pracy jaka powinna zostac

Wykona naw miesiacu. W umowie (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy
Z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. Dz. U. 2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
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Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) nie okreslono Iiczby godzin,
ktéra powinna zostac¢ wypracowana w miesigcu, w ramach zleconych obowigzkéw.

Skontrolowane ewidencje godzin Zleceniobiorcy i rachunki do umowy zlecenia, (wytqczenie jawnosciw
zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
2022.902); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

w Krakowie) nie pokrywaty sie godzinowo, dlatego kontrolujgcy zwrécili sie z prosba do

Podmiotu

0 ,wyjasnienie réznicy pomiedzy godzinami pracy, (...) w:

e kwietniu - na ewidencji godzin wykazanych zostato 160 godz., natomiast rachunek do umowy
zlecenia zostat wystawiony na 176 godz.,

e maju - na ewidencji godzin wykazanych zostato 160 godz., natomiast rachunek do umowy
zZlecenia zostat wystawiony na 168 godz.,

e czerwcu - na ewidencji godzin wykazanych zostato 176 godz., natomiast rachunek do umowy
zlecenia zostat wystawiony na 160 godz.,

e lipcu - na ewidencji godzin wykazanych zostato 160 godz., natomiast rachunek do umowy
zlecenia zostat wystawiony na 184 godz.,

e sierpniu - na ewidencji godzin wykazanych zostato 160 godz., natomiast rachunek do umowy
zlecenia zostat wystawiony na 168 godz.,

e wrzesniu - na ewidencji godzin wykazanych zostato 160 godz., natomiast rachunek do umowy
Zlecenia zostat wystawiony na 176 godz.,

e listopadzie - na ewidencji godzin wykazanych zostato 160 godz., natomiast rachunek do
umowy zlecenia zostat wystawiony na 168 godz.”

W odpowiedzi p. Ewa Olechowska napisata: ,podstawgq do rozliczenia umowy za dany miesigc

i wyptaty wynagrodzenia jest ilos¢ godzin wpisana na rachunku. Poniewaz zleceniodawca nie ma

obowigzku prowadzi¢ ewidencji godzin prosimy o wycofanie zatqczonych ewidencji

i o uwzglednienie danych z rachunkéw”.

Zgodnie z zapisami w umowach zlecenie ,szczegétowe okreslenie terminéw (uwzgledniajgce
dni oraz godziny) w ktorych Zleceniobiorca swiadczy¢ bedzie ustugi, zawiera¢ bedzie
harmonogram ustalony kazdorazowo przez strony”. W przestanej do kontroli dokumentacji nie
byto harmonogramow pracy, dlatego kontrolujacy zwrdcili sie do Fundacji z pytaniem: ,czy
zgodnie z zapisami w umowach zlecenie, byty w 2020 r. prowadzone harmonogramy pracy dla
wszystkich oséb zatrudnionych na umowe zlecenie, jesli nie to prosze podac¢ uzasadnienie?”
W odpowiedzi p. Ewa Olechowska wyjasnita: ,w 2020 r. osoby zatrudnione na umowe zlecenie
realizowaty prace zgodnie z uzgodnieniami w formie ustnej, w zaleznosci od aktualnych potrzeb.
Od tej chwili zostang sporzqdzone aneksy do uméw zmieniajgce zapis dotyczqcy tworzenia
harmonogramoéw”.

Rachunki do uméw zlecen byty sporzadzane osobno dla kazdego miesigca i zawieraty
m.in. kwote brutto, informacje o potraceniach oraz kwote do wptaty.

Koszty wynagrodzen dokumentowaty listy ptac, sporzadzane na podstawie list
obecnosci oraz wystawionych rachunkéw do uméw zlecei. Kazda lista ptac zawierata:
numer ewidencyjny, informacje jakiego okresu dotyczy, date wyptaty, wyliczenia
poszczegdlnych sktadnikéw dla kazdej osoby oraz podpisy wraz z pieczecia, bez daty, pod
sprawdzeniem dokumentu pod wzgledem formalno-prawnym (9 list ptac), sprawdzeniu
dokumentu pod wzgledem merytorycznym (2 listy). Wszystkie listy zostaty opatrzone
podpisem kierownika jednostki.
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Analiza wynagrodzen w miesigcu sierpniu i listopadzie 2020 roku wykazata:

1)

Fundacja zatrudniata, do obstugi zadnia w 2020 roku, 6 oséb, na podstawie uméw
cywilnoprawnych i umowy o prace.
Podmiot nie posiada regulaminu pracy ani wynagradzania.
Stawki na umowach zlecenia przekraczaty wysoko$¢ obowigzujacej w 2020 roku stawki
minimalne;j.
Wynagrodzenie Dyrektora POW byto zgodne z zapisami w umowie o prace.
Dekretacja do list ptac prowadzona jest w formie polecenia ksiegowania.
Listy nie zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym w 9 przypadkach i pod
wzgledem formalno-prawnym w 2 przypadkach.
Liczba godzin pracy, osoby sprawujacej opieke nad dzieémi i przy pracach gospodarczych
na terenie placowki, wykazana w ewidencjach nie pokrywata sie z godzinami na
rachunkach.
Wynagrodzenia dla wszystkich zatrudnionych oséb wyptacane byty w formie
bezgotéwkowej, w kwotach tozsamych z ujetymi na listach ptac i rachunkach do uméw
cywilnoprawnych.
Sktadki do ZUS i US optacane byty w kontrolowanym okresie w terminach zgodnych
z okreslonymi w obowigzujgcych regulacjach prawnych w tj.:

e zasierpien: 14.09.2020r. - ZUSi US,

e zalistopad: 26.11.2020r.- ZUSi US.

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies$¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.
Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 25.05.2022r.

Data otrzymania protokotu: ........eeereereennne.

Data podpisania protokotu: 10.06.2022r.

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: .......eeereencnnnnee

Kontrolujacy: Kontrolowany: Cztonek Zarzadu
Starszy Pracownik Socjalny Mariola Pliszka
Agnieszka Janik
Starszy Inspektor Prezes Zarzadu
Magdalena Kluba mgr inz. Ewa Olechowska
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