HEIR Miejski Osrodek
-

Pomocy Spotecznej

=IL‘ w Krakowie
SW.0811.10.2021.AK

1.

Protokoét z kontroli realizacji zadania
polegajacego na prowadzeniu placéwki opiekunczo - wychowawczej typu rodzinnego dla 8
wychowankoéw, na podstawie umowy nr W/1/1210/5Z/335/2019 z dnia 1.04.2019r.

Informacje wstepne

Nazwa kontrolowanego zadania:

Prowadzenie w okresie od 1.04.2019 r. do 30.11.2022 r. w lokalu Podmiotu na terenie Gminy
Miejskiej Krakéw: placowki opiekunczo - wychowawczej typu rodzinnego dla 8 wychowankéw.

. Podmiot realizujacy zadanie:

Dom Zakonny Zgromadzenia Sidstr Swietego Jana Chrzciciela z siedzibg w Krakowie
ul. Szpakowa 6.

. Kontrole przeprowadzili pracownicy:

Joanna Sawska - Dziat Pomocy Dzieciom, upowaznienie nr 15/2021 z4.01.2021 .
Anna Kaminska - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 36/2021z4.01.2021r.

. Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielali:

Pani Matgorzata Guzik - Dyrektor Placéwki,

Pani Monika Szumiec - Ksiegowa

Pani Maria Sienicka - Przetozona Domu Zakonnego Zgromadzenia Siéstr $w. Jana Chrzciciela
w Krakowie/ osoba do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi i przy pracach
gospodarskich w placéwce.

. Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

1) Ustawy:
— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2021 poz. 305),
— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowaosci (tj. Dz.U. 2021 poz. 217),
— Ustawazdniazdnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(tj. Dz.U.z2020r. poz. 821 z pdzn. zm.),
— Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tj. Dz.U.z2020r. poz. 1057),
— Ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (tj. Dz.U. 2020 poz. 1876
z pézn.zm.).
2) Rozporzadzenia:
— Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznejz dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. 2011 Nr 292 poz. 1720).
3) Umowa:
—  Umowa nr W/1/1210/5Z/335/2019 z dnia 1 kwietnia 2019 r. zawarta pomiedzy Gming
Miejska Krakéw a Domem Zakonnym Zgromadzenia Siéstr sw. Jana Chrzciciela
z siedzibg w Krakowie, ul. Szpakowa 6 w Krakowie.

6. Rodzaj kontroli:

Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2021 r.

7. Okres realizacji zadania objety kontrola:

0d 01.01.2020r.do 31.12.2020 .
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8. Sposob powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli  pismem

SW.0811.10.2021.AK nr kanc. W- 8416/121 z 18 marca 2021 r., ktére zostato przekazane

zaréwno pocztg elektroniczng, jak i zwykta.

9. Termini miejsce przeprowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne prowadzone byty w miejscu realizacji zadania: ul. Szpakowa 6, 30-691

Krakéw w dniu 12.04.2021 r. (od godziny 8:50 do godziny 15:50) oraz MOPS SW os. Gérali

19, w okresie od 20.04.2021 do 21.04.2021 r. Ostatnie wyjasnienia Zleceniobiorca przestat

wdniu 13.06.2021r.

10. Przedmiot kontroli:

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie nr W/1/1210/5Z/335/2019 z dnia

1.04.2019 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriéw:

1) prawidtowos¢ wykorzystania dotacji (zgodnos$¢ ponoszonych wydatkéw z kosztorysem);

2) prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji finansowo - kadrowej dotyczacej realizacji
zadania,

3) prawidtowos¢ zatrudnienia kadry tj. posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych
pracownikoéw realizujgcych zadania w Placéwce - analizy akt osobowych pracownikéw
Placowki,

4) prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji merytorycznej uczestnikébw zadan - analizy
dokumentacji 4 wychowankdéw Placowki,

5) prawidtowos¢ realizacji obowiagzkéw informacyjnych - analiza zapiséw na stronie
internetowej Zgromadzenia Siéstr $w. Jana Chrzciciela.

11. Najwazniejsze zasady dotyczace funkcjonowania placéwki opiekuiczo wychowawczej
odnoszace sie do przedmiotu kontroli:

Poddana kontroli Placéwka jest niepubliczng placéwka opiekunczo-wychowawczag typu
rodzinnego, przeznaczonga dla 8 wychowankéw.

Podmiotem prowadzacym Placéwke jest Dom Zakonny Zgromadzenia Siostr $w. Jana
Chrzciciela w Krakowie, ul. Szpakowa 6, 30-691 Krakoéw, posiadajacym osobowos¢ prawna,
potwierdzong zaswiadczeniem Wojewody Matopolskiego WO-1V.6140.56.2019 z dnia 25 marca
2019. Dom Zakonny Zgromadzenia Siéstr $w. Jana Chrzciciela w Krakowie na podstawie Decyzji
Nr 4/2019 z dnia 29.03.2019 r. Wojewody Matopolskiego posiada zezwolenie WP-
IV.9931.2.2019 od 1.04.2019 r. na prowadzenie placéwki opiekunczo-wychowawczej typu
rodzinnego pod nazwg ,Placowka Opiekunczo-Wychowawcza typu rodzinnego”, ul. Szpakowa 6,
30-691 Krakow. W okresie objetym kontrolg Placéwka dziatata w oparciu o Statut Placéwki
Opiekunczo-Wychowawczej typu rodzinnego prowadzonej przez Dom Zakonny Zgromadzenia
Siéstr sw. Jana Chrzciciela z ul. Szpakowa 6, 30-691 Krakéw z dnia 1.04.2019 r. oraz Regulamin
Organizacyjny Placowki Opiekunczo-Wychowawczej typu rodzinnego, ul. Szpakowa 6, 30-691
Krakéw z dnia 1.04.2019r.

Ww. Placéwka zapewnia catodobowg opieke i wychowanie dzieciom pozbawionym
catkowicie lub czesciowo opieki rodzicéw biologicznych poprzez zaspokajanie potrzeb
zyciowych zgodnie z ustalonym standardem opieki i wychowania oraz standardami ustug
opiekunczo-wychowawczych zawartych w Ustawie oraz Rozporzadzeniu. Placéwka we
wspotpracy z asystentem rodziny winna realizowac¢ plan pomocy dziecku, umozliwi¢ dziecku
kontakt z rodzicami i innymi osobami bliskimi, chyba ze sad postanowi inaczej. Placowka powinna
podejmowac dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny, ponadto zapewnic dzieciom dostep do
ksztatcenia dostosowanego do ich wieku i mozliwosci rozwojowych,
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korzystanie z przystugujacych swiadczen zdrowotnych oraz w razie potrzeby objgé dzieci
dziataniami terapeutycznymi.

Zgodnie z § 4 umowy nr W/1/1210/5Z/335/2019 z dnia 1 kwietnia 2019 r. Zleceniobiorca

zobowigzat sie m.in. do:

— prowadzenia w okresie od 1.04.2019 r. do 30.11.2022 r. w lokalu Podmiotu palcéwki
opiekunczo-wychowawczej typu rodzinnego dla 8 wychowankéw w Krakowie przy
ul. Szpakowej 6.

— zapewnienia bezposredniej opieki nad dziecmi w wymiarze zgodnym z ofertg t;j.
Dyrektor/wychowawca: wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne. Kwalifikacja do prowadzenia
rodzinnych form opieki zastepczej - 1 etat. Wychowawca - osoba do pomocy przy
sprawowaniu opieki nad dzieémi: wyksztatcenie wyzsze pedagogiczne - % etatu. Osoba do
pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzieémi i przy pracach gospodarskich: wyksztatcenie
srednie - 1 etat.

— optacania ze $rodkéw przekazanych przez budzet panstwa, sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne za przebywajgce w placéwce dzieci, ktére nie podlegajg obowiazkowi
ubezpieczenia zdrowotnego z innego tytutu.

Rozporzadzenie okresla miedzy innymi:

— liczbe pracownikéw sprawujgcych opieke nad wychowankami;

— dokumentacje, ktéra powinna byc¢ prowadzona dla kazdego wychowanka;

— obowiazek zapewnienia dziecku: wyzywienia, dostepu do opieki zdrowotnej, zaopatrzenia
w produkty lecznicze, wyroby medyczne, srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia
zywieniowego, dostepu do zaje¢ wychowawczych, wyposazenia (w: odziez, obuwie,
bielizne, zabawki, srodki higieny osobistej), zaopatrzenia w podreczniki, pomoce i przybory
szkolne, kwoty pienieznej do wtasnego dysponowania przez dzieci, dostepu przez catg dobe
do podstawowych produktéw zywnosciowych oraz napojéw, dostepu do nauki i pomocy
W nauce, uczestnictwa w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno-sportowych, optaty za
pobyt w bursie lub internacie oraz pokrycie kosztéw przejazdu do i z miejsca uzasadnionego
pobytu poza placéwka.

12. Skréty stosowane w protokole:
MOPS, Realizator - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;
Podmiot, Dom Zakonny - Dom Zakonny Zgromadzenia Sidstr $w. Jana Chrzciciela z siedzibg
w Krakowie;
Placowka - Placowka Opiekunczo-Wychowawcza typu rodzinnego ul. Szpakowa 6, 30-691
Krakow;
Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r.
w sprawie instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U. 2011 Nr 292 poz. 1720).
Ustawa - Ustawa z dnia z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz. U.z 2020 r. poz. 821 z pdzn. zm.).
PPD - Plan pomocy dziecku.

13. Dobér préby:
Przyjeto, ze analizie podlegac¢ bedzie dokumentacja dotyczaca dziatalnosci Placéwki, w okresie
od 1 styczniado 31 grudnia 2020 r., w tym:
e 100% dokumentéw ksiegowych za okres 1.01.2020 r. do 29.02.2020r.
e 100 % dokumentéw pracownikéow zatrudnionych do realizacji zadania w okresie od 1 stycznia
do 31 grudnia 2020
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e 30 % dokumentdéw oséb bedacych uczestnikami zadania w okresie od 1 stycznia do 31
grudnia 2020r.;
e 100 % dokumentéw promujacych zadanie z okresu od 1 stycznia do 31 grudnia 2020r.

Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna.
1. Prawidtowo$¢ zatrudnienia kadry tj. posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych
pracownikow realizujacych zadania w placéwce.

Podczas kontroli ustalono, ze w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 roku Zleceniobiorca
zatrudniat do realizacji zadania tacznie 5 oséb.

(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
W udostepnionych aktach osobowych znajdowato sie Zaswiadczenie Kwalifikacyjne (wytgczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
W aktach znajdowata sie rowniez opinia (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na
podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.
j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej,
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
Akta osobowe (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta
Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Krakowie) Dokument zawiera date i podpis pracownika, oraz przyjmujacego, zostat opatrzony
pieczatka Domu Zakonnego. Ponad to w aktach znajdowat sie podpisany dokument o nazwie
Linformacje dodatkowe do umowy o prace zgodnie z Art. 29 §3 k.p.”. W udostepnionej dokumentacji
(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) znajdowato sie
aktualne orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy w placowce opiekuniczo-
wychowawczej i zdolnosci do pracy na obecnym stanowisku, oraz podpisane oswiadczenia o ktérych
mowa w art. 97 ust. 3 pkt 3-6 ustawy, tj. iz dana osoba:
— niejestinie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest jej
Zawieszona ani ograniczona;
— wypetnia obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do niej
wynika z tytutu egzekucyjnego;
— nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe.
Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 roku o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia
na tle seksualnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 862), przed nawigzaniem stosunku pracy lub przed
dopuszczeniem osoby do dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem,
leczeniem matoletnich lub z opieka nad nimi, pracownicy lub inni organizatorzy w zakresie takiej
dziatalnosci sg zobowigzani do uzyskania informacji, czy dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze
z dostepem ograniczonym. W udostepnionych aktach osobowych znajdowat sie wydruk z Rejestru
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dnia 06.04.2021 r.
Dodatkowo w aktach znajdowaty sie podpisane dokumenty tj.:

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl



— ,Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych”;

— ,Upowaznienie na przetwarzanie danych osobowych”;

— ,Oswiadczenie o klauzuli poufnosci” dotyczace zobowigzania do przestrzegania zasad

poufnosci oraz zachowania tajemnicy zawodowej;

— ,Zasady pracy podczas epidemii Covid-19".
(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
Kwalifikacje ww. pracownikéw (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5
ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnosc
wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie) byty zgodne z art. 98 ust. 1 Ustawy. Ww. osoby posiadaty aktualne orzeczenia
lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy w placéwce opiekuiczo-wychowawczej i zdolnosci do
pracy na stanowisku wychowawcy. W udostepnionych aktach znajdowaty sie réwniez oswiadczenia,
o ktoérych mowa w art. 98 ust. 3 pkt 1-3 Ustawy. Dokumentacje osobowe (wytqgczenie jawnosci w
zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji
Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) zawieraty wydruki z Rejestru
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dnia 07.04.2021 r. Dodatkowo w aktach znajdowaty sie
m.in. nastepujace dokumenty:

— ,Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych”;

— ,Upowaznienie na przetwarzanie danych osobowych”;

— ,0Oswiadczenie o klauzuli poufnosci” dotyczace zobowigzania do przestrzegania zasad

poufnosci oraz zachowania tajemnicy zawodowej;
— ,Informacje dodatkowe do umowy o prace zgodnie z Art. 29 §3 k.p.”
— ,Zasady pracy podczas epidemii Covid-19".

(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie). Dokument
zawiera datei podpis pracownika, oraz przyjmujacego, zostat opatrzony pieczatkg Domu Zakonnego.
Pani (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
Zdolno$¢ do pracy potwierdzona zostata stosownym orzeczeniem lekarskim o braku
przeciwwskazan do pracy w placéwce opiekunczo-wychowawczej na stanowisku osoby (wytgczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie). W udostepnionej
dokumentacji znajdowato sie rowniez aktualne orzeczenie lekarskie do celéw sanitarno-
epidemiologicznych. Akta zawieraty podpisane oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 98 ust. 3 pkt 1-
3 Ustawy.
W udostepnionych aktach osobowych znajdowat sie wydruk z Rejestru Sprawcéw Przestepstw na
Tle Seksualnym z dnia 06.04.2021r.
Dodatkowo w aktach znajdowaty sie m.in. nastepujace dokumenty:

»Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych”;

L,Upowaznienie na przetwarzanie danych osobowych”;
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— ,Oswiadczenie o klauzuli poufnosci” dotyczace zobowigzania do przestrzegania zasad
poufnosci oraz zachowania tajemnicy zawodowej;

— ,Informacje dodatkowe do umowy o prace zgodnie z Art. 29 §3 k.p.".

— ,Zasady pracy podczas epidemii Covid-19”.
Obstuge ksiegowa placowki prowadzi (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie
art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnosc
wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie)
W Placéwce prowadzona jest ewidencja czasu pracy kadry merytorycznej. Potwierdzenie czasu
wykonywania czynnosci okreslonych w umowie stanowi w przypadku wychowawcéw-oséb do
pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi miesieczna karta ewidencji czasu pracy. Za okres od 1
stycznia do 31 grudnia 2020 r. przedtozono 10 miesiecznych kart ewidencji czasu pracy Pani
(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) oraz 3 karty Pani
(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) Ww. karty
zawieraja: Imie i nazwisko, oznaczanie miesigca, date dzienng, godzine rozpoczecia pracy, godzine
zakonczenia oraz podpisy pracownika. Dodatkowo podczas kontroli przedtozono karty ewidencji
rocznej czasu pracy za rok 2020 dla Dyrektora/wychowawcy oraz osoby do pomocy przy
sprawowaniu opieki nad dzieémi i przy pracach gospodarczych. Zestawienia zbiorcze dla wyzej
wymienionych pracownikéw, obrazuja liczbe godzin wypracowanych w poszczegdlnych miesigcach
w 2020r.
Analiza przedtozonej dokumentacji wykazata, ze struktura zatrudnienia w placéwce
w okresie objetym kontrolg réznita sie od informacji zawartych w ofercie realizacji zadania.
W okresie od 1.09.2019r.do 31.10.2020r. Zleceniobiorca zatrudniat: (wytgczenie jawnosci w zakresie
danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) Oferta zaktada zatrudnienie w
nastepujacym podziale: wychowawca-osoba do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mi na %
etatu, osoba do pomocy przy sprawowaniu opieki nad dzie¢mii przy pracach gospodarczych na 1 etat.
W toku kontroli ustalono, iz zwiekszenie etatu ,wychowawcy-osoby do pomocy przy sprawowaniu
opieki nad dzie¢mi” kosztem zmniejszenia etatu ,osoby do pomocy przy sprawowaniu opieki nad
dzieémi i przy pracach gospodarczych” nie wptyneto na jakos$¢ realizacji zadania oraz na realizacje
celéw okreslonych w ofercie. Od dnia 01.11.2020 r. ww. zatrudnienie w placéwce byto zgodne z
ofertg realizacji zdania publicznego stanowigca zatgcznik do Umowy W/1/1210/5Z/335/2019 z dnia
1 kwietnia2019r.
2. Prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji merytorycznej zadania.

2.1 Dane dotyczace wychowankoéw.

W dniu podjecia czynnosci kontrolnych w siedzibie kontrolowanej jednostki (12 kwietnia 2021 roku)
w placowce przebywato 4 wychowankéw w wieku od 6 do 18 lat. Pozostali wychowankowie
przebywali poza placéwka (w szpitalu, w MOS, w szkole, w uzdrowisku).

W okresie objetym kontrolg w placowce przebywato tacznie 11 wychowankow (2 wychowankéw
powrécito pod opieke rodziny biologicznej, 1 wychowanek zostat przekierowany do placéwki

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl



specjalistyczno-terapeutycznej). Wszyscy wychowankowie z uregulowang sytuacjg prawng zostali
zgtoszeni do o$rodka adopcyjnego w celu poszukiwania rodzin adopcyjnych.

2.2 Dokumentacja dotyczaca wychowankoéw.

Teczki akt osobowych wychowankéw podzielone byty na nastepujace czesci:
— ,Karta ewidencyjna”- karte wychowanka;
— ,Dane osobowe”- akt urodzenia, zaswiadczenie o ustanowieniu opiekuna prawnego,
poswiadczenie zameldowania;
— ,S3d”- postanowienia sadu, opinie, wnioski do sadu;
— ,Odebranie/Ograniczenia wtadzy rodzicielskiej, Alimenty” - wyroki sadu w sprawie
alimentdéw, postanowienia dotyczace ograniczenia badzZ pozbawienia wtadzy rodzicielskiej;
— ,Inne sprawy sgdowe” - korespondencje sgdowa, decyzje;
- ,MOPS” - skierowania, protokdt z przekazania dzieci pod opieke placéwki, zgode na
publikacje wizerunku, notatki stuzbowe;
— ,Orzeczenia i Opinie” - orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych, orzeczenia
zespotdw ds. orzekania o niepetnosprawnosci, opinie szkolne, opinie psychologiczne;
— ,Szkota” - swiadectwa szkolne i dyplomy) - indywidualne programy edukacyjne, wywiady
srodowiskowe;
— ,Rodzina”- analiza sytuacji rodzinnej, wspotpraca, kontakt) , akty urodzenia rodzicéw;
— ,Obserwacje psychologiczne”;
— ,Biezace obserwacje pedagogiczne”;
— ,Karta pobytu”- karte pobytu dziecka;
— ,Zajecia specjalistyczne”- informacja o uczestnictwie w zajeciach;
— ,Protokoty” - protokoty z posiedzen zespotu do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka;
— ,PPD, Diagnoza”- plan pomocy dziecku, diagnoza psychofizyczna dziecka;
— ,Zdrowie” - zgode na podawanie lekéw, wyniki badan, karty leczenia szpitalnego;
— ,Zdjecia, pamiatki, dyplomy” - wykazy ocen, $wiadectwa szkolne, korespondencje ze
szkotami.
Zgodnie z § 14 ust. 1., § 17 ust. 2 Rozporzadzenia sporzadza sie diagnoze psychofizyczna dziecka.
Ponad to w placéwce dla kazdego dziecka prowadzi PPD oraz karte pobytu dziecka, ktora zawiera
informacje o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia
dziecka oraz ocene aktualnej sytuacji dziecka.

Kontroli poddano 4 sposréd 11 akt wychowankow przebywajacych w 2020 roku w placéwce.

Teczka (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytgczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
zawierata diagnoze psychofizyczng dziecka, karte pobytu dziecka oraz PPD.
Diagnoza psychofizyczna opracowana zostata przez psychologa, dokument zawierat date
sporzadzenia. W diagnozie zostata uwzgledniona analiza:

1) mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym, emocjonalnym

oraz spotecznym;

2) przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwoj dziecka;

3) relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka;

4) rozwoju dziecka.

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl



Diagnoza zawierata wskazania dotyczace: dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem, programu
terapeutycznego, pracy z rodzing dziecka, pracy przygotowujacej dziecko do umieszczenia
w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka, przygotowania dziecka do usamodzielnienia.
Karta pobytu dziecka prowadzona byta w formie tabelarycznej i zawierata informacje
o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia oraz aktualnej
sytuacji dziecka. Wpisy w karcie dokonywane byty nie rzadziej niz co miesigc. Dokument zawierat
podpisy oséb dokonujacych wpisow, oraz dyrektora.

PPD opracowany zostat w dniu 28.09.2020 r. na podstawie diagnozy psychofizycznej
dziecka, o ktérej mowa w § 14 Rozporzadzenia oraz na podstawie analizy sfery emocjonalnej i relacji
spotecznych, rozwoju edukacyjnego, rozwoju zdrowotnego dziecka, analizy wiezi z rodzing
naturalna, rozwijania zdolnos$ci i zainteresowan dziecka, wptywu sytuacji kryzysowej w rodzinie na
rozwdj dziecka i jego funkcjonowanie w placéwece i poza nig. Ww. dokument zawierat podpisy oséb
sporzadzajacych (dyrektor/wychowawca), cele dtugo i krétkoterminowe, zostat wyznaczony cel
pracy z dzieckiem. PPD nie zostat opracowany we wspétpracy z asystentem rodziny, poniewaz
rodzina nie korzysta z pomocy MOPS, w dokumentacji znajduje sie informacja z Filii MOPS o braku
wspoétpracy z rodzing biologiczng dziecka.

Teczka (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytgczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
zawierata karte pobytu dziecka, diagnoze psychofizyczng dziecka oraz PPD.
Diagnoza psychofizyczna opracowana zostata przez wychowawce oraz psychologa, zawierata date
sporzadzenia. W diagnozie zostata uwzgledniono analiza:
1) mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekuriczym, rozwojowym, emocjonalnym
oraz spotecznym;
2) przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwoj dziecka;
3) relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka;
4) rozwoju dziecka.
Diagnoza zawierata wskazania dotyczace: dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem, programu
terapeutycznego, pracy z rodzing dziecka, pracy przygotowujacej dziecko do umieszczenia
w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka, przygotowania dziecka do usamodzielnienia.
Karta pobytu dziecka prowadzona byta w formie tabelarycznej i zawierata: informacje
o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia oraz aktualnej
sytuacji dziecka. Karta uzupetniana byta co miesigc. Dokument zawierat podpisy oséb dokonujacych
wpisow, oraz dyrektora.
PPD opracowany zostat na podstawie diagnozy psychofizycznej dziecka, o ktérej mowa w § 14
Rozporzadzenia. W 2020 roku sporzadzono 3 plany pomocy dziecku (data sporzadzenia: 14.02.2020
r., 28.06.2020 r., 18.12.2020 r.). PPD z dnia 14.02.2020 r. zostat sporzadzony przez
wychowawce, zawieraty cele dtugo i krotkoterminowe, przygotowany w podziale na nastepujace
obszary:
— funkcjonowanie dziecka w rodzinie,
— funkcjonowanie dziecka w placéwce,
— stanzdrowiadziecka,
— funkcjonowanie dziecka w szkole,
— przygotowanie do usamodzielnienia.
Pozostate PPD zostaty sporzadzone i podpisane przez dyrektora (petni rowniez funkcje
wychowawcy) zawieraty cele dtugo i krétkoterminowe, przygotowane w podziale na sfery:
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— emocjonalnairelacji spotecznych,

— rozwoju zdrowotnego dziecka,

— wiezi zrodzing naturalng dziecka,

— rozwoju edukacyjnego dziecka,

— rozwojowa ( rozwijania zdolnosci i zainteresowan dziecka).
W ww. PPD zostat wyznaczony cel pracy z dzieckiem. Zaden PPD nie jest okreslony jako
»,modyfikacja”. PPD nie zostaty opracowane we wspotpracy z asystentem rodziny, poniewaz rodzina
nie korzysta z pomocy MOPS, w dokumentacji znajduje sie informacja z Filii MOPS o braku
wspotpracy z rodzing biologiczna.

Teczka (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
zawierata karte pobytu dziecka, diagnoze psychofizyczng dziecka oraz PPD.
Diagnoza psychofizyczna opracowana zostata przez wychowawce, zawierata date sporzadzenia.
W diagnozie zostata uwzgledniona analiza:

1) mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym,

emocjonalnym oraz spotecznym;

2) przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwaj dziecka;

3) relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka;

4) rozwoju dziecka.
Diagnoza zawierata wskazania dotyczace: dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem, programu
terapeutycznego, pracy z rodzing dziecka, pracy przygotowujgcej dziecko do umieszczenia
w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka, przygotowania dziecka do usamodzielnienia.
Karta pobytu dziecka prowadzona byta w formie tabelarycznej i zawierata: informacje
o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia oraz aktualnej
sytuacji dziecka. Wpisy w karcie dokonywane byty nie rzadziej niz co miesigc. Dokument zawierat
podpisy oséb dokonujacych wpisow, oraz dyrektora.
PPD opracowany zostat na podstawie diagnozy psychofizycznej dziecka, o ktérej mowa w § 14
Rozporzadzenia oraz na podstawie analizy sfery emocjonalnej i relacji spotecznych, rozwoju
edukacyjnego, rozwoju zdrowotnego dziecka, analizy wiezi z rodzing naturalna, rozwijania zdolnosci
i zainteresowan dziecka wptywu sytuacji kryzysowej w rodzinie na rozwdj dziecka i jego
funkcjonowanie w placowce i poza nig. W 2020 roku sporzadzono 2 PPD (data sporzadzenia:
28.06.2020 r., 18.12.2021 r.), zaden nie jest okreslony jako ,modyfikacja” PPD. Ww. dokumenty
zostaty podpisane przez dyrektora/wychowawce, zawieraty cele dtugo i krétkoterminowe, zostat
wyznaczony cel pracy z dzieckiem. PPD nie zostaty opracowane we wspoétpracy z asystentem
rodziny, poniewaz rodzina nie korzysta z pomocy MOPS, w dokumentacji znajduje sie informacja
z Filii MOPS o braku wspétpracy z rodzing biologiczna.

Teczka (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
zawierata karte pobytu dziecka, diagnoze psychofizyczng dziecka oraz PPD.
Diagnoza psychofizyczna opracowana zostata przez wychowawce, zawierata date sporzadzenia.
W diagnozie zostata uwzgledniona analiza:

1) mocnych stron dziecka i jego potrzeb w zakresie opiekunczym, rozwojowym,

emocjonalnym oraz spotecznym;
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2) przyczyn kryzysu w rodzinie oraz wptywu tego kryzysu na rozwaj dziecka;
3) relacji dziecka z jego najblizszym otoczeniem oraz osobami waznymi dla dziecka;
4) rozwoju dziecka.

Diagnoza zawierata wskazania dotyczace: dalszej pracy pedagogicznej z dzieckiem, programu
terapeutycznego, pracy z rodzing dziecka, pracy przygotowujacej dziecko do umieszczenia
w rodzinie zastepczej lub rodzinnym domu dziecka, przygotowania dziecka do usamodzielnienia.
Karta pobytu dziecka prowadzona byta w formie tabelarycznej i zawierata: informacje
o znaczacych dla dziecka wydarzeniach, postepach w nauce szkolnej, stanie zdrowia oraz aktualnej
sytuacji dziecka. Wpisy w karcie dokonywane byty nie rzadziej niz co miesigc. Dokument zawierat
podpisy 0séb dokonujgcych wpiséw, oraz dyrektora.
PPD opracowany zostat na podstawie diagnozy psychofizycznej dziecka, o ktérej mowa w § 14
Rozporzadzenia oraz na podstawie analizy sfery emocjonalnej i relacji spotecznych, rozwoju
edukacyjnego, rozwoju zdrowotnego dziecka, analizy wiezi z rodzing naturalng, rozwijania zdolnosci
i zainteresowan dziecka wptywu sytuacji kryzysowej w rodzinie na rozwdj dziecka i jego
funkcjonowanie w placéwce i poza nig. W 2020 roku sporzadzono 2 PPD (data sporzadzenia:
28.06.2020 r., 18.12.2021 r.), zaden nie jest okreslony jako ,modyfikacja” PPD. Ww. dokumenty
zostaty opracowane i podpisane przez dyrektora/wychowawce, zawieraty cele dtugo
i krotkoterminowe, zostat wyznaczony cel pracy z dzieckiem. PPD nie zostaty opracowane we
wspobtpracy z asystentem rodziny, poniewaz rodzina nie korzysta z pomocy MOPS, w dokumentacji
znajduje sie informacja z Filii MOPS o braku wspétpracy z rodzing biologiczna.

W kontrolowanej dokumentacji wychowankéw stwierdzono podpisane przez opiekuna
prawnego zgody na publikacje wizerunku dzieci w mediach.

2.3 Realizacja art. 100 ust 4a Ustawy.

Dyrektor placéwki (zgodnie z art. 100 ust 4a Ustawy) w terminie 18 miesiecy od dnia umieszczenia
dziecka w pieczy zastepczej sktada do wtasciwego sadu wniosek wraz z uzasadnieniem o wszczecie z
urzedu postepowania o wydanie zarzadzen wobec dziecka celem zbadania zaistnienia warunkéw
umozliwiajacych jego powrdt do rodziny albo umieszczenia go w rodzinie przysposabiajacej. Do
wniosku dyrektor placéwki dotgcza opinie gminy lub podmiotu prowadzacego prace z rodzina.
Obowigzek ten dotyczy dzieci, ktére zostaty umieszczone w pieczy zastepczej po 19 wrzesnia 2014
r. W przypadku dzieci umieszczonych w pieczy zastepczej przed wskazanym dniem dyrektor
placéwki moze ztozy¢ wniosek, o ktérym mowa w art. 100 ust. 4a ustawy. Sposréd czterech
kontrolowanych akt wychowankéw - dyrektor w dwéch przypadkach nie sktadat wniosku do
wtasciwego Sadu (umieszczenie w pieczy zastepczej od dnia: (wyfqgczenie jawnosci w zakresie danych
osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej,
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie). W przypadku jednego wychowanka (wytgczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) pismo do Sadu przestane
zostato w dniu 25.03.2021 r. W przypadku kolejnej wychowanki (wytqczenie jawnosci w zakresie
danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) wniosek do Sadu zostat ztozony z
op6znieniem, tj. w dniu 16.03.2020 r., co spowodowane byto oczekiwaniem na opinie podmiotu
prowadzacego prace z rodzina.

2.4 Ewidencja dzieci.
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W Placéwce z § 17 ust. 5 Rozporzadzenia, prowadzona jest ewidencja dzieci, zawierajaca
nastepujace informacje: Lp. imie i nazwisko dziecka, data i miejsce urodzenia, adres ostatniego
miejsca zamieszkania dziecka, adres obecnego miejsca zamieszkania dziecka, aktualny adres
zamieszkania rodzicow lub opiekunéw prawnych, date przyjecia, date skreslenia.

2.5 Kwota pieniezna do wtasnego dysponowania przez dzieci od 5 roku zycia.

Zgodnie z § 18. 1. Rozporzadzenia, dziecku umieszczonemu w placéwce opiekunczo -
wychowawczej albo w regionalnej placéwce opiekuniczo-terapeutycznej zapewnia sie: kwote
pieniezng do wtasnego dysponowania przez dzieci od 5 roku zycia, ktérej wysokosé, nie nizszg niz 1%
i nie wyzsza niz 8% kwoty odpowiadajgcej kwocie, o ktérej mowa w art. 80 ust. 1 pkt. 2 Ustawy, ustala
co miesigc dyrektor placéwki opiekunczo-wychowawczej albo regionalnej placéwki opiekunczo-
terapeutycznej.

Podczas kontroli przedstawiono regulamin kieszonkowego na rok 2020 r. okreslajacy zasady
wysokosci kwot wyptacanego wychowankom placowki kieszonkowego (podstawowe kwoty
w wysokosci od 25 zt. do 62 zt., przy czym kieszonkowe moze wzrosngé w zaleznosci od
uzyskiwanych ocen w szkole). Regulamin zawierat zapis: ,Wszystkie dzieci zostaty zapoznane
Z niniejszym regulaminem”, co zostato potwierdzone podpisami dzieci. Ponad to przedtozono
dokument ,Kieszonkowe za grudzien 2020” okreslajgcy maksymalne kwoty wzrostu kieszonkowego.
W placéwce prowadzone sg w formie tabelarycznej miesieczne listy wyptat kieszonkowego
zawierajgce nastepujgce kolumny: oznaczenie miesigca, imie dziecka, kwote podstawowag, plus za
szkote, minus za szkote, wyptacong kwote, oraz podpis wychowanka potwierdzajgcego odbiér
pieniedzy.

W roku 2020 zgodnie z przeditozong listg za miesiac listopad jeden z wychowankdéw nie
potwierdzit odbioru kieszonkowego. W toku kontroli dyrektor placowki przestat do MOPS w dniu
16.04.2021 r. pismo, w ktérym oswiadczyt iz ww. wychowankowi zostato wyptacone nalezne
kieszonkowe, po mimo braku podpisu. Brak podpisu spowodowany byt niedopatrzeniem. Do pisma
zostato dotaczone oswiadczenie wychowanka dotyczace otrzymania kieszonkowego (oswiadczenie
w aktach kontroli).

2.6 Realizacja zapiséw § 18 ust 1. Rozporzadzenia.

Zaspokojenie potrzeb wychowankéw zweryfikowano podczas wizyty w placéwce, w oparciu
o rozmowy z pracownikami. Ustalono, iz zgodnie z Rozporzgdzeniem dzieciom umieszczonym
w placéwce zapewnia sie:

1) wyzywienie dostosowane do jego potrzeb rozwojowych, kulturowych, religijnych oraz stanu
zdrowia;

Dzieciom umieszczonym w placoéwce zapewniono wyzywienie oraz dostep przez cata dobe do
podstawowych produktéw zywnosciowych oraz napojéw, znajdujacych sie w aneksie kuchennym.
Zakup artykutow zywnosciowych dokonywany byt przez osobe do pomocy przy sprawowaniu opieki
nad dziecmi i przy pracach gospodarskich w placéwce lub dyrektora wedtug biezagcego zamdwienia.
W Placowce spozywane byty nastepujace positki: Sniadanie, Il $niadanie (wychowankowie zabierali
do szkoty), obiad, podwieczorek, kolacja.

2) dostep do opieki zdrowotnej;

Wszyscy wychowankowie przebywajacy w Placowce objeci zostali ubezpieczeniem zdrowotnym.
Ubezpieczonych przez placowke w okresie od 01.01.2020 r. do 24.02.2020 r. byto 5 wychowankoéw,
w okresie od 25.02.2020r. do 16.03.2020r. - 4 wychowankéw, od 16.03.2020 r. do 24.08.2020 . -
5 wychowankéw, od 24.08.2020 r. do 16.11.2020 r. - 6 wychowankéw, od 16.11.2020 r. do
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31.12.2020 r. - 7 wychowankdéw. Ubezpieczonych przez rodzicow w okresie od 01.01.2020 r. do
03.08.2020r. byto 2 wychowankéw. Ubezpieczeniem objetym przez zaktad pracy (w zwigzku
z praktyczng nauka zawodu) w okresie od 01.01.2020 r.do 31.12.2020 . - 1 wychowanek.
Podstawowg opieke lekarskg wychowankom zapewniato (wytgczenie jawnosci w zakresie danych
osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej,
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie). W okresie od 01.01.2020 r. do 24.02.2020 r. - 8
wychowankéw, od 25.02.2020 r. do 16.03.2020 r. - 7 wychowankéw, od 16.03.2020 r. do
03.08.2020 r. - 8 wychowankéw, od 03.08.2020 r. do 24.08.2020 r. - 6 wychowankéw, od
24.08.2020 r. do 16.11.2020 r. - 7 wychowankéw, od 16.11.2020 r. do 31.12.2020 r. - 8
wychowankow.

Ponadto wychowankowie korzystali z pomocy lekarzy specjalistéw w poradniach, tj.:

poradnia psychologiczna - pedagogiczna - 5 wychowankéw, poradnia zdrowia psychicznego - 5
wychowankéw, poradnia psychologiczna - 1 wychowanek, poradnia dermatologiczna - 3
wychowankéw, poradnia ginekologiczna - 1 wychowanka, poradnia okulistyczna - 2 wychowankéw,
poradnia dentystyczna - 4 wychowankéw, ortodonta - 3 wychowankéw, poradnia neurologiczna -
2 wychowankéw, poradnia alergologiczna - 2 wychowankdéw, poradnia pulmonologiczna - 2
wychowankéw, poradnia endokrynologiczna - 1 wychowanek

3) zaopatrzenie w produkty lecznicze;

Wszystkie dzieci zostaty zaopatrzane w stosowne leki, przepisane przez lekarza. Leki i $rodki
opatrunkowe przechowywane byty w pomieszczeniu dla wychowawcéw w szafce na leki, zamykanej
na klucz, do ktérej dostep mieli wytacznie pracownicy. Rozchéd lekéw odnotowywano w zeszycie
wydawania lekéw. W dokumentacji wychowankéw znajdowata sie zgoda rodzicéw lub opiekundéw
prawnych na podawanie lekéw przez pracownikéw Placowki.

4) zaopatrzenie w srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroby
medyczne wraz z pokryciem udziatu srodkéow witasnych dziecka - do wysokosci limitu
przewidzianego w przepisach o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych;

W okresie objetym kontrolg zadne z dzieci przebywajace w placéwce nie wymagato zaopatrzenia
w srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego.

5) dostep do zaje¢ wychowawczych, kompensacyjnych, a takze terapeutycznych
i rewalidacyjnych, o ile takie sg wskazane dla dziecka;

W okresie podanym kontroli wychowankowie uczestniczyli w nastepujacych zajeciach
wychowawczych, kompensacyjnych, terapeutycznych, rewalidacyjnych: Zajecia korekcyjno-
kompensacyjne - 1 raz w tygodniu, 4 wychowankdéw. Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze - 1 raz
w tygodniu, 8 wychowankéw. Zajecia terapeutyczne indywidualne - 1 raz w tygodniu, 6
wychowankéw. Zajecia rewalidacyjne - co najmniej 2 razy w tygodniu, 4 wychowankoéw. Zajecia
z terapii sensorycznej - 1 raz w tygodniu, 1 wychowanka. Zajecia z psychologiem w szkole - 1 raz na
2 tygodnie, 6 wychowankéw. Zajecia z pedagogiem w szkole - doraznie, 2 wychowankéw. Zajecia
z terapii pedagogicznej - 1 raz w tygodniu, 3 wychowankéw. Zajecia logopedyczne - raz w tygodniu,
3 wychowankow.

6) wyposazenie w:
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a) odziez, obuwie, bielizne i inne przedmioty osobistego uzytku, stosownie do wieku i indywidualnych
potrzeb,

Wszyscy wychowankowie mieli zapewniong odziez, obuwie, bielizne i inne przedmioty osobistego
uzytku, stosownie do wieku i indywidualnych potrzeb. Zakupu ww. artykutéw dokonywat
wychowawca wraz z wychowankiem lub sam wychowawca.

b) zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego,

Wychowankowie mieli zapewnione zabawki odpowiednie do wieku rozwojowego, m.in.: gry
komputerowe, réznego rodzaju gry planszowe, puzzle, klocki.

c) srodki higieny osobiste;j,

Wychowankowie mieli zapewnione, m.in. mydto, zel do kapieli, szampon, paste i szczoteczki do
zebow, dezodoranty, chusteczki higieniczne itp.

7) zaopatrzenie w podreczniki, pomoce i przybory szkolne;

Kazdy z wychowankéw realizujgcych obowigzek szkolny miat zapewnione podreczniki oraz przybory
szkolone, ponadto wszystkie dzieci, ktore realizowaty nauke szkolng w sposéb zdalny miaty
zapewniony sprzet komputerowy do wtasnego dysponowania (9 komputeréw, 1 tablet).

8) dostep do nauki, ktora w zaleznosci od potrzeb dzieci odbywa sie:
a) w szkotach poza placéwka albo regionalng placowka opiekuniczo-terapeutyczng,
b) w systemie nauczania indywidualnego;

Wszyscy wychowankowie mieli zapewniony dostep do ksztatcenia dostosowanego do ich wieku i
mozliwosci rozwojowych. W okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. wychowankowie uczeszczali
do nastepujacych szkét:
— Szkota podstawowa (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢
wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie) - 5 wychowankoéw ( 1 wychowanek przeniesiony do innej
placéwki w dniu 25.02.2020 r., 1 wychowanek do 26.06.2020 r., poniewaz powrdcit do
rodzicéw w dniu 03.08.2020r.)
— Szkota podstawowa (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie) 1 wychowanek (do 26.06.2020 r., poniewaz powrdcit do
rodzicéw pod opieke rodzicéw w dniu 03.08.2020r.)
— Szkota podstawowa (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnosc
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie) - 1 wychowanek.

— Szkota (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta
Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie)- 1 wychowanek.
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— Szkota Podstawowa (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢
wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie) - 1 wychowanek .

— Szkota podstawowa (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢
wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie)- 1 wychowanka.

— Szkota Podstawowa poza rejonem - 1 wychowanka.

9) pomoc w nauce, w szczegolnosci przy odrabianiu zadan domowych oraz w miare potrzeby
przez udziat w zajeciach wyréwnawczych;

Kazde z dzieci miato zapewniong pomoc w nauce oraz podczas odrabiania zadan domowych wg.
indywidualnych potrzeb. Ponad to wychowankowie pobierali nastepujace korepetycje:
— Z j. angielskiego stacjonarne i online - (styczen-kwiecien 2020) 1 raz w tygodniu, 1
wychowanka;
—  z geografii, fizyki, matematyki online - (kwiecien - czerwiec 2020) 1 raz w tygodniu, 1
wychowanek.

10) uczestnictwo, w miare mozliwosci, w zajeciach pozalekcyjnych i rekreacyjno-sportowych;

W roku 2020 wychowankowie uczestniczyli w nastepujacych zajeciach pozalekcyjnych
i rekreacyjno-sportowych: Zajecia teatralne - 1 raz w tygodniu, 2 wychowankéw. Zajecia kulinarne
- 1 raz w tygodniu, 1 wychowanek. Zajecia z hip-hopu - 1 raz w tygodniu, 1 wychowanek. Basen - 1
raz w tygodniu, 2 wychowankéw. Szachy - 1 raz w tygodniu, 1 wychowanek. Kétko plastyczne -
(styczen, luty, wrzesien 2020), raz w tygodniu, 1 wychowanka. Zajecia z pracy na krosnie - (styczen,
luty, wrzesien 2020), raz w tygodniu, 1 wychowanka. Siatkdéwka - 2 razy w tygodniu, 1 wychowanek.
Zajecia survivalowe - ( 7 dni na przetomie lipiec-sierpien 2020), 4 wychowankéw. Tenis ziemny - 2
razy w tygodniu (2 tygodnie czerwca 2020, 2 tygodnie sierpnia 2020), 6 wychowankdw. Lekcje
wokalu on-line - (1 raz w grudniu 2020, lekcja prébna), 3 wychowanki. Jazda konna, hipoterapia -
(ferie 2020, wakacje 2020), 8 wychowankéw. Warsztaty Usamodzielnienia z Fundacjg ,Robinson
Cruzoe” - (1 raz na 2 tygodnie stacjonarnie i zdalnie), 2 wychowankéw.

11) optate za pobyt w bursie lub internacie, jezeli dziecko uczy sie poza miejscowoscia, w ktorej
znajduje sie placowka opiekuniczo - wychowawcza albo regionalna placéwka opiekunczo-
terapeutyczna;

W okresie objetym kontrolg zadne z dzieci nie przebywato w bursie lub w internacie.

12) pokrycie kosztow przejazdu do i z miejsca uzasadnionego pobytu poza placéwka opiekunczo-
wychowawczg albo regionalng placéwka opiekunczo-terapeutyczng;

Sytuacje, w ktérych Zleceniobiorca pokrywat w 2020 roku koszty przejazdu do i z miejsca
uzasadnionego pobytu poza placéwka opiekunczo-wychowawczg dotyczyty dojazdu na kolonie,
obozy wakacyjne itp., dojazdéw z wychowankiem do MOS, do szkoty, do lekarza, do szpitala, na
terapie oraz nabadania.

2.7 Warunki lokalowe.
Poddana kontroli Placowka miesci sie w wolnostojagcym domu przy ul. Szpakowej 6
w Krakowie. Placéwka dysponuje nastepujgcymi pomieszczeniami: 4 pokojami 2-osobowymi,

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl

14



kuchnia z jadalnia, salonem z jadalna, 3 tazienkami (prysznic, umywalka, WC), tazienka (wanna, WC),
bawialnia, pokojem wychowawcéw, miejscem przeznaczonym do kwarantanny i izolacji, pralnia,
pomieszczeniem gospodarczym, magazynkiem z produktami spozywczymi, kaplica. Ww. Placowka
spetniata warunki lokalowe, okreslone w § 18 ust. 3 Rozporzadzenia.

3. Realizacja obowigzkéw informacyjnych.

Podczas weryfikacji informacji na temat dziatan zwigzanych z realizacja obowigzkéw
informacyjnych zgodnie z § 7 Umowa nr W/1/1210/5Z/335/2019 z dnia 1 kwietnia 2019 r.
naktadajgcym obowigzek informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze $rodkéw
otrzymanych od Zleceniodawcy, ustalono iz w lokalu, w ktérym miesci sie placéwka zamieszczono w
widocznym miejscu informacje zawierajacg logo Krakowa oraz tresé: ,Zadanie publiczne jest
finansowane ze srodkéw Miasta Krakowa”.

Ponad Zleceniobiorca umiescit logo Krakowa i informacje, ze zadanie publiczne jest finansowane ze
srodkéw otrzymanych Miasta Krakowa na zakupionych rzeczach, tj. szafy, komputery, poniewaz ich
wielkos¢ i przeznaczenie to umozliwia. Ww. oznaczenia umieszczono w sposdb zapewniajacy ich
dobra widocznosé.

Dom Zakonny posiada strone internetowa Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych Zgromadzenia
Siéstr sw. Jana Chrzciciela, pod adresem: http://pow-pasierbiec.pl/ na ktérej zamieszczone sa
aktywne odnosniki do Miejskiej Platformy Internetowej ,Magiczny Krakéw” - www.krakow.pl oraz
miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl . Na ww. stronie widnieje logo
Krakowa oraz tres¢: ,,Zadanie publiczne jest finansowane ze $rodkéw Miasta Krakowa”.

Ill. Ustalenia kontroli - czes¢ finansowa.
1. Ewidencjai organizacja ksiegowa, polityka rachunkowosci, rachunek bankowy.

Kontrola finansowa prawidtowosci realizacji zadania publicznego w 2020 roku zostata

przeprowadzona w MOPS, na podstawie dokumentéw dostarczonych przez placéwke.

Podmiot przedtozyt:

a) oswiadczenie i upowaznienie, wydane przez przedstawiciela Zgromadzenia Siostr Sw. Jana
Chrzciciela w dniu 20.03.2019 r. w Rzymie, dotyczace upowaznienia (wytgczenie jawnosci w
zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy
Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) do
prowadzenia zwyktych spraw ekonomiczno - administracyjnych, remontowych
i budowlanych zwigzanych z prowadzeniem placéwki.

b) oswiadczenie i upowaznienie, wydane przez przedstawiciela Zgromadzenia Sidstr $w. Jana
Chrzciciela, z dnia 31 marca 2019 r. dotyczace mianowania (wytgczenie jawnosci w zakresie
danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) oraz udzielenia
petnomocnictwa do reprezentowania Domu Zakonnego we wszelkich sprawach zwigzanych
z prowadzeniem placowki, w tym podpisywanie uméw oraz anekséow dotyczacych
dziatalnosci placéwki.

c) Decyzje nr 4/2019 Wojewody Matopolskiego zezwalajagca Domu Zakonnemu, na
prowadzenie placowki, przeznaczonej dla 8 dzieci.

d) Zaswiadczenie Wojewody Matopolskiego zdnia 28 marca 2019r.,w ktérym ,zaswiadcza sie,
ze Dom Zakonny Zgromadzenia Siéstr sw. Jana Chrzciciela z siedzibg w Krakowie, ul. Szpakowa 6,
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30-691 Krakéw posiada osobowosé prawng. Osobq upowaznionq do reprezentowania wyzej
wymienionego domu zakonnego jest s. Maria Sienicka, przetozona”.

e) Petnomocnictwo z dnia 01.04.2019 r. wydane przez (wytgczenie jawnosci w zakresie danych
osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (t.j.Dz.2022.902) jawnosé wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli
Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) wedtug ktérego upowazniono
(wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta
Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie) do reprezentowania Domu Zakonnego i sktadania os$wiadczen w
zakresie praw i obowigzkéw dotyczacych prowadzenia spraw rachunkowo - budzetowych, do
zawierania uméw i zaciggania zobowigzan finansowych zwigzanych z prowadzeniem
placéwki.

f) Zasady rachunkowosci stosowane w Domu Zakonnym z dnia 1.04.2019 .,
g) Statut Placéwki, prowadzonej przez Dom Zakonny z dnia 1.04.2019 .

h) Regulamin organizacyjny placéwki,

i) Formularz uprawnien petnomocnikéw ING z dnia 3.04.2019r.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono:

1) Zgodnie z zasadami rachunkowosci obowigzujagcymi w podmiocie ,Dom Zakonny
Zgromadzenia Siéstr sw. Jana Chrzciciela jest Koscielng Osobq Prawng, ktéra prowadzi
nieodptatnq dziatalnos¢ pozytku publicznego, ale nie jest organizacjq pozytku publicznego”.
Stosownie do tego w mysl z art. 2 ust. 4 ustawy o rachunkowosci ,,Koscielne osoby prawne
nieprowadzqgce dziatalnosci gospodarczej prowadzq rachunkowos¢ zgodnie z przepisami
wewnetrznymi tych osob”.

2) Zgromadzenie nie prowadzi ksigg rachunkowych, nie tworzy zaktadowego planu kont
(zgodnie z przedtozonymi zasadami rachunkowosci), a jedynym przychodem dla Domu
Zakonnego jest dotacja otrzymana z UMK, ktéra stanowi 100% wktadu na finansowanie
zadania publicznego, jakim jest prowadzenie placéwki opiekunczo - wychowawczej

3) Na potrzeby realizacji zadania polegajacego na prowadzeniu placéwki, podmiot dysponuje
rachunkiem o numerze 28 1050 1445 1000 0090 6486 1389.
2. Wykorzystanie dofinansowania.

Dokumentacja ksiegowa wskazuje, ze srodki przeznaczone na realizacje zadania w ramach
dofinansowania Gminy Miejskiej Krakéw zostaty wydatkowane zgodnie z przedstawionym
przez podmiot rozliczeniem kosztéw dziatalnosci placéwki opiekunczo - wychowaweczej za rok
2020. Srodki finansowe GMK zostaty przeznaczone m. in. na zakup niezbednych materiatéw,
ustug materialnych i ustug niematerialnych zwigzanych z funkcjonowaniem POW,
kieszonkowym i wynagrodzeniem pracownikéw.

Kwota dotacji rozliczona w sprawozdaniu za okres 1 stycznia do 31 grudnia 2020 r. wynosita:
297 600,00 zt, co stanowito 100% przekazanych srodkéw.

3. Prawidtowosé rozliczen finansowych.

Sprawozdanie z realizacji zadania publicznego za 2020 rok zawierato dotaczony wykaz faktur
i rachunkéw, dokumentujacych wydatki poniesione w danym okresie sprawozdawczym.
W przekazanej dokumentacji, w zakresie finansowym, znajdowaty sie dokumenty ksiegowe, ujete
w sprawozdaniu z realizacji zadania z okresu 1.01.2020 - 29.02.2020 ., w tym:
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a) oryginaty dokumentow ksiegowych: faktury, listy ptac, rachunki, wykazane w sprawozdaniu

z realizacji zadania za okres 1.01.2020 - 29.02.2020 .
b) potwierdzenia poniesienia kosztow tj. wyciagi bankowe za okres 1.01.2020 - 29.02.2020 .
c) umowy oraz aneksy do umow, dotyczace swiadczenia ustug zwigzanych z funkcjonowaniem

placéwki

, Wtym:

— umowe o udzielenie $wiadczen zdrowotnych,

— umowe sprzedazy energii elektrycznej,
— umowe dostarczania paliwa gazowego

— umowe cesji dotyczgca $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych i Internetu,
— umowe cesji dotyczaca $wiadczenia ustug nc+,

— umowa o zaopatrzenie w wode i/lub odprowadzenie Sciekdw,

— umowa najmu pojemnikéw na odpady komunalne wraz z informacjg o zmianach ceny

zdnia21.11.2019r.

— deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie opadami komunalnymi dla wtascicieli
nieruchomosci,

W wyniku kontroli ustalono:

1) W zestawieniach wydatkdw, ktére dotaczane byty do sprawozdania w okresie od 1.01.2020 do
29.02.2020 r. wystgpity nastepujace btedy:

e podano nieprawidtows date wystawienia dokumentu ksiegowego:

Pozycjaw Data wystawienia Nr dokumentu p dat
Lp. sprawozdaniu wykazanaw ksiegowego oprawna data
sprawozdaniu wystawienia
1 Poz.61p. 68 19.02.2020 FAK/208/2020/ZFE 7.02.2020
2 Poz. 61p. 64 28.01.2020 FV N/30179/01/2020 10.01.2020

¢ na dokumencie ,potwierdzenie transakcji M.P.O” z dnia 7.01.2020 r. na kwote 272,86 brak

numeru DW 059938/1/2020, ktory zostat podany w sprawozdaniu.

2) W okazanej do kontroli dokumentacji placowka przedstawita paragon fiskalny ,Apteka
Stoneczna” z dnia 31.01.2020 r. na kwote 11,75 zt (karta kontroli nr 1), jako dokument
potwierdzajacy wydatkowanie dotacji. Na dokumencie zostata umieszczona adnotacja o
tresci, iz ,system komputerowy w aptece nie dziatat, nie mozna byto pobrac faktury”. Niemniej
jednak ww. paragon nie zawierat numeru NIP podmiotu/placéwki, a zatem nie mdgt stanowié
dowodu pozwalajacego na ujecie wydatku w kosztach. W trakcie kontroli Placéwka
poinformowat, iz ,W zawiqgzku z niespetnieniem wymogoéw formalnych do paragonu z dnia
31.01.2020 na kwote 11,75zl i braku faktury do tego kosztu, informuje o zamianie fv2302/1/2020
7 22.01.2020, na kwote 14,54zt z Ryczattu i przeniesienie kwoty 11,75zt ze wskazanej faktury do
wykazu faktur. Paragon z dnia 31.01.2020 zostat ujety w wydatkach ryczattowych”.

3) Wydatki ponoszone byty zaréwno w formie gotéwkowej, jak i przelewem. Przy czym nie byty
prowadzone raporty kasowe. Gotéwka wyptacana byta na zapewnienie kieszonkowego
podopiecznym, na optaty w szkole oraz zakupy sklepach. Podstawg do rozliczen gotéwkowych
byty faktury, rachunki, listy ptac, potwierdzenia wptaty.

4) W rozliczeniu finansowym uwzgledniono dokumenty nie bedace dokumentami ksiegowymi tj.

potwierdzenie wydane przez nauczyciela dotyczace wptaty gotowki

w  zwigzku

z uczeszczaniem dziecka do szkoty (min. wycieczka szkolna). Uznajac specyfike poniesionych
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5)

wydatkdéw oraz zapisy w zasadach rachunkowosci Domu Zakonnego, nalezy uzna¢ rozliczenie
tego dokumentu za poprawne.

Zweryfikowane dokumenty ksiegowe zawieraty opis w jakiej kwocie wydatek zostat
poniesiony z dotacji oraz z jakiej pozycji kosztorysowej: utrzymanie dzieci, utrzymanie domu,
inne. Dowody ksiegowe opatrzone byty pieczecig wraz z podpisem Dyrektor POW.

4. Wynagrodzenia pracownikoéw.

Analizie podlegaty wynagrodzenia wyptacone za miesigc styczen i lutym 2020 roku.
Kontrolujacym przedtozono:

umowy o prace wraz z aneksem,

listy ptac za 2020 rok,

umowe zlecenie na prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych,

rachunki do ww. umowy zlecenie,

wyciagi bankowe potwierdzajace poniesienie wydatkéw zwigzanych z wyptatg wynagrodzen
pracownikom oraz zaptatg zobowigzan do ZUS i US.

Analiza wynagrodzen wykazata:

1)

Zleceniobiorca zatrudniat, do obstugi zadnia w 2020 roku, 4 oséb na podstawie umowy
o prace oraz 1 osobe na umowe zlecenie.

Podstawg wyptaty wynagrodzen byty listy ptac.

Wynagrodzenia za okres podlegajacy kontroli, zostaty przekazane przelewem na rachunki
bankowe pracownikéw w kwotach wynikajacych z dokumentacji kadrowej i byty zgodne
z wydatkami wykazanymi za poszczegdlne miesigce w sprawozdaniu rocznym.

Sktadki do ZUS i US za styczen, luty 2020 r. zostaty optacone w wymaganych terminach.

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnie$¢ w terminie 14 dni od daty jego

otrzymania.

Protokoét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 21.06.2021r.
Data otrzymania protokotu: 20.07.2021r.
Data podpisania protokotu: 20.07.2021r.

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: ...

Kontrolujacy: Kontrolowany:

Konsultant prawnik s. Maria Sienicka

przetozona domu zakonnego

mgr Anna Kaminska

Starszy Pracownik Socjalny

Joanna Sawska
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