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Protokét z kontroli realizacji zadania
polegajacego na prowadzeniu
placéwki wsparcia dziennego w formie podwoérkowej
zgodnie zumowa nr W/1/3067/52/519/2019 z dnia 25 czerwca 2019r.

Informacje wstepne.
Nazwa kontrolowanego zadania.
Prowadzenie w okresie od 01.07.2019 r. do 30.06.2022 r. na terenie Dzielnicy XIV

Czyzyny, Dzielnicy Ill Pradnik Czerwony i Dzielnicy XV Mistrzejowice placéwki wsparcia
dziennego w formie podwérkowej w $rodowisku osdéb matoletnich zagrozonych lub
dotknietych marginalizacjg i demoralizacja.

Numer i data zawarcia umowy.

W/1/3067/5Z2/519/2019 z dnia 25 czerwca 2019 r.

Podmiot realizujacy zadanie.

Fundacja Nowe Centrum, os. Stoneczne 14, 31-958 Krakdw.

Kontrole przeprowadzili pracownicy:

Natalia Dobrzynska- Dziat Koordynacji Pracy Filii, upowaznienie nr 103/2021
z15.03.2021r.

Anna Kaminska- Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 36/2021z4.01.2021r
Woijciech Porebski - Inspektor Ochrony Danych, upowaznienie nr 29/2021 z 4.01.2021r.

Wyijasnien na potrzeby kontroli udzielita:

Katarzyna Regucka - Prezes Fundacji Nowe Centrum

Okres realizacji zadania objety kontrola:

0Od 1.01.2020r.do0 31.12.2020 .

Sposéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli:

Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie realizacji kontroli pismem

SW.0811.54.2021.AK nr kanc: W- 35627/21 z dnia 24.11.2021 r., ktére zostato wystane na
adres siedziby Stowarzyszenia zaréwno poczta elektroniczna, jak i zwykta.

Termin i miejsce przeprowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne prowadzone byty na os. Zielonym 22 w Centrum Aktywnosci Senioréw,
w dniu 16.12.2021 r. oraz w dniu 2.03.2022 r. na os. Stoneczne 14 w Krakowie. Ostatnie
wyjasnienia Podmiot przedtozyt w dniu 11.03.2022r.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli

1) Ustawy:

e Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(t.j.Dz.U.z 2020 poz. 821 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz.U.z2020r. poz. 1057 z pdzn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305
z podzn.zm.),

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217
Z pozn.zm.).

2) Rozporzadzenie:
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e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
instytucjonalnej pieczy zastepczej (Dz. U.z 2011 Nr 292 poz. 1720),

3) Umowa nr W/1/3067/5Z/519/2019 z dnia 25 czerwca 2019 .

10) Rodzaj kontroli.
Kontrola miata charakter planowy - kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie

z
11)P

planem kontroli wewnetrznej MOPS na 2021 rok.
rzedmiot kontroli.

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie nr W/1/3067/57/519/2019

z

dnia 22 czerwca 2019 r. z uwzglednieniem nastepujacych kryteriéw:
prawidtowos¢ wykorzystania dofinansowania (zgodno$¢ ponoszonych wydatkéw
z kosztorysem),
prawidtowo$é prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej,
prawidtowo$¢ realizacji obowigzkéw Zleceniobiorcy wynikajacych z umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, zawartej na podstawie art. 28 RODO,
prawidtowos¢ realizacji obowigzkéw informacyjnych,
prawidtowo$é zatrudniania pracownikédw w tym ich posiadanych kwalifikacji
zawodowych,
prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji merytorycznej zadania, w tym:
dokumentacji uczestnikéw zadania;
dokumentac;ji placowki.

12) Dobér préoby

P

rzyjeto, ze analizie podlega¢ bedzie dokumentacja dotyczaca prowadzenia placéwki

wsparcia dziennego w okresie od 1.01.2020 r. do 31 grudnia 2020 r., w tym:

100 % dokumentéw ksiegowych dotyczacych dotacji, wykazanych w sprawozdaniu za
okres od 1.01.2020r.do 29.02.2020r.oraz od 1.12.2020r.do 31.12.2020 .

100% dokumentoéw ksiegowych dotyczacych wniesionego wktadu wtasnego osobowego
zaokres od 1.01.2020r.-31.12.2020 .

100% dokumentéw pracownikéw zatrudnionych przy realizacji zadania w okresie
1.01.2020r.-31.12.2020r.,

100% dokumentéw oséb bedacych uczestnikami placéwki w okresie od 1.09.2020r.do 31
grudnia 2020 r. oraz 14 teczek osobowych ww.

100% dokumentdéw promujgcych zadanie w okresie od 1.01.2020r.do 31.12. 2020 .

100 % dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych w zakresie uczestnikéw
placéwki, w pozostatym zakresie 100 % dokumentéw z okresu od 1.01.2020 r. do
31.12.2020r.

13) Skroty stosowane w protokole

MIEJSKI

MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;

GMK - Gmina Miejska Krakéw;

PWD, Placéwka - Placowka Wsparcia Dziennego w formie podwoérkowej;

Fundacja, Podmiot, Zleceniobiorca - Fundacja Nowe Centrum, os. Stoneczne 14, Krakdéw,
Umowa - W/1/3067/5Z/519/2019.
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Il. Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna
1. Zatrudnienie pracownikéw w placéwce wsparcia dziennego oraz posiadanie odpowiednich

kwalifikacji zawodowych pracownikéw realizujacych zadania w placéwce.

Zgodnie z umowg nr W/1/3067/52/519/2019 z dnia 25 czerwca 2019 roku Zleceniobiorca
zobowigzany jest do zatrudnienia do realizacji zadania oséb posiadajacych niezbedne kwalifikacje,
o ktérych mowa w art. 25 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej w odniesieniu do kierownika placéwki, a w odniesieniu do pozostatych oséb
pracujacych z dzie¢mi w placéwce wsparcia dziennego - zgodnych z wymogami art. 26-27 ustawy.
W trakcie kontroli udostepnione zostaty teczki osobowe oséb zatrudnionych do realizacji zadania
w okresie objetym kontrola.

1) Do realizacji zadania zatrudniano nastepujacych pracownikéw merytorycznych:

1. Wychowawca $wietlicy (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art.
5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902)
jawnosé wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)

2. Wychowawca swietlicy (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art.
5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902)
jawnos¢ wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)

3. Streetworker (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie)

4. Streetworker (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢
wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie)

5. Psycholog (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. |.Dz.2022.902) jawnos¢
wytgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie)

6. Kierownik PWD (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie)

Na podstawie przedstawionej dokumentacji dotyczacej oséb zatrudnionych w okresie od
1.01.2020 roku do 31.12.2020 roku zweryfikowano, czy osoby zatrudnione posiadajg niezbedne
kwalifikacje, zgodne z obowigzujgcymi przepisami, okreslonymi w art. 25-27 z dnia 9 czerwca
2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej .

We wszystkich aktach pracownikow PWD znajdowaty sie stosowne dokumenty potwierdzajace
wymagane kwalifikacje, w tym kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie. We
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wszystkich aktach znajdowaty sie rowniez wymagane os$wiadczenia pracownikéw o ktérych
mowa w art. 25-27 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej tj. zawierajace
informacje, ze osoba pracujaca z dzieémi:

e nie jest i nie byta pozbawiona wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska nie jest jej
zawieszona, ani ograniczona”;

e ,wypetniaobowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek w stosunku do niej
wynika z tytutu egzekucyjnego”;

e ,nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe”.

2) Zleceniobiorca zgodnie z zawartg umowa W/1/3067/5Z/519/2019 z dnia 25 czerwca 2019 r.
zobowiazat sie do zatrudnienia przy realizacji zadania nastepujacych pracownikéw:

1. Streetworker;

2. Kierownik PWD;

3. Wychowawca $wietlicy;

4. Psycholog.
W trakcie kontroli przedstawiony zostat wykaz oséb zatrudnionych w placéwce wsparcia
dziennego w okresie objetym kontrolg wraz ze wskazaniem stawki godzinowej zgodnie z zawarta
umowa, okresem trwania umowy, petniong funkcjg oraz wymiarem etatu. Z wykazu wynikato,
iz w placowce w kontrolowanym okresie tj. od 1.01.2020 r.do 31.12.2020 r. zatrudnionych byto 6
0sob, w tym kierownik PWD, wychowawcy S$wietlicy, streetworkerzy, psycholog. Dodatkowo
prace kadry merytorycznej wsparto w 2020 roku dwéch wolontariuszy. A zatem stanowiska
pokrywaty sie ze ztozong oferta.

Podmiot zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 16.05.2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczosciqg na tle seksualnym, w przypadku zatrudniania lub podjecia innych form wspétpracy
w ramach dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, opiekg nad
matoletnimi, zobowigzany jest do sprawdzenia, czy dane osoby zatrudnianej sg zamieszczone
w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (RSPTS). Pani Katarzyna Regucka Prezes
Fundacji Nowe Centrum poinformowata, ze Fundacja spetnia powyzszy obowigzek.

2. Prawidtowo$é prowadzenia dziatan, o ktérych mowa w umowie dotyczacej realizowanego

zadania.
1) Zgodnie z zawarta umowg Zleceniobiorca zobowigzany jest do realizowania zadania na
terenie Dzielnicy XIV - Czyzyny, Dzielnicy lll - Pradnik Czerwony oraz Dzielnicy XV

Mistrzejowice w Krakowie.

Z kontrolowanego okresu szczegétowej analizie poddane zostaty 2 miesigce: styczen oraz
wrzesien 2020 roku. Z przedtozonej w trakcie prowadzonej kontroli dokumentacji wynika, ze
dziatania prowadzone byty na terenie osiedla Piastéw, osiedla Sikorki oraz na ulicy
Celarowskiej tj. na terenie Dzielnic wskazanych w umowie.

2) Zgodnie z zawartg umowg Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ w formie
podwodrkowej przez wychowawcow w miejscu przebywania dzieci i mtodziezy lub w
miejscach uzytecznosci publicznej jak szkota, dom, kultury i inne, w czasie wolnym od nauki,
W wymiarze co najmniej:
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a) 20 godzin tygodniowo (5 razy w tygodniu po 4 godziny) w okresie od kwietnia do
listopada;
b) 12 godzin tygodniowo (4 razy w tygodniu po 3 godziny) w okresie od grudnia do marca.

Z analizy dokumentacji przedstawionej w trakcie kontroli wynika, ze zajecia w formie
podwdrkowej w miesigcu styczniu oraz wrzesniu 2020 r. byty podejmowane w nastepujacych
terminach:

Lp. | Teren dziatania Styczen Wrzesien

1 Osiedle Piastow | 3,7,10,14, 17, 21, 24,28, 31 1, 15,18, 22, 25,29

2 Osiedle Sikorki 8,15,22,29 16,23, 30
3 Ul. Celarowska 2,9,13,16, 20, 23,27, 30, 14,17, 21, 24, 28,
4 Zajeciaonline 2,3,4,7,8,9,10,11

Na podstawie ewidencji czasu pracy oséb zatrudnionych w placowce w miesigcu styczniu oraz
wrzesniu 2020 r. ustalono, ze zajecia w formie pracy podwérkowej na wskazanych wyzejosiedlach
i ulicach w miesigcu wrzesniu odbywaty sie co najmniej 5 razy w tygodniu przez 4 godziny dziennie.

Natomiast w miesigcu styczniu odbywaty sie co najmniej 4 razy w tygodniu przez 3 godziny

dziennie - tym samym zostat spetniony zapis z umowy.

W zwigzku z poleceniem nr 124/2020 Wojewody Matopolskiego o czasowym zawieszeniu

dziatalnosci na terenie miasta Krakowa placéwek wsparcia dziennego z powodu stanu epidemii

Covid w okresie od 2 do 13 wrzesnia 2020 . zajecia w placéwce wsparcia dziennego odbywaty sie

w formie zdalnej. Praca w formie zdalnej odbywata sie z wykorzystaniem srodkéw i technologii,

adekwatnych do potrzeb dzieci.

3) Zgodnie z zawarta umowa Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ w formie
stacjonarnej w lokalu o powierzchni minimum 100 m?, spetniajgcym wymagania dla realizacji
tego typu zadan, usytuowanym na terenie Dzielnicy XIV Czyzyny lub Dzielnicy Il Pradnik
Czerwony lub Dzielnicy XV Mistrzejowice lub w dzielnicy bezposrednio sgsiadujacej z ww.
dzielnicami przy zapewnieniu bezposredniego potaczenia komunikacyjnego, a wsparcie w tej
formie ma by¢ dostepne dla uczestnikow w wymiarze nie mniejszym niz 360 godzin rocznie i
nie mniejszym niz 20 godzin miesiecznie; zmniejszenie miesiecznej liczby godzin pracy
placéwki stacjonarnej moze mieé¢ miejsce wytacznie w przypadku wystgpienia dni ustawowo
wolnych od pracy. Dodatkowo Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedstawiania
miesiecznych harmonogramow zaje¢ prowadzonych w placéwce stacjonarnej, w terminie
minimum 10 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w miesigcu, ktérego dotyczy harmonogram.

W trakcie kontroli ustalono, ze zajecia odbywaty sie w lokalu spetniajgcym wymagania
lokalowe i sanitarne. Z analizy dokumentacji wynika, ze w okresie od stycznia do grudnia
2020 r. zrealizowanych zostato 1140 godzin zaje¢ w formie warsztatéw animacyjno -
socjoterapeutycznych. W kazdym miesigcu zrealizowano zajecia w wymiarze nie mniejszym
niz 20 godzin. Tym samym warunek z umowy zostat spetniony. Zajecia w formie stacjonarnej
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odbywaty sie w $wietlicy ,Centralka” znajdujacej sie na os. Stonecznym 14, w wymiarze 4
godzinny dziennie we wszystkie dni robocze. W okresie wakacyjnym od czerwca do sierpnia
zajecia odbywaty sie w wymiarze 6 godzin dziennie.
- Harmonogramy zaje¢ prowadzonych w placéwece stacjonarnej, o ktérych mowa powyzej byty
sporzadzane oraz przedstawiane realizatorowi zadania za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

4) Zgodnie z zawarta umowa zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ dla
co najmniej 40 uczestnikow (Sredniomiesiecznie, w kazdym roku realizacji zadania), zajecia
animacyjne i socjoterapeutyczne mogg odbywac sie w formie wyjazdowej. Zleceniobiorca
zobowiagzany jest do przestrzegania art. 28 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej méwigcego o tym, ze pod opieka jednego wychowawcy w placéwce wsparcia
dziennego, w tym samym czasie, moze przebywac nie wiecej niz 15 dzieci.

Z analizy dokumentacji za rok 2020 wynika, ze liczba uczestnikdéw w placéwce ksztattowata sie
W sposob nastepujacy:

Lp. MIISIES uczl;lsctznbiiéw
1 Styczen 40
2 Luty 40
3 Marzec 40
4 Kwiecien 40
5 Maj 28
6 Czerwiec 43
7 Lipiec 40
8 Sierpien 40
9 Wrzesien 42
10 Pazdziernik 38
11 Listopad 28
12 Grudzien 37

Z powyzszego zestawienia wynika, ze nie zostat spetniony warunek dotyczacy prowadzenia zajec
dla co najmniej 40 uczestnikow (Sredniomiesiecznie, w kazdym roku realizacji zadania). W 2020
roku w placéwce wsparcia dziennego nie byto zaje¢ w formie wyjazdowe;j.

Z analizy przedstawionej dokumentacji przez Podmiot wynika, ze zajecia byty planowane przez
placéwke w taki sposéb zeby liczba dzieci w trakcie zaje¢ przypadajacych na jednego
prowadzacego zajecia, nie przekraczata 15. Tym samym zostat spetniony zapis art. 28 ustawy
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej méwiagcy o tym, ze ,pod opieka jednego
wychowawcy w placéwce wsparcia dziennego, w tym samym czasie, moze przebywac nie wiecej
niz 15 dzieci”.
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5) Realizacja zadania polegajaca na prowadzeniu dokumentacji dotyczacej uczestnikéw zadania
oraz opracowaniu propozycji narzedzi do badania i dokumentowania sytuacji dziecka i jego
rodziny (w tym prowadzeniu ewidencji oséb objetych pomoca, dokumentowanie dziatan
zrealizowanych w ramach zadania oraz ewidencji czasu pracy oséb pracujacych w placéwce).

W trakcie kontroli Podmiot przedstawit dokumentacje dotyczaca oséb korzystajacych
ze wsparcia placéwki. Skontrolowano 14 teczek uczestnikéw zadania. W dokumentacji
dotyczacej oséb korzystajgcych ze stacjonarnej formy wsparcia znalazty sie:

a) Karta Przyjecia - zawierajaca podstawowe dane dotyczace dziecka uczeszczajacego do
placéwki oraz zgode na uczestnictwo w zajeciach dziecka i na przetwarzanie danych
osobowych;

b) Karte Indywidualnego Wspomagania Rozwoju Wychowanka w PWD, sktadajacy sie
Z nastepujacych czesci

- czes$¢ |- Diagnoza i ocena sytuacji/ocena zmian;
- czesc¢ll - Plan Dziatan;
- czes¢ I - Ocenarealizacji planu dziatan.

Karta Indywidualnego Wspomagania Rozwoju Wychowanka w PWD jest prowadzona w formie
elektronicznej. Dokumentacja dotyczaca wychowankéw placéowki byta prowadzona w sposéb
kompletny, zawierata niezbedne podpisy, daty. Majac na uwadze sporzadzang dokumentacje
uznac nalezy, ze mozliwe jest badanie sytuacji dzieckai jego rodziny, a tym samym Podmiot spetnit
warunek, o ktérym mowa w zawartej umowie.

Ponadto w placéwce prowadzone s3 listy obecnosci dzieci - listy obecnosci prowadzone sg
odrebnie na kazdy dzien miesigca, osobno prowadzona jest ewidencja dzieci dla pracy
podwédrkowej, a osobno dla dzieci, ktére uczeszczajg na zajecia stacjonarnie. Na podstawie list
obecnosci Podmiot sporzadza sprawozdania z frekwencji w PWD za dany miesiac, ktére
przekazywane sg do MOPS do 10-go dnia kazdego miesiagca

6) Realizacjazadania polegajaca na prowadzeniu pracy z rodzinami i innymi instytucjami, w tym
w szczegdblnosci ze szkota, ze Srodowiskiem rodzinnym.

Z analizy dokumentacji wynika, ze zatrudnione w placéwce osoby podejmowaty poza dziataniami
animacyjno - socjoterapeutycznymi réwniez dziatania majace na celu prace z rodzinami oraz
wspotprace z instytucjami.

3. Realizacja obowigzkéw informacyjnych przez Zleceniobiorce.
Podczas weryfikacji informacji na temat dziatan zwigzanych z realizacja obowigzkow
informacyjnych zgodnie umowa nr W/I1/3067/5Z/519/2019 naktadajagcych obowigzek
informowania, ze zadanie wspdétfinansowane jest ze sSrodkéw Miasta Krakowa ustalono, iz na
terenie placéwki w widocznym miejscu (tj. na drzwiach wejsciowych) znajduje sie informacja
o tresci: ,Projekt jest wspétfinansowany ze sSrodkéw Miasta Krakowa”.
Zgodnie z par. 6 ust. 9 umowy Zleceniobiorca zobowigzany jest do zamieszczania na wtasnej
stronie internetowej - w przypadku jej posiadania - aktywnych odnosnikéw do Miejskiej
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Platformy Internetowej ,Magiczny Krakow” - www.krakow.pl oraz miejskiego portalu dla
organizacji pozarzagdowych ngo.krakow.pl w formie logotypow.

Fundacja Nowe Centrum, ktéra prowadzi placéwke wsparcia dziennego w formie podwdrkowej
posiada strone internetows - www.nowecentrum.org

Na stronie internetowej znajduje sie informacja, ze Fundacja Nowe Centrum prowadzi placéwke
wsparcia dziennego, na stronie jest odnosnik do Miejskiej Platformy Internetowej ,Magiczny
Krakéw” oraz do miejskiego portalu dla organizacji pozarzadowych.

.
1.

2.

Ustalenia kontroli - czesc¢ finansowa.
Prowadzenie ewidencji ksiegowej, rachunku bankowego.

Podczas kontroli okazano:

- Potwierdzenie zawarcia Umowy Rachunkéw Biezgcych, Pomocniczych, Lokacyjnych oraz

Rachunkéw Lokat Terminowych dla Matych Przedsiebiorstw w ramach oferty PAKIET
OSZCZEDNOSCIOWY w Raiffeisen Bank Polska S.A., w ktérej wskazana jest data
zawarcia umowy tj. 22.07.2014 r. na prowadzenie dla Fundacji Nowe Centrum dwéch
rachunkéw, m.in.: 07 1750 0012 0000 0000 2622 3927. Z uwagi na brak karty wzoréw
podpiséw ustalono na podstawie informacji uzyskanej od Prezes Fundacji (wytgczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta Magdalena
Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Krakowie)

Zasady (polityke) rachunkowosci Fundacji Nowe Centrum, z wrzesnia 2012 r.,

wprowadzone Uchwatg Zarzadu nr 2/2012 z dnia 20.09.2012r.
Statut Fundacji Nowe Centrum.

Zgodnie z trescig Polityki Rachunkowosci ksiegi rachunkowe prowadzone s3 poza siedzibg
jednostki przez MCFIR Sp. z o0.0. oraz prowadzone s3g przy uzyciu komputera
z wykorzystaniem oprogramowania wspomagajgcego ich prowadzenie. Przedtozony
w trakcie kontroli plan kont stanowit wydruk zdnia 16.12.2021 r., na ktérym widniato konto
701-22 Pedagogika podwoérkowa, stuzace ewidencji kosztow kontrolowanego zadania.
Zgodnie z KRS do sktadania o$wiadczen woli oraz zaciggania zobowigzan wimieniu Fundacji
upowazniony jest Prezes Fundacji, rowniez w sprawach majgtkowych wymagany jest jego
podpis. Funkcje Prezesa Zarzadu Fundacji Nowe Centrum petni pani Katarzyna Regucka.
Na podstawie przedstawionej dokumentacji ustalono, ze Podmiot w okresie objetym
kontrola, prowadzit wyodrebniong dokumentacje finansowo - ksiegowa kontrolowanego
zadania.

Rozliczenie dotacji i wktadu wtasnego.
Informacja dotyczaca przekazanej i rozliczonej dotacji w 2020 roku.
W tym miejscu wyjasni¢ nalezy, iz zadanie ma charakter zadania wspieranego,

a Fundacja, zgodnie z zawartg umowa, wnosi w jego realizacje zaréwno wktad finansowy, jak
i osobowy.

a) Kwota dotacji przekazanaw 2020 r.: 214 000,00 zt.

Kwota dotacji rozliczona w sprawozdaniu za okres: 01.01.-31.12.2020 r. wyniosta:
210 500,98 zt (niewykorzystana dotacja w kwocie 3499,02 zt zostata zwrdcona).

W sprawozdaniu za 2020 r. rozliczono kwote 214 900,98 zt ztozong z przekazanej dotacji
w wysokosci 210 500,98 zt (zt (niewykorzystana dotacja w kwocie 3499,02 zt zostata
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zwrocona), wktadu wtasnego finansowego w kwocie 2160,00 zt oraz wktadu osobowego
w wysokosci 2240,00 zt.
b) Kwota srodkéw finansowych wtasnych, srodkéw pochodzacych z innych Zrédet, wktadu
osobowego lub rzeczowego w okresie od 1.01.2020 r. do 31.12.2020 r. jaka winna zostac
whniesiona przez Zleceniobiorce ulegta proporcjonalnemu zmniejszeniu z uwagi, iz Fundacja
zwrécita niewykorzystang dotacje w kwocie 3499,02 i wyniosta: 4399,47zt
e Rozliczona kwota wtasnego wktadu finansowego w sprawozdaniu za okres: 01.01-
31.12.2020 r. wyniosta: 2160,00 zt.
e Rozliczona kwota wktadu osobowego wykazana w sprawozdaniu za okres: 01.01-
31.12.2020 r. wyniosta: 2240,00 zt.

W toku kontroli zweryfikowano wktad finansowy wtasny, ktéry wyniést w ww. okresie
2160,00 zt, w tym: Kwota za wynajem lokalu na dziatanie PWD na 0$. Stoneczne 14 za
styczen, luty, marzec, kwiecien, maj, czerwiec, lipiec, sierpien ze $srodkéw wtasnych zaptacono
z darowizny od CEZ Skawina w ramach akacji ,Podziel sie cieptem”.

a) Whkiad osobowy wynidst 2280 zt tj. 2 wolontariuszy, ktéry wykonywat wolontariat
w miesigcach styczen, luty, marzec, czerwiec, lipiec oraz sierpien 2020 r
(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia é
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta
Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie), tak wiec zostat wniesiony wymaganej kwocie.

3. Prawidtowosc¢ rozliczen finansowych i opisu dokumentacji.

Kontrolujacym okazano:

— oryginaty dokumentéw ksiegowych za 2020r.;

— wyciagi z rachunku bankowego prowadzonego w zwigzku z kontrolowanym zadaniem za
2020 rok.

W ramach prowadzonej kontroli okazano rowniez obowigzujgce w 2020 roku umowy:

— Umowe najmu lokalu uzytkowego usytuowanego w Krakowie na os. Stonecznym

14, zawartag w dniu 5.06.2013 r. na czas nieokreslony z GMK Zarzadem Budynkéw
Komunalnych wraz z aneksem1 z dnia 3.06.2013 r., aneksem nr 2 z dnia 20.08.2013 r.,
aneksem nr 3z dnia 22 lipca 2014 r.,aneksemnr4zdnia 17.11.2016 r.oraz aneks nr 5 zdnia
28.05.2018rr.
Przedmiotem umowy byt najem pomieszczen o tacznej powierzchni 114,28 m? Oprécz
czynszu w kwocie (wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢
wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Krakowie) miesiecznie Podmiot zobowigzany jest uiscicé
Wynajmujgcemu optaty za Swiadczenia dodatkowe: dostawy energii cieplnej, zimng wode
(wg wskazan wodomierza nr 1476814), odprowadzanie Sciekéw i wywdz odpaddéw
komunalnych;

- Umowa kompleksowa nr 1442/AA/2013 z dnia 10.06.2013 z (wytgczenie jawnosci w zakresie
danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. |.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) dot.
sprzedazy i dystrybucji energii elektrycznej do lokalu os. Stoneczne 14, zawarta na czas
nieokreslony.
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- Umowa kompleksowa nr 319310/B/U/2014 z dnia 16.07.2014 z (wytqczenie jawnosci w

zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t. j.Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba,
Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie)
dot. sprzedazy i dystrybucji energii elektrycznej do lokalu os. Stoneczne 14, zawarta na
czas nieokreslony, podpisana przez Prezes Fundaciji,

- Umowe prowadzenia ksiegi handlowej zawartg w dniu 2 stycznia 2013 roku w Krakowie

ze (wytqczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqczyta
Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie) Umowa zawarta na czas nieokreslony (§ 12 umowy).

Zgodnie z paragrafem 11 umowy zleceniodawca zobowigzuje sie ptaci¢ zleceniobiorcy
kwartalne wynagrodzenie za $wiadczone ustugi na podstawie faktury VAT wystawionejdo 10
dnia miesigca nastepujacego po kazdym kwartale $wiadczenia ustugi.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

Zgodnie z doborem préby kontroli zweryfikowano wszystkie dokumenty ksiegowe
pochodzacez 1 - 29 lutego 2020r.,1- 31 grudnia2020r.

1) Fundacja nie prowadzi rozliczen gotowkowych, ptatnosci dokonywane s przelewem lub

kartg ptatnicza. Wszystkie wydatki zostaty faktycznie poniesione, co znalazto
odzwierciedlenie w przedtozonych wyciggach bankowych oraz zakwalifikowane do
witasciwych kategorii kosztorysowych.

2) Zweryfikowane dokumenty ksiegowe =zawierajg informacje z jakich $rodkow

wydatkowana kwota zostata pokryta, nr umowy oraz jakie byto przeznaczenie
zakupionych towarow.
Faktury i rachunki zostaty opisane w nastepujacy sposéb:
Nadrukowana informacja o tresci: Wydatek dotyczy realizacji projektu ,,Prowadzenie placowki
wsparcia dziennego w formie pracy podwoérkowej w srodowisku 0séb matoletnich zagrozonych lub
dotknietych marginalizacjq i demoralizacjq na terenie Dzielnicy XIV Czyzyny, Dzielnicy 11l Prgdnik
Czerwony oraz Dzielnicy XV Mistrzejowice w Krakowie w zakresie wspierania rodziny i systemu
pieczy zastepczej” nr umowy o dofinansowanie W/I/3067/5Z/519/2019 z dnia 25.06.2019 r.
zawartq pomiedzy Gming Miejskq Krakéw a Fundacjq Nowe Centrum,
Termin Realizacji: 1.07.2019 r. - 30.06.2022r.
Kwota...........przeznaczonana................. (informacja dotyczaca powodu poniesienia kosztu,
np. wynajem lokalu na dziatalnosé swietlicy)

— Sposéb finansowania:

Ze srodkow wtasnych lub innych Zrédet ...zt

Z dotacji z Gminy Miejskiej Krakdéw - ... zt

Poza zadaniem ... zt

Razem - wartosc faktury...zt;

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,
oszczedny. Zakupiony towar faktycznie dostarczony, ustuga zrealizowana. data....... pieczgtka
imienna i funkcyjna lub czytelny podpis osoby uprawnionej z KRS;

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym. data....... pieczqtka imienna i funkcyjna
lub czytelny podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegi rachunkowej;

pieczec z dekretacja ksiegowa: Konto Wn, kwota, Konto Ma, razem, stownie,
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1

— data....... pieczgtka imienna i funkcyjna lub czytelny podpis osoby dokonujgcej wpisu do ewidencji
ksiegowej - podpis cztonka Zarzagdu MCFIR Sp. z. 0.0.
Zaptacone gotéwkag/przelewem/kartq ptatniczg w dniu ........nr z dziennika ksiegowego np.
21/20/ZAKUP;
— nadrukowane zlecam do wyptaty i zatwierdzam do wyptaty: data i podpis Prezes Fundacji;
— piecze¢ Podmiotu tj. Fundacji Nowe Centrum;
Pod wzgledem merytorycznym dokumenty podpisywata pani Prezes Katarzyna Regucka, ktéra
réwniez zatwierdzata wydatek. Natomiast kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym
dokonywat cztonek Zarzadu MCFIR Sp. z 0.0.

3) W przypadku faktur VAT nr: AUC/135/2020/19289 na kwote 354,67 zi,
AUC/135/2020/20060 na kwote 594,10 zt, AUC/135/2020/20059 na kwote 1944,63 zt,nr
20050237 na kwote 164,70 1z, FS/6819083/12/2020 na kwote 74,99 1z,
FS/6633340/12/2020 na kwote 367,03 zt stwierdzono, iz powyzsze wydatki nie zostaty
zaksiegowane na konto przypisane do realizacji zadania, mimo, ze wszystkie dokumenty
widniaty w przedtozonym przez podmiot zestawieniu wydatkéw. W trakcie kontroli
ustalono, ze ww. wydatki zostaty faktycznie poniesione na realizacje zadania w placéwce.
W dniu 11.03.2022 r. podmiot przestat dokumenty potwierdzajgce dokonanie korekty
i ujecie wydatkéw na koncie dotyczacym kontrolowanego zadania.

4. Woynagrodzenia.
W trakcie kontroli okazano:
b) umowy cywilnoprawne zawarte w 2020 roku,
c) umowe o prace wraz z aneksami zawarta z koordynatorem zadania
d) rachunki do umow zlecen
e) Listy ptac za okres od 1.01.2020 - 29.02.2020, 1.01.2020 - 31.12. 2020 .

W wyniku analizy dokumentacji przedstawionej podczas kontroli stwierdzono:

Zgodnie z zestawieniem pracownikéw przedtozonym w trakcie kontroli w 2020 roku przy
realizacji kontrolowanego zadania pracowato:

—  50s0b, z ktérymi zawarto umowe zlecenie wraz z aneksami

— 1 osoba, z ktérg zawarto umowe o prace na czas nieokreslony.

Wszystkie zawarte umowy podpisane byty przez Prezes Zarzadu Fundacji, jedynie umowa
o prace podpisana zostata przez Fundatora.

Na podstawie ustnej informacji udzielonej przez Prezes Zarzadu ustalono, iz w Fundacji Nowe
Centrum nie funkcjonuje zaden regulamin pracy, ani wynagradzania. Terminy wyptat
wynagrodzenia znajdujg sie naumowach zawieranych z pracownikami. W mys| zapiséw umowy
opracez 1.01.2016 r. i aneksu dnia 2.01.2018 r. ,wynagrodzenie bedzie ptatne przelewem na
rachunek bankowy pracownika w terminie 7 dni od momentu zakoriczenia miesiaca, w ktérym
wykonywana byta praca. Za dzien dokonania ptatnosci strony uznaja dzien ztozenia w banku
dyspozycji dokonania przelewu przez Fundacje”. Z kolei zawarte umowy cywilnoprawne
precyzowaty, iz wynagrodzenie zostanie wyptacone w terminie 7 dni od zakonczenia miesiaca,
w ktorym wykonana byta praca. Od 11 maja 2020 r. tre$¢ umow zlecenia zostaty zmienione w
zakresie ,zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania zlecenia polegajacego na
organizowaniu i prowadzeniu zaje¢ w Swietlicy w ramach placéwki wsparcia dziennego w
formie podworkowej w wymiarze nie mniejszym niz 20 godz. tyg. Z tytutu wykonywanej pracy

Fundacja zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w kwocie (wyfqczenie jawnosci w zakresie
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danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t. .Dz.2022.902) jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor
Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) za godzine pracy”.
3. W kontrolowanym okresie podstawg wyptacenia wynagrodzenia do uméw zlecenie byt
kazdorazowo rachunek natomiast do umowy o prace byty sporzadzane listy ptac.

e Listy ptac stanowig wydruki z programu ptacowego. Listy ptac zawieraty informacje
w rozbiciu na pozycje dotyczace poszczegdlnych zatrudnionych oséb oraz kwoty brutto,
netto i wysokosci wszystkich pochodnych. Listy ptac opatrzone byty datg oraz podpiséw
0sOb upowaznionych do sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Listy zawieraty piecze¢ Fundacji, opis z ktérego wynika, ze wydatek
zostat poniesiony w ramach kontrolowanego zadania, oraz zapis ,zalecam do zaptaty...”i
,Zatwierdzam do zaptaty” wraz z podpisem Prezesa Fundacji. Przedtozone listy ptac za
miesigc styczen, luty, grudzien 2020 r. posiadaty dekretacje ksiegowa.

e Wszystkie okazane rachunki do uméw cywilnoprawnych zawieraty opis analogiczny do
pozostatych dokumentéw ksiegowych. Na kazdym z rachunkéw znajdowato sie
dodatkowo:

- wskazanie umowy, ktérej dotyczy,

- podpis Zleceniobiorcy i Prezes Zarzadu Fundaciji;

- dyspozycja przelewu na konto wraz z podaniem jego numeru.
Analiza wyciggdw bankowych wykazata, ze wynagrodzenia przekazywane byty kazdorazowo na
konta osdb zatrudnionych do realizacji zadania terminowo.
Kwoty przekazane na rachunki bankowe byty zgodne z kwotami ujetymi na listach ptac
i rachunkach.

4. Sktadki do ZUS i US w kontrolowanym okresie byty optacane terminowo, tj.:
— zastyczen - 11.02.2020r.
— zaluty - 13.03.2020r.
— zagrudzien - 30.12.2020r.

5. Wktad wtasny osobowy.
Podczas kontroli okazano:
1) Umowy zlecenia pracy wolontariackiej zawarte w 2020 roku.
2) Karty czasu pracy wolontariuszy.
W kontrolowanym okresie Fundacja wspotpracowata z 2 wolontariuszami. Na podstawie analizy
przedstawionych 2 uméw stwierdzono, ze:
— zakres $wiadczenh wolontariuszy nie jest Scisle przypisany do kontrolowanego zadania,
gdyz obejmuje prace na rzecz beneficjentéw objetych wsparciem fundacji;
— umowy zawierajg informacje, iz miesieczny wymiar ich pracy bedzie ustalany na podstawie
indywidualnych ustalen. W okazanej dokumentac;ji brak byto dodatkowych ustalen.
Okazane karty czasu pracy wolontariuszy zawieraty imie i nazwisko, miejsce dziatania, miesigc
oraztabelez datg,iloscig godzin oraz podpisami wolontariuszaiosoby potwierdzajgcej wykonanie
pracy. Na kartach uzupetniono miejsca dziatania wpisano streetworking.
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Na podstawie szczegdétowej analizy okazanej dokumentacji, a zwtaszcza ewidencji godzin
swiadczenn wolontaryjnych, uznaje sie wniesienie przez Zleceniobiorce wktadu wtasnego
osobowego w wymaganej wysokosci.

6. Zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych z postanowieniami umowy nr
B/U/22/MOPS/22/2019, (zwanej dalej umow3) oraz Ogélnym Rozporzadzeniem o Ochronie
Danych Osobowych 2016/679 (zwanym dalej RODO).

Na podstawie analizy dokumentéw oraz przedtozonych odwiadczen stwierdzono, co nastepuje:

1. Zgodnie z § 2 ust. 2 umowy Zleceniodawca powierzyt do przetwarzania nastepujacy zakres
danych osobowych: imie (imiona), nazwisko, pte¢, PESEL, dane teleadresowe.

Ustalenia:
Zakres danych osobowych przetwarzanych przez Zleceniobiorce jest zgodny z umowa.

2. Zgodnie z § 2 ust. 3 umowy Zleceniodawca powierzyt do przetwarzania dane osobowe
dotyczace nastepujacych kategorii oséb: dzieci korzystajace z oferty placowek wsparcia
dziennego.

Ustalenia:
Zakres kategorii 0oséb, ktérych dane sg przetwarzane jest zgodny z umowa.

3. Zgodnie z § 3ust. 1i 2 umowy Zleceniobiorca ma obowiazek zabezpieczenia przetwarzanych
danych osobowych poprzez zastosowanie odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, w tym:

1) dopuszczenie do przetwarzania danych osobowych wytacznie oséb posiadajacych
upowaznienie nadane przez Zleceniobiorce;

2) prowadzenie ewidencji osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

3) pisemne zobowigzanie oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych do
zachowania ich w tajemnicy;

4) przechowywanie nosnikow danych osobowych w zamknietych szafach znajdujacych sie
w zamknietych pomieszczeniach;

5) niszczenie nosnikéw informacji zawierajagcych dane osobowe za pomoca niszczarek
dokumentow;

6) zabezpieczenie dostepu do systemu operacyjnego komputera, w ktorym przetwarzane sg
dane osobowe za pomoca loginu oraz hasta lub karty procesorowej lub zabezpieczenia
o wyzszym standardzie;

7) zastosowanie w komputerach, w ktérych przetwarzane s3 dane osobowe
oprogramowania antywirusowego oraz jego biezacym aktualizowaniu.

Ustalenia:

Zleceniobiorca nalezycie zabezpiecza dane osobowe poprzez zastosowanie ww. srodkéw.

4. Zgodnie z § 3ust. 11 umowy Zleceniobiorca jest zobowigzany do przedtozenia osobie, ktorej
dane dotyczg klauzuli informacyjnej, o ktérej mowaw art. 13 RODO, sporzadzonej zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik do umowy.

Ustalenia:
Wszystkie skontrolowane akta zawierajg stosowne klauzule.

5. Zgodnie z § 4 ust. 3 umowy Zleceniobiorca ma obowiazek przechowywania upowaznien
w swojej siedzibie.

Ustalenia:
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Zleceniobiorca przechowuje upowaznienia w swojej siedzibie.

6. Zgodnie z § 5 umowy Zleceniobiorca ma obowigzek prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych wimieniu Powierzajacego, o ktérym mowa art. 30 ust. 2 RODO.
Ustalenia:

Zleceniobiorca nie prowadzi ww. rejestru.

Na tym protokét zakoriczono.
Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wniesé¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.
Protokét sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 4.05.2022

Data otrzymania protokotu: 17.05.2022

Data podpisania protokotu: 18.05.2022

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: .....eeeeveveeeecnnne

Kontrolujacy: Kontrolowany:
Konsultant prawnik Katarzyna Regucka
mgr Anna Kaminska Prezes Fundacji

Inspektor Ochrony Danych
Wojciech Porebski
Podinspektor

mgr Natalia Dobrzynska

MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KRAKOWIE
ul. Jézefinska 14, 30-529 Krakéw

tel. +48(12) 616 54 27,fax. +48 (12) 616 54 28

e-mail: do@mops.krakow.pl

www.mops.krakow.pl

14



