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Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej
w Krakowie

SW.0811.22.2022.JS

Protokét z kontroli realizacji zadania polegajacego na prowadzeniu kuchni/jadtodajni na terenie
Gminy Miejskiej Krakow, zgodnie zumowa nr W/1/3056/52/591/2020 z dnia 30.09.2020 r.

. Informacje wstepne.

1. Nazwa kontrolowanego zadania.

Prowadzenie kuchni/jadtodajni dla oséb bezdomnych w zasobach lokalowych Oferenta na
terenie Gminy Migjskiej Krakow

Podmiot realizujacy zadanie
Fundacja Po Pierwsze Cztowiek, ul. Jana Pawta Woronicza 3b, 31-406 Krakéw
Kontrole przeprowadzili pracownicy

Iwona Dojka - Dziat Pomocy Bezdomnym, upowaznienie nr 34/2022 z 14.01.2022r.

Justyna Szostek-Stopa - Sekcja Kontroli Wewnetrznej, upowaznienie nr 22/2022 z
14.01.2022r.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli

1) Ustawy:
e ustawa z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz.U.2022.1327 ze zm.);
e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.2021.217
zezm.);
e ustawazdnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz.U.2021.2268, ze zm.),
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.2021.305 ze zm.).

2) Umowa:
e umowa nr W/1/3056/57/591/2020 z dnia 30.09.2020 .

Rodzaj kontroli

Kontrola miata charakter planowy, kompleksowy i zostata przeprowadzona zgodnie z planem
kontroli wewnetrznej MOPS na 2022r.

Przedmiot i zakres kontroli

Ocena prawidtowosci realizacji zadan okreslonych w umowie W/1/3056/5Z/591/2020 z

uwzglednieniem nastepujacych kryteriow:

— prawidtowos$¢ wykorzystania dofinansowania (zgodno$¢ ponoszonych wydatkéw z
kosztorysem),

— prawidtowosé prowadzonej dokumentacji finansowo - ksiegowej,

— prawidtowos¢ opisu dokumentacji,

— zgodnos¢ sposobu realizacji zadania z przepisami prawa i postanowieniami umowy,
— prowadzenie dokumentacji merytorycznej,
— prowadzenie ewidencji czasu pracy oséb zaangazowanych w realizacje zadania,
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prawidtowos¢ realizacji obowigzkéw informacyjnych.

7. Okres realizacji zadania objety kontrola

0d01.01.do 31.12.2021 r.

8. Terminimiejsce przeprowadzenia kontroli

Czynnosci kontrolne prowadzone byty w jadtodajni oraz w siedzibie Fundacji Po Pierwsze
Cztowiek, ul. Jana Pawta Woronicza 3b, w dniu 18 sierpnia 2022 r. w godzinach 8:30 - 14:30.
Ostatnie dokumenty Fundacja przestata w dniu 1.09.2022 r.

9. Sposdéb powiadomienia Zleceniobiorcy o planowanej kontroli

Zleceniobiorca zostat poinformowany o terminie kontroli pismem SW.0811.22.2022.JS nr
kanc. W-26351/22 z 14 lipca 2022 r., ktére zostato przestane pocztg oraz droga
elektroniczna.

10. Wyjasnien na potrzeby kontroli udzielali

S. Katarzyna Miela - Prezes Zarzadu

11. Najwazniejsze zasady dotyczace funkcjonowania jadtodajni w Krakowie przy ul. J.P.
Woronicza 3b, odnoszace sie do przedmiotu kontroli

Zleceniobiorca zobowigzat sie m.in. do:

prowadzenia kuchni/jadtodajni w zasobach lokalowych Oferenta w Krakowie przy
ul. Woronicza 3b w okresie od 1 pazdziernika 2020 r. do 30 wrzesnia 2023 r.,
z wyjatkiem niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy oraz przerwy w miesigcu sierpniu,
wydawania tzw. ,zupy z wktadk3” lub zamiennie tzw. ,drugiego dania” (np. bigos, fasolka
po bretonsku, pierogi, itp.) w godzinach 12.00 - 14.00 codziennie od poniedziatku do
soboty z wyjatkiem tzw. dni ustawowo wolnych oraz miesigca sierpnia,
wydawania positkdéw do spozycia na miejscu i na wynos,
wydania minimum 26 884 positkéw rocznie dla 82 oséb dziennie i minimum 2444
positkdw miesiecznie;
zaangazowania do realizacji zadania oséb:
- w ramach umowy o prace (w wymiarze 30 h tygodniowo - 0,75 etatu)

- pracownik jadtodajni
- w ramach pracy spotecznej (w wymiarze 20 h miesiecznie - 0,125 etatu)

- koordynator projektu
- w ramach wolontariatu (w tgcznym wymiarze 24 h tygodniowo ok. 1,1 etatu), w tym:

- osoba odpowiedzialna za jadtodajnie w wymiarze 0,6 etatu

- wolontariusze pomagajacy rotacyjnie w jadtodajni oraz osobom potrzebujagcym w

wymiarze 0,5 etatu;
prowadzenia ewidencji oséb i positkdw z zastrzezeniem mozliwosci prowadzenia
wytacznie ewidencji ilosci wydanych positkdw w sytuacjach wyjatkowych np. epidemia;
wykorzystania zaréwno przekazanej dotacji, jak i wktadu wtasnego finansowego zgodnie
z celem na jaki je uzyskat i na warunkach okreslonych w umowie.

12. Skréty stosowane w protokole

— MOPS - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie;
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— GMK - Gmina Miejska Krakéw;

— Fundacja, Podmiot, Zleceniobiorca - Fundacja Po pierwsze Cztowiek z siedzibg w Krakowie,
ul. Woronicza 3b;

— Jadtodajnia - jadtodajnia prowadzona przez Fundacje Po Pierwsze Cztowiek na ul. Woronicza
3bw Krakowie.

13. Dobér préoby

Przyjeto, ze analizie podlega¢ bedzie dokumentacja dotyczaca dziatalnosci kuchni na ul. Jana
Pawta Woronicza 3B w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2021 r., w tym:
e 100% dokumentéw ksiegowych za okres 1 pazdziernika do 31 grudnia 2021r,;
e 100% dokumentoéw potwierdzajacych wniesienie wktadu wtasnego przez Fundacje w
ww. okresie;
e 100% akt osobowych oséb zaangazowanych w realizacje zadania w 2021 r. oraz listy
obecnosci za 3 miesigce 2021 r.:
e 100% dokumentéw dotyczacych wydawanych positkéw w IV kwartale 2021 r.
obrazujacych osiagniete rezultaty;
e 100% dokumentéw dotyczacych wywigzywania sie z obowigzkéw informacyjnych w
2021r.

Il. Ustalenia kontroli - cze$¢ merytoryczna

1. Warunki panujace w jadtodajni.

Zadanie realizowane jest w lokalu przy ul. Woronicza 3b w Krakowie, do ktérego Fundacja
ma tytut prawny na podstawie Umowy uzyczenia zawartej w dniu 18.05.2015 r. pomiedzy
Fundacja Po Pierwsze Cztowiek NIP 945 21 84569 a Zgromadzeniem Siéstr Albertynek
Postugujacych Ubogim Dom Generalny z siedzibg przy ul. Woronicza 10 w Krakowie, NIP
945 15 12 480. Lokal zostat dostosowany do potrzeb jadtodajni.

W jadtodajni positki nie sg przygotowywane, a jedynie porcjowane i wydawane. Positki
(zupa z wktadka) przygotowywane sg w kuchni zlokalizowanej w Domu Opieki przy Domu
Zakonnym Zgromadzenia Siéstr Albertynek Postugujacych Ubogim w Krakowie przy
ul. Woronicza 10 na podstawie przedtozonejw trakcie kontroli Umowy zawartej w dniu 5.08.2015
r.

Okazano Protokét kontroli sanitarnej bloku zywienia zlokalizowanego w Domu Opieki
przy Domu Zakonnym Zgromadzenia Siostr Albertynek Postugujacych Ubogim w Krakowie
z dnia 12.10.2021 r. Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 4 i 25 ustawy z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2021, poz. 195) w zwigzku z art. 67 §1i art. 68
§1i 82 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021,
poz. 735 z pdzn. zm.) Zakres przedmiotowy kontroli obejmowat: ocene stanu sanitarnego obiektu i
posiadanej dokumentacji z zakresu GHP, GMP oraz systemu HACCP, kontrole w ramach dziatan
przeciwepidemicznych w zakresie COVID-19, a takze w zwigzku z pismem Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego, znak BZ.PR.46.514.2021 z dnia 2 wrzesnia 2021 r. w sprawie realizacji zadan
w zakresie wzmozonego nadzoru nad obrotem grzybami w zaktadach wykorzystujacych je do
produkcji, przetworstwie i zywieniu zbiorowym. W toku kontroli nie stwierdzono
nieprawidtowosci ani uchybien.

Okazano zaswiadczenie z dnia 13.06.2016 r., znak sprawy: ZL/2016/05/895/1830
o wpisie punktu wydawania positkéw dla ubogich, ul. Woronicza 3b w Krakowie do Rejestru
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zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli Panstwowej Inspekcji Sanitarnej prowadzonego
przez PPIS w Krakowie nrwpisu: HZ.Z-586-0606/2016.

Okazano Protokét Kontroli Sanitarnej jadtodajni Nr: HZ.Z-PG-430-29p-586/2017
z dnia 25.10.2017 r. Kontrola zostata przeprowadzona jako interwencyjna, w zwigzku
z wnioskiem strony dot. nieprzestrzegania wymogdw sanitarno-higienicznych przy wydawaniu
positkow.
W toku prowadzonej kontroli stwierdzono, ze:

— w jadtodajni wyodrebniono pomieszczenie dostaw positkdw cieptych, pomieszczenie
kuchenki, zmywalnie naczyh stotowych, jadalnie, toalete dla konsumentéw, toalete dla
pracownikéw oraz pomieszczenie socjalne z szatnig dla personelu,

— cze$¢ kuchenna wyposazona jest w odpowiedni sprzet, w tym: umywalke do mycia rak,
dwa zlewy dwukomorowe do mycia sprzetu oraz naczyn, maszyne myjaco-wyparzajaca
oraz lodéwke,

— zapewniono jednokierunkowy obieg naczyn w obrebie dostaw positkéw,

— odpady pokonsumpcyjne usuwane sy do pojemnika przeznaczonego do tego celu,
nastepnie sg odbierane przez pracownika Domu Zakonnego ul. Woronicza 10 - odpady
odbierane sg zgodnie z umowa,

— positki donoszone sg do stotu przez wolontariuszy,

— konsumenci dokonujg zwrotu naczyn przez okienko do zmywalni.

Kontrolujagcy nie stwierdzili nieprawidtowosci dotyczacych funkcjonowania jadtodajni
prowadzonej przez Fundacje Po Pierwsze Cztowiek przy ul. Woronicza 3b w Krakowie.

Okazano Protokét Kontroli Sanitarnej Nr: HZ.Z-PG-422-29p-586/2018 z dnia 10.05.2018
r. dotyczacy samochodu marki Renault Trafic nr rej.. KR4W584 wykorzystywanego jako srodek
transportu do przewozu zywnosci. Kontrola zostata przeprowadzona w ramach wniosku o
dopisanie ww. pojazdu do Rejestru zaktadéw podlegajacych urzedowej kontroli Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, znak: ZL/2018/05/273.
Podczas kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Wktad wtasny osobowy.

Okazano liste 0s6b zaangazowanych w realizacje zadania w roku 2021 na oraz akta
pracownicze. Okazano dwadziescia jeden porozumien wolontaryjnych oraz oswiadczenia o
wykonywaniu pracy spotecznej przez koordynatora projektu.

Porozumienia o wykonywaniu swiadczen wolontaryjnych zostaty podpisane z ramienia Fundacji
Po Pierwsze Cztowiek przez Prezesa Zarzadu tejze Fundacji.

Podczas ogledzin w pomieszczeniach nie byto oséb zaangazowanych w realizacje zadania,
poniewaz jadtodajnia w miesigcu sierpniu nie funkcjonuje z uwagi na przerwe techniczna.
Pomieszczenia byty czyste, zadbane, wyposazone w potrzebne sprzety.

Przedtozono ksigzeczki Sanepid =z potwierdzeniem wykonania badan do celéw
sanitarno - epidemiologicznych lub zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy
w charakterze wolontariusza wraz z wynikami badan sanepidowskich. Podczas kontroli
stwierdzono brak ksigzeczki Sanepid dla dwoch osdb zaangazowanych w realizacje zadania.
W przypadku jednej osoby okazano wynik badania przeprowadzonego przez Wojewddzka Stacje
Sanitarno-Epidemiologiczng w Krakowie z dnia 13.07.2021 r. potwierdzajacego wynik ujemny pod
katem obecnosci w badanym materiale pateczek Salmonelli i Shigiella. Kolejna osoba wedtug
oswiadczenia koordynatora zadania posiada ksigzeczke Sanepid, jednak zostata ona zagubiona.
Brakujace ksigzeczki Sanepid do dnia zakoriczenia czynnosci kontrolnych nie zostaty dostarczone.
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Okazano listy obecnosci wolontariuszy za wszystkie miesigce 2021 r., w ktérych funkcjonowata
jadtodajnia (z wytaczeniem sierpnia - przerwa techniczna). Poddano weryfikacji listy obecnosci za
miesigce marzec, lipiec i pazdziernik 2021r.
Stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

liczba .
Ip. data godzin uwagi
1 13 marzec 2021 brakliczby
przepracowanych godzin
2 20 marzec 2021 2 brak podpisu
3 16 lipiec 2021 brakliczby
przepracowanych godzin
4 21 lipiec 2021 brakliczby
przepracowanych godzin
5 26 lipiec 2021 2 brak podpisu

Pomimo wykazanych nieprawidtowosci w listach obecnosci wolontariuszy, prawidtowo
udokumentowano 938 h przepracowanych w ramach wolontariatu w 2021 roku.

W sprawozdaniu za IV kwartat 2021 r. wykazano jako wktad wtasny przeznaczony na pokrycie
kosztéw pracy wolontariuszy kwote 2 925,00 zt. Zgodnie z listami obecnosci udokumentowano
300 h i 30 min pracy w ramach pracy wolontariuszy, czyli kwota wykazana w sprawozdaniu jest
nizsza, niz wynikajgca z iloczynu stawki godzinowej zatozonej w ofercie na realizacje zadania
publicznego tj. 19,50 zt/h i liczby zrealizowanych, prawidtowo udokumentowanych godzin pracy
wolontariuszy w IV kwartale 2021 r.

W sprawozdaniu za IV kwartat 2021 r. wykazano réwniez wktad wtasny osobowy, odpowiadajacy
wysokosci  kosztébw  pracy osoby odpowiedzialnej za jadtodajnie w  kwocie
4 800,00 zt. Osoba odpowiedzialna za jadtodajnie wykonuje swojg prace na podstawie
Porozumienia o wykonywaniu s$wiadczen wolontarystycznych. Zgodnie z listami obecnosci
przedstawionymi przez Zleceniobiorce w IV kwartale 2021 r. osoba ta przepracowata 375 h.
Kwota wykazana w sprawozdaniu jest nizsza od iloczynu stawki godzinowej zatozonej w ofercie
na realizacje zadania publicznego tj.: 20,00 zt i faktycznie przepracowanych godzin.

3. Realizacja zadania

3.1 W ofercie realizacji zadania publicznego, stanowiacej integralng cze$¢ umowy Podmiot
wskazat, ze w jadtodajni jest okoto 60 miejsc siedzacych, co jest zgodne ze stanem faktycznym. Jak
podaje Zleceniobiorca, od czasu ogtoszenia pandemii koronawirusa, ciepty positek wydawano na
wynos w zakupionych wczesniej naczyniach jednorazowych. Od pazdziernika 2021 r., po
zniesieniu niektérych ograniczen zwigzanych z pandemia, osoby chetne mogty spozywac positek
na miejscu, z zachowaniem rezimu sanitarnego, natomiast pozostali, jesli wyrazili takie zyczenie,
mieli mozliwo$¢ otrzymania positku na wynos. Jak podaje Zleceniobiorca, nadal czes¢ oséb
korzysta z positkéw na wynos. Osoby spozywajace positek na miejscu zajmujg miejsca przy
stotach, do ktérych wolontariusze donoszg jedzenie, co zapobiega niebezpieczenstwu rozlania
goracych ptynéw i utatwia osobom z niepetnosprawnosciami skorzystanie z jadtodajni. Przez caty
okres realizacji zadania prowadzona byta ewidencja oséb korzystajgcych z jadtodajni oraz
ewidencja liczby wydanych positkéw.
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Do miejsca, gdzie wydawane sa positki, prowadzi szeroka brama z ulicy opatrzona
domofonem, przez ktéry osoba z niepetnosprawnoscia moze poprosi¢ o pomoc opiekuna.
W tym miejscu znajduje sie rowniez informacja o jadtodajni zapisana w alfabecie Braille'a. Tuz za
brama jest miejsce, w ktérym osoby zainteresowane skorzystaniem z jadtodajni mogg oczekiwac
na wpuszczenie do pomieszczenia. Do jadtodajni prowadzg szerokie drzwi bez schodéw i progéw.
Pomieszczenie stotéwki jest przestronne, przejscie pomiedzy stotami jest na tyle szerokie, ze
pozwala na bezproblemowe poruszanie sie na wozku inwalidzkim. Zainstalowano takze petle
indukcyjng dla oséb z niepetnosprawnoscia stuchowa.

3.2. Okazano Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego dla obiektu Fundacji ,Po Pierwsze
Cztowiek” ul. Jana Pawta Woronicza 3b, 31-409 Krakéw, w ktérej odnotowywane sg kolejne
kontrole przeciwpozarowe. Kontrole przeprowadzane sg systematycznie co dwa lata, od maja
2016 r. Ostatnia kontrola zostata przeprowadzona 15.04.2022r.

3.3. W pomieszczeniu jadalni oraz na drogach do niej prowadzacych umieszczono oznaczenia
wyjs¢ i drég ewakuacyjnych.

3.4. W czasie ogledzin wejscia na teren jadtodajni, w ktorym wydawane sg positki ustalono, ze
znajduje sie tam informacja o realizacji zadania publicznego i jego dofinansowaniu ze srodkéw
Gminy Miejskiej Krakéw. Informacja zostata umieszczona na Scianie w dobrze widocznym miejscu
przy wejsciu do jadtodajni i wyczerpuje zapisy & 6 ust. 2 umowy dotyczacej realizacji zadania
publicznego.

3.5. Na stronie internetowej http://popierwszeczlowiek.pl/wspolpraca.html zamieszczona jest
informacja dotyczaca realizowanego przez Fundacje zadania publicznego pn.: ,Prowadzenie
kuchni/jadtodajni w zasobach lokalowych Oferenta, na terenie Gminy Miejskiej Krakéw" oraz
informacja na temat wspoétfinansowania ww. zadania przez GMK wraz z aktywnymi odnosnikami
do Miejskiej Platformy Internetowej ,Magiczny Krakéw”. Informacja ta wyczerpuje zapisy § 6 ust.
9 umowy dotyczacej realizacji zadania publicznego.

lll. Ustalenia kontroli - czes¢ finansowa

1. Polityka rachunkowosci, rachunek bankowy, ewidencja i organizacja ksiegowa
Fundacja Po pierwsze Cztowiek zostata powotana przez Dom Generalny Zgromadzenia Sidstr
Albertynek Postugujacych Ubogim z siedzibg w Krakowie, ul. Woronicza 10. W KRS wskazano, ze
podmiot reprezentuje kazdy z cztonkdéw Zarzadu samodzielnie, a w sprawach majgtkowych -
prezes Zarzadu samodzielnie lub dwoch cztonkéw Zarzadu tacznie (wiceprezes i cztonek).

Podczas kontroli okazano nastepujgce dokumenty:
e Karta wzoréw podpiséw dla osoby uprawnionej jednoosobowo do dysponowania
rachunkiem nr 59 1020 2906 0000 1302 0347 2065 tj. wytqczenie jawnosci w zakresie danych

osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 poz.
2058 ze zm.); jawnos¢ wytqgczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Krakowie)

e Aktywacja dostepu do internetowej obstugi ww. konta bankowego z 20.11.2020 r. i z
29.11.2021r.orazz 15.12.2021r.

e Potwierdzenie zamodwienia karty debetowej z 19.08.2020 r. do ww. rachunku

bankowego, ktorej dysponentem jest prezes Zarzadu Fundacji.
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e |nstrukcje obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-ksiegowych w Fundacji
Po Pierwsze Cztowiek podpisang w dniu 1.09.2015 r. przez éwczesnego prezesa i cztonka
Zarzadu.

e Plan kont Fundacji na 2021 rok, stanowiacy wydruk z programu Symfonia Finanse i
Ksiegowos$é, w ktérym zostato wyszczegdlnione konto 502 - koszty dziatalnosci
Jadtodajni. W jego ramach funkcjonujg 23 konta analityczne.

Ksiegi rachunkowe Fundacji prowadzone s3g z wykorzystaniem programu komputerowego. W §17
instrukcji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw finansowo-ksiegowych okreslono, ze:
Fundacja prowadzi wyodrebniong dokumentacje finansowo-ksiegowq srodkéw otrzymanych na
realizacje zadan poprzez wprowadzenie dodatkowych kont ksiegi gtéwnej i pomocniczej, pozwalajgcych
na wyodrebnienie operacji zwigzanych z zadaniami w uktadzie umozliwiajgcym spetnienie wymagan w
zakresie sprawozdawczosci i kontroli. W odniesieniu do dokumentéw ksiegowych, ktére tylko w
czesci dotyczg zadania, kwoty z nich wynikajace sa odpowiednio dzielone i ujmowane na
odrebnych kontach. W tresci nie wskazano konkretnych numeréw kont ksiegowych czy sposobu
ich wyodrebniania. Z przedtozonego planu kont nie wynika jednoznacznie, w jaki sposéb w
ewidencji ksiegowej zadania wyodrebnia sie wydatki poniesione z réznych zrédet finansowania. W
zwigzku z powyzszym kontrolujgcy zwrécili sie do Fundacji z prosbg o wyjasnienie. W dniu
29.08.2022 r. w korespondencji mailowej podpisanej przez prezes Zarzadu s. Katarzyne Miela
poinformowano: Koszty optacone ze srodkéw wtasnych wyodrebnione sq na koncie 099-2-1, natomiast
koszty optacone ze srodkéw z dotacji na koncie 099-2-2 (...). W zataczeniu przestano rozszerzony plan
kont.

W toku kontroli stwierdzono:

1) Fundacja posiada rachunek bankowy o numerze wskazanym w umowie, z ktorego
ponoszone byty wydatki zwigzane z realizacja zadania publicznego. Osobami
uprawnionymi do dysponowania zgromadzonymi srodkami sg wedtug karty wzoréw
podpisow wszyscy cztonkowie Zarzadu, a dodatkowo petnomocnictwo w zakresie
bankowosci internetowej posiadajg ksiegowa oraz pracownik administracyjno-
gospodarczy.

2) Podmiot realizujagcy zadanie w ramach umowy nr W/1/3056/5Z/591/2020 prowadzi
wyodrebniong ewidencje ksiegowg zadania bedacego przedmiotem kontroli w sposéb
pozwalajacy na identyfikacje poszczegdlnych operacji przy wykorzystaniu konta
ksiegowego 502 oraz kont pozabilansowych 099-2-1i099-2-2.

2. Wykorzystanie sSrodkéw w zwigzku z realizacja zadania.
Prowadzenie kuchni ma charakter zadania wspieranego, a na jego realizacje byty planowane na
2021 rok srodki o tacznej wartosci: 105 996,00 zt. W sprawozdaniu rocznym za 2021 r. wskazano,
ze suma wszystkich kosztéw realizacji zadania wyniosta 121 001,17 zt.

e Kwota dotacji przekazanaw 2021 r.: 37 674,00 zt.

Kwota dotacji rozliczona w sprawozdaniu za okres: 01.01.-31.12.2021 r. wyniosta:
37 674,00 zt tj. 100%.

e Srodki finansowe wtasne zadeklarowane w ztozonej ofercie na 2021 r.: 34 926,00 z1.
Kwota wktadu wtasnego finansowego rozliczona w sprawozdaniu za okres: 01.01.-
31.12.2021r. wyniosta: 49 814,17 zt tj. 142,63%.

e  Wartos$¢ wktadu wtasnego osobowego zadeklarowana w ofercie: 33 396,00 zt.
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Wartos¢ wktadu wtasnego osobowego rozliczona w sprawozdaniu za okres: 01.01.-
31.12.2021 r. wyniosta: 33 513,00 zt tj. 100,35%.

W sprawozdaniu za IV kwartat 2021 r. tj. zgodnie z probg kontroli, Podmiot wykazat
zaangazowanie odpowiednio:

Dotacji w kwocie 9 418,50 zt (25% wydatkowanej dotacji w 2021 r.);

Srodkéw finansowych wiasnych w kwocie 15299,71 zt (ok. 30,71% wktadu wtasnego
finansowego wniesionegow 2021 r.)

Whktadu wtasnego osobowego o wartosci 9 225,00 zt (ok. 27,53% wktadu osobowego
whniesionegow 2021r.)

3. Prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej, faktury dokumentujace poniesienie

wydatkow.

W ramach prowadzonej kontroli weryfikacji poddano dokumentacje finansowa za okres od 1
pazdziernika do 31 grudnia 2021 r., zawierajaca oryginaty dokumentéw ksiegowych dotyczacych
wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg zadania publicznego: faktury, raporty kasowe,
rachunki do uméw oraz potwierdzenia przelewow.

W toku kontroli ponadto okazano:

e Uchwate nr 01/10/2018 z dnia 14.10.2018 Zarzadu Fundacji Po pierwsze Cztowiek w
sprawie regulaminu Jadtodajni. Regulamin Jadtodajni zostat podpisany przez
éwczesng prezes Zarzadu.

e Umowe z dnia 5.08.2015 r. z Domem Zakonnym Zgromadzenia Siéstr Albertynek
postugujacym Ubogim, ktérej przedmiotem jest bezptatne przekazywanie ok. 150
litrow zupy, przez 6 dni w tygodniu w specjalnych termosach na zasadzie cateringu.
Umowa nie precyzuje okresu jej obowigzywania.

e Zarzadzenie nr 1/09/2020 z dnia 22.09.2020 r. podpisane przez prezes Zarzadu
dotyczace udziatu w kosztach zuzycia mediow (na jadtodajnie przypada 36% kosztéw
zuzycia wody, 48% kosztow energii elektrycznej, 35% kosztow gazu).

Faktury i rachunki zawieraty nastepujace elementy opisu nadrukowane na przypietej za pomocg
zszywek kartce:

,Faktura/dokument dotyczy realizacji zadania publicznego pn. ,Prowadzenie
kuchni/jadtodajni dla oséb bezdomnych w zasobach lokalowych Oferenta na terenie
Gminy Miejskiej Krakéw (...)” zgodnie z umowa nr W/1/3056/5Z/591/2020 zawartag w dniu
30 wrzesnia 2020 roku.

Poniesiony wydatek dotyczy zakupu towarulustugi zgodnie z kategorig kosztorysu:
(wskazywano numer i nazwe kategorii);

Sposéb finansowania tj. tabela wskazujaca na kwoty pokryte ze Srodkéw dotacji i wtasnych
oraz sume na dokumencie;

»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym. Stwierdzam, ze wydatek jest legalny, celowy,
oszczedny. Zakupiony towar faktycznie dostarczony, ustuga zrealizowania. Data.......
Pieczatka imienna i funkcja lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS”;
»Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym. Data....... Pieczatka imienna i
czytelny podpis osoby odpowiadajacej za rozliczenia finansowe”.

Oprécz ww. nadrukowanych elementéw na dokumentach umieszczano:
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— recznie naniesiong dekretacje ksiegowa, pozycja , Wn i Ma”;

— kolejng piecze¢ potwierdzajacg sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym i
merytorycznym;

— pieczec¢ zdanymi teleadresowymi Fundacji Po Pierwsze Cztowiek;

— na przedzie numer ewidencyjny.

Zgodnie z wytycznymi okreslonymi w instrukcji obiegu i kontroli wewnetrznej dokumentéw
finansowo-ksiegowych kontroli pod wzgledem merytorycznym dokonuje prezes lub wiceprezes
Fundacji, pod wzgledem formalnym i rachunkowym - ksiegowa, natomiast zatwierdzenie wydatku
wymaga podpiséw obu ww. oséb.

Stwierdzono wystapienie sporadycznych uchybien:

— uzycie korektora w dekretacji na fakturze nr AUC/144/2021/4824712.11.2021 .,

— niezgodna z ujeta w dekretacji oraz w ewidencji ksiegowej kwote rozliczong w ramach
zadania nafakturze nr E/TM/2379328/21 z 17.12.2021 r. (faktycznie zaksiegowana kwota
zgodna z przyjetymi regulacjami wewnetrznymi w zakresie podziatu kosztéw jest 0 0,01 zt
wyzsza niz wskazana w zrodtach finansowania).

Dodatkowo wsrdéd skontrolowanej dokumentacji znajdowata sie faktura nr AUC/144/2021/4824
z dnia 12.11.2021 r. zawierajagca btad formalny w postaci niezgodnej ze stanem faktycznym
informacji o sposobie zaptaty. Na dokumencie wskazano, ze zostat uregulowany gotéwka, ale nie
ujeto go na raporcie kasowym. W zwiazku z powyzszym kontrolujgcy zwrécili sie z pytaniem do
Fundacji, czy ww. faktura zostata rozliczona z zaliczki pobranej przez osobe zatrudniong czy tez w
formie refundacji. W odpowiedzi z dnia 29.08.2022 r. prezes Fundacji wyjasnita, ze dokument
zostat optacony karta, na potwierdzenie czego przestano stosowny wycigg bankowy. Mimo btedu
dokument zostat opatrzony podpisem potwierdzajgcym dokonanie kontroli pod wzgledem
formalnym.

W sprawozdaniu rocznym wykazano wniesienie wktadu wtasnego finansowego na kwote znacznie
przekraczajagcg warto$¢ zaktadang w kosztorysie na 2021 rok. Niemniej jednak wsréd
dokumentéw stwierdzono kwoty w tacznej wysokosci 0,46 zt, ktére nie mogg zostaé uznane za
kwalifikowalne jako wktad wtasny finansowy w realizacje kontrolowanego zadania publicznego:

a) Kwota 0,45 zt z faktury nr 210/F/FB/47948/10/21 z dnia 28.10.2021r. za gaz.

Z dokumentu wynika zobowigzanie do zaptaty w tacznej wysokosci 3 885,60 zt, na ktére sktadaja
sie optaty za gaz za okres od 30.09.2021 r. do 26.10.2021 r. w kwocie 3 884,32 zt oraz odsetki za
nieterminowe wptaty w kwocie 1,28 zt. Faktura zostata optacona w catosci przelewem w dniu
8.11.2021 r. W ramach zadania zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/09/2020 winno zosta¢ rozliczone
35% kosztu tj. 1 359,51 zt (3888,32 x 35%) i taka kwota zostata ujeta w dekretacji na koncie 502.
Natomiast w opisie ksiegowym i w przestanym zestawieniu wydatkéw, ktére zgodne jest ze
ztozonym sprawozdaniem ujeta jest kwota 1 359,96 zt, a zatem uwzgledniajgca niekwalifikowalne
koszty odsetek w kwocie 0,45 zt (1359,96 zt - 1359,51 zt) z tytutu nieterminowych wptat. Ww.
faktura stanowi karte kontroli nr 1.

W zwigzku z powyzszym kwota 0,45 zt stanowi wydatek, ktéry z uwagi na jego charakter oraz
brak ujecia w ewidencji ksiegowej nie moze zosta¢ uznany jako wktad wtasny finansowy w
realizacje zadania.

b) Kwota 0,01 zt z faktury nr 5123447/1/2021/F zdnia 2.12.2021r. za gaz.
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Dokument obejmuje koszty optat za gaz za okres od 27.10.2021 r. do 30.11.2021 r. w tacznej
kwocie 7 383,10 zt. Faktura zostata optacona w catosci przelewem w dniu 6.12.2021 r. W ramach
zadania zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/09/2020 winno zostad rozliczone 35% kosztu tj. 2 584,09 zt i
taka kwota zostata ujeta w opisie ksiegowym oraz w przestanym zestawieniu wydatkow, ktére
zgodne jest ze ztozonym sprawozdaniem. Natomiast w dekretacji na koncie 502 zaksiegowano
kwote 2584,08 zt. Ww. faktura stanowi karte kontroli nr 2.

W zwiazku z powyzszym kwota 0,01 zt stanowi wydatek, ktéry z uwagi na brak ujecia w
ewidencji ksiegowej nie moze zostac uznany jako wktad wtasny finansowy w realizacje zadania.

W wyniku kontroli stwierdzono:

1) Zobowiazania regulowano bezgotéwkowo, tj. zaréwno przelewami, jak i za posrednictwem
karty bankomatowej. Wszystkie wydatki w kontrolowanej prébie zostaty faktycznie
poniesione, co znalazto odzwierciedlenie w okazanych potwierdzeniach operacji
bankowych.

2) Przedtozone kontrolujgcym dokumenty zawieraty, co do zasady, opis zgodny z wymogami
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci i byty sprawdzone pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzone przez osoby upowaznione.
Wystapity sporadyczne uchybienia w opisie ksiegowym.

3) Kwote 0,46 zt, ktora nie moze zosta¢ uznana jako wniesienie wktadu wtasnego
finansowego w realizacje zadania z uwagi na charakter wydatku (odsetki z tytutu
nieterminowych wptat) oraz brak w ewidencji ksiegowej zadania.

4) Wszystkie poniesione wydatki na media zostaty rozliczone w ramach zadania w wysokosci
zgodnej z okreslong w Zarzadzeniu 1/09/2020.

4. Wynagrodzenia personelu zaangazowanego do realizacji zadania.
W toku kontroli Fundacja przedtozyta nastepujaca dokumentacje:

— Uchwate nr 04/03/2018 z dnia 27.03.2018 r. Zarzadu Fundacji Po pierwsze Cztowiek w
sprawie regulaminu organizacyjnego.

— wykaz oséb zaangazowanych przy zadaniuw 2021 r.

— umowy o prace, aneksy i umowy cywilnoprawne dotyczace realizacji kontrolowanego
zadania;

— listy ptac, rachunki do uméw zlecen, polecenia ksiegowania;

— potwierdzenia operacji bankowych i KW dotyczace wyptat wynagrodzen;

— wydruki z programu Ptatnik potwierdzajgce wysokos¢ sktadek do ZUS;

— potwierdzenia zaptaty zobowigzan do ZUS i US.

W roku 2021 Zleceniobiorca zatrudniat 5 oséb w ramach kontrolowanego zadania, w tym 3 na
umowy o prace oraz 2 na podstawie umowy zlecenia.

Umowy o prace zawarte byty na czas nieokreslony i kazdorazowo podpisane przez éwczesng
prezes Zarzadu Fundacji. Jako miejsce wykonywania pracy wskazywano lokalizacje bedaca
jednoczesnie siedzibg Podmiotu i miejscem realizacji zadania tj. ul. Woronicza 3b. Na dwdch z
trzech umow to nazwa stanowiska (pomoc w jadtodajni) nawigzywata do kontrolowanego zadania.
Kwestie zwigzane z wyptatg wynagrodzenia za prace oraz zadania pracownikéw precyzowat
Regulamin organizacyjny, ktory w przypadku trzeciej z ww. uméw wymieniat w zakresie
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obowiagzkéw fundraisera/pracownika administracyjno-gospodarczego m.in. wydawanie positkow
w jadtodajni i prowadzenie ewidencji osdb korzystajgcych ze wsparcia w tej formie.

Listy ptac zawieraty opis tozsamy z innymi dokumentami ksiegowymi, posiadaty numery
ewidencyjne, ale brakowato na nich daty sporzadzenia. Dekretacji dokonywano w formie
polecenia ksiegowania. Wysoko$¢ wynagrodzen ujetych na listach ptac byta zgodna z zawartymi
umowami o prace i przedstawionymi aneksami. Wyptaty wynagrodzen dokonywano w formie
bezgotéwkowej - przelewy na konta osobiste pracownikéw nastgpity w dniach: 28.10.2021 r. za
pazdziernik, 26.11.2021 r. za listopad, a 28.12.2021 r. za grudzien.

W ramach uméw cywilnoprawnych osoby zatrudnione wykonywaty prace zwigzane z pomoca w
jadtodajni tj. sprzatanie, zmywanie naczyn, wydawanie zywnosci (umowy nr 2/10/2021 i
1/12/2021) oraz prowadzeniem ksigg rachunkowych (umowa 1/01/2019). W przypadku dwéch
pierwszych umoéw wynagrodzenie okreslono w stawce godzinowej, a wyptata nastgpi¢ miata po
przedstawieniu wykazu przepracowanych w miesigcu godzin. Zapisy trzeciej z ww. uméw ustalaty
wysokos$¢ miesiecznego wynagrodzenia brutto, ale nie precyzowaty ani sposobu rozliczenia ani
terminu wyptaty. Obie ww. umowy z ramienia Fundacji podpisata prezes jednoosobowo. Umowa
2/10/2021 obowigzywata w okresie od 6.10.2021 r. do 30.11.2021 r., a zostata zawarta
22.10.2021 r. czyli 16 dni po rozpoczeciu pracy przez zatrudnionego. W zakresie czasookresu
obowiagzywania umowy zlecenia 1/12/2021 stwierdzono btad pisarski - w tresci wskazano, ze
zostata zawarta na czas okreslony od 1.12.2021 r.do 28.02.2021 r.

Rachunki do uméw zlecen podpisywane byty przez prezes Fundacji oraz zleceniobiorce.
Opatrywano je opisem analogicznym do innych dowodéw ksiegowych. Prowadzono ewidencje
przepracowanych w ramach uméw zlecen godzin. W przypadku osoby pomagajacej w jadtodajni
wyptat dokonywano w formie gotéwkowej, co dokumentowano KW, ktére kazdorazowo ujete
byto na raportach kasowych. Wysoko$¢ wynagrodzenia odpowiadata iloczynowi stawki
godzinowej i wynikajacych z ewidencji godzin. Osobie prowadzacej ksiegi rachunkowe
wynagrodzenie wyptacano przelewem. Daty wyptaty w niektérych miesigcach miaty miejsce
przed datg wystawienia rachunku do umowy zlecenia, podobna sytuacja miata miejsce w
przypadku dokonania kontroli merytorycznej, formalno-rachunkowej i zatwierdzenia wydatku.
Szczegbty ujeto w ponizszej tabeli.

nr umowy zlecenia | 2/10/2021 | 2/10/2021 | 1/12/2021 | 1/01/2019 | 1/01/2019 | 1/01/2019
m-c X2021 | X12021 | XI12021 | X2021 | X12021 | XIl2021
data wystawienia 31.10. 30.11. 31.12. 31.10. 30.11. 31.12.
rachunku
data opisu rachunku 28.09. 30.11. 31.12. 28.10. 26.11. 28.12.
data wyptaty 30.10. 30.11. 31.12. 28.10. 26.11. 28.12.
wynagrodzenia

Dodatkowo osoba zatrudniona na podstawie umowy zlecenia nr 2/10/2021 potwierdzita na
rachunku za pazdziernik 2021 r., ze wyptata wynagrodzenia nastgpita 29.10.2021 r., co pozostaje
w sprzecznosci z przedtozonym KW.

Potracenie z tytutu wykonawczego z wynagrodzenia jednego ze zleceniobiorcow przekazano na
konto komornika w dniu 1.01.2022r.

W IV kwartale 2021 r. w ramach kontrolowanego zadania rozliczono wynagrodzenia jedynie 4z 5
zatrudnionych oséb. Zrédto finansowania stanowity wytacznie $rodki wtasne. W odniesieniu do
pracownikéw nie stwierdzono statego algorytmu podziatu kosztéw wynagrodzen, co miato
miejsce w przypadku zleceniobiorcéw. Szczegdty przedstawia ponizsza tabela:
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forma stanowisko/przedmiot | % wynagrodzenia | % wynagrodzenia | % wynagrodzenia

zatrudnienia zlecenia rozliczony w X rozliczony w XI rozliczony w XII
umowa o pomocw
rac jadtodajni/inne 100% 29,46% 19,06%
prace zlecone
umowao . po.m.oc.w 0% 0% 0%
prace jadtodajni/kierowca
UMowa o fundraiser/pracownik
rac administracyjno- 4,70% 0% 0%
prace gospodarczy
Z“lz‘c‘;‘;"lae pomoc w jadtodajni 100% 100% 100%
umow.a prowadzenie ksiag 559% 259% 5%
zlecenie rachunkowych

W zwiagzku z rozliczaniem w ramach zadania réznych kwot z wynagrodzehn pracownikéw
kontrolujacy zwracili sie z prosbag do Fundacji o wyjasnienie, co stanowi podstawe tego podziatu.
W dniu 29.08.2022 r. siostra Katarzyna Miela - prezes Fundacji poinformowata:

W ramach zadania przewidziana jest praca jednego pracownika etatowego jadtodajni na kwote
(wytgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. z 2015 poz. 2058 ze zm.); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli

Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie) brutto. Ta kwota obejmuje jedynie obowiqzki
zwigzane z realizacjq kontrolowanego zadania. Pozostata czesé etatu poswiecana jest na inne zadania
realizowane przez Fundacje (m. in. wspotpraca z Bankiem Zywnosci). Taki jest staty podziat kosztow

wynagrodzenia pierwszego pracownika jadtodajni. Od czerwca 2021 pracownik przebywat na (wytqczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych, na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2015 poz. 2058 ze zm.); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli

Wewnetrznej, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie). Jego obowiqzki w zastepstwie przejmowali rézni
pracownicy Fundacji (pracownik administracyjno-gospodarczy oraz drugi pracownik jadtodajni, ktory nie
byt wczesniej zaangazowany w zadanie), a pézniej zatrudniony specjalnie zleceniobiorca. Pracownicy
Fundacji tqczyli swoje obowiqzki z zastepstwem na jadtodajni w zaleznosci od mozliwosci aktualnego
odejscia z innych stanowisk pracy. Stqd wynika brak statego podziatu kosztéw w kontrolowanym
okresie.

W sprawozdaniu z realizacji zadania ujmowano jedynie koszty wynagrodzen brutto, bez
uwzglednienia kosztéw ZUS pracodawcy.
Sktadki ZUS i zaliczki na podatek do US zostaty optacone w kontrolowanej prébie w
nastepujacych terminach:

e zawrzesien -5.10.2021r.

e zapazdziernik - 8.11.2021r.,

e zalistopad - 6.12.2021r.,,

e zagrudzien - 3.01.2022r.

W toku kontroli ustalono:
1) Wszystkie umowy o prace i cywilnoprawne zostaty podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Fundacji wskazane w KRS.
2) Listy ptac nie zawieraty daty sporzadzenia, cho¢ byty opatrzone opisem ksiegowym jako
dokument potwierdzajacy poniesienie wydatku.
3) W kontrolowanym okresie nie wyptacano pracownikom premii uznaniowych ani nagréd,
mimo iz regulamin organizacyjny przewidywat ich wyptate.
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10)

Terminy wyptaty wynagrodzen dla pracownikéw nie byty zgodne z zapisami w regulaminie
organizacyjnym, tj. nastapity wczesniej niz ostatni roboczy dzier miesiaca.
Daty wystawienia rachunkéw do uméw zlecen byty pdzniejsze niz:

a) daty opisu dokumentu czyli dokonania kontroli merytorycznej, formalno-

rachunkowej i zatwierdzenia wydatku - w 4 przypadkach,

b) daty wyptaty wynagrodzen - w 4 przypadkach.
Wszystkie wydatki w ramach wynagrodzen pokryte byty ze srodkéw wtasnych.
Brak statego algorytmu podziatu kosztéw wynagrodzen zwigzany byt z wykonywaniem
obowigzkéw w jadtodajni przez rdézne zatrudnione osoby podczas dtugotrwatej
nieobecnosci pracownika zatrudnionego wytacznie do realizacji zadania.
Minimalna stawka godzinowa obowigzujgca w 2021 roku zostata zachowana.
Czesé¢ wydatkéw na wynagrodzenia poniesiono poza okresem sprawozdawczym tj. w
styczniu 2022 r., ale nastapito to przed ztozeniem sprawozdan (zaréwno za IV kwartat
2021 r.orazza 2021 rok).
Sktadki ZUS i zaliczki na podatek do US zostaty optacone w kontrolowanej préobie w
terminach wynikajacych z regulacji prawnych obowigzujgcych w tym zakresie.

5. Wkitad osobowy
W ramach udokumentowania wktadu wtasnego osobowego okazano:

1)

Stawki

Regulamin wolontariatu stanowiacy zatacznik do Uchwaty nr 3/03/2020 Zarzadu
Fundacji Po Pierwsze Cztowiek z dnia 25.03.2020 r., podpisany przez éwczesng prezes
Zarzadu Fundacji.

Regulamin okres$la prawa i obowigzki wolontariuszy wykonujgcych s$wiadczenia w
Fundacji Po pierwsze Cztowiek.

Zawarte porozumienia o wykonywaniu $wiadczen wolontarystycznych w ramach
realizacji kontrolowanego zadania obowigzujgce w 2021 roku.

Wszystkie 21 porozumienn miato nadane numery ewidencyjne. W ich tresci wskazywano
sSwiadczenia, do wykonania ktérych zobowigzany jest wolontariusz, np. pomoc w
jadtodajni - wydawanie i obrébka zywnosci, zmywanie naczyn i sprzqgtanie.

Oswiadczenie o wykonywaniu pracy spotecznej cztonka Zarzadu Fundacji.

Ww. oswiadczenia sktadata za okresy kwartalne (wytqgczenie jawnosci w zakresie danych osobowych,
na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 poz.
2058 ze zm.); jawnos¢ wytqczyta Magdalena Kluba, Starszy Inspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej, Miejski Osrodek

Pomocy Spotecznej w Krakowie) w ostatnim dniu kalendarzowym danego kwartatu. Dokumenty
zawieraty informacje na temat liczby przepracowanych godzin, wyceny ich wartosci i
czynnosci wykonanych w ramach pracy koordynatora projektu.

Listy obecnosci wolontariuszy za poszczegdlne miesigce 2021 roku.

Na dokumentach oprécz imion i nazwisk wolontariuszy obecnych w danym dniu
ujmowano liczbe godzin oraz podpisy obecnych. Byty one opatrzone podpisem i pieczecia
prezes Zarzadu.

godzinowe przyjete w ofercie stanowiacej integralng czes¢ umowy byty zréznicowane w

zaleznosci od kategorii kosztorysowej, w ktoérej ujmowano wycene wykonywanych przez
wolontariuszy czynnosci, tj.:

a) osoba odpowiedzialna za jadtodajnie - kategoria kosztorysowa 1.2.2 - 20,00 zt/h,
b) wolontariusze - kategoria kosztorysowa 1.2.3 - 19,50 zt/h,
c) koordynator projektu - kategoria kosztorysowa 1.2 - 25,00 zt/h.
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W IV kwartale 2021 r. swiadczenia wolontaryjne, w tym w formie pracy spotecznej cztonkéw
Fundacji, wykonywato 10 oséb. Kwota rozliczona w sprawozdaniu wynosita 9 225 zt. Zgodnie z
przedtozong ewidencjg zaangazowanie wolontariuszy ksztattowato sie na poziomie 740,5 godzin,
ale w przypadku wolontariusza zaangazowanego w ramach porozumienia nr 1/09/2020/Fundacja
nie uznaje sie 5 godzin wykazanych w dniu 25.12.2021 r. z uwagi na fakt, iz zgodnie z oferta nie
wydaje sie positkow w dni ustawowo wolne od pracy. A zatem wolontariat zrealizowano w
wymiarze 735,5 godziny, w podziale na poszczegdlne kategorie:

a) wkategoriil.2.2 - 375 godzin (Swiadczenia wykonywane przez 1 wolontariusza);
b) w kategorii 1.2.3 - 300,5 godzin (Swiadczenia wykonywane przez 8 wolontariuszy);
c) wkategoriill.2 - 60 godzin (praca spoteczna 1 cztonka Fundaciji).

Powyzsze oznacza, iz przy zastosowaniu stawek godzinowych okreslonych w ofercie, faktycznie
whiesiono wktad wtasny osobowy o wartosci 14 859,75 zt, a w odniesieniu do danych ujetych w
sprawozdaniu kwartalnym w wysokosci:

e wyzszej - w kategoriach 1.2.2 (375 godz. x 20 zt tj. 7500 z1) i 1.2.3 (300,5 godz. x 19,50 zt tj.
5859,75 zt)
e tozsamej-w kategorii Il.2 (60 godz. x 25 zt tj. 1500 z1).

Na tym protokét zakoriczono.

Zastrzezenia do tresci protokotu Kontrolowany moze wnies¢ w terminie 14 dni od daty jego
otrzymania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Data sporzadzenia protokotu: 16.09.2022
Data otrzymania protokotu: 26.09.2022
Data podpisania protokotu: 29.09.2022

Data wniesienia zastrzezen do tresci protokotu: 29.09.2022

Kontrolujacy: Kontrolowany:
Referent Prezes Zarzqdu ,Fundacja Po pierwsze Cztowiek”
Iwona Dojka Katarzyna Miela

Specjalista Pracy Socjalnej

Justyna Szostek-Stopa
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