                                 REGULAMIN 
REKRUTACJI DZIECI 
DO ŻŁOBKA SAMORZĄDOWEGO NR 1 
W KRAKOWIE, UL. PODZAMCZE 1
KRAKÓW   2023
Wprowadzony zarządzeniem wewnętrznym  dyrektora  żłobka

  nr 4/2023 z dnia 04.01.2023 r.

ROZDZIAŁ I
POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1

Podstawę prawną  niniejszego regulaminu stanowi:

Uchwała Nr LXXXII/2048/17 Rady Miasta Krakowa wprowadzającej  Statuty Żłobkom Samorządowym Gminy Miejskiej Kraków  z dnia 13 września 2017 r.
Uchwała  Nr XVIII/366/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 12 06. 2019 r. zmieniająca uchwałę RMK 

Nr LXXXII/2048/17, w sprawie ustalenia  statutów żłobkom samorządowym Gminy Miejskiej Kraków.

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. O opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2023r. poz. 204 z późn. zm.). 
§ 2
Regulamin rekrutacji dzieci do żłobka ustala warunki przyjmowania dzieci do Żłobka Samorządowego nr 1 w Krakowie, obowiązki rodziców  i żłobka w procesie naboru dzieci do Żłobka Samorządowego nr 1 w Krakowie.
ROZDZIAŁ II

ZASADY DOKONYWANIA NABORU DZIECI DO ŻŁOBKA

POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 3

1. Zapisy do żłobka prowadzone są przez cały rok.

2. Przyjęcia dzieci  do żłobka odbywają się w miarę istnienia wolnych miejsc.

3. Ze świadczeń żłobka mogą korzystać dzieci, które zamieszkują  na terenie Gminy Miejskiej Kraków.

4.  Placówka przyjmuje dzieci w wieku od 20 tygodnia życia i sprawuje nad nimi opiekę do 3 roku życia dziecka.
5.  W szczególnych przypadkach, gdy jest to uzasadnione dobrem dziecka, okres sprawowania opieki nad dzieckiem w żłobku można wydłużyć do 4  roku życia dziecka.
6. Dzieci w żłobku  zapisywane są do grup według ich wieku  rozwojowego. 
7. Liczebność dzieci w poszczególnych grupach jest dostosowana do obowiązujących

      przepisów w Ustawie o opiece nad dziećmi do lat trzech.
8. Zakres świadczeń, które otrzymuje dziecko w żłobku określa artykuł 10 Ustawy
o opiece nad dziećmi do lat trzech. Świadczenia te dotyczą: ,,korzystanie z opieki na warunkach bytowych zbliżonych do warunków domowych, korzystanie z opieki pielęgnacyjnej, oraz edukacyjnej, poprzez uczestnictwo w zajęciach zabawowych
z elementami edukacji z uwzględnieniem indywidualnych potrzeb dziecka, korzystanie z zajęć opiekuńczo –wychowawczych i edukacyjnych, uwzględniających rozwój psychosomatyczny dziecka właściwych do wieku dziecka
”.    
OBOWIĄZKI RODZICÓW W PROCESIE NABORU

§ 4
1. Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka zobowiązani są  złożyć kartę zapisu dziecka do żłobka, która dostępna jest na końcu niniejszego regulaminu,  w placówce lub można ją pobrać ze strony internetowej żłobka.

2. Wypełnioną i podpisaną kartę zapisu dziecka do żłobka można złożyć: osobiście  lub przesłać pocztą.

3. Rodzice lub opiekunowie prawni zobowiązani są do regularnego potwierdzania chęci oddania dziecka do żłobka jeden raz na trzy miesiące. Potwierdzenia można dokonać telefonicznie, na podany adres poczty elektronicznej lub  na adres żłobka. 

4. Przy zapisie dziecka do żłobka dyrektor  informuje rodziców lub opiekunów prawnych dziecka, że brak potwierdzenia przez 3 miesiące skutkuje wykreśleniem dziecka z listy oczekujących na przyjęcie dziecka do żłobka.
5. Do żłobka zapisywane są dzieci urodzone.

6. W przypadku zapisu do żłobka dziecka urodzonego, a nie posiadającego jeszcze PESEL, rodzic zobowiązany jest niezwłocznie dostarczyć go po otrzymaniu stosownej  decyzji z urzędu. 

7. W przypadku zapisania dziecka na listę oczekujących na przyjęcie dziecka do żłobka
i późniejszej  rezygnacji z tego miejsca na liście oczekujących, rodzic/opiekun prawny zobowiązany jest niezwłocznie zawiadomić placówkę o swojej decyzji.
OBOWIĄZKI ŻŁOBKA W PROCESIE NABORU

§ 5

1. Dyrektor żłobka lub osoba, która go zastępuje przyjmuje karty zapisu dziecka do żłobka.

2. Na podstawie złożonej przez rodziców karty zapisu, dziecko wpisywane jest na listę rezerwową.

3. Dyrektor żłobka informuje rodziców o pozycji dziecka na liście rezerwowej.

4. Jeżeli w trakcie roku zwalnia się miejsce, dyrektor żłobka zawiadamia kolejną osobę
z listy oczekujących o możliwości przyjęcia dziecka, oraz  uzgadnia dokładny termin
i warunki przyjęcia dziecka do żłobka.
5. W przypadku, gdy Rodzic/opiekun prawny dziecka zostanie poinformowany o możliwości przyjęcia dziecka do żłobka a nie zdecyduje się w tym terminie i odmówi z wiadomych i uzasadnionych przyczyn lub chce przesunąć przyjęcie dziecka do żłobka na termin późniejszy, zawiadamiana jest kolejna osoba z listy oczekującej na przyjęcie dziecka do żłobka.
6. Dyrektor żłobka sporządza listę dzieci przyjętych  od dnia 1 września do żłobka.
7. Lista dzieci przyjętych do żłobka jest aktualizowana na dzień 5 września
w przypadku nie zgłoszenia się do żłobka Rodziców/opiekunów prawnych w w/w terminie. 
§ 6
KRYTERIA PRZYJĘCIA DZIECKA DO ŻŁOBKA
            Do żłobka  przyjmowane są  dzieci  z uwzględnieniem kolejności:

1. Z rodzin objętych programem Krakowska Karta Rodzinna 3+ lub programem  Kraków dla Rodziny ,,N”, których rodzice  przedłożą dokument,  że dziecko zostało poddane obowiązkowym szczepieniom  ochronnym określonym w rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 18.08. 2011 r. (Dz.U. 2018 r., poz. 753) lub zostało zwolnione z tego obowiązku z przyczyn zdrowotnych.

2. Dzieci, których rodzice przedłożą dokument, że dziecko zostało poddane obowiązkowym szczepieniom  ochronnym określonym w rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 18.08. 2011 r. (Dz.U. 2018 r., poz. 753) lub zostało zwolnione z tego obowiązku z przyczyn zdrowotnych.
3.  Dzieci niespełniające wymogów w punkcie 1, 2.
4.  O przyjęciu dziecka do żłobka decyduje kolejność złożenia karty zapisu dziecka do żłobka.
WYMOGI FORMALNE

§ 7

1. Przy przyjęciu dziecka do żłobka rodzice, opiekunowie prawni zobowiązani są do przedstawienia oświadczenia rodzica, lub zaświadczenia od lekarza pediatry o stanie zdrowia dziecka, np.  dziecko jest zdrowe i lekarz nie  widzi przeciwskazań do uczęszczania dziecka do żłobka.

2. Rodzice, opiekunowie prawni mogą upoważnić na piśmie  inne osoby które będą odbierać dziecko ze żłobka.
3. Rodzice/opiekunowie prawni dostarczają do wglądu inne dokumenty  do wglądu, potrzebne do podpisania umowy: akt urodzenia dziecka, dowód osobisty rodzica, decyzja lub oświadczenie o zamieszkiwaniu na terenie GMK, książeczka zdrowia dziecka, Krakowska Karta Rodziny 3+, książeczka szczepień dziecka lub zwolnienie ze szczepień. 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 8

1. Rodzice dzieci już  uczęszczających do żłobka nie składają ponownie  karty zapisu dziecka do żłobka. Z rodzicami tych dzieci podpisywana jest kolejna umowa o korzystaniu z usług żłobka, a dzieci  te po osiągnięciu odpowiedniego wieku są przenoszone do starszej grupy wiekowej.

2. W przypadku, gdy dziecko nie ukończy wieku 3 lat, a rodzice zdecydują o wypisie dziecka ze żłobka, są zobowiązani w terminie do 30 czerwca zawiadomić o tym dyrektora żłobka.

3. W przypadku nieobecności dyrektora żłobka sprawy dotyczące rekrutacji załatwia zastępca lub osoba upoważniona.
§ 9
          1. Traci moc:  Regulamin Rekrutacji Dzieci do żłobka  nr  1, wprowadzony

              zarządzeniem wewnętrznym  dyrektora  nr  13/2019, z dnia 01.07.2019 r. 
Wprowadzam, Kraków, dnia 05.01. 2023 r.              
Stanisława Wolnicka  
  Załącznik:
1. Karta zapisu dziecka do żłobka (poniżej).
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KARTA ZAPISU DZIECKA
DO ŻŁOBKA SAMORZĄDOWEGO NR 1 W KRAKOWIE

I. Informacje ogólne

1. Imię i nazwisko dziecka: ............................................................................................................
2. Data urodzenia dziecka: ……………………   PESEL dziecka: ................................................
3. Obywatelstwo  …………………………………………………………………………………..
4. Adres zamieszkania dziecka: ......................................................................................................
5. Dziecko będzie uczęszczać do żłobka od dnia: ...........................................................................
6. Przewidywany dzienny czas pobytu dziecka w godzinach od  .............. do  ...............................
7. Rodzina posiada kartę: KKR 3+   - tak / nie *,      KKR  ,, N”  -  tak / nie (*niepotrzebne skreślić).
8. Informacja, czy dziecko legitymuje się orzeczeniem o niepełnosprawności: tak*, nie*. Jeśli tak, to podać w jakim stopniu.   ………………………………………………………………………….
9. Informacja o rodzeństwie dziecka: liczba, wiek rodzeństwa ……………………………………………………………………………………………………..
        II.  Dane rodziców  dziecka:

	
	Matka/opiekun prawny


	Ojciec/opiekun prawny

	Imię i nazwisko


	
	

	Data urodzenia
	
	

	PESEL
	
	

	Obywatelstwo
	
	

	Adres miejsca zamieszkania rodziców dziecka


	

	Miejsce pracy lub pobierania nauki rodziców- o ile pracują lub pobierają naukę
	
	

	Nr telefonu rodziców      
	
	

	Adres poczty elektronicznej


	
	


10. W przypadku ubiegania się rodzica   o częściowe lub całkowite zwolnienie z opłat za żłobek, rodzic zobowiązany jest do złożenia wniosku o udzielenie zwolnienia z opłat. Wniosek składa się u dyrektora żłobka. 

11. Osoba upoważniona do odbioru dziecka ze żłobka zapewnia pełne bezpieczeństwo dziecku. Wzór upoważnienia do odbioru dziecka stanowi załącznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego  Żłobka Samorządowego nr 1.

 III. Uwagi dotyczące żywienia, stosowanej diety i rozwoju dziecka:
...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

            IV. Dodatkowe informacje:   

             (po zapoznaniu się z informacją proszę   zaznaczyć x)
· Zostałam/em poinformowana/y, że złożenie niniejszej karty zapisu nie jest równoznaczne z przyjęciem mojego dziecka do żłobka od dnia podanego  w punkcie I. – p. 5, karty zapisu dziecka do żłobka.

· Zostałam/em poinformowana/y o konieczności potwierdzania co kwartał chęci dalszego oczekiwania na miejsce w żłobku drogą telefoniczną lub e-mail. Brak potwierdzania będzie skutkował wykreśleniem dziecka z listy dzieci oczekujących na przyjęcie do żłobka.

· Oświadczam, że podane  informacje w karcie zapisu dziecka do żłobka są zgodne ze stanem faktycznym.

V. Informujemy,  że administratorem Państwa danych  jest Żłobek Samorządowy nr 1 w Krakowie,

31-003 Kraków, ul. Podzamcze 1, e-mail zlobek1@mjo.krakow.pl
 Podstawę prawną przetwarzania danych stanowi w szczególności Ustawy z dnia  4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 art. 3 ( Dz. U. 2022, poz. 1324,1383) z późn.zm. Uchwały Nr CIX/1646/14 Rady Miasta Krakowa z dnia 11 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia i realizacji programu pn. Krakowska Karta Rodzinna 3+.Uchwały Nr LXXIII/1763/17 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia  i realizacji programu pod nazwą Kraków dla Rodziny z niepełnosprawnym dzieckiem „N”. Ustawy o rodzinnym kapitale opiekuńczym z dnia 17.11.2021 r., Dz. U. 2021, poz.2270.
Uchwały Rady Miasta  Krakowa nr CXV/2624/22 z dnia 28. 09.2022 r. .w sprawie ustalenia wysokości opłaty za  pobyt i maksymalnej wysokości opłaty za wyżywienie  dziecka  w żłobku utworzonym przez Gminę Miejską Kraków oraz  warunków  częściowego lub całkowitego zwolnienia  od ponoszenia opłat. oraz  art. 6 ust. 1 lit. c  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych),  tzn. dane będą przetwarzane w celu realizacji działań statutowych Żłobka oraz przeprowadzoną rekrutacją i  będą przetwarzane na  podstawie  przepisów prawa. Państwa dane osobowe będą przechowywane imię i nazwisko dziecka i rodziców oraz data urodzenia przez okres 25 lat, pozostałe dane przez okres 5 lat.
Posiadają Państwo prawo do: 

1) żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania;

2) sprzeciwu – z przyczyn związanych z Twoją szczególną sytuacją – wobec przetwarzania Twoich danych osobowych;

3) wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą ul. Stawki 2, 001-93 Warszawa. 
Podanie danych osobowych jest  niezbędne do zapisania dziecka na listę dzieci oczekujących na przyjęcie do żłobka.                                                                                                              
Dane kontaktowe inspektora ochrony danych – Agnieszka Sowa  e-mail: inspektor5@mjo.krakow.pl
Kraków, dnia .....................  20….. r.                       ………………………………..    

                                                                                                   (podpis rodziców, opiekunów   prawnych dziecka)-

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------                                                 
     VI. Decyzja dyrektora placówki:

W dniu .......   .........  20…. r. dziecko ..........................................................................................
zostało przyjęte* / nie przyjęte* do placówki ( w przypadku nieprzyjęcia dziecka należy wpisać powód  negatywnej decyzji) ...........................................................................................................................................Kraków, dnia .................... 20….. r.  ……………………………………….…..............
*niepotrzebne skreślić







     (podpis dyrektora żłobka)

� Ustawa o opiece nad dziećmi do lat  3,  z dnia 4 lutego 2011r. (Dz. U. 2023, poz. 204 z późn. zm.). 
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