HEER Miejski Osrodek
- Pomocy Spotecznej
ul L‘ w Krakowie

Krakéw, 10.11.2023

SW.0811.20.2023.MK
Nr kanc.: W36611/23

Sz. P.

Grzegorz Sotota

Prezes Katolickiego Stowarzyszenia

Osob Niepetnosprawnych i Ich Przyjaciot
»Klika”

ul. Stolarska 12, 31-043 Krakow

adres do korespondenciji:

Katolickie Stowarzyszenie Oséb
Niepetnosprawnych i Ich Przyjaciot ,Klika”
Warsztat Terapii Zajeciowej

ul. Podchorazych 3 pok. 131,

30-084 Krakow

Dotyczy: kontroli realizacji zadan polegajagcych na prowadzeniu Warsztatu Terapii
Zajeciowej na ul. Podchorazych 3 i ul. Dietla 27 oraz zaje¢ klubowych w ramach
programu "Zajecia klubowe w WTZ".

W zwigzku z przekazanymi w pismie z 23.10.2023 r. (data wptywu do MOPS
26.10.2023 r.) zastrzezeniami do tresci protokotu, dotyczacego kontroli w zakresie
prawidtowosci realizacji, przez Katolickie Stowarzyszenie Osdb Niepetnosprawnych i Ich
Przyjaciot ,Klika”, zadan dotyczacych finansowania kosztow dziatania Warsztatu Terapii
Zajeciowej na podstawie umoéw nr  DR.601.14.1.2018 z 4.10.2018 r. i
nr W/4424/S0/177/2018 z 19.11.2018 r. oraz realizacji programu "Zajecia klubowe w
WTZ" w oparciu o umowe DR.601.14.UZK3.2020 z 18.08.2020 r., ponizej przedstawiam
stanowisko w sprawie.

|. Zastrzezenia do czesci merytorycznej protokotu z kontroli, w zakresie wskazanym
ponizej, nie zostaja uwzglednione.
Ad A.
Zastrzezenia dotyczace czesci Il Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna, w pkt 1.1.
Prawidtowosé w zakresie struktury zatrudnienia oraz kwalifikacji kadry w Warsztacie (strona
6).
Zgodnie z umowami o prace personelu Warsztatu w okresach 01.04 - 10.04.2022 r. oraz
01.07 - 01.09.2022 r. zatrudnienie na stanowisku instruktora terapii zajeciowej wynosito
mniej niz wskazane w umowie nr DR.601.14.1.2018. W zwigzku z brakiem ciggtosci
zatrudnienia na wskazanym stanowisku zostato to ujete w tresci protokotu. Nalezy
zaznaczy¢, ze zatrudnienie w Warsztacie pracownikéw, w oparciu o umowe o prace,
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winno odzwierciedla¢ ustalong w umowie przez Strony strukture zatrudnienia.
W sytuacji, gdy nie jest mozliwe utrzymanie wskazanego w umowie zatrudnienia, MOPS
- na wniosek podmiotu prowadzacego WTZ - moze wprowadzié¢ niezbedne zmiany w
jego strukturze.

Przedstawione w zastrzezeniach wyjasnienia Podmiotu nie wptywajg na ustalenia
poczynione w toku kontroli.

Ad B.

Zastrzezenia dotyczace czesci Il Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna, w pkt 1.1.
Prawidtowos¢ w zakresie struktury zatrudnienia oraz kwalifikacji kadry w Warsztacie (strona
7).

Pracownik Wytaczenie jawnosci w zakresie danych osobowych: na podstawie art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 6 wrzesénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢ wytaczyt
Pawet Bienka, Podinspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Krakowie.) w momencie rozpoczecia pracy w Warsztacie byt dopiero w
trakcie nauki na kierunku terapeuta zajeciowy w szkole policealnej. Jego dotychczasowe
wyksztatcenie nie spetniato minimalnych wymogéw wskazanych w umowie nr
DR.601.14.1.2018. Pracownicy w chwili przyjmowania do pracy w Warsztacie powinni
spetnia¢ minimalne wymagania kwalifikacyjne wskazane w umowie.

Przedstawione w zastrzezeniach wyjasnienia Podmiotu nie wptywajg na ustalenia
poczynione w toku kontroli.

Ad C.

Zastrzezenia dotyczace Il Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna, pkt 1.3 Frekwencja
Uczestnikéw (strona 11).

Z uwagi na nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ od 01.10.2022 r., uczestniczka Wytaczenie
jawnosci w zakresie danych osobowych: na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej; jawnos¢ wytgczyt Pawet Bierika,
Podinspektor Sekcji Kontroli Wewnetrznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Krakowie.) powinna zosta¢ skreslona z listy uczestnikdw z dniem 22.10.2022 r. Nalezy
zaznaczyé¢, ze w tym przypadku obowigzek skreslenia z listy uczestnikow wynika
bezposrednio z samego zapisu w § 3 ust. 14 lit. b umowy nr DR.601.14.1.2018 i nie
wymaga decyzji Rady Programowej.

Przedstawione w zastrzezeniach wyjasnienia Podmiotu nie wptywajg na ustalenia
poczynione w toku kontroli.

Pozostate, wskazane przez Stowarzyszenie zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole z kontroli do czesci merytorycznej zostaty uwzglednione w wykazie zmian
do protokotu.

Il. W odniesieniu do przestanych zastrzezen do czesci finansowej protokotu z kontroli,
informuje, ze ztozone przez Panstwa uwagi, w ponizszym zakresie, przyjmujemy do
wiadomosci, jednak pozostajg one bez wptywu na jego tres¢.

AdE.
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W protokole kontrolujacy napisali, ze ,okazane raporty kasowe, sporzqdzone w Il kwartale
2022 r., zawieraty dokumenty pochodzqce z okresu: 1 - 15 lipca, 2 - 28 sierpnia, 1 - 27
wrzesnia; raporty nie zawieraty informacji za jaki okres zostaty sporzqdzone.” Powyzszy zapis
wykazat stan faktyczny. Raporty kasowe zawieraty: numer/WTZ/rok sporzadzenia, nie
wskazano na nich wprost jakiego okresu dotycza.

W zataczniku nr 3 do Uchwaty Nr 1/01/2019 Zarzadu Katolickiego Stowarzyszenia Oséb
Niepetnosprawnych i Ich Przyjaciét ,Klika”- Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw
ksiegowych, rozdz. lll, pkt 3.1. ppkt 1) dowody kasowe, zapisano ,...zapisy w raporcie
kasowym ujmuije sie w porzqdku chronologicznym w dniu dokonania operacji kasowej. Raporty
zamyka sie czestotliwosciq okreslong rzeczywistymi potrzebami (liczba operacji) - najmniej raz
w miesigcu, ha koniec okresu sprawozdawczego.”

Zatacznik nr 4 do Uchwaty Nr 1/01/2019 Zarzadu Katolickiego Stowarzyszenia Oséb
Niepetnosprawnych i Ich Przyjaciét Klika”- Instrukcja kasowa, §25 mowi ,Raport kasowy
sporzqdzany jest na podstawie dowodoéw kasowych za okresy mieszczqgce sie w ramach danego
miesigca. Tak wiec raport nie moze obejmowac dtuzszego okresu niz jeden miesiqc, gdyz za
okres sprawozdawczy przyjmuje sie poszczegélne miesigce roku kalendarzowego.”

Z przytoczonych powyzej zapisow wynika, ze raporty kasowe sporzadza sie co najmniej
raz w miesigcu. Nie oznacza to jednaka, ze raport jest tylko jeden w danym miesiacu.
Wyjasnienia Podmiotu nie wptywaja na ustalenia poczynione w toku kontroli.

AdF.

W pismie z 23.10.2023 r. wyjasnili Panstwo, iz realizacja ptatnosci po terminie nie
nastgpita z braku uwagi czy celowego dziatania, tylko ze wzgledu na duze obcigzenie
osoby dokonujacej ptatnosci elektronicznych (ogromna ilo$é faktur, spraw, rozmow z
rodzicami, uczestnikami itp.).

W protokole z kontroli wykonania zadania publicznego, stwierdzono jedynie stan
faktyczny tj. optacanie czesci zobowigzan po terminie ich wymagalnosci, nie wydajac
opinii w tym zakresie. Zastrzezenia w tej kwestii nie wptywaja na tres¢ protokotu.

Ad G.

W czesci lll pkt 2 ppkt 6) i 7) protokotu z kontroli, wykazano, brak numeru umowy w
opisie 4 dokumentow ksiegowych oraz stwierdzono pomytke w numerze 8 dowodéw
wykazanych w sprawozdaniu z realizacji zadania. Kontrolujgcy opisali stan faktyczny, nie
zajmujac stanowiska w tej sprawie.

Stwierdzone pomytki pisarskie nie wptynety na poprawnos¢ wydatkowanej dotacji,
dlatego nie zaszta koniecznos¢ korygowania sprawozdania. Przestane zastrzezenia nie
wptywaja na ustalenia poczynione w toku kontroli.

Ad H.

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych, stwierdzono btedne numery dokumentéw
ksiegowych, na podstawie ktérych wyptacono trening ekonomiczny w Il kwartale 2022
roku. Na prosbe kontrolujacych Podmiot przestat wyjasnienia zaistniatej pomytki oraz
skorygowane dowody. Przestane polecenia ksiegowania nadal zawieraty btedy.

W pismie z 23.10.2023 r. wyjasnili Panstwo, iz ,numer PK zostaje nadany przez zewnetrzne
Biuro Ksiegowe, ktére na podstawie umowy ze Stowarzyszeniem bierze odpowiedzialnosé za
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swojq prace. Pomytka w nadaniu numeru przez profesjonalne Biuro Ksiegowe nie jest zalezne
od Kierownika WTZ.”

Umowa nr DR.601.14.1.2018 jest umowg dwustronng zawarta pomiedzy Katolickim
Stowarzyszeniem Oséb Niepetnosprawnych i Ich Przyjaciét ,Klika” a Miejskim Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Krakowie. Za prowadzenie rachunkowosci kontrolowanego
zadania odpowiada zarzad organizacji. Odpowiedzialno$¢ moze ponosi¢ takze Biuro
Ksiegowe (zalezy to od tego, na jakiej zasadzie zostato im powierzone prowadzenie
rachunkowosci), jednakze nie jest ono strong w sprawie.

Jednoczesnie podkreslam, ze w protokole z kontroli nie zostato wskazane czyj nadzér nad
dokumentacjg dotyczacy treningu ekonomicznego jest niedostateczny, a jedynie
stwierdzony stan faktyczny.

Przedstawione w zastrzezeniach wyjasnienia Podmiotu nie wptywajg na ustalenia
poczynione w toku kontroli.

Adl.

Zapis w protokole: ,Stowarzyszenie Klika, rozliczyto fakture VAT nr 4/07/PRB/2022 z dnia
29.07.2022 r., w kwocie 1 500,00 zt, catos¢ wydatku to 6 150,00 zt. Zgodnie z opisem
zawartym na dokumencie 4/07/PRB/2022, z dotacji na prowadzenie Klubu WTZ zostata
wydatkowana kwota 1 590,00 zt...”, byt stwierdzeniem stanu faktycznego.

Faktura VAT nr E/TM/0166454/22 z dnia 25.01.2022r., na kwote 2 771,28 zi, ktéra
dotyczyta zaptaty za zuzytg energie elektryczna w okresie od 18/11/2021 do
24/01/2022, zostata rozliczona z dotacji przeznaczonej na realizacje zadania w okresie
od 01.02.2022 r. do 31.01.2023 r. Wydatki poniesione w ramach realizowanego zadania
publicznego zostajg uznane za kwalifikowalne, jedynie w sytuacji, kiedy dotycza okresu
mieszczacego sie w terminie obowigzywania umowy. Kazda z uméw wskazuje termin
realizacji zadania publicznego, co oznacza, iz dotacja przekazywana jest na realizacje
zadania w konkretnym okresie. Poniesienie w ramach umowy wydatkéw dotyczacych
innego okresu tj. sprzed obowigzywania umowy lub po uptywie terminu jej
obowigzywania oznacza wykorzystanie dotacji niezgodnie z celem, na jaki zostata
udzielona. Zatem brak jest mozliwosci uznania takich wydatkéw za kwalifikowalne.

Zgodnie z §2 ust. 9 umowy nr DR.601.14.1.2018, na prowadzenie WTZ, ,zobowigzania
finansowe dotyczqce danego roku musza by¢ uregulowane w danym roku kalendarzowym.
Wyijgtek stanowiq zobowigzania, ze specyfiki ktérych wynika, iz nie jest mozliwe optacenie ich
w roku kalendarzowym ktérego dotyczq”. Zapis ten umozliwia optacenie zobowigzan, ktére
Z przyczyn niezaleznych od Podmiotu, nie mogty zosta¢ optacone w danym roku
kalendarzowym, z kolejnej transzy dotacji. Koszt taki ujmuje sie w sprawozdaniu za okres,
w ktérym nastgpito wydatkowane $rodkéw. Niemniej jednak powyzsza czynnosé
dokonywana jest w okresie realizacji zadania okreslonego t3 umowa.

Przedstawione w zastrzezeniach wyjasnienia Podmiotu nie wptywajg na ustalenia
poczynione w toku kontroli.

W pozostatym zakresie tj. czes¢ Il Ustalenia kontroli - czes¢ merytoryczna, pkt 5.
Zajecia Klubowe WTZ ppkt 4) zastrzezenia zostaty uwzglednione w wykazie zmian do
protokotu z kontroli realizacji zadania, stanowigcym zatacznik do niniejszego pisma.
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Z powazaniem

DYREKTOR
Witold Kramarz

Otrzymuija:
1x Adresat
1x SW a/a (polecony ze zwrotnym potwierdzeniem)
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