OTWARTY KONKURS OFERT

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

oglasza otwarty konkurs ofert na realizacjc w formie wsparcia zadania publicznego
w zakresie dziatalno$ci na rzecz integracji cudzoziemcow.

Tytul zadania publicznego: Program Otwarty Krakow — festiwal wielokulturowy

Komorka realizujaca: Biuro Miejski Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych Urzedu

Miasta

Krakowa

Planowana wysokos¢ srodkéw publicznych na realizacje zadania: 50 000,00 zt.

Termin realizacji zadania: w wybranym terminie w okresie od 1 czerwca do 31 grudnia

2017 .

Miejsce realizacji zadania: na terenie miasta Krakow

Warunki realizacji zadania publicznego:

Zaplanowane przedsigwziecie powinno mie¢ na celu:

integracje cudzoziemcOw mieszkajacych na terenie Gminy Miejskiej Krakow,
zaprezentowanie dzialalnosci organizacji pozarzagdowych dziatajagcych na rzecz
integracji cudzoziemcoéw w ich wilasnych siedzibach lub podczas zorganizowanego
wydarzenia,

stworzenie mozliwosci nawigzania wspotpracy i integracji pomigdzy organizacjami
pozarzadowymi, cudzoziemcami i mieszkancami Gminy Miejskiej Krakow,

promocje organizacji pozarzadowych dziatajacych na terenie Gminy Miejskiej
Krakéw na rzecz integracji cudzoziemcow;

informowanie mieszkancow Gminy Miejskiej Krakow o organizacjach trzeciego
sektora, instytucjach 1 innych podmiotach dziatajacych rzecz integracji
cudzoziemcow;

zaprezentowanie oferty organizacji trzeciego sektora realizowanej na rzecz
cudzoziemcow.

Oferent ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za spelnienie wszelkich wymogow proceduralnych
oraz uzyskanie wszelkich wymaganych prawem pozwolen na organizacj¢ imprez W ramach
realizacji zadania ,,Program Otwarty Krakéw — festiwal wielokulturowy™.

Oferent zobowigzany jest do wypetnienia w ofercie w punkcie IV. pozycji nr 5 — ,,Dodatkowe
informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego” poprzez doktadne okreslenie
zakladanych rezultatoéw zadania publicznego, planowanego poziomu osiggni¢cia rezultatow
(warto$¢ docelowa), wskazanie sposobu monitorowania tych rezultatéw oraz okreslenie
w pozycji nr 6 — ,,Opis poszczegolnych dzialan w zakresie realizacji zadania publicznego”
analizy wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania publicznego.



Oferent zobowigzany jest takze do niepobierania oplat z tytutu wszelkich dziatan
prowadzonych w ramach realizacji zadania publicznego od jego beneficjentow.

Beneficjentami niniejszego zadania publicznego moga by¢ organizacje pozarzadowe,
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy prowadzace dziatalno$¢ na rzecz mieszkancow
Gminy Miejskiej Krakow oraz mieszkancy Gminy Miejskiej Krakow.

Ilekro¢ w niniejszym ogloszeniu mowi si¢ o ustawie, oznacza to ustawe o dzialalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 roku (tj. Dz. U. z 2016r. poz.
1817, 1948, Dz. U. z 2017r. poz. 60, 573).

Zasady przyznawania dotacji:

N

10.

11.

12.

Terminowe zlozZenie poprawnej 1 kompletnej oferty nie jest rOwnoznaczne z przyznaniem
dotacji.

Dofinansowanie nastapi w trybie wspierania realizacji zadania publicznego.

Wymagany minimalny wklad finansowy Oferenta (rozumiany jako $rodki finansowe
wlasne lub $rodki pochodzace z innych Zrodet przyznane na realizacje zadania
publicznego begdacego przedmiotem oglaszanego konkursu ofert) wynosi 10% kwoty
wnioskowanej dotacji. Oferty niezawierajagce wymaganego minimalnego wktadu
finansowego nie beda rozpatrywane.

Wymagany minimalny wklad osobowy (w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow) Oferenta wynosi 10%. Oferty niezawierajagce wymaganego
minimalnego wktadu osobowego nie bedg rozpatrywane.

W celu wyeliminowania podwojnego dofinansowania, z budzetu Miasta moze by¢
przyznana tylko jedna dotacja na realizacj¢ konkretnej oferty zgtoszonej do konkursu
W ramach poszczegdlnych zadan.

W przypadku zlecania realizacji zadania publicznego organizacjom pozarzadowym
lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy, ktore zlozyly oferte wspolna,
W umowie o wsparcie realizacji zadania publicznego wskazane zostang prawa i obowigzki
kazdej z organizacji lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, w tym zakres
ich $wiadczen sktadajacych si¢ na realizowane zadanie.

Po rozstrzygnieciu otwartego konkursu ofert, w przypadku, gdy Oferent otrzyma dotacje
w wysokosci nizszej niz wnioskowana, przed podpisaniem umowy Biuro Miejski Osrodek
Wspierania Inicjatyw Spotecznych Urzedu Miasta Krakowa oraz Oferent dokonujg
uzgodnien, ktorych celem jest doprecyzowanie warunkow i1 zakresu realizacji zadania
lub odstepuja od jego realizacji.

Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzja administracyjng w rozumieniu przepisow
kodeksu postepowania administracyjnego.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Dotacja zostanie przekazana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 1817, 1948,
Dz. U. z 2017r. poz. 60, 573) po podpisaniu umowy z wytonionym Oferentem.
Upowaznieni przedstawiciele Oferenta zobowigzani sg do osobistego zgloszenia si¢
w Biurze Miejski Osrodek Wspierania Inicjatyw Spolecznych Urzedu Miasta Krakowa
w celu uzgodnienia warunkéw umowy, w terminie do 14 dni od ogloszenia wynikow
konkursu.

Niedotrzymanie powyzszego terminu jest rdwnoznaczne z rezygnacja z przyznanej
dotacji.



13.

14.

15.

16.

Oferent przyjmujac zlecenie realizacji zadania zobowigzuje si¢ do wykonania zadania
w zakresie i na zasadach okre$lonych w umowie, o ktorej mowa w pkt. 9.

Oferent, ktoremu udzielono dotacji na realizacj¢ zadania publicznego bgdzie zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej $srodkow otrzymanych z dotacji
na realizacj¢ umowy oraz wydatkow dokonywanych z tych srodkow.

Dotacje udzielone z budzetu Miasta wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlegaja zwrotowi do budzetu wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych.

Z wykonania zadania objetego umowa, w tym z zaangazowania $srodkow wilasnych w jego
realizacje, Oferent sporzadza sprawozdania, zgodne ze wzorem okreslonym w aktualnym
Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej (zalacznik nr 1 do ogloszenia)
w terminach okre§lonych w umowie dotacyjne;.

Termin skladania ofert:

1.

Organizacja pozarzadowa zainteresowana udzialem w niniejszym otwartym konkursie
ofert, rejestruje si¢ na stronie internetowe;j pod adresem
https://www.gwa.nawikus.krakow.pl/ i tworzy Profil Organizacji.

Zatozony Profil stuzy do sporzadzenia i przestania oferty za posrednictwem systemu
informatycznego NAWIKUS.

Obligatoryjnym jest laczne skladanie oferty do otwartego konkursu: w postaci
elektronicznej z wykorzystaniem systemu informatycznego NAWIKUS -
https://www.gwa.nawikus.krakow.pl/ lub www.nawikus.krakow.pl oraz w wersji
papierowej wygenerowanej przez system informatyczny NAWIKUS.

Jezeli osoby uprawnione do podpisania oferty nie dysponujg pieczatkami imiennymi,
podpis musi by¢ ztozony pelnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem
petnionej funkcji.

Termin sktadania ofert na realizacj¢ zadania publicznego uptywa z dniem 20 kwietnia
2017 roku ogodz. 15.00. Oferty nalezy dostarczy¢ osobiscie, wysta¢ poczta lub
kurierem

w zaklejonych, opieczetowanych pieczgcig Oferenta/Oferentow kopertach wylacznie do
siedziby Biura Miejski Osrodek Wspierania Inicjatyw Spolecznych Urzedu Miasta
Krakowa, os. Centrum C 10, pok. nr 106 — z zaznaczeniem na kopercie nazwy
i adresu Oferenta/Oferentow oraz tytulu zadania publicznego, ktorego dotyczy
oferta.

Oferty ztozone w innych lokalizacjach Urzedu Miasta Krakowa lub dostarczone
po uptywie terminu sktadania ofert (decyduje data wplywu do siedziby Biura Miejski
OsSrodek Wspierania Inicjatyw Spolecznych Urzedu Miasta Krakowa, 0s. Centrum
C 10) uznane bedg za niespetniajagce wymogdéw formalnych.

Tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty oraz termin dokonania wyboru ofert:

1. Do ztozenia ofert w konkursie uprawnione s3 organizacje pozarzadowe oraz podmioty,

wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, prowadzgce dziatalno$¢ pozytku publicznego
odpowiednio do terytorialnego =zakresu dzialania Gminy Miejskiej Krakow,
niedziatajace w celu osiggnig¢cia zysku oraz ktorych dziatalno$¢ statutowa obejmuje
dziatalno$¢ na rzecz integracji cudzoziemcow.


https://www.gwa.nawikus.krakow.pl/
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w

9.

. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest wypetnienie wlasciwego formularza oferty,

zgodnego ze wzorem okreslonym w aktualnym Rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej (zalacznik nr 2 do ogloszenia) przy wykorzystaniu generatora
wnioskow aplikacyjnych dostgpnego na stronie internetowej
www.gwa.nawikus.krakow.pl lub www.nawikus.krakow.pl zgodnie z zarzadzeniem
nr 1924/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23.07.2015r. w sprawie wprowadzenia
w Gminie Miejskiej Krakow systemu informatycznego NAWIKUS - Narze¢dzia Analizy
Warto$ci Kontraktowanych Ustug Spotecznych.

. Po wypehieniu formularza, ofert¢ nalezy wydrukowaé, podpisaé przez osobg/y

upowazniong/e do reprezentacji 1 dostarczy¢ osobiscie do siedziby Biura Miejski
Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych Urzedu Miasta Krakowa wytacznie
w lokalizacji os. Centrum C 10, pok. nr 106 lub przesta¢ pocztg lub kurierem (decyduje
data wplywu do siedziby Biura Miejski Osrodek Wspierania Inicjatyw Spolecznych
Urze¢du Miasta Krakowa, os. Centrum C 10).

Oferent winien przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z =zasadami uczciwej konkurencji,
gwarantujac wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i1 terminowy.

Oferent odpowiada za rzetelno$¢, poprawnos$¢ i kompletnos¢ oferty oraz zawartych
w niej informaciji.

Komisja konkursowa opiniuje oferty w terminie do 60 dni od daty okreslajacej koncowy
termin sktadania ofert.

Komisja konkursowa proponuje wysoko$¢ kwot dotacji w oparciu o kryteria okreslone
W niniejszym ogloszeniu, w zaleznosci od ilosci uzyskanych punkdéw, zakresu
i charakteru zadania objetego oferta oraz kalkulacja kosztéw jego realizacji.

Oferta nie podlega ocenie 1 zostaje odrzucona z powodu nastepujacych bledow
formalnych:

a) niewypetnienia wszystkich punktéw formularza oferty,

b) ztozenia oferty po terminie,

C) zlozenia oferty bez wymaganych zatacznikow,

d) ztozenia oferty w niewlasciwy sposob (niezgodny z ogloszeniem konkursu,
tj. np. z pominigciem systemu NAWIKUS, przestanie faksem, droga
elektroniczng),

e) zlozenie oferty na niewtasciwym formularzu, innym niz okreslony w ogtoszeniu,

f) zlozenie oferty przez podmiot nicuprawniony, ktory wedlug statutu nie prowadzi
dzialalnos$ci w dziedzinie objetej konkursem,

g) zltozenie oferty zawierajacej brak jednoznacznie zdefiniowanego zakresu zadania,

h) ztozenie oferty niepodpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie
z danymi ujawnionymi w Krajowym Rejestrze Sadowym Ilub w innym
dokumencie potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie 0s6b go
reprezentujagcych. W przypadku zmian osobowych w reprezentacji organizacji
pozarzadowej nieujawnionych na dzien sktadania oferty w KRS, dla wykazania
umocowania do dzialania w imieniu Oferenta nalezy przedlozy¢ uchwate podjeta
we wlasciwym dla Oferenta trybie oraz potwierdzenie ztozenia wniosku
0 dokonanie wpisu zmian w KRS,

1) zlozenie oferty niezawierajacej wymaganego wkladu finansowego,

J) zlozenie oferty niezawierajacej wymaganego wkladu osobowego (w tym
Swiadczenia wolontariuszy 1 praca spoleczna cztonkow) Oferenta.

Komisja konkursowa moze zada¢ od Oferentow dodatkowych wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

10. Komisja dokonuje oceny oferty pod wzgledem formalnym na podstawie karty oceny

formalnej stanowigcej zalacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.


http://www.gwa.nawikus.krakow.pl/
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11. Po przeprowadzeniu oceny formalnej oferty, komisja konkursowa sporzadza list¢ ofert
speliajgcych wymogi formalne i liste ofert nieformalnych.

12. Komisja konkursowa po zaopiniowaniu ofert spelniajacych wymogi formalne
przystepuje do ich oceny pod wzgledem merytorycznym, zgodnie z kartag oceny
merytorycznej stanowigcg zalacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

13. Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o nastgpujace kryteria:

a) mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacj¢ pozarzadowg lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy,

b) kalkulacj¢ kosztéw zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania,

C) jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktorych organizacja
pozarzadowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy beda realizowa¢ zadanie
publiczne,

d) planowany przez organizacj¢ pozarzgdowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy udziat §rodkéw finansowych wiasnych lub §rodkéw pochodzacych z innych
zrédet na realizacje zadania publicznego (w przypadku, o ktérym mowa
w art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy),

e) planowany przez organizacj¢ pozarzgdowa lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy, wklad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenie wolontariuszy 1 prace
spoteczng cztonkow,

f) analiz¢ i ocen¢ realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzagdowej lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, ktére w latach
poprzednich realizowaly zlecone zadania publiczne bioragc pod uwage rzetelnos¢
I terminowo$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow.

14. Szczegdtowe kryteria oceny merytoryczne] zgloszonych ofert wraz z liczbg
przyznawanych punktow okresla karta oceny merytorycznej stanowiaca zalacznik nr 4.

15. Wplyw liczby otrzymanych punkéw na kwote¢ przyznanej dotacji okresla zalgceznik nr 5
do niniejszego ogloszenia.

16. Ostatecznego wyboru ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty dotacji dokonuje
Prezydent Miasta Krakowa lub osoba przez niego upowazniona.

17. Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnigciem konkursu nie przystuguje
odwolanie.

18. Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu moze zadaé
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

19. Informacje o ofertach niespetniajagcych wymogdéw formalnych, jak réwniez o odrzuceniu
oferty lub udzieleniu dotacji na realizacj¢ zadania, zostang zamieszczone w formie
wykazu w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen w Urzgdzie Miasta
Krakowa oraz w miejskim portalu dla organizacji pozarzadowych www.ngo.krakow.pl.

20. Otwarty konkurs ofert moze zosta¢ uniewazniony w przypadku, gdy:

a) nie zostanie ztozona zadna oferta,
b) Zadna ze ztozonych ofert nie bgdzie spelnia¢ wymogoéw zawartych w niniejszym
ogloszeniu.

Gmina Miejska Krakéw w roku 2016 nie przeznaczyta na realizacje przedmiotowego zadania
publicznego srodkéw finansowych.



PREZYDENT MIASTA KRAKOWA OGEASZA NABOR NA CZLONKOW
KOMISJI KONKURSOWEJ:

1.

10.

Ogtasza si¢ nabor do komisji konkursowej w celu dokonania oceny ofert ztozonych przez

organizacje pozarzadowe w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego

w zakresie dziatalnosci na rzecz integracji cudzoziemcoéw, na realizacj¢ zadania pn.

,Program Otwarty Krakow — festiwal wielokulturowy”.

Komisja konkursowa powotywana jest w celu opiniowania ofert zlozonych w ramach

otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego okre§lonego w niniejszym

ogloszeniu.

W sktad komisji konkursowej wchodzi do 7 0séb z prawem gtosu:

a) przewodniczacy komisji - przedstawiciel komorki realizujacej, odpowiedzialnej
za dany konkurs,

b) do trzech przedstawicieli komorki realizujacej, w tym zastepca przewodniczacego,

c) do trzech osob wskazanych przez organizacje pozarzadowe, Krakowska Rada
Dziatalno$ci Pozytku Publicznego moze rekomendowac jedng z nich.

Do prac komisji konkursowej przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ z glosem

doradczym osoby posiadajace specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres

zadan publicznych, ktorych konkurs dotyczy.

W skfad komisji konkursowej nie moga wchodzi¢ osoby wskazane przez organizacje

pozarzadowe, biorgce udziat w konkursie.

Komisja konkursowa powotywana jest przez Prezydenta Miasta Krakowa lub osobg przez

niego upowazniong w drodze zarzadzenia.

Prezydent Miasta Krakowa lub osoba przez niego upowazniona wybiera do komisji

przedstawicieli organizacji pozarzadowych 1 innych podmiotow sposrod zgloszonych

wczesniej kandydatur, kierujac si¢ przy tym posiadang przez nich specjalistyczng wiedza

w dziedzinie obejmujacej zakres zadania publicznego, ktorego dotyczy konkurs ofert.

Kandydaci muszg spetnia¢ tacznie nastgpujace kryteria:

a) sa obywatelami RP i korzystaja w pelni z praw publicznych,

b) nie reprezentuja organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3
ust. 3 ustawy, biorgcych udzial w konkursie,

c) nie podlegaja wylaczeniu okreSlonemu w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. —
kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 23, 868, 996, 1579,
2138)

d) majg doswiadczenie w przedmiocie okre$lonego zadania publicznego oraz w zakresie
dziatalnosci organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3
ustawy,

e) wyrazaja zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016r. poz. 922),

f) zglosza swoja kandydature poprzez formularz zgloszeniowy, stanowiacy zalgcznik
nr 6 do ogloszenia, podpisany i wypetniony przez samego kandydata lub tez przez
podmiot zgltaszajacy kandydata/kandydatke,

g) dostarczg wraz z formularzem zgloszeniowym o$wiadczenie o zgodzie na udziat
w pracach komisji konkursowej oraz o§wiadczenie o bezstronno$ci przy opiniowaniu
ofert w stosunku do Oferentéw bioracych udziat w konkursie, stanowigcych
odpowiednio zalacznik nr 7 i 8 do niniejszego ogloszenia.

Udziat w pracach komisji konkursowej jest nieodptatny i za udzial w posiedzeniach jej

cztonkom nie przyshuguje zwrot kosztow podrozy.

Termin zglaszania kandydatow uptywa z dniem 12 kwietnia 2017 roku o godz. 15.00

Wypehiony formularz zgloszeniowy wraz 7z zalacznikami nalezy skladac¢



w siedzibie Biura Miejski Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych Urzedu Miasta
Krakowa, 0s. Centrum C 10 pok. 106 lub przestaé pocztg elektroniczng na adres:
ms.umk@um.krakow.pl.

Informacje dodatkowe:

1.

Regulamin przeprowadzania przez Gming¢ Miejska Krakow otwartych konkurséw ofert na
realizacj¢ przez organizacje pozarzadowe zadan publicznych okres§la Zalgcznik Nr 1 do
Programu Wspélpracy Gminy Miejskiej Krakéw na rok 2017 z organizacjami
pozarzgdowymi oraz podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie, przyjety uchwalg Rady
Miasta Krakowa Nr LV111/1244/16 z dnia 23 listopada 2016 r.

Regulamin powolywania, funkcjonowania i pracy komisji konkursowych okresla
Zatagcznik nr 2 do Programu Wspolpracy Gminy Miejskiej Krakéw na rok 2017
z organizacjami pozarzqgdowymi oraz podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatlalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, przyjety
uchwatg Rady Miasta Krakowa nr LV111/1244/16 z dnia 23 listopada 2016r.
Obowigzujace formularze oferty i sprawozdania z realizacji zadania dost¢pne sg na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: www.bip.krakow.pl, w miejskim portalu
dla organizacji pozarzadowych: www.ngo.krakow.pl, a takze w Biurze Miejski Osrodek
Wspierania Inicjatyw Spotecznych Urzedu Miasta Krakowa, 0s. Centrum C 10 w Nowej
Hucie.

W procesie przygotowania oferty, a nastgpnie realizacji zadania publicznego rekomenduje
si¢ stosowanie ,,Standardow realizacji ustug publicznych” okreslanych w zataczniku do
Uchwaty nr VI/72/15 Rady Miasta Krakowa z dnia 28 stycznia 2015r. w sprawie
przyjecia  "Wieloletniego  Programu  Wspolpracy Gminy Miejskiej  Krakow
z organizacjami pozarzagdowymi na lata 2015-2018".

Zasady uzytkowania systemu NAWIKUS

1. Zgodnie z zarzadzeniem nr 1924/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23.07.2015
r. w sprawie wprowadzenia w Gminie Miejskiej Krakow systemu informatycznego
NAWIKUS — Narzedzia Analizy Wartosci Kontraktowanych Ustug Spotecznych,
Generator Wnioskow Aplikacyjnych (GWA) jest obligatoryjnym narzedziem
pomocniczym w przygotowaniu oferty, urealnienia harmonogramu i kosztorysu oraz
sprawozdania z realizacji zadania publicznego.

2. Regulamin dziatania systemu NAWIKUS okresla Zarzadzenie Prezydenta Miasta
Krakowa nr 2474/2016 z dnia 26.09.2016r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
uzytkowania systemu NAWIKUS - Narzedzia Analizy Warto$ci Kontraktowanych
Ustug Spotecznych.

3. Ogloszenie o konkursie znajduje si¢ na stronie portalu informacyjnego
www.hawikus.krakow.pl.

4. Organizacja  dokonuje rejestracji profilu na  stronie internetowej
www.gwa.nawikus.krakow.pl.

5. Rejestracja profilu organizacji musi nastgpi¢ co najmniej 24 godziny przed
zakonczeniem terminu skladania ofert, z pominigciem dni ustawowo wolnych od

pracy.
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6. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek btedéw czy zastrzezen do poprawnej pracy
systemu, organizacja powinna dokona¢ zgloszenia na adres
nawikus.krakow@um.krakow.pl najp6zniej 12 godzin przed zakonczeniem terminu
sktadania ofert okreslonym w ogloszeniu.

7. Oferta ztozona w wersji papierowej musi posiada¢ taki sam prefix, jak ta ztozona w
systemie.

8. Organizacje, ktore nie maja dostgpu do komputera lub Internetu moga skorzystac¢ z
Punktu Obstugi NGO — NAWIKUS, w Biurze MOWIS, os. Centrum C 10, pokoj nr
105a, od poniedziatku do piatku w godzinach od 8.30 do 15.30; w godzinach pracy
UMK mozliwa jest pomoc techniczna przy wprowadzaniu ofert, po wczesniejszym
zgloszeniu takiej potrzeby na nr telefonu: 12 616-78-18, 12 616-78-23 lub 728 366
319.

9. Minimalne wymagania techniczne, ktore musza by¢ spetnione, by organizacja mogta
korzysta¢ z systemu informatycznego NAWIKUS: komputer z dostgpem do Internetu,
przegladarka internetowa z obstugg HTMLS5 - zalecana Mozilla Firefox/Waterfox (w
wersji 44 lub wyzszej), Internet Explorer (w wersji 9 lub wyzszej), zalecane
minimalne ustawienie rozdzielczo$ci ekranu: 1280x1024.

10. Z uwagi na wykorzystywane technologie, zaleca si¢ pracg z jednego loginu w danym
momencie, tylko i wytacznie nad jedng oferta.

11. Za wazng uznaje si¢ ofert¢ wystana z wykorzystaniem systemu oraz zlozong w wersji
papierowej w miejscu wskazanym przez oglaszajacego konkurs

Informacje dotyczace otwartego konkursu ofert mozna uzyska¢ od poniedziatku do pigtku
w godz. 8.00-15.00:

- w pok. nr 105a i 108 lub pod numerami tel. 12/ 616-78-18 i 12/616-78-09 w przypadku
zagadnien dotyczacych zasad wypetniania formularza oferty 1 jej sktadania,

- w pokoju nr 105a lub pod numerem 12 616-78-18, 12 616-78-23 lub 728 366 319
w zakresie funkcjonowania systemu NAWIKUS,

Zgltoszenia bledow systemu nalezy dokona¢ na adres: nawikus.krakow@um.krakow.pl,
najpozniej 12 godzin przed zakonczeniem terminu skladania ofert, z pomini¢ciem dni
wolnych od pracy.
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