
NK.021.2.1.2013.NJE 

 

POLECENIE SŁUŻBOWE NR  14/2013 

DYREKTORA ZARZĄDU INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ 

W KRAKOWIE 

Z DNIA 04.11.2013 ROKU 

 

             w sprawie realizacji zaleceń pokontrolnych – kontrola nr 9/2013. 

 

 

 

W związku z przeprowadzoną kontrolą nr 9/2013 polecam, co następuje: 

 

 

§ 1 

1. Kierownicy poszczególnych Działów są zobowiązani do dokonania analizy osób 

wskazanych w Zarządzeniu Nr 14/2013 Dyrektora Zarządu Infrastruktury 

Sportowej w Krakowie z dnia 13.03.2013 roku w sprawie powołania w Zarządzie 

Infrastruktury Sportowej w Krakowie osób odpowiedzialnych za 

przygotowywanie, przekazywanie i zamieszczanie informacji, jakie będą 

umieszczane na stronie internetowej „Kraków nie tylko zabytkami stoi. Kreowanie 

wizerunku i promocja Małopolski na arenie międzynarodowej poprzez 

najciekawsze wydarzenia sportowe” i określenia zakresu ich działania, tak, aby 

byli to pracownicy o odpowiednich predyspozycjach do wykonywania 

określonych w regulacji zadań. Informację o proponowanych zmianach należy 

przekazać do Kierownika Działu Marketingu i Organizacji Imprez Sportowych 

przygotowującego propozycję nowelizacji w/w Zarządzenia. Niedopuszczalne jest 

samowolne zmienianie przez Kierowników Działów postanowień obowiązującego 

Zarządzenia, dotyczących min. osób odpowiedzialnych za przygotowywanie  

i publikowanie informacji na stronie internetowej ZIS w Krakowie – tego typu 

zmiany wymagają każdorazowo nowelizacji obowiązujących w jednostce 

przepisów. Termin realizacji - do 28.11.2013. 

2. Wszelkie ustalenia podjęte podczas spotkań roboczych związanych z modernizacją 

strony internetowej ZIS, dotyczące min. zakresu przygotowywania i publikowania 

treści w poszczególnych zakładkach zmodernizowanej strony oraz związane z tym 

decyzje personalne i zindywidualizowane odpowiedzialności, powinny zostać 

usankcjonowane w znowelizowanej wersji Zarządzenia regulującego tą tematykę. 

Kierownik Działu Marketingu i Organizacji Imprez Sportowych we współpracy  

z Rzecznikiem Prasowym ZIS przygotuje projekt stosownej nowelizacji 

obowiązującego obecnie Zarządzenia Nr 14/2013 Dyrektora Zarządu 

Infrastruktury Sportowej w Krakowie. Termin realizacji - do 28.11.2013. 

3. W naznaczonym terminie Kierownik Działu Marketingu i Organizacji Imprez 

Sportowych, we współpracy z Administratorem portalu, zorganizuje szkolenie  

w zakresie obsługi systemu zarządzania treścią zmodernizowanej strony 

internetowej ZIS. W szkoleniu powinni wziąć udział  wszyscy pracownicy 

zobowiązani do publikowania treści na portalu internetowym Zarządu 

Infrastruktury Sportowej w Krakowie. Szkolenie powinna przeprowadzić Firma 

wykonująca modyfikację strony, a w przypadku braku możliwości 

wyegzekwowania realizacji dodatkowego szkolenia przez Wykonawcę portalu, 

stosowny instruktaż, w zakresie technicznej obsługi systemu CMS, powinien 

przeprowadzić Administrator strony (Informatyk zatrudniony w Zarządzie 

Infrastruktury Sportowej w Krakowie). W szkoleniu powinien wziąć również 



udział Rzecznik Prasowy Zarządu Infrastruktury Sportowej w Krakowie, którego 

zadaniem byłoby wyjaśnienie pozostałym uczestnikom procesu praktycznych 

aspektów związanych z właściwym doborem informacji do publikacji, zagadnień 

dotyczących poprawności w zakresie redagowania tekstów artykułów, czy 

ewentualnego gromadzenia, przekazywania i archiwizowania materiałów 

przeznaczonych do wspólnego przygotowania bardziej skomplikowanych 

opracowań. Po przeprowadzeniu stosownego szkolenia wszystkim pracownikom 

zobowiązanym do publikowania i aktualizowania treści na stronie internetowej 

należy przydzielić loginy i hasła do systemu zarządzania treścią portalu 

(CMS).Termin realizacji -  do 6.12.2013  

 

 

§ 2 

 

    Zgodnie z § 12 Zarządzenia nr 23/2009 Dyrektora Zarządu Infrastruktury Sportowej 

w Krakowie w sprawie Regulaminu Kontroli Wewnętrznej Kierownik kontrolowanego 

działu w ciągu 30 dni od dnia otrzymania zaleceń pokontrolnych przesyła do kontrolera 

informację dotyczącą terminu i sposobu ich realizacji. 

 

 

§ 3 

 

Polecenie służbowe wchodzi w życie z dniem podpisania. 


