NK.021.2.1.2013.NJE

POLECENIE SLUZBOWE NR 14/2013

DYREKTORA ZARZADU INFRASTRUKTURY SPORTOWEJ
W KRAKOWIE

Z DNIA 04.11.2013 ROKU

w sprawie realizacji zalecen pokontrolnych — kontrola nr 9/2013.

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg nr 9/2013 polecam, co nastepuje:

§1

1. Kierownicy poszczegdlnych Dziatéw sa zobowigzani do dokonania analizy osob
wskazanych w Zarzadzeniu Nr 14/2013 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury
Sportowej w Krakowie z dnia 13.03.2013 roku w sprawie powotania w Zarzadzie
Infrastruktury ~ Sportowej ~w  Krakowie o0sob  odpowiedzialnych  za
przygotowywanie, przekazywanie 1 zamieszczanie informacji, jakie beda
umieszczane na stronie internetowej ,,Krakéw nie tylko zabytkami stoi. Kreowanie
wizerunku 1 promocja Malopolski na arenie migdzynarodowej poprzez
najcickawsze wydarzenia sportowe” i okreslenia zakresu ich dziatania, tak, aby
byli to pracownicy o odpowiednich predyspozycjach do wykonywania
okreslonych w regulacji zadan. Informacj¢ 0 proponowanych zmianach nalezy
przekaza¢ do Kierownika Dzialu Marketingu 1 Organizacji Imprez Sportowych
przygotowujacego propozycje nowelizacji w/w Zarzadzenia. Niedopuszczalne jest
samowolne zmienianie przez Kierownikéw Dzialow postanowien obowigzujacego
Zarzadzenia, dotyczacych min. o0sob odpowiedzialnych za przygotowywanie
i publikowanie informacji na stronie internetowej ZIS w Krakowie — tego typu
zmiany wymagaja kazdorazowo nowelizacji obowigzujacych w jednostce
przepisow. Termin realizacji - do 28.11.2013.

2. Wszelkie ustalenia podjete podczas spotkan roboczych zwigzanych z modernizacja
strony internetowej ZIS, dotyczace min. zakresu przygotowywania i publikowania
tresci w poszczegdlnych zakladkach zmodernizowanej strony oraz zwigzane z tym
decyzje personalne 1 zindywidualizowane odpowiedzialnosci, powinny zostac
usankcjonowane w znowelizowanej wersji Zarzadzenia regulujacego ta tematyke.
Kierownik Dzialu Marketingu 1 Organizacji Imprez Sportowych we wspotpracy
z Rzecznikiem Prasowym ZIS przygotuje projekt stosownej nowelizacji
obowigzujagcego obecnie Zarzadzenia Nr 14/2013 Dyrektora Zarzadu
Infrastruktury Sportowej w Krakowie. Termin realizacji - do 28.11.2013.

3. W naznaczonym terminie Kierownik Dziatu Marketingu i Organizacji Imprez
Sportowych, we wspolpracy z Administratorem portalu, zorganizuje szkolenie
w zakresie obslugi systemu zarzadzania tre$cia zmodernizowanej Strony
internetowej ZIS. W szkoleniu powinni wzig¢ udziat wszyscy pracownicy
zobowigzani do publikowania tresci na portalu internetowym Zarzadu
Infrastruktury Sportowej w Krakowie. Szkolenie powinna przeprowadzi¢ Firma
wykonujagca modyfikacje strony, a w przypadku braku mozliwosci
wyegzekwowania realizacji dodatkowego szkolenia przez Wykonawce portalu,
stosowny instruktaz, w zakresie technicznej obshugi systemu CMS, powinien
przeprowadzi¢ Administrator strony (Informatyk zatrudniony w Zarzadzie
Infrastruktury Sportowej w Krakowie). W szkoleniu powinien wziag¢ réwniez



udziat Rzecznik Prasowy Zarzadu Infrastruktury Sportowej w Krakowie, ktorego
zadaniem byloby wyjasnienie pozostatym uczestnikom procesu praktycznych
aspektow zwigzanych z wlasciwym doborem informacji do publikacji, zagadnien
dotyczacych poprawnosci w zakresie redagowania tekstow artykuldow, czy
ewentualnego gromadzenia, przekazywania i archiwizowania materialow
przeznaczonych do wspolnego przygotowania bardziej skomplikowanych
opracowan. Po przeprowadzeniu stosownego szkolenia wszystkim pracownikom
zobowigzanym do publikowania i aktualizowania tresci na stronie internetowej
nalezy przydzieli¢ loginy 1 hasta do systemu zarzadzania tres$cig portalu
(CMS).Termin realizacji - do 6.12.2013

§2
Zgodnie z § 12 Zarzadzenia nr 23/2009 Dyrektora Zarzadu Infrastruktury Sportowe;
w Krakowie w sprawie Regulaminu Kontroli Wewngtrznej Kierownik kontrolowanego
dzialu w ciagu 30 dni od dnia otrzymania zalecen pokontrolnych przesyta do kontrolera
informacj¢ dotyczacg terminu i sposobu ich realizacji.
§3

Polecenie stuzbowe wchodzi w zycie z dniem podpisania.



