PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-02.1712.1.2014 Krakow, dnia ,,
S
Pan

Edmund Olezak

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

w Krakowie

Wystgpienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Urzad Stanu Cywilnego w Krakowie.

Przedmiot kontroli: postgpowania administracyjne w zakresie uzupetnien
1 sprostowan aktoéw stanu cywilnego.
Termin przeprowadzenia kontroli: 26.05 - 06.06.2014 r.

I.  Ocena dzialalno$ci kontrolowanej jednostki:

W wyniku przeprowadzonej kontroli w zakresie postgpowan administracyjnych
dotyczacych uzupelnien i sprostowan aktow stanu cywilnego, dzialania kontrolowanej
jednostki w tym obszarze ocenia si¢ pozytywnie, z uwagami.

Decyzje administracyjne wydawane przez organ spelniajg wymogi formalne okreslone w
art. 107 Kodeksu postgpowania administracyjnego. Skontrolowane decyzje zawieraly
prawidlowe oznaczenie organu, dat¢ wydania, wskazanie adresata oraz wlasnorgczny podpis
pracownika upowaznionego do wydania decyzji. W decyzjach przywolywano prawidlowe
podstawy prawne oraz aktualne publikatory aktow prawnych stanowigcych podstawe
rozstrzygnigcia. W przypadku decyzji uwzgledniajacej w catosci zadanie strony, na podstawie
art. 107 § 4 Kpa, odstgpowano od uzasadnienia decyzji. Okres prowadzonych postepowan nie
przekraczal terminéw okre§lonych w art. 35 Kpa. Z analizy dowodéw zaplaty oplaty
skarbowej ustalono, iz w kazdym przypadku wniesiona oplata skarbowa byla wlasciwa,
odpowiadajgca wydanemu dokumentowi., W przypadku zlozenia pelnomocnictwa do akt
sprawy pobierana byla oplata skarbowa w odpowiedniej wysokosci. Organ wlasciwie
kwalifikowal przypadki, ktére nie podlegaty obowiazkowi oplaty skarbowe;.

Niemniej jednak w trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce uchybienia:

—  w postgpowaniu znak: SC-05.5352.2.150.2013 ani ze ztozonego wniosku ani tez z catosci
dokumentacji nie wynikalo, iz wnioskodawczyni ma interes prawny w zgdaniu
sprostowaniu tre$ci aktu stanu cywilnego,

— w aktach sprawy znak: SC-02.5352.2.1048.2013 stwierdzono brak dowodu zaplaty optaty
skarbowej za pelnomocnictwo ztozone do akt sprawy, w sytuacji gdy byt to przypadek
podlegajacy obowigzkowi zaptaty.
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II. Zalecenia:

1. W sytuacjach, gdy z wniosku nie wynika, iz wnioskodawca Zgdajgc czynnosci organu ma
interes prawny, dokumentowa¢ spetnienie przestanek wynikajgcych z art. 28 Kpa.

2. Pobieraé oplate skarbowa za petnomocnictwo zlozone do akt, w przypadku podlegajgcym
temu obowigzkowi.

III. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:
Zalecenia nr 1 - 2: Pan Edmund Olczak, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
Zalecenia nr 1 - 2 — od zaraz.

V. Termin sporzadzenia sprawozdania z realizacji zalecei pokontrolnych:
Do dnia 25.07.2014 r.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli organizacyjno-prawnej przez
Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK (zarzadzenie Nr 135/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z
dnia 22 stycznia 2010 r.) jednostki, w stosunku do ktorych sformutowane zostaly zalecenia
pokontrolne obowigzane sg do sporzadzenia sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie
okre$lonym w pkt. V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr
3 do ww. Regulaminu i przekazanie go do Biura Kontroli Wewngtrznej.

Otrzymuja:
1. Adresat,
2, aa.

Do wiadomoSci:
1. Pan Pawel Stanczyk — Sekretarz Miasta Krakowa.



