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ul. Ulanéw 9

31-450 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzil na podstawie upowaznienia nr 1/2015, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa kontrole problemows, ktérej wyniki zostaly ujete w tréjstronnie podpisanym
protokole kontroli.

Badaniem kontrolnym objeto zagadnienia dotyczace gospodarowania skladnikami
majatkowymi, w tym inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku przeprowadzone;
w2014 1.

Kontrola w powyzszym zakresie zostala przeprowadzona ze szczegdlnym uwzglgdnieniem

wystepowania nizej wymienionych ryzyk:

1. opracowanie urcgulowan wewnetrznych ~w  zakresie majatku  niezgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami,

2. prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej w zakresie majgtku niezgodnie
7 przepisami, w szczegdlnodci z zapisami ustawy o rachunkowosci oraz rozporzqdzenia
w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont (...),

3. prowadzenie ewidencji szczegdtowej, w tym sporzgdzanie dokumentéw wewnetrznych
w zakresie majatku niezgodnie z przepisami prawa oraz uregulowaniami wewnetrznymi,

4. przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji niezgodnie =z zapisami ustawy
o rachunkowosci.



I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetych
ryzyk

1. Wyniki przeprowadzonej kontroli problemowe;j

Na podstawie udostepnionych dokumentéw oraz dokonanej analizy prawidtowosci
zarzadzania majatkiem w jednostce, ze szczegolnym uwzglednieniem wystepowania
powyzszych ryzyk, stwierdzono:

e przedlozone do kontroli uregulowania wewngtrzne jednostka opracowata prawidlowo
w oparciu o obowiazujgce przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22013 ., poz. 330 z p6zn. zm.) oraz zgodnie z komunikatem nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzqdczej dla
sektora finanséw publicznych (Dz. U. MFE. nr 15 poz. 84),

e sposob prowadzenia ksigg rachunkowych jednostki, zaréwno w przypadku ewidencji
syntetycznej (dziennik, konta ksiegi glownej) jak i analitycznej (ksiggi pomocnicze) byl
szczegdlowo opisany w polityce rachunkowosci, a ww. ewidencje prowadzone byly
zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci oraz zapisami rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu pakstwa, budzetéw jednostek samorzqdu ferytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzqgdowych zakladéw budzetowych, paristwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 289),

e ewidencja analityczna skiadnikéw majatkowych prowadzona byta w podziale na Srodki
trwale, pozostale $rodki trwale bedace na ewidencji ilosciowo — wartoSciowe] oraz
ilosciowej. Zmiany na kontach wprowadzane byly w wiekszosci przypadkéw na
podstawie prawidtowo sporzadzonych dokumentéw wewnetrznych, zgodnie z wymogami
art. 21 ustawy o rachunkowosci oraz z obowigzujaca instrukcjq okreslajqcq zasady
sporzqdzania, obiegu i koniroli (...). Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne
przechowywane byly w Zespole Ekonomiki O$wiaty w Krakowie w oryginalnej postaci,
w ustalonym porzadku, dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
w podziale na okresy sprawozdawcze i w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie.
W powyzszym zakresie ujawniono jednak czynnik majacy wplyw na czgsciowe
zmaterializowanie sie¢ ww. ryzyka, opisany w pkt 2 niniejszego wystapienia,

e sposob przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji byt w przewazajagcym zakresie
zgodny z art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z art. 27 ustawy
o rachunkowosci przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji byly w wigkszoscei
przypadkéw odpowiednio udokumentowane i powigzane z zapisami ksigg
rachunkowych. Dokumenty inwentaryzacyjne bedgce dowodami w rozumieniu ustawy
o rachunkowosci sporzadzone byly rzeczowo, wiarygodnie, trwale z wlasciwym
oznakowaniem, data, pieczeciami ipodpisami. Dokumenty dotyczace czynnosci
inwentaryzacyjnych byty sporzadzone poprawnic pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym. W powyzszym zakresie ujawniono jednak czynniki
majace wplyw na czeéciowe zmaterializowanie si¢ ww. ryzyka, opisane w pkt 2
niniejszego wystgpienia.



2,

Nieprawidlowosci wynikajace z ustalen kontroli

Analiza dokumentacji jednostki wykazata, iz zmaterializowaly si¢ ryzyka w obszarach:

prowadzenie ewidencji szczegblowe]j, w tym sporzadzanie dokumentéw wewngtrznych
w zakresie majatku niezgodnie z przepisami prawa oraz uregulowaniami wewngtrznymi,
przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji niezgodnie 2z zapisami ustawy
o rachunkowosci.

co potwierdzaja nizej wymienione nieprawidtowosci:

L.

IL.
W

nieterminowe sporzadzanie dokumentéw systemowych programu ZSZ0, potwierdzajace
wprowadzenie i weryfikacje dowodéw ksiggowych, co w konsekwencji doprowadzito do
ujmowania zapiséw w ksiggach rachunkowych w niewlasciwych okresach
sprawozdawczych, niezgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

przeprowadzenie inwentaryzacji nieruchomosci oznaczonej jako dziatka nieprawidtowo
dobrang metoda inwentaryzacji, tj. poprzez spis z natury, co stanowi niezgodnos¢ z § 6
obowigzujacej instrukcji inwentaryzacyjnej oraz z art. 26 ust. 1 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci, w ktorym okreslono prawidlowy sposéb inwentaryzacji gruntow oraz
praw zakwalifikowanych do nieruchomosci,

przeprowadzenie inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych na podstawie
dokumentu pt.: ,kontrola w czasie spisu inwentaryzacji (spis z natury) wartosci
niematerialnych i prawnych na dzien (...)”, ktéry nie speinial wymogoéw art. 26 ust. 1
pkt 3 i art. 27 ustawy o rachunkowosci dotyczacych inwentaryzacji drogg weryfikacji,
polegajacej na poréwnaniu danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji wartoéci tych skladnikow oraz wiasciwego udokumentowania tych
czZynnosci.

Zalecenia pokontrolne

celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci majgcych wplyw na

zmaterializowanie si¢ ryzyk oraz uniknigcia powstania ich w przysztosci nalezy:

1.

sporzadza¢ terminowo dokumenty systemowe programu ZSZO, potwierdzajgce
wprowadzenie i weryfikacje dowoddéw ksiggowych, co w konsekwencji umozliwi
ujmowanie zapisow w  ksiggach rachunkowych we wiasciwych —okresach
sprawozdawczych, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

przeprowadza¢ inwentaryzacj¢ nieruchomosci oznaczonej jako dziatka prawidtowo
dobrang metoda inwentaryzacji, tj. poprzez weryfikacje, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3
ustawy o rachunkowosci oraz z § 6 obowiazujace] instrukcji inwentaryzacyjney,

sporzadza¢  dokumentacje dotyczaca inwentaryzacji droga weryfikacji wartodci
niematerialnych i prawnych spelniajaca wymogi art. 26 ust. 1 pkt 3 i art. 27 ustawy
o rachunkowosci.



IIL. Osoby odpowiedzialne za realizacje zalecenn pokontrolnych:

— Pani Magdalena Piwowar — Dyrektor Gimnazjum nr 24 — zalecenie nr 1 i nr 2,

— Pani Magdalena Piwowar — Dyrektor Gimnazjum nr 24 w porozumieniu z Panem
Tadeuszem Czarnym — Dyrektorem Zespotu Ekonomiki Oswiaty w Krakowie —
zalecenie nr 3.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych:
od zaraz.
V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢é w terminie do dnia
30.03.2015 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzgdu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10. &

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
wstosunku do ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzgdzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 3 do ww. Regulaminu.
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Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala

do wiadomosci:
1. Pani Katarzyna Cieciak— Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Leslaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pani Anna Korfel- Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



