PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.22.2015 Krakow, dnia ..... 50

Pani

Anna Gawinek-Pisarczyk

Dyrektor Zespolu Szkot Ekonomicznych Nr 1
ul. Kapucynska 2

31-113 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzif na
podstawic upowaznienia nr 31/2015, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrolg
problemowg w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadezej za 2014 rok w kierowanej przez Panig
jednostce, ktorej wyniki zostaly ujgte w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

1. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej:

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:
Przeprowadzona kontrola problemowa wykazata prawidlowe funkcjonowanie kontroli zarzadezej
w jednostce w 2014 roku. Cele kontroli zarzadezej wymienione w art. 68 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 roku poz. 885 z péZn. zm.), a wigc:

—  zapewnienie zgodnoéci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,

—  zapewnienie skutecznosci i efektywnosci dziatania,

—  zapewnienie wiarygodnosci sprawozdan,

—  zapewnienie ochrony zasobow,

—  zapewnienie przestrzegania i promowania zasad etycznego postgpowania,

—  zapewnienie efektywnosci i skutecznodci przeptywu informacji,

—  zapewnienie zarzadzania ryzykiem,
byly w jednostce realizowane w okresie objetym kontrola w sposob poprawny, z nieprawidlowosciami
wymienionymi w punkcie 2.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

1. prowadzenie w sposéb nieuporzadkowany bazy zarzadzen organizacyjno-prawnych,
naruszajgc art. 68 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych, stanowigcy o zapewnieniu
efektywnosei i skutecznosei przeplywu informacji,

2. nieadekwatno$é i niejednolitosé tresci unormowan wewngtrznych oraz niestosowanie
zapiséw zawartych w unormowaniach wewngtrznych, co stanowi naruszenie art. 68 ust. 2
pkt 1 ustawy o finansach publicznych, méwiacego o zapewnieniu zgodnosci dziatalnosci
z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, jak réwniez naruszenie art. 69 ust. 1
ww. ustawy. Dotyczy to w szczegdlnoscei:

—  Zarzadzenia nr 28/2013/2014 Dyrektora ZSE nr 1 z 29.08.2014 r. ws. wprowadzenia
instrukcji inwentaryzacyjnej (uchybienia w zakresie jednolitoéci i stosowania zapisow),

—  Zarzadzenia nr 25/2012/2013 Dyrektora ZSE nr 1 z 31.08.2013 roku ws. wprowadzenia
instrukcji bezpieczefistwa pozarowego (uchybienie w zakresie stosowania zapisow),

—  Zarzadzenia nr 32/2008/2009 Dyrektora ZSE nr 1 ws. dokumentacji opisujacej sposdb
przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce
ochrong przetwarzanych danych osobowych (uchybienia w zakresie adekwatnosci
zapisow),



3. brak naniesionych numerdéw inwentarzowych na niektorych skiadnikach majgtkowych, jak
réwniez nieuporzadkowanie wedlug miejsc uzytkowania, co stanowi naruszenie art. 68 ust. 2
pkt 4 ustawy o finansach publicznych, méwigcego o zapewnieniu ochrony zasobow,

4. niewyszezegdlnianie na dowodach potwierdzajacych otrzymanie darowizn poszczegélnych
pozyciji ksigzkowych oraz potwierdzanie wylacznie przez jednego pracownika biblioteki, co
stanowi naruszenic art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, mowigcego
o zapewnieniu ochrony zasobow,

5. nieprzestrzeganie zamykania pokoju nauczycielskiego w czasie dnia pracy oraz
niezamykanie szafy po skonczonym dniu pracy, w ktdrej przechowywane s dzienniki
szkolne, co stanowi naruszenie art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych,
mowigcego o zapewnieniu ochrony zasobdw,

6. nicegzekwowanie dostarczania przez pracownikow za$wiadczen o ukoriczonych szkoleniach
finansowanych ze $rodkéw publicznych, co stanowi naruszenie art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, méwigcego o zapewnieniu ochrony zasobow,

7. skladanie zobowiazania do zachowania poufnosci w zakresie danych osobowych wylgcznie
przez pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, co stanowi
naruszenie art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, méwigcego o zapewnieniu
ochrony zasobow.

1. Zalecenia pokontrolne:
W celu wyeliminowania nieprawidfowosci oraz uniknigcia powstania ich w przysztodci nalezy:

1. podja¢ dzialania majace na celu optymalizacj¢ ochrony zasobéw, o ktérej stanowi art. 68 ust. 2
pkt 4 ustawy o finansach publicznych, a w szczegdlnosci:

— dokonaé przegladu sktadnikéw  majatkowych w celu uzupelnienia brakujacych
numerdw inwentarzowych oraz zapewnienia zgodnosci ewidencji ze stanem
rzeczywistym, jak rowniez wdrozyé odpowiednie mechanizmy kontrolne w tym
zakresie,
sporzagdzaé dowody wplywu darowizn w sposoéb pozwalajgcy na jednoznaczng
identyfikacje darowanych skladnikow oraz zapewnié¢ potwierdzanie darowanych
sktadnikow przez wigcej niz jedng osobe,
zapewnié przestrzeganie zamykania pokoju nauczycielskiego w czasie dnia pracy oraz
zamykania szafy po skoficzonym dniu pracy, w ktorej przechowywane s3 dzienniki
szkolne, -

—  egzekwowaé dostarczanie przez pracownikéw zadwiadezen o ukoriczeniu szkolen
finansowanych ze $rodkéw publicznych,

—  zapewnié jednolito§¢ dokumentacji w zakresie zobowigzania do zachowania poufnosci
dla wszystkich pracownikoéw majacych dostgp do danych osobowych,

2. prowadziéc w sposéb wiasciwy bazg zarzadzef organizacyjno-prawnych, zapewniajac
efektywnosé i skutecznosé przeplywu informacji, o ktérej stanowi art. 68 ust. 2 pkt 6 ustawy
o finansach publicznych,

3. dokona¢ weryfikacji adekwatnodci funkcjonujacych w jednostce przepisow wewngtrznych oraz
zapewnié¢ zgodno$é dziatalnosci z przepisami wewngtrznymi, biorge pod uwagg art. 68 ust. 2
pkt 1 oraz art. 69 ust. | ustawy o finansach publicznych.

Prosze rowniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.



III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

Pani Anna Gawinek-Pisarczyk — Dyrektor Zespotu Szkot Ekonomicznych Nr 1.

Iv. Termin realizacji zalecenn pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecefi proszg przesta¢ w terminie do dnia 18.09.2015 roku
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010r. jednostki, w stosunku do
ktérych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen
w terminie okreslonym w pkt V wystgpienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zalgezniku nr 3 do ww.
Regulaminu. '

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomoscei: :
Pani Katarzyna Cigciak — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
Pani Anna Korfel-Jasifiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji
Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
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