PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.12.2016 Krakow, dnia ........... 2.1 KWE-2018

Pani

Ewa Jaskowiec

Dyrektor

Zespol Szkol Ogdlnoksztalegeych nr 1
ul. Blachnickiego 1

31-535 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzil na

podstawie upowaznienia nr 16/2016, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole problemowa

w kierowanej przez Pang jednostce, ktorej wyniki zostaty ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.
Przedmiotem badania byta ocena funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw za 2015 rok.

Kontrole przeprowadzono ze szezegoInym uwzglednieniem ryzyka gospodarowania srodkami wydzielonego
rachunku dochoddw niezgodnie z przepisami prawa.

I.  Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetego ryzyka

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

ustalona i funkcjonujaca w Zespole Szkoél Ogolnoksztatcacych nr 1 Polityka rachunkowosci zawierata
wykaz kont syntetycznych (bilansowych i pozabilansowych) stuzacych do ewidencji operacji na ww.
rachunku, a takze zasady tworzenia poszczegdlnych kont analitycznych z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe], zadania, analityki do paragrafu oraz zrodla pozyskania dochodow (uchwata,
odszkodowania, darowizny),

przeprowadzona analiza dokumentacji jednostki w zakresie zgodnosci ewidencji ksiggowej ze
sprawozdawczoscia wykazala, iz czgsciowo zmaterializowalo si¢ wskazane do badania ryzyko,
w szezegolnosci w obszarze nienalezytego rejestrowania operacji w ksiegach rachunkowych.
Jednakze nalezy wskaza¢, iz ujawnione w trakcie kontroli nieprawidlowosci, szczegdlowo opisane
wpkt 1.2, powodujace czgsciowe zmaterializowanie si¢ ww. ryzyka, nie mialy wplywu na
wiarygodnos¢ poddanych kontroli sprawozdan budzetowych, w zwiazku z powyzszym nalezy uznaé
ww. sprawozdania za wiarygodne.

2. Nieprawidlowos$ci wynikajace z ustalen kontroli:

L.

brak opracowanej procedury wewnetrznej precyzujacej zasady udostgpniania - wynajmu pomieszezen
szkolnych, w szczegdlnosci okreslajacej zasady wynajmowania poszczegdlnych pomieszezen ze
wskazaniem stawki za wynajem, ktora bytaby podana w przedziatach z zaznaczeniem, iz stawka zalezy
od rodzaju wynajmowanego pomieszczenia, wyposazenia, czestotliwosci zaje¢ i liczby uczestnikdw.
Brak takiego uregulowania skutkowalo brakiem uzasadnienia udostgpniania przez jednostke tych
samych pomieszczen przy zastosowaniu réznych stawek,

niekonsekwentne klasyfikowanie pozyskiwanych dochodow z tytulu wynajmu pomieszczen dla
Krakowskiej Fundacji Kultury Baletowej, tj. wplaty przekazywane przez kontrahenta raz ujmowano

1



IT.

w calosci w paragrafie 0750 (wplaty z tytulu czynsz najmu oraz wplaty z tytutlu kosztow
cksploatacyjnych budynku), a kolejny raz rozdzielano wplaty zgodnie z wystawiong fakturg na paragraf
0750 Dochody z najmu i dzierzawy skladnikow majgtkowych (...) 1 0970 Wplywy z roznych dochodow,
co narusza art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2013 r.
Dz U. poz. 330 z pézn. zm.),

. klasyfikowanie wydatkow do § 4210 Zakup materialow i wyposazenia, dotyczacych zakupu artykutow

przeznaczonych na nagrody dla dzieci uczestniczacych w konkursach organizowanych przez ZSO nr 1,
zamiast do § 4190 Nagrody konkursowe, co bylo niezgodnie zwytycznymi wynikajacymi
z obowigzujgcego rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqeych ze Zrodel
zagranicznych (tekst jednolity z 2014 r. Dz. U. poz. 1053 z pézn. zm.),

. nienaliczanie na biezgco odsetek od nieterminowo regulowanych przez kontrahentoéw naleznosci, lecz

dopiero na koniec roku budzetowego, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami wynikajacymi z art. 40
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity z 2013 r. Dz. U.
poz. 885 z pézn. zm.),

. nieterminowe uregulowanie zobowigzania wynikajacego z wystawionej przez kontrahenta faktury VAT

nr 15/12/2015 z dnia 14.12.2015 r. za wydrukowanie kalendarza promocyjnego ZSO nr 1 (szt.50) na
kwote 2.099,00 zI, narusza zasady okreslone w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

. nieprawidlowe ewidencjonowanie kosztow zwigzanych z rozliczeniem kosztéw podrozy stuzbowe;j

krajowej pracownika na koncie 402 Uslugi obce zamiast na koncie 409 Pozostale koszty rodzajowe, do
czego zobowigzujg wytyczne wynikajace z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pansiwa, budzetow
Jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paiistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity z 2013 r. Dz. U. poz. 289),

. nieprzestrzeganie zapisow zamieszczonych w zawartych umowach najmu w zakresie:

—  podziatu ustalonej nalezno$ci na: czynsz z tytulu najmu oraz koszty eksploatacyjne budynku,
a w konsekwencji nieprawidtowej klasyfikacji dochodow,
—  wskazywania terminu regulowania ustalonej naleznoéci.
Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidlowosci majacych wplyw na zmaterializowanie sig
wskazanego do badania ryzyka oraz uniknigcia powstania ich w przyszlosci nalezy:
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3)
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opracowaé procedury wewnetrzne precyzujace zasady udostgpniania - wynajmu pomieszezen szkolnych,
w szezegdlnosci okreslajacej zasady wynajmowania poszczegdlnych pomieszezen ze wskazaniem stawki
za wynajem,

klasyfikowaé realizowane wydatki zgodnie z zapisami rozporzadzenia w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow irozchodéw oraz srodkéw pochodzgcych ze Zrédel
zagranicznych, tj.: zakup nagrod dla uczestnikoéw konkurséw ujmowac do § 4190 Nagrody konkursowe, a
zakupy materialtdw plastycznych w ramach organizowanych zaje¢ plastycznych dla dzieci
zaklasyfikowaé do § 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

klasyfikowa¢ dochody z tytulu wynajmu pomieszczen zgodnie z zapisami rozporzgdzenia w sprawie
szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz Srodkéw pochodzgeych ze
#rédel zagranicznych oraz przestrzegaé zapisow art. 15 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

naliczaé na biezgco odsetki od nieterminowo regulowanych przez kontrahentdw naleznosci, zgodnie
z zapisami wynikajgcymi z art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

realizowa¢ wydatki w wysokoscei i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan,
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,




6) ewidencjonowaé koszty zwigzane z rozliczeniem kosztéw podrézy stuzbowej krajowej pracownika na
koncie 409 Pozostale koszty rodzajowe, do czego zobowigzujg wytyczne wynikajgce z rozporzadzenia w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pansiwa, budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jedmostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw budzetowych, paristwowych
Junduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

7) przestrzega¢ zapisow wynikajacych z zawartych uméw najmu przy wystawianiu faktur dla kontrahentow,
a w szczegolnosci dotyczacych:

— podziatu ustalonej naleznosci na: czynsz z tytulu najmu oraz koszty eksploatacyjne budynku oraz
prawidlowo klasyfikowa¢ pozyskiwane dochody,
— wskazywania terminu regulowania ustalonej naleznosci zgodnie z podpisang umowa.

II. Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pani Ewa Jaskowiec — Dyrektor Zespolu Szkot Ogolnoksztalcacych nr 1 w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.
V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia 31.05.2016 r. do Referatu
Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych
zalecen w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww.
Regulaminu.

ENTA MIASTA

H2hieta Koterba
Zastgpea Prezydenta Miasta Krakowa

Otrzymuja:
1. adresat
2. ala
Do wiadomoéci:
1. Pani Katarzyna Krol- Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pani Anna Korfel- Jasifiska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



