PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.24.2016 Krakéw, dnia ... ]. AL T

Pan

Marek Kolarski

Dyrektor Zespolu Szkol Energetycznych
ul. Loretanska 16

31-114 Krakow

Referat Kontroli Finansowe] Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit
na podstawie upowaznienia nr 33/2016, podpisanego przez Zastgpce Prezydenta Miasta Krakowa,
kontrole problemowa w zakresie funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodow za 2015 rok
w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole
kontroli.

Kontrola w powyzszym zakresie zostala przeprowadzona ze szczegélnym uwzglednieniem
wystepowania ryzyka: gospodarowanie Srodkami wydzielonego rachunku dochoddéw niezgodnie
Z przepisami prawa.

I.  Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetego ryzyka
1.  Woyniki przeprowadzonej kontroli problemowej

W ramach prowadzonego postgpowania kontrolnego szezegdtowemu badaniu poddano sposob
sporzadzania plandéw finansowych wraz z dokonywaniem zmian w tych planach, wiarygodnosé
sporzadzanych sprawozdan, 7rodia dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku oraz
przeznaczenie uzyskanych dochodow i sposob ich wydatkowania.

Przeprowadzona kontrola wykazata prawidtowe funkcjonowanie wydzielonego rachunku dochodéw
w2015 r. z zastrzezeniem, iz zdefiniowane ryzyko polegajace na gospodarowaniu Srodkami
wydzielonego rachunku dochodow niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, zmaterializowato
sig czeSciowo w obszarze dotyczagcym sposobu pozyskiwania i ewidencjonowania dochoddw
gromadzonych na wydzielonym rachunku, co szczegdtowo zostato opisane w pkt 1.2.

2. Nieprawidlowosci wynikajace z ustalen kontroli

Analiza dokumentacji jednostki wykazata, iz ryzyko gospodarowania srodkami wydzielonego

rachunku dochodow niezgodnie z przepisami prawa zmaterializowalo sie czgsciowo, co potwierdzaja
nizej wymienione nieprawidtowosci:

1) prowadzenie dokumentacji w zakresie oplat z tytutu wystawiana duplikatow legitymacji

w sposob nieodzwierciedlajgcy wptywdw na rachunek dochodéw wihasnych jednostki w ramach

§ 0690 Wphnwy z roznych oplat. Stwierdzenie nieprawidtowosci przyczynito si¢ do wprowadzenia



2)

3)

4)

3)

18

w jednostce w czasie trwania kontroli zarzadzenia nr 3/FK/2016 Dyrektora Zespolu Szkol
Energetycznych z dnia 12 kwietnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia procedur wydawania
duplikatéw s$wiadectw szkolnych promocyjnyeh i swiadectw ukornczenia szkoly, legitymacyi
szkolnych, wprowadzajacego zasady prowadzenia dokumentacji w tym zakresie,

brak wewnetrznych narzedzi kontrolnych stuzacych do weryfikacji danych dotyczacych godzin
wynajmowania pomieszczenl, ujetych w przesylanych przez kontrahenta zestawieniach, na
podstawie ktorych jednostka wystawiata rachunki,

nienaliczanie ustawowych odsetek od nieterminowych platnoéci z tytulu najmu, co stanowi
naruszenie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) lub ich naliczanie z naruszeniem zasady wynikajgcej
z zapisow art. 40 ust. 2 pkt 3 ww. ustawy,

zaklasyfikowanie wydatku dotyczacego zakupu ksigzek na potrzeby pracownikéw do § 4210
Zakup materialéw i wyposazenia, zamiast do § 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych
i ksigzek, tj. niezgodnie z zasadami obowigzujagcymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodow oraz srodkow pochodzgeych ze Zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 1. poz. 1053
Z pozn. zm.),

ujmowanie dowoddw zrédlowych, jakimi sa faktury pro forma w ksiggach rachunkowych, tj. po
stronie Wn konta 401 w korespondencji ze strong Ma konta 201, mimo, iz faktury pro forma nie
dokumentujg operacji gospodarczych (na ich podstawie mozna zaptaci¢ wystawcy za towar lub
ushuge), bowiem w mys$l art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) nie stanowig dowodu ksiggowego.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania stwierdzonych podczas kontroli nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania
ich w przysztosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

wprowadzi¢ narzedzia kontrolne stluzace do rejestrowania danych, dotyczacych czasu i rodzaju
wynajmowanych pomieszczen, na podstawie ktérych jednostka wystawia kontrahentom rachunki
za najem, w odniesieniu do najemcow, wobec ktérych nie zastosowano takich narzedzi,

naliczaé¢ ustawowe odsetki z tytutu nieterminowych platnosci od najmujgcych, nie pozniej niz na
koniec kwartatu, zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,
klasyfikowaé¢ wydatki dotyczgce zakupu ksiazek do § 4240 Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek, tj. zgodnie z zasadami obowigzujacymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychodow i rozchodow (...),

ujmowaé w ksiggach rachunkowych dowody stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej,
zgodnie z art. 20 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Prosze wyeliminowaé réwniez inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

II1. Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zalecen pokontrolnych:

Pan Marek Kolarski — Dyrektor Zespotu Szkét Energetycznych w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.




V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia 17.06.2016 roku
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrzngj UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformulowane zostaly zalecenia pokentrolne obowigzane sq do sporzgdzania sprawozdania z realizacji tych zalecen

w terminie okre§lonym w pkt V wystgpienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww.
Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Katarzyna Krol — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasiniska — Dyrektor Wydzialu Edukacji
3. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa




