Zatagcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 23/2016
Miejskiego Komisarza Wyborczego

WYTYCZNE
MIEJSKIEGO KOMISARZA WYBORCZEGO

DLA DZIELNICOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ (ZWANEJ W SKROCIE DKW)
DOTYCZACE ORGANIZACIJIL, PRZEPROWADZENIA, OBLICZENIA ORAZ
USTALENIA WYNIKOW WYBOROW DO RADY DZIELNICY IX EAGIEWNIKI —
BOREK FALECKI W KRAKOWIE W OKREGU WYBORCZYM NR 8
ZARZADZONYCH NA NIEDZIELE 16 PAZDZIERNIKA 2016 ROKU

l. INFORMACJE OGOLNE.

1. Do zadan DKW naleza:

1) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow prawa wyborczego przez
obwodowa komisje wyborczg i udzielanie jej w miar¢ potrzeb wyjasnien,

2) rozpatrywanie skarg na dziatalno§¢ obwodowej komisji wyborczej,

3) rejestrowanie kandydatow,

4) wydawanie za§wiadczen megzom zaufania,

5) ustalanie wynikow wyboréw do Rady i podawanie ich do publicznej wiadomosci,

6) przekazanie protokolow ustalenia wynikow wyborow wraz z zatgcznikami
Miejskiemu Komisarzowi Wyborczemu,

7) wydawanie zaswiadczen o wyborze,

8) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z przepisow Ordynacji (np.

przyjmowanie wnioskéw o wydanie za§wiadczenia dla m¢zoéw zaufania).

Uwaga!
Dzielnicowa Komisja Wyborcza w zakresie swoich uprawnien podejmuje uchwaly

zwyklg wiekszoscig glosow w obecnosci co najmniej polowy jej skladu.
Uchwaly podpisuje przewodniczacy DKW (w przypadku jego nieobecnos$ci zastepca

przewodniczacego).



2. Zarzadzenia Miejskiego Komisarza Wyborczego wraz z zalacznikami oraz wszystkie

dokumenty i informacje zwiazane z przeprowadzeniem wyboréw do Rady Dzielnicy

dostepne sa w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa pod adresem

www.bip.krakow.pl .

CZYNNOSCI DKW PRZED DNIEM WYBOROW - SOBOTA
15 PAZDIERNIKA 2016 ROKU.

1. W sobote¢ 15 pazdziernika 2016 roku od godz. 8.00 (tak jak OKW) DKW zbiera si¢

W swojej siedzibie i ma obowigzek:

skontrolowa¢ stan przygotowania lokalu zgodnie z rozdz. Il. pkt 2. niniejszych
Wytycznych,

usuna¢ elementy agitacji wyborczej z lokalu DKW,

omowi¢ podzial czynnos$ci cztonkow DKW w dniu wyborow,

wyda¢ zaswiadczenia me¢zom zaufania od godz. 8.00 do godz. 10.00 (wzor
zaswiadczenia dla mezow zaufania - zalgcznik nr 2 do Zarzgqdzenia Nr 9/2016
Miejskiego Komisarza Wyborczego),

odebra¢ informacj¢ od Obwodowej Komisji Wyborczej o petnej gotowosci do pracy

w dniu wyboréw.

Uwagal!

Planujac prace komisji w dniu wyborow nalezy ustali¢ dyzury osob wchodzacych w jej

sklad w siedzibie DKW, a takze w razie potrzeby tryb zwolania posiedzenia pelnego

skladu komisji.

2. Niezbednymi elementami wyposazenia siedziby DKW s3:

tablica informacyjna z nazwg DKW,

flaga biato-niebieska,

obwieszczenie Miejskiego Komisarza Wyborczego zawierajgce dane o kandydatach
na cztonkéw Rady wraz z oznaczeniami oraz dane o tym, w ktérym okregu bedzie
przeprowadzone glosowanie,

uchwaty DKW,

strzatki kierujace do lokalu DKW,

informacje wyborcze.


http://www.bip.krakow.pl/

Uwagal!

Konczac posiedzenie po godz. 10.00 przewodniczacy DKW informuje telefonicznie Biuro
Wyborcze (nr telefonu podany w informacji) o pelnej gotowosci do pracy w dniu

wyboréw komisji (DKW) oraz OKW pracujacej w Dzielnicy.

I1l. CZYNNOSCI DKW W DNIU WYBOROW - NIEDZIELA
16 PAZDIERNIKA 2016 ROKU.

1. W niedziele 16 pazdziernika 2016 r. DKW dyzuruje w siedzibie od godz. 6.00. Przez
caly czas przeprowadzania gtosowania w OKW, w siedzibie DKW powinny dyzurowaé
co najmniej 4 osoby wchodzace w sktad DKW, w tym przewodniczacy lub jego zastepca.

Od godziny 21.00 DKW pracuje w pelnym skladzie.

2. Zadania DKW w dniu wyboréw:
- udzielanie niezbednych wyjasnien OKW,
- nadzorowanie OKW pod wzgledem przestrzegania prawa wyborczego,
- rozpatrywanie na biezaco skarg na dziatania OKW,
- ustalenie wynikéw wybordw 1 podanie ich do publicznej wiadomosci,
- sporzadzenie protokotu i przekazanie go wraz z zatagcznikami Miejskiemu Komisarzowi

Wyborczemu.

3. Ustalenie wynikow wyboréow do Rady Dzielnicy IX Lagiewniki — Borek Falecki
W okregu wyborczym nr 8 i sporzadzenie protokolu wynikow wyborow.
3.1. Na podstawie protokotu otrzymanego od Obwodowej Komisji Wyborczej, DKW ustala
wynik wyboré6w w okregu wyborczym nr 8.
3.2. DKW sprawdza szczegdtowo dostarczony z OKW protokot gltosowania (uzupetnienie
wszystkich pozycji dostarczonego protokotu, opatrzenie protokotu parafami na kazdej
stronie, podpisanie protokolu na koncu, opatrzenie protokolu pieczecia OKW). Po

stwierdzeniu poprawnosci dostarczonego protokotu DKW dokonuje jego przyjecia.



Uwaga!
Wybranym w danym okregu wyborczym jest ten kandydat, ktory otrzymal najwi¢ksza

liczbe waznie oddanych glosow.

3.3. Jezeli po zakonczeniu sprawdzania danych z obwodu glosowania kilku kandydatow
z okregu wyborczego nr 8 otrzymato réwng liczbe waznie oddanych glosow,
0 uzyskaniu mandatu rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez przewodniczgcego
DKW w obecnosci cztonkéw komisji 1 mezow zaufania.
3.4. Tryb przeprowadzenia losowania:
1) do jednakowych kopert wktada si¢ kartki z nazwiskami i imionami kandydatow, ktorzy
otrzymali jednakowg liczbe gtosow w okrggu wyborczym nr 8,
2) po wymieszaniu kopert, przewodniczacy (zastgpca przewodniczacego) w obecnosci
cztonkow komisji i m¢zow zaufania losuje jedng z nich,
3) nazwisko i imi¢ wylosowanego kandydata odczytuje si¢ i1 okazuje obecnym,
a wylosowang kartke dotacza si¢ do protokotu,
4) na zakonczenie nalezy okaza¢ zawarto$¢ niewylosowanych kopert osobom obecnym
przy losowaniu,

5) przebieg losowania opisuje si¢ w protokole wynikéw wybordéw.

3.5. DKW sporzadza trzy jednobrzmigce egzemplarze ,,Protokotu wyniku wyborow" poprzez
pisemne wypehienie przekazanych wzorow. Wzory te znajduja si¢ w kopercie
oznaczonej naklejkg ,,Protokol wynikow wyborow"'.

3.6. Po sprawdzeniu poprawnos$ci pierwszego egzemplarza "Protokotu wyniku wyboréw",
przewodniczacy DKW zleca uzupetnienie pozostatych dwoch egzemplarzy.

3.7. Kazdy egzemplarz protokotu wymaga:

- zaparafowania kazdej strony przez wszystkich cztonkow DKW obecnych przy jego
sporzadzaniu,
- podpisania na ostatniej stronie przez wszystkich cztonkow DKW obecnych przy jego
sporzadzaniu,
- opatrzenia ostatniej strony pieczecig DKW.
3.8. Mezom zaufania przystuguje prawo wniesienia uwag do protokotu wynikow wyboréw

Z wymienieniem konkretnych zarzutéw (ostatnia strona protokotu).



3.9. Powyzsze stosuje si¢ odpowiednio do cztonkow DKW z tym, ze nie zwalnia ich to
Z obowiazku podpisania protokotu wynikéw wyboréw (ostatnia strona protokotu).

3.10.Niezwlocznie po sporzadzeniu protokotlu wynikéw wyboréw, DKW podaje do
publicznej wiadomosci wyniki wybordéw, poprzez wywieszenie w swojej siedzibie
jednego egzemplarza protokotu w miejscu tatwo dostepnym dla wyborcow.

3.11.Pozostate dwa egzemplarze protokotu wynikoéw wyborow sporzadzone przez DKW
umieszcza si¢ W kopertach oznaczonych naklejkami: ,,Dzielnicowa Komisja Wyborcza
Dzielnica IX Lagiewniki — Borek Fatecki Protokoét Wynikow Wyborow drugi egzemplarz”
oraz ,,.Dzielnicowa Komisja Wyborcza Dzielnica IX Lagiewniki — Borek Fatecki Protokot

Wynikow Wyborow trzeci egzemplarz”.

4. Przyjecie i sposob przekazania dokumentow z glosowania od OKW.

Po zatwierdzeniu i przyjeciu protokotu gtosowania od OKW, sekretarz DKW potwierdza
przyjecie protokotu oraz pozostatych materialow na posiadanym przez DKW ,.druku
potwierdzenia przekazania materialow wyborczych Z przeprowadzonego w dniu
16 pazdziernika 2016 roku gtosowania w wyborach uzupetniajgcych do Rady Dzielnicy IX
Lagiewniki — Borek Fafecki”. Druk ten sporzadzany jest w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach podpisanych przez przekazujgcego i odbierajacego protokot z czego jeden
zostaje w materiatach DKW, a drugi egzemplarz odbiera przedstawiciel OKW.

Sekretarz DKW zobowigzany jest odebra¢ od OKW:

1/ protokét glosowania (,, drugi egzemplarz” 1 ,,trzeci egzemplarz” protokotu glosowania
sporzadzonego dla okregu wyborczego nr 8),

2/ spis wyborcow,

3/ pieczg¢ OKW,

4/ listy obecnosci cztonkow OKW z dnia 15 i1 16 pazdziernika 2016 r.,

5/ formularze do wyptaty diet wypetnione przez cztonkéw OKW,

6/ worek z dokumentami wyborczymi.

Uwagal!

Prosimy nie umieszcza¢ elementéw opisanych w punktach: 1, 2, 3, 4, 5 w worku,

0 ktorym mowa w punkcie 6.



5. Przekazanie protokolu wynikéw wyboréw wraz z innymi materialami przez DKW do
Biura Wyborczego.
Przewodniczacy DKW niezwtocznie, po sporzadzeniu protokolu wynikow wyborow
przekazuje osobiscie pracownikowi Biura Wyborczego upowaznionemu przez
Miejskiego Komisarza Wyborczego:
1/ koperte z protokotem wynikéw wyboréw (oznaczone: , drugi egzemplarz” 1 ,,trzeci
egzemplarz”),
2/ jeden egzemplarz protokolu glosowania w obwodzie sporzadzony przez OKW
(oznaczony jako: ,, drugi egzemplarz”),
3/ pieczecie DKW (2 szt.),
4/ listy obecnos$ci potwierdzajace prace cztonkow DKW z dnia 15 i 16 pazdziernika 2016,
5/ formularze do wyptaty diet wypetnione przez cztonkéw DKW,
6/ listy obecnosci cztonkow OKW z dnia 15 i 16 pazdziernika 2016 r.,
7/ formularze do wyptaty diet wypetnione przez cztonkow OKW,
8/ oraz pozostale materialy tj. spis wyborcow, pieczeg¢ OKW, worek z materiatami
wyborczymi, jeden egzemplarze protokotu glosowania (oznaczony jako: ,,trzeci

egzemplarz).

Pracownik Biura Wyborczego po sprawdzeniu prawidlowosci sporzadzenia protokotu oraz
kompletnosci dokumentow - potwierdza ich przekazanie nadruku ,,potwierdzenie

przekazania”.

IV. WYDANIE CZLONKOM RADY DZIELNICY ZASWIADCZEN
O WYBORZE.

Miejski Komisarz Wyborczy powiadamia niezwtocznie 0 wyniku wyboréw uzupetniajgcych
w okregu wyborczym nr 8 Przewodniczacego Rady Dzielnicy IX Lagiewniki - Borek Fatecki
oraz wybranego cztonka Rady Dzielnicy IX Lagiewniki - Borek Fatecki .

Na najblizszym posiedzeniu Rady Dzielnicy, przewodniczacy DKW wregcza wybranemu
cztonkowi Rady zaswiadczenie 0 wyborze (wzor — zatgeznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nr 14/2016

Miejskiego Komisarza Wyborczego).



