Protokol z kontroli w Banku Zywnosei

Kontrola zostata przeprowadzona przez:

Anetg S'mietang - pracownika Dzialu Koordynacji Pracy Filii, na podstawie Upowaznienia Nr
178/2010 z dnia 2 grudnia 2010 r. wydanego przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Krakowie —Panig Jézefe Grodeckq

oraz Artura Sajaka - pracownika Dzialu Koordynacji Pracy Filii, na podstawie Upowaznienia
Nr 179/2010 z dnia 2 grudnia 2010 r wydanego przez Dyrektora Miejskiego Oérodka Pomocy
Spotecznej w Krakowie —Panig Jézefe Grodecka.

Kontrola dotyczyta oceny prawidlowosci wykonywania obowigzkéw wynikajacych
zumowy nr 368/P/MOPS/09 zawartej w dniu 30 grudnia 2009 r. oraz obowiazujacych
przepiséw. Zgodnie z § 9 ust. 2 ww. umowy zakres kontroli obejmowat dokumenty, ktére
majg znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania.

Informacji z ramienia kontrolowanego podmiotu udzielifa:
Pani Beata Ciepla- Przewodniczaca Rady Banku Zywnosci w Krakowie

Kontrola przeprowadzona zostata w dniu 7 grudnia 2010 r. w siedzibie Banku Zywnosci przy
ul. Zabtocie 20/22.

Dokumenty dotyczgce zakresu rzeczowego realizowanego zadania w zakresie:

1. wspélpracy Banku Zywnoci z organizacjami, ktére przekazuja gotowe
artykuly  spozywcze indywidualnym odbiorca w formie paczek
(zalaeznik nr 1) _ )

2. wspélpracy Banku Zywnosci z organizacjami, ktére otrzymane gotowe
artykuly  ZywnoSciowe przeznaczaja na przygotowanie wyzZywienia
zbiorowego (zalgcznik nr 2),

3. zasad przekazywania gotowych artykuléw spozywezych, w ramach Programu
PEAD, organizacjg, ktére wspolpracuja w powyzszym zakresie z Bankiem
Zywnosci (zalacznik nr 3)

4. przygotowywania przez Bank Zywnosci, na podstawie przykazywanych przez
organizacje danych, sprawozdan kwartalnych z realizacji umowy
(zalacznik nr 4)

S. ewidencji organizacji, ktére wspélpracuja z Bankiem Zywnosci w zakresie
dystrybucji gotowych artykuléw spozywczych (wglad do prowadzonej
dokumentacji w wersji elektronicznej)

Dokumenty ksiggowe dotyczace realizowania zadania w zakresie finansowym
(zalgcznik nr 5, 6, 7, 8).

Kontrola magazynu, w ktérym jest przechowywana zywno$¢ dystrybuowana w ramach
Programu zywno$ciowego dla najbardziej potrzebujacych w Unii Europejskiej (PEAD) .



Omodwienie kontroli:
Dokumenty dotyczgce zakresu rzeczowego realizowanego zadania:

1. Wspélpraca Banku Zywnosci z organizacjami, ktére przekazuja gotowe artykuly
spozywcze indywidualnym odbiorea w formie paczek (zalacznik nr1)

Przewodniczaca Rady Banku Zywnosci — Pani Beata Ciepta udostepnila posiadang
dokumentacje dotyczaca wspolpracy Banku Zywno$ci z organizacjami, ktére przekazujq
gotowe artykuly spozywcze indywidualnym odbiorcg w formie paczek. Kazda z organizacji
zainteresowana wspoOlpracg z Bankiem Zywnoéci sklada formalny wniosek, ktory jest
weryfikowany przez przedstawicieli Banku Zywnosci pod katem: posiadanej bazy lokalowej,
mozliwosci  przechowywania  zywnosci, prowadzonej dzialalnosci oraz  doboru
podopiecznych. Z kazdg z organizacji Bank Zywnosci zawiera umowe na przekazywanie
gotowych artykulow spozywczych do organizacji charytatywnych w ramach programu
,Dostarczanie zywno$ci dla najubozszej ludnosci Unii Europejskiej”(zatacznik nr 1).
Nastgpnie organizacja przekazuje wykaz planowanego rozdysponowania gotowych artykutow
spozywczych bezposrednio do os6b najubozszych, ktéry moze by¢ weryfikowany w ciggu
roku. Organizacje przekazuja kwartalnie sprawozdania z dystrybucji zywnosei.

2. Wspélpraca Banku Zywnosci z organizacjami, ktére otrzymane gotowe artykuly
ZywnoSciowe przeznaczaja na przygotowanie wyzywienia zbiorowego
(zalgeznik nr 2), .

Analogicznie do ww omawianej dokumentacji dotyczacej wspolpracy z organizacjami, ktére
przekazuja gotowe artykuly spozywceze indywidualnym odbiorca, Bank Zywno$ci prowadzi
dokumentacj¢ w zakresie wspdlpracy z organizacjami, ktére otrzymywang Zywnos$¢ w ramach
Programu PEAD 1 wykorzystuja jg przy przygotowywaniu wyzywienia zbiorowego (kuchnie
jadlodajnie, S$wietlice). Wspdlpraca ww organizacjami jest dokumentowana poprzez:
przyjecie wniosku organizacji o cheei podjecia wspdlpracy, zawarcie umowy na
przekazywanie gotowych artykulow spozywczych do organizacji charytatywnych w ramach
programu ,,Dostarczanie zywnosci dla najubozszej ludnosci Unii Europejskiej”, przekazanie
wykazu planowanego rozdysponowania zywnosci oraz sprawozdania kwartalne z
wykorzystania otrzymanej zywno$ci w ramach Programu PEAD.

3. Zasady przekazywania gotowych artykuléw spozywczych, w ramach Programu
PEAD, organizacja, ktére wspélpracuja w powyzszym zakresie z Bankiem
Zywnosci (zalgeznik nr 3 )

Na podstawie przekazywanych przez organizacje wykazéw planowanego rozdysponowania
gotowych artykuldw spozywczych bezposrednio do oséb najubozszych i podjetych ustalen
przygotowywane jest przez Bank Zywnosci wydanie zywnosci organizacja. Potwierdzenie
przekazania gotowych artykuléw spozywczych stanowi dokument ,,WZ”, w ktérym okreslone
sa dla jakiej organizacji jest przekazywana zywno$¢ oraz wskazane sg poszczegoélne produkty
wraz z okre$leniem ich ilosci i warto$ci. Potwierdzeniem odbioru jest ,,Karta Wydania
PEAD”. Przykladowe dokumenty dotyczace przygotowania zywnosci do odbioru przez
Krakowski Zwigzek Emerytow i Rencistow i Osob Niepetnosprawnych oraz ich przekazania
organizacji stanowi zalacznik nr 3.

4. Przygotowywanie przez Bank Zywnosci, na podstawie przykazywanych przez
organizacje danych, sprawozdan kwartalnych z realizacji umowy (zalacznik nr 4)
Skontrolowano sprawozdania z dystrybucji zywnosci w ramach Programu PEAD wybranych
organizacji, ktore otrzymywaly zywnos¢ do dystrybucji w II kwartale 2010 r. Pani Beata



Ciepta- — Przewodniczaca Rady Banku Zywnodci poinformowala, ze na podstawic
powyzszych dokumentéw przygotowywane s sprawozdania kwartale z realizacji umowy nr
368/P/MOPS/09. Przekazywane dane przez organizacje o ilosci wydanej zywnosci w 11
kwartale 2010 r. jest zgodne z danymi przekazywanymi w sprawozdaniu przygotowanym
przez Bank Zywnosci.

5. Ewidencja organizacji, ktére wspélpracuja z Bankiem Zywnosci w zakresie
dystrybucji gotowych artykuléw spozywezych (wglad do prowadzonej
dokumentacji w wersji elektronicznej)

Na prosbe kontrolujacego Przewodniczaca Rady Banku Zywnosci - Pani Beata Ciepla
udostepnila do wgladu ewidencje organizacji z ktérymi wspoipracuje w zakresie dystrybuci
gotowych produktéw zywno$ciowych w ramach Programu PEAD. Wykaz organizacji jest
przekazywany jako zatacznik do sprawozdan kwartalnych z realizacji umowy.

Dokumenty ksiggowe dotyczgce realizowania zadania w zakresie finansowym /zalgeznik
nr S, 6,7, 8/.

Podczas kontroli dokonano oceny wyodrebnienia dokumentacji finansowo —
ksiggowej $rodkéw otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajacymi z
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 . Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.).

Kontrolujacy poprosil o okazanie polityki (zasad) rachunkowosci jednostki, ktéra
stanowi zalacznik nr 5 do protokolu. Zgodnie z punktem 9 powyzszego dokumentu
ewidencjowanie zdarzenn w ksiggach rachunkowych nastepuje na podstawie planu kont
stowarzyszenia. Plan kont na 2010 r. stanowiacy zatacznik nr 6 do protokolu wprowadzony
zostal aneksem z dnia 31 grudnia 2009 r. do ,,Zasad rachunkowo$ci Stowarzyszenia Bank
Zywnosci w Krakowie. Tekst jednolity uwzgledniajacy zmiany wazny od 2007 roku”.

Zgodnie z planem kont koszty realizacji zadania finansowane z dotacji Gminy Miejskiej
Krakéw gromadzone sa w zespole kont ,,5” na koncie ,,501 — Urzad Miasta Krakowa”,

W zwigzku z powyzszym kontrolujgcy poprosit o wydruk zapiséw oraz zestawienie
obrotow i sald na koncie 501 za okres od 1.01.-30.09.2010 r., ktére stanowia zatacznik nr 7 do
niniejszego protokotu. Na koncie tym zaksiggowano koszty na taczna wysoko$é 50 250 zt.
Kwota ta jest tozsama z kwotg wykazang w sprawozdaniu za IIT kwartat 2010 r. jako koszt
zadania pokryty z dotacji Gminy Miejskiej Krakéw. Ponadto poszczegdlne koszty
zaksiggowane na powyzszym koncie pokrywaja si¢ z poszczeg6lnymi kosztami wykazanymi
w sprawozdaniu.

Nast¢pnie kontrolujacy poprosili o przedstawienie dowodéw ksiegowych na podstawie,
ktérych dokonano zapiséw w ksiggach rachunkowych. Wszystkie dowody zostaly okazane
jednakze mialy one nastepujace braki:

® nie naniesiono informacji o przeznaczeniu kwoty

® wopisach faktur (rachunkach) umieszczono jedynie informacje, ze sfinansowano ze

srodkéw Gminy Miejskiej Krakow bez okreslenia numeru umowy

Przykladowa faktura stanowi zalgcznik nr 8 do protokohu.



Kontrola magazynu, w ktérym jest przechowywana zywno$é, ktéra jest dystrybuowana
w ramach Programu ZywnoSciowego dla najbardziej potrzebujacych w  Unii
Europejskiej (PEAD)

W ramach kontroli zapoznano sie rowniez z miejscem realizacji zadania tj. magazynem
znajdujacym si¢ przy ul. Zablocie 20/22. Po magazynie oprowadzita Pani Beata Ciepla- —
Przewodniczaca Rady Banku Zywno$ci, W ww magazynie przechowywana jest zywnosc,
ktora jest dystrybuowana w ramach Programu PEAD (m.in. kasza, makaron, cukier, platki
kukurydziane, dania gotowe). Produkty tj. mleko, sery, zgodnie z wymogami, sg
przechowywane w warunkach chlodniczych.  Zapoznano si¢ roéwniez ze sposobem
przechowywania zywnosci oraz przyjetymi zasadami jej dystrybucii.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Data otrzymania protokoluflé.—.@n{e..ﬁ?{Q’/{'ﬂ .......
_Data podpisania protokotu: AOJO/I!:Q/QM

Kontrolujacy:

Pracownik

..mgr.AnetasSntietana
pmcow‘q_m SOCTALNY

Kontreloswariyzaca Rady

Bank Zywnosdci w Krakowie
90-701 Krakéw, u). Zahios 20/24
RECON 357038776 KIF (76- 1

Otrzymuja:

1 x Bank Zywnosci w Krakowie, ul. Zabtocie 20/22
1 x Miejski Odrodek Pomocy Spolecznej w Krakowie ul. Jozefinska 14,



Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie O )

30-529 Krakéw, ul. Jozefitiska 14, tel. +4812 616-53-03, fax. +4812 616-53-06 e-mail: do@poczta.mops.krakow.pl KRAKOW

MOPS/DM/ASmA222.5/100W)  AOZF  not Krakéw, dn. 2 1 STY 2011

Dotyczy: zaleceii pokontrolnych

Szanowna Pani

Beata Ciepla

Bank Zywnos$ci w Krakowie
ul. Zablocie 20/22

30-701 Krakow

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w protokole z przeprowadzonej w dniu 7 grudnia
2010 roku kontroli w zakresie oceny prawidlowo$ci wykonywania obowiazkéw wynikajacych
z umowy Nr 368/P/MOPS/09 oraz obowigzujacych przepisoéw, proszg o podjecie dziatan
majacych na celu wyeliminowanie stwierdzonych w wyniku kontroli nieprawidtowosci:

Opisanie faktur i rachunkow zgodnie z zasadami przyjetymi w zataczniku do rozporzadzenia
ministra pracy i polityki spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty
realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego

i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207). W zwiazku

z powyzszym nalezy uzupelnié opis faktur o informacje, Ze'dotyczg realizacji umowy

nr 368/P/MOPS/09 oraz o opis dotyczacy przeznaczenia wydatkowanej kwoty.

Termin wykonania zalecen: 28.02.2011 r.

Z powazaniem,
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