PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.46.2016 Krakéw, dnia ........ooooviiinnnnn.

Pan

Andrzej Mielczarek
Dyrektor
Zespolu Szkot Budowlanych nr 1

ul. Szablowskiego 1
30-127 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzil
na podstawie upowaznienia nr 65/2016, podpisanego przez Zast¢pce Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole
problemowg w kierowanej przez Pana jednostce, ktorej wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym
protokole kontroli.

Przedmiotem badania byla ocena funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw za 2015 rok.
Kontrolg przeprowadzono ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka gospodarowania srodkami wydzielonego
rachunku dochodéw niezgodnie z przepisami prawa.

L. Ocena sposobu funkecjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetego ryzyka

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono:

Zespot Szkét Budowlanych nr 1 w Krakowie pozyskiwal dochody zgodnie ze zrédlami dochodéw
wskazanymi w uchwale nr CXIV/1537/10 Rady Miasta Krakowa z dnia 20.10.2010 r, (z pdzn. zm.)
w sprawie Zrodel  dochodow  gromadzonych na wydzielonym rachunku i ich przeznaczenia
oraz sposobu i trybu sporzgdzania planéw finansowych (...), a realizowane wydatki byly zgodne
z katalogiem zawartym w ww. uchwale, '

ustalone i funkcjonujace w Zespole Szkét Budowlanych nr 1 Zasady (polityka) rachunkowosci
zawieraly wykaz kont syntetycznych (bilansowych i pozabilansowych) stuzagcych do ewidencji
operacji na ww. rachunku, a takze zasady tworzenia poszczegdlnych kont analitycznych
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej, zadan, analityki do paragrafu oraz zrédla pozyskania
dochoddw,

przeprowadzona analiza dokumentacji jednostki w zakresie zgodnosci ewidencji ksiegowej
ze sprawozdawczoscig wykazata, iz zmaterializowalo si¢ ryzyko w obszarze nienalezytego
rejestrowania operacji dot. ewidencji i zmian w planie finansowym wydatkéw realizowanych
wramach rachunku dochodéw jednostki budzetowej w ksiggach rachunkowych oraz
przyporzadkowania niektérych wydatkéw do nieodpowiednich paragraféw klasyfikacji budzetowe;j,
co zostato szczegdtowo oméwione w pkt .2 niniejszego wystapienia,

analiza sporzadzonych przez jednostkg sprawozdan Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkow
na rachunku, o ktéorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach



publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) wykazala nieprawidlowosé
dotyczacg wykazania naleznosci w kwocie innej niz wynikajaca z ksiag rachunkowych. Powyzsza
nieprawidlowos¢ nie miata jednak istotnego wplywu na wiarygodno$é sprawozdafi budzetowych,
w zwigzku z powyzszym poddane kontroli sprawozdania uznano za wiarygodne.

2. Nieprawidlowo$ci wynikajace z ustalen kontroli:

Analiza dokumentacji jednostki wykazata, iz ww. ryzyko zmaterializowalo si¢ czesciowo, co

potwierdzajg wymienione ponizej nieprawidtowosci:

1) ujgcie w ksiggach rachunkowych planu wydatkow realizowanych w ramach wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych oraz jego zmiany na koncie 980 Plan finansowy wydatkow
budzetowych, zamiast na koncie 990 Plan finansowy dochodow jednostek budzetowych, niezgodne
z zapisami Zakladowego Planu Kont,

2) wykazanie w sprawozdaniu RB-34S sporzadzonym na koniec I kwartatu 2015 r. danych niezgodnych
o kwotg 1.495,32 zt z ewidencjg ksiegowa w zakresie wysokoéei naleznosei, co stanowi naruszenie
§ 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (dz. U. 22014 r. poz. 119 z pdzn. zm.),

3) klasyfikowanie wydatkow zwigzanych z zakupem zywnosci do § 4300 Zakup uslug pozostalych,
zamiast do § 4220 Zakup Srodkéw zywnosci, a materiatdéw i pomocy naukowych stuzacych do
prowadzenia zaje¢ edukacyjnych do § 4210 Zakup materialow i wyposazenia, zamiast do § 4240
Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek, tj.niezgodnie zzasadami okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz Srodkow pochodzgcych ze Zriddel
zagranicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zm.),

4) zaniechanie pobrania optat za wydanie dwdch duplikatéw legitymacji szkolnych, co stanowi
naruszenie § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (tekst jednolity Dz. U. 22014 r. poz.
893 z pdzn. zm.),

5) niezamieszczanie w aktach osobowych pracownikéw biezacych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych i innych upowazniefi oraz nienumerowanie poszezegélnych stron akt osobowych
i niedokonywanie spisu zawartych w aktach osobowych dokumentow, co bylo niezgodne
z wytycznymi zawartymi w par. 6 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia
28 maja 1996 r. wsprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U.
z 1996 r. nr 62 poz. 286 z podzn. zm.).

II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidiowosci majacych wplyw na zmaterializowanie sie ryzyka
oraz uniknigcia powstania go w przysztosci nalezy:

1) uymowac¢ w ksiegach rachunkowych plan wydatkéw realizowanych w ramach wydzielonego rachunku
dochodéw jednostek budzetowych oraz jego zmiany zgodne z zapisami Zaktadowego Planu Kont,

2) wykazywaé w sprawozdaniach Rb-34S dane zgodne z ewidencjg ksiegowa, do czego zobowigzuja
zapisy § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 z pdézn. zm.),

3) klasyfikowa¢ wydatki zwigzane z zakupami Zzywnoéci oraz pomocy naukowych stuzgcych
do prowadzonych zaje¢ edukacyjnych zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu w sprawie
szezegolowej klasyfikacji dochodow, wydatkow (...),



4) pobiera¢ oplaty za wydanie duplikatow legitymacji szkolnych zgodnie z wytycznymi rozporzadzenia
w sprawie swiadectw, dyploméw parnistwowych i innyeh drukow szkolnych,

5) zamieszcza¢ w aktach osobowych pracownikdw aktualne upowaznienia oraz prowadzi¢ akta osobowe
pracownikéw zgodne z wytycznymi zawartymi § 6 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika.

Prosze wyeliminowa¢ réwniez inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacje¢ zalecen pokontrolnych:
Pan Andrzej Mielczarek — Dyrektor Zespotu Szkét Budowlanych nr 1 w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.
V. Termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢ w terminie do dnia 16.12.2016 r. do Referatu
Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul, Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku
do ktorych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych

zalecen w terminie okre§lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww.
Regulaminu.

Otrzymuja:
1. adresat

2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Katarzyna Krél- Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa
3. Pani Anna Korfel- Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji



