Protokol

z kontroli przeprowadzonej w Domu Pomocy Spotecznej w Krakowie, ul. Lanowa 43b
w dniu 27 pazdziernika 2006r.

Kontrol¢ przeprowadzity, zgodnie z Upowaznieniem Nr 64/2006 Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Krakowie z dnia 16 pazdziernika 2006 roku: Barbara Wasiek,
starszy pracownik socjalny oraz Monika Ksiazek, podinspektor.

Zakres kontroli:
- Procedura oraz zasady dysponowania depozytem mieszkancoéw
- Prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji osobowej mieszkancéw ubezwlasnowolnionych

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielita:

Dyrektor Domu — Pani Krystyna Chrobak

Procedura oraz zasady dysponowania depozytem mieszkancow.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 22/2004 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Krakowie,
ul. Lanowa 43b z dnia 22 grudnia 2004r. (zatgeznik nr 1), zostata wprowadzona procedura
W sprawie :

- postgpowania z rzeczami osobistymi, przedmiotami warto§ciowymi i §rodkami pienieznymi
- depozytami rzeczowymi, wartosciowymi i pienigznymi mieszkancéw DPS ul. Lanowa 43b.

W' procedurze zostaly okreslone zasady i tryb postepowania z rzeczami osobistymi,
przedmiotami wartosciowymi i $rodkami pienigznymi mieszkancéw DPS w chwili ich
przyjmowania do DPS- u, w trakcie ich pobytu w Domu oraz w przypadku $mierci
mieszkarica, a takze zasady i tryb postgpowania z depozytami rzeczowymi, wartociowymi i
pieni¢znymi mieszkancow DPS.

W dniu przyjecia osoby do domu pomocy spofecznej opickun w obecnosci tej osoby lub jej
opiekuna prawnego sporzadza list¢ rzeczy osobistych jak rowniez wyposazenia prywatnego,
z ktérym mieszkaniec przybyt do DPS (zalacznik nr 2). Nadzér nad rzeczami osobistymi i
prywatnym wyposazeniem mieszkarca sprawuje opiekun pierwszego kontaktu.

Dom pomocy spotecznej prowadzi trzy rodzaje depozytow tj. depozyt rzeczowy, depozyt
warto§ciowy 1 pienigzny.

1. Depozyty rzeczowe:

Przyjecie depozytu rzeczowego do magazynu nastepuje na podstawie notatki stuzbowej
podpisanej przez mieszkanca lub opiekuna i kierownika Dzialu Terapeutyczno —
Opickuniczego. Odbidr zdeponowanych rzeczy mieszkaniec kwituje podpisem na tejze
notatce. Do depozytu rzeczowego przekazywane sg rzeczy osobiste mieszkanca, ktéry nagle
zostal przewieziony do szpitala, badZ jest nicobecny w placowee. W przypadku nieobecnosci



080D, ktore zajmujg samodzielny pokdj — mieszkanie zostaje zamknigte na klucz, ktéry jest
przechowywany w gablocie z kluczami u kierownika Dziatu Terapeutyczno — Opiekuficzego.

2. Depozyty wartosciowe:

Depozyty wartosciowe przechowywane sa w kasie DPS. Kazdy mieszkaniec, w chwili
przyjecia, informowany jest o mozliwosci przekazania przedmiotéw warto$ciowych do kasy
Domu. Przyjecie odbywa si¢ protokolarnie od osoby przekazujacej depozyt. Protokoét
sporzadzany jest w trzech egzemplarzach, z ktdérych jeden otrzymuje osoba przekazujaca
depozyt, drugi pozostaje w aktach osobowych mieszkanca a trzeci wraz z przedmiotem
warto$ciowym otrzymuje kasjer Domu. Kazdy depozyt przechowywany jest w osobnej,
opieczgtowanej kopercie. Depozyt warto§ciowy moze byé wydany na pisemny wniosek
mieszkarica DPS lub jej opiekuna prawnego na podstawie pisemnej decyzji Dyrektora DPS.
Depozyt winien by¢ otwarty bezposrednio przy wydaniu go w obecno$ci mieszkanca.

3. Depozyty pieni¢zne:

Mieszkancy Domu moga przechowywaé swoje $rodki pieniezne na oprocentowanym
rachunku sum depozytowych w banku. Wyptata $rodkow pienieznych z konta sum
depozytowych nastgpuje na ustny wniosek mieszkanca, pisemny wniosek pracownika
socjalnego lub opiekuna prawnego. Pracownik socjalny przygotowuje pisemny zbiorowy
wniosek (zalacznik nr 3)zawierajacy kwoty pienigzne do wyptaty na biezace wydatki danego
mieszkarnca. Lista po sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym przez Dyrektora Domu i
Gtowna Ksiggowa jest podstawa do wyplaty sumy depozytu z kasy za pisemnym
potwierdzeniem odbioru. Wyplata kwoty pow. 500,00zt dla mieszkafnca moze nastapié
jedynie po zaakceptowaniu przez Dyrektora Domu. Pracownik socjalny podejmujacy $rodki
pienigzne z sum depozytowych mieszkanca prowadzi rozliczenie w indywidualnym zeszycie
ewidencji finansowej (zalacznik 4). Wydatki udokumentowane sa rachunkami lub
paragonami. Przy kazdej operacji finansowej znajduje si¢ po$wiadczenie mieszkanca lub
opiekuna prawnego. Raz w miesigcu Dyrektor Domu wyrywkowo kontroluje zeszyty
mieszkancow.

Sprawdzono zeszyty ewidencji finansowej nastepujacych mieszkancow: =

= — - Rozliczenie prowadzon;:
w sprawdzonych zeszytach byto prowadzone prawidtowo.

4. Postgpowanie po $mierci mieszkanca:

Dom Pomocy Spofecznej po $mierci zabezpiecza cate mienie mieszkanca, ktdre stanowi mase
spadkowa po zmartym. Rodzina zostaje niezwlocznie poinformowana o zgonie mieszkanca
i jest wezwana do odbioru rzeczy wchodzacych w sktad masy spadkowej, w tym depozytow,
w nieprzekraczalnym terminie dwoch lat od dostarczenia wezwania. Depozyt pieniezny po
zmartym mieszkancu moze by¢ wydany tylko na podstawie postanowienia sgdowego
zawierajacego stwierdzenie nabycia spadku.



Prawidlowos¢ prowadzenia dokumentacji osobowej mieszkancow
ubezwlasnowolnionych.

Na terenie DPS przebywa obecnie 20 osdb catkowicie ubezwlasnowolnionych, 3 osoby
cze$ciowo ubezwlasnowolnione oraz 3 osoby ulomne. Opiekunowie wszystkich osob
catkowicie ubezwlasnowolnionych maja zgod¢ Sadu na umieszczenie podopiecznego
w DPS. Dokumentacja w teczkach osobowych mieszkancéw utozona jest w nastgpujagcym
porzadku:

- arkusz ewidencyjny (dane osobowe)
- kopia dowodu osobistego

Czesé A — zawiera:
- decyzje dot. oplaty za pobyt mieszkanica w DPS
- wnioski i decyzje dotyczace przedtuzenia pobytu w DPS

Cze$¢ B — zawiera:
- biezaca dokumentacja

Czesé C — zawiera:

- wywiad $rodowiskowy

- spis rzeczy , z ktérymi mieszkaniec zostal przyjety do DPS (zatacznik nr 5)

- o$wiadczenie dotyczace m. in. zgody na potracanie ze $wiadczenia optaty za pobyt w DPS,
odbioru korespondencji, potracania drobnych kwot na zakup lekow (zatacznik nr 6)

Skontrolowano 5 teczek losowo wybranych mieszkancow tj. -
—— T . Analiza

sprawdzonych akt nie wykazata nieprawidlowo$ci w prowadzonej dokumentacji.

Dokumentacja medyczna kazdego mieszkanca znajduje si¢ w ambulatorium do dyspozycji

personelu pielegniarskiego.

Kazdy mieszkaniec ma prowadzony indywidualny plan wspierania, ktéry znajduje sig

u Kierownika Dzialu Terapeutyczno- Opiekunczego (zalacznik nr 7). Zebrania Zespotu

Terapeutycznego odbywajg si¢ raz na kwartal lub w razie potrzeby. Raz na pot roku

sporzadzany jest protokot z realizacji indywidualnego planu opieki z podopiecznym

(zatacznik nr 8).

Opiekunowie pierwszego kontaktu prowadza dla kazdego mieszkanca zeszyt obserwacji,

ktory jest wypetniany na biezaco (zatacznik nr 9).

Skontrolowano indywidualne plany wspierania losowo wybranych mieszkaficow tj.

b

Cata dokumentacja W/w 0s0b byta prowadzona prawidtowo.

Kontrolg przeprowadzity:
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