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PROTOKOL,

kontroli wynikajacej z art. 187 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia 30.06.2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.), przeprowadzonej w jednostce budzetowe;
— Migjskim Osrodku Pomocy Spolecznej (zwanym dalej MOPS), z siedzibg w Krakowie,
ul. Jozefinska 14, w okresie od dnia 9.04.2008 r. do dnia 17.04.2008 r., przez Grazyne
Nowak — inspektora Referatu Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miasta Krakowa, na podstawie upowaznienia nr 37/2008, podpisanego dnia 28.01.2008 r.
przez Zastgpce Prezydenta Miasta Krakowa.

Kontrola zrealizowana zostala zgodnie z Regulaminem przeprowadzania kontroli procedur
w zakresic co najmniej 5% wydatkow przez Wydzial Kontroli Wewnetrznej UMK
stanowiacym zatgeznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2060/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
3 pazdziernika 2007 r.

Kontrolg objeto zagadnienia dotyczace:

- przestrzegania procedur kontroli oraz dokonania wste¢pnej oceny celowosci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw,

- realizacji co najmniej 5 % wydatkéw w 2007 roku.

Kontrolg objgto w szczegdlnosci realizacje wydatkéw rzeczowych w zakresie: -

a) procedur kontroli wewnetrznej,

b) planowania i sprawozdawczosci,

c) ewidencji ksiggowej,

d) dowodow ksiegowych dokumentujgcych realizacje wydatkéw.

Kontrolg objeto wydatki rzeczowe zrealizowane w nastepujacych paragrafach klasyfikacii

budzetowe;:

- § 3110 — Swiadczenia spoleczne za okres od dnia 1.01.2007 do dnia 31.12.2007 r.

- § 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia za okres od dnia 1.01.2007 r. do dnia
31.12.2007 r.

- § 4200 - Zakup energii za okres od dnia 1.01.2007 r. do dnia 31.12.2007 .

- § 4300 - Zakup ustug pozostalych za okres od dnia 1.01.2007 r. do dnia 31.12.2007 r.

— § 4370 - Optaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej za
okres od dnia 1.01.2007 r. do dnia 31.12.2007 r.

= § 4400 - Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe za okres od dnia 1.01.2007 r. do dnia 31.12.2007 r.

- § 4440 - Odpisy na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych za okres od dnia
1.01.2007 r. do dnia 31.12.2007 r.

- § 4590 - Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0séb fizycznych za okres od dnia
1.01.2007 r. do dnia 31.12.2007 r.

Zakres wydatkéw objetych przedmiotowg kontrola stanowil 5,16 % wydatkéw

zrealizowanych na dzien 31.12.2007 r. 4



Wyjasnien w toku kontroli udzielali:

- Jozefa Grodecka — Dyrektor MOPS,
- Andrzej Krupa — Glowny Ksiegowy MOPS.

Ilekro¢ w niniejszym protokole uzyto sformutowan i skrotow:

— ufp — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 30.06.2005 1. o finansach publicznych
(Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.),

— ur —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 76, poz. 694 z pézn. zm.),

— upzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity z 2007 r. nr 223, poz. 1655)

— 1kl - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14.06.2006 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. nr 107, poz. 726 z pézn.
zm.),

— rpk — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 28.07.2006 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020),

— rsb — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27.06.2006 r.
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. nr 115, poz. 781 z pézn. zm.).

W okresie objetym kontrola:

Dyrektorem kontrolowane;j jednostki byta Pani Jozefa Grodecka petniaca funkcje Dyrektora
MOPS od dnia 15.01.1992 r. na podstawie uchwaly nr 4/92 Zarzadu Miasta Krakowa z dnia
8 stycznia 1992 r.

Gléwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki byl Pan Andrzej Krupa, zatrudniony na tym
stanowisku na podstawie umowy o prace od dnia 2.07.2007 r., na czas okreslony do dnia
30.09.2008 r., w wymiarze pelnego etatu.

W aktach osobowych Glownego Ksiggowego znajdowaty sie:

o dokument ,zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z dnia 21.06.2007 r.,

e Oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnoci za wykonywanie obowiqzkéw w zakresie
rachunkowosci z dnia 2.07.2007 r.

° Zakres czynno$ci” z dnia 2.07.2007 r. Dokument zostal sporzadzony na podstawie
art. 4 ust. 5 ur oraz art. 45, ust. 1 ufp Zgodnie trescig dokumentu Panu Andrzejowi
Krupie, powierzono obowigzki w zakresie:

— prowadzenia rachunkowosci jednostki,
— wykonywania dyspozycji $rodkami pienieznymi,
— dokonywania wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

z planem finansowym,

— dokonywania wstepnej kontroli kompletnodcei i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.



Nadzor merytoryczny nad jednostka sprawuje Wydzial Swiadczen Socjalnych Urzedu Miasta
Krakowa.

Ad. a). Procedury kontroli wewnetrznej

Do kontroli przedlozono:

1.

dokumentacjg opisujacq przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci, w tym :

a)

b)

g)

Zakladowy Plan Kont oraz zasady polityki rachunkowosci, wprowadzone do
stosowania zarzadzeniem nr 87/2005 z dnia 27.09.2005 r. Dyrektora MOPS wraz z
zatacznikami:

o Zalgcznik nr 1 — Wykaz kont syntetycznych,

e Zalacznik nr 2 - Komentarz do planu kont,

e Zalacznik nr 3 — Wykaz pozostatych $rodkéw trwatych objetych ewidencja

ilosciowo — warto$ciowa,
e Zalacznik nr 4 — Wykaz pozostalych $rodkéw trwalych objetych ewidencijg
ilo$ciowa,

e Zalgeznik nr 5 — Wykaz rocznych stawek umorzeniowych $rodkéw trwalych,
Kolejnymi zarzadzeniami tj.

1. Zarzgdzeniem nr 53/2006 z dnia 8.09.2006 r. Dyrektora MOPS,

2. Zarzgdzeniem nr 4/2007 z dnia 2.02.2007 1. Dyrektora MOPS

3. Zarzgdzeniem nr 41/2007 z dnia 11.06.2007 r. Dyrektora MOPS,

4. Zarzadzeniem nr 88/2007 z dnia 28.11.2007 r. Dyrektora MOPS
dokonywano zmian w Zakladowym Planie Kont dostosowujac uregulowanie do
aktualnic obowiazujacych przepiséw prawa oraz wprowadzajac konta dotyczace
ksiggowania operacji dokonywanych ze §rodkéw unijnych.
Instrukej¢ dotyczaca kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych wprowadzong do
stosowania zarzadzeniem nr 21/2004 z dnia 10.05.2004 Dyrektora MOPS oraz
zmiany do ww. instrukcji wprowadzone zarzadzeniem nr 85/2006 z dnia 22.11.2006 1.
Dyrektora MOPS
Instrukeje gospodarki kasowej wprowadzona do stosowania zarzadzeniem nr 15/2003
z dnia 23.06.2003 r. Dyrektora MOPS,
Ustalenie wysoko$ci niezbednego zapasu gotéwki w kasach MOPS wprowadzone
zarzadzeniem nr 8/2006 z dnia 15.02.2006 r. Dyrektora MOPS,
Instrukej¢ ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania wprowadzong do
stosowania zarzadzeniem nr 18/2003 z dnia 23.06.2003 r. Dyrektora MOPS oraz
zmiany do ww. regulacji wprowadzone zarzadzeniem nr 54/2004 z dnia 1.12.2004
Dyrektora MOPS,
Zarzadzenie nr 47/2005 z dnia 25.05.2005 r. Dyrektora MOPS w sprawie ustalenia
0s6b upowaznionych do kontrolowania i podpisywania dokumentéw finansowo-
ksiggowych bedacych w obiegu w MOPS. Zarzadzenie dotyczy dzialow centralnych
MOPS, Placowki Opiekuriczo — Wychowawczej ,,Przyjazny Dom” oraz fili i jest na
biezaco aktualizowane wraz ze zmiang oséb upowaznionych do podpisywania
dokumentéw finansowo — ksiegowych
Regulamin gospodarowania $rodkami zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych w
MOPS wprowadzony do stosowania zarzadzeniem nr 9/2003 z dnia 3.04.2003 r.
Dyrektora MOPS.



L

2. obowigzujace w jednostce uregulowania wewnetrzne opisujace procedure kontroli
w zakresie dokonywania wydatkéw rzeczowych, tj.:
— Regulamin  kontroli wewnetrznej  wprowadzony do stosowania zarzadzeniem nr
62/2006 z dnia 3.10.2006 r. Dyrektora MOPS,
— Procedury postgpowania dotyczgce nadzoru w zakresie gospodarowania srodkami
publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnoscei i celowosci wprowadzone do
stosowania zarzadzeniem nr 272007 z dnia 4.04.2007 . Dyrektora MOPS.

3. wypelniony formularz kontroli w zakresie uregulowan wewnetrznych.

Ustalenia:

L Na podstawie analizy danych ujgtych w formularzu kontroli oraz zapiséw uregulowan
wewngtrznych stwierdzono:
— uregulowania wewngtrzne zostaly szczegélowo opracowane w formie pisemnej,
— zapisy Zakladowego Planu Kont wypelniajag wymogi ur,
— procedury opisujg sposéb dokumentowania i rejestrowania operacji dotyczacych
wydatkow rzeczowych,
— Istnigjacy w jednostce system komunikacji wewnetrznej umozliwia zapoznanie sie
pracownikéw z ww. procedurami,
— pracownicy potwierdzaja podpisem zapoznanie sie z uregulowaniami wewnetrznymi,
— wszystkie przedtozone do kontroli uregulowania wewnetrzne zawieraja aktualne
podstawy prawne,
— wszystkie przedlozone do kontroli uregulowania zostaly wprowadzone w zycie
zarzadzeniem wewnetrznym Dyrektora MOPS,
2. Ujete w formularzu kontroli, stanowigcym zalgeznik nr 1 do niniejszego protokohy,
szczegolowe dane dotyczace uregulowan wewnetrznych obowiazujacych w jednostce
znajdujg potwierdzenie w przedlozonych do kontroli dokumentach.

Ad. b). Planowanie i sprawozdawczo$¢

Do kontroli przedlozono:

- plan finansowy dochodéw 1 wydatkéw na 2007 r.,
- zmiany w planie finansowym wydatkéw na 2007 r.,

- miesigczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za 2007
rok sporzadzonych za okres:

e od poczatku roku do dnia 31.12.2007 r.

Ustalenia:

Plan wydatkow i dochodéw MOPS na rok 2007 opracowany zostal na podstawie ukladu
wykonawczego, zatwierdzonego zarzadzeniem nr 339/2007 Prezydenta Miasta Krakowa z
dnia 20.02.2007 r. w sprawie ustalenia ukladu wykonawczego (...) na rok 2007, w:

o dziale 803 Szkolnictwo wyisze,
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rozdziale 80309 Pomoc materialna dla studentéw i doktorantéw

dziale 851 Ochrona zdrowia,

rozdziale 85154 Przeciwdzialanie alkoholizmowi

rozdziale 85156 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oraz $wiadczenia dla oséb
nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego

rozdziale 85195 Pozostala dzialalno$é

dziale 852 Pomoc spoleczna

rozdziale 85201 Placéwki opickunczo — wychowawcze

rozdziale 85202 Domy pomocy spolecznej

rozdziale 85203 Osrodki wsparcia

rozdziale 85204 Rodziny zastepcze

rozdziale 85213 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
nicktére $wiadczenia z pomocy spolecznej, niektére $wiadczenia rodzinne oraz za osoby
uczestniczace w zajgciach w centrum integracji spoleczne;

rozdziale 85214 Zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe

rozdziale 85219 O$rodki pomocy spotecznej

rozdziale 85220 Jednostki specjalistycznego poradnictwa, mieszkania chronione i oérodki
interwencji kryzysowej

rozdziale 85226 Osrodki adopcyjno-opiekuncze

rozdziale 85228 Ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuicze

rozdziale 85231 Pomoc dla uchodzcéw

rozdziale 85295 Pozostala dzialalnosé

dziale 853 Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej
rozdziale 85311 Rehabilitacja zawodowa i spoteczna 0séb niepetnosprawnych

Przedlozone plany dochodéw i wydatkéw, sporzadzone byly na drukach JB i zatwierdzone
przez Wydziat Budzetu Miasta w dniu 29.03.2007 r.

Zgodnie z danymi zawartymi w planie finansowym na rok 2007 zaplanowano wydatki w
facznej wysokoscei 111 326 846,00 zl, w tym:

dziale 803 Szkolnictwo wyisze,

rozdziale 80309 Pomoc materialna dla studentéw i doktorantéw w wysokosci 2 420,00 zt
dziale 851 Ochrona zdrowia,

rozdziale 85154 Przeciwdzialanie alkoholizmowi w wysokosci 570 000,00 zt

rozdziale 85156 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oraz $wiadczenia dla osob
nicobjetych obowiazkiem ubezpieczenia zdrowotnego w wysokosci 145 700,00 zt
rozdziale 85195 Pozostata dziatalnosé w wysokosci 50 00,00 zt

dziale 852 Pomoc spoleczna

rozdziale 85201 Placéwki opiekuniczo — wychowaweze w wysokosci 14 459 800,00 z}
rozdziale 85202 Domy pomocy spotecznej w wysokosci 4 463 480,00 zt

rozdziale 85203 Osrodki wsparcia w wysokosci 4 493 400,00 zt

rozdziale 85204 Rodziny zastgpcze w wysokosci 7 673 000,00 zt

rozdziale 85213 Skiadki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
niektore $wiadczenia z pomocy spolecznej, niektére §wiadczenia rodzinne oraz za osoby
uczestniczace w zajgciach w centrum integracii spolecznej w wysokoséci 1 785 7700,00 zi
rozdziale 85214 Zasilki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe w wysokosci 32 636 300,00 zt

rozdziale 85219 Osrodki pomocy spotecznej w wysokosci 27 419 846,00 zt

rozdziale 85220 Jednostki specjalistycznego poradnictwa, mieszkania chronione i ogrodki




interwencji kryzysowej wysokosei 1 469 900,00 z1
rozdziale 85226 Osrodki adopcyjno-opickunicze w wysokosei 515 400,00 z1
rozdziale 85228 Uslugi opiekuncze i specjalistyczne uslugi opickuricze w wysokosci
8616 700,00 zi
rozdziale 85231 Pomoc dla uchodzcow w wysokosci 13 000,00 z1

rozdziale 85295 Pozostala dzialalno$é¢ w wysokosci 6 682 930,00 zi

e dziale 853 Pozostale zadania w zakresie polityki spolecznej
rozdziale 85311 Rehabilitacja zawodowa i spoleczna 0sdb niepelnosprawnych wysokosci
329 200,00 zt

Glowny Ksiggowy uwzglednial zmiany w planie finansowym wprowadzone na podstawie
powiadomienia oraz zatwierdzonego wniosku o zmianie wydatkéw | wykazywal je
w kolejnych sprawozdaniach budzetowych Rb-28S. Plan ogélem po zmianach na dzien
31.12.2007 r. wynosit 122 484 608,00 zi.

Przedmiotem niniejszej kontroli w badanej jednostce byly zrealizowane w 2007 . wydatki
zakwalifikowane do:

W

§ 3110 — Swiadczenia spoleczne
§ 4210 — Zakup materialow i wyposazenia

§ 4260 - Zakup energii

§ 4300 - Zakup ustug pozostatych
§ 4370 - Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej
§ 4400 - Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe
§ 4440 - Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
§ 4590 - Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb fizycznych

zrealizowanych na dzien 31.12.2007 r.

lacznej wysokosci 6225 071,02 zl co stanowi 5,16 % wszystkich  wydatkow

Wydatki powyzsze realizowano migdzy innymi w nastepujacych dzialach i rozdziatach
klasyfikacji budzetowej:

Tabelanr 1
e e — i e o
i plan 1 wykonanie ] : ey objetych i
dzial | Rozdzial na dzieit ! na dzien ‘ o wykonania || i igfﬁ:,;.bj el l kontrola do ||
f.i2200re | Hlizaeorw ) AmORRENE ) i U“ ' wydatkow
[wzl] [wzl] { g | ogdlem
i : L__fwalf
§3110 Swmdczema spoleczne* l*
- 852- _ | 85201-Placéwki | - r g | A Wj
. Pomoc ; opiekunczo — [ 108740000 || 1087369,63 ‘ 99,99 1087 369,63 || 0,9 i
_spoleczna | _wychowaweze i L 5 ~: 1 |
Razem §3110 | 1087400,00 ][ 1087 369 63 ]; 99,99 | 108736963 | 09 |
§ 4210 Zakup mater mlowt wyposazema e o }'
851 [8s5154- o IR | |
| Ochrona Przemwdzxalanie [ 300,00 | 300,00 || 100 || 300,00 f 0,0002
' zdrowia E alkoholizmowi 3 | |
/ { 6

}1,..4,(”



85201-Placowki ! |
opiekuiiczo — 39 800,00 | 39 697,22 |} 99,74 39 697,22 0,03
wychowawcze

sl Lt 1480000 | 14800,00 100 14.800,00 0,012

wsparcia
59215~ skl 518600,00 | 51859916 | 99.99 || 51859916 0,42
852 — pomocy speleczneJ _ ; !
Pomoc 85220 -Tednostki
spoleczna . specjalistycznego
¢ poradnictwa,

30000,00 | 2999989 | 9999 || 2999989 || 0,02 |

| mieszkania chronione
- 1 08rodki interwencji

i kryzysowej ! [ } :
| | i 5
| 83259 ~Pazpstala 180 800,00 || 180 701,80 | 99,94 | 180 701,80 0,15 |
dz1ala1nosc ‘ i ‘ i |
Razem§421(} | 7843 300,00 || 784098, 9997 | 78409807 | 0,65 |

§ 4260 Zakup energu

| 85201 PlﬂCOWkl e (5 R E — ——— R S : B e U
i opiekuriczo — 37200,00 || 37 113,96 | 99,76 | 37 113,96 | 0,03
, wychowawcze ! |

852_1_96sr i ——— = e s e
_ pomocy spo{ecznej

334 800,00 1 33455552 || 99,92 i 334 555,52 0,27

 gsa T e TS Bl e R e
A T— - specjalistycznego f , ]
A —— i poradnictwa, | 1 | ;
PO | mieszkania chronione | 4600,00 || 4600,00 | 100 4600,00 || 0,003 |
. - 1odrodki interwencji || ‘ :»
5 kryzysoweJ !
e Lo —- ==L ————————
85295'1’020““2‘ 3.800,00 3757,81 98,89 3757,81 [ 0,003 |
dz:alalnosc i .

) Razem§4260 | _380400,00 || 380 027,29 ; ) ”""“"éé’,‘éb"i[" 380 027 29 | 031

§ 4300 Zakupi:sli:g pozostalych

85]— {85154 —

\ ! |

E ‘ . i I

| Ochrona | Przeciwdziatanie 3 700,00 | 3700,00 |i 100 || 3700,00 || 0,003 |

. zdrowia . alkoholizmowi 1 : i |

| 85201-Placéwki | | | |
- oplekunczo— 21 300,00 | 2111539 ¢ 99,13 | 21 115,39 |!

=
[=]
—_
~l]

f _wychowawcze ‘
| 85202 Domy | 5 200,00 E 499849 |! 96,12 |! 499849 | 0,004
pomocy spoleczneJ i ! i i
- 85203 - Osrodiit { 31 460,00 ; 4290,86 | 13,63 || 420086 |  0,0035
| wsparcia ! ; | | |

82— |esoazasian | |

- Pomoc | pomoc w naturze oraz | :

- spoleczna | skladki na 19250000 | 18542225 | 9632 | 18542225 0.5

' | ubezpieczenia |
| emerytalne i rentowe || L |
= e P e e e e
(85219 -Osrodid 100000 || 728 095,97 | 99,99 | 728 095,97 || 0,6 |
. pomocy spolecznej : ! 5

| 85220- Jednostki |
| specjalistycznego 6 300,00 ||

| i i ;
! 5967,10 94,71 | 5967,10 | 0,0049
pmadnlctwa j i !




" mieszkania chronione i T '
i osrodki interwencji
kjyzysowq
83295- Pozostal 30300,00 | 30300,00 100 | 3030000 | 0025
dzmlalnosc i :
Razem §4300 | 1018 860,00 | 983 890, 06 | 96,56 | 983 890,06 | 0,81 |
§ 4370 - Oplaty Z rytulu zakupu u.slug te!ekommukacl jnyclr te:’efomr srrlqonamg I
- 85201-Placéwki | | :
~ opiekuniczo — 1600,00 | 159946 | 99,96 | 1 599,46 0,001
852 — Pomoc wychowawcze | ’ ' i
SHEE 272800,00 | 272742,11 |, 99,98 | 272 742,11 | 0,22
pomocy spo}eczneJ ; i : :

Razem§4370 | 274 400 00] 274341 57 | 99 97 | 274 341 57 ] ‘ 'b,é’i'l'
§ 4400 Oplary za administrowanie i czymze za budynkt, lo!mle i pom eszczema gm azowe

| 85201-Placowki || P P L
i opiekuriczo — I 13 500,00 E 13 379,64 || 99,10 | 13 379,64 | 0,011
|_wychowaweze i | '3 |
== P e e = |
85219- Osrodki  608700,00 || 608 696,31 | 99,99 || 608 696,31 | 0,50 |
_pomocy SpO}BCZHCJ : i ; : : ;
i 85226_--.]6(:11]031“1(1 | o i ] - (
852 —Pomoc || specjalistycznego 5 ? ! j j
spoleczna |\ poradnictwa, i ; | ( g
' mieszkania ; 14 600,00 |; 14 575,31 || 99,83 14 575,31 0,012 |
| chronione i oérodki | ’ | ; :
| interwencji
|_kryzysowej i
| 85295Pozostala | e o 16 471,43 99,94 || 1647143 0,013 |
| ! dziatalnos$¢ | ; ;
L Rauromg4400 ][ 65328000] 65312269 1L 9097][ 65312269 | o054
§ 4440 Odptsy m; zakladowy ﬁm;i::sz $wiadczent saqalnych o - 7 _l
j | 85201-Placéwki |/ | I | E o
 opickuriczo — 1400000 || 140000 100 140000 0,001
| 852-Pomoc | wychowaweze E f | “
spoleczna |- 83519 e e = | e, e
Sroci | 469922,00 || 469 922,00 100 | 46992200 | 0,38
pomocy spo%ecznej ; g ;‘ :
Razem § 4440 | 471322,00 || 471 322,00 | 100 ]5" 471 322 00 ii 0,39 |
§ 4590 - Kary V. t odszkodawama wyplacane na rzecz 0sob fi zycznych - ' W]‘
: — e T e T
852 - Pomoc | 85219 -Ostodki | 1590900,00 || 1590 900,00 100] 159090000 131
! spoleczna | pomocy spo}ecznej i | ‘
{ Razem§ 4590 I? 1590 900,00 H 1590 900, 00 IF ) 100 ff 1 590 900 00 |§ 1,31 |
' Ogolem wydatki w paragrafach : | ! :
' Klasyfikacji budzetowej poddane || 6260862,00 || 6225071,02 100 [ 622507102 || 5.6 |
. kontroli | ? i ;

*wydatkl na $wiadczenie spoteczne dla 0s6b ktore 051qgnf;%y pelnoletmosc w placowc- -
opiekuficzo - wychowawczej

W wyniku kontroli stwierdzono., iz:

1. dane wykazane w sprawozdaniu Rb-28S dotyczace planu wydatkow byly zgodne

z danymi wykazanymi po stronie Wn konta ksiggowego 980 — Plan finansowy wydatkéw
budzetowych,

jue Ea



kwoty wydatkéw wykazane w sprawozdaniu Rb-28S za okres od dnia 1.01.2007 r. do
dnia 31.12.2007 r, (§§ 3110,4210,4260,4300,4370,4400,4440,4590) byly zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej, do czego zobowigzujg zapisy § 9 ust. 2
rsh,

poddane kontroli wydatki jednostki, wykonane w okresie od dnia 1.01.2007 r. do dnia
31.12.2007 r. (8§ 3110,4210,4260,4300,4370,4400,4440,4590), poniesione zostaty
w wysokosciach ustalonych w planie finansowym, do czego zobowiazujg zapisy art. 35
ust. 1 ufp,

zmiany w planie zostaly dokonane zgodnie z zarzadzeniem nr 339/2007 Prezydenta
Miasta Krakowa z dnia 20.02.2007 r. w sprawie ustalenia ukladu wykonawezego (...) na
rok 2007.

Sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2007 r. stanowia akta kontroli [karty
od nr 1 do nr 11].

Ad. c¢). Ewidencja ksiggowa

Do kontroli przediozono:

ksiege gldwna za 2007 rok,

zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz ksiag pomocniczych,

karty wydatkéw (amerykanki) dotyczacych paragraféw rzeczowych klasyfikacji

budzetowej, sporzadzone dla kazdego rozdziahy, tj.:

e §3110 - Swiadczenia spoleczne

o §4210 - Zakup materialéw i wyposazenia

o § 4260 - Zakup energii

e §4300- Zakup ustug pozostatych

o §4370 - Oplaty z tytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

» § 4400 - Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe

o § 4440 - Odpisy na zakiadowy fundusz $wiadczen socjalnych

o §4590 - Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych

wypetniony formularz kontroli w zakresie ewidencji ksiegowej.

Jednostka prowadzi metoda reczna: ksiegi rachunkowe (syntetyka) w formie dziennika
tabelarycznego ,,Amerykanka™ oraz ksiggi pomocnicze (analityka) dla kazdego rozdzialu w
podziale na poszczegélne paragrafy (forma kart wydatkdw).

Ustalenia:

1.

Na podstawie analizy danych ujetych w formularzu kontroli oraz ewidencji ksiggowe;

stwierdzono:

— ksiggi rachunkowe prowadzone sg w jednostce na zasadach okreslonych w ur,

— na podstawie zapiséw na kontach ksiggi gléwnej w jednostce sporzadzane sq
zestawienia obrotow i sald, zgodnie ze szczegdlowymi zapisami ujetymi w art. 18 ur,

— W jednostce prowadzone sg konta ksiag pomocniczych w szczegolowoscl wymagane;
zapisami art. 17 ur,

— konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegdlowieniem zapiséw kont

ksiggi gtownej, zgodnie z zapisami art. 16 ur.
/ g 9



2. Ujete w formularzu kontroli, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego protokolu,
szezegolowe dane dotyczgce prowadzonej w jednostce ewidencji ksiegowej znajduja
potwierdzenie w przedlozonych do kontroli dokumentach.

Ad. d). Dowody ksiggowe dokumentujgce realizacje wydatkow

Do kontroli przedlozono losowo wybrane dokumenty:

L.

dowody ksiggowe dokumentujace zrealizowane wydatki w paragrafach rzeczowych
4210,4260,4300,4370 w sierpniu 2007 od nr 1 do nr 279,

2. Umowy najmu lokali, w ktérych MOPS prowadzi dzialalnos¢ statutowa (§ 4400)

3. Dokumentacj¢ dotyczaca wyplaty odszkodowania na rzecz 0séb fizycznych (§ 4590)

4. Nalicz

5. \nie odpisu na zaktadowy funduszu s$wiadczen socjalnych oraz przekazywanie
naliczonych kwot odpisu na rachunek zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych
(§ 4440)

6. Decyzje dotyczace wyplaty swiadczen socjalnych dla oséb, ktére osiggnely
peoletnios¢ w placéwee opickuniczo-wychowawczej (§ 3110)

7. Wypemiony formularz kontroli w zakresie dokumentéw ksiggowych.

Ustalenia:

1. Na podstawie analizy danych ujetych w formularzu kontroli oraz dokumentéw
ksiggowych dotyezacych §§ 4210,4260,4300,4370 stwierdzono:

/ b

dowody ksiggowe spelniaja wymagania wynikajgce z przepiséw art. 22 ust.1-3 ur,
dokumenty finansowo-ksiggowe wplywajace do jednostki (lub filii) tj. rachunki i
faktury zewngtrzne obce posiadaty informacje o dacie wplywu do jednostki (lub filii),
dowody ksiggowe =zawieraly klauzule sprawdzenia pod wzgledem formalno-
rachunkowym i merytorycznym oraz zawieraly zatwierdzenie do wyplaty,

wszystkie faktury 1 rachunki bezgotdwkowe posiadaly informacje o dacie
uregulowania zobowigzania,

dowody byly opisane numerem ksiggowym, na dowodach ksiegowych wskazano
miesigc ksiggowy, ktérego dotyczyty, do czego zobowiazuje art. 21 ust 1 pkt 6 ur,
dowody posiadaly dekretacje ksiggowa, tj. wskazanie sposobu ujecia w ksiegach
rachunkowych,

peing klasyfikacje budzetowa zgodnie z vkl ze wskazaniem wiasciwego paragrafu
wyjatkiem klasyfikowania wydatkéw dotyczacych:

e zakupu wody mineralnej dla pracownikéw wg przystugujacych norm BHP do
§ 4210 ,,zakup materiatéw i wyposazenia” a winno by¢ do § 3020 ,,wydatki
osobowe nie zaliczone do wynagrodzeri” zgodnie z obowiazujaca rkl,,

e zakupu aktualizacji programu komputerowego do § 4300 ,zakup usiug
pozostatych” a winno by¢ do § 4750 ,,zakup akcesoriow komputerowych w
tym programow i licencji”, zgodnie z obowiqzujqca rki,

o zakup ksigzek potrzebnych pracownikom do biezacej pracy do § 4240 ,,zakup
pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek” a winno by¢ do § 4210 ,,zakup
materialow i wyposazenia”

faktury platne przelewem byly rejestrowane jako odrebne dokumenty ksiegowe
w momencie wplywu do jednostki i ujmowane w ewidencji ksiegowej przez konto

zespohu 2-go ,,Rozrachunki i roszczenia”,
/ (W 10
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faktury 1 rachunki za zakupy platne gotdwkg po wczesniejszym pobraniu
jednorazowej zaliczki, byly rozliczane i ujmowanc w ewidencji ksiegowej przez konto
234 , Pozostale rozrachunki z pracownikami”,

faktury 1 rachunki za zakupy artykuléw gospodarczych
o przyjeciu towaru do magazynu — dowod PZ,

na wszystkich fakturach i rachunkach widniala adnotacja o zastosowanym trybie
dokonania zakupu, zgodnie z upzp,

posiadaly adnotacje

Umowy najmu lokali, w ktérych MOPS prowadzi dzialalno$é statutowy (§ 4400)

W powyzszym zakresie kontrolg objeto:

— Umowg zawarty w dniu 1.12.2006 r. pomiedzy Miejskim Ogrodkiem Pomocy

Spolecznej a Zarzadem Budynkéw Komunalnych na wynajem lokalu przy
ul. Radzikowskiego 37 na dzialalnosé¢ statutowa MOPS — Filia nr 2. Umowa zostala
zawarta ma czas nie oznaczony. Przedmlotem najmu jest lokal przy ul.
Radzikowskiego 37 o pow1erzchn1 322,11 m? ‘Ustalony czynsz wg stawki czynszowej
netto wynosi 2,11 zt za m* powierzchni. Czynsz miesigczny brutto wynosi 829,17 zt
(czynsz netto 679,65 zt +22% VAT 149,52 zl) i jest ptatny z géry do 10 —go dnia
kazdego miesigca. Od lutego 2007 stawka czynszu wzrosla o wskaznik rowny
wskaznikowi wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych za rok poprzedzajacy rok,
w ktorym dokonuje si¢ waloryzacji i wynosita 837,03 zt (z VAT).Jak wynika z §3
pkt.17 najemca (ZBK) ma obowigzek wystawi¢ faktur¢ do 7 —go dnia kazdego
miesigca. Z uwagi na fakt, iz ZBK nie wystawia faktur w terminie wynikajacym
z umowy tj. do 7-go dnia miesiaca, na umowach wskazany jest termin zaplaty
1 wedlug tych terminéw MOPS dokonuje zaptaty.

Ponizej przedstawiono terminy realizacji wydatkéw wynikajacych z zawartej Umowy:
Tabela nr 2

Miesigc Stawka Data Data wplywu | Termin zaplaty Data
2007 czynszu w zl wystawienia faktury do wynikajacy z zaplaty/nr

faktury MOPS faktury WB/nr dow.

ks.
Styczen 829,17 1.01.2007 4.01.2007 10.01.2007 10.01.2007
7/945
Luty 837,03 7.02.2007 12.02.2007 21.02.2007 20.02.2007
36/4077
Marzec 837,03 1.03.2007 7.03.2007 12.03.2007 9.03.2007
49/1765
Kwiecien 837,03 2.04.2007 5.04.2007 12.04.2007 12.04.2007
73/1637
Maj 837,03 2.05.2007 8.05.2007 11.05.2007 11.05.2007
92/1721
Czerwiec 837,03 1.06.2007 5.06.2007 11.06.2007 £.06.2007
111/1359
Lipiec 837,03 2.07.2007 9.07.2007 11.07.2007 11.07.2007
135/1780
Sierpien 837,03 1.08.2007 6.08.2007 10.08.2007 10.08.2007
157/2032
Wrzesien 837,03 3.09.2007 9.09.2007 13.09.2007 11.09.2007
178/1263
Pazdziernik 837,03 1.10.2007 8.10.2007 10.10.2007 11.10.2007
201/1788
Listopad 837,03 2.11.2007 2.11.2007 12.11.2007 12.11.2007
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222/1640

Grudzien 837,03 3.12.2007 5.12.2007 13.12.2007 11.12.2007

243/3349

— Umowg zawartg w dniu 4.11.2005 r. pomigdzy Miejskim Osrodkiem Pomocy
Spolecznej a Zarzadem Budynkéw Komunalnych na wynajem lokalu przy
ul. Rzezniczej 2 na dzialalno$¢ statutowg MOPS — Filia nr 1. Umowa zostala zawarta
na czas nie oznaczony. Przedmiotem najmu jest lokal przy ul. Rzezniczej 2
o powierzchni 706,14 m* ‘Ustalony czynsz wg stawki czynszowej netto wynosi 2,27 zl
za m’ powierzchni. Czynsz miesigezny brutto wynosi 1 955,59 zl (czynsz netto
1602,94 zt +22% VAT 352,65 z}) i jest platny z géry do 10 —go dnia kazdego
miesigca. Od lutego 2007 stawka czynszu wzrosla o wskaznik réwny wskaznikowi
wzrostu cen towar6w i uslug konsumpceyjnych za rok poprzedzajacy rok, w ktérym
dokonuje si¢ waloryzacji i wynosita 1 972,81 zt (z VAT).Jak wynika z § 3 pkt.17
najemea (ZBK) ma obowigzek wystawié fakture do 7 —go dnia kazdego miesigca.
Z uwagi na fakt, iz ZBK nie wystawia faktur w terminie wynikajacym
z umowy tj. do 7-go dnia miesigca, na umowach wskazany jest termin zaplaty
i wedlug tych terminéw MOPS dokonuje zaplaty.

Ponizej przedstawiono terminy realizacji wydatkéw wynikajacych z zawarte; UMowy:
Tabela nr 3

Miesige Stawka Data Data wplywu | Termin zaplaty Data
2007 czynszu w zl wystawienia faktury do wynikajacy z zaplaty/nr

faktury MOPS faktury WB/nr dow.

ks
Styczen 1 955,59 1.01.2007 4.01.2007 10.01.2007 10.01.2007
7/946
Luty 1972,81 7.02.2007 12.02.2007 21.02.2007 20.02.2007
36/4079
Marzec 1 972,81 1.03.2007 7.03.2007 12.03.2007 9.03.2007
49/1764
Kwiecien 1972,81 2.04.2007 5.04.2007 12.04.2007 12.04.2007
73/1636
Maj 1 972,81 2.05.2007 8.05.2007 11.05.2007 11.05.2007
92/1724
Czerwiec 1 972,81 1.06.2007 5.06.2007 11.06.2007 8.06.2007
111/1360
Lipiec 1 972,81 2.07.2007 9.07.2007 11.07.2007 11.07.2007
135/1779
Sierpien 1972,81 1.08.2007 6.08.2007 10.08.2007 10.08.2007
157/2021
Wrzesien 197281 3.09.2007 9.09.2007 13.09.2007 11.09.2007
178/1262
Pazdzierik 1 972,81 1.10.2007 8.10.2007 10.10.2007 11.10.2007
201/1789
Listopad 1 972,81 2.11.2007 2.11.2007 12.11.2007 12.11.2007
222/1641
Grudzien 197281 3.12.2007 5.12.2007 13.12.2007 11.12.2007
243/3348

Na podstawie ww. umdéw oraz przedlozonej do kontroli

dowodow Zrodlowych (faktur)

dotyczacych wydatkéw zrealizowanych w paragrafie klasyfikacii budzetowej 4400 — Oplary

za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

dnia 1.01.2007 r. do dnia 31.12.2007 r., stwierdzono, iz:

garazowe w okresie od
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— przestrzegane byly zapisy uméw dotyczace sposobu regulowania zobowigzan,
— wszystkic poddane kontroli faktury za  czynsz byly regulowane w terminach
wymaganych w ww. umowach

3. Dokumentacja dotyczaca wyplaty odszkodowania na rzecz os6b fizycznych (§ 4590)

Przedmiotem kontroli byta kwota 1 590 900,00 zl zakwalifikowana jako wydatek § 4590 -
Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0sob fizycznych., Powyzsza kwota zostala
wyplacona narzecz - zgodnie z zawartg dnia 28.03.2007 r. przed
Sadem Okr¢gowym w Krakowie Wydzial I Cywilny ugoda pomiedzy pelnomocnikiem
wiasciciela nieruchomosci przy ul. Krakowskiej 45 (uzywanej na cele Domu Pomocy
Spolecznej dla osob przewlekle psychicznie chorych) a Urzedem Miasta Krakowa. Skutkiem
zawarle] ugody bylo wyplacenie wlascicielowi nieruchomosci przy ul. Krakowskiej 45
w terminie 14 dni od dnia zawarcia ugody, kwoty obejmujacej zalegly czynsz najmu od dnia
1.04.2003 r. do dnia 31.03.2007 r. Zgodnie z zawartg ugoda odszkodowanie zostalo
wypltacone dnia 16.04.2007 r. WB nr 75 z dnia 16.04.2007 r. nr dow. ks. 75/1842.
Kwota wynikajaca z ugody wynosila 1 590 860,16 zI a kwota przekazana na rzecz
wynosita 1 590 900,00 zt. MOPS przekazat zatem o 39,84 zt wiecej na
rzecz niz wynikalo to z zawartej ugody. Wyjasnienie
dotyczace nadplaty w wysokoscei 39,84 zt stanowi zalacznik nr 2 do protokotu kontroli.
Przedmiotowa nadptata w wysokosci 39,84 zt zostala zwrdcona na konto bankowe MOPS
dnia 15.04.2008 r. 0 czym swiadczy WB nr 7 z dnia 15.04.2008 r.

4. Naliczenie odpisu na zakladowy funduszu §wiadczen socjalnych oraz przekazywanie
naliczonych kwot odpisu na rachunek zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
(§ 4440)

W powyzszym zakresie badaniem objeto:
1. prawidlowos¢ naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych,
2. terminowo$¢ przekazywania na rachunek bankowy poszczegdlnych kwot naliczonego
odpisu zgodnie z zapisami ustawy z dnia 4.03.1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych (tekst jednolity z 1996 r. Dz. U. nr 70, poz. 335 z p6zn. zm.).

1. Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw stwierdzono, iz:

- mna dzien 31.12.2007 r. w kontrolowanej jednostce zatrudnionych bylo 612
pracownikéw w ramach 599,75 etatu, w tym 609 pracownikéw MOPS i 3
pracownikow placowki opiekunczo- wychowawczej ,,Przyjazny Dom”.

- w jednostce nie skorzystano z mozliwosci przewidzianej w art. 5 ust. 4 ustawy
o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych, tj. nie zwigkszono wysokosci odpisu
podstawowego o 6,25% przeciginego wynagrodzenia miesiecznego na kazdg
zatrudniong osobg, w stosunku do ktérej orzeczono znaczny lub umiarkowany stopien
niepelnosprawnosci

- jednostka sprawowata w 2007 roku opieke socjalng nad emerytami i rencistami, ale
nie skorzystata z mozliwosci zwigkszenia odpisu na fundusz o 6,25% przecietnego
wynagrodzenia miesigcznego, na kazdego emeryta i renciste uprawnionego do tej
opieki, do czego uprawniaja zapisy art. 5 ust. 5 ustawy o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych,
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w jednostce dokonano naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
w wysokosci 471 322,00 zl, tj. na 599,75 etatu w tym: odpis w wysokogci 1400,00 71
na pracownikow placowki opiekuiiczo — wychowawezej ,.Przyjazny Dom” (1,75
etatu), odpis na pracownikéw MOPS w wysokosci 469 922,00 z1 (588 etatu),
naliczenia odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikow
MOPS dokonano zgodnie z zapisami art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych oraz  § 1 ust.1 i 2 oraz  § 2 ust 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych tj. biorac jako podstawe naliczenia $rednia
liczbe etatdéw za 2007 r.
Przekazywanie naliczonych kwot odpisu na rachunek zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych bylo zgodne z terminami okreslonymi w art. 6 ust. 2 ustawy
o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych, tj.:
e Dla MOPS
kwota 75 % odpisu w wysokodci 342 696,00 z! przekazana zostala w dniu
28.05.2007 r., czego potwierdzeniem jest wycigg bankowy nr 103 dotyczgcy okresu z
dnia 28.05.2007 r.,
kwota 25 % odpisu w wysokosci 114 232,00 zl przekazana zostala w dniu
24.09.2007 r., czego potwierdzeniem jest wyciag bankowy nr 187 z dnia 24.09.2007 r.
kwota 12 994,00 zt (po korekcie odpisu) przekazana zostala w dniu 28.12.2007 .
czego potwierdzeniem jest wyciag bankowy z dnia 28.12.
® Dla placéwki opiekunczo — wychowawczej ,,Przyjazny Dom”
kwota 75 % odpisu w wysokosci 1050,00 z} przekazana zostata w dniu 22.05.2007 T
czego potwierdzeniem jest wyciag bankowy nr 33 dotyczacy okresu z dnia 22.05.2007
L.,
kwota 25 % odpisu w wysokosci 350,00 zt przekazana zostata w dniu 28.09.2007 o
czego potwierdzeniem jest wyciag bankowy nr 59 z dnia 28.09.2007 r.

Decyzje dotyczace wyplaty §wiadczen socjalnych dla osob  ktére osiggnely
pelnoletnio$¢ w rodzinie zastgpezej lub placéwcee opiekunczo - wychowawczej
(§ 3110)

W powyzszym zakresie do kontroli przedlozono 5 losowo wybranych decyzji
dotyczacych wychowankéw kontynuujacych nauke po osiagnieci pemoletnioscei:
° - ofrzymujacy pomoc pieni¢zng na kontynuowanie nauki
zgodnie z decyzja MOPS DZ/4264/P19/06/11-1877/06 z dnia 8.11.2006 r.
w wysokosci 494,10 zt w okresie od dnia 1.10.2006 r. do 31.08.2007 r.
Zgodnie z zapisami zawartymi w decyzji §wiadczenie bylo przekazywane na
wskazany przez zainteresowanego rachunek bankowy do dnia 10 — go kazdego
miesigca. Swiadczenie za sierpien 2007 r. zostalo przekazane przelewem na
konto bankowe dnia 3.08.2007 1. o czym Swiadczy WB nrl152 z dnia
3.08.2007 r.
o - otrzymujgcy pomoc pieni¢zng na kontynuowanie
nauki zgodnie z decyzjqg MOPS DZ/4264/A16/05/11-943/06 z dnia 12.10.2006
r. w wysokosci 494,10 zI w okresie od dnia 1.10.2006 r. do 31.08.2007 r.
Zgodnie z zapisami zawartymi w decyzji $wiadczenie bylo przekazywane na
wskazany przez zainteresowanego rachunek bankowy do dnia 10 — go kazdego
miesiaca. Swiadczenie za sierpien 2007 r. zostalo przekazane przelewem na

]
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konto bankowe dnia 3.08.2007 r. o czym $wiadczy WB nr152 z dnia
3.08.2007 r.
. - otrzymujgca pomoc pieni¢zng na kontynuowanie nauki
zgodnie z decyzja MOPS DZ1/4264/S126/05/11-913/1/06 z dnia 2.10.2006 r.
w wysokosci 494,10 zt w okresie od dnia 1.10.2006 r. do 31.08.2007 r.
Zgodnie z zapisami zawartymi w decyzji $wiadczenie bylo przekazywane na
wskazany przez zainteresowang rachunek bankowy do dnia 10 — go kazdego
miesiaca. Swiadczenie za sierpien 2007 r. zostalo przekazane przelewem na
konto bankowe dnia  3.08.2007 r. o czym $wiadczy WB nrl52 z dnia
3.08.2007 r.
. - otrzymujaca pomoc pieni¢zng na kontynuowanie nauki
zgodnie z decyzjg MOPS DZ/4264/S11/05/11-1198/06 z dnia 24.10.2006 r.
w wysokosci 494,10 zt w okresie od dnia 1.10.2006 r. Zgodnie z zapisami
zawartymi w decyzji $wiadczenie bylo wyplacane w kasie Filii do dnia 10 —
go kazdego miesiaca. Swiadczenie za grudzien 2007 r. zostalo wyplacone w
kasie Filii nr 1 dnia 7.12.2007 r. 0 czym $wiadczy raport kasowy nr 195/2007
z dnia 7.12.2007 r. poz. 4, lista platnicza nr 279/2007.
- otrzymujgcy pomoc pieni¢zng na kontynuowanie nauki zgodnie
z decyzja MOPS DZ/4264/P67/05/11-1242/07 z dnia 24.09.2007 .
w wysokosci 494,10 zt w okresie od dnia 1.09.2007 r. do dnia 31.08.2008 r.
Zgodnie z zapisami zawartymi w decyzji $wiadczenie bylo wyplacane w kasie
Filii do dnia 10 — go kazdego miesigca. Swiadczenie za grudzien 2007 r.
zostato wyplacone w kasie Filii nr 1 dnia 7.12.2007 r. o czym $wiadezy raport
kasowy nr 195/2007 z dnia 7.12.2007 r. poz. 4, lista platnicza nr 279/2007.
Na podstawie ww. decyzji oraz dowodéw ksiegowych dotyczacych wydatkow
zrealizowanych w paragrafie klasyfikacji budzetowej 3110 — Swiadczenia spoleczne
stwierdzono, iz:
— przestrzegane byly zapisy decyzji dotyczace sposobu i termindw  regulowania
zobowigzan.

6. Ujete w formularzu kontroli, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
protokolu, szczegélowe dane dotyczace dokumentéw ksiggowych znajduja
potwierdzenie w przedlozonych do kontroli dokumentach

WNIOSKI

Ustalenia bedace wynikiem kontroli wynikajacej z art. 187 ust. 2 i ust. 3 ustawy z dnia
30.06.2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.) wykazaly, ze:

1. Procedury kontroli funkcjonujace w jednostce, zapewniajg dokonywanie wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw rzeczowych,

2. Regulaminy funkcjonujace w jednostce whadciwie i wyczerpujaco opisuja sposéb
dokumentowania i rejestrowania operacji dotyczacych wydatkéw rzeczowych.

3. Wydatki rzeczowe dokonywane byly w sposéb zgodny z obowiazujacymi przepisami
i procedurami  funkcjonujacymi w kontrolowanej jednostce, oraz dokonywane byty

/
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zgodnie z wytycznymi zawartymi w Komunikacie nr 13 Ministra Finansow z dnia 30
czerwea 2006 r. w sprawie standardow kontroli finansowej w jednostkach sekiora
Jinansoéw publicznych, tj.:

° wszystkie operacje finansowe i gospodarcze byly rzetelnie dokumentowane,

e dokumenty ksiggowe byly latwo dostepne dla 0séb upowaznionych,

° dokumentacja ksi¢gowa byla pelna i umozliwiala przesledzenie kazde; operacji
finansowej, od samego poczatku, w trakcie ich trwania i po zakonczeniu,

° operacje finansowe i gospodarcze oraz inne znaczace zdarzenia byly

bezzwlocznie rejestrowane i prawidlowo klasyfikowane z wyjatkiem:

v zakupu wody mineralnej dla pracownikéw wg przystugujacych norm BHP do
§ 4210 ,,zakup materialéw i wyposazenia™ a winno byé do § 3020 ,,wydatki
osobowe nie zaliczone do wynagrodzen™ zgodnie z obowiazujaca rkl,,

v' zakupu aktualizacji programu komputerowego do § 4300 , zakup ustug
pozostatych” a winno by¢ do § 4750 ,,zakup akcesoriéw komputerowych w tym
programow i licencji”, zgodnie z obowiqzujqca rkl,

v" zakup ksigzek potrzebnych pracownikom do biezacej pracy do § 4240 ,zakup
pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiqzek” a winno by¢ do § 4210 , zakup
materialow i wyposazenia”,

e operacje finansowe i gospodarcze oraz inne znaczace zdarzenia byly

bezzwlocznie rejestrowane i prawidiowo klasyfikowane,

4. Wszystkie przedlozone do kontroli uregulowania wewnetrzne zawieraly aktualne (na
dzien kontroli) podstawy prawne,

5. Wszystkie przediozone do kontroli uregulowania wewnetrzne zostaly wprowadzone
w zycie Zarzadzeniami Dyrektora MOPS.

6. Opracowane Regulacje umozliwiaja realizacje nastepujacych ogdlnych celéw:
e prowadzenie uporzadkowanej, etycznej, gospodarnej, skutecznej i wydajnej
dzialalnosci,
* wypelnianie przez pracownikéw obowigzkéw zwigzanych z odpowiedzialnocig,
e dzialanie w zgodnosci z prawem i przepisami,
® ochrong zasobéw przed utrata, niewlasciwym wykorzystaniem i zniszczeniem.

Spis tabel:

Tabela nr 1 - Wydatki realizowane w  placowce dzialach i rozdziatach klasyfikacji
budzetowej

Tabela nr 2 - Terminy realizacji wydatkéw dotyczacych czynszu za lokal przy ul.
Radzikowskiego 37

Tabela nr 3 - Terminy realizacji wydatkéw dotyczacych czynszu za lokal przy ul. Rzezniczej
2

Spis zalgeznikow:

Zalacznik nr 1 — Formularz kontroli\
Zalaeznik nr 2 — Wyjasnienia dotyczgce nadplaty w wysokosci 39,84 7
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Na powyzszych ustaleniach kontrole zakonczono.
Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod nr 48.

Tre$¢ niniejszego protokotu, sporzadzonego w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
omowiono z Dyrektorem i Gléwnym Ksiggowym kontrolowanej jednostki.

Dyrektor jednostki kontrolowanej zostat poinformowany o:

— prawie odmowy podpisania protokolu kontroli i koniecznosci zlozenia w tym zakresie
pisemnego wyjasnienia. Odmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do
wszczecla postgpowania pokontrolnego,

— mozliwosci przedlozenia umotywowanych zastrzezef, w ciggu trzech dni od daty
podpisania protokolu, do Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa.

Jeden egzemplarz protokolu kontroli wraz z zalacznikiem przekazano jednostce
kontrolowanej do uzytku sluzbowego. Drugi egzemplarz protokolu wraz z zalacznikiem
1 przedlozonymi przez jednostk¢ dokumentami stanowigcymi akta kontroli przechowywany
Jjest w siedzibie Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa.

PEKTOR
L
Grazino Nowak

mErN
...................................... "h““"o“mdflﬂpﬂmoﬂ‘ape{ec;nb
Inspektor 30-529 Krakéw, ul. Jovefinska 14 Dyrektor.]edn stki
tel. 012-616-54-27, fax. 012-616-54-78 kontrolowane;j
e

Krakéw, dnia 17.04.2008 r.
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Zakacznik Nr.............
do protokolu kontroli

Krakow, dnia 14.04.2008 r

PROTOKOL

przyjecia oswiadczenia

Kontrolujacy: inspektor — Grazyna Nowak

dzialajac na podstawie upowaznienia nr 37/2008 z dnia 28.01.2008 r. przyjat od Pani Jolanty
Chrzanowskiej Zastgpcy Dyrektora MOPS,

/miejsce zamieszkania/

oswiadczenie nastgpujacej tresci, stanowiace odpowiedz na ponizsze pytanie:

Dlaczego przekazano na rzecz - -kwotg 1590 900,00 zt
chociaz z ugody zawartej przez przedstawiciela Urzedu Miasta Krakowa przed Sadem
Okrggowym w Krakowie Wydziat I Cywilny a petlnomocnikiem wiasciciela nieruchomogci
przy ul. Krakowskiej 45 uzywanej na cele Domu Pomocy Spotecznej wynikata kwota
1 590 860,16 zt, nadplata na rzecz wyniosta 39,86 zi.

Odpowiedz:

Oryginaty odpisu protokotu z dnia 28 marca 2007 roku, zawierajacy tresé ugody oraz odpis
nieprawomocnego Postanowienia z dnia 28 marca 2007 roku wraz z uzasadnieniem Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Krakowie otrzymal w dniu 13.04.2007 r.. Zgodnie z tymze
protokotem Gmina Miejska Krakéw zobowiazana zostala do zaplacenia kwoty 1 590 860, 16
zk.. w terminie do dnia 16.04.2007 r.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej nie posiadal érodkéw na zrealizowanie postanowienia
sadu, zmuszony zostal do dokonania zmiany planu finansowego w rozdziale 85219
zmniejszajac paragraf 4010 o kwote 1 610 800 zi. Powigkszajac paragraf 4590 o kwote
1 590 900. Zgodnie z zasadami zmian w paragrafach dokonuje sie w zaokragleniu do 100 z1.

Pracownik merytoryczny wystapit do Dziatu Finansowo-Ksiggowego z poleceniem



przygotowania przelewu na kwote,

ktora zostala okre§lona w wniosku nr 10 z dnia

13.04.2007 dotyczgcym zmian w budZecie a nie zgodna z postanowieniem cytowanego wyzej

protokotu.

(
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Krakow 14 kwietnia 2008 1.

Pani Grazyna Nowak
Inspektor Wydzialu Kontroli Wewnetrzne) UMK

W nawiazaniu do kontroli wydatkéw ponicsionych w 2007 r. prze Micjski Osrodek
Pomocy Spoleczne) w Krakowie z tytulu zawarcia ugody sgdowcej pomiedzy Gming Micjskg

Krakow a Panem - uprzejmic wyjasniam, 7¢ na rachunck Kancelarii
Adwokackic) Pam ee—— reprezentujace] Pana zoslata
przelana omyltkowo kwota 39,84 #1,

Wystagpilem w dniu 11 kwietnia 2008 r. do Pani 7 progba o zwrot

nadplaconej kwoty. Pani potwierdzila, ze w dniu 15 kwictnia przcleje nadplacong
kwotg na rachunck dochodéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Krakowice.

Kigrownik
Dziatu| Org fzacpinede

Andrzej Rilinsk



