Protokot z kontroli

dziatalnoéci Warsztatu Terapii Zajeciowej przy Stowarzyszeniu Pomocy Socjalnej ,,Gaudium
et Spes”, przeprowadzonej przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Krakowie,
ul. Jozefinska 14.

Data kontroli: 10.09.2008 .

Prowadzacy kontrolg:

- Kierownik Dzialu Rehabilitacji Pani Joanna Spytkowska,

- Starszy Pracownik Socjalny Dzialu Rehabilitacji Pani Dorota Dobosz
- Referent Dziatu Rehabilitacji Pani Patrycja Sikora.

Informacji ze strony jednostki udzielali:
- Jolanta Janas — Kierownik Warsztatu
- Iwona Jarosz — terapeuta zajeciowy

Cel kontroli :
Drzialalno$¢ Warsztatu Terapii Zajgciowe] przy os. Gorali 19 oraz przy os. Goérali 23

prowadzonego przez Stowarzyszenie Pomocy Socjalnej ,,Gaudium et Spes”.
Rodzaj kontroli: Kontrola planowana.

Podstawa prawna kontroli:

Kryteria okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowe]
i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, oraz przepisach rozporzadzenia
Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie

warsztatow terapii zajeciowe;j.

Przedmiot kontroli:

1. Prawidtowos¢ kwalifikowania kandydatéw na uczestnikow Warsztatu,

2. Wazno$¢ posiadanych przez uczestnikéw Warsztatu orzeczen oraz tre$¢ zawartych
w nich wskazan,

3. Prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczgcej: uczestnikow, dziatalnodci
merytorycznej Warsztatu, w tym dziatalnosci rady programowej, wspotpracy z rodzicami lub
opiekunami uczestnikow,

4. Prawidlowosci realizacji planu dziatalno$ci Warsztatu z uwzglednieniem
okresowych ocen realizacji indywidualnego programu rehabilitacji, okresowych

indywidualnych efektéw rehabilitacji oraz kompleksowej oceny rehabilitacji uczestnikow.
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Warsztat Terapii Zajeciowej dziala od 1998 roku, obejmuje terapia 70 o0sob

niepetnosprawnych.

W Warsztacie na os. Gorali 19, dziata 12 pracowni:

Gospodarstwa domowego, stolarska, plastyczna, krawiecka, introligatorska, reedukacyjna,
poligrafii i reklamy, muzyczna, ogrodnicza, pralniczo-magielnicza, kulinarna, prac
wszelakich.

W Warsztacie przy os. Gorali 23, dziala pracownia muzealnicza.

W Warsztacie przy ul. Siennej 5, dziataja 2 pracownie: wystawiennicza oraz rekodzieta

artystycznego.

Kontrolg objeto dokumenty dotyczace uczestnikow:
- Tygodniowe listy obecnosei uczestnikdéw warsztatu (zatacznik nr 1) na ktérej podpisujq sie
sami uczestnicy.
- Dane o uczestnikach — segregatory z teczkami indywidualnymi (zawierajacymi: strong
tytutowa ze zdjgciem, opis warunkéw zycia, indywidualny program rehabilitacji,
sprawozdania i aneksy do indywidualnego programu rehabilitacji od 2006 roku do b.r. — dane
sprzed 2006 roku sg zarchiwizowane), wpigetymi zgodnie z przyporzadkowana do uczestnika
pracownia.
- Teczki indywidualne uczestnikow - segregatory zawierajace:

- kserokopie orzeczenia o stopniu niepelmosprawnosci ze wskazaniem do udzialu w
terapii zajeciowej,

- o$wiadczenie o aktualnej sytuacji osobistej, rodzinnej i finansowej uczestnika,

- aktualng opinig lekarska o stanie zdrowia kandydata,

- aktualng opini¢ psychologa/psychiatry,

- $wiadectwa szkolne,

- 1nne.
- Oceny 3-letnie - segregator zawierajacy ,.Kompleksowg realizacje indywidualnego
programu rehabilitacji uczestnika warsztatu” (zatacznik nr 2). Segregator zawiera 42 oceny.
- Dzienniczki indywidualnych uczestnikow, w ktorych zawarte sg informacje biezace (np. na
temat planowanych wycieczek, wyjsc)
- Zeszyty z notatkami na temat przekazanych informacji uczestnikom, opieckunom
uczestnikow (np. telefonicznych rozméw), t.j.:

- Zeszyt ,Informacja do dzienniczkow”

- Zeszyt ,,Zgtoszenia rodzicow”

- Zeszyt ,,Kontaktow z rodzicami”
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- ,,Plany miesigczne 2008” - segregator zawierajacy plany pracy poszczegdlnych pracowni,
rozplanowane na poszczegdlne miesigce roku biezacego.

- ,,Listy obecno$ci” — segregator zawiera listy obecnosci uczestnikéw oraz dokumentacje
dotyczacq treningu ekonomicznego.

- Osobna dokumentacja dotyczaca opinii psychologa.

- Dokumentacja z zebran Rady Programowej.

W Warsztacie znajduja si¢ 72 teczki osobowe uczestnikow.

Na podstawie dokumentéw indywidualnych ustalono, iz najstarsi stazem uczestnicy
uczeszezajg do Warsztatu od 1997 roku (3 uczestnikow). Bez wpisanej daty przyjecia — 6
0s0b. Od 1998 r. uczeszcza 6 0séb; od 2001 r. — 1 os., od 2002 r. — 2 0s.; od 2003 r. — 9 os.,
od 2004 r. — 12 0s.; od 2005 — 11 os.; od 2006 r. — 7 0s.; od 2007 r. — 4 0s.; od 2008 r. — 11

0s.

Ustalenia kontroli:

Ad.1. Prawidlowosé kwalifikowania kandydatow na uczestnikdw Warsztatu.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci (w Warsztacie znajduje si¢ dokumentacja
dotyczaca kwalifikowania kandydatow na uczestnikow, dokumentacja z zebran Rady
Programowej).

Ad.2. Waznoé¢ posiadanych przez uczestnikéw Warsztatu orzeczen oraz tresé
zawartych w nich wskazan.

Nie stwierdzono nieprawidlowodci (w Warsztacie znajdujg si¢ kserokopie waznych
orzeczen uczestnikow wraz ze wskazaniem do uczestnictwa w WTZ).

Ad.3. Prawidlowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej: uczestnikow, dziatalnosci
merytorycznej Warsztatu, w tym dziatalno$ci rady programowej, wspolpracy z rodzicami lub
opiekunami uczestnikow.

Stwierdzono:

- Brak dat przyjecia w ,,Kartach informacyjnych uczestnika Warsztatu” w 6 teczkach.

Ad.4. Prawidlowos$¢ realizacji planu dziatalnosci Warsztatu z uwzglednieniem
okresowych ocen realizacji indywidualnego programu rehabilitacji, okresowych
indywidualnych efektéw rehabilitacji oraz kompleksowej oceny rehabilitacji uczestnikow.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci (w Warsztacie znajduje si¢ stosowna

dokumentacja).
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Pozostate uwagi:

W pracowni muzealniczej, telefon stacjonarny, znajdujacy si¢ na stanie wyposazenia

WTZ nie zostal podtaczony do sieci.

Zalecenia:

1. Daty przyjecia uczestnikéw powinny by¢ uzupetnione w dokumentach.

2. Telefon nalezy podiaczy¢ do sieci.

Na tym protokdt zakonczono. Protokél zawiera 5 ponumerowanych strony oraz 2

zataczniki. Wykaz zatacznikéw umieszczono na ostatniej stronie protokotu,

POUCZENIE
Jednostka moze na pismie zglosié zastrzezenia lub ztozyé wyjasnienia w zwiazku z wynikami

kontroli w terminie 7 dni od daty przedtozenia protokotu kontroli do podpisu.

Kontrolujacy Warsztat
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Wykaz zalgcznikéw do protokolu:

Zatacznik nr 1 — Lista obecnosci uczestnikow terapii zajeciowej (od 8.09.2008 1. do

12.09.2008 1.)
Zatacznik nr 2 — Kompleksowa realizacja indywidualnego programu rehabilitacji uczestnika

warsztatu
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