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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit,
na podstawie upowaznienia nr 2/2017, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole
kompleksowa gospodarki finansowej oraz oceny wiarygodnosci sprawozdan za 2015 r., ktérej wyniki
zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrolg przeprowadzono ze szczegdlnym uwzglednieniem nastgpujacych ryzyk:

1. gromadzenia $rodkéw publicznych oraz ich rozdysponowywania niezgodnie z przepisami prawa,

2. sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdafi,

3. niezgodnoscei procedur wewnetrznych z aktualnymi przepisami prawa i nieprzestrzegania tych
procedur,

4. niefunkcjonowania kontroli zarzadczej, w szczegolnosci w zakresie okreslenia celéw jednostki
oraz zarzgdzania ryzykiem.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej
1. W wyniku przeprowadzonej kontroli kompleksowej stwierdzono:

Sprawozdanie finansowe Krakowskiego Teatru Variete za 2015 r. zostalo sporzadzone w oparciu
odane wynikajace z ksigg rachunkowych. Nalezy jednak zaznaczyé, iz w wyniku kontroli
stwierdzono nieprawidfowosci w zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowej, ktore zostaty
przeniesione do bilansu, w szczegdlnosci w pozycji zobowigzan (w zwigzku z wykazaniem
zobowigzan w wartosci netto tj. pomniejszonych o kwote podatku naliczonego) 1 wartosci majatku
trwalego (w zwigzku z umorzeniem jednorazowo wartosci niematerialnych i prawnych
oraz umorzeniem jednorazowym czesci zakupionych srodkow trwalych). Ww. bledy w zakresie
ewidencji umorzenia, jak réwniez zawyzanie wartosci niematerialnych i prawnych (licencji na
spektakle) o koszty wyplaconych tantiem mialy wplyw na prezentacje danych w rachunku zyskow
istrat, co zostalo opisane szczegolowo w protokole kontroli i wymienione pkt. 1.2 niniejszego
wystapienia. Powyzsze nieprawidlowosci nie pozwalaja na oceng sporzgdzonego za 2015r.
sprawozdania finansowego jako w peini wiarygodnego.

Ponadto w sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci (...) sporzadzonych za I, II i III kwartat 2015 r.
wykazano dane niezgodne z ewidencjg ksiggowa, zatem réwniez nie mozna ich uznaé za wiarygodne.
Nalezy dodatkowo zaznaczy¢, iz stwierdzone w czasie kontroli btedy w zakresie opracowania zapisow
polityki rachunkowosci, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci



(tj. Dz. U. z2016r. poz. 1047 z p6zn. zm.) zostaly wyeliminowane w trakcie postgpowania
pokontrolnego, co potwierdza przedlozone przez Dyrektora instytucji zarzadzenie nr 7/2017 z dnia
21.02.2017 r. w sprawie zasad rachunkowosci i zakladowego planu kont przyjetych do stosowania
w Krakowskim Teatrze Variete.

W wyniku przeprowadzonej oceny funkcjonowania jednostki nalezy stwierdzi¢, iz w instytucji
zmaterializowaly sie trzy z wymienionych na wstepie ryzyk, o czym $wiadcza wskazane w pkt. 1.2
nieprawidlowosci.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

ryzvko w obszarze: sporzqdzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdan:
1) wykazywanie w sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci (...) sporzadzanych w 2015 r., danych
niezgodnych ze stanem faktycznym potwierdzonym ewidencjg ksiegows, naruszajgc tym samym

zapisy § 2 pkt 2 oraz § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4.03.2010 1.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(t.j. Dz. U z 2014 poz. 1773 z pdézn. zm.). Dodatkowo niewskazanie w polityce rachunkowosci,
o ktérej mowa w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci zasad sporzadzania sprawozdan Rb-N
o stanie naleznosci (...) 1 Rb-Z o stanie zobowigzan (...). Powyzsze ustalenia s3 istotne ze
wzgledu na fakt, iz ww. sprawozdania mozna sporzadza¢ nie tylko na podstawie ewidencji,
ale réwniez w oparciu o sprawozdania lub inne wiarygodne dokumenty po$wiadczajace istnienie
danego zobowigzania lub naleznosci.

2) wykazywanie w ksiggach rachunkowych niezgodnie ze stanem faktycznym kwoty zobowigzan
zanizonych o wartoé¢ podatku VAT w przypadku faktur, gdzie podatek VAT podlegajacy
odliczeniu byt ujmowany w rejestrze VAT w miesigcu nastgpujacym po miesigeu, w ktérym
koszty wynikajace z ww. faktur zarejestrowano w ksiggach rachunkowych. Przyjety sposob
ewidencji byl niezgodny z zapisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

3) nieprowadzenie, w szczegélowosci okreslonej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 10
marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. nr 44 poz.
255 z poézn. zm.), ewidencji wydatkéw strukturalnych, co stanowi naruszenie § 3 instrukcji
sporzadzania sprawozdaf Rb-WSa, stanowiacej zafgcznik nr 40 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U, z2014 r.
poz. 119 z pdin. zm.),

rvzyko w obszarze: nmiezgodnosci _procedur wewnetrznych z _aktualnymi przepisami__prawa

i nieprzestizeganie tych procedur:

4) umorzenie jednorazowo:

a) wartosci niematerialnych i prawnych (zwanych dalej WNiP) zakupionych w 2014 r., ktérych
warto$¢ jednostkowa przekraczata kwote 3.500,00 zt niezgodnie z polityka rachunkowosci,
obowiazujaca w instytucji, jak réwniez z zapisami art. 16m ustawy z dnia 15.02.1992 r.
o podatku dochodowym od o0séb prawnych (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1888 z p6ézn. zm.)
i zapisami art. 32 ustawy o rachunkowosci,

b) czesci $rodkéw trwatych zakupionych w 2014 r., ktorych wartoéé przekraczata 3.500,00 zl,
niezgodnie z polityka rachunkowosci, jak réwniez z zapisami art. 32 ustawy o rachunkowosci.

Powyzsze bledy mialy rowniez wplyw na prezentacje danych w sprawozdaniu finansowym

za 2015 1. ’

5) zwickszenie WNiP - licencji na spektakl o koszty oplacanych tantiem. W przypadku WNiP
nie funkcjonuje w przepisach prawa pojecie zwigkszenia/ulepszenia WNiP. Ponadto kwoty
tantiem nie stanowia WNIP i powinny by¢ ujmowane w biezacych kosztach. Nalezy zaznaczy¢,
izw czasie prowadzenia kontroli dokonano korekty blednego ksiggowania, co szczegotowo
opisano w treéci protokotu, zatem w tym zakresie nieprawidlowos¢ zostala wyeliminowana,
jednakze powyzsze dzialanie miato wplyw na prezentacj¢ wyniku finansowego za 2015 .,



6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

niewskazywanie na kartach inwentarzowych WNIP oraz S$rodkéw trwalych os6b
odpowiedzialnych za  poszczegdlne  WNiP/ésrodki trwale oraz nazwy  komorki
organizacyjnej/stanowiska pracy, na ktérym zatrudniona =zostala osoba odpowiedzialna
za sktadnik. W odniesieniu do licencji na uzytkowanie programow komputerowych brak bylo
danych identyfikujagcych urzadzenie, w ktérym =zainstalowano program. W przypadku
pozostatych licencji i przeniesienia praw autorskich brak byto informacji np.: o dacie zawarcia

i numerze umowy. Dodatkowo na kartach srodkow trwatych nie wskazywano numerdw seryjnych

lub innych danych pozwalajacych na jednoznaczng identyfikacje sktadnikow,

nieprowadzenie ewidencji ilosciowej srodkéw inscenizacji, niezgodnie z obowigzkiem zawartym

w polityce rachunkowosci Teatru,

nieustalenie w formie pisemnej zasad dokonywania wypozyczania sprzetu stanowigcego

wlasno§¢ Teatru. Ponadto nieprzestrzeganie przez Teatr zapisow rewersow, stanowigcych

w niektérych przypadkach podstawe wypozyczenia sprzgtu w zakresie terminu wystawiania

faktur za wypozyczenie i wskazywania na fakturach terminu platnosci za wypozyczenie,

prowadzenie gospodarki kasowej w sposob nieprawidtowy poprzez:

a) nieewidencjonowanie na biezgco raportéw kasowych kasy biletowej, co stanowi naruszenie
art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

b) nieujmowanie w raportach kasowych operacji wydania zaliczki z kasy w momencie
jej przekazania pracownikowi, lecz dopiero w momencie przedlozenia dowodu zakupu.
Powyzsze dzialanie nie spelnialo wymogoéw art. 20 ust. 1 i 24 ust. 5 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci,

¢) dokonywanie zakupdéw z prywatnych s$rodkow, co uniemozliwialo udokumentowanie
dokonania przez Glownego Ksiggowego wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, o czym mowa art. 54. ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.),

niesporzadzanie korekty planu finansowego, pomimo dokonywania w nim zmian w trakcie roku.

Obowigzek przeprowadzania ww. korekt wynika z zapiséw art. 52 ust. 3 ustawy o finansach

publicznych, ktéry méwi, iz zmiany w zakresie przychodow i kosztéw wymagaja dokonania

zmian w rocznym planie finansowym. Nalezy doda¢, iz w instytucji réwniez nie opracowano
procedur regulujgcych zasady i terminy dokonywania zmian w planie finansowym,

nieuregulowanie w formie pisemnej zasad ustalania i zatwierdzania cen sprzedazy biletow,
plakatow, programdéw spektakli i pozostalych towaréw handlowych podlegajacych sprzedazy

w Teatrze,

prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie przyjecia i sprzedazy plakatow, programow

i pozostalych towaréw handlowych przeznaczonych do sprzedazy w Teatrze w sposéb

naruszajacy zapisy. art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, tj. nieodzwierciedlanie w okresie

sprawozdawczym na biezgco operacji zwigzanych z otrzymaniem i rozchodem ww. towarow,
nieokreslenie w procedurach wewnetrznych szczegotowych warunkdw, ktore nalezy spelni¢, aby
skorzysta¢ z prawa do zwrotu kosztéw zakupu okularow korekcyjnych, w tym procedury
poprzedzajacej wyplatg $rodkéw dla pracownika,

ujmowanie w ewidencji zapisdw wedlug kryteriow klasyfikacyjnych znacznie utrudniajgcych

sporzadzenie rachunku zyskow i strat na podstawie danych przeniesionych wprost z ewidencji

ksiegowej, co skutkowalo wykazaniem niektorych kosztéw w nieprawidlowych pozycjach
rachunku zyskow i strat, nie spelniajgc tym samym wymogoéw art. 24 ust 4 pkt 2 ustawy

o rachunkowosci. Powyzszy sposob prezentacji kosztéw w sprawozdaniu nie mial wplywu na

prawidtowe wyliczenie wyniku finansowego, niemniej jednak mogt prowadzi¢ do znieksztatcenia

informacji o poszezegdlnych pozycjach kosztow,

ksiggowanie operacji gospodarczych na nieodpowiednich kontach ksiggowych, np.:



16)

17)

18)

19)

20)

- na koncie 461 Podatki i oplaty - kosztow z tytulu ushig bankowych (w lacznej kwocie
21.380,60 zI), obejmujacych optaty bankowe, oplaty za przelewy oraz za uzytkowanie
terminala. Koszty te powinny by¢ ewidencjonowane na koncie 469 Pozostale koszty proste,
jako koszty uslug bankowych,

- na koncie 431-01 wmowy zlecemia — kosztéw wynagrodzeni z tytulu umow o dzielo
w wysokosci 174.945,94 z, ktére powinny zosta¢ zaewidencjonowane na koncie 431-02
umowy o dzielo,

nieujmowanie w ewidencji ksiggowej podatku naliczonego i naleznego wynikajgcego

z wystawionych przez instytucje faktur wewnetrznych, co stanowi naruszenie art. 20 ust. 1

ustawy o rachunkowosci,

ujecie  w  sposéb nieprawidlowy w  ksiggach rachunkowych naliczonych odsetek

od przeterminowanych zobowigzan wobec kontrahentéw, tj. jednoczesnie jako naleznos¢

i zobowigzanie, a nie jako koszty finansowe i zobowiazanie. Ponadto dokonanie korekty

(wyksiegowanie) naliczonych odsetek od nieterminowo optaconych zobowigzan, pomimo braku

w czesei przypadkdw dokumentéw potwierdzajacych odstapienie kontrahentow od ich

dochodzenia. Instytucja naliczyla 1 skorygowala (wyksiggowala) odsetki od 35

przeterminowanych faktur, choé w 19 przypadkach brak bylo pisemnego potwierdzenia

o niedochodzeniu/odstgpieniu od naliczania odsetek,

ujmowanie w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych na podstawie dowodow

wewnetrznych — polecen ksiegowania (PK), a nie na podstawie faktur i rachunkéw stanowiacych

dowody zrédlowe. Ponadto niewskazywanie w tresci ww. dowodow PK numerdw dokumentéw
zrodlowych (faktur i rachunkéw), co znacznie utrudnialo powiazanie dokumentéw PK

z konkretng fakturg badZ rachunkiem i bylo niezgodne z zapisami art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy

o rachunkowosci (identyfikacja byla mozliwa tylko dzigki powofaniu numeréw PK na

dokumentach zrédtowych),

wprowadzanie na dokumentach ksiggowych PK daty dokonania operacji gospodarczej niezgodne;j

ze stanem faktycznym (najczesciej bez wzgledu na faktyczng datg operacji w dokumencie

wprowadzano date ostatniego dnia miesigca, ktory stanowit date ksiggowania, a nie date
operacji), a takze niewprowadzanie badZ nieprawidlowe wpisywanie w dokumentach ksiggowych
generowanych z programu ksiggowego tresci operacji gospodarczych, co bylo niezgodne

z zapisami art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

ewidencjonowanie w ksiggach rachunkowych i numerowanie list ptac w sposéb nieprawidtowy

poprzez:

a) niezgodne ze stanem faktycznym wskazywanie daty operacji (wszystkie listy ptac z grudnia
zaewidencjonowane zostaty w jednym dokumencie PK z datg operacji 31.12.2015 r., pomimo,
ze W rzeczywistosci dot. roznych dat),

b) niezawieranie na dokumencie ksiegowym PK opisu umozliwiajacego odpowiednie powigzanie
dowodu z konkretnymi listami ptac (w PK brak byfo tresci operacji stanowigcej odniesienie do
konkretnej listy ptac), co bylo niezgodne zzapisami art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci, ktory stanowi, iz cyt.: ,, zapis ksiegowy powinien zawierac co najmniej (...)
okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiggowego stanowigcego podstawe zapisu
(o)

c) nienadawanie listom ptac kolejnych numerdw identyfikacyjnych, co nie zapewniato
mozliwoscei kontroli cigglodci numeracji, a takze mogto skutkowa¢ omytkowym nieujeciem
listy ptac w ewidencji ksiggowej. Powyzsze dziatanie bylo niezgodnie z zapisami art. 21 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci,



rvzvko w obszarze: brak funkcjonowania kontroli zarzadczej, w szczegdlnosci w zakvesie okreslenia

celow jednostki oraz zarzgdzania ryzvkiem.

21) nieprzestrzeganie zapisow Zarzadzenia nr 07/2014 Dyrektora Teatru Variete dot. procedury
kontroli zarzadczej w zwiazku z:

a) niesformulowaniem na 2015 r. celéw zaplanowanych do zrealizowania w danym roku,
natomiast na 2016 r. cele i zadania do realizacji sformutowanie zostaly w sposdb mato
precyzyjny i niemierzalny, np. ,,zwigkszenie rozpoznawalnosci marki”, ,, poprawienie jakosSci
obstugi”,

b) niejasnym okresleniem miernikéw, za pomocg ktorych nalezalo dokonaé oceny realizacji
celow, np. ,, ilos¢ recenzji prasowych "-— 100%, ,, ilos¢ szkolen” - 70%,

¢) niewskazaniem konkretnych dzialan zmierzajagcych do minimalizowania ryzyka, zapisujac
jedynie, ze ma ono by¢ minimalizowane,

d) niedokumentowaniem na biezaco efektéw monitorowania realizacji celéw i zadan, pomimo,
iz zapis o biezagcym monitorowaniu zawarty zostat w Zarzagdzeniu,

e) niewyznaczeniem, niezgodnie z przyjetym uregulowaniem, koordynatora kontroli zarzadczej,
zobowigzanego do biezacej oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Teatrze,

22) niefunkcjonowanie w instytucji skutecznych mechanizméw kontrolnych zapewniajacych
terminowe regulowanie zobowigzan, co skutkowalo w wielu przypadkach oplacaniem
zobowigzan po terminie, niejednokrotnie nawet z kilkumiesigcznym opdznieniem.

II. Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania stwierdzonych podczas kontroli nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania
ich w przyszlosci nalezy:

rvzvko w obszarze: sporzadzania i przekazywania niewiarygodnych sprawozdan.

1) wykazywac w sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci (...) dane zgodne ze stanem faktycznym -
oraz okresli¢é w polityce rachunkowosci zasady sporzadzania sprawozdan RB-N o stanie
naleznosci (...) 1 Rb-Z o stanie zobowigzan (...), spetiajac tym samym wymogi § 2 pkt 2 oraz
§ 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych oraz art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

2) wykazywa¢ w ksiggach rachunkowych, na kontach analitycznych prowadzonych
wg kontrahentéw, zobowigzania w wysokosci podlegajacej zaplacie dostawcy, spelniajac tym
samym wymogi art. 20 ust. | ustawy o rachunkowosci,

.3) prowadzi¢ ewidencje wydatkdw strukturalnych zgodnie z zapisami instrukecji sporzadzania
sprawozdafi Rb-WSa (...) o wydatkach strukturalnych, stanowigcej zalacznik nr 40
do rozporzadzenia sprawie sprawozdawczosci budzetowej, stosownie do zapiséw rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych,

rvzvko w  obszarze: niezgodnosci  procedur wewnelrznyeh z  aktualnymi  przepisami _prawa

i nieprzestrzeganie tych procedur:

4) umarza¢ §$rodki trwale oraz WNiP o wartosci przekraczajgcej kwote 3.500,00 zt zgodnie
z ustaleniami zawartymi w polityce rachunkowosci, jak rowniez zzapisami art. 16m ustawy
o podatku dochodowym od 0séb prawnych i zapisami art. 32 ustawy o rachunkowosci,

5) ewidencjonowac tantiemy, jako koszty biezace dziatalnosci,

6) wskazywa¢ na kartach inwentarzowych WNIP oraz $rodkéw trwalych, dane umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje poszczegdlnych skladnikéw, jak roéwniez osoby za nie
odpowiedzialne,

7) prowadzi¢ ewidencje ilosciowa srodkéw inscenizacji zgodnie z ustalonymi i obowigzujgcymi
w instytucji procedurami wewnetrznymi,



8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

ustali¢ w formie pisemnej zasady dokonywania wypozyczania sprzetu stanowigcego wilasnosé
Teatru,
prowadzi¢ gospodarke kasowa zgodnie z art. 20 ust. | i art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci, a w szczegdlnoéci ujmowa¢ w raportach kasowych na biezgco operacje
wyplacenia zaliczki gotéwkowej pracownikom oraz dokonywaé zakupéw gotdwkowych
po udokumentowaniu dokonania przez Gtéwnego Ksiggowego wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, o czym mowa art. 54. ust. 1 pkt. 3
ustawy o finansach publicznych,
sporzadza¢ korekty planu finansowego, w przypadku dokonania w nim zmian w trakcie roku
zgodnie z wymogami art. 52 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, a takze opracowa¢ procedurg
regulujacy zasady i terminy dokonywania zmian w planie finansowym,
opracowaé¢ w formie pisemnej zasady ustalania i zatwierdzania cen sprzedazy biletéw, plakatow,
programéw spektakli i pozostatych towaréw handlowych podlegajacych sprzedazy w Teatrze,
ujmowaé¢ na biezgco w ksiggach rachunkowych operacje zwigzane z przyjeciem i sprzedaza
plakatéw, programéw i pozostalych towaréw handlowych zgodnie z wymogami art. 20 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,
okresli¢ w procedurach wewnetrznych szezegdtowe warunki, ktore nalezy spetnic, aby skorzystac
z prawa do zwrotu kosztow zakupu okularéw korekcyjnych, w tym ustali¢ procedurg
poprzedzajgcg wyplate srodkéw dla pracownika,
ujmowaé w ksiegach rachunkowych zapisy wedlug kryteriéw klasyfikacyjnych umozliwiajacych
porzadzenie rachunku zyskéw i strat na podstawie danych przeniesionych wprost z ewidencji
ksiegowej, speliajgc tym samym wymogow art. 24 ust 4 pkt 2 ustawy o rachunkowosci,
przestrzega¢ obowigzku ujmowania operacji gospodarczych w sposéb systematyczny,
na odpowiednich kontach ksiggowych, ustalonych w zaktadowym planie kont, przeznaczonych
do ewidencjonowania poszczegolnych rodzajow operacji,
ujmowaé w ewidencji ksiggowej podatek naliczony i nalezny wynikajacy z wystawionych przez
instytucje faktur wewnetrznych, zgodnie z obowigzkiem zawartym w art. 20 ust.l ustawy
o rachunkowosci,
ewidencjonowa¢ naliczone odsetki od nieterminowego regulowania zobowigzan wobec
kontrahentéw na odpowiednich kontach ksiegowych, jako koszty finansowe izobowigzanie.
Ponadto wyksiegowywa¢ ww. naliczone odsetki wylacznie na podstawie stosownego pisemnego
dokumentu potwierdzajgcego odstapienie kontrahenta od dochodzenia odsetek,
ujmowaé w ksiegach rachunkowych operacje gospodarcze na podstawie faktur irachunkéw
stanowiacych dowody Zroédtowe, a nie dowodéw wewnetrznych (PK). W przypadku koniecznosci
dokonania zapisu w ksiegach operacji na podstawie dowodow wewnetrznych (PK), wskazywac
w tresci dokumentéw nr dowodu zZrédlowego, spetniajac tym samym wymogi art. 24 ust. 4 pkt |
ustawy o rachunkowosci,
wprowadzaé¢ na dokumentach ksiegowych PK date dokonania operacji gospodarczej zgodnej ze
stanem faktycznym, a nie ostatni dzien miesigca, stanowigcy date ksiggowania, a date operacji.
Ponadto wprowadza¢ w dokumentach ksiggowych generowanych z programu ksiggowego krotki
opis operacji, zgodne z zapisami art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,
ewidencjonowaé w ksiegach rachunkowych i numerowac listy ptac w sposéb prawidiowy
poprzez:
a) ujmowanie list ptac w ksiegach rachunkowych pod datg dokonania naliczenia listy ptac, a nie
w ostatnim dniu miesigca bez wzgledu na wezesniejsza datg wypfaty,
b) zawieranie w zbiorczym dokumencie ksiggowym PK opisu umozliwiajacego odpowiednie
powiazanie dowodu z konkretnymi listami plac, zgodnie z zapisami art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci,



¢) nadawanie listom plac kolejnych numeréw identyfikacyjnych, w celu zapewnienia
mozliwosci kontroli cigglosei numeracji,

21) nanosi¢ na dokumentach potwierdzajgcych wydatkowanie srodkdéw przez instytucje adnotacj¢ o
ewentualnym zakwalifikowania wydatku, jako wydatku strukturalnego.,

rvzvko w obszarze: brak funkcjonowania kontroli zarzgdczej, w szczegdlnosci w zakresie okireslenia

celow jednostki oraz zarzadzania ryzykiem.

22) przestrzegaé zapisy Zarzagdzenia nr 07/2014 Dyrektora Teatru Variete dot. procedury kontroli
zarzadczej, a w szczegdlnosei:

a) formulowac cele na dany rok w sposéb precyzyjny i mierzalny,

b) okresli¢c mierniki,

¢) wskaza¢ konkretne dzialania zmierzajace do minimalizowania ryzyka,

d) dokumentowa¢ na biezgco efekty monitorowania realizacji celoéw i zadan, zgodnie
z obowigzkiem wynikajacym z zarzadzeniem,

e) wyznaczy¢ zgodnie z przyjetym uregulowaniem koordynatora kontroli zarzadczej
zobowigzanego do biezacej oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadezej w Teatrze,

23) wprowadzi¢ w instytucji skuteczne mechanizmy kontrolne zapewniajace terminowe regulowanie
zobowigzan.

Prosze rowniez wyeliminowaé inne uchybienia opisane szczegotowo w protokole kontroli.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pan Janusz Szydtowski — Dyrektor Krakowskiego Teatru Variete.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia harmonogramu realizacji zalecen pokontrolnych:
Sprawozdanie z wykonania ninigjszych zalecen prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia 18.08.2017 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki, w stosunku do
ktorych sformutowane zostaly zalecenia pokontrolne obowiazane sa do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen
w terminie okreslonym w pkt V wystgpienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego wzalaezniku nr 3 do
ww, Regulaminu.

v BENT MIASTA KRAKOWA.

Otrzymuig:
1. Adresat

2. ala
Do wiadomodei:

1. Pan Andrzej Kulig — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa

2. Pan Leslaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa

3. Pani Katarzyna Olesiak — Dyrektor Wydzialu Kultury i Dziedzictwa Narodowego




