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Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit na
podstawie upowaznienia nr 25/2017, podpisanego dnia 05.05.2017r. z up. Prezydenta przez Z-ce
Prezydenta Miasta Krakowa oraz w okresie od dnia 18.05.2017 r. do dnia 16.06.2017 r. na podstawie
upowaznienia rozszerzajacego upowaznienie nr 25/2017 z dnia 17.05.2017 r. podpisanego dnia
17.05.2017 r. przez Prezydenta Miasta Krakowa., kontrolg sprawdzajgca/dorazng realizacji zalecen
pokontrolnych oraz kontroli prawidtowodci realizacji wydatkow instytucji ze szezegdlnym
uwzglednieniem tresci zarzutow zawartych w interpelacji Radnego Miasta Krakowa p. Adama Kality
w kierowanej przez Pana instytucji, ktérej wyniki zostaly ujgte w protokole kontroli.

Kontrole w zakresie prawidlowosci realizacji wydatkéw przeprowadzono ze szczegblnym
uwzglednieniem ryzyka wydatkowania $rodkéw publicznych niezgodnie z przepisami prawa,
natomiast kontrole w zakresie realizacji zalecen przeprowadzono ze szezeg6lnym uwzglednieniem
ryzyka ich niewykonania.

Kontrole przeprowadzono metodg wyrywkowa, obejmujac okres od dnia ostatnie] kontroli
kompleksowej do dnia kontroli.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetych ryzyk

W wyniku przeprowadzonego badania stwierdzono, iz ryzyko w zakresie prawidtowosci realizacji
wydatkéw ze szczegélnym uwzglednieniem ryzyka wydatkowania srodkow publicznych w sposob
zapewniajgcy zgodno$é wydatkéw instytucji z jej celami statutowymi oraz optymalizacja
zastosowanych metod i $rodkéw dla osiagnigeia zatozonych celéw, w mysl art. 44 ust. 3 pkt I ustawy
o finansach publicznych, ktéry wskazuje, iz cyt: ,, Wydaiki publiczne powinny by¢ dokonywane: 1)
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad. a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
nakladéw, b) optymalnego doboru metod i Srodkéw shuizqcych osiggnigciu zalozonych celow”
w znacznym stopniu zmaterializowalo sie. Réwniez w znacznym stopniu zmaterializowato sig ryzyko
niewykonania zalecen z poprzedniej kontroli. Na 23 zalecenia instytucja w pelni zrealizowata
zalecenia nr: 4, 7, 9, 10, 11, 14, 15, 20, 21, 22, 23 oraz czgéciowo lub z zastrzezeniami zalecenie nr 2,



5,6, 8, 16, 18, 19 (6 z 8 ppkt), czterech zalecen nie zrealizowata nr 3, 12,13 i 17. W jednym
przypadku odstgpiono od badania.

II. Nieprawidlowosci wynikajace z ustalen kontroli:

W  wyniku prowadzonego postepowania pokontrolnego ujawniono niZej wymienione
nieprawidlowoscei:

W zakresie realizacji zaleceri z poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez Biuro Kontroli
Wewnetrznej w Teatrze w 2015 r.

1. niezawarcie, w dokumentacji opisujacej przyjete w instytucji zasady rachunkowosci, opisu
aktualnej wersji oprogramowania w zakresie wymaganym art. 10 ust.1 pkt 3 lit. b ic ustawy
z dnia 29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pozn.
zm.), jak réwniez nieujecie opisu algorytméw przetwarzania danych, a takze wykazu zbioréw
danych tworzacych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz
ich funkeji w organizacji calodci ksiag rachunkowych, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami
art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. ¢) ww. ustawy,

2. niezapewnienie mierzalnosci procesu zarzadzania celami, tj.:

a. ustalenie jednego miernika do wszystkich celow (w wigkszosci majacych charakter
niemierzalny), okreslonego jako liczba dziatan”, niepozwalajacego na prawidiowe
zmierzenie stopnia realizacji celow,

b. nieprzeprowadzenie pomiaréw zdefiniowanych celéw, pomimo funkcjonowania
zapisu w § 12 Zarzadzenia nr 7/2010, méwigcego o dokumentowaniu kontroli
zarzadezej oraz pomimo stwierdzeniu w wytycznych w zakresie systemu zarzgdzania
ryzykiem, iz nalezy zapewni¢ system monitorowania celow i zadan.

3. inwestowanie $rodkow przekazanych jako dotacja z budzetu Miasta Krakowa w formie lokaty, co
bylo niezgodne z zapisami art. 48 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pdzn. zm.),

4. opracowanie nowych zasad klasyfikacji majatku oraz kont zespotu ,,0” w Polityce rachunkowosci
i Zakladowym planie kont w sposob niejednoznaczny i wzajemnie si¢ wykluczajacy,

5. ujmowanie sktadnikéw majatkowych w wartosci naruszajgcej zasady wyceny wynikajace
z Polityki rachunkowosci instytucji,

6. nieuporzagdkowanie w ksiggach inwentarzowych skladnikéw majatkowych ze wzgledu na
warto$é, a takze przeniesienie skladnikéw w trakcie roku pomigdzy ewidencjami skutkujgce
dodatkowym zréznicowaniem skladnikéw w ewidencji w sposdb naruszajacy zapisy polityki
rachunkowosci,

7. nieprzestrzeganie ustalonych zasad kwalifikacji sktadnikéw majatkowych oraz WNiP, a takze
rezygnacja z mechanizméw kontrolnych, tj. z prowadzenia ewidencji sktadnikéw niskocennych
oraz ewidencji pozabilansowej dla zakupionych strojéw i elementéw scenografii, co moze
skutkowaé naruszeniem wymogu okreslonego w art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych,

8. nieprzestrzeganic wynikajacych z polityki rachunkowosci zasad umarzania pozostalych srodkow
trwatych,

9. sprawowanie niewlasciwej kontroli nad sktadnikami majatku trwalego, co narusza art. 68 ust. 2
pkt 4 ustawy o finansach publicznych,

10. stosowanie obiegu i zasad gromadzenia dokumentéw dotyczacych skladnika majgtku,
niepozwalajacych na identyfikacje dowodéw i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych



11.

12.

13.

14.

15,

na wszystkich etapach przetwarzania danych, co narusza art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci,

zagubienie dowoddéw ksiggowych nalezacych do instytucji, co swiadczy o naruszeniu art. 71
ust. | ustawy o rachunkowosci, a takze sprawowaniu niewfasciwej kontroli zarzadczej, do ktorej
Dyrektor jest zobowigzany na podstawie art. 68 ustawy o finansach publicznych,

niepodjecie do dnia 15.01.2017 r. czynnosci inwentaryzacyjnych droga poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skladnikéw, czym
ponownie naruszono art. 26 ust. 1 pkt 3 iart. 27 ust. | ustawy o rachunkowosci,

nierozliczenie nadwyzki wynikajacej z rocznej inwentaryzacji kasy - stan kasy w PLN na dzien
31.12.2016 r. nie byt zgodny z obrotami konta: 100 Kasa (obroty strony Wn konta 101: 992,37 zl,
warto$é Srodkow w kasie 1.065,97 zi),

niedokonanie wyceny srodkéw wyrazonych w walutach obcych na dzien bilansowy, co narusza
art. 30 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

niedotrzymanie terminu przekazania I raty odpisu na zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych,
co narusza art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. 0 podatku dochodowym od 0sdb fizycznych
(tekst jednolity z 2016 r., Dz. U. poz. 2032).

W zakresie prawidlowosci realizacji wydatkéw instytucji ze szczegoluym uwzglednieniem ftresci
zarzutow gawartych w interpelacji Radnego Miasta Krakowa p. Adama Kality

16.

1.

18.

19.

20.

21.

niezasadne przyznanie $wiadczenia dodatkowego Zastgpcy Dyrektora w postaci sfinansowania
kosztéw mieszkania stuzbowego, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami art. 11 ust. 3 ustawy
z dnia 3.03.2000 r. o wynagradzaniu 0séb kierujgcych niektorymi podmiotami prawnymi (t.j. Dz.
72017 r. poz. 1222),

nierozliczenie przez Teatr zawarte] z Wydzialem Sztuki Mediow ASP w Warszawie umowy
o przeprowadzenie przewodu doktorskiego Z-cy Dyrektora Teatru, mimo jego przerwania,
atakze nierozliczenie kosztéw przewodu z pracownikiem na podstawie zapiséw umowy
o dofinansowanie,

ustalenie zasad wyplaty za umowy o dzielo dotyczace Festiwalu Boska Komedia
dopuszczajacych wyplate wynagrodzenia bez koniecznosci wezesniejszego (nawet czgsciowego)
rzeczywistego wykonania i komisyjnego odbioru przedmiotu umowy, co w sposdb wyrazny
oslabia pozycje zlecajacego (Teatru) choéby w zakresie rozliczenia umowy i zagwarantowania jej
wykonania na oczekiwanym poziomie (wyplacanie czgéci wynagrodzenia bezposrednio po
zawarciu umowy),

sfinansowanie przez pracodawce w formie zaplaty kosztow delegacji krajowych oraz
zagranicznych Dyrektora Teatru, realizacji przez niego czgsci zadan objgtych zawarta z nim
umowa o dzielo na stworzenie autorskiego programu artystycznego dla Festiwalu Boska
Komedia, miedzy innymi: , wybdr przedstawien teatralnych w taki sposéb, aby tworzyly
oryginalne zestawienie spektakli”. Zawarta umowa obejmowata wykonanie catego dziela, stad tez
nie bylo podstaw do dodatkowego ponoszenia kosztéw przez pracodawce z tego tytutu. Takie
dzialanie nosi znamiona pobrania dwukrotnie wynagrodzenia za te same czynnosci,

zawieranie umoéw cywilno-prawnych przez Dyrektora Teatru z matzonkg (Z-ca Dyrektora
Teatru), ktére choé prawnie w przypadku instytucji niezabronione, moga budzi¢ watpliwosci co
do bezstronnoéci w procesie odbioru przedmiotu wykonanej umowy, a zatem utrudnia mozliwos¢
wykazania zgodnosci dziataf z art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

ustalenie przez Dyrektora nieuzasadnionego zakresem zadan i odpowiedzialnosci wynagrodzenia
swojemu Zastepcy za 2016 r., na poziomie wyzszym niz Dyrektora Teatru, ktéremu
wynagrodzenie ustala Prezydent Miasta Krakowa,



22

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

32.

sporzadzenie sprawozdan Rb-N niezgodnie z prowadzong ewidencjg ksiggowa, co pozostaje
w sprzecznosci z zapisami § 4 ust. 1 pktl i § 10 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie
operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r, poz. 1773),

prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu (mimo iz nie byla ona obligatoryjna) nie na biezaco,
w sposob zbyt ogdlny i nierzetelny, jak réwniez wykorzystanie samochodu (Skoda Superb)
z tendencjg malejgeg (w 2017 r. w znacznym stopniu ograniczono korzystanie z samochodu),
przy jednoczesnym ponoszeniu kosztow zwigzanych z umowg leasingowa, ubezpieczeniem, itp.
co budzi watpliwos¢ co do zasadnosci dalszego utrzymywania samochodu, w mysl zapisow art.
44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych Dodatkowo nalezy wskaza¢, iz stwierdzono
przypadki niezgodnoéci stanu wynikajagcego z faktur zakupowych lub delegacji stuzbowych
z prowadzong ewidencja przebiegu pojazdu,

wydatkowanie srodkéw publicznych w sposéb naruszajacy dyspozycjg art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy
o finansach w zakresie zakupu zegarka marki Apple oraz urzadzenia Ipadpro. Warto zaznaczy¢,
iz urzadzen spelniajacych tego typu funkcje o poréwnywalnych parametrach technicznych jest
znacznie wiecej, i co istotne w duzo korzystniejszych cenach. Zgodnie z ww. przepisem:
. Wydatki publiczne powinny byé dokonywane: 1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad: a) uzyskiwania najlepszych efekiow z danych nakladow, b) optymalnego doboru metod
i srodkow stuzgeych osiggnieciu zalozonych celow”,

wydatkowanie $rodkéw na zakup ksigzek. Nalezy zaznaczy¢, iz z zapisow statutu Teatru nie
wynika, iz prowadzona jest w instytucji biblioteka, jak rowniez z opisu merytorycznego faktur nie
wynikato, iz zakup ksigzek zwigzany jest bezposrednio z jakimkolwiek spektaklem (jako
rekwizyt),

ponoszenie comiesiecznych wydatkow z tytulu wykupu abonamentu cyt.. ,, (abonament
(prasa+internet) Teatr Laznia Nowa (Bartosz Szydlowski), Wycinki (prasa+internet) Tealr
Laznia Nowa (Bartosz Szydiowski), wycinki (prasa+internet) Teatr Lainia Nowa (Bartosz
Szydlowski), abonament (rtv) Teatr Laznia Nowa, wycinki (rtv) Teatr Laznia Nowa. Faktura
wystawiona przez Instytut Monitorowania Mediow Sp. z o.0.”. Z opisu merytorycznego nie
wynikato w jakim celu wykorzystywano ww. uslugg,

ponoszenie wysokich kosztow z tytutu ustug gastronomicznych i caternigu — w badanej probce
w okresie tylko czterech miesigcy w kwocie 37.746,30 zl.. Nalezy wskaza¢ dodatkowo, iz czgs¢
faktur zawierala opis merytoryczny ,usluga gastronomiczna” lub nie zawierala opisu
merytorycznego,

ujmowanie do ksigg rachunkowych Teatru kopii przelewu traktowanego jako dokument zakupu
(brak faktury), jak réwniez ujmowanie do ksigg rachunkowych faktur wystawionych nie na Teatr,
tylko na wlasciciela mieszkania stuzbowego uzytkowanego przez instytucje. Powyzsze pozostaje
w sprzecznodci z zapisami art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

dokonywanie zakupow elementéw scenografii nieujetych w dokumentacji technicznej danego
spektaklu pn. rider techniczny,

ujmowanie w ksiegach rachunkowych faktur niezgodnie z opisem merytorycznym widniejagcym
na fakturze, czego konsekwencja bylo ujecie zakupu w nieprawidlowej grupie kosztow,
ujmowanie dowodow ksiggowych do ksiag rachunkowych w sposéb naruszajacy zapisy art. 6 ust.
2 ustawy o rachunkowosci, tj. do innego okresu sprawozdawczego, niz wynikajacy z dowodu
zrodlowego,

podwajne ujecie do ksiag rachunkowych faktury na kwotg 560,22 zt z tyt: bilet lotniczy krajowy
Bartosz Szydlowski (zaptaconej poprawnie), co w konsekwencji doprowadzito do zawyzenia
zobowigzan wykazanych w bilansie jednostki o przedmiotowe zobowigzanie,



33. niezgodnos¢ bilansu otwarcia (ewidencja ksiggowa) w zakresie danych wykazanych w bilansie
w pozycji stan na poczatek roku dot. wartosci niematerialnych i prawnych,

34. niezgodnos¢ sald kont ksiegowych z danymi wykazanymi w bilansie (zaréwno aktywa i pasywa),

35. dokonywanie zmian w ksiggach rachunkowych po oddaniu bilansu za 2016 (zmiany na kontach:
201 Rozrachunki z tyt. dostaw i ustug, 234 Rozrachunki z pracownikami, 249 Pozostate
rozrachunki, konta zespotu 4, konta zespotu 5, 641 Rozliczenia migdzyokresowe czynne),

Dziatania wymienione w punktach od 32 do 35 stanowig naruszenie art. 24 ustawy o rachunkowosci,
ktory stanowi, iz ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na
biezgco. Konsekwencjg wskazanych nieprawidlowosci jest prowadzenie ksigg rachunkowych
z naruszeniem przedmiotowej ustawy, co moze podlegac¢ sankcjom okreslonym w art. 77 wspomnianej
JW. ustawy.

ITI. Zalecenia pokontrolne:

W zakresie realizacji zaleceri z poprzedniej kontroli przeprowadzonej przez Biuro Kontroli
Wewnetrznej w Teatrze w 2015 r.

1. uja¢é w dokumentacji opisujacej przyjete w instytucji zasady rachunkowosci opis aktualnie
stosowanych systemow informatycznych w zakresie wymaganym art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. bic
ustawy o rachunkowosci, jak rowniez uja¢ opis algorytméw przetwarzania danych, a takze
wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji cato$ci ksigg rachunkowych, zgodnie z zapisami art. 10
ust. 1 pkt 3 lit. ¢) ww. ustawy,

2. Zapewni¢ mierzalnos$¢ procesu zarzadzania celami, tj.:
a) ustala¢ wlasciwe mierniki pozwalajace na zmierzenie stopnia realizacji celow,
b) dokonywa¢ mierzenia stopnia realizacji celow,

3. zaniecha¢ inwestowania $rodkéw dotacji przekazanej z budzetu Miasta Krakowa, stosownie do
postanowief art. 48 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

4. opracowaé zasady klasyfikacji majgtku oraz kont zespotu ,,0” w sposéb jednoznaczny, jak
réwniez ujednoli¢ uregulowania wewngtrze instytucji w przedmiotowym zakresie,

5. ujmowaé skladniki majatkowe w wartosci odpowiadajacej zasadom wyceny wynikajgcym
z Polityki rachunkowosci instytucji,

6. uporzgdkowaé w ksiggach inwentarzowych skladniki majatkowe ze wzglgdu na wartose,

7. przestrzegaé ustalonych zasad kwalifikacji sktadnikéw majatkowych oraz —wartosei
niematerialnych i prawnych, oraz prowadzi¢ ewidencj¢ skladnikéw niskocennych, a takze
ewidencje pozabilansowa dla zakupionych strojéw i elementow scenografii, przestrzegajac tym
samym wymogu okreslonego w art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych,

8. przestrzegaé zasad naliczenia amortyzacji wynikajagcych z Polityki rachunkowosci dla
pozostatych é§rodkow trwatych,

9. sprawowaé wlasciwa kontrole nad skiadnikami majatku trwalego, w mysl art. 68 ust. 2 pkt 4
ustawy o finansach publicznych,

10. stosowaé obieg i zasady gromadzenia dokumentéw dotyczacych skladnikéw majatku,
pozwalajace na identyfikacje dowodow isposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych, zgodnie z art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,



11.

12,

13.

14.

15.

przechowywaé dowody ksiegowe w nalezyty sposéb i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem w mysl art.. 71 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,

dokonywaé czynnosci inwentaryzacyjnych drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow, w my$l art. 26 ust. 1 pkt 3
i art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

dokonywa¢ rozliczenia powstatych rozni¢ inwetaryzacyjnych wynikajgcych z  rocznej
inwentaryzacji kasy zgodnie z zapisami art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

dokonywaé wyceny $rodkéw wyrazonych w walutach obeych na dzien bilansowy, zgodnie z art.
30 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

dotrzymywac terminu okreslonego w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od osob fizycznych (tekst jednolity z 2016 r, Dz. U. poz. 2032) w zakresie
przekazywania rat dotyczacych odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych,

W zakresie prawidlowosci realizacji wydatkow instytucji ze szczegdlnym uwzglednieniem tresci
zarzutéw zawartych w interpelacji Radnego Miasta Krakowa p. Adama Kality

16.

17.

18.

19:

20.

21.

22,

zaprzestaé wyplacania §wiadczenia dodatkowego Zastepcy Dyrektora w postaci sfinansowania
kosztow mieszkania stuzbowego, jako pozostajacego w sprzecznosci z zapisami art. 11 ust. 3
ustawy z dnia 3.03.2000 r. o wynagradzaniu oséb kierujgcych niektérymi podmiotami prawnymi
{tj. Dz =z 2017 r. poz. 1222),

doprowadzi¢ do rozliczenia przez Teatr umowy o przeprowadzenie przewodu doktorskiego
zawartej z Wydziatem Sztuki Mediow ASP w Warszawie, w zwigzku z przerwaniem przewodu
doktorskiego, a takze dokonaé rozliczenia kosztoéw przewodu z pracownikiem na podstawie
zapisow zawartej z nim umowy o dofinansowanie,

dokonywaé zaplaty za realizacje uméw cywilno-prawnych po wezedniejszym, rzeczywistym
wykonaniu dziela i komisyjnym odbiorze przedmiotu umowy, w celu potwierdzenia,
wydatkowania §rodkéw publicznych zgodnie za zasadami wynikajgcymi z art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych,

w przypadku braku odmiennych postanowien umowy zlecajgc realizacj¢ zadan w drodze umow
cywilno-prawnych pracownikom Teatru, zada¢ wykonania catosci przedmiotu umowy wytacznie
w oparciu o umowione wynagrodzenie. W takiej sytuacji nie wyplaca¢ dodatkowych $wiadczen
w postaci pokrywania kosztow delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych, gdyz
stanowitoby to podwdjne finansowanie realizacji tych samych zadan,

unikaé zawierania umoéw cywilno-prawnych pomigdzy Dyrektorem Teatru a jego malzonka, ktdre
choé prawnie w przypadku instytucji niezabronione mogg budzi¢ watpliwosci, co do
bezstronnosci w procesie odbioru przedmiotu wykonanej umowy, a zatem mogg utrudniac¢
mozliwo$¢ wykazania zgodnosci dzialan zart. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych,

ustalaé  wynagrodzenia swojemu Zastepcy W sposOb uzasadniony zakresem zadan
i odpowiedzialnoéci, na poziomie nie wyzszym, niz wynagrodzenie Dyrektora Teatru, ktéremu
wynagrodzenie ustala Prezydent Miasta Krakowa,

sporzgdza¢ sprawozdania Rb-N zgodnie z prowadzong ewidencjg ksiggows, zapewniajac tym
samym realizacje przepisoéw zawartych w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych,
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w przypadku utrzymania koniecznosci prowadzenia ewidencji przebiegu pojazdow prowadzic
ewidencje na biezgco, w sposob szczegdtowy i rzetelny w celu potwierdzenia zasadnosci
utrzymywania samochodu, w mysl zapiséw art. 44 ust 3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych,

dokonywaé wydatkowania srodkéw publicznych w sposob wypetniajacy dyspozycje art. 44 ust.
3 pkt 1 ustawy o finansach, tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: a)
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, b) optymalnego doboru metod i srodkéw
stuzgcych osiggnieciu  zalozonych celow (w szczegolnosei dotyczy to zakupu sprzgtu
elektronicznego, wydatkowanie S$rodkow na zakup ksigzek, ponoszenia comiesigcznych
wydatkow z tytulu wykupu abonamentu, ponoszenia kosztow z tytutu ushug gastronomicznych
i caternigu),

ujmowaé do ksiag rachunkowych Teatru oryginaty dokumentow zakupu, jak réwniez ujmowac
do ksigg rachunkowych faktury wystawione wytacznie na Teatr, zgodnie z zapisami art. 21 ust. 1
ustawy o rachunkowosci,

dokonywaé zakupow elementéw scenografii na podstawie dokumentacji technicznej danego
spektaklu,

ujmowa¢ w ksiegach rachunkowych faktury zgodnie z ich opisem merytorycznym w celu
uniknigcia btedéw popetianych poprzez ujmowanie zakupu do nieprawidlowej grupy kosztow,

ujmowa¢ dowody ksiggowe do ksigg rachunkowych zgodnie z zapisami art. 6 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci, tj. do okresu sprawozdawczego zgodnego z dowodem Zrodiowy,

dokonywaé weryfikacji i uzgadniania zapisow ksiegowych w celu uniknigcia bledow
polegajacych na podwdjnym ujeciu do ksigg rachunkowych dowoddéw ksiggowych (faktur)
doprowadzajac do zawyzenia zobowigzan wykazanych w bilansie jednostki o zobowigzanie,

zamyka¢ ksiegi rachunkowe za poszczegdlne okresy sprawozdawcze w wymaganych ustawowo
terminach, do czego zobowigzujg zapisy art. 12 ust. 2 oraz art. 4 i art. 5 ustawy o rachunkowosci.
Powyzsze nalezy dokonywaé w celu mozliwosci stwierdzenia, ze ksiggi prowadzone sg rzetelnie
i na biezgco, zgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci,

wykazywaé zgodnoé¢ danych ewidencji ksiegowej (sald kont ksiggowych) z danymi wykazanymi
w bilansie instytucji w my$l zapisow art. 4 ust.1 i art. 24 ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi,
iz ksiegi rachunkowe winny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezgco.
Konsekwencjg wskazanych nieprawidlowosci jest prowadzenie ksigg rachunkowych
z naruszeniem przedmiotowej ustawy, co moze podlega¢ sankcjom okreslonym w art. 77
wspomnianej jw. ustawy.

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci majacych wplyw na zmaterializowanie

Proszg rowniez wyeliminowaé inne uchybienia opisane szczegdtowo w protokole kontroli.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

Pan Bartosz Szydlowski — Dyrektora Teatru Laznia Nowa.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: zalecenia od 1 do 16 oraz od 18 do 31, natomiast

zalecenie nr 17 w terminie do dnia 30.09.2017 r.



V. Termin zlozenia harmonogramu przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych:

Harmonogram wykonania niniejszych zalecen proszg przesta¢ w terminie do dnia 31.08.2017 r.
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli
Wewnetrznej UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
22.01.2010r. jednostki, wstosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne
obowigzane sg do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt V
wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zatgezniku nr 3 do ww. Regulaminu.
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£avigpen Prezydents Minsty Krakdwa

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomoscei:
1. Pan Andrzej Kulig — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Katarzyna Olesiak — Dyrektor Wydziatu Kultury i Dziedzictwa Narodowego,
3. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa




