PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

BK-04.1711.12.2017 Krakow, dnia ..........ooooviieiiiiiiininnn

Pani

Malgorzata Mardyla

Dyrektor Zespolu Ekonomiki Oswiaty
ul. Ulanow 9

31-450 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzgdu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 17/2017, podpisanego przez Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole dorazng w =zakresie prawidlowosci sporzadzenia sprawozdania z
wykonania wydatkéw budzetowych za 2016 rok, ktérej wyniki zostaly ujete w dwustronnie
podpisanym protokole kontroli.

Kontrola w powyzszym zakresie zostalta przeprowadzona metodg wyrywkowa, ze
szezegbdlnym uwzglednieniem wystgpienia ryzyka dotyczgcego sporzgdzania i przekazywania
niewiarygodnych sprawozdan oraz prowadzenia ewidencji ksiggowe] niezgodnie z przepisami
prawa oraz unormowaniami wewnetrznymi instytucji.

I. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetego
ryzyka

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli doraznej stwierdzono:

Przeprowadzona kontrola wykazata, ze w jednostce funkcjonujg sprawne mechanizmy
kontroli zarzadczej, zapewniajgce terminowe przekazywanie sprawozdan budzetowych.
Niemniej jednak przeprowadzona kontrola wykazala wymienione ponizej nieprawidlowosci i
uchybienia w obszarze zwigzanym z zapewnieniem wiarygodnosci sprawozdan, co §wiadezy
o czgéciowym zmaterializowaniu si¢ ww. ryzyka.

2. Nieprawidlowosci wynikajgce z ustalen kontroli:

1) wykazanie w sprawozdaniu Rb-28S sporzgdzonym na dzien 31.12.2016 r. danych
niezgodnych z prowadzong ewidencjg ksiegowa w zakresie kolumny
»zaangazowanie”, co pozostaje w sprzecznosci z zapisami § 9 ust. 1 1 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 16 stycznia 2014r.  w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity, Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 z pdzn.
zm.). Nalezy jednak wskazac¢, iz powyzsza nieprawidtowos¢ zostala skorygowana w
trakcie trwania kontroli (sporzadzono korekte sprawozdania Rb-288S),



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wystgpowanie niezgodno$ci pomigdzy wielkoscia wynagrodzenia pracownika
wynikajgcg z umowy o praceg, a wysokoscia wynikajaca z listy plac na kwote 200,00
zt. W czasie czynnoéci pokontrolnych przedtozono korekte naliczenia wynagrodzenia
7z wyrdwnaniem za miesiac maj i czerwiec — lista plac nor
NR34/W/332/ZEO/wyréwnanie/ z dnia 10.05.2017 r.,

niezamieszczenie dokumentu Zmiana warunkéw umowy o pracg w aktach osobowych
pracownika, co spowodowalo niezgodnosci pomiedzy wielkoscia wynagrodzenia
pracownika wynikajaca z dokumentacji, a wysokoscig wynikajaca z listy plac,
wystgpowanie niezgodnosei pomigdzy wielkosciami premii wyplaconymi zgodnie z
listami plac, a wielkosciami wynikajacymi z dokumentéw prezentujacych naliczenie
premii,

niewskazywanie w zawieranych umowach zlecenia kwoty wynagrodzenia
przypadajacej za cato$ciowy okres trwania umowy, badz przedstawianie w umowach
kwoty miesigcznego wynagrodzenia wynikajgcej z dokumentacji dotyczace]
przeprowadzonej procedury zapytania ofertowego, tj. facznie z kosztami pracodawcy,
wyplacenie wynagrodzenia wynikajacego z umowy zlecenia niezgodnie z zapisem
umowy, tj. bez zachowania zasady wyplaty wynagrodzenia po kazdym zakonczonym
miesigcu trwania umowy;

nieprzeprowadzenie inwentaryzacji stanu koncowego paliwa na dzien 31.12.2016 r.,
co narusza zapisy uregulowania wewnetrznego jednostki, tj. zarzadzenia nr 217/2012
Dyrektora ZEO z dnia 31.08.2012 r. ws. wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w
Zespole Ekonomiki Os$wiaty w Krakowie wraz z zalacznikiem pn. Zasady (polityka)
rachunkowosci w ZEQ - na arkuszach spisu zostal spisany ,rozchdd” paliwa,
wynikajgcy z prowadzonych kart drogowych,

nieuwzglednienie w ewidencji pozostatych srodkéw trwalych zakupionych w 2016 1.
skladnikéw majatku (dziurkacz o wartosei 535,28 zl, /RBJ/ZV10/0168/06/ oraz blaty
zszafkami 1 zlewem o wartosciach: 1.968,00 zi, 1.107,00 zi, 1.599,00 zi,
/RBI/ZV10/0462/12/) oraz w ewidencji ilosciowe] sktadnikow majatku (dziurkacze o
wartosci 476,35 zt kazdy), mimo spelniania kryteriow opisanych w polityce
rachunkowosci, polecajacych ujecie pozycji w stosownej ewidencji,

pokrycie kosztow ustugi wniesienia zakupionego sprzetu w calosci w ramach
wydatkéw budzetowych, pomimo, iz ustuga dotyczyla zaréwno rachunku
budzetowego  (RBJ), jak  irachunku  dochodow  wlasnych ~ (RDW)
/RBI/ZV10/0493/12/16/,

10) nieuzupelnienie na wszystkich fakturach dotyczacych zakupu sktadnikoéw majatku

(podlegajacych ewidencji analitycznej) opisu swiadczacego o ujeciu pozycji w
stosownej ewidencji, zgodnie z zasadami opisanymi w polityce rachunkowosci,

11) przyjmowanie majatku (sprzet komputerowy i audio) na odpowiedzialnos¢ jednego

pracownika i -wskazywanie jednej lokalizacji, a jako miejsce uzywania wprowadzono
dane zajmowanego przez niego pomieszczenia. W rzeczywistosci ww. sprzet byl
przechowywany w innych pomieszczeniach. W zwigzku z powyzszym nalezy
wskazaé, iz w dokumencie OTSN wskazano miejsce nieodpowiadajace faktycznemu
miejscu uzytkowania sprzetu,



IL

12) wyplacanie diet niezgodnie z wytycznymi okreslonymi w § 7 ust 1 1 2 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 . w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej
Jjednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167),

13)stosowanie niejednolitych zasad ujmowania wydatkéw zwigzanych z optatami
notarialnymi, tj. tego typu wydatki ujmowano zaréwno do § 4610, jak i do § 4300,

14) zakwalifikowanie wydatkéw dotyczgcych $wiadczenia ustug z zakresu naprawy i
wymiany czeéci w samochodach stuzbowych oraz drukarkach do paragrafu 4300
Zakup ustug pozostalych, zamiast do paragrafu 4270 Zakup uslug remontowych,
niezgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegblowej klasyfikacji  dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz
srodkéw pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych (tekst jednolity z 2014 r., Dz. U. poz.
1053 z pbéZn. zm.).

Zalecenia pokontrolne

W celu wyeliminowania opisanych wyzej nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich
w przysztosci nalezy:

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

nie dopuszczaé do wystepowania niezgodnosci pomigdzy wielkosciami premii
wynikajacymi z dokumentow prezentujgcych naliczenie premii, a wielkosciami
wyplaconymi,

wskazywaé w zawieranych umowach zlecenia kwot¢ wynagrodzenia przypadajaca za
pelny okres trwania umowy, bgdz przedstawia¢ w umowach kwoty miesiecznego
wynagrodzenia,

wyplacaé wynagrodzenie wynikajgce z zawartej umowy zlecenia zgodnie z zapisami tej
umowy,

przeprowadzaé inwentaryzacje paliwa wedlug stanu na koniec roku obrotowego
z uregulowaniami wewngtrznymi ZEO,

uwzgledniaé w ewidencji pozostalych $rodkéw trwatych oraz w ewidencji ilosciowej
sktadniki majgtkowe spelniajgce kryteria opisane w polityce rachunkowosci oraz
umieszczaé na dowodach zakupowych opis $wiadczacy o ujgeiu pozycji w stosownej
ewidencji,

nie pokrywaé¢ wydatkéw dotyczacych rachunku dochodéw wlasnych z rachunku
budzetowego,

wskazywaé na dokumentach OTSN faktyczne miejsce uzytkowania sprzetu wraz
z podpisem osoby odpowiedzialnej, ktorej przypisano dany sktadnik majatlku,

wyplacaé diety zgodnie z wytycznymi okreslonymi w § 7 ust 1 i 2 rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi (...),

stosowaé jednolite zasady ujmowania wydatkéw zwigzanych z optatami notarialnymi,

10) kwalifikowaé wydatki dotyczace swiadczenia ustug z zakresu naprawy i wymiany czgsci

w samochodach shizbowych oraz drukarkach do paragrafu 4270 Zakup ustug
remontowych, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow (...).



11) kwalifikowaé wydatki dotyczace $wiadczenia ustug z zakresu naprawy i wymiany czgsci
w samochodach shizbowych oraz drukarkach do paragrafu 4270 Zakup wuslug
remontowych, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow (...).

Prosze wyeliminowaé réwniez inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

I11. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

Pani Matgorzata Mardyta — Dyrektor Zespotu Ekonomiki Oswiaty.
IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecen prosze przesta¢é w terminie do dnia
11.08.2017 r. do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewngtrznej
UMK wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 r. jednostki,
w stosunku do ktorych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sa do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecefi w terminie okreslonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosei:
1. Pani Katarzyna Krél — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pan Leslaw Fijat — Skarbnik Miasta Krakowa




