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Pan

Andrzej Januszkiewicz

Dyrektor Zespolu Szkoél Poligraficzno-Medialnych
os. Tysiaclecia 38

31-610 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit na
podstawie upowaznienia nr 33/2017, podpisanego przez Zastepce Prezydenta Miasta Krakowa,
kontrole problemowa w zakresie gromadzenia i ewidencji dochodéw za 2016 r., ktérej wyniki zostaty
ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrole przeprowadzono ze szczegdlnym uwzglednieniem nastepujacych ryzyk:
— gromadzenie srodkow publicznych niezgodnie z przepisami prawa,
— prowadzenie ewidencji ksiggowej dochoddéw niezgodnie z przepisami prawa.

L. Ocena sposobu funkcjonowania jednostki kontrolowanej w kontekscie przyjetych ryzyk
1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono

Badaniem kontrolnym objgto w szczegdlnosci:

— procedury wewnetrzne w zakresie gromadzenia i ewidencji dochoddw,
— gromadzenie i ewidencje dochodéw budzetowych,

— gromadzenie i ewidencje dochodéw wydzielonego rachunku dochoddw,
— sporzadzanie sprawozdani Rb-27S oraz Rb-34S.

Przeprowadzona kontrola wykazata Ze:

—~ w jednostce funkcjonuja procedury wewngtrzne normujgce gromadzenie i ewidencje
dochoddw,

— zrédia dochodéw gromadzonych przez jednostke sg zgodne z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa,

— sprawozdania Rb-27S oraz Rb-348 zostaly sporzadzone poprawnie.

Niemniej jednak, w poddanych badaniu obszarach stwierdzono nieprawidtowosci,

potwierdzajace, ze ryzyko prowadzenia ewidencji ksiggowej dochodéw niezgodnie z przepisami

prawa zmaterializowalo sie czgciowo, natomiast ryzyko gromadzenia srodkéw publicznych

niezgodnie z przepisami prawa zmaterializowalo si¢ w niewielkim zakresie,

2. Nieprawidlowosci wynikajgce z ustalen kontroli

1) zatrudnienie Gléwnego Ksiegowego bez potwierdzenia braku prawomocnego skazania za
okreslone przestgpstwa, ktorego wymog zostat okreslony w art. 54 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych (obecnie obowigzujacy tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r.
poz. 1870 z pdzn. zm.), tj. bez przedtozenia dokumentu ,.Zapytanie o udzielenie informacyi



o0 osobie” potwierdzajacego, ze pracownik nie figuruje w kartotece karnej Krajowego Rejestru
Karnego. Powyzszy dokument zostal wydany po zatrudnieniu pracownika,

2) prowadzenie ewidencji na koncie 221 oraz 991 niezgodnie z przepisami prawa oraz zapisami
unormowan wewngtrznych jednostki, tj.:

a) ewidencjonowanie na koncie 221 operacji dotyczacych wydzielonego rachunku
dochodéw, co stanowi niezgodno$¢ z trescig zatgcznika nr 3 Plan kont dla jednostek
budzetowych i samorzgdowych zakladéw budzetowych do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandw
kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zalladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (obecnie obowiazujacy tekst jednolity: Dz.U. z 2017 r., poz.
760),

b) nieewidencjonowanie na koncie 991 (w zakresie RBIJ) zrealizowanych dochodéw
budzetowych, co stanowi naruszenie zapisow Zarzadzenia wewnetrznego nr 23 Dyrektora
jednostki z 20.10.2010 r. ws. wprowadzenia Zakladowego Planu Kont (..) oraz
Zarzadzenia wewnetrznego nr 16/2016 Dyrektora jednostki z 12.12.2016 r. ws.
wprowadzenia Zakladowego Planu Kont (...),

3) niezawieranie w niektorych zapisach ksiegowych opisu operacji, co stanowi naruszenie art. 23
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (obecnie obowigzujacy tekst
jednolity: Dz.U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.),

4) zamieszczanie na czeSci wystawionych przez jednostke faktur/rachunkow nieprawidltowych
terminéw platnosci, tj. niezgodnych z ustalonymi w umowie,

5) nienaliczenie odsetek od niektorych nieterminowych platnosci dokonywanych przez
kontrahentéw, co stanowi naruszenie art. 40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy o finansach
publicznych,

6) niefunkcjonowanie w jednostce skutecznych mechanizméw kontrolnych w zakresie
poprawno$ci ewidencji ksiggowej, skutkujace niezweryfikowanymi bledami w ewidencji, w
tym:

— ewidencjonowanie niektorych operacji na blgdnych kontach analitycznych konta 130,

— ewidencjonowanie w niektorych przypadkach operacji dotyczacych pozyskiwania
dochoddéw z btednymi datami,

— ewidencjonowanie niektorych odsetek bankowych wydzielonego rachunku dochodéw na
blednym koncie analitycznym konta 132.

1I. Zalecenia pokontrolne
W celu wyeliminowania nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania ich w przysziosci nalezy:

1) weryfikowac niekaralnosé pracownikéw przed ich zatrudnieniem, w przypadkach, gdy wymog
niekaralnosci na danym stanowisku zostal unormowany w przepisach prawa, ‘

2) prowadzi¢ ewidencje na koncie 221 oraz 991 zgodnie z zalacznikiem nr 3 do rozporzgdzenia
Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych (...)
i zapisami unormowan wewnetrznych jednostki,

3) zapewni¢ we wszystkich przypadkach zawieranie opisu operacji w zapisach ksiggowych,
zgodnie z art. 23 ust. 2 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

4) zamieszczaé na wszystkich wystawianych przez jednostke dowodach sprzedazy prawidlowe
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terminy platnosci, tj. zgodne z ustalonymi w umowie,

5) zapewni¢ naliczanie odsetek od nieterminowych platnosci przez kontrahentow, zgodnie z art.
40 ust. 2 pkt 3 oraz art. 42 ust. 5 ustawy o finansach publicznych,

6) wdrozy¢ skuteczne mechanizmy kontrolne w zakresie poprawnosci ewidencji ksiggowej,
w celu uniknigcia braku weryfikacji bledow w tej ewidencji.

Proszg rowniez wyeliminowa¢ inne uchybienia opisane szczegotowo w protokole kontroli.

III. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

Pan Andrzej Januszkiewicz — Dyrektor Zespotu Szkét Poligraficzno-Medialnych.
IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszych zalecef prosz¢ przesta¢ w terminie do dnia 2.10.2017 r. do
Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzgdu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010 1. jednostki, w stosunku do
ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sg do sporzgdzania sprawozdania z realizacji tych zalecefi
w terminie okreslonym w pkt V wystgpienia pokontrolnego wedlug wzoru okreslonego w zatgezniku nr 3 do ww.
Regulaminu.

7-ca Prezydenta n’—jn_ﬂlu Krakowa

Otrzymuja:
1. Adresat
2. a/a
Do wiadomosci:
[. Pani Katarzyna Krol — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa
2. Pani Anna Korfel-Jasifnska — Dyrcktor Wydzialu Edukacji
3. Pan Lestaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa



