PREZYDENT MIASTA KRAKOWA 12 PAL 2011
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Ks. mgr Bogdan Kordula

Dyrektor Caritas Archidiecezji Krakowskiej
ul. M. Ossowskiego 5

30-656 Krakéw

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa przeprowadzit
na podstawie upowaznienia nr 35/2017, podpisanego przez Prezydenta Miasta Krakowa, kontrole
problemowa w zakresie prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji przyznanej w 2016 roku
w Przedszkolu Katolickiego Centrum Edukacyjnego Caritas Archidiecezji Krakowskiej z siedziba
w Krakowie, przy ul. Mazowieckiej 14¢ (miejsce prowadzenia zaje¢ — ul. Mazowiecka l4c,
ul. Wincentego Pola 4), ktorej wyniki zostaly ujete w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.
Kontrola obejmowala badanie prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji za 2016 rok
z uwzglednieniem ryzyk mogacych wystapi¢ w tym obszarze, tj.:

- nieprawidlowe naliczenie i pobranie dotacji,

- wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem.

L. Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki w kontekscie przyjetych ryzyk

Przedszkole Katolickiego Centrum Edukacyjnego Caritas Archidiecezji Krakowskiej z siedziba
w Krakowie jest placowka publiczna, dzialajaca na podstawie obowigzujgcego prawa o§wiatowego,
tj. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity, Dz. U.
z 2016 r., poz. 1943 z p6zn. zm.), zgodnie z zapisami statutu obowigzujgcego od dnia 01.09.2011 r. ze
zmianami z dnia 24.06.2015 r. Organem prowadzacym jest Caritas Archidiecezji Krakowskiej
z siedzibg przy ul. Ossowskiego 5, natomiast organem sprawujacym nadzér pedagogiczny jest
Matopolski Kurator O$wiaty.

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono, iz:

Przeprowadzona analiza, majgca na celu ustalenie poprawnosci pobrania dotacji wykazala
zmaterializowanie si¢ ryzyka w tym zakresie, tj. ryzyka nieprawidlowego naliczenia i pobrania
dotacji, co zostalo szczegdtowo opisane w pkt 1.2 ppkt 1) niniejszego wystapienia.

Natomiast w zakresie analizy poprawno$ci wykorzystania dotacji, przeprowadzona kontrola wykazata,
iz zgodnie ze zlozonym przez Katolickie Centrum Edukacyjne Caritas Archidiecezji Krakowskiej
(w skrécie KCECAK) sprawozdaniem za 2016 r., udzielona dotacja dla przedszkola w kwocie
1.053.628,49 zt zostala wykorzystana w pelnej wysokosci. Srodki dotacji prawidtowo przeznaczono
na dofinansowanie realizacji zadan ww. przedszkola, zgodnie z katalogiem wydatkéw okreslonym
w art. 80 ust. 3d ustawy o systemie oswiaty.



Przeprowadzona kontrola wykazala nieprawidlowosci, szczegolowo opisane w pkt L2 niniejszego
wystapienia, przede wszystkim dotyczace:

1)

2)

3)

pobierania dodatkowych optat miesiecznych oraz jednorazowej wplaty wpisowej, niezgodnie

z art. 14 ustawy o systemie oswiaty,

niezastosowania przepisow ustawy z dnia 24 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tekst

jednolity, Dz. U. 22015 r., poz. 2164 z pozn. zm.) przy przeprowadzeniu remontu budynku przy
ul. W. Pola 4.

Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

pobranie nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci dotacji w facznej kwocie 69.671,85 zt
w przypadkach:

a)
b)
c)

d)

dzieci wykazanych do dotacji w danym miesigeu pomimo, iz zostaly one zapisane do
przedszkola w dniach nastgpnych niz pierwszy dzien roboczy miesigca,

dzieci, ktore zostaty wykreslone z przedszkola, a mimo to w kolejnych miesigcach dotacja
byta nadal pobierana,

dziecka, ktére nie widnialo w dzienniku zaje¢ oraz nie byla zawarta z rodzicami umowa
o nauke,

dziecka, ktéremu przedszkole ograniczyto mozliwos¢ korzystania z pelnej oferty do dwoch
dni w tygodniu w wymiarze do trzech godzin dziennie,

dzieci objetych edukacja domowa, co do ktérych na rok szkolny 2016/2017 nie zostat
spetniony wymodg wynikajacy z art. 16 ust. 8 i ust. 10 ustawy o systemie oswiaty, dotyczacy
w szczegblnosei obowiazku wydania decyzji w sprawie zezwolenia na spelnianie przez
dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem. Powyzsza
sytuacja dotyczyla czworga dzieci, ktére zgodnie z o$wiadczeniem Dyrektora KCECAK
kolejny rok kontynuowaly ww. obowigzek w zwigzku ze zmiang przepisow i przesunigeiem
obowigzku przedszkolnego. Jednak prawo do pozostawienia dziecka w przedszkolu nie
zwalnialo z obowiazku zlozenia przez rodzicow dokumentow wymienionych w art. 16 ust. 10
ustawy o systemie oSwiaty i wydania na ich podstawie decyzji Dyrektora na kolejny rok
szkolny,

rozpoczecia zaje¢ w oddziale przedszkola zlokalizowanym przy ul. W. Pola 4 w dniu
1.09.2015 r., tj. przed dniem wydania decyzji Prezydenta Miasta Krakowa nr 10/15 z dnia
6.10.2015 r. zezwalajacej na uruchomienie ww. oddziatu,

pobieranie do kwietnia 2017 r. przez przedszkole, ktore funkcjonuje jako placéwka publiczna
oplat w wysokosci 400,00 zt /m-c oraz jednorazowej wplaty wpisowej w kwocie od 800,00 zt do
1.000,00 z1, tj. niezgodnie z art. 14 ustawy o systemie oswiaty oraz § 29 ust. 1 statutu przedszkola,
ustalenie w statucie przedszkola nieprawidlowych zapisow, a w szczegdlnosci:

a)

b)

wyodrebnienie w § 13 stanowiska Dyrektora Przedszkola, cho¢ zgodnie ze stanem faktycznym
funkcje te petnit Dyrektor KCECAK,

zawarcie ustalenia, iz w zakresie przyjecia lub skreslenia dziecka z listy uczeszezajacych do
przedszkola Dyrektor wydaje decyzje administracyjng. Zgodnie ze stanem faktycznym
przyjecie dziecka nastgpuje na podstawie umowy cywilno-prawnej zawartej z rodzicami,
a skreslanie zwykle na podstawie pisemnej rezygnacji rodzicéw. Ustawa o systemie oswiaty
w powyzszym zakresie nie przewiduje rozstrzygnie¢ w formie decyzji administracyjnej,
wprowadzenie w § 30 ust. 6 zapisu, z ktorego wynika, iz wpis dziecka na liste nastepuje na
podstawie pisemnej umowy o nauke w przedszkolu, wypelnienia karty zgloszenia i wplaty
wpisowego. W zwigzku z tym, ze przedszkole funkcjonuje jako placéwka publiczna nie moze
pobiera¢ oplat innych niz wynikajace z przepisdw art. 14 ustawy o systemie oswiaty,



4) nieprowadzenie ewidencji/rejestru uméw zawartych z rodzicami na nauke dziecka w przedszkolu,
na podstawie ktérego mozliwym byloby ustalenie liczby obowiazujacych uméw, terminéw ich
zawarcia lub rozwiazania, trybie nauczania (w tym edukacja domowa), co umozliwiloby ustalanie
na biezaco liczby dzieci zapisanych do wszystkich oddzialéw w przedszkolu,

5) sporzadzanie uméw zawierajacych bledy formalne dotyczace:

a) braku daty zawarcia i obowigzywania umowy,

b) rozbieznosci pomigdzy datg rozpoczecia obowiazywania umowy, a pozniejsza data jej
zawarcia,

¢) zawierania uméw na kazdy kolejny rok szkolny w ramach kontynuowania edukacji, mimo
zapisow w § 3, iz umowa obowigzuje, cyt.: ,(..) az do zakoficzenia procesu edukacji
w zakresie przedszkola”,

d) braku podpisu jednej ze stron umowy,

6) prowadzenie dziennikéw zaje¢ niezgodnie z zapisami § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U z 2014 r., poz. 1170 z pézn. zm.), a takze
nieujmowanie w dziennikach zaje¢ informacji o dacie i przyczynie rezygnacji z przedszkola lub
zmianie trybu nauczania (nauczanie domowe),

7) nieujmowanie przedszkolakow objetych edukacja domows w zadnej ewidencji/rejestrze lub
dzienniku zaje¢ dokumentujgcych zapisanie i prowadzenie edukacji w tym trybie,

8) przyjecie dziecka do przedszkola, ktére na dzien objecia wychowaniem przedszkolnym nie
ukoriczylo 2,5 roku zycia, niezgodnie z zapisami art. 14 ust. 1b ustawy o systemie oSwiaty
i statutem placoéwki. Nalezy zaznaczy¢, ze na ww. dziecko do ukoficzenia 2.5 roku zycia nie byta
pobierana dotacja,

9) zawarcie umowy na przeprowadzenie remontu o tacznej warto$ci netto 280.563,00 zt, w budynku
przy ul. W. Pola 4 bez zastosowania ustawy Prawo zamdwiern publicznych, ktéry zostat w pelni
sfinansowany ze srodkéw dotacji,

10) niezawarcie umowy na przeprowadzenie prac remontowych pomieszczenia przedszkola przy
ul. Mazowieckiej 14c. Niesformalizowanie w formie pisemnej ustalefi dotyczacych
szezegdlowego zakresu prac w przypadku nienalezytego wykonania ustugi, znacznie utrudniatoby
dochodzenie roszezen w zakresie nieprawidtowo lub nickompletnie wykonanego remontu,

11) nieprzestrzeganie § 8 ust. 3 uchwaly nr XXXIV/555/15 Rady Miasta Krakowa z dnia 16 grudnia
2015 r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystywania dotacji, udzielanych dla szkol i placéwek publicznych
oraz niepublicznych, prowadzonych na terenie Gminy Miejskiej Krakéw przez osoby fizyczne lub
osoby prawne inne niz Gmina Miejska Krakdw, tj.:

a) niewskazywanie na fakturach kwoty wydatku sfinansowanego z konkretnej dotacji dla danej
placowki, lecz faczng kwotg pokrywang z kilku dotacji. Nalezy zaznaczyé, iz w ewidencji
ksiggowej ujmowano kwote wydatku sfinansowanego z danej dotacji,

b) niezamieszczanie na dowodach Zrodlowych potwierdzajacych sfinansowanie wydatkow
z dotacji pieczgei i podpisu dyrektora (lub organu prowadzacego lub jego przedstawiciela),

¢) niewskazywanie na dokumentach zrédlowych informacji, w jakiej wysokosci skladki ZUS
i podatek zostaly sfinansowane z poszezegdlnych dotacji. KCECAK dysponuje odrgbnymi
dotacjami dla poszczegélnych placéwek, ale stanowi jeden podmiot do rozliczen z Urzedem
Skarbowym i ZUS-em. W konsekwencji do ww. instytucji przekazywane sa laczne kwoty
podatku i skfadek bez rozdzielania poszczegélnych dotacji. Jednak brak wskazania kwoty
pokrytej z danej dotacji uniemozliwia ustalenie prawidtowosci jej wykorzystania,



12) nanoszenie na fakturach i rachunkach adnotacji o finansowaniu z dotacji, pomimo iz wydatki
znich wynikajace nie podlegaly rozliczeniu z dotacji. Powyzsza nieprawidlowos¢ dotyczyta
nastepujacych przypadkow:

a) wydatkdw, ktore ze wzgledu na ich charakter nie miescity si¢ w katalogu dostaw i ustug
podlegajgcych finansowaniu z dotacji (np.: zakupu kawy i herbaty, jako $wiadczen na rzecz
pracownikow, prezentow urodzinowych dla dzieci),

b) rozliczania z dotacji dostaw i uslug w kwocie wyzszej, niz to wynikatlo z prawidlowo
wyliczonej struktury kosztow,

¢) nanoszenia na fakturach/rachunkach informacji o rozliczeniu z dotacji, cho¢ zgodnie ze
stanem faktycznym wydatki byly finansowane ze $rodkéw wiasnych. Nalezy zaznaczyc,
iz powyzsze skutkowato wskazywaniem nieprawdziwej informacji na dowodach zrédlowych,
ktére dotyczyly wydatkéw niepodlagajacych finansowaniu z dotacji. Zatem nalezy stwierdzi¢,
iz w KCECAK nie zapewniono wiasciwej kontroli formalnej dokumentéw,

13) niewskazanie w procedurach wewnetrznych wszystkich stosowanych zasad podziatlu kosztow
w przypadkach, gdy wydatek wynikajacy z dowodu zrodtowego jest pokrywany czgsciowo z kilku
dotacji, co znaczenie utrudniato ustalenie poprawnosci wykorzystania dotacji,

14) niezapewnienie stosownych mechanizméw kontrolnych, ktére pozwalatyby na wykluczenie
bledéw w wyliczaniu struktury podziatu kosztéw. Bledy w wyliczeniu wydatkow rozliczanych
z dotacji dla przedszkola jednoczesnie skutkowaly nieprawidlowym zawyzeniem lub zanizeniem
wydatkéw finansowanych z dotacji przyznanych pozostatym placéwkom,

15) nieprzeprowadzanie kontroli poprawnosci wystawianych przez PRAM obcigzen za media
dostarczane do budynku przy ul. Mazowieckiej 14c w zwiazku z niewskazywaniem na fakturach
stanu licznikéw lub niedotgczaniem kopii faktur stanowigcych podstawe obcigzenia przedszkola
ww. kosztami. Ponadto nieuregulowanie w formie pisemnej zasad regulowania ww. zobowigzan
wobec PRAM,

16) niedokonanie zwrotu do organu dotujgcego kwoty 142,00 zt, stanowiacej niewykorzystang dotacje
za 2015 r. Ww. érodki dotyczyly wydatku sfinansowanego i rozliczonego z dotacji przyznanej na
2015 r., ktére wplynely na konto KCECAK w dniu 1.08.2016 r. w zwigzku z wystawieniem
faktury korygujacej przez kontrahenta,

17) nieokreélenie w umowach zlecenia szczegbltowego zakresu zadan powierzonego zleceniobiorcy,
w tym liczby, czasu trwania prowadzonych zaje¢ i okresu, w ktérym powinny by¢ zrealizowane.
Ponadto dokonywanie wyplat wynagrodzen niezgodnie z zasadami okre$lonymi w obowiazujgce;j
instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w KCECAK, tj. na podstawie list
plac sporzadzonych w oparciu o wyliczenia dokonane przez pracownikow KCECAK, a nie na
podstawie wystawionego rachunku przez zleceniobiorcg,

18) niewskazanie w kilku przypadkach w umowach o pracg zawartych z nauczycielami stawki
wynagrodzenia zasadniczego i odwolanie si¢ w tym zakresie do regulaminu wynagradzania
KCECAK, w ktorym z kolei wskazane byly jedynie przedzialy kwotowe, a nie konkretne stawki
dla danego stanowiska,

19) sporzadzanie anekséw do wygastych uméw o prace, a takze nieprawidiowe formutowanie tresci
aneksow w zakresie ustalenia stawki wynagrodzenia. W przypadku nauczycieli zatrudnionych
jednoczesnie w przedszkolu i szkole podstawowej, dla ktérych ustalano odrgbne stawki, nie
mozliwym bylo stwierdzenie czy zwigkszono czgé¢ wynagrodzenia dotyczacg danej placowki, czy
tez zmniejszono tgczne wynagrodzenie.

Powyzsze bledy rowniez $wiadcza o nieprawidlowym prowadzeniu dokumentacji kadrowo-

placowej, niezgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28

maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach




zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (tekst
Jednolity: Dz. U. 22017 r., poz. 894),

20) nieprowadzenie ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej oraz ewidencji ilosciowej skladnikéw
majatkowych niezgodnie z obowiazujacymi w KCECAK procedurami wewnetrznymi. Powyzsze
Swiadezy o niestosowaniu mechanizméw kontroli zapewniajgcych whadciwy nadzor
1 zabezpieczenie mienia, w tym finansowanego ze $rodkéw dotacji.

II. Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania opisanych nieprawidlowosci oraz uniknigcia powstania ich w przysziodei

nalezy:

1) dokona¢ zwrotu kwoty 69.671,85 zt z tytulu dotacji nienaleznic pobranej lub pobranej
w nadmiernej wysokosci za lata 2015 i 2016, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 252 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity, Dz. U. 22016 r., poz. 1870 z
pozn. zm.),

2) wystapi¢ z wnioskiem do Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Krakowa o skorygowanie rat dotacji
pobranych w okresie od stycznia do sierpnia 2017 r. w przypadku:

a) dziecka, ktéremu ograniczono mozliwo$é korzystania z pelnej oferty przedszkola, co
wskazano w pkt 1. 2 ppkt 1d) niniejszego wystapienia,

b) dzieci objetych edukacjg domows, co do ktorych nie zostat spetniony wymég wynikajacy
zart. 16 ust. 8 i ust. 10 ustawy o systemie oswialy, o czym mowa w pkt 1. 2 ppkt le)
niniejszego wystapienia,

3) nie pobiera¢ przez przedszkole funkcjonujace jako placéwka publiczna zadnych dodatkowych
opfat, innych niz wymienione w art. 14 ustawy o systemie oswiaty oraz wykresli¢ ze statutu
nieprawidlowe zapisy w tym zakresie,

4) wprowadzi¢ zmiany w statucie przedszkola w zakresie nieprawidtowych zapiséw wymienionych
w pkt I. 2 ppkt 3) niniejszego wystgpienia,

5) zaprowadzi¢ ewidencje/rejestr uméw zawieranych z rodzicami na nauke dziecka w przedszkolu,
na podstawie ktérej mozliwym bedzie ustalenie liczby obowiazujagcych uméw, terminéw ich
zawarcia lub rozwigzania, trybie nauczania (w tym edukacja domowa), co tym samym umozliwi
ustalanie na biezgco liczby dzieci zapisanych do wszystkich oddziatéw w przedszkolu,

6) sporzadza¢ umowy, ktére nie bedg obarczone bledami formalnymi, w szczegdlnosci:

a) wskazywa¢ datg zawarcia i obowigzywania umowy, -

b) zapewni¢ spéjnos¢ pomiedzy daty rozpoczecia obowiazywania umowy, a data zawarcia
Umowy,

¢) nie zawieraé uméw na kazdy kolejny rok szkolny w sytuacji, gdzie zgodnie z pierwotng
umowg funkcjonuje zapis, ze umowa obowigzuje, cyt.: ,,(...) az do zakoriczenia procesu
edukacji w zakresie przedszkola”,

d) zapewni¢ pod umows podpisy obu stron, gdyz one $wiadcza o jej waznosci,

7) prowadzi¢ dzienniki zaj¢¢ zgodnie z zapisami § 3 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola
(...), a takze ujmowaé¢ w dziennikach zaje¢ informacj¢ o dacie i przyczynie rezygnacji
z przedszkola lub zmianie trybu nauczania (nauczanie domowe),

8) zaprowadzi¢ ewidencje/rejestr lub dziennik zaje¢ przedszkolakéw objetych edukacjg domowa,
dokumentujgcych zapisanie i prowadzenie edukacji w tym trybie,

9) nie przyjmowac do przedszkola dzieci, ktore na dzief objgcia wychowaniem przedszkolnym nie
ukonczyly 2,5 roku zycia, zgodnie z zapisami art. 14 ust. 1b ustawy o systemie o$wiaty i statutem
placowki,



10) w przypadku uméw na zakup dostaw i ustug finansowanych ze srodkéw dotacji, przekraczajgcych
rownowartos¢ 30.000 euro, stosowac ustawe prawo zamowien publicznych,

11) w przypadku remontéw pomieszczen finansowanych ze $rodkéw dotacji sporzadza¢ umowy
w formie pisemnej zawierajace szczegdtowy zakres prac,

12) przestrzegaé § 8 ust. 3 uchwaly nr XXXIV/555/15 Rady Miasta Krakowa (...), tj.:

a) wskazywadé na fakturach kwoty wydatku sfinansowanego z dotacji dla danej placowki,

b) zamieszcza¢ na dowodach Zrodtowych potwierdzajacych sfinansowanie wydatkéw z dotacji
pieczed i podpis dyrektora (lub organu prowadzacego lub jego przedstawiciela),

c) zamieszczaé na listach wyplat wynagrodzen oraz dokumentach stanowigcych podstawg
naliczenia skladek ZUS obcigzajacych pracodawce pieczeé i podpis dyrektora (lub organu
prowadzacego lub jego przedstawiciela),

d) wskazywaé na dokumentach zrodlowych informacje, w jakiej wysokosci sktadki ZUS
i podatek zostaly sfinansowane z poszczegdlnych dotacji,

13) uymowaé adnotacje o sfinansowaniu wydatku z dotacji wylacznie na fakturach i rachunkach,
podlegajacych rozliczeniu z dotacji,

14) okres$li¢ w procedurach wewnetrznych wszystkie stosowane zasady podzialu kosztow
w przypadkach, gdy wydatek wynikajacy z dowodu Zrodlowego jest pokrywany czesciowo z kilku
dotacji oraz zapewni¢ stosowne mechanizmy kontrolne, ktére pozwola na wykluczenie bledow
w wyliczaniu struktury podzialu kosztow,

15) przeprowadza¢ kontrolg poprawnosci wystawianych przez PRAM obcigzen za media dostarczane
do budynku przy ul. Mazowieckiej l14c, np. poprzez sprawdzanie stanu licznikéw, a takze
uregulowaé w formie pisemnej (umowa, porozumienie) zasady regulowania ww. zobowigzan
wobec PRAM,

16) dokona¢ zwrotu do organu dotujgcego kwoty 142,00 zi, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art.
252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych stanowigcej niewykorzystang
dotacje za 2015 r., powstala na skutek wystawienia faktury korygujacej przez kontrahenta,

17) okresla¢ w umowach zlecenia szczegdlowy zakres zadan powierzonych zleceniobiorcy, w tym
liczbe, czas trwania prowadzonych zajeé i okres, w ktérym powinny by¢ zrealizowane, a ponadto
dokonywaé wyplat wynagrodzen zgodnie z zasadami okreslonymi w obowigzujacej instrukcji
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w KCECAK, tj. na podstawie list plac
sporzadzonych w oparciu o wystawiony rachunek przez zleceniobiorcg,

18) wskazywaé w umowach o pracg zawartych z nauczycielami stawki wynagrodzenia zasadniczego
dla danego stanowiska,

19) sporzadzaé aneksy do aktualnych uméw o prace, a takze prawidlowo formulowaé tres¢ aneksow
w zakresie ustalenia stawki wynagrodzenia, w szczegdlnosci w odniesieniu do nauczycieli
zatrudnionych jednocze$nie w przedszkolu i szkole podstawowej, a ponadto prowadzi¢
dokumentacje kadrowo-placowa zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. wsprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji (...),

20) zaprowadzi¢ ewidencj¢ ilociowo-wartosciowa oraz ewidencje ilosciowg skiadnikow
majatkowych zgodnie z obowigzujacymi w KCECAK procedurami wewngtrznymi i ujmowac
wnich na biezaco przychody i rozchody sktadnikéw majatku w sposéb umozliwiajacy
jednoznaczng identyfikacje.

IT1. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

Ks. mgr Bogdan Kordula - Dyrektor Caritas Archidiecezji Krakowskie;



IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszego zalecenia prosze¢ przesta¢ w terminie do dnia 24.11.2017 roku
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 12 ust. 3 uchwaly nr XXXIV/555/15 Rady Miasta Krakowa z dnia 16 grudnia 2015 r. w sprawie
ustalenia trybu wdzielania | rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidlowosci pobrania
i wykorzystywania dotacji, udzielanych dla szkét i placéwek publicznych oraz niepublicznych, prowadzonych na
terenie Gminy Miejskiej Krakow przez osoby fizyczne lub osoby prawne inne niz Gmina Miejska Krakéw
oraz z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK
wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010r, jednostki,
w stosunku do ktérych sformulowane zostaly zalecenia pokontrolne obowigzane sy do sporzadzania
sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okre§lonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu,

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomoscei;
l. Ks. dr Krzysztof Wilk — Dyrektor Katolickiego Centrum Edukacyjnego Caritas Archidiecezji
Krakowskiej
. Pani Katarzyna Krél — Zastgpca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Edukacji i Sportu
3. Pani Anna Korfel-Jasinska — Dyrektor Wydziatu Edukacji
Pan Leslaw Fijal — Skarbnik Miasta Krakowa






