PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Pan

Artur Pasek

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 117 w Krakowie
ul. Kurczaba 15

BK-04.1711.32.2017 31-116 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrzne] Urzedu Miasta Krakowa

przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 48/2017, podpisanego przez Zastepce Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole sprawdzajaca w zakresie realizacji zalecer pokontrolnych za okres od dnia ostatniej
kontroli kompleksowej do dnia kontroli w kierowanej przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaty ujete
w dwustronnie podpisanym protokole kontroli.

Kontrola zostata przeprowadzona ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka niewykonania

zalecen pokontrolnych po przeprowadzonej za 2014 r. kontroli kompleksowe]j gospodarki finansowej
oraz oceny wiarygodnosci sprawozdan.

1

Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki w kontekscie przyjetego ryzyka
W wyniku przeprowadzonej kontroli sprawdzajace]j stwierdzono, iz:

W 2015 r. po zakonczeniu kontroli kompleksowej w zakresie gospodarki finansowej oraz oceny
wiarygodnosci sprawozdan za 2014 r. sformutowano 18 zalecenn pokontrolnych. Zgodnie ze
sprawozdaniem z dnia 29.12.2015 r., podpisanym przez pania Jolante Kluz - Dyrektora Szkoty
Podstawowej nr 117 w Krakowie petnigca te funkcje do dnia 31.08.2016 r., wszystkie zalecenia
zostaty zrealizowane. Jednakze przeprowadzona kontrola sprawdzajaca ujawnita, iz mimo ztozenia
ww. sprawozdania 7 z 18 zalecen nie zostato wykonanych, a 4 zostaty zrealizowane czeéciowo lub
w czasie kontroli sprawdzajacej, co swiadczy o zmaterializowaniu sie ryzyka niewykonania zalecen
pokontrolnych. Ponizej w pkt nr 2 niniejszego wystapienia wymieniono niezrealizowane zalecenia,
zalecenia czeéciowo zrealizowane lub w trakcie kontroli, jak réwniez nowe nieprawidtowosci
ujawnione w toku kontroli.

Ustalenia kontroli wykazaty nastepujace nieprawidtowosci:

1) niewykonanie nastepujacych zaleceri:

a) wykazywaé w sprawozdaniach budzetowych Rb-34S oraz w sprawozdaniach z operacji
finansowych Rb-N dane zgodne z ewidencjg ksiggowa stosownie do zapisow § 9 ust. 1-3
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 z pdin. zm.) i § 4 ust. 1 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdari jednostek
sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (tekst jednolity: Dz. U. z2014r.,
poz. 1773 z pdzn. zm.),

b) gospodarowaé $rodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w zakresie wyptaty
zapomog losowych, przestrzegajac kryterium socjalnego, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczer socjalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.
poz. 800 z pdzn. zm.) w potaczeniu z art. 8 ust. 2 tejze ustawy,




f)

j)

k)

stosowac w przypadku wyptaty dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci

zwolnienia z podatku zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 78 ustawy o podatku dochodowym od oséb

fizycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 2032 z pdzn. zm),

przyznawaé dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci, zgodnie z zapisami

i w wysokoséciach wynikajacych z Regulaminu oraz art. 8 ustawy o zaktadowym funduszu

$Swiadczen socjalnych,

naliczac¢ i ewidencjonowacé odsetki od nieterminowych ptatnosci zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z pozn.

zm.) oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek

samorzqdu terytorialnego, (...), (obecnie obowiazujacy tekst jednolity: Dz. U.z 2017 r., poz. 760),

przestrzegac rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzqcych ze Zrodet
zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U.z 2014 r., poz. 1053 z péZn. zm.).

wprowadza¢ na karcie kontrahenta w ewidencji ksiegowej prawidtowa date terminu

wymagalnosci faktury,

sporzadzac¢ dowody ksiegowe w sposdb spetniajacy wymogi wynikajace z art. 21 ust. 1 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z pézn.

zm.) oraz art. 54 ust. 1 pkt 3 ppkt a) oraz art. 54 ust. 3 pkt 3 ustawy o finansach publicznych,

(zalecenie zrealizowano w trakcie kontroli w zakresie obowigzku przeprowadzania kontroli

merytorycznej faktur wystawianych przez jednostke kontrahentom),

przestrzegac¢ obowigzujacych w jednostce zasad i terminéw przydziatu odziezy i obuwia

roboczego oraz érodkéw czystosci, a takze uzupetnic zapisy w uregulowaniach wewnetrznych

o zapisy dotyczace okularéw korygujacych wzrok, (zalecenie niezrealizowane w zakresie

obowiazku przestrzegania zasad i terminow okreslonych wregulaminie pracy, dotyczacych

przydziatu odziezy i obuwia roboczego oraz srodkéw czystosci),

stosowa¢ zapisy obowiazujacej instrukcji inwentaryzacji oraz przestrzega¢ zasad

przeprowadzania i dokumentowania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, zalecenie

niezrealizowane w zakresie:

—~ poprawiania btedéw na arkuszach spisu z natury niezgodnie z zapisami art. 22 ust. 3
ustawy o rachunkowoséci oraz wypetniania arkuszy w sposéb umozliwiajacy dokonanie
nieautoryzowanych zmian,

—  niewygenerowania raportu z rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych
bedacych w ewidencji ilosciowej oraz niesformutowania w protokole wynikéw
inwentaryzacji tej grupy majatkowej,

— dokonywania spisu z natury przez osobe bedaca jednoczesnie stuzbowo odpowiedzialng
za dane pole spisowe, niezgodnie z zapisem § 6 pkt VI ppkt 1 instrukcji inwentaryzacji,

—  braku opinii Gtéwnego Ksiegowego na protokole z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji
oraz zatwierdzenia protokotu przez Dyrektora Szkoty,

—  wiasciwego zaewidencjonowania arkuszy spisu w ksiazce drukéw Scistego zarachowania),

weryfikowa¢ poprawno$é naliczenia naleznosci za najem (zalecenie zrealizowano w czasie

kontroli).

2) nieokreslenie w polityce rachunkowosci i niestosownie zasad (struktury) podziatu wspdlnych
kosztéw i wydatkéw pomiedzy rozdziatami 80101 i 80104. W konsekwencji w ksiegach
rachunkowych np. koszty i wydatki dotyczace dostaw mediéw lub ustugi sprzatania obiektu
wynikajace z poszczegdlnych faktur nie byly ujmowane w ksiegach na biezaco w sposéb

3)

proporcjonalny w obydwu rozdziatach,
niezachowanie terminu przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych, wynikajacego
z art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,




4)

5)

niestosowanie zapiséw instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie uzupetniania arkuszy spisu
znatury, na ktérych brakowato wskazania i podpiséw osoby odpowiedzialnej materialnie,
a takze zdarzaty sie przypadki braku: dat i godzin przeprowadzenia spiséw, podpisow cztonkow
zespotu spisowego, pieczeci Szkoly, parafki Gtéwnego Ksiegowego, co stanowi niezgodno$¢z § 6
pkt VI ppkt 4 instrukcji inwentaryzacji,

nieprawidtowe zabezpieczenie dokumentacji jednostki, co stanowi o naruszeniu art. 71 i 74
ustawy o rachunkowosci, a skutkowato nieodnalezieniem zatacznika do Regulaminu
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zgodnie z ktérym nastapito naliczenie
i przyznanie $wiadczen w postaci dofinansowania do wypoczynku dla dzieciw 2016 r.

Il. Zaleceniapokontrolne:
W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowosci oraz uniknigcia powstania ich w przysztosci
polecam:

1)

4)

5)

ostatecznie wyeliminowa¢ zalecenia sformutowane w wystapieniu pokontrolnym z dnia
26.11.2015 r. po przeprowadzone] kontroli gospodarki finansowej oraz oceny wiarygodnosci
sprawozdan za 2014 r., tj.:

a) wykazywaé w sprawozdaniach budzetowych Rb-34S oraz w sprawozdaniach z operacji
finansowych Rb-N dane zgodne z ewidencja ksiegowa stosownie do zapiséw § 9 ust. 1-3
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej i § 4 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
w sprawie sprawozdari jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych,

b) gospodarowaé srodkami zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych w zakresie wyptaty
zapomodg losowych, przestrzegajac kryterium socjalnego, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, badZz zawrze¢ w Regulaminie zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych zapis, iz zapomogi losowej sa przyznawane przez komisje
socjalng w drodze indywidulanej decyzji uwzgledniajace]j kryterium socjalne,

c) stosowaé w przypadku wyptaty dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci
zwolnienia z podatku zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 78 ustawy o podatku dochodowym od o0séb
fizycznych,

d) przyznawac dofinansowania do wypoczynku zorganizowanego dla dzieci, zgodnie z zapisami
i wwysokosciach wynikajacych z Regulaminu oraz art. 8 ustawy o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych,

e) naliczaé i ewidencjonowac odsetki od nieterminowych ptatnosci zgodnie z art. 40 ust. 2 pkt 3
ustawy o finansach publicznych oraz § 8 ust. 5 rozporzadzenia w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzZetéw jednostek samorzqdu
terytorialnego, (...),

f) przestrzega¢ rozporzadzenia w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzqcych ze Zrédet zagranicznych,

g) wprowadza¢ na karcie kontrahenta w ewidencji ksiegowe] prawidtowa date terminu
wymagalnosci faktury,

h) przestrzega¢ obowiazujacych w jednostce zasad i termindéw przydziatu odziezy i obuwia
roboczego oraz srodkéw czystosci,

okresli¢ w polityce rachunkowosci i stosowac zasady (strukture) podziatu wspdlnych kosztéw
i wydatldéw pomiedzy rozdziatami 80101 i 80104,

stosowaé zapisy obowiazujacej instrukcji inwentaryzacji oraz przestrzega¢ zasad
przeprowadzania i dokumentowania inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, w tym
przeprowadzaé inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych raz w ciggu czterech lat, zgodnie
z zapisami art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci,

stosowac zapisy § 6 pkt VI ppkt 4 instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie uzupetniania arkuszy
spisu z natury,

prawidtowo zabezpiecza¢ dokumentacje jednostki, zgodnie z art. 711 74 ustawy o rachunkowosci.

Prosze rowniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegotowo w protokole kontroli.




Z uwagi na fakt, iz pomiedzy kontrolg kompleksowa, a kontrola sprawdzajaca nastapita zmiana na
stanowisku Dyrektora placowki odstepuje sie od formutowania wnioskéw dyscyplinujacych.

Ill. Osobaodpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pan Artur Pasek - Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 117 w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

V. Termin ztozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:
Sprawozdanie z wykonania niniejszego zalecenia prosze przesta¢ w terminie do dnia 31.12.2017 roku
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK

wprowadzonego zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010r. jednostki, w stosunku

do ktérych sformutowane zostaty zalecenia pokontrolne ohowiazane s3 do sporzadzania sprawozdania z realizacji

tych zalecen w terminie okreélonym w pkt V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreélonego w zatgczniku nr
2. ala

3 do ww. Regulaminu.
\\
Do wiadomosci:
1. Pani Katarzyna Krdl - Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa

2. Pani Anna Korfel-Jasiriska - Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pan Lestaw Fijat - Skarbnik Miasta Krakowa

Otrzymuja:
1. Adresat




