PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Krakow, ....ccoceeeenne

Pan

Marek Filipczyk

Dyrektor Centrum Ksztatcenia Praktycznego
ul. Krupnicza 42a

BK-04.1711.46.2017 31-123 Krakow

Referat Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa

przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr 45/2017, podpisanego przez Zastepce Prezydenta Miasta
Krakowa, kontrole problemowg w zakresie gromadzenia i ewidencji dochodéw za 2016 rok
w kierowanej przez Pana jednostce, ktérej wyniki zostaty ujete w dwustronnie podpisanym protokole
kontroli.

Kontrola zostata przeprowadzona ze szczegolnym uwzglednieniem wystepowania nastepujacych ryzyk:
- gromadzenia srodkow publicznych niezgodnie z przepisami prawa,
- prowadzenia ewidencji ksiegowej dochodow niezgodnie z przepisami prawa.

I.  Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki w kontekscie przyjetego ryzyka

1. W wyniku przeprowadzonej kontroli problemowej stwierdzono, iz:

srodki gromadzone na wydzielonym rachunku dochoddw pochodzity ze Zrodet okreslonych
w obowigzujacej do dnia 01.09.2016 r. uchwale nr CXIV/1537/10 Rady Miasta Krakowa z dnia
20 pazdziernika 2010 r. w sprawie Zrédet dochoddw gromadzonych na wydzielonym rachunku {...)
(zpdzn. zm.), a od dnia 01.09.2016r. w uchwale nr LI/953/16 Rady Miasta Krakowa z dnia 31
sierpnia 2016 r. wsprawie Zrddet dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku (...), poza
jednym przypadkiem (opisanym szczegotowo w pkt. 1.2 niniejszego wystapienia),

przypadajace jednostce dochody z tytutu najmu byty realizowane na podstawie zawartych
umow,

przestrzegano przepisow dotyczacych uzyskania zgody organu na zawarcie uméw najmu
wynikajacych z art. 43 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami (tekst jedn. Dz. U.z 2015 r,, poz. 1774 z pdzn.zm.),

co do zasady (poza jednym przypadkiem) przestrzegano termindéw odprowadzania dochodéw na
rachunek budzetu Gminy Miejskiej Krakéw, ustalonych w zataczniku nr 1 do obowigzujacego
w czasie kontroli zarzadzenia nr 3348/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 08.12.2015r.
wsprawie ustalenia szczegétowych zasad i termindw rozliczeri zbudzetem Miasta jednostek
organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakdw (...),

sporzadzone na koniec kwartatéw 2016 r. sprawozdania budzetowe Rb-275 i Rb-34S5
prezentowaty wiarygodne dane dotyczgce wielkosci zrealizowanych dochoddw.

wszystkie skontrolowane sprawozdania Rb-275 i Rb-34S byty sporzadzone i ztozone terminowo.

W czasie kontroli ujawniono jednak nieprawidtowosci i uchybienia, ktore skutkowaty czesciowym
zmaterializowaniem sie ryzyk wymienionych na wstepie protokotu i zostaty przedstawione w pkt 1.2
niniejszego wystapienia.
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2. Ustalenia kontroli wykazaty nastepujace nieprawidtowosci:

w zakresie ryzvka: gromadzenie rodkéw publicznych niezgodnie z przepisami prawa:

1) opracowanie polityki rachunkowosci nie w petni spetniajacej wymogi art. 10 ustawy
o rachunkowodci (tekst jednolity z 2016 r. Dz. U. poz. 1047 z pézn. zm.)}, w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

f)

g)
h)

w par. 1 zapisano m.in., Ze do wyceny stanu przychodéw stosuje sie¢ metode FIFO, podczas
gdy metoda ta stuzy do wyceny zapasow i ich rozchodéw, a nie przychodow,

nie odzwierciedlono w polityce rachunkowosci wersji oprogramowania i daty rozpoczecia
jego uzytkowania, co jest niezgodne z zapisami art. 10 ust 1 pkt 3 ww. ustawy,

nieprawidtowo zapisano w par. 2 pkt 12, cyt.: ,Ze wzgledu na termin sporzqdzenia rocznego
sprawozdania budzetowego faktury i rachunki dotyczgce roku poprzedniego, ktére wptynety ha
dziennik podawczy do 7 dni przed terminem sporzqdzenia rocznego sprawozdania budzetowego
zaliczane sq do zobowigzan roku biezgcego.” Powyzszy zapis jest niezgodny z trescia art. 24 ust.
3 ww. ustawy,

w wykazie kont pomocniczych (ZPK) nie wymieniono czesci kont wskazanych w art. 17 ust. 1
ur. (tj. kont rozrachunkéw z kontrahentami, rozrachunkéw z pracownikami, operacji zakupu,
sprzedazy, kosztéw i istotnych dla jednostki skfadnikéw aktywéw oraz operacji
gotéwkowych), pomimo, ze konta funkcjonowaty w jednostce,

w dokumencie pn. Zasady ksiegowania operacji gospodarczych na kontach Ksiegi Gtéwnej, w
nazwie konta 750 nieprawidtowo zapisano: ,Przychody i koszty finansowe”, aw nazwie konta
760 - ,Pozostate przychody i koszty”, podczas gdy konto 751 nosito nazwe ,Koszty finansowe”, a
konto 761 ,Pozostate koszty operacyjne”,

przy opisie operacji gospodarczych ewidencjonowanych na koncie 221 Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych, nieprawidtowo zapisano, cyt.: ,Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ (..)
naliczone nalezne odsetki z tytutu nieterminowych wptat naleznosci,”

nie opisano zasad tworzenia kont analitycznych,

nie zapisano informacji o sposobie prowadzenia obrotu gotéwkowego,

nieprawidiowo wpisano date wejscia w Zycie zarzadzenia wprowadzajacego Polityke
rachunkowosci, cyt.: ,Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2016 r. i w zwigzku z tym
tracqg moc wszystkie uregulowania w tym zakresie”. Powyzsze byto niezgodne z zapisami art. 8
ust. 2 ww. ustawy,

2) nieuaktualnienie obowiazujacej w jednostce w 2016 r. procedury opisujacej zrodta i sposéb
gromadzenia dochodéw jednostek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 w oparciu o obowiazujace od
01.09.2016 r. zapisy uchwaty nr LI/953/16 Rady Miasta Krakowa z dnia 31 sierpnia 2016,

3) nieprawidtowe redagowanie tresci niektérych uméw wynajmu sporzadzanych przez jednostke
poprzez m.in. niewskazywanie sposobu regulowania naleznosci za wynajem i zawieranie
nieprecyzyjnych zapiséw dotyczacych odptatnosci za przedmiot wynajmu, nie wskazujac za jaki
okres naliczana jest odptatnosg,

w zakresie ryzvka: prowadzenie ewidencii ksiegowej dochoddw niezgodnie z przepisami prawa

4) nienaliczenie i niepobranie naleznosci w tacznej kwocie 326,18 zt przypadajacej jednostce z tytutu:

a)
b)
c)

przeprowadzenia egzaminéw na podstawie zawartych uméw - porozumien - 300,00 zt,
nienaliczenia odsetek za opdZnienie w zaptacie naleznosci - 3,36 zt,
naliczenia odsetek za opdznienie w zaptacie naleznosci w kwocie nizszej, to wynikato

z prawidtowego wyliczenia - 22,82 zt,

! obecnie obowiazujacy tekst jednolity ustawy opublikowany zostat w Dz. U.z 2017 r. poz. 2342 z pdzn. zm.




5) prowadzenie obrotu gotéwkowego w formie recznej, przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego Excell,
conie dawalo zapewnienia o prawidtowosci obrotu gotéwkowego w jednostce i zgodnosci
z wymogami ustawy o rachunkowosci,

6) ewidencjonowanie niektorych naleznosci (w tym zaptaconych w kasie) niezgodnie z zapisami
Polityki rachunkowosci, tj. z pominieciem ewidencji na kontach rozrachunkowych zespotu 2: 221~
w przypadku dochodéw budzetowych i 201- w przypadku dochodéw jednostek budzetowych,
o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 roku poz. 1870 z pézn. zm)?

7) niezgodne z zapisami art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowanie w ksiggach rachunkowych
wynagrodzenia z tytutu terminowego odprowadzania przez ptatnika zaliczek na podatek
dochodowy od osdb fizycznych (jednorazowo za caty ubiegty rok).

Il. Zalecenia pokontrolne:
W celu wyeliminowania opisanej nieprawidiowosci oraz unikniecia powstania jej w przysztosci nalezy:

1) opracowaé polityke rachunkowosci spetniajaca wymogi art. 10 ustawy o rachunkowosci
i wprowadzi¢ ja w zycie z moca obowigzywania zgodna z zapisami art. 8 ust. 2 ww. ustawy,

2) uaktualni¢ obowiazujaca w jednostce procedure opisujaca Zrodta i sposéb gromadzenia dochodow
jednostek, o ktérych mowa w art. 223 ust. 1 w oparciu o zapisy obowiazujacej uchwaty Rady Miasta
Krakowa w sprawie Zrédet dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i ich przeznaczenia oraz
sposobu i trybu sporzqdzania planéw finansowych dla wydzielonych rachunkéw dochodéw
samorzqdowych jednostek budzetowych,

3) prawidtowo redagowaé tre$¢ zawieranych przez jednostke umoéw wynajmu, a w szczegolnosci
wskazywa¢ sposéb regulowania naleznosci za wynajem i zawiera¢ precyzyjne zapisy dotyczace
odptatnoéci za przedmiot wynajmu, wskazujac za jaki okres naliczana jest odptatnosc,

4)  prawidtowo naliczaé i pobieraé naleznosci przystugujace jednostce z tytutu podpisanych przez nig
umow i porozumien,

5) prowadzi¢ obrét gotéwkowy za pomoca programu komputerowego w module Kasa Zintegrowanego
Systemu Zarzqdzania Oswiatg,

6) ewidencjonowa¢ wszystkie naleznosci zgodnie z  zapisami  Polityki  rachunkowosci,
tj. zuwzglednieniem ewidencji na kontach rozrachunkowych zespotu 2: 221 - w przypadku
dochoddw budzetowych i 201 - w przypadku dochoddw jednostek budzetowych, o ktérych mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

7) ujmowac w ksiegach rachunkowych wynagrodzenie z tytutu terminowego odprowadzania przez
ptatnika zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych zgodne z zapisami art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Prosze réwniez wyeliminowac inne uchybienia opisane szczegétowo w protokole kontroli.

Ill. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:

Pan Marek Filipczyk - Dyrektor Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz.

2 obecnie obowiazujacy tekst jednolity ustawy opublikowany zostat w Dz. U.z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.




V. Termin ztozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontrolnych:

Sprawozdanie z wykonania niniejszego zalecenia prosze przesta¢ w terminie do dnia 26.02.2018 roku
do Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

Pouczenie:

Zgodnie z § 14 ust. 1 Regulaminu przeprowadzania kontroli finansowe]j przez Biuro Kontroli Wewnetrznej UMK wprowadzonego
zarzadzeniem nr 137/2010 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22.01.2010r. jednostki, w stosunku do ktdrych sformutowane
zostaty zalecenia pokontrolne obowiazane s do sporzadzania sprawozdania z realizacji tych zalecen w terminie okreslonym w pkt
V wystapienia pokontrolnego wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do ww. Regulaminu.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. ala
Do wiadomosci:
1. PaniKatarzyna Krdl - Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa
2. PaniAnna Korfel-Jasiniska - Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. PanLestaw Fijat - Skarbnik Miasta Krakowa



