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PROTOKOL

kontroli sprawdzajacej przeprowadzonej w Centrum Administracyjnym nr 2, z siedziba w Krakowie, os.
Szkolne 27 (zwanym dalej CA nr 2), w okresie od dnia 30.10.2017 r. do dnia 24.11.2017 r., przez Anng
Jaskolska - Wilk inspektora Referatu Kontroli Finansowej Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta
Krakowa, na podstawie upowaznienia nr 58/2017, podpisanego dnia 25.10.2017 r. przez Prezydenta
Miasta Krakowa.

Zakres kontroli obejmowat analiz¢ realizacji zalecen sformutowanych po przeprowadzonej za 2014 r.
kontroli kompleksowej gospodarki finansowej oraz oceny wiarygodnosci sprawozdan.
Kontrole realizacji zalecen przeprowadzono ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka ich niewykonania.
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Wyjasnien w toku kontroli udzielali:
—  Pani Aneta Wojcik Orchowicz — Dyrektor CA nr 2,
—  Pani Iwona Mitka — Gtéwny Ksiggowy CA nr 2,

—  Pani Elzbieta Kope¢ — ksiggowa CA nr 2,
—  Pani Ewelina Turecka — starszy administrator CA nr 2.

Tlekroé w niniejszym protokole uzyto sformutowar i skrotow:

— ufp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.),

—  ur — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz. U. 22016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.),

—  uzfés — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 4.03.1994 1. o zaktadowym funduszu Swiadczer
socjalnych (tekst jednolity: Dz. U.z 2016 r. poz. 800 z p6zn. zm.),

—  updof — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 2032 z pozn. zm.),

—  rsb — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 z pézn. zm.),

— rkl - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szezegolowej  klasyfikacji - dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz Srodkow
pochodzqcych ze Zrédel zagranicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pézn. zm.),

—  rpk — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
Jjednostek  samorzqdu  terytorialnego, jednostek  budzetowych, —samorzgdowych zakltadow
budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych  jednostek  budzetowych
majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (obecnie obowiazujacy tekst jednolity:
Dz. U. z 2017 r. poz. 760),

— zf$s - nalezy przez to rozumie¢ Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.




1. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACJE

Centrum Administracyjne nr 2 (zwane dalej CA nr 2) jest migjska jednostka budzetowa w rozumieniu
przepiséw ustawy o finansach publicznych, powotana w zwigzku z podjgeiem uchwaty nr LXV/948/13
Rady Miasta Krakowa z dnia 30.01.2013 r. w sprawie przeksztalcenia z dniem 1.01.2013 r. Zespotu
Placéwek Opiekuficzo — Wychowawezych nr 1w Krakowie os. Szkolne nr 27 w Centrum
Administracyjne nr 2, z siedzibg w Krakowie os. Szkolne 27. Nadzér nad dziatalnoscig CA nr 2 zgodnie
z zapisami § 3 ust. 2 i 3 obowigzujgcego Statutu jednostki sprawuje Prezydent Miasta Krakowa.
Prezydent Miasta Krakowa moze powierzy¢ wykonywanie niektérych czynnosci z zakresu nadzoru nad
dziatalnoscia Centrum, Dyrektorowi Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej. Centrum zapewnia
obstuge ekonomiczno-administracyjna i organizacyjna nad placowkami opiekuficzo-wychowawczymi
typu socjalizacyjnego:

1) os. Szkolne 27 w Krakowie,

2) os. Zielone 25.

W okresie objetym kontrola:

Dyrektorem kontrolowanej jednostki jest Pani Aneta Wojcik-Orchowicz, zatrudniona na stanowisku
dyrektora od dnia 1.01.2008 r. na czas nicokreglony. W zwiazku z podjeciem uchwaty nr LXV948/13
Rady Miasta Krakowa z dnia 30.01.2013 r. od dnia 1.01.2013 r. Pani Aneta Wojcik-Orchowicz petni
funkcje Dyrektora Centrum Administracyjnego nr 2.

Prezydent Miasta Krakowa udzielit Dyrektorowi m.in. pelnomocnictwa nr 18/2014 z dnia 14.02.2014 .
(dotyczace kontrolowanego okresu) do:

—  zaciggania w imieniu Gminy Miejskie] Krakéw zobowigzan w zakresie dziatania Centrum
Administracyjnego nr 2 w Krakowie os. Szkolne 27, w tym do zawierania uméw w ramach
érodkéw finansowych okreslonych w budzecie Miasta Krakowa dla CA nr 2,

zaciggania w imieniu Gminy Miejskiej Krakéw zobowiazan na realizacjg przedsigwzigc
okreslonych w wieloletniej prognozie finansowej Miasta Krakowa, w tym do zaciggania
zobowiazan z tytulu zawierania umow, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci dziatania ww. placéwki, i z ktorych
wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy, dla ktorych CA nr 2 jest jednostka
realizujaca, a wartoé¢ przedmiotu umowy lub kwota zobowigzania nie przekracza kwoty w ramach
$rodkéw finansowych okreslonych w wieloletniej prognozie finansowej Miasta Krakowa.

Gléownym Ksiggowym kontrolowanej jednostki jest Pani Iwona Mitka, zatrudniona na tym stanowisku

od dnia 9.02.2009 r. na czas okreslony w pelnym wymiarze czasu pracy, nastepnie w dniu 7.05.2010 .

sostala zawarta umowa na czas nieokre§lony od dnia 9.05.2010 r. W aktach osobowych Gtoéwnego

Ksiegowego znajdowaly si¢ min. takie dokumenty jak:

—  Zakres obowigzkéw Stanowisko — Glownego Ksiegowego podpisany w dniu 4.12.2015 r.
sporzadzony na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.), oraz na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia
1094 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.),

— dokument z dnia 29.01.2009 r. ,, udzielenie informacji o osobie”,

_  oéwiadczenie Glownego Ksiegowego z dnia 28.02.2012 r. o przyjeciu odpowiedzialnosci za
wykonywanie powierzonych obowiazkow w zakresie rachunkowosci, zgodnie z wymogami art. 4
ust. 5 ur,

—  upowaznienie nr 151/2017 Skarbnika Miasta Krakowa z dnia 6 marca 2017 r. do kontrasygnowania
czynnosci prawnych, ktore moga spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych dokonanych
w imieniu Gminy Miejskiej Krakow przez Dyrektora Centrum Administracyjnego nr 2 w Krakowie
w zakresie wykonywania i rozliczania uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
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nastepnych jest niezbgdna dla zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikaja
ptatnosci wykraczajace poza rok budzetowy. Upowaznienie obowiazuje od dnia podpisania do dnia
31 grudnia 2017 r.

—  upowaznienie nr 87/2010 Skarbnika Miasta Krakowa z dnia 27 sierpnia 2010 do kontrasygnowania
czynnosci prawnych, ktére moga spowodowaé powstanie zobowigzan pienieznych dokonanych
wimieniu Gminy Miejskiej Krakéw przez Dyrektora Zespotu Placowek Opiekunczo -
Wychowawczych nr 1 i wechodzacych w zakres dziatalnosci jednostki. Upowaznienie ograniczone

jest do zobowigzan finansowych zawartych w planie finansowym jednostki na dany rok
budzetowy.

2. ANALIZA REALIZACJI ZALECEN POKONTROLNYCH

Zalecenie nr 1

uzupelni¢ opisy klasyfikacji zdarzen kont ujetych w Zakiadowym Planie Kont zgodnie z zapisami
rozporzqdzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...),

do kontroli przedtozono:

— zarzadzenie nr 12/2016 Dyrektora Centrum Administracyjnego nr 2 z dnia 26 lutego 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Polityki rachunkowosci dla Centrum Administracyjnego nr 2 w Krakowie,

—  Zakladowy Plan Kont stanowiacy zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 12/2016 Dyrektora CA nr 2
w Krakowie z dnia 26.02.2016 r. z moca obowiazywania od dnia 1.01.2016 .

Ustalenia:

Ww. zalecenie zostalo sformutowane w zwiazku z nieprawidlowosciami stwierdzonymi w trakcie
kontroli kompleksowej polegajacymi na nieprawidlowym opisaniu w Zaktadowym Planie Kont sposobu
klasyfikacji zdarzen na kontach 011, 013, 071, 072, 234, 851, 135, tj. niezgodnie z zapisami
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szezegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budietéw jednostek samorzqgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladéw  budzetowych, panstwowych  funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. z2017 r. poz. 760).

Kontrole realizacji zalecenia przeprowadzono w oparciu o Zakladowy Plan Kont wprowadzony do
stosowania zarzadzeniem nr 12/2016 Dyrektora CA nr 2 z dnia 26 lutego 2016 r. W wyniku badania
ustalono, ze w Zakladowym Planie Kont oméwiono typowe sposoby dokonywania zapisdéw zdarzef
gospodarczych na ww. kontach, ktére znajduja odzwierciedlenie ww. rozporzadzeniu.

Zalecenie nr 1 zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 2

preestrzegaé zapiséw rozporzqdzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) oraz

Zakladowego Planu Kont, a w szczegdlnosci:

—  stosowaé zapis techniczny do odpisow oraz zwrotéw nadplat na koncie 221 Naleznosci budzetowe,

—  stosowaé dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 Rachunek biezqgcy
Jjednostki, dla zachowania zasady czystosci obrotow,

—  stosowaé prawidlowe zapisy na kontach zespolu 7, a takze prowadzic ewidencje analityczng do
konta 720 wg podzialek klasyfikacji budzetowej,

do kontroli przedtozono:

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. I 6.00.0760 VULCAN raport
pn. ,.Obroty konta 130-WYDA-budzet wydatki - dane pobrane z dziennika” za okresy od
01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data systemowa wydruku 9.11.2017 r.),




—  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowosc Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,.Obroty konta 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych™ z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej - dane pobrane z dziennika™ za okresy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.
(data systemowa wydruku 8.11.2017 r.),

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,,Obroty konta 760 - Pozostale przychody operacyjne (...)” z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej - dane pobrane z dziennika” za okresy: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 8.11.2017 r.).

~  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowosc Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,.Obroty konta 720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych (...)” z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej - dane pobrane z dziennika” za okresy od 01.01.2016 . do 31.12.2016 r.
(data systemowa wydruku 17.11.2017 r.).

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowo$¢ Optivium ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,,Obroty konta 750 - Przychody finansowe — odsetki (...)" z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej - dane pobrane z dziennika” za okresy od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 21.11.2017 r.),

—  sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych sporzadzonym od poczatku roku
do dnia 31.12.2016 r. (roczne)

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowosé¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,,Obroty konta 221 - Rozliczenie dochodow budzetowych z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej - dane pobrane z dziennika™ za okresy: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 17.11.2017 r.).

ustalenia:

W wyniku kontroli kompleksowej przeprowadzonej w 2015 roku ujawniono nieprawidlowos¢ polegajaca

na nieprzestrzeganiu zapiséw rozporzadzenia w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci (...) oraz

zapiséw Zakladowego Planu Kont poprzez:

a) niestosowanie zapisu technicznego do odpiséw oraz zwrotow nadplat na koncie 221 Naleznoécei
budzetowe,

b) niezastosowanie dodatkowego technicznego zapisu ujemnego po obu stronach konta 130 Rachunek
biezacy jednostki, dla zachowania zasady czystosci obrotow, co skutkowato wykazaniem
w kolumnie ,,Wydatki wykonane” sprawozdania Rb 28S za okres od poczatku roku do dnia
30.06.2014 r. i do dnia 31.12.2014 r. danych niezgodnych z prowadzona ewidencja ksiggowa, co
pozostaje w sprzecznoci z zapisami § 9 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.z 2014 r. poz. 119 z pdzn. zm.),

¢) stosowanie blednych zapiséw na koncie zespolu 7, tj. ujecie zmniejszenia uprzednio ujetych
dochodéw poprzez zapis ujemny po stronie Ma konta 720 Przychody z tytuhn dochodéw
budzetowych, zamiast ujgcia po stronic Wn, a takze nieprowadzenie analityki do konta 720 wg
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ad. a)

W wyniku niniejszej kontroli ustalono, ze w ksiggach rachunkowych jednostki w roku 2016
funkcjonowato konto 221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych, ktore stuzy do ewidencji
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Analiza przediozonych do badania dokumentéw wykazala,
7¢ w kolumnie 5 Naleznosci (saldo poczgtkowe plus przypis naleznosci minus odpis) W sprawozdaniu
Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych wykazano naleznosci, ktore ustalono na podstawie
nastepujacego wyliczenia: Dochody otrzymane (kolumna 8) + Naleznosci pozostate do zaplaty (kolumna
9). Natomiast obroty Wn konta 221 byly wyzsze, niz naleznoéci wykazane w objetym badaniem
sprawozdaniu Rb-27S z uwagi na to, ze Gtéwny Ksiggowy jednostki nie zastosowat zapisu technicznego
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(ujemnego), ktory jest konieczny w sytuacji, gdy na kontach rozrachunkowych dokonywane sa korekty
za posrednictwem storna czarnego. Storna tego dokonuje si¢ bowiem za pomocg liczb dodatnich na tych
samych kontach, na ktérych nastapito bledne ksiegowanie, lecz po przeciwnych stronach, co doprowadza
do skorygowania salda konta, ale powoduje zawyzone obroty.

Nalezy pamietaé, zekazda korekta blednie dokonanego zapisu powinna by¢ udokumentowana
poleceniem ksiggowania — PK, speniajacym wymagania okreslone dla dowodu ksiegowego w art. 21
ust. 1 ur.

Natomiast od stycznia 2017 roku, Giéwny Ksiggowy wprowadzit do stosowania W ksiggach
rachunkowych jednostki (ujemny) zapis techniczny do odpisébw oraz zZwrotow nadptat
ewidencjonowanych na koncie 221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych (W korespondencji
z kontami zespoly 7-go), co znalazto odzwierciedlenie w sporzadzanych przez CA nr 2 sprawozdaniach
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych W kolumnie 5 Naleznosci (saldo poczqtkowe plus
przypis minus odpis).

Ad. b)

W zakresie dochod6éw jednostka prowadzita wspdlny rachunek bankowy dla wydatkéw i dochodow
budzetowych, a ewidencjg ksiggowa w podziale na konto analityczne 130-Doch- dochody budzetowe
i 130-Wyda-budzet wydatki z wyszczegblnieniem klasyfikacji budzetowej, co umozliwialo ustalenie
tacznej wysokosci wplywoéw srodkow budzetowych z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochoddw
budzetowych.

7 analizy dokumentéw zrodtowych wynika, iz jednostka wykazywata w kolumnie ,, Dochody wykonane
(wphywy minus zwroty)” sprawozdan budzetowych Rb-27S dane zgodne zprowadzong ewidencja
ksiegowa, tj. z obrotami strony Wn Konta 130-Doch-dochody budzetowe z uwzglednieniem ewidencji
analitycznej po paragrafach klasyfikacji budzetowej, stuzacego do ewidencji ksiggowej zrealizowanych
dochodéw budzetowych, zgodnie z zapisami § 3 ust. 2 zalacznika 39 rsb, ktory mowi, iz cvt.: ,,(...)
Dochody wykonane wykazuje si¢ na podstawie ksiegowosci analitycznej dochoddw budzetowych do
rachunku biezgcego — subkonto dochodow™.

Ponadto kolumna ,.Dochody wykonane (wplywy minus zwroty)” sprawozdania Rb-27S sporzadzonego do
dnia 31.12.2016 r. wyniosta ogétem 39.812,39 z! i byla zgodna z obrotami strony Wn konta 222
Rozliczenie dochodéw budzetowych z uwzglgdnieniem ewidencji analitycznej po paragrafach klasyfikacji
budzetowe;j.

Ad ¢)

W wyniku analizy przediozonych do wgladu wygenerowanych z systemu komputerowego wydrukow
zapiséw na kontach zespofu 7-go za okres od 1.01.2016 r. do 31.12.2016 r. stwierdzono nadal bigdne
zapisy na tych kontach, ). ujmowanie zmniejszenia uprzednio zaksiegowanych przychodow poprzez
zapis ujemny po stronie Ma konta, zamiast ujecia zapisu po stronie Wn wraz z zastosowaniem
(ujemnego) zapisu technicznego. Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 7-go prowadzona byla
wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci
oraz obliczenia podatkéw, zgodnie z wytycznymi wynikajacymi z pkt 67 zatacznika nr 3 do rpk.

Od stycznia 2017 roku, Glowny Ksiggowy wprowadzit do stosowania w ksiggach rachunkowych
jednostki (ujemny) zapis techniczny do ujecia zmniejszenia uprzednio ujgtych dochodow.

Zalecenie nr 2 zostato zrealizowane w zakresie punktu b) w 2016 r. a punkty a) i c) zostaly
zrealizowane w 2017 r.

Zalecenie nr 3
korzystaé z prawa do wynagrodzenia preystugujgcego na mocy art. 28 ustawy Ordynacja podatkowa
oraz prawa do wynagrodzenia dla plamika przystugujgcego na mocy art. 3 ust. 2 ustawy o systemie
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ubezpieczerr spolecznych, ktdre stanowiq dochody publiczne w mysl art. 5 ust.
o finansach publicznych,

pkt. 2 ustawy

do kontroli przedlozono:

miesieczne deklaracje ZUS P DRA za okres od stycznia do grudnia 2016 r.,

roczng deklaracje PIT 4R za rok 2016,

wygenerowane z sytemu komputerowego Ksiegowosé Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raporty
pn. ,.Obroty konta 130-WYDA, 225, 229 - dane pobrane z dziennika” sporzadzone za okres od
01.01.2016 . do 31.12.2016 r. (data systemowa wydruku 8.11.2017 r.),

wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiegowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,Obroty konta 221- Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych™ z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej §0 970 - dane pobrane z dziennika”, za okresy: od 01.01.2016 r. do
31.12.2016 r. (data systemowa wydruku 8.11.2017 r.).

ustalenia:

Stosownie do postanowien § 1 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 10 grudnia 2015 r.
w sprawie wynagrodzenia platnikéw i inkasentéw pobierajqcych podatki na rzecz budzetu panstwa
(Dz.U. 2015 poz. 2154), platnikowi przyshuguje wynagrodzenie z tytulu terminowego odprowadzania
podatkéw, w tym podatku dochodowego od 0séb fizycznych, wynoszace 0.3 proc. kwoty podatkow
pobranych przez platnikow oraz przystuguje wynagrodzenie stanowigce 0,1 % kwoty pobieranej przez
ZUS od wyplaconych $wiadczefi z ubezpieczenia chorobowego na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity z 2016 r., Dz. U. poz. 963
z p67n. zm.) i rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 grudnia 1998 r. w sprawie
wysokosci i trybu wyplaty wynagrodzenia platnikom skladek z tytulu wykonywania zadan z ubezpieczenia
spolecznego w razie choroby i macierzynistwa (Dz. U. nr 153, poz. 1005).

Kwoty te ustalane byly na podstawie sporzadzanych przez jednostke miesigcznych deklaracji: PIT-4
o0 pobranych zaliczkach na podatek dochodowy oraz deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA za rok

2016.

Naleznosé dla plamika 0,3% wynikajgca z deklaracji PIT-4R za 2016 r.

Naleznos¢ dia platnika 0,3% Strona Wn konta 221-NaleznoS$ci z
Miesiac PIT-4R za rok 2016 poz. C 12, tytulu dochodéw budzetowych Strona Ma konta 130-DOCH-dochody
od nr 145 do 156,
Kwota (w zl) Kwota (w zh) Nr i data WB kwota (w zl)
1 2 3 4
Styczen 0,00*
Lt 62.00 Dowdd nr 000012/03/16 PKM-ITI/]| Wb nr 38/2016 z dnia 21.03.2016 1.
M kwota 62,00 kwota 62,00 zt
Marzec 33.00 Dowod nr 000016/04/16 PKM-1V/] Wb nr 62/2016 z dnia 10.05.2016 1.
’ kwota 33,00 kwota 33.00 zt
Bododial 32.00 Dowod nr 000021/05/16 PKM-V/ Wb nr 67/2016 z dnia 20.05.2016 1.
2 kwota 32,00 kwota 32.00
Maj 33.00 Zaliczka na podatck zostala pomniejszona o kwotg 33.00 zi. Réznica wynika
i rozliczenia PIT 40a dwéch pracownikéw (niedoplata 1,00 z} i nadptata 34,00 z})
Carerwice 36.00 Dowod nr 000027/07/16 PKM-VIIA Wb nr 113/2016 z dnia 11.08.2016 1.
’ kwota 36,00 kwota 36,00
Lipise 37.00 Dowod nr 000033/08/16 PKM-VIIL| Wb nr 127/2016 z dnia 8.09.2016 1.
2 kwota 37,00 kwota 37,00
Sierpies 35.00 Dowdd nr ) 000041/09/16 PKM-1X/ Wb nr 131/2016 z dnia 20.09.2016 r.
i kwota 35.00 kwota 35,00
Wnzesioh 32.00 Dowod nr 000046/10/16 PKM-X/4 Wb nr 148/2016 z dnia 20.10.2016 1.
; kwota 32,00 kwota 32.00
Pasdzisinii 31.00 Dowéd nr 000051/11/16 PKM-XI| Wb nr 169/2016 z dnia 30.11.2016 1.
2 kwota 31,00 kwota 31.00
Ciiopad 48.00 Dowod nr 000059/12/16 PKM-XII/ Wb nr 180/2016 z dnia 20.12.2016 1.
i kwota 48.00 kwota 48,00




[ Grudzien | 60.00 [Zrealizowane w styczniu 2017 r. |

Kwota wynagrodzenia naleznego plamikowi wynikajgca z deklaracji ZUS P DRA za rok 2016

Deklaracja ZUS P DRA
Poz. V. pkt.02. Kwota Strona Wn konta 221-Nalezno$ciz | Strona Ma konta konta 130-DOCH-
Miesiac wynagrodzenia naleinego tytutu dochodéw budzetowych dochody
platnikowi (...)
Kwota (w zh) Kwota (w zh) Nr i data WB kwota (w zl)
1 2 3 4
Styczen 0.,00%*
Lty 435 Dowdéd nr 000012/03/16 PKM-III/5 | Wb nr 38/2016 z dnia 21.03.2016 r
2 kwota 4,35 kwota 4,35
e 418 Dowod nr 000016/04/16 PKM-IV/4 | Wb nr 62/2016 z dnia 10.05.2016 r|
: kwota 4,18 kwota 4,18
Kwiecien 4,82
Maj 747 Dowod nr 000021/05/16 PKM-V/5 | Wb nr 67/2016 z dnia 20.05.2016 1.
i kwota 7,47 kwota 7,47
Cosroies 9.23 Dowdd nr 000027/06/16 PKM-VII/1 Wb nr 113/2016 z dnia 11.08.2016 1.
: kwota 9,23 kwota 9.23
Liptes 833 Dowdd nr 000033/07/16 PKM-VIII/1 Wb nr 113/2016 z dnia 11.08.2016 1.
i kwota 8.33 kwota 8.33
Sierpiet 3.49 Dowdd nr 000040/09/16 PKM-1X/1 Wb nr 127/2016 z dnia 8.09.2016 1.
? kwota 8,49 kwota 8,48
Wisided 6.89 Dowéd nr  000045/10/16 PKM- | Wbnr 148/2016 z dnia 20.10.2016 1.
X/1kwota 6,89 kwota 6.89
g s Dowod nr 000050/11/16 PKM-XI/1 | Wb nr 169/2016 z dnia 30.11.2016 1.
Pazdziernik 6,17
kwota 6,17 kwota 6,17
Listopad 6.37 Dowod nr 000058/12/16 PKM-XII/1 Wb nr 180/2016 z dnia 20.12.2016 1.
i kwota 6,37 kwota 6.37
Grudzien 6,39 Zrealizowane w styczniu 2017 r.

*Zgodnie ze sformutowang przez Dyrektora CA nr 2 odpowiedzia na zalecenia pokontrolne (pismo znak
L.Dz.C.Adm. nr 2/AWO/159/2016 z dnia 11.03.2016 r.) jednostka rozpoczgla korzystanie z prawa
do wynagrodzenia przystugujacego na mocy art. 28 ustawy Ordynacja podatkowa oraz prawa do
wynagrodzenia dla platnika przystugujacego na mocy art. 3 ust. 2 ustawy o systemie ubezpieczeri
spolecznych, ktére stanowig dochody publiczne w my$l art. 5 ust. 2 pkt. 2 ustawy o finansach
publicznych, od lutego 2016 r.

Pobrane w formie potracenia $rodki stanowiace ww. wynagrodzenie byty dochodem CA nr 2, w zwigzku
z czym jednostka przckazata zgromadzone srodki na rachunek budzetu Miasta Krakowa, o czym
$wiadcza zapisy w kolumnie 4 ww. zestawienia.

Zalecenie nr 3 zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 4

przekazywaé dochody budzetowe na rachunek dochodéw budzetowych Urzedu Miasta Krakowa
z zachowaniem zasady okreslonej w Zarzqdzeniu nr 3474/2014 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia
28.11.2014 r. wsprawie ustalenia szczegdlowych zasad itermindw rozliczen z budzetem Miasta
Jjednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakéw oraz niezbgdnych dokumentow stanowigcych
zalgezniki do sprawozdawczosci budzetowej, sprawozdawczosci w zakresie operacji finansowych
i sprawozdania finansowego.

do kontroli przedlozono:

—" wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,,Obroty konta 130-DOCH - dochody budzetowe” - dane pobrane z dziennika™ za okresy: od
01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data systemowa wydruku 5.11.2017 r.),

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowosé¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ..Obroty konta 221 - Naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych” z uwzglednieniem
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klasyfikacji budzetowej § 0970 - dane pobrane z dziennika”, za okresy: od 01.01.2016 r. do
31.12.2016 r. (data systemowa wydruku 8.11.2017 r.),

wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowosé Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,.Obroty konta 222 - Rozliczenia dochodéw budzetowych - dane pobrane z dziennika™, za
okresy: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data systemowa wydruku 8.11.2017 r.)

dowody ksiegowe - wyciagi bankowe za pazdziernik, listopad i grudzien 2016 r.

ustalenia:

Dochody uzyskane przez jednostke w 2016 roku przekazywane byly na rachunek budzetu Miasta
Krakowa, w oparciu o obowiazujacy w badanym okresie zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 3348/2015
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia szezegolfowych zasad
i terminéw rozliczen z budzetem Miasta jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Krakéw oraz
niezbednych dokumentéw stanowigcych zalgezniki do sprawozdawczosci budzetowey, sprawozdawczosci
w zakresie operacji finansowych i sprawozdania finansowego, zgodnie z ktérym dochody powinny by¢
odprowadzane w nastepujacych terminach:

L

2

3.

w przypadku, gdy suma zgromadzonych dochodéw jest mniejsza niz 100 zl, nalezy je odestal

w terminie do ostatniego dnia danego miesiaca,

w przypadku, gdy suma zgromadzonych dochodéw jest wigksza niz 100 z1, a mniejsza badZ rowna

10.000 zi, nalezy je odesta¢ w terminie:

a) do 10-ego dnia danego miesiaca — dochody zgromadzone w okresie od 1. do 9. dnia danego
miesigca,

b) do 20-ego dnia danego miesiaca — dochody zgromadzone w okresie od 10. do 19. dnia danego
miesigca,

¢) do ostatniego dnia danego miesigca — dochody zgromadzone w okresie od 20. do ostatniego dnia
danego miesiaca,

w przypadku gdy suma zgromadzonych dochodéw jest wigksza niz 10.000 zi, nalezy ja odesta¢ do

dnia nastgpnego.

Zgodnie z zapisami ujetymi na koncie 222-Rozliczenia dochodéw budzetowych i 130-DOCH-dochody
budzetowe za okres od 1.10.2016 r. do 31.12.2016 r. jednostka przekazywala zrealizowata dochody
budzetowe na rachunek dochodéw budzetowych Miasta Krakowa w nastgpujacych terminach:

Dochody zgromadzone Dochody odprowadzone Termin odprowadzenia
e dochodow wg zarzadzenia
Data wplywu dochoddéw Kwota /w zl/ 4 Kwota /w zl/ Prezydenta Miasta
Srodkow
Krakowa
3.10.2016 200,00 20.10.2016 200.00
5.10.2016 6,89 20.10.2016 6.89 10.10.2016
10.10.2016 26,39 10.11.2016 26,39
20.10.2016 32,00 20.10.2016 32,00 30.10.2016
5.11.2016 6,17 30.11.2016 6,17
20.11.2016 31.00 30.11.2016 31,00 R
5.12.2016 6.37 20.12.2016 6.37
15.12.206 6.144,06 20.12.2016 6.144,06 20.12.2016
20.12.2016 48,00 20.12.2016 48,00
21.12.2016 8,72 29.12.2016 8,72 30.12.2016

7 analizy wyciagéw bankowych z okresu od 1.10.2016 r. do 31.12.2016 r. wynika, iz uzyskane przez CA
nr 2 dochody odprowadzano do budzetu Miasta Krakowa w dwéch przypadkach z opéznieniem, co
skutkowato naruszeniem terminéw wskazanych w zarzadzeniu nr 3348/2015 Prezydenta Miasta
Krakowa z dnia 8 grudnia 2015 r.

Zalecenie nr 4 zostato czgéciowo zrealizowane.
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Zalecenie nr 5
klasyfikowaé dochody oraz wydatki zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie szczegolowej klasyfikacyi
dochodow, wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzqeych ze Zrodel zagranicznych,

do kontroli przedtozono:

—  raport wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16. 00.0760 VULCAN
raport pn. ,.Obroty konta 130-WYDA-Budzet-Wydatki - z uwzglgdnieniem paragraféw klasyfikacji
budzetowej - dane pobrane z dziennika™ za okres od 01.10.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 9.11.2017 r.),

—  raport wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16. 00.0760 VULCAN
raport pn. ,,Obroty konta 130-DOCH-dochody budzetowe - z uwzglednieniem paragrafow
klasyfikacji budzetowej - dane pobrane z dziennika” za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 .
(data systemowa wydruku 7.11.2017 r.),

—  raport wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16. 00.0760 VULCAN
raport pn. ,.Dziennik obrotéw zakupy-P” za okres od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 31.12.2016 r.),

—  raport wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 1 6.00.0760 VULCAN
raport pn. ,.Dziennik obrotéw zakupy-G” za okres od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 31.12.2016 r.),

—  raport wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 1 6.00.0760 VULCAN
raport pn. ,.Dziennik obrotéw zakupy-M’ za okres od 01.12.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 31.12.2016 r.),

—  sprawozdanie Rb 28S sporzadzone przez Centrum Administracyjne nr 2 za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2016 r. (roczne),

—  sprawozdania Rb 27S sporzadzone przez Centrum Administracyjne nr 2 za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2016 r. (roczne).

ustalenia:

Kontrola objeto wydatki wykonane w okresie od dnia 1.12.2016 r. do dnia 31.12.2016 r. na podstawie

dowoddw ksiegowych ujetych w dziennikach czgsciowych:

—  Dziennik obrotéw - Zakup-P od nr 000516/12/16 do nr 000598/12/16, co stanowito 13,88%
dowodéw kosztowych (Zakup - P regulowane przelewem) za 2016 r.,

—  Dziennik obrotéw — Zakup-M od nr 000394/12/16 do nr 000428/12/16, co stanowito 8,17%
dowodéw kosztowych (Zakup-M regulowany przelewem),

—  Dziennik obrotéw - Zakup-G od nr 000300/12/16 do nr 000333/12/16, co stanowito 10,21%
dowodéw kosztowych (Zakup - G regulowane gotéwka) za 2016 r.,

_  Dziennik obrotéw — Bank -B od nr 000170/12/16 do nr 000185/12/16 za 2016 r., WB od nr 170
zdnia 1.12.2016 r. do nr 186 z dnia 31.12.2014, co stanowilo 9,14% wszystkich WB ujetych
w ramach ww. rejestru.

Zgodnie ze sporzadzonym rocznym sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych

samorzgdowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 r. wydatki

wykonane przez CA nr 2 w poszezeg6lnych dziatach, rozdzialach i paragrafach klasyfikacji budzetowej

stanowily kwote 3.286.299,80 zi, a wielko$¢ wydatkéw poniesionych przez jednostke w badanym

okresie wyniosta 606.050,39 zi. Szczegdtowej kontroli poddano dowody ksiggowe potwierdzajace

dokonanie wydatkéw, ktére zostaly zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych w grudniu 2016 r.

7 wymienionych powyzej dokumentéw uje¢tych w trzech rejestrach wynika, iz srodki finansowe

zaplanowane w paragrafach rzeczowych przeznaczono m.in. na:

9



—  zakup odziezy roboczej dla pracownikéw CA nr 2 (§ 3020) — wydatki te wynikaly z realizacji
zapisow zawartych w zalaczniku nr 1 do Regulaminu Pracy, dotyczacych obowiazkow pracodawcy
wzgledem pracownikéw odnosnie zaopatrzenia ich w odziez i obuwie robocze wedlug wytycznych
zamieszczonych w tabeli pn. ,, Tabela przydzialu odziezy roboczej i obuwia” (Regulamin pracy
wprowadzony zarzadzenie nr 17 Dyrektora CA nr2 z dnia 13.08.2015r.),

—  zakup: materiatéw do remontu pomieszczefi placowki, czg$ci samochodowych - wymienionych
podczas rocznego przegladu, czesci do naprawy uszkodzonych laptopow, artykutoéw szkolnych do
zaje¢ wyréwnawezych (artystycznych), srodkow czystosci, dwoch grzejnikéw ,,DIAMOND™ do
sali gimnastycznej i tazienki, czterech apteczek do kuchni i dla grup wychowankéw, czgsci do
drukarki, mebli do aneksu kuchennego, mebli biurowych (pokdj dyrektora, gh. ksiegowego,
sckretariatu), lodéwki, paliwa do samochodu shuzbowego, odziezy dla wychowankow,
podregcznikéw dla wychowanka, artykutow - gier planszowych, materialow biurowych, materiatow
dekoracyjnych — firan i zaston, 0zdob choinkowych.

Na dowodach Zrédiowych potwierdzajacych zakup skladnikéw majatkowych ujetych na koncie
013 znajdowata si¢ adnotacja 0 numerze inwentarzowym, pod ktorym zostal zaewidencjonowany
nabyty sktadnik - § 4210,

—  zakup produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych dla wychowankéw wedhug indywidualnych
wskazan lekarskich, testow narkotykowych - § 4230,

—  zakup artykutéw spozywezych przeznaczonych na przygotowanie positkéw dla wychowankéw -
§ 4220,

—  zaplate za zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu oraz dostawe wody - § 4260,

—  remont sali gimnastycznej na podstawie umowy nr 11/2016 z dnia 18.10.2016 r., remont pokoju na
I pigtrze na podstawie umowy nr 16/2016 z dnia 23.11.2016 r., wymiane drzwi i oscieznic na
podstawie umowy nr 17/2016 z dnia 23.11.2016 1. - § 4270,

—  $wiadczenia medyczne — profilaktyczne, o ktérych mowa w art. 229 Kodeksu Pracy (§ 4280) — na
podstawie umowy (brak numeru) z dnia 4.01.2016 r. o sprawowanie profilaktycznej opieki
zdrowotnej przez ESKULAP sp. z 0.0,

—  zakup ushigi zwigzanej z przegladem technicznym samochodu stuzbowego, oplatg za pobyt
wychowankéw w Niepublicznym Osrodku Wychowawezym w Lancucie, w Miodziezowym
Osrodku Wychowawczym w Jaworze, w Zespole Placowek im. Jana Pawla 1II w Lubaczowie,
w Miodziezowym Osérodku Wychowawczym w Odrzywolowie, wynajem sali sportowej na
zorganizowanie turnieju pitki noznej, naprawe laptopow i modernizacje sieci internetowej, oplate
za nadzér inwestorski przy remoncie sali gimnastycznej, odbidr $ciekow, przeglad techniczny klap
dymowych, usluge korzystania z elektronicznego Serwisu Ksiegowego informatyczna, instalacja
ustugi i abonament za telewizj¢ UPC, oplacenie zajgc terapeutycznych dla wychowanka, zakup
znaczkow pocztowych - § 4300,

—  oplate ushug telekomunikacyjnych, internetowych - § 4360,

—  wydatki poniesione w ramach regulowania zobowigzaf z tytulu wynajmu pomieszczen
przeznaczonych na realizacje zadan statutowych przez CA nr 2 - na podstawie umowy zawarte]
z Zarzadem Budynkéw Komunalnych - § 4400,

—  wydatki z tytutu uregulowania polisy na samochéd - nr rejestracyjny KROE481 - § 4430,

_  szkolenia dla pracownikéw CA nr 2 z zakresu pierwszej pomocy - § 4700.

Analiza ww. dokumentéw wykazata, iz wydatki zostaly ujgte zgodnie z wytycznymi zawartymi w rkl.

Zgodnie ze sporzadzonym rocznym sprawozdaniem Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2016r. (nr 38714T28B48715) dochody wykonane przez jednostke w poszczegdlnych

paragrafach klasyfikacji budzetowej prezentowaty sie nastgpujaco:
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—  §0680 kwota 1.1 16,93 z,
- §0870 kwota 6.016,00 zi,
- §0970 kwota 32.679,46 zt.

Paragraf 0680 Wphwy od rodzicow z tytulu odplamosci za utrzymanie dzieci (wychowankow)
w placowkach opiekuriczo-wychowawczych i w rodzinach zastegpczych

W ramach paragrafu ewidencjonowano dochody z tytutu odptatnosci za pobyt wychowankow

w placowkach opiekuﬁczo-wychowawczych prowadzonych przez CA nr 2 (os. Szkolne 27 i os.

Zielone 25):

—  paragraf ten obejmuje optaty, o ktorych mowa w art. 193 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011

r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepezej (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 697

z pbzn.zm.),

—  wysokos¢ odplatnosci okreslana byta na podstawie decyzji wydanej przez MOPS z upowaznienia

Prezydenta Miasta Krakowa w oparciu 0 przepisy:

e Ww. ustawy,

e uchwaly nr 1/921/16 Rady Miasta Krakowa z dnia 6 lipca 2016 r. w sprawie okreslenia
szczegélowych warunkow umorzenia w calosci lub w czesci, Igcznie z odsetkami, odroczenia
terminu platnosci, rozlozenia na raty Jub odstepowania od ustalenia oplaty za pobyt dziecka w
pieczy zastgpczej,

e zarzadzenia nr 574/2016 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 marca 2016 1. w sprawie
ustalenia $rednich miesigcznych wydatkow przeznaczonych na utrzymanie dziecka w 2016 r.
w placéwkach opiekuﬁczo-wychowawca)ch prowadzonych przez Gmine Miejskq Krakow.

Paragraf 0870 Wphwy ze sprzedazy sktadnikow majgtkowych

W ramach paragrafu zaewidencjonowano dochod uzyskany w zwiazku ze sprzedaza sktadnika
majatkowego — samochodu osobowego marki Fiat Doblo z 2002 r. stanowiacego wiasnoé¢ CA nr 2 na
podstawic umowy sprzedazy zawarte) w dniu 77.02.2016r., za ceng 6.016,00 7t (dow. ksiegowy
0004/02/16- Dziennik obrotéw sprzedazy).

W zwiazku ze sprzedaza skladnika majatkowego jednostka zamiescita na stronie BIP w dniu 2.02.2016r.
ogloszenie o przetargu na sprzedaz samochodu osobowego, zglosito si¢ czterech oferentow, z czego
wybrano najkorzystniejsza oferte ustalong na kwotg 6.016 00 zt.

Paragraf 0920 Pozostale odsetki
w ramach ww. paragrafu zaewidencjonowano odsetki od nieterminowego regulowania naleznosci za
pobyt wychowanka w placéwee (zgodnie z decyzja MOPS — odsetki ustawowe).

Paragraf 0970 Wphywy z réznych dochodow

W ramach ww. paragrafu jednostka zaewidencjonowata dochody uzyskane z tytutu:

_ zwrotu opfaty za media przekazywane przez Poradni¢ Psychologiczno—Pedagogicznej nr 4 —
(jednostkg budzetowa Gminy Miejskiej Krakow) majacg siedzibg w tym samym budynku
i dysponujaca udziatem w 100/1000 czgsei nieruchomosci,

—  korzystania z prawa naliczenia wynagrodzenia dla platnika przystugujacego na mocy art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 13.10.1998 r 0 systemie ubezpieczen spolecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.
1778) oraz z prawa do wynagrodzenia przystugujacego na mocy art. 28 ustawy z dnia 29.08.1997 r.
ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 201 zpoin. zm.) w zwigzku
z terminowym przekazywaniem zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych, ktore stanowig
zgodnie z art. 5 ust. 2 pkt 2 ufp dochody publiczne,

_  dokonania rozliczenia przez ZUS konta nalezacego do CA nr 2 i uzyskania zwrotu W kwocie
17.868,55 zt nienaleznie optaconych przez jednostke skfadek wedlug stanu na dzien 7.06.2016 r.
$rodki zostaly przekazane na rachunek bankowy jednostki, o czym ¢wiadczy WB nr 81/2016 z dnia



15.06.2016 r. (dow. ksicgowy Bank-B/81/06/16) a nastgpnie przekazane w dniu 30.06.2016 r.
o czym swiadczy WB nr 90/2016(dow. ksiggowy Bank-B/90/06/16).

Analiza dokumentéw ksiggowych wykazata, iz pozyskane przez CA nr 2 dochody zostaly ujete zgodnie
z wytycznymi zawartymi w rkl.

Zalecenie nr 5 zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 6

uregulowaé w formie pisemnej ustalenia dotyczqce rozliczen kosziéw medioéw pomigdzy Jednostkg a
zajmujgeq ten sam budynek Poradniq Psychologiczno-Pedagogiczng nr 4, zgodnie ze standardem nr 11
ujetym w Komunikacie nr 23 Ministra Finansow w sprawie standardéw kontroli zarzqdczej dla sektora
finansow publicznych,

do kontroli przedtozono:

— umowe z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng nr 4 w Krakowie z dnia 4.01.2016 r. wraz
z aneksem nr 1 z dnia 30.10.2017 r. w zwiazku ze zmiang § 3 ust.] umowy dotyczacego zmiany
w zakresie wystawiania przez CA nr 2 rachunkéw dla PPP nr 4.

ustalenia:

Ww. zalecenie zostalo sformufowane w zwiazku z brakiem aktualnie obowiazujacej umowy zawartej
pomiedzy CA nr 2 a Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczng nr 4 w Krakowie, dotyczacej
uregulowania sposobu dokonywania rozliczen kosztéw mediéw pomiedzy jednostkq a zajmujgcg ten sam
budynek Poradnig. Budynek potozony na os. Szkolne 27 decyzja Prezydenta Miasta Krakowa zostat
przekazany w trwaly zarzad na rzecz Centrum Administracyjnego Nr 2 w udziale 877/1000 czesei
zabudowanej nieruchomosci na czas nieoznaczony oraz w udziale 100/1000 czesci nieruchomosci
w trwaly zarzad Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej nr 4.

Jednakze w zwiazku z tym, iz wskazniki zuzycia mediow znajduja sie w czgéci budynku zajmowane;
przez CA nr 2 i to kontrolowana jednostka jest strong w umowach zawartych z dostawcami mediow,
wszystkie rozliczenia wystawiane sa na CA nr 2. W zwiazku z zaistniala sytuacja w dniu 4.01.2016 r.
jednostka zawarta umowe z Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczng nr 4 w Krakowie, w ktdrej strony
ustalily spos6b rozliczania a nastgpnie zwrotu kosztéw przypadajacych dla PPP nr 4 za zuzyte media, tj.
za:

—  dostawe wody zimnej i cieplej - wg wskazan sublicznikow,

—  energig elektryczna - wg wskazan sublicznikéw,

—  odbidr $cieki/kanalizacje - wg wskazan sublicznikéw,

—  wywdz nieczystosci /$Smieci - 20 zt miesigcznie,

—  centralne ogrzewanie- wg wskazan sublicznikow.

Ponadto strony ustalily, iz zwrot kosztéw za media uiszczany bedzie na podstawie wystawionych
rachunkéw w terminie 14 dni od daty doreczenia. Natomiast w aneksie nr 1 z dnia 30.10.2017 r.
zostal doprecyzowany termin rozliczenia poprzez wskazanie, iz cyt.: ,zwrot kosztéw za media
uiszczany bedzie na podstawie rachunkéw wystawianych przez Cenirum Administracyjne Nr 2 do 7
dni po zakoviczeniu miesigea. Termin platnosci - 14 dni od daty dorgczenia’”.

Zalecenie nr 6 zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 7

prowadzié na biezgco konto 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci oraz zasadami prowadzenia ewidencji na tym koncie, okreslonymi w zalqczniku nr 3
do rozporzqdzenia w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci (...),
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do kontroli przedtozono:

plan finansowy dochodéw i wydatkow jednostki oraz dokumentacje zawierajacg wnioski
i powiadomienia o dokonanych zmianach w trakcie 2016 roku,

sprawozdania Rb 28S sporzadzone przez Centrum Administracyjne nr 2 za okres: od poczatku roku
do dnia 31 marca 2016, od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2016 r., od poczatku roku od dnia 30
wrzeénia 2016 r. oraz do poczatku roku do dnia 31 grudnia 2016 .,

raport wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN
raport pn. ,,Obroty konta 980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowej - dane pobrane z dziennika™ za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.
(data systemowa wydruku 8.11.2017 r.),

powiadomienie nr 1 o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki (druk Z-7) z dnia
15.02.2016 r. zlozone do Wydziatu Budzetu Miasta w dniu 22.02.2016 r. sporzadzone przez
Gloéwnego Ksiggowego CA nr 2 oraz zatwierdzone przez Dyrektora CA nr 2 zawieraly ogolne
uzasadnienie, tj. utrzymanie ptynnoéci finansowej Placowki (a wprowadzono nowy paragraf 4400),
powiadomienie nr 2 o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki (druk Z-7) z dnia
7.07.2016 r. ztozone do Wydzialu Budzetu Miasta w dniu 11.07.2016 r. sporzadzone przez
Gléwnego Ksiggowego CA nr 2 oraz zatwierdzone przez Dyrektora CA nr 2 zawieraly ogodlne
uzasadnienie, tj. utrzymanie plynnosci finansowej Placowki (a wprowadzono nowy paragraf 4140,
ktdry nie byt przewidziany w planie),

zarzadzenie nr 2265/2016 PMK z dnia 31.08.2016 r. zwigkszono planowane wydatki o 200.000,00
zl, zgodnie z zalgcznikiem do pisma Wydziatu Budzetu Miasta nr BM.04.3021.1.1747.2016 (brak
daty) zwickszono w rozdziale 85201 § 4270 plan o0 200.000,00 z,

powiadomienie nr 3 o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki (druk Z-7) z dnia
15.09.2016 r. zlozone do Wydziatu Budzetu Miasta w dniu 22.09.2016 r. sporzadzone przez
Glownego Ksiggowego CA nr 2 oraz zatwierdzone przez Dyrektora CA nr 2 zawieraly ogdlne
uzasadnienie, tj. utrzymanie ptynnosci finansowej Placowki, przesunigcia miedzy paragrafami na
kwote 21.000,00 zt,

zarzadzenie nr 2606/2016 PMK z dnia 30.09.2016 r. zwigkszono planowane wydatki o
20.000,00 zt, zgodnie z  zalacznikiem do  pisma  Wydzialu  Budzetu Miasta
nr BM.04.3021.1.1934.2016 z dnia 4.10.2016 r. zwigkszono w rozdziale 85201 § 4210 plan o
20.000,00 z4,

zarzadzenie nr 2912/2016 PMK z dnia 31.10.2016 r. zwigkszono planowane wydatki o
32.500,00zf, zgodnie z  zalacznikiem do  pisma  Wydzialu Budzetu Miasta
nr BML04.3021.1.2456.2016 z dnia 4.11.2016 r. zwiekszono w rozdziale 85201 § 4010 plan o
32.500,00 1,

powiadomienie nr 4 o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki (druk Z-7) z dnia
15.11.2016 r. zlozone do Wydziatu Budzetu Miasta w dniu 22.11.2016 r. sporzadzone przez
Gléwnego Ksiggowego CA nr 2 oraz zatwierdzone przez Dyrektora CA nr 2 zawieraly ogodlne
uzasadnienie, tj. utrzymanie ptynnosci finansowej Placowki, przesunigeia miedzy paragrafami na
kwote 48.560,00 zt,

zarzadzenie nr 2912/2016 PMK z dnia 31.10.2016 r. zwigkszono planowane wydatki o
38.350,00zt, zgodnie z  zalagcznikiem do  pisma  Wydzialu  Budzetu Miasta
nr BM.04.3021.1.2456.2016 z dnia 4.11.2016 r. zwigkszono w rozdziale 85201 § 4010 plan o
38.350,00 zi,

powiadomienie nr 5 o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki (druk Z-7) z dnia
5.12.2016 r. ztozone do Wydzialu Budzetu Miasta w dniu 9.12.2016 r. sporzadzone przez
Gléwnego Ksiggowego CA nr 2 oraz zatwierdzone przez Dyrektora CA nr 2 zawieraly ogdlne
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uzasadnienie, tj. utrzymanie ptynnosci finansowej Placowki, przesunigcia miedzy paragrafami na
kwote 5.300,00 zt,

—  powiadomienie nr 6 o dokonanych zmianach w planie finansowym jednostki (druk 7Z-7) z dnia
15.12.2016 r. ztozone do Wydzialu Budzetu Miasta w dniu 22.12.2016 r. sporzadzone przez
Glownego Ksiegowego CA nr 2 oraz zatwierdzone przez Dyrektora CA nr 2 zawieraly ogolne

uzasadnienie, tj. utrzymanie ptynnosci finansowej Placowki, przesunigcia miedzy paragrafami na
kwote 30.000,00 zt.

ustalenia:

Opracowane przez jednostke plany finansowe dochodéw i wydatkéw Centrum Administracyjnego nr 2
na rok 2016 sporzadzono na druku P-23 w dniu 7.01.2016 r,, odrebnie dla kazdego rozdziatu klasyfikacji
budzetowej wydatkéw. Dokument zawieral podpisy: Gléwnego Ksiegowego, jako osoby sporzadzajgce]
i Dyrektora CA nr 2, jako zatwierdzajgcej oraz adnotacjg o sprawdzeniu zlozong przez Zastepce
Dyrektora ds. Pomocy Spotecznej i Zastgpee Dyrektora Wydzialu Budzetu Miasta UMK (brak daty
zlozenia podpiséw). Plan finansowy wydatkow zostat ustalony w dziale 852 Pomoc spoleczna oraz
rozdziatach 85201 Placowki opiekuriczo-wychowawcze, 85156 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oraz
éwiadezenia dla o0séb nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego W facznej wysokosci
2.996.800,00 zt.

W trakcie trwania roku budzetowego wprowadzano zmiany w planie wydatkéw budzetowych na

podstawie zarzadzen Prezydenta Miasta Krakowa oraz powiadomiefi o dokonanych zmianach w planie

finansowym podpisanych przez Dyrektora CA nr 2. Powiadomienia przekazywano do Wydziatu

Budzetu Miasta z zachowaniem siedmiodniowego terminu od dnia dokonania zmiany, okreslonego

w§ 12 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu

prowadzenia gospodarki finansowej Jjednostek budzetowych i samorzadowych zakladow budzetowych

(Dz. U. z 2010 r. nr 241 poz. 1616 z pdz. Zm.) zgodnie, z ktorym cyt.: ..Kierownicy samorzgdowych

Jjednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia dokonania zmiany w planach finansowych (...)

zawiadamiajg zarzqd o dokonanych zmianach’.

Na podstawie zatwierdzonych przez Zastgpcg Dyrektora MOPS oraz Zastgpce Dyrektora Wydzialu

Budzetu planéw finansowych oraz przedlozonych do kontroli dokumentdw dotyczacych zmian w planie

wydatkéw i sprawozdan Rb-28S z wykonania planu wydatkéw bu zetowych za poszczegolne okresy

sprawozdawcze w 2016 1., a takze obrotéw konta 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

sporzadzonego w szczegétowosci w podziale na rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej za okres

od stycznia do grudnia 2016 r., dokonano analizy zwiekszen oraz zmniejszen w planie, a takze

zgodnosci planu wg stanu na koniec kazdego miesiaca 2016 roku, co przedstawiono w tabeli ponizej:

Zmiany dokonane w okresie od Sprawozdania Plan finansowy
Plan na dzien 01.01.2016 r. (dla §) stycznia do grudnia 2016r. Rb-28 S wydatkow
- budzetowych konto
Zmniejszenia Zwiekszenia Plaxnxdeict 980 na dzien
Rozdzial § Kwota MO0 31.12.2016 1.
3020 1.500,00 0.00 0.00 1.500,00 2.000.00
3110 10.000.00 10.000,00
4010 1.668.600.00 1.100,00 76.410,00 1.743.910.00 890.297,00
4040 127.800,00 5.560.00 122.240,00 63.486,00
4110 301.100.00 6.400,00 307.500,00 170.124.00
4120 42.300,00 5.300.00 37.000,00 14.263,00
85201 4170 20 000,00 20.000,00
4140 0.00 50.00 12.000.00 11.950.00
4210 191.000,00 1.650.00 52.500.00 241.850.00 24.777,00
4220 175.000,00 66.500,00 108.500,00 53.142,00
4230 12.000.00 1.600.00 10.400.00
4240 1.000.00 1.000,00 0,00
4260 156.000.00 1.500.00 154.500,00 37.183.00
4270 114.750.00 14.750,00 227.950.00 327.950.00 23.390,00




4280 3.000.00 1.150,00 1.850.00 426.00
4300 72.000.00 16.100.00 30.000.00 85.900,00 19.326.00
4360 7.200.00 2.450.00 4.750,00 1.531.00
4400 0,00 12.300.00 12.300.00
4410 500.00 150.00 350,00 0
4430 10.500.00 8.000,00 850,00 3.350.00
4440 47.000,00 1.100.00 48.100,00 24.300.00
4480 8.350.00 50.00 8.400.00 5.033,00
4520 13.000.00 1.100.00 11.900,00 3.352.00
4600 200,00 50,00 150,00
4610 1.000.00 1.000,00 0.00
4700 2.000.00 200,00 500,00 2.300.00 1.150,00
Razem 2.985.800,00 129.210,00 420.060,00 3.276.650,00 1.333.780,00
85156 | 4130 11 000.00 11.000,00 0
Razem 11.000,00 0,00 0,00 11.000,00 0,00
OGOLEM 2.996.800,00 129.210,00 420.060,00 3.287.650,00 1.333.780,00

Analiza powyzszych danych oraz zapiséw konta 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych wykazala, ze:

Glowny ksiegowy jednostki aktualizowat plan wydatkéw po dokonanych zmianach, uwzglgdniajac
je w kolejnych sprawozdaniach budzetowych Rb-28S, ustalajac plan wydatkow po zmianach na
podstawie poprzedniego sprawozdania oraz powiadomien i wnioskéw o zmianie w planie
finansowym jednostki,

zmiany w planowanych wydatkach jednostki rejestrowano na biezaco na koncie pozabilansowym
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych, na podstawie dowodow ksiggowych (PL) ujgtych
w rejestrze Dziennik obrotéw PLANY-B od nr 000001/PL/16 data dokumentu z dnia 2.01.2016 r. do
nr 0000013/PL/16 data dokumentu z dnia 15.12.2016 r.,

kolumna ,, Plan (po zmianach)” w poszczegdlnych podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow
miesigcznych sprawozdah Rb-28S sporzadzanych za okres od stycznia do grudnia 2016 r. byla
zgodna z prowadzong w szczegétowosci planu finansowego ewidencjg pozabilansowg do konta
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych za okres od stycznia do grudnia 2016 r.,

wszystkie zmiany w planie wydatkoéw zostaly zaewidencjonowane na koncie 980 Plan finansowy
wydatkéw budzetowych oraz uwzglednione w sprawozdaniach Rb-28S.

Zalecenie nr 7 zostato zrealizowane.

Zalecenie nr 8

weryfikowaé na biezgco zapisy ksiggowe na koncie rozrachunkowym 229 w celu prawidlowej realizacji
zobowigzan, zgodnie z opisem funkcjonowania konta ujetym w rozporzqdzeniu w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci (...). Dodatkowo wystgpi¢ do Zakladu Ubezpieczeri Spolecznych o uzgodnienie
salda w celu wykazania w ksiggach rachunkowych prawidlowych danych

do kontroli przediozono:

miesieczne deklaracje ZUS P DRA za okres od czerwca do grudnia 2016 .,

wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowosc Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,.Obroty konta 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne™ z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej - dane pobrane z dziennika” za okresy: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data
systemowa wydruku 8.11.2017 r.),

pismo Centrum Administracyjnego nr 2 nr L.dz/C.ADM nr 2/IM/293/16 z dnia 25.05.2016 r.
w sprawie wydania zaswiadczenia o niezaleganiu oraz rozliczeniu konta w ZUS,

pismo nr 180200/0094969/2016 z dnia 14.06.2016 r. sygnatura sprawy: 180200/71/41427/2016
Zakladu Ubezpieczen Spolecznych dotyczace zawiadomienia o dokonaniu zwrotu nadptaconych
sktadek,

pismo nr 180200/0094969/2016 z dnia 17.06.2016 r. sygnatura sprawy: 180200/71/41427/2016

Zakladu Ubezpieczen Spotecznych,
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ustalenia:

Na podstawie analizy przedfozonej do kontroli dokumentacji stwierdzono, ze w odpowiedzi na pismo
wystosowane przez Dyrektora CA nr 2 do Zaktadu Ubezpieczef Spotecznych w Krakowie z prosba
o dokonanie rozliczenia konta jednostki oraz o dokonanie zwrotu nadptaconych skladek, ZUS w dniu
14.06.2016 r. przekazat zawiadomienie o dokonaniu zwrotu nienaleznie oplaconych przez CA nr 2
sktadek wedlug staniu na dzien 7.06.2016 r. w kwocie 17.868,55 z1. Srodki zostaly przekazane na
rachunek bankowy jednostki w dniu 15.06.2016 r., o czym $wiadczy WB nr 81/2016 (dow. ksiegowy
Bank-B/81/06/16). Nastepnie w dniu 30.06.2016 r. jednostka przekazafa pozyskane dochody na
rachunek bankowy budzetu Miasta Krakowa, o czym $wiadczy WB nr 90/2016 (dow. ksiggowy Bank-
B/90/06/16). Nalezy jednak zaznaczy¢, iz przekazanie Srodkéw nastgpilo z naruszeniem terminow
wskazanych w zarzadzeniu nr 3348/2015 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 8 grudnia 2015 r.

Ponadto kontrolujacy przeprowadzit badania majace na celu ustalenie:

- zgodnosci pomiedzy naliczonymi i optaconymi skiadkami ZUS,

—  zgodnoéci pomiedzy danymi ujetymi w deklaracjach ZUS P DRA, a danymi wynikajacymi z ksigg

rachunkowych,
Badaniem objeto 7 deklaracji ZUS P DRA za okres od czerwca do grudnia 2016 1.
Deklaracja ZUS P DRA Zaplata Ksiggi rachunkowe
o Tytul . Saldo Ma konta 229 na
Miesiae ubezpieczenial " & Banty Kwata Nr i data WB| ostatni dzien
deklaracji (wzl) (wzl) i
miesigea
1 2 3 4 5 6 7
Spoteczne 31.153,22 31.153:22 WB nr
Czerwiec Zdrowotne | 1,06.2016 {10220 1035813 ks b 44.226,67
Fundusz Pracy 2.715,00 2.715,00 507.2016
Ogolem 44.226,67 44.226,67 0.00
Spoleczne 31.574,34 31.574.34 WB nr
— Zdrowotne 1.07.2016 10.215.51 10.215,51 1;15}?;6 44.369.46
Fundusz Pracy 2.579.61 2.579.61 508.2016
Ogdélem 44.369,46 44.369,46 0,0
Spoleczne 32.157.58 32.157.58 WB nr
St Zdrowotne 1.08.2016 10.207.02 10.207.02 1225:;%]?;6 44.968.15
Fundusz Pracy 2.603,55 2.603,55 5.09.2016
Ogdlem 44.968,15 44.968,15 0.00
Spoleczne 33.898.01 33.898.01 WB nr
Zdrowotne 1.09.2016 10.284.64 10.331.44 ltl(ﬁ?;ﬁ 46.787.61
Wrzesien Fundusz Pracy 2.558.16 2.558.16 5.10.2016
. 46.787,61
Ogolem 46.740,81 Roznica 46,80 zi 0,00
Spoteczne 35.203.25 35.203.25 WEB nr
155/2016
A Zdrowotne 1.10.2016 10.416,62 10.416,62 oA 48.196,43
4.11.2016
Fundusz Pracy 2.576,56 2.576,56
Ogolem 48.196,43 48.196,43 0.00
Spoleczne 51.828.57 51.828.57 "1\’7'32;1;016
i dstopad Zdrowotne | 1.11.2016 14.967,54 14.967,54 2 dnia 70.494.60
Fundusz Pracy 3.698.49 3.698.49 5.12.2016
Ogolem 70.494,60 70.494,60 0,00
Spoleczne 58.177.92 57.675,27 WE nr 3/20171
Zdrowotne | 1.12.2016 16.991.91 16.768,71 z dnia 132.056,51
Grudzien Fundusz Pracy 3.975,34 3.561.25 5.01.2017
. 1.139,94 zt | Réznica  pomigdzy  saldem na
Ogélem 7914517 |\ 1r 185/2016 | 31.12.2015 r.. a kwota przekazana do
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z dnia

29.12.2016 r.

78.005,23

Wb nr 3/2017

Z dnia
5.01.2017 r.

ZUS w m-cu grudniu i styczniu 2017
wynosi  54.051,28 21 to pochodne
od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego 7a 2016 1.

1. Przelew do ZUS zostal zwiekszony o kwote 46,80 =, w zwigzku z tym iz w dniu 30.09.2016 r. zostala przekazana do ZUS
za mata kwota z tytulu sktadki na ubezpieczenie zdrowoine z finansowana przez plamika, ktdra winna by¢ w kwocie
936,00 zt (zgodnie z deklaracjq ZUS PDRA za wrzesier) a przekazano w dniu 30.09.2016 r. kwotg 889,20 =zt WB ni

138/2016.
W wyniku przeprowadzonego badania stwierdzono zgodnos¢ pomiedzy kwotami wykazanymi

w deklaracjach ZUS P DRA za objete badane miesigce 2016 r., a przekazanymi przez jednostke
$rodkami na rachunek bankowy ZUS.

Zalecenie nr 8 zostato zrealizowane.

Zalecenie nr 9
wskazywaé w zawieranych przez jednostke umowach z kontrahentami Gming Miejskq Krakéw,

reprezentowangq przez Dyrektora CA nr 2, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta
Miasta Krakowa,

do kontroli przedtozono:
— 14 uméw zawartych przez CA nr 2 w 2016 r. ujgtych w Rejestrze umoéw 2016 r.,
— 5 uméw zawartych przez CA nr 2 w 2017 r. ujetych w Rejestrze umow 2017 r.,

ustalenia:
Badanie majace na celu sprawdzenie realizacji zalecenia przeprowadzono w oparciu 0 umowy zawarte
przez CA nr 2 w 2016 r. z kontrahentami $wiadczacymi ustugi w zakresie przekazania m.in. energii

elektrycznej, cieplnej, gazu, ushug telewizyjnych, lekarskich. Wyniki analizy przedstawiono
W ponizszym zestawieniu:

Wskazania Gminy Miejskiej
L.p. Wit zawrarein Nazwa kontrahenta Przedmiot umowy Erakiw jid strony
umowy umowy
Tak/Nie
£ i g Nie / Tak — umowa z dnia
1 04.01.2016 ESKULAP Sp. zo.o. Swiadczenia zdrowotne 2012017 r.
2 dhigms | owciiabsycilagin Wzajemne rozliczenia Tak
Pedagogiczna Nr 4
Wynajem beczki na zlewki — Rie/ Lak="umiwen'z diia
3 10.02.2016 SITA Malopolska Sp. zo.o. ynd g - 31.01.2017 r. (kontrahent
kuchnia A
zmienil nazwe SUEZ)
4 03.06.2016 UPC Polska Sp. zo.o. Uslugi telewizyjne Tak
5 30.06.2016 TAURON Sprzedaz Sprzedaz gazu Hie: (Tal~poz.onl 0 ansks dn
umowy)
6 | 18072016 T-Mobile SA TRy, 1615t Tak
komdrkowy
7 08.08.2016 ESCO Sp. zo.0. Udziotw Keelawekig) Grupic Tak
Zakupowej
8 18.08.2016 PGE Obroét S.A. Energia elektryczna N Fak—paz.nr 1 ancks
do umowy)
9 20.09.2016 T-Mobile SA Tefonia komdrkowa Tak
10| 2012016 Tauron Energia Ll e e Tak
paliwo gazowe
11 18.11.2016 UPC Telewizja os. Szkolne 27 Tak
12 23.11.2016 UPC Telewizja os. Zielone 25 Tak
g 3 Aneks nr 1 do umowy nr 59/2016 "
13 15.12.2016 PGE Obrét SA 2 dn. 18.08.2016 . Tak
Aneks do umowy najmu z dn.
14 30.12.2016 GMK-ZBK 23.03.2012 - Tak
os. Zielone 25
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Zgodnie z danymi zawartymi W powyZzszym sestawieniu stwierdzono, ze w 10 na 14 przypadkow
w umowach w dniu zawarcia wskazano Gming Miejska Krakow, jako strong umowy reprezentowang
przez Dyrektora CA nr 2. W dwoch przypadkach (poz. nr 51 8) w trakcie obowiazywania uméw w 2016
r. w drodze ancksu zmieniono strony umowy, wskazujac Gmine Miejska Krakow, a w dwoch umowach
(poz. 1 i3 ) wskazano Gmine Miejska Krakéw, jako strong umowy reprezentowang przez Dyrektora CA
nr 2 i réwnoczesnie whasciciela nieruchomosci zabudowanej budynkiem, pozostajacej W dyspozycji
jednostki (trwaty zarzad) dopiero w momencie podpisania kolejnej umowy w 2017 r.

Zalecenie nr 9 zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 10
ustalaé prawidlowy wymiar czasu pracy pracown ikéw, zgodnie z art. 130 Kodeks Pracy,

do kontroli przedtozono:

—  wykaz pracownikow zatrudnionych w CA nr 2 wedlug stanu na dzien 31.12.2016 1.,

—  wygenerowane z sytemu komputerowego Place Optivum ver. 12.00.0880 Kartoteki — skladniki —
godziny, wybranych pracownikow CAnr2

—  wymiary czasu pracy obowigzujgcy w 2016 r. w jednomiesigcznym okresie rozliczeniowym .

ustalenia:

Ww. zalecenie zostalo sformulowane w zwiazku z nieprawidtowym ustaleniem wymiaru czasu pracy

w listopadzie 2014 r., tj. za podstawg przyjeto 152 godziny a winno by¢ 144 godziny.

Ewidencja wynagrodzen pracownikéw jednostki byla prowadzona w 2016 r. w systemie

komputerowym Place Optivum ver. 12.00.0880.

Zgodnie z przygotowanym przez pracownika zatrudnionego na stanowisku ksiegowej wykazem

pracownikéw zatrudnionych w CA nr 2 wedlug stanu na dziefi 31.12.2016 r. w jednostce pracowato

lacznie 41 oséb w ramach 37,50 etatu.

Badaniem objgto poprawnos¢ ustalenia w 2016 roku miesigcznego wymiaru czasu pracy, ktory byt liczba

godzin i dni przypadajacych do przepracowania w danym okresie rozliczeniowym.

Zgodnie z art. 130 § 1 Kodeksu Pracy w celu wyznaczenia wymiaru czasu pracy w danym okresie

rozliczeniowym nalezy:

- przemnozyé przez 40 liczbg tygodni przypadajacych do przepracowania w tym okresie (dla
miesiecznego okresu rozliczeniowego jest to 4),

_ dodaé¢ do otrzymanej liczby liczbe dni pozostatych do kofica okresu rozliczeniowego,
przypadajacych od poniedziatku do piatku przemnozong przez 8,

—  odjaé po 8 godzin za kazde $wieto wolne od pracy przypadajace w dniu innym niz niedziela.

W wyniku badania poréwnano wymiary czasu pracy obowiazujgce w 2016T. w poszezegolnych

okresach rozliczeniowych z wielkosciami wynikajacymi z dokumentu pn. Kartoteki — skladniki —

godziny wygenerowanego z systemu komputerowego VULCAN modut Place Optivum objetych

kontrola pracownikéw, co przedstawiono ponizej:

Jednomiesigczne okresy rozliczeniowe Wymiar czasu pracy z | Nr identyfikacyjny
il bli TN —- ) dzi dni Kartoteki — Skladniki—| pracownika zgodnie
1
iesigc | obliczenie wymiaru czasu pracy | godziny n Goilsing —.——

(40 godz. x4 tyg) +(8 godz. 1 Nr 135, 157, 127, 164,

I 152 19 152

dzien) - (8 godz. x 2 swigta) 118, 190.
.. )+ : 135, s , 164,
1 (40 gc?d? % 4 tyg.) +(8 godz. x 1 168 21 168 Nr 135, 157, 127, 16
dzien) 118.
(40 godz. * 4 tyg) +(8 godz. X 3 Nr 135, 157, 127, 105,
11 6
: dni) - (8 godz. x 1 $wigto) e - I 164, 118.
(40 godz. x4 tyg) +(8 godz. x 1 Nr 135, 157, 127, 105,
N dzien) A5 & 168 118, 190.
Y (40 godz. x4 tyg) +(8 godz. * 2 160 20/ 160 Nr 135, 157, 127, 164J
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dni) - (8 godz. = 2 $wieta) 118.
(40 godz. x4 tyg.) +(8 godz. x2 Nr 135, 157, 127, 164,
VI dui) 176 22 176 118, 190.
VII (40 g(?d'z. x4 tyg.) +(8 godz. =1 168 2 168 Nr 135, 157, 127, 164,
dzien) 118.
. X L)+ 4
yip | 40 godz x4 g + (8 godz. x3 176 2 176 Nr 135, 105, 164, 190.
dni) - (8 godz. = 1 $wigto)
IX (40 go.dz. x4 tyg) +(8 godz. x2 176 ” 176 Nr 135, 157, 127. 164,
dni) 118.
(40 godz. =4 tyg.) +(8 godz. x1 Nr 135, 157, 127, 195,
¥ dzien) 1o 21 168 164, 118.
(40 godz. =4 tyg.) +(8 godz. x2 Nr 135; 157, 127,195,
20
Al dni) - (8 godz. x 2 swigta) ke o 105, 164, 118, 35.
(40 godz. x4 tyg.) +(8 godz. x2 Nr 157, 127. 195, 105,
Xit dni) - (8 godz. = 1 $wigto) kol 2 168 164, 118, 35.
razem 2.016 252

Analiza przedstawionych dokumentoéw wykazata, iz wymiar czasu pracy w okresie objetym badaniem
ustalony zostal prawidlowo, tj. zgodnie z zapisami wynikajacymi z art. 130 Kodeksu pracy przy
uwzglednieniu wytycznych wynikajacych z obwieszczenia Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej

z dnia 19 grudnia 2014 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. 2015 poz. 90).

Zalecenie nr 10 zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 11
nie dokonywaé przelewéw Srodkéw z rachunku zakliadowego funduszu swiadczen socjalnych na
rachunek budzetu, w celu zabezpieczenia srodkéw na wykonanie biezgcych wydatkdw,

do kontroli przedtozono:

— wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,,Obroty konta 135- Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - dane pobrane
z dziennika”, za okres: 0od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. (data systemowa wydruku 14.11.2017 r.),

—  wyciagi bakowe za okres: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. ujete w rejestrze dziennik obrotow -
Banki —ZFSS.

ustalenia:

Ww. zalecenie zostato sformutowane w zwigzku z dokonywaniem przelewéw z rachunku bankowego
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na rachunek biezacy jednostki w celu zabezpieczenia
érodk6w na wykonanie biezgcych wydatkoéw, a nastgpnie dokonanie zwrotnego przelewu z powrotem
na rachunek zf$s. Dzialanie takiec uznaje si¢ za niezgodne z zasadami gospodarowania zf$s i art. 8 ww.
ustawy oraz za mogace powodowaé uszczuplenie §rodkéw na rachunku bankowym o nalezne odsetki,
ktore wynikaja z art. 7 uzfss.

Analiza przedstawionej do kontroli dokumentacji, tj. wyciggéw bankowych, na ktorych
ewidencjonowane byly $rodki pienigzne Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych od nr
1/2016/ZFSS z dnia 4.01.2016 (dow. ksiegowy 000001/01/16) do nr 42/2016/ZFSS z dnia 30.12.2016 r.
(dow. ksiggowy 000042/12/16), wykazala, ze srodki zfSs niebyly przekazywane na rachunek biezacy
jednostki w celu zabezpieczenia srodkéw na wykonanie biezacych wydatkow.

Zalecenie nr 11 zostalo zrealizowane.

Zalecenie nr 12
prawidlowo prowadzié i uzgadniacé konto 014 Zbiory biblioteczne z prowadzong ewidencjg analityczng
oraz zaprowadzié¢ ewidencje szczegdlowq do konta 020 Wartosci niematerialne i prawne, zgodnie art.

16 oraz 17 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci,
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do kontroli przedtozono:

—  ksiegi inwentarzowe zbioréw bibliotecznych prowadzone recznie (ewidencja szczegdtowa do kont
014 Zbiory biblioteczne),

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Inwentarz Optivum ver. 12.00.0000 VULCAN raport pn.
Zestawienie sprzetu” stan na dzien 31.12.2016 r. (ewidencja szczegdtowa do kont 020 Wartosci
niematerialne i prawne),

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,Zestawienie obrotéow i sald - dane pobrane z dziennika”, za okres: od 01.01.2016 r. do
31.12.2016 r.- wszystkie dzienniki (data systemowa wydruku 15.11.2017 r.).

ustalenia:

Konto 020 Wartosci niematerialnych i prawnych

Zgodnie z zapisami wynikajagcymi z obowigzujacego w CA nr 2 Zakladowego Planu Kont
wprowadzonego do stosowania zarzadzeniem nr 12/2016 Dyrektora CA nr 2 z dnia 26.02.2016 r.,
ewidencja szczegbtowa do konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne prowadzona byta przy
wykorzystaniu programu komputerowego Inwentarz Optivum ver. 12.00.0000 VULCAN. Ewidencja
szczegblowa zawierala nastepujace informacje: nazwe skfadnika, numer inwentarzowy, miejsce
uzytkowania, cene, ilo§¢, stan, numer dowodu przychodu lub rozchodu (dokument generowany z modufu
Inwentarz) date przychodu lub rozchodu.

Stan wartoéci niematerialnych i prawnych wynikajacy z wygenerowanego z sytemu komputerowego
Inwentarz Optivum ver. 12.00.0000 VULCAN raportu pn. Zestawienie sprzefu” stan na dzien
31.12.2016 r. - (data systemowa wydruku 4.01.2017r.) byt zgodny z saldem konta 020 Wartosci
niematerialne i prawne wynikajacym z zestawienia obrotow isald ksicgi gtéwnej wygenerowanym
z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16. 00.0760 VULCAN i wynosit 16.552,53 zt.

Na koniec roku obrotowego na wygenerowanym z systemu komputerowego (Inwentarz Optivum)
dokumencie Gtéwny Ksiegowy ztozyt w dniu 30.12.2016 r. podpis z adnotacja ,,stan zgodny™.

Konto 014 Zbiory biblioteczne

Ewidencja szczegétowa zbioréw bibliotecznych prowadzona byta recznie w 2 ksiggach typu B-123
zalozonych w dniu 10 grudniu 1997 r. (1 -2020 oraz 2021-4000). Ksiegi byly opieczgtowane i zawieraly
kolejno ponumerowane strony. Opatrzone byly podpisem Dyrektora i Glownego Ksiggowego. Analiza
zapisow ksiegi inwentarzowe] oraz rejestru ubytkéw wykazata, ze stan sktadnikow majatkowych ujetych
w ewidencji szczegétowej (ksiggach inwentarzowych) na dzien 31.12.2016 r. wynosil 16.667.04 zt i byt
zgodny z saldem konta 014 Zbiory biblioteczne wynikajagcym z zestawienia obrotow i sald
wygenerowanym z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport pn.
.Zestawienie obrotéw i sald - dane pobrane z dziennika”, za okres: od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.-
wszystkie dzienniki (data systemowa wydruku 15.11.2017 r.), co bylo zgodne z zapisami art. 16 art. 1 ur.
W ksiedze inwentarzowej na koniec roku obrotowego Glowny Ksiggowy ztozyt w dniu 30.12.2016 r.
podpis z adnotacja ,.stan zgodny™.

Na dzieh 31.12.2016 r. w drodze przeprowadzonej inwentaryzacji zostal uzgodniony rzeczywisty stan
aktywow zaewidencjonowanych na koncie 020 Wartosci niematerialnych i prawnych i koncie 014
Zbiory biblioteczne, co zostalo opisane przy zaleceniu nr 13 1 14.

Zalecenie nr 12 zostato zrealizowane.

Zalecenie nr 13
sporzqdzaé  dokumentacje dotyczqeq inwentaryzacji drogg weryfikacji wartoSci niematerialnych
i prawnych spelniajgcq wymogi art. 26 ust. 1 pkt 3 i art. 27 ustawy o rachunkowosci,
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do kontroli przedlozono:

—  wygenerowany z sytemu komputerowego Inwentarz Optivum ver. 12.00.0000 VULCAN raport pn.
Zestawienie sprzetu” stan na dzien 31.12.2016 r. - (data systemowa wydruku 4.01.2017 r.),

— wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. Obroty na koncie 020-0002-Wart. niem i praw. stan na dzien 31.12.2016 r. - (data systemowa
wydruku 4.01.2017 r.),

— wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiegowosé Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. .Zestawienie obrotéw i sald - dane pobrane z dziennika”, za okres: od 01.01.2016 r. do
31.12.2016 r.- wszystkie dzienniki (data systemowa wydruku 15.11.2017 r.),

—  Protokdl z inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych przeprowadzonej w drodze
weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z
dokumentow na dzien 30 grudnia 2016 r. z dnia 30.12.2016 1.

ustalenia:
Inwentaryzacja wartos$ci niematerialnych i prawnych zostala przeprowadzona w drodze weryfikacji

poprzez porownanie danych wynikajgcych z ksiag rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentow
ksiggowych na dzien 30 grudnia 2016 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji zostalo udokumentowane Protokotem weryfikacji
(...) z dnia 30.12.2016 r. sporzadzonym przez Komisje inwentaryzacyjna, w ktorym wskazano czynnosci
wykonane w zakresie weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych w CA nr 2. Komisja
inwentaryzacyjna dziatajgc na podstawie zarzadzenia nr 26/2016 wydanego przez Dyrektora CA nr 2
w dniu 7.11.2017 r. dokonata poréwnania danych wynikajacych z raportu wygenerowanego z systemu
komputerowego Inwentarz Optivum ver. 12.00.0000 VULCAN raport pn. Zestawienie sprzetu
(zawierajgcego: nazwe skladnika, numer inwentarzowy, miejsce uzytkowania, cene, ilo$¢, stan, numer
dowodu przychodu lub rozchodu (dokument generowany z modutu Inwentarz) date przychodu lub
rozchodu) z danymi wynikajacymi z dokumentacji Zrodtowej zebranej w tabeli pn. Ewidencja wartosci
niematerialnych i prawnych, otrzymanej z dzialu ksiggowosci, w ktorej byly wymienione poszczegdlne
programy komputerowe wraz z podang datg zakupu, numerem dowodu dostawy, przypisanym
stanowiskiem pracy oraz ceng jednostkowa. Powyzsze dokumenty byly zatwierdzone przez osobe
odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji analitycznej oraz przez Gtownego Ksiggowego z adnotacja, ze
stan jest zgodny na dzien 30.12.2016 r.

W Protokole z inwentaryzacji (...) z dnia 30.12.2016 r. zostaly wskazane konta, ktore podlegaly

weryfikacji, podano ich numery (konto 020, 071 i 072), salda wynikajace z ksigg rachunkowych przed

weryfikacja (bilans otwarcia na dzien 1.01.2016r.) oraz stan ustalony w wyniku weryfikacji

(zwigkszenie jakie mialo miejsce w ciagu roku). Komisja inwentaryzacyjna dokonata analizy

wykorzystywania posiadanych przez CA nr 2 oprogramowan oraz licencji do realizacji zadan jednostki

i uznala, ze posiadany majatek jest wykorzystywany. Wyniki weryfikacji uznano za uzgodnione i nie

stwierdzono réznic. Protokét zostal podpisany przez Komisje inwentaryzacyjna oraz zostat

zatwierdzonym przez Glownego Ksiggowego i Dyrektora jednostki.

Dodatkowo sporzadzono w formie tabeli dokument pn. Kontrola w czasie inwentaryzacji (spisu z natury)
wartosci niematerialnych i prawnych na dzienn 30.12.2016 r. wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik do
Instrukeji inwentaryzacyjnej, w ktérym dokonano pordwnania stanu faktycznego i stanu ksiggowego
wskazano nazwe skladnika i dat¢ zakupu. Dokument podpisany byl przez osobe sporzadzajaca oraz
zatwierdzony byt przez Dyrektora CA nr 2.

Zalecenie nr 13 zostato zrealizowane.
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Zalecenie nr 14

dokonywac wyjasnien i rozliczen w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, na ktéry przypada termin
inwentaryzacji ujawnionych w toku inwentaryzacji réznic miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych, zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

do kontroli przedtozono:

—  dokumentacj¢ inwetaryzacyjng (w tym: zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji,
oswiadczenia osob odpowiedzialnych stuzbowo za dane pomieszczenia, arkusze spisu z natury,
protokét z przeprowadzonej inwentaryzacii).

ustalenia:
Ww. zalecenie zostalo sformulowane w zwiazku z niedokonaniem wyjasnienia i rozliczenia w ksiggach
rachunkowych roku obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji, ujawnionych w toku

inwentaryzacji réznic migdzy stanem rzeczywistym, a stanem wykazanym w ksi¢gach rachunkowych
wartosci niematerialnych i prawnych.

Ostatnia pelna inwentaryzacja skfadnikéw majatkowych zostata przeprowadzona w 2016 roku zgodnie

z zarzagdzeniem nr 26/2016 Dyrektora CA nr 2 z dnia 7.11.2016 r. w sprawie powolania Komisji

Inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia (...), a poprzednia zostata przeprowadzona w 2012 r., zatem

termin wynikajacy z art. 26 ust. 3 pkt 3 ur zostal zachowany (poddana kontroli w 2015 r.).

W celu oceny stopnia wyeliminowania nieprawidtowosci ustalonych w czasie poprzedniej kontroli

kompleksowej, a takze oceny zgodnosci przeprowadzonej inwentaryzacji z wewnetrznym

uregulowaniem oraz wymogami ustawy o rachunkowosci, kontrolujacy dokonatl analizy przedtozonej
do badania dokumentacji inwentaryzacyjnej, na ktorg sktadaty sie:

1. zarzadzenie nr 26/2016 Dyrektora CA nr 2 z dnia 7.11.2016 r. w sprawie powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia ,,spisu z natury” dotyczgcego skladnikéw majgtkowych
Srodkow trwalych konto 011, pozostalych srodkow trwalych konto 013, drobnego inwentarza,
wartosci niematerialnych i prawnych - drogg weryfikacji wedlug stanu na dzien 15.12.2016 r.,

2. os$wiadczenie wstgpne osoby materialnie odpowiedzialnej - O$wiadczam, ze wszystkie znajdujace
si¢. wrejonie spisowym skladniki, za ktdére przyjetam materialng odpowiedzialno$é, zostaty
poprawnie udokumentowane w sposob okreslony w obowiazujacych w jednostce przepisach
1 zabezpieczone w sposob prawidlowy (...) oraz ze wszystkie dowody ksiggowe dokumentujgce
wszystkie operacje gospodarcze (przychody i rozchody skladnikéw majgtkowych objetych spisem
z natury) zostaly zrealizowane i ujete w prowadzonej w jednostce ewidencji, a nastgpnie
przekazane do ksiggowosci w celu ujecia w ksiegach rachunkowych (podpisane w dniu
15.12.2016 r. przez Dyrektora CA nr 2),

3. oswiadczenie koncowe osoby materialnie odpowiedzialnej - Niniejszym os$wiadczam, ze spis
z natury skfadnikow majatkowych, za ktdre ponosze odpowiedzialno$¢ materialng, zostaty
dokonane w mojej obecnosci i nie wnoszg zastrzezen do kompletnosci spiséw i pracy komisji
inwentaryzacyjnej. Wszystkie sktadniki powierzonej mojej pieczy zostaty objete spisem (podpisane
przez Dyrektora CA nr 2 — brak daty podpisu),

4.  zarzadzenie nr 19/2016 Dyrektora CA nr 2 z dnia 26.08.2016 r. w sprawie powolania Komisji
Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia ,,spisu z natury” metodg skontrum ksigzek i innych zbioréw
bibliotecznych rozpoczynajgcego sig dnia 1.09.2016 r. wedlug stanu na dzien 31.08.2016 r.,

5. oSwiadczenie wstepne osoby materialnie odpowiedzialnej - O$wiadczam, ze wszystkie znajdujace
si¢ wrejonie spisowym skladniki, za ktore przyjetam materialna odpowiedzialnosé, zostaly
poprawnie udokumentowane w sposob okreslony w obowiazujacych w jednostce przepisach
i zabezpieczone w sposéb prawidlowy (...) oraz ze wszystkie dowody ksiggowe dokumentujgce
wszystkie operacje gospodarcze (przychody i rozchody skladnikéw majatkowych objetych spisem
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z natury) zostaly zrealizowane i ujete w prowadzonej w jednostce ewidencji, a nastepnie
przekazane do ksiggowosci w celu ujecia w ksiegach rachunkowych (podpisane w dniu 1.09.2016
r. przez bibliotekarza CA nr 2),

6. oSwiadczenie koticowe osoby materialnie odpowiedzialnej - Niniejszym o$wiadczam, ze spis
znatury skladnikow majatkowych, za ktore ponosze odpowiedzialno$¢ materialng, zostaly
dokonane w mojej obecnosci i nie wnosze zastrzezen do kompletnosei spiséw i pracy komisji
inwentaryzacyjnej. Wszystkie sktadniki powierzonej mojej pieczy zostaty objete spisem (podpisane
przez bibliotekarza CA nr 2 w dniu 7.09.2016 r.),

7. arkusze kontroli (skontrum druki akcydensowe) od nr 1 do nr 4,

8. arkusze spisu z natury (druki akcydensowe) od nr 001- do nr 160,

9. protokot Komisji inwentaryzacyjnej nr 12 w sprawie selekcji ksiegozbioru z dnia 6.09.2016 r.

10. Protokdt spisu zbioréw bibliotecznych z dnia 7.09.2016 .,

11. wygenerowany z sytemu komputerowego Inwentarz Optivum ver. 12.00.0000 VULCAN raport pn.

»Zestawienie sprzetu” stan na dzien 15.12.2016 r.,

12. wygenerowany z sytemu komputerowego Ksiegowos¢ Optivum ver. 16.00.0760 VULCAN raport
pn. ,.Zestawienie obrotow i sald - dane pobrane z dziennika”, za okres: od 01.01.2016 r. do
15.12.2016 r.- wszystkie dzienniki,

13. dokument pn. Zestawienie arkuszy spisowych wykorzystanych do przeprowadzenia spisu z natury
wedlug stanu na dzien 15.12.2016 r. sporzadzony przez pracownika dokonujgcego wyceny arkuszy
spisowych. Na wykazie wymieniono poszczegdlne numery arkuszy spisu znatury oraz ilo$é
i warto$¢ ujetych na kazdym arkuszu skfadnikow majatku a takze podano nazwe pomieszczenia,
ktére zostalo zinwentaryzowane na danym arkuszu Wykaz zawieral podsumowanie ilosciowo-
wartosciowe spisanych sktadnikow, byt podpisany przez osobe sporzadzajaca i zatwierdzony przez
Gloéwnego Ksiegowego,

14. dokument pn. Weryfikacja stanu majgtku za okres zakonczenia spisu do dnia 31.12.2016 r.,

15. Protokét Komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony na zakonczenie inwentaryzacji z dnia
30.12.2016 .

Inwentaryzacje w drodze:

— spisu z natury — $rodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwatych, obiektow podlegajacych
ewidencji ilosciowe;j,

—  poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikéw — wartosci niematerialne i prawne,

przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 26/2016 Dyrektora CA nr 2 z dnia 7.11.2016 1.

Inwentaryzacj¢ zbioréw bibliotecznych przeprowadzono na podstawie zarzadzenia nr 19/2016 Dyrektora

CA nr 2 z dnia 26.08.2016 1.

Na mocy powyzszych zarzadzen powolano Komisje inwentaryzacyjne w skladzie przewodniczacy oraz

dwoch cztonkéw komisji, wskazano, iz inwentaryzacje skfadnikéw majgtkowych $rodkéw trwatych,

pozostatych srodkow trwatych, obiektéw podlegajacych ewidencji ilosciowej, nalezy przeprowadzié¢ wg

stanu na dzien 15.12.2016 r. rozpoczynajac ja w dniu 15.12.2016 r. uwzgledniajgc przychody i rozchody

do dnia zakoficzenia spisu znatury, tj. do 30.12.2016 r. Wartosci niematerialne i prawne nalezy

zinwentaryzowa¢ droga weryfikacji wedlug stanu na dzien 30.12.2016 r. a inwentaryzacje zbiordéw

bibliotecznych nalezalo przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 30.08.2016 r. rozpoczynajac w dniu 1.09.2016

r. uwzgledniajac przychody i rozchody do dnia zakoficzenia spisu z natury, tj. do 7.09.2016 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury Komisja inwentaryzacyjna pobrata 160 szt.
arkuszy spisowych ponumerowanych od nr 001-160. Wykorzystano 156 szt. arkuszy spisu z natury,
niewykorzystane 4 szt. arkuszy o nr od 157 do nr 160 zwr6cono.

Po wycenie arkuszy spisu z natury i poréwnaniu spisanych skladnikéw z danymi wynikajacymi
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zraportu wygenerowanego z sytemu komputerowego Inwentarz Optivum pn. .Zestawienie sprzetu”
wedlug stanu na dzien 15.12.2016 r., Komisja inwentaryzacyjna dokonata rozliczenia wynikéw
inwentaryzacji poprzez poréwnanie stanu ustalonego w drodze spisu z natury ze stanem wynikajacym
z ewidencji ksiggowej, co zostato przedstawione w ponizszym zestawieniu.

Wartosé Stan z ewidencji
Nr arkusza skiadnikéw szczegolowej Stan ksiegowy na e
N k
RN spisowego wynikajaca z na dzien dzien 15.12.2016 r. Rituice
arkuszy 15.12.2016 r.
011 Srodki trwate 073 6.739.097.92 zt 6.739.097.92 zi 6.739.097,92 zt 0,00
e e 001-072 348.47227 A 348.472.27 2k 348.472.27 7k 0,00
trwale
020 e | - 16.552,53 71 16.552.53 zk 16.552,53 7t 0.00
niematerialne i prawne
Wyposazenie bedace na 074-156 1.098 szt. 1.098 szt. 1.098 szt. 0
ewidencji ilosciowej

W powyzszej tabeli wymieniono réwniez skladniki podlegajace ewidencji ilosciowej w ilosci
wynikajgcej z ewidencji szczegolowej prowadzonej w ksiedze inwentarzowej w systemie
komputerowym oraz skladniki zinwentaryzowane w drodze weryfikacji, tj. wartoici niematerialne
i prawne. W toku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono réznic miedzy stanem rzeczywistym,
a stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych.

W konsekwencji opisanego dziatania nalezy stwierdzié, ze powigzanie wynikéw inwentaryzacji
z zapisami ksigg rachunkowych nastapito w sposéb zapewniajacy prawidlowe rozliczenie zgodnie z art.
27 ust. 1 ur.,

Ponadto zgodnie z przedtozong dokumentacja na dzien 31.12.2016 r. jednostka dokonata inwentaryzacji
metodg weryfikacji nastepujacych skladnikow: $rodki trwale, pozostate $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, zbiory biblioteczne. Powyzsze czynnosci zostaty potwierdzone stosownymi
dokumentami, tj. wygenerowanym z sytemu komputerowego Ksiggowos¢ Optivum ver. 16.00.0760
VULCAN raportem pn. ,Zestawienie obrotéw i sald - dane pobrane z dziennika”, za okres: od
01.01.2016 r. do 31.12.2016 r.- wszystkie dzienniki, dokument pn. Weryfikacja stanu majqtku za okres
zakonczenia spisu do dnia 31.12.2016 r. oraz Protokotem Komisji inwentaryzacyjnej sporzadzonym na
zakonczenie inwentaryzacji z dnia 30.12.2016 r., na zakofczeniu dziatan Komisja inwentaryzacyjna

sporzadzila zestawienie pn. Weryfikacia stanu majgtku za okres zakonczenia spisu do dnia
31.12.2016 r.

Zmiany ksiegowe pomiedzy
. Stan faktvezny na| dniem spisu a dniem konca .
Symbol Nazwa konta Stan ksiggowy dizlat )s(pis: okresu sprawozdawczego Stan ksiegowy na
konta na 15.12.2016 r. 15.12.2016 r. ustalone droga weryfikacji 31.12.2016r.
Przychody Rozchody
011 Srodki trwale 6.739.097.92 6.739.097,92 - - 6.739.097,92
o13 | Pozostale srodid 384472,27 38447227 | 2531589 3.311,20 406.476.96
Wartosci
020 Hiehaterglie | 16.552,53 16.552,53 4 | 1655253
prawne w drodze
weryfikacji
Stan ksiegowy | Stan faktyczny na
na dzien spisu
014 Zbiory biblioteczne 31.08.2016 r. 31.08.2016
16.732,64 16.732,64 - 65.60 16.667,04

Dokument zostal podpisany przez osobg sporzadzajacg oraz zostal zatwierdzony przez Dyrektora

jednostki i Gléwnego Ksiggowego.
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Inwentaryzacia zbiorow bibliotecznych (konto 014)

Zgodnie z zarzadzeniem nr 19/2016 Dyrektora CA nr 2 z dnia 26.08.2016 r. w sprawie powolania
Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji zasobéw biblioteki Dyrektor powotat
komisj¢ do przeprowadzenia spisu z natury metoda skontrum ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,
do dnia 1.09.2016 r. do dnia 7.09.2016 r. wedlug stanu na dzien 31.08.2016 r. Dyrektor w zarzadzeniu
zobligowat Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przedlozenia pisemnego sprawozdania
o wynikach i przebiegu inwentaryzacji w ciggu 7 dni po zakonczeniu. Poprzednia inwentaryzacja
zbioréw bibliotecznych zostata przeprowadzona w 2015 r. (zgodnie z ustawa o rachunkowosci
inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych w przypadku biblioteki szkolnej, niewchodzacej w sklad
ogolnokrajowej sieci bibliotecznej winna by¢ przeprowadzona raz na 4 lata) a wigc terminy
i czestotliwos¢ inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych uznaje si¢ za dotrzymane, poniewaz jednostka
przeprowadzita inwentaryzacj¢ w terminach okreslonych w art. 26 ust. 3 ur.

Spis z natury metodg skontrum przeprowadzono na drukach akcydensowych skontrum — arkusze
kontrolne, ponumerowane od nr 1 do nr 4.

Stan faktyczny woluminéw na dzien 31.08.2016 r. ustalony na podstawie arkuszy spisu skontrum
wynosit:

— na podikach 3086 woluminow,

— uczytelnika 4 woluminéw,

—  ubytki-braki 12 woluminéw (ustalonych podczas spisu na dzien 31.08.2016 r.).

Zatem stan faktyczny ksiggozbioru na dzien 31.08.2016 r., tj. ksigzki na pétkach i u czytelnikéw minus
ubytki ustalone z rejestru stanowit 3090 wolumindw o wartosci 16.667,04 zt.

Stan ksiggozbioru na dzien 31.08.2016 r. wynikajacy z ewidencji prowadzonej w ksiegach
inwentarzowych wynosit 3.779 woluminéw o wartosci 19.923.81 zi, pomniejszony o 677 ubytkéw
ujetych w rejestrze ubytkow o wartosei 3.191,17 zl, wynosit 16.732,64 z1 i byt zgodny z saldem konta
014 Zbiory biblioteczne ustalonym na dzien 31.08.2016 r.

Ujawnione w trakcie inwentaryzacji niedobory na kwote 65,60 zt uznano za braki niezawinione
i polecono wyksiggowanie z ewidencji ksiggowej konto 014 Zbiory biblioteczne (dow. ksiggowy PK nr
82/09/16 z dnia 7.09.2016 r.).

W wyniku analizy zapiséw wynikajacych z ksiag inwentarzowych zbioréw bibliotecznych oraz rejestru

ubytkow ustalono, ze stan ewidencji ksiggozbioru na dzien 31.12.2016 r. wynosit 16.667,04 zt, tj.:

—  w ksiedze inwentarzowej ksiggozbioru na dzien 31.12.2016 r. ujeto woluminy do nr 3779 o tacznej
wartosci 19.923,81 zt,

—  w ksigdze ubytkdow ujeto woluminy do nr 689 o wartosci 3.256,77 zt,

i byt zgodny z saldem konta 014 Zbiory biblioteczne ustalonym na dzien 31.12.2016 1.

Z przeprowadzonych prac Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita Protokd! spisu zbioréw bibliotecznych
z dnia 7.09.2016 r., z tresci dokumentu wynika, iz Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzita selekcje
i spis ksiggozbioru na czterech arkuszach spisowych od poz. 1 do poz. 3779 wedtug stanu na dzien
31.08.2016 r. W wyniku spisu ustalono 12 pozycji ubytkéw o facznej warto$é 65,60 zt. Powyisze
pozycje ksigzkowe zostaly wycofane z ksiggozbioru a nastgpnie wpisane do rejestru ubytkéw w dniu
6.09.2016 r. zgodnie z Protokolem selekcji ksiggozbioru nr 12 z dnia 6.09.2016 r.

W konsekwencji opisanego dzialania nalezy stwierdzi¢, ze powiazanie wynikéw inwentaryzacji
z zapisami ksiag rachunkowych nastgpito w sposob zapewniajacy prawidtowe rozliczenie zgodnie z art.
27 ust. 1 ur.

Zalecenie nr 14 zostato zrealizowane.
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3. PODSUMOWANIE

Po przeprowadzonej w 2015 r. kontroli kompleksowej w zakresie gospodarki finansowej oraz oceny
wiarygodnosci  sprawozdan za 2014 r. sformufowano 14 zalecen pokontrolnych. Zgodnie ze
sprawozdaniem z dnia 11.03.2016 r., podpisanym przez pania Anete Woéjcik Orchowicz - Dyrektora
Centrum Administracyjnego nr 2 w Krakowie, wszystkie zalecenia zostaly zrealizowane.
Przeprowadzona kontrola sprawdzajaca potwierdzila zrealizowanie wszystkich zalecen.

Na powyzszych ustaleniach protokot zakonczono.

Niniejsza kontrola zostata odnotowana w prowadzonej przez jednostke ksigzce kontroli.

Tres¢ niniejszego protokotu sporzadzonego w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach oméwiono
z Dyrektorem i Gtéwnym Ksiggowym jednostki kontrolowane;.

Dyrektor i Glowny Ksiggowy jednostki kontrolowanej zostali poinformowani o:

— prawie odmowy podpisania protokotu kontroli i koniecznodci ztozenia w tym zakresie pisemnego
wyjasnienia. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczgcia postepowania
pokontrolnego,

— mozliwosci przedtozenia na pi$mie umotywowanych zastrzezefi w terminie trzech dni roboczych od
dnia otrzymania protokotu kontroli.

Jeden egzemplarz protokotu kontroli przekazano jednostce kontrolowanej do uzytku stuzbowego. Drugi
egzemplarz protokotu wraz przedtozonymi przez jednostke dokumentami stanowigcymi akta kontroli,
przechowywany jest w siedzibie Biura Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Krakowa.

CENTRUM ADMINISTRACYINE NR 2
31-977 Krakow, os. Szkolne 27
tel. 12 644-51-70 fax 12 644-01-55

................

jednostki kontrolowanej



