PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Krakow,].5.11P..201.. .

WK-04.1711.19.2019

Pani

Joanna Stomka

Dyrektor Miodziezowego Domu Kultury
im. Andrzeja Bursy

os. Tysiaclecia 15

31-606 Krakow

Wystapienie pokontrolne

Podmiot kontrolowany: Mtodziezowy Dom Kultury im. Andrzeja Bursy w Krakowie

Przedmiot kontroli: realizacja  wydatkbw  budzetowych i  funkcjonowanie
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w 2018 r.

Termin przeprowadzenia kontroli: 30.05.2019 r. — 14.06.2019 .

. Ocena dzialalnosci kontrolowanej jednostki

Referat Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Krakowa
przeprowadzit na podstawie upowaznienia nr24/2019 podpisanego przez Zastepce
Prezydenta Miasta Krakowa kontrole problemowg w zakresie realizacji wydatkéw
budzetowych i funkcjonowania zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w 2018 r.
w kierowane] przez Panig jednostce, ktérej wyniki zostaty ujete w dwustronnie podpisanym
protokole kontroli.

Kontrole przeprowadzono metodg wyrywkowg ze szczegdlnym uwzglednieniem ryzyka
polegajgcego na realizacji wydatkéw budzetowych i gospodarowaniu $rodkami zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych niezgodnie z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi.

W wyniku dokonanego badania stwierdzono, ze jednostka realizowata wydatki
w wysokosciach iterminach wynikajacych z wczeéniej zaciagnietych zobowigzan oraz
w granicach limitu okreslonego w planie finansowym na 2018 r.

Poddane analizie sprawozdania budzetowe sporzadzone =zostaty prawidtowo,
na podstawie danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych jednostki.

Jednakze w toku kontroli stwierdzono nieprawidtowo$ci, ktdre $wiadczg o czesciowym
zmaterializowaniu ryzyka wymienionego na wstepie nhiniejszego wystapienia, tj.:



klasyfikowanie niektérych nizej wymienionych wydatkéw budzetowych w sposdb

niesystematyczny, niezgodnie zzasadami okre$lonymi w rozporzgdzeniu Ministra

Finansow zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw,

wydatkéw,  przychoddéw irozchoddéw oraz $rodkéw pochodzgcych  ze Zrédef

zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdézn. zm.), tj. ewidencjonowanie:

a) wydatkdw poniesionych na zakup pomocy dydaktycznych w paragrafie 4210 Zakup
materiatow | wyposazenia, zamiast w paragrafie 4240 Zakup $rodkéw
dydaktycznych i ksigzek,

b) wydatkéw poniesionych na zakup wyposazenia w paragrafie 4240 Zakup $rodkéw
dydaktycznych i ksigzek, zamiast 4210 Zakup materiatéw i wyposazenia,

nieprzestrzeganie przepiséw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia

28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji

w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych

pracownika (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 894 z pézn. zm.)!, poprzez:

- hiedotgczenie do akt osobowych niektorych pracownikéw umoéw o prace, co stanowi
naruszenie § 6 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia,

- niezachowanie porzgdku chronologicznego w aktach, a takze nie ujecie w wykazie akt
niektorych dokumentéw znajdujacych sie w poszczegdinych czesciach akt, co stanowi
naruszenie § 6 ust. 3 rozporzgdzenia,

- nieprowadzenie na biezgco imiennych kart ewidencji ekwiwalentu pienieznego
wyptacanego za uzywanie wtasnej odziezy i obuwia roboczego, co stanowi naruszenie
§ 8 ust. 3 rozporzadzenia,

ujmowanie w ksiggach rachunkowych operacji gospodarczych w przypadkach dokonania

zaptaty za ustugi lub dostawy na podstawie dokumentu ,faktura proforma” w spos6b

nieodzwierciedlajgcy rzeczywistego przebiegu operacji. Stosowana przez jednostke

metoda ewidencji faktury otrzymanej po uregulowaniu zobowigzania (Wn 201/Ma 201)

byta niezgodna zzasadami funkcjonowania konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami

i dostawcami” okre$lonymi w zataczniku nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i

Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu

panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych (...)

(Dz.U. z 2017 r. poz 1911 z pdézn. zm.), jak i przyjetymi zasadami w polityce

rachunkowosci jednostki.

Zalecenia pokontrolne:

W celu wyeliminowania wyzej opisanych nieprawidtowos$ci oraz unikniecia powstania ich
w przysziosci nalezy:

1.

klasyfikowaC wydatki budzetowe zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych,

prowadziC akta osobowe pracownikéw oraz karty ewidencji ekwiwalentu pienieznego
wyptacanego za uzywanie wiasne] odziezy i obuwia roboczego w sposéb zgodny
z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 10.12.2018 r. w sprawie dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r. poz. 2369
z pbzn. zm.) obowigzujgcym od 1 stycznia 2019 r.

ewidencjonowaé w ksiggach rachunkowych faktury za dostawy iustugi zgodnie
z zasadami funkcjonowania kont, okreslonymi w zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowo§ci oraz planéw

! Rozporzadzenie zostato uchylone z dniem 1.01.2019 .



kont dla budzetu parnstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek

budzetowych (...), jak réwniez z przyjeta przez jednostke politykg rachunkowosci.
Ponadto prosze wyeliminowaé uchybienia opisane szczeg6towo w protokole kontroli,
w stosunku do ktérych nie sformutowano zalecen pokontrolnych ze wzgledu na ich charakter
formalny lub niemajgcy istotnego wptywu na prawidtowe funkcjonowania jednostki, w tym
gospodarowanie finansami i prezentowanie danych w sprawozdaniach.

lll. Osoba odpowiedzialna za realizacje zalecen pokontrolnych:
Pani Joanna Stomka — Dyrektor Mtodziezowego Domu Kultury im. A. Bursy w Krakowie.

IV. Termin realizacji zalecen pokontrolnych: od zaraz

V. Termin zlozenia sprawozdania z realizacji zalecen pokontroinych:

Sprawozdanie zawierajace odniesienie do sformutowanych zalecen pokontrolnych
wraz z podaniem terminu i sposobu ich realizacji prosze przestac w terminie do dnia
13.09.2019 r. do Referatu Kontroli Finansowej Wydziatu Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miasta Krakowa, ul. Bracka 10.

i REZYDENTA MIASTA

Otrzymuja:
1. Adresat

2. ala
Do wiadomosci:
1. Pani Anna Korfel — Jasifska — Zastepca Prezydenta Miasta Krakowa ds. Edukacji, Sportu
i Turystyki
2. Pan Ewa Catus — Dyrektor Wydziatu Edukacji
3. Pani Matgorzata Okarmus — Skarbnik Miasta Krakowa






